
BO NONG NGHIP VA PTNT CONG HOA xA HQI CHU NGHIA VIT NAM 
HOC VIN NONG NGHIP VIFT NAM Dc 1p  - Tir do - Hnh phüc 

S: 5027 /QD-HVN HàN5i,ngày 28 tháng 12 näm2020 

QUYET D!NH 

Quy dnh  chü'c näng, nhim vij, quyn hin và co' cu ti chfrc 

cüa Ban Cong tác chInh trj và Cong tác sinh viên 

GIAM DOC HOC VI1N NONG NGHItP VIET NAM 

Can ci' Quylt djnh so' 441/QD-TTg ngày 28 tháng 3 nám 2014 cüa Thu 
tu'&ng ChInh phi ye' vic thành 1p  HQC vin NOng nghip Vit Nam trên cct so' 
t chic igi Tru'&ng Dgi hQc NOng nghip Ha N5i; 

Can c& Quyé't djnh sá 1026/QD-BNN-TCcB ngày 13 tháng 5 näm 2014 
cia Bó tru'O'ng Bó Nông nghip và Phát trin nOng thón quy djnh chu'c náng, 
nhim vy, quyn hgn và cc cá'u t chu'c cia HQC vin NOng nghip Vit Nam, 

Can c Quy ché' Td chu'c và hogt d3ng cia HQC vin Nóng nghip Vit 
Nam ducic ban hành kern theo Nghj quylt s 42/HDHV-QN ngày 12 tháng 10 
nãrn 2020 cia H5i dng HQC viçn Nóng nghip Vit Narn, 

Theo d nghj cua Trwthig ban Td chz'c can bç5, 

QUYET DTNH: 

Diu 1. Vj trI và chirc nãng 

Ban Cong tác chInh trj và Cong tác sinh viên là dan vj thuc Hçc vin 
Nông nghip Vit Nam (sau day gi chung là Hçc vin) có chüc nàng tham mu'u 
và giüp Giám dc Hçc vin trong vic quàn l, tng hçcp, d xut kin, t chCrc 
thirc hin cong tác chInh trj và cong tác sinh viên trong H9c vin. 

Diu 2. Nhim vii và quyn hin 

1. Xây drng và d xut các chixcing trInh k hotch hành dng v cong 
tác chInh trj tu tu&ng cüa viên chüc, nguii lao dng (sau day goj chung là viên 
chrc) và sinh viên; cong tác quàn l sinh viên, h9c viên (sau day gi chung là 
nguôi h9c). 

2. T chrc các ho.t dng tuyên truyn &ring 16i, chInh sãch cüa Dãng, 
pháp lut cüa Nhà nuOc, nhim vii chInh trj và truyn thng cüa H9c vin cho 
viên chüc và ngu?ii hoc. 
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3. Chü trI và phi hçip vth các dan vj lien quan t chi'rc các lap hçc tp Nghj 
quyt Dâng, hçc tp chInh tn du khoá, tuãn sinh hot cong dan - sinh vién, ngoi 
khoá cho toàn Hçc vin. Phiic vii các dti hi, hi nghj, l hi trong Hçc vin. 

4. T chüc quãn l, sCr diing có hiu qua h thng truyn thông ni b: phát 
thanh, panô, áp phIch, sn phm gith thiu HQC vin. Quãn l các n phm lien quan 
dn cong tac chinh tn tu ti.thng, do due cüa viên chüc và các n phm lien quan 
dn nguai h9c. 

5. Chü tn và pMi hçip vói các dan vj quãn l nhà truyn thng, suu t.m va 
bão qun các tng phm, 4t k' nim, km nim, hin vt có lien quan dn qua trInh 
xây dirng và phát trin cüa H9C vin. 

6. Quãn l và chü trI phic vi các hi nghj, hi tháo, các hoat dng tai  Hi 
tru&ng A, Hi tmng B, Hi tnthng C, San Van boa sinh viên. 

7. ChU trI và ph& hçip vth các dun vi có lien quan quân l và t chüc trin 
khai hoat  dng kh&i nghip cho ng11li h9c trong Hçc vin; Quãn 1 câu lac  b tu 
van - tham vn và câu lte b Khài nghip VNUA; nhà an và k tue xá sau dai 
hQc phic vi thu cu cüa nguth h9c. 

8. Phi hçip vth các th chire chInh trj, doàn th quãn l nhân sçr va cong 
vic cüa các chuyên viCn Van phông Dãng uS', Van phông Cong doàn, Van 
phông Doàn Thanh niên Cong  san H ChI Minh HQc Vin. 

9. Là du mi quan h vai phóng viên báo, dài và phucing tin thông tin 
dai chüng; theo dOi, thng kê, dánh giá, báo cáo và hru trtt di lieu v cOng tác 
sinh vien và các hoat dng phiic vii nguth hçc cüa Hçc vin; lam the, lam iaj 
the cho ngi.rai h9c; lien lac  vâi các ciru sinh viên cüa H9c vin. 

10. Phi hqp vâi Van phông Hçc vin (T KS'  tue xa) xây dirng mOi 
truang, cãnh quan trong khu ni trü xanh, sach,  dçp và th chüc các boat dng 
cüa nguth hQc. 

11. Phi hçip vOi Van phông H9c vin và các t chuc, dun vj có lien 
quan th chüc t& cong tác an ninh trt tgr, giáo dc an toàn giao thông, phông 
chng ti phm và t nan  xà hi. 

12. Phi hqp vOi Doàn Thanh nien, Hi Sinh vien trin khai cong tác 
Doàn, Hi, phong trào thi dua trong sinh vien. 

13. Thirc hin cOng tác dip, phát the bão him y t, bão him than th 
cho ngi.thi h9c, phi hcip vâi Tram  Y th thirc hin t& cong tác y t hçc ththng. 

14. Là du m& t chuc dánh giá qua trInh rèn luyn, tu duong, xét khen 
thu&ng, kS'  1ut sinh vien và ph& hçip vth các dun vj lien quan xét ngüng h9c, thOi 
hçc... cOng nh t& nghip cho sinh viên. 

15. Chü trì và phi hqp vth các dun vj lien quan qun lS' và sir ding cong 
lao dng cüa nguth bce. 



16. Thic hin các thu tic v ch ct chInh sách lien quan dn h9c bng, 
hc phi, trçl cp di vói sinh viên. 

17. Quân 1 ho sa và xác nh.n các gi.y ti cho nguôri h9c. 

18. Phi hçip vói Trung tam Quan h cong chüng và H trç sinh viên 
thrc hin tu vn ngh nghip và giOi thiu vic lam cho ngui hçc. 

19. Thirc hin ch d báo cáo, tMng kê v hot dng cüa dan vj theo 
quy djnh và theo yêu cu cüa Giám dc H9c vin. 

20. Là du mi lam vic di vth các ca quan, t chirc có lien quan theo 
chirc näng, thim vi1 duçic giao. 

21. Quãn 1 toàn din v nhân sir, d xut thu cu và phi hcip vói các 
dan vj chirc näng tham gia vào qua trInh tuyn d'çing, dào tao, bi duOiig viên 
chüc cUa Ban theo dung quy djnh hin hânh. 

22. Quãn 1 và sir diing có hiu qua ngun nhân hic, tài chInh, Co s& vt 
chit, phuong tin thit bj duçc Hc vin giao theo dung quy djnh. 

23. Bâo v lçii Ich, git gin và phát trin thuang hiu cUa Hçc vin trong 
các quan h giao djch, hqp tác vói t chirc, cá nhân ngoài H9c vin. 

24. Th%rc hin các nhim vii khác do Giám dc Hçc vin giao. 

Diu 3. Co cu ti chtrc 

1. Ban có Trithng Ban và Phó Trithng Ban do Giám dc 1-Icc vin quyêt 
djnh b thim theo quy djnh. 

2. Trithng Ban diu hành hot dng cüa Ban, chju trách thim truóc 
Giám dic Hçc vin và truOc pháp 1ut v hoat dng cua Ban; b trI t cong 
tác/viên chuc phü hçp vói nhim vii dugc giao và vj trI vic lam dã duçc cp 
có thm quyn phé duyt. 

3. Phó Tru&ng Ban giup Trithng Ban theo dôi, chi dto mt s mt cOng 
tác theo sir phân cong cüa Tru&ng Ban và chju trách thim truâc Tru&ng Ban, 
truâc pháp 1utt v thim vii di..rçc phân cOng. 

4. Các T cong tác chuyên môn/nghip vit 

a) T Cong tác sinh viên; 

b) T Cong tác chInh trj; 

5. Viên chuc cua Ban thirc hin các thim viii chuyên mOn do Trisâng Ban 
phân cong và chju trách thim trithc Trithng Ban, tnrâc pháp 1ut v thirc hin 
thim vi dugc giao. 

Diu 4. Quyt djnh nay có hiu lic thi hành k tir ngày k và thay th 
Quy& dlnh  s 249 1/QD-HVN ngay 10 tháng 10 11am 2014 cua Giám d& Hc 
vin Nông nghip Vit Nam. 



Diu 5. Chánh Van phông H9c vin, Trii&ng ban T chirc can b, 
Tnthng ban Tài chInh và I( toán, Tnr&ng các dan vj, các cá nhân có lien quan 
chju trách thim thi hành Quy& djnh nay.!. 
Noi n/ian: 
-NhixDiêu5; 
- Bô NN và PTNT (dê b/c); 
- Liru: VT,TC,LT(7). 

Nguy'n Thj Lan 
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