BO NONG NGHIEP VA PTNT CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

HOQC VIEN NONG NGHIEP VIET NAM Déc lap - Tw do - Hanh phic
S6: 2491 /QD-HVN Ha Noi, ngay 10 thdng 10 ndam 2014
QUYET PINH

. - - .n A N A A -
Quy dinh chiic niang, nhiém vu, quyén han va co' cau to chire

ctia Ban Cong tac chinh tri va Cong tac sinh vién

GIAM POC HOQC VIEN NONG NGHIEP VIET NAM

Cn ctr Nghi dinh s6 43/2006/ND-CP ngay 25 thang 4 ndm 2006 ctia Chinh
phti vé viée quy dinh quyén tu chi, tur chiu trach nhiém vé thuc hién nhiém vy, t
chirc bd may, bién ché va tai chinh ddi véi don vi su nghiép cong 14p;

Can cir Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nam 2012 cia
Chinh phti vé tuyén dung, sir dung va quan ly vién chirc;

Cin cir Diéu 1é trudng dai hoc duoc ban hanh kém theo Quyét sb
58/2010/QD-TTg ngay 22 thang 9 ndam 2010 ctia Thu tudng Chinh phu;

Cén cit Quyét dinh sé 441/QD-TTg ngay 28 thang 3 nam 2014 cia Thu
tuéng Chinh phu vé& viéc thanh 1ap Hoc vién Nong nghiép Viét Nam trén co s6
t§ churc lai Trudng Pai hoc Nong nghiép Ha Nbi;

Can ctr Quyét dinh s6 1026/QD-BNN-TCCB ngay 13 thang 5 nim 2014
cua Bo truong BO Nong nghiép va Phat trién néng thon quy dinh chic ning,
nhiém vu, quyén han va co cAu t6 chitc cua Hoc vién Nong nghiép Viét Nam;

Cén ctr Quy ché td chirc va hoat dong cua Hoc vién Nong nghiép Viét
Nam duoc ban hanh kém theo Quyét dinh sé 1403/QD-BNN-TCCB ngay 23
théng 6 ndm 2014 ctia Bo truong Bo Nong nghiép va Phat trién nong thon;

Theo dé nghi ciia Trudng ban T chirc can bd,

QUYET PINH:

Diéu 1. Vi tri va chirc ning

Ban Céng tac chinh tri va Cong tac sinh vién la mét don vi truc thude Hoc
vién Nong nghiép Viét Nam (sau ddy goi chung la Hoc vién) c6 chic nang tham
muu va giup Giam dbc Hoc vién trong viéc quan ly, téng hop, dé xuét y kién, tb
chirc thuc hién cong tac chinh tri va cdng tac sinh vién trong Hoc vién.

Piéu 2. Nhiém vu va quyén han

1. X4y dung va dé xuét cac chuong trinh ké hoach hanh dong vé cong tac
chinh tri tu tudng cua can b va sinh vién; cong tac quan ly sinh vién, hoc vién.
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2. T6 chirc céc hoat dong tuyén truyén dudng 16i, chinh sich cua Dang,
phép luat cia Nha nudc, nhiém vu chinh tri va truyén théng cua Hoc vién cho
cong chirc, vién chire, nguoi lao dong va ngudi hoc.

3. Chu tri va phéi hop véi cac don vi lién quan td chic céac 16p hoc tap
nghi quyéet Dang, hoc tép chinh trj diu kho4, tudn sinh hoat cong dan, ngoai
khoa cho toan Hoc vién. Phuc vu c4c dai hoi, hoi nghi, 1& hdi trong Hoc vién.

4. T6 chirc quan ly, str dung c6 hiéu qua hé thdng truyén théng ndi bd: phat
thanh, pand, 4p phich, san pham gidi thi€u Hoc vién. Quan ly céc an pham lién quan
dén cong tac chinh tri tr tuéng, dao dic clia cong chirc, vién chirc va ngudi lao
dong, céc an pham lién quan dén nguoi hoc.

5. La dau mbi quan hé voi phong vién bao, dai va phuong tién thong tin
dai chuing.

6. Quan ly nha truyén théng, suu tAm va bao quan cac tang phém, vat ky
niém, luu niém, hién vat co6 lién quan dén qua trinh xay dung va phat trién cua
Hoc vién.

7. Quan ly va chu tri phuc vu cac hoi nghi, hdi thao, cac hoat dong... tai
Hoi trudng 207 giang dudng Nguyén Ding; Hoi truong C, Phong Hoi thao Nha
hanh chinh; San Vin ho4 sinh vién.

8. Quan ly cac loai hinh cau lac bg, cac hoat dong van hoa, vin nghé, thé
duc thé thao ctia ngudi hoc trong toan Hoc vién. Quan 1y quén giai khat san vin
hoa sinh vién, nha an va ky tic x4 sau dai hoc phuc vu nhu cau ctia nguoi hoc;
quan ly cac vuodn cy sdu, cdy tram khu giang dudng Nguyén Ding, vuon loc
vimg khu Nha hanh chinh phuc vy hoat dong cuia céng chirc, vién chic, nguoi
lao dong va va ngudi hoc.

9. Phdi hop véi cac td chirc chinh tri, doan thé quan ly nhan sy va cong
viéc cua cac chuyén vién van phong Pang uy, Cong doan, Poan Thanh nién
cong san HO6 Chi Minh Hoc vién.

10. La dau mdi theo doi, théng ké, danh gia, bdo céo va luu trir dit liéu
ve cong tac sinh vién va céc hoat dong phuc vu sinh vién ctia Hoc vién.

11. La diu méi td chtc 1lam thé, lam lai thé sinh vién, hoc vién cao hoc.

12. La déu méi lién lac véi céc cuu sinh vién ctia Hoc vién.

13. Phéi hop véi Trung tdm Dich vu truong hoc xdy dung moi trudng,
canh quan trong khu néi trd xanh, sach, dep va té chirc cac hoat dong cua
sinh vién.

14. Phéi hop véi Poan Thanh nién, Hoi Sinh vién trién khai cong tac
Doan, Hoi, phong trao thi dua trong sinh vién. Dé xuat thanh 1ap va phéi hop
duy tri hoat dong cia ddi thanh nién xung kich.
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15. Phdi hop véi Vin phong Hoc vién va céc td chirc doan thé t& chire tdt
cong tac an ninh trat tu, gido duc an toan giao thong, phong chong toi pham va
té nan xa hoi.

16. Thuc hién cong tac cap, phat thé bao hiém y té cho nguoi hoc (bao
gom sinh vién, hoc vién cao hoc, nghién ctru sinh va luu hoc sinh), phoi hop
voi Tram Y té thuc hién tot cong tac y t€ hoc dudng.

17. La dau mdi t6 chirc danh gia qua trinh rén luyén, tu dudng, xét khen
thudng, ky luat sinh vién va phdi hgp véi cac don vi lién quan xét ngimg hoc, thoi
hgc... cong nhén tot nghiép cho ngudi hoc.

18. Quén 1y cong tac nhan khéu tam tra, tam véng trong Hoc vién theo
quy dinh cua phap luét. |

19. Chi tri va phdi hop véi cac don vi lién quan quan ly va sir dung cong
lao dong cua nguoi hoc.

20. Thye hién céc thi tuc vé ché d chinh séch lién quan dén hoc béng,
hoc phi, trg cép ddi véi sinh vién.

21. Quan ly hd so va x4c nhan cac giéy to cho sinh vién, hoc vién cao hoc.

22. Giai quyét cac van dé c6 lién quan dén sinh vién va hoc vién cao hoc.

23. Tu vén nghé nghiép va gidi thiéu viéc 1am cho sinh vién.

24. La ¢4u mdi dbi véi cac co quan, td chire ¢6 lién quan theo chirc ning,
nhiém vu dugc giao.

25. Cip co s& quan ly toan dién vé nhan sy, dé xuat nhu cau va phdi hop
véi cac don vi chirc ning tham gia vao qua trinh tuyén dung, dao tao, bdi
dudng vién chirc, lao dong hgp dong cuia Ban theo ding quy dinh hién hanh.

26. Quén ly va s dung c6 hiéu qua lao dong, tai san dugc giao theo quy
dinh cua phéap luét va ciia Hoc vién.

27. Thyc hién cdc nhiém vu khac do Giam dbc Hoc vién giao.

Piéu 3. Co clu td chire

1. Lanh dao Ban c6 Truéng Ban va c4c Phé truéng Ban do Gidam ddc Hoc
vién quyét dinh bo nhiém theo quy dinh.

2. Truéng Ban diéu hanh hoat dong cta Ban, chiu trach nhiém trudc Giam
doc Hoc vién va trude phap ludt vé hoat dong cua Ban; bo tri to cong tac/vién
chirc phu hop véi nhiém vu duge giao va dé an vi tri viéc lam da dugce cép co
tham quyén phé duyét.

3. Phé truéng Ban gitip Trudng Ban theo ddi, chi dao mot s mit cong tac
theo su phan cong ctia Trudng Ban va chiu trach nhiém truéc Trudng Ban, trudc
phéap luét vé nhiém vu dugc phan cong.




4. Cac T6 cbng tac chuyén mon/nghiép vu

a) T6 cong téc sinh vién;

b) T4 cong tac chinh tri;

¢) T6 Tu van va huéng nghiép viéc lam.

5. Vién chirc trong Ban thuc hién céc nhiém vu chuyén mén do T‘ruﬁmg
Ban phén cdng va chiu trach nhiém truéc Trudng Ban, trudc phéap luét vé thuc
hién nhiém vu duogc giao.

Piéu 4. Hiéu lye thi hanh

Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé céc quy
dinh trudc day trai vai Quyeét dinh nay.

Piéu 5. Chanh Vin p{h(‘)ng Hoc vién, Trudng ban T6 chirc can b,
Trudéng ban Tai chinh va Ké toan, T'ruérng cac don vi, cac ca nhan cd lién
quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan:
- Nhu Diéu 5; ,
- Bo NN va PTNT (dé b/c),
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