
BØ NONG NGHIP VA PINT CONG HOA xA HO! CHU NGIIIA VIT NAM 
HQC VIN NONG NGHIP VIT NAM Dc 1p - Tir do - Hinh phüc 

S: 2585 /QD-HVN Ha Nç5i, ngày 24 tháng 7 nàm 2020 

QUYET DNH 
• A A A Quy dnh chtrc nang, nhiçm v11, quyen htn va co' cau to chirc 

cüa Ban Quãn 1 dào tio 

GIAM DOC HOC VIN NONG NGHIIP VIET NAM 

Can th QuyEt dfnh  s 441/QD-TTg ngày 28 tháng 3 nám 2014 cia Thi, 
tu'ó'ng ChInh phz v viçc thành lçp HQC vin Nóng nghip Vit Nam trên cci sà td 
chi'c igi Trwàng Dgi hQc Nóng nghip Ha Nç5i, 

Can cz' Quyê't d/nh sd 1026/QD-BNN-TCC'B ngày 13 tháng 5 nám 2014 
cza Bç5 tru'ó'ng B(5 Nóng nghip và Phát trie2n nóng thôn quy djnh chz'c nàng, 
nhiém vu, quyn hgn và cci cá'u tá chz'c cia HQc vin Nông nghip Vit Nam, 

Can ci' Quy ché' Td cht'c và hogt dc5ng cza HQC vin Nóng nghip Vit 
Nam dwçic ban hành kern theo Nghj quye't so' 3563/QD-HVN ngày 11 tháng 11 
nàrn 2015 cia Giárn dO'c HQC viçn NOng nghip Viçt Nam, 

Theo d nghj cza Tru'O'ng ban To chz'c can b5, 

QUYET DNH: 

Diêu 1. Vj trI và chu'c náng 

Ban Quân l dào tao  là dan vj thuc H9c vin Nông nghip Vit Nam 
(sau day gi chung là Hçc vin) có chrc näng tham muu và giüp Giám doe 
HQC vin trong vic quàn l, tng hçip, d xut kin, th chüc thrc hin 
chuang trInh dào tao,  qua trInh dào tao,  khào thI theo quy dnh cüa lut pháp 
và cüa Hoc viên. 

Diu 2. Nhim viii và quyên hin 

I. Cong tác dào to 

1. Xây dirng và trInh Giám dc Hc vin phê duyt k hoach,  chi.ro'ng 
trInh, k hoach phát trin dng b các h dào tao,  trInh d dào tao  phü h9p vOi 
sr rnng, tm nhIn cüa H9c vin và clap rng nhu c&u xà hQi. 

2. Xây dirng và trInh Giám Mc H9c vin ban hành quy djnh, quyt djnh, 
quy trInh v th chüc quân l dào tao  các h dào tao  và trInh d dào tao. 
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3. Xây drng và trInh Giám dc H9c vin ban hành các van bàn, k 
hoach, chi tiêu tuyn sinh hang näm cüa H9c vin d trInhlbáo cáo co' quan quãn 
1 cp trên (B Giáo diic và Dào tao,  B Nông nghip và PTNT,...). 

4. Xây dirng và trInh Giám dc H9C vin phê duyt k hoach dào tao  các 
h, trInh dO dào tao  theo hc k' và näm h9c. Xây dçmg và thông báo thai khoá 
biu giáng day, h9c tip, 1ch thi h9c phn, thirc tp t& nghip dn các dn vj Co 
lien quan và ngui h9c và quãn 1 qua trInh thçrc hin. 

5. Lp k hoach: thrc tp t& nghip/thi t& nghip cho sinh viên, bào v 
1un van thac sT cho hçc viên, to chrc bào v 1u,n an tin si cho nghiên cüu sinh. 

6. D xut Va trInh Giám dc Hc vin phê duyt quyt djnh v vic 
chuyn di, chuyên dn, tam  dü'ng h9c, tiêp tVc  h9c, thôi h9c Cüa nguñ hQc. 

7. D xut vOl Giám dc H9c vin phát trin loai hInh lien kt, phi hçip, 
hpp tác trong dào tao  và bi duo'ng. 

8. T chüc däng k hçc phn và tInh h9c phi cho nguOi hc 0 the h9c kS' 
cüa nãm hoc. 

9. Nghiên th'u và d xut vOi Giám dc Hçc vin ye vic dOi mOi tO chOc 
quãn l dào tao  nhäm nâng cao chat luqng dào tao  và  hOi  nhp quc té. 

10. Quán 1 và liru trt dim thi h9c phn. 

11. Chü trI và ph& hçip vOi các khoa, dan v chüc nàng xét cOng nhn t& 
nghip, van b&ng, chCrng chi (nu có). TrInh Giám dc Hçc vin quyt djnh cOng 
nhn t& nghip và cap bang, chirng chi cho các h, trInh dO dào tto cüa H9c vifl. 

12. Quân l van bang, chOng chi theo quy djnh. T chOc c.p phát b&ng t& 
nghip, chirng chi, bang dim cho ngu0i h9c dà t& nghip. Xác minh tInh hqp 
pháp v van bang, chü'ng chi do H9c vin cap phát. 

13. Chü trI và phi hgp vOi các khoa tu vn cho ngu01 h9c cách thOc xây 
dirng k hoach hoc tp cho toàn khoá hoc, huOng dn ngu0i hQc dang k hQc 
phn 0 tü'ng kS'  d hoàn thành k hoach hçc t.p. 

14. Chü trI và pMi h9p v0i các dan vj t chirc khai giãng, b giàng, trao 
bang t& nghip cho ngu0i h9c. 

15. Tinh khi hrqng giãng day  và xác nhn s gi0 giãng cüa giàng vien 
trong tüng h9c kST. 

16. Thrc hin cong tác lu'u trü h sa, van bàn, tài lieu v dào tao  theo quy 
dinh hiên hành. 

17. Xây dirng các báo cáo thng k lien quan dn cOng tác dào tao  trInh 
Giám dOc và các ca quan quán 19 4 trên theo các quy dnh hin hành. 

18. Phi hçip vOi các khoa và các dan vj trong H9c vin giOi thiu và th 
chtrc quàng bá các nganhlchuyen ngành dào tao. 
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19. Tham gia dánh giá tInh phü hçip cüa san phm dào tao  vói yêu cu cüa 
ngui sü ding lao dng lam CG sà cho di mâi chuong trInh, giáo trinh, phuong 
pháp dào tao. 

20. Tham gia rà soát và hoàn thin mvc  tiêu, cu true cüa chuong trInh 
dao tao  phü hgp vOi yêu cu cüa ngành ngh dào tao  theo hung lien thông, hi 
nhp qu6c t. 

21. Phi hçp vi các khoa t chirc nghiên c1ru và xây dimg chiiang trInh 
dào tao  các ngànlilchuyên ngành mth, các chuong trInh tiên tin, chuong trInh 
cht luçxng cao, chuong trinh quc t. 

22. Phi hç'p vói Ban Thanh tra t chirc kiêm tra, giám sat hoat  dng dào tao. 

23. Phi h9p vâi Trung tam Dam bào cht luqng và các khoa chuyên mon 
xây dirng chun du ra cüa chuong trInh dào tao  và h thng dánh giá, quàn l 
cht luçmg dào tao  cüa H9c vin. 

24. Hithng dn v nghip vii dào tao  cho các khoa. 

25. Tham gia cong tác xây dimg và phát trin hçc 1iu cUa Hc vin. 

26. Tham gia hoat  dng cUa các d an, dir an, chrnmg trInh có lien quan 
dn cong tác dào tao. 

II. Cong tác khão thi 

1. Thuing tr1rc Hi dng và các Ban giUp vic HOi  dng tuyên sinh, Hi 
dng thi và xét tht nghip. 

2. D xut chi tiêu tuyn sinh, theo dOi và d xu.t Giám dc H9c vin chi 
dao thrc hin chi tiêu tuyn sinh sau khi cp có thm quyn phê duyt. 

3. Chü trI t chuc tip nhn, b trI sp xp ngui h9c trüng tuyên vào the 
1p theo quy djnh cüa H9c vin. Bàn giao danh sách, h so ngui h9c cho các 
don v lien quail. 

4. ChU trI xây dirng và t chuc thçrc hin quy trInh thi tuyn sinh, thi kt 
thuc hçc phn, thi t& nghip. 

5. PMi hçp các khoa chuyên mon xây dçmg và quân l ngân hang d thi, 
nhân sao d thi, t chüc các mon thi TOEIC, B 1. Câi tin và phát trin các hInh 
thuc thi phü hçip vi yêu cu âàø tao  các ngành, các h bc dào tao  nhm nâng 
cao hiu qua dánh giá cüng nhu ch.t 1ung dào tao. 

6. Luu trü bài thi theo quy djnh. 

III. Nhiêm vi khác 

1. Thrc hin ch d báo cáo, tMng kê v hoat dng cüa don vj theo quy 
dinh và theo yu cu cüa Giám d& Hoc vin. 

2. Là du mi lam vic dôi vói các co quail, to chuc có lien quan theo 
chuc nãng, nhim v1i dugc giao. 
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3. Quân 1 toàn din v nhân s'çr, d xu.t nhu c.0 và phi hçp vài các dn vi 
chirc nàng tham gia vào qua trInh tuyn ding, dào tao,  bi duông viên chirc và 
ngui lao dng (viên chirc) cüa Ban theo ding quy djnh hin hành. 

4. Quân 1 và sü dung có hiu qua ngun nhân hrc, tài chInh, co sâ vt chtt, 
phuong tin thit bj ducc HQC vin giao theo th'tng quy djnh. 

5. Báo v lçi ich, giü gin và phát trin thucmg hiu cUa Hçc vin trong các 
quan h giao djch, hçp tác vi t chüc, cá nhân ngoài Hc vin. 

6. Thirc hin các nhim v khác do Giám dc H9c vin giao. 

Diêu 3. Co cu to chfrc 

1. Ban có Tru&ng Ban và các Phó tru&ng Ban do Giám dc H9c vin 
quy& djnh b nhim theo quy djnh. 

2. Trueing Ban diu hành hoat  dng cüa Ban, chju trách nhim truóc Giám 
dôc H9c vin và truâc pháp 1ut v boat dng cUa Ban; b trI t cong táclviên 
ch'Crc phü hçp v9i nhim vi duçic giao và vj trI vic lam dä duçc c.p có thm 
quyn phê duyt. 

3. Phó tru&ng Ban giüp Trithng Ban theo dOi, chi dao  mt s mt cong tác 
theo sir phân cong cüa Tru&ng Ban và chju trách nhim truc Trithng Ban, truóc 
pháp lut v nhim vi dugc phân cong. 

4. Viên chirc cüa Ban thirc hin các nhim vi chuyên mOn do Tru&ng Ban 
phân cOng và chju trách nhim trtthc Tru&ng Ban, truéc pháp lut v thirc hin 
nhim vi drn7c giao. 

Diu 4. Quyt dnh nay có hiu lrc thi hành k tix ngày k và thay th 
Quyt djnh s 2486/QD-HVN ngày 10 tháng 10 näm 2014 cUa Giám doe H9c 
vin Nông nghip Vit Nam. 

Diu 5. Chánh Van phông Hçc vin, Truâng ban T chrc can b, 
Tru&ng ban Tài chInh và K toán, Truâng các don vj, các Ca nhân có lien 
quan chju trách nhim thi hành Quyt djn 

Ncri nhçln: 
-NhuDiêu5; 
- Bô NN và PTNT (dê b/c); 
- Luu: VT,TC,LT(7). 
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