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Quy dinh chirc ning, nhi€ém vu, quyén han va co cau to chire

cia Ban Quan ly dao tao

GIAM POC HQC VIEN NONG NGHIEP VIET NAM

Cdn cit Quyét dinh s6 441/QD-TTg ngay 28 thdng 3 ndm 2014 ciia Thi
twéng Chinh phii vé viéc thanh ldp Hoc vién Néng nghiép Viét Nam trén co sé 16
chuee lai Truong Dai hoc Nong nghiép Ha Noi;

Cdn cit Quyét dinh s6 1026/QD-BNN-TCCB ngay 13 thdng 5 nim 2014
ciia B§ truomg B Nong nghiép va Phdt trién néng thén quy dinh chire ndng,
nhiém vu, quyén han va co cdu té chike ciia Hoc vién Néng nghiép Viét Nam,

Cdn cik Quy ché Té chire va hoat déng ciia Hoc vién Nong nghiép Viét
Nam dwoc ban hanh kém theo Nghi quyét s6 3563/0B-HVN ngay 11 thing 11
ndm 2015 ciia Gidm doc Hoc vién Nong nghiép Viét Nam;

Theo dé nghi ciia Trudng ban Té chikc cén b,

QUYET PINH:

Dieu 1. Vi tri va chirc nang

Ban Quan ly dao tao 1a don vi thuéc Hoc vién Nong nghi€p Viét Nam
(sau ddy goi chung 13 Hoc vién) c6 chirc ning tham muu va giup Giam ddc
Hoc vién trong vi€c quén ly, téng hop, dé& xuét y kién, t6 chirc thuc hién
chuong trinh dao tao, qua trinh dao tao, khao thi theo quy dinh cta luét phap
va cua Hoc vién.

Piéu 2. Nhiém vu va quyén han
I. Cong tac dao tao
1. Xay dung va trinh Giam dbc Hoc vién phé duyét ké hoach, chuong

trinh, ké hoach phat trién déng bd cac hé dao tao, trinh 4o dao tao phu hop véi
st mang, tdm nhin cta Hoc vién va dap Ung nhu cau x4 hoi.
2. Xay dung va trinh Gidm déc Hoc vién ban hanh quy dinh, quyét dinh,
quy trinh vé t6 chirc quan 1y dao tao céc hé dao tao va trinh d6 do tao.
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3. Xay dung va trinh Gidm déc Hoc vién ban hanh céc vin ban, ké
hoach, chi tiéu tuyén sinh hang ndm cua Hoc vién dé trinh/bdo céo co quan quan
Iy cép trén (Bd Gido duc va Pao tao, B Nong nghiép va PTNT,...).

4. Xay dung va trinh Giam dbc Hoc vién phé duyét ké hoach dio tao cac
hé, trinh d6 dao tao theo hoc ky va ndm hoc. Xay dung va thong béo thoi khoa
biéu giang day, hoc tap, lich thi hoc phan, thuc tap tot nghi€p dén cac don vi co
lién quan va nguoi hoc va quén ly qué trinh thyuc hién.

5. Lap ké hoach: thuc tap tét nghiép/thi t6t nghiép cho sinh vién, bao vé
luan vin thac st cho hoc vién, t6 chirc bao vé luan an tién si cho nghién ctru sinh.

6. D& xuit va trinh Gidm déc Hoc vién phé duyét quyét dinh vé viéc
chuyén di, chuyén dén, tam dung hoc, ti€p tuc hoc, thoi hoc ciia ngudi hoc.

7. Dé xuét véi Gidm dbc Hoc vién phat trién loai hinh lién két, phéi hop,
hop tac trong dao tao va boi dudng.

8. Té chire dang ky hoc phan va tinh hoc phi cho ngudi hoc & céc hoc ky
cua nam hoc.

9. Nghién ctru va dé xuit v6i Gidm dbc Hoc vién vé viée ddi méi td chire
quan ly dio tao nham nang cao chat lugng dio tao va hdi nhap qudc té.

10. Quan ly va luu trit diém thi hoc phan.

11. Cha tri va phdi hop véi céc khoa, don vi chirc ning xét cong nhan t6t
nghiép, cap van bang, chimg chi (n€u cd). Trinh Giam doc Hoc vién quyét dinh cong
nhan tot nghi€p va cap bang, chiing chi cho céc hé, trinh d6 dao tao ciia Hoc vién.

12. Quén ly vin bang, ching chi theo quy dinh. Té chirc cp phat bang tét
nghiép, chimg chi, bang di€ém cho nguoi hoc d& tot nghi€p. Xéc minh tinh hop
phap vé van bang, ching chi do Hoc vién cap phat.

13. Chu tri va phdi hop véi cac khoa tu vén cho ngudi hoc cach thirc xay
dung ké hoach hoc tip cho toan khoa hoc, huéng dan nguoi hoc ding ky hoc
phén & timg ky d€ hoan thanh ké hoach hoc tap.

14. Chu tri va phéi hop véi cac don vi td chirc khai giang, bé giang, trao
bang tot nghi€p cho ngudi hoc.

15. Tinh khéi lwong giang day va xac nhan sd gid giang cua giang vién
trong tung hoc ky.

16. Thuc hién cong tac luu trit hd so, van ban, tai liéu vé dao tao theo quy
dinh hién hanh.

17. Xay dung céc bao cdo théng ké lién quan dén cong tac dio tao trinh
Giam dbc va céc co quan quén 1y clp trén theo cac quy dinh hién hanh.

18. Phéi hop vai cac khoa va cac don vi trong Hoc vién gidi thiéu va td
chirc quang ba cac nganh/chuyén nganh dao tao.
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19. Tham gia danh gié tinh pht hop ctia san phdm dao tao véi yéu cau clia
nguoi st dung lao dong lam co s& cho d6i méi chuong trinh, gido trinh, phuong
phép dao tao.

20. Tham gia ra so4t va hoan thién muc tiéu, cdu tric cta chuong trinh
dao tao phu hop vdi yéu cau clia nganh nghé dao tao theo hudng lién thong, hoi
nhép quoc té.

21. Phéi hop véi céc khoa t§ chirc nghién ctru va xdy dung chwong trinh
dao tao céc nganh/chuyén nganh méi, cac chuong trinh tién tién, chuong trinh
chat lugng cao, chuong trinh quoc te.

22. Phéi hop v6i Ban Thanh tra td chirc kiém tra, gidm sét hoat dong dao tao.

23. Phdi hop véi Trung tdm Pam bao chét luong va cc khoa chuyén mén
xdy dung chuan dau ra ctia chuong trinh dao tao va hé thong danh gia, quan ly
chat lugng dao tao ciia Hoc vién.

24. Huéng dan vé nghiép vu dao tao cho céc khoa.

25. Tham gia cong tac xay dung va phat trién hoc liéu ctia Hoc vién.

26. Tham gia hoat dong cta cac dé an, du 4n, chuong trinh c6 lién quan
dén cong tac dao tao.

I1. Cong tac khao thi

1. Thuong truc Hoi déng va cac Ban gitp viéc Hoi dong tuyén sinh, Hoi
dong thi va xét tot nghiép.

2. Dé xuét chi tiéu tuyén sinh, theo ddi va dé xuét Giam dbc Hoc vién chi
dao thuc hién chi tiéu tuyén sinh sau khi cap c6 tham quyén phé duyét.

3. Chu tri td chirc tiép nhan, bd tri sip xép ngudi hoc tring tuyén vao céc
16p theo quy dinh ctia Hoc vién. Ban giao danh sach, ho so nguoi hoc cho céac
don vi lién quan.

4. Chu tri x4y dung va td chuc thuc hién quy trinh thi tuyén sinh, thi két
thiic hoc phan, thi tot nghiép.

5. Phéi hop céc khoa chuyén mén xdy dung va quan ly ngén hang dé thi,
nhéan sao dé thi, t6 chirc cac mon thi TOEIC, B1. Cai tién va phat trién cac hinh
thtre thi pht hop véi yéu cau dao tao cac nganh, cac hé bac dao tao nham nang
cao hiéu qua dénh gia cling nhu chat lugng dao tao.

6. Luu trit bai thi theo quy dinh.

ITI. Nhiém vu khac

1. Thuc hién ché dd bao cao, théng ké vé hoat dong ctia don vi theo quy
dinh va theo yéu céu cua Giam dbc Hoc vién.

2. La dau mdi lam viéc ddi véi cac co quan, td chirc c6 lién quan theo
churc nédng, nhiém vu dugc giao.




3. Quéan Iy toan dién vé nhan s, d& xut nhu ciu va phdi hop véi cac don vi
chirc néng tham gia vao qua trinh tuyén dung, dao tao, boi dudng vién chuc va
nguoi lao dong (vién chirc) cia Ban theo ding quy dinh hién hanh.

4. Quan ly va st dung c6 hiéu qua nguén nhan luc, tai chinh, co s vat chit,
phuong tién thiét bi duge Hoc vién giao theo ding quy dinh.

5. Béo vé loi ich, gift gin va phat trién thuong hiéu ctia Hoc vién trong céc
quan hé giao dich, hop tac véi tb chirc, ca nhan ngoai Hoc vién.

6. Thuc hién cac nhiém vu khac do Gidm déc Hoc vién giao.

Piéu 3. Co ciu td chire

1. Ban c6 Trudng Ban va cac Pho truong Ban do Gidm dbc Hoc vién
quyét dinh bo nhiém theo quy dinh.

2. Trudéng Ban diéu hanh hoat dong cuia Ban, chiu trach nhiém trudc Gidm
doc Hoc vién va trude phéap luét vé hoat dong cia Ban; bo tri t0 cong tac/vién
chirc phu hop véi nhiém vu duge giao va vi tri viéc lam da dugc cap cé tham
quyén phé duyét.

3. Phé trudng Ban gitip Trudng Ban theo ddi, chi dao mét sd mit coéng téc
theo sy phan cong cua Trudng Ban va chiu trach nhiém truéc Trudng Ban, trudce
phap luét vé nhi€ém vu dugc phan cong.

4. Vién chuc cia Ban thuc hién céac nhiém vu chuyén moén do Trudng Ban
phén cong va chiu trach nhiém trudc Trudng Ban, trudc phap ludt vé thuc hién
nhiém vu dugc giao.

Piéu 4. Quyét dinh ndy c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé
Quyeét dinh s6 2486/QD-HVN ngay 10 thang 10 nam 2014 cta Giam doc Hoc
vién Nong nghiép Viét Nam.

Piéu 5. Chanh Van phong Hoc vién, Truéng ban T chic can bo,

Trudng ban Tai chinh va Ké toan, Truéng cdc don vi, cac cd nhén c6 lién
-

quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dink o

Noi nhgn: % AN 2z
- Nhu iéu 5; 1 X il /5
- Bo NN va PTNT (d¢ b/c); XY

- Lwu: VT,TC,LT(?).
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