BO NONG NGHIEP VA PTNT CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

HQC VIEN NONG NGHIEP VIET NAM Poc lap - Tw do - Hanh phiic
S6: 2486 /QD-HVN Ha Noi, ngay 10 thdng 10 ndm 2014
QUYET PINH

Quy dinh chirc niing, nhiém vu, quyén han va co ciu to chire

cia Ban Quan ly dao tao

GIAM POC HOC VIEN NONG NGHIEP VIET NAM

Cén ctr Nghj dinh s6 43/2006/ND-CP ngay 25 thang 4 nam 2006 ctia Chinh
phu vé viée quy dinh quyén tu chu, tu chiu trach nhiém vé thuc hién nhiém vu, to
chitc bd may, bién ché va tai chinh ddi véi don vi su nghiép cong lap;

Cin ct Nghi dinh sb 29/2012/ND-CP ngay 12 thing 4 ndm 2012 cua
Chinh phi vé tuyén dung, st dung va quén ly vién chuc;

Can ci Diéu 1é truong dai hoc dugc ban hanh kém theo Quyét sd
58/2010/QD-TTg ngay 22 thang 9 nam 2010 cuia Tha tuéng Chinh phu;

Can ctr Quyét dinh s6 441/QD-TTg ngay 28 thang 3 nim 2014 cta Thu
tuéng Chinh phu vé viéc thanh 1ap Hoc vién Nong nghiép Viét Nam trén co so
td chire lai Trudng Pai hoc Nong nghiép Ha Noi;

Cén cir Quyét dinh s6 1026/QD-BNN-TCCB ngay 13 thang 5 ndm 2014
cua Bo truong Bo Nong nghiép va Phat trién nong thon quy dinh chic ning,
nhiém vu, quyén han va co ciu t6 chirc ctia Hoc vién Nong nghiép Viét Nam;
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Cin ot Quy ché td chirc va hoat dong cia Hoc vién Nong nghiép Viét
Nam dugc ban hanh kém theo Quyét dinh sé 1403/QD-BNN-TCCB ngay 23
thang 6 nam 2014 ctua B9 truong Bo Nong nghiép va Phat trién ndng thon;

Theo dé nghi ctia Trudng ban Td chirc can b,

QUYET PINH:

Piéu 1. Vi tri va chirc ning

Ban Quan ly dao tao 12 mét don vi truc thudéc Hoc vién Nong nghiép
Viét Nam (sau diy goi chung la Hoc vién) c6 chirc ning tham muu va gitp
Giam dbc Hoc vién trong viéc quan ly, tong hop, dé xuat y kién, t6 chic thuc
hién chuong trinh dao tao, qua trinh dao tao, khao thi theo quy dinh cua luat
phap va ctia Hoc vién.



Picu 2. Nhiém vy va quyén han

I. Cong tac dao tao

1. Xay dung va trinh Gidm déc Hoc vién phé duyét quy hoach, chuong
trinh, ké hoach phat trién df’ing bd céc hé dao tao, bac dao tao theo yéu cau cia
truong trong diém quoc gia.

2. T chiic nghién clru d6i méi, hoan thién muc tiéu, chuong trinh, co
céu kién thic dao tao phi hop véi yéu ciu cua nganh nghé dio tao va theo
huéng lién thong, hoi nhap qudc té. T6 chirc nghién ctru chuong trinh déo tao
moi cung véi cac khoa/vién, bd mon xdy dung céc chuyén nganh dao tao méi,
céc chuong trinh tién tién, chuong trinh chat luong cao.

3. Tham gia cong tac xay dung va phat trién hoc lidu ciia Hoc vién.

4. Phat trién loai hinh lién két, hop tac dao tao va boi dudng.

5. T) chirc nghién ctru x4c dinh nhu cau dao tao, xuc tién, gidi thiéu va
td chitc quang bé cac chuyén nganh dao tao.

6. Tham gia danh gi tinh phtl hop ctia san pham dao tao véi yéu cau cia
ngudi st dung lao dong lam co s& cho doi méi chuong trinh, gido trinh,
phuong phap dao tao.

7. D& xuét v6i Gidm déc Hoc vién ban hanh nhimg quy dinh, quyét dinh
vé quan ly dao tao.

8. Chu tri, phdi hop véi tro 1y cac khoa tu van cho sinh vién, hoc vién, nghién
ctru sinh (ngudi hoc) cach thic xay dung ké hoach hoc tép cho toan khoé hoc,
huéng dan ngudi hoc ding ky hoc phan & timg ky dé hoan thanh ké hoach hoc tép.

9. Tham gia td chtrc khai giang, bé giang, trao bang t6t nghiép cho nguoi hoc.

10. Xay dung, trinh Gidm ddc Hoc vién phé duyét va thuc hién ké hoach
giang day, hoc tap theo hoc ky va ndm hoc. Léap thoi khoa biéu giang day, hoc tap,
lich thi hoc phén va thong béo dén céc khoa/bd mén. Xay dung ké hoach va diéu
phéi str dung giang dudng.

11. Phéi hop véi Ban Thanh tra, Trung tdim Pam béao chét lugng td chirc
kiém tra, giam sat hoat dong gido duc, thuc hién ché do cong tac cia giang
vién, chip hanh quy dinh dao tao cia ngudi hoc.

12. Phéi hop véi Trung tim Dam bao chét lugng cling véi cc don vi ¢6 lién
quan xay dung hé théng danh gia va quan ly chét luong dao tao ctia Hoc vién. Diéu
phoi va to chirc thuc hién céc hoat ddng tang cuong chat lugng dé hdi nhap quoc té.

13. Lap ké hoach va tham gia td chirc: thuc tap t6t nghiép/thi tét nghiép
cho sinh vién, bao vé luén van thac sy cho hoc vién cao hoc, bao vé chuyén
dé/luan 4n tién s§ cho nghién ctru sinh.
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14. Hudng dan vé nghiép vu dao tao ddi véi céc khoa.

15. Quan ly, luu trir bai va d'iém thi tuyén sinh, t6t nghiép (néu c6). Thuc
hién cong tac van thu luu trir va thong ké phuc vu cong tac quan ly.

16. Quén 1y va luu trir diém thi hoc phan.

17. Thédm dinh va x4c nhén s6 gi0 giang cua giang vién.

18. T chirc hoc lai, thi lai cho nguoi hoc.

1. Pau mdi (Eté xuét trinh Gidm déc Hoc vién xét: chuyén di, chuyén
dén, xét dung hoc, ti€p tuc hoc, thoi hoc.
20 Phéi hop véi céc khoa quéan ly chuong trinh tién tién va chuong trinh
chat luong cao. :

21. Quén Iy phoi bang va lam thu tuc cap bégg t6t nghiép, bang diém cho
nguoi hoc da tot nghiép. Xac minh tinh hgp phap ve van bang cia nguoi hoc.

’ 22. Tham gia hoat dong cua cac dé an, du 4n, chuong trinh c6 lién quan
dén cong tac dao tao.

23. Thuc hién cac bao qéo théng ké lién quan dén cong tac dao tao theo
qui dinh cta co quan quan li cap trén va cua Giam doc Hoc vién.

I1. Cong tac khao thi

1. Thuong tryc Hoi ddng va cac Ban giup viéc Hoi dong tuyén sinh, Hoi
dong thi va xét tot nghiép.

2. Dé xuét chi tiéu,tuyén sinh, theo’ doi dé ’xuz':‘lt G‘iém dbc Hoc vién chi
dao thuce hién chi tiéu tuyén sinh sau khi cap c¢6 tham quyén phé duyét.

3. Chu tri t6 chie tiép nhén, bd tri sap xép nguoi hoc triing tuyén vao cac
16p theo quy dinh cia Hoc vién. Ban giao danh sach, ho so ngudi hoc cho cac
don vi lién quan.

4. Ch]} tri xéi},z dung va t6 chirc thuc hién quy trinh thi tuyén sinh, thi két
thic hoc phan, thi tot nghiép.

3 Pf}éi h(_)rp: cac khoa chuyén mén xay dung va q}lén ly ngan l}img deé thi,
nhén sao de thi, t6 chirc cac mén thi TOEIC, B1. Cai tién va phat trién cac hinh
thtrc thi phu hop véi yéu cau dao tao cac nganh, cac hé bac dao tao nham nang
cao hiéu qua danh gia cling nhu chat luong dao tao. -

6. Luu trit bai thi theo quy dinh.

I11. Nhiém vu khace

1. La déu mbi dbi véi céc co quan, td chirc ¢6 lién quan theo chirc ning,
nhiém vu dugc giao.

2. Cép co s& quan 1y toan dién vé nhéan su, dé xuét nhu cau vﬁ:l phdi hop véi
cac don vi chirc nang tham gia véu‘:) qua trinh tuyén dung, dao tao, béi dudng cong
chirc, vién chire va lao ddng hop dong cia Ban theo ding quy dinh hién hanh.
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3. Quan ly va sir dung c6 hiéu qua lao dong, tai san dugc giao theo quy
dinh cua phap luat va cua Hoc vién.

4. Thyc hién céc nhiém vu khac do Giam déc Hoc vién giao.

Piéu 3. Co céu tb chire

L. ’Lﬁnh da? Ban c6 Trudng Ban va cac Pho trudng Ban do Giam dbc Hoc
vién quyét dinh bo nhiém theo quy dinh.

’ 2. Truéng Ban diéu hanh hoa:[ dong cua Ban, chiu tre’u:;h nhiff:m trudc Giam
doc Hoc vién va trudc phap luat vé hoat d@pg cua Ban; bo tri t6 cong téc!vién
ch}’rc phﬁ‘h()'p v6i nhiém vu duge giao va dé an vi tri viéc lam da dugc cap ¢
tham quyén phé duyét.

3. Pho truéng Ban gitp Truong Ban theo doi, chi dao mot s6 mit cong tac
theo su phé‘n cong cua Trudng Ban va chiu trach nhiém trudc Trudng Ban, trudce
phap luéat vé nhiém vu dugc phan cong.

4. Céc T4 cong tac chuyén mén/nghiép vu

a) T6 Quan ly chuong trinh dio tao va ké hoach dao tao;

b) T6 Quan ly hoc tap;

¢) T6 Quan 1y Nghién ctru sinh;

d) Té Khéo thi.

5. Vién chtrc trong Ban thuc hién cac nhiém vu chuyén moén do T}*Lréng
Ban phén cdng va chiu trach nhiém truéc Trudng Ban, trudc phap luat vé thuc
hién nhiém vu duoc giao.

Piéu 4. Hi¢u luc thi hanh

Quyét dinh nay c6 hi¢u lyc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé cac quy
dinh trudc day trai voi Quyét dinh nay.

Piéu 5. Chanh Vin phong Hoc vién, Truéng Ban Quan ly dao tao, y
Trudng Ban Tai chinh va Ké toan, Trudng cc don vi, céc ¢4 nhan cé lién HIEP
quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan:
- Nhu Piéu 5;
- Bo NN va PTNT (dé blc);
- Lwu: VT,TC,LT(7).

__-/’
Tran Piwrc Vién




