BO NONG NGHIEP VA PTNT CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

HOQC VIEN NONG NGHIEP VIET NAM Poc lap - Tw do - Hanh phiic
S6: 2490 /QDP-HVN Ha N¢i, ngay 10 thang 10 nam 2014
QUYET PINH
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Quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cau to chire

cua Ban Tai chinh va Ke toan

GIAM POC HQC VIEN NONG NGHIEP VIET NAM

Czn cir Nghi dinh s6 43/2006/ND-CP ngay 25 thang 4 ndm 2006 cia Chinh
pht vé viéc quy dinh quyén tur chu, tu chiu trach nhiém vé thuc hién nhiém vu, to
chitc b may, bién ché va tai chinh ddi véi don vi su nghiép cong lap;

Céan cir Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP ngdy 12 thing 4 nim 2012 cia
Chinh pht vé tuyén dung, sir dung va quan ly vién chuc;

Cin ctt Diéu 18 truong dai hoc dugc ban hanh kém theo Quyét sb
58/2010/QD-TTg ngay 22 thang 9 nam 2010 cia Thu tuéng Chinh phu;

Can ctr Quyét dinh sb 441/QD-TTg ngay 28 thang 3 nim 2014 ctia Thu
tuéng Chinh phu vé viéc thanh 1ap Hoc vién Nong nghiép Viét Nam trén co s&
td chirc lai Trudong Pai hoc Nong nghiép Ha Noi;

Can cr Quyét dinh s6 1026/QD-BNN-TCCB ngay 13 théang 5 nim 2014
ctia Bo truéng Bo Nong nghiép va Phat trién nong thén quy dinh chic ning,
nhiém vu, quyén han va co céu t6 chirc ciia Hoc vién Nong nghiép Viét Nam;

Can cir Quy ché td chiic va hoat dong cia Hoc vién Nong nghiép Viét
Nam dugc ban hanh kém theo Quyét dinh sb 1403/QD-BNN-TCCB ngay 23
thang 6 nam 2014 cta B trudng Bo Nong nghiép va Phat trién néng thon;

Theo d€ nghi cua Trudng ban To chic can bo,

QUYET DINH:

Diéu 1. Vi tri va chirc niing

Ban Tai chinh va K& toan 1a mot don vi truc thuéc Hoc vién Nong nghiép
Viét Nam (sau diy goi chung la Hoc vién) cé chirc ndng tham muu va giup
Giam déc Hoc vién trong viéc quan ly, tong hop, dé xuét y kién, t& chic thuc
hién cong tac tai chinh va ké toan ctia Hoc vién theo co ché tu chii, ding phép
luat va phuc vu dao tao dat hiéu qua cao.




Piéu 2. Nhiém vu va quyén han

1. Cong tac quan ly tai chinh

a) T chirc hé théng sb sach va bd méy ké toan dé thong nhat quan ly tai
chinh cta Hoc vién theo quy dinh cta phap luét va ciia Hoc vién.

b) Phéi hop véi Ban Quan 1y co s& vt chét va DAu tu xay dung ké hoach tai
chinh hang ndm, k& hoach phan bo chi ti€u ngan sach cho céc chuwong trinh muc
tiéu cia Hoc vién, hoat dong ctia cac don vi trinh Gidm doc Hoc vién phé duyét.

c) Chi dao, huéng dan, kiém tra cac don vi 1ap ké hoach du toan ngan
sach theo ké hoach da duoc Giam déc Hoc vién phé duyét.

d) Phéi hop véi cac don vi lién quan thuc hién ddy du, chinh xé4c va
kip thoi moi ché d6 chinh séch dbi véi nguoi hoc, cong chure, vién chirc va
nguoi lao dong.

e) Phéi hop véi cac don vi dé théng nhit quan 1y cac hop dong.

2. Cong tac giam sat thu, chi va thanh quyét todn

a) T6 chiic huéng dén, chi dao nghiép vu vé cdng tac giai ngan cac
ngudn von, thanh, quyét toén céc khoan thu, chi ctia Hoc vién, cta cac don vi,
cac chuong trinh dé tai, dy an... ding ché do cua Nha nuéc va ctia Hoc vién.

b) Phdi hop véi phong Ban Quan 1y co s& vat chat va Pau tu va cic don
vi ¢6 li€n quan t0 chirc thanh ly tai san hét khau hao, hu hong khéng sir dung
duoc hoac khong con nhu cau st dung.

¢) Tham gia nghiém thu va nhép vao sb tai san cia Hoc vién truée khi
dua vao sir dung tai san, thiét bi méi tir cac nguon khac nhau.

d) T6 chirc luu trit cac van ban tai chinh, ching tir géc sau khi thanh
quyét toan theo quy dinh ctia Nha nuéc.

3. Thanh toén luong, céc khoan theo luong va hoc bdng

a) T6 chtic thanh toan luong, phu cé'ip, thu nhap ting thém, tién thira gio,
thinh gidng, lam ngoai gid, hoc bong, sinh hoat phi hang thang ... cho cong
chirc, vién chire, ngudi lao dong va ngudi hoc kip thoi, ding ché d6 quy dinh.

b) Phoi hop véi Ban T chitc can bd va don vi chirc ning cap nhat théng
tin, kiém tra su bién dong cta cdng chire, vién chire, nguoi lao dong ¢ cac don
vi va nguoi hoc clia cdc khoa dé kip thoi diéu chinh, sira déi mérc luong, phu
cap, thu nhép ting thém, mic déng bao hiém, hoc bdng, hoc phi cung céac
khoan phai thu, phai tra khéc dung quy dinh.

4. Cong tac khac

a) La dau médi ddi véi céc co quan, t6 chirc ¢6 lién quan theo chirc nang,
nhiém vu dugc giao.




-

b) Cép co s& quan ly toan dién vé nhan sy, d& xudt nhu cau va phéi hop
v6i cac don vi chiic ning tham gia vao qué trinh tuyén dung, dao tao, bdi
dudng cdng chirc, vién chirc va nguoi lao dong cua Ban theo ding quy dinh
hién hanh.

¢) Quén ly va st dung c6 hiéu qua lao dong, tai san dugc giao theo quy
dinh cua phap luat va ctia Hoc vién.

d) Thyc hién céc nhiém vu khac do Gidm ddc Hoc vién giao.

Diéu 3. Co ciu tb chire

1. Lanh dao Ban c¢6 Trudng Ban va cac Phé truong Ban do Giam déc Hoc
vién quyét dinh bd nhiém theo quy dinh.

2. Trudéng Ban diéu hanh hoat dong cua Ban, chiu trach nhiém trudc Gidm
doc Hoc vién va trude phép luat vé& hoat dong ctia Ban; bd tri td cong tac/vién
chirc phit hop véi nhiém vu dugc giao va dé 4n vi tri viée lam da duge cap cb
thdm quyén phé duyét.

3. Pho trudng Ban gitip Truéng Ban theo d&i, chi dao mot s6 mét cong tac
theo su phén cong cua Trudng Ban va chju trach nhiém trudc Truéng Ban, trude
phép ludt vé nhiém vu duoc phén cong.

4. Vién chtc trong Ban thyc hién cic nhiém vu chuyén mén do Truéng
Ban phén cong va chju trach nhiém truéc Truéng Ban, truéc phép ludt vé thuc
hién nhiém vu dugc giao.

Piéu 4. Hiéu luc thi hanh

Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé cac quy

dinh trudc day trai véi Quyét dinh nay.

Piéu 5. Chéanh Vin phc‘mg Hoc vién, Trudng ban T chic cén bo, .
Truéng ban Tai chinh va Ké toén, Truong cac don vi, cac ca nhén cé 11en~H|EP

quan chiju trdch nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
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