
BO NONG NGHIP VA PTNT CONG HOA xA HQ! CHU NGHIA VIIT NAM 
HQC V!N NONG NGHIP VIET NAM Dc 1p - Ttr do - Hanh phüc 

S: 5058 /QD-HVN Ha Ni, ngày 29 tháng 12 nàm 2020 

QUYET D!NH 

Quy d!nh  chu'c nang, nhiçm vçl, quyen hin va co' cau to chirc 

cüa Ban To chu'c can bô 

GIAM DOC HQC VIIN NONG NGHIIP VIET NAM 

Can ci Quylt djnh so' 441/QD-TTg ngày 28 tháng 3 nám 2014 cza Thz 
tu'&ng ChInh phi v viçc thành 1p  HQC vin NOng nghip Vit Nam trên cci so' to' 
chz'c igi Trzt&ng Dgi hQc NOng nghip Ha N5i; 

Can ct'c Quyé't djnh so' 1026/QD-BNN-TCcB ngOy 13 tháng 5 nám 2014 
cia B5 tru'àng Bó NOng nghip và Phát trio'n nông thOn quy djnh chzIc nàng, 
nhiêm vy, quyn hgn và Ca câ'u to' chz'c cza HQC vin NOng nghip Vit Nam,' 

Can th Quy ché' To' chic và hogt dç5ng cia HQC vin NOng nghip Vit 
Nam du'crc ban hành kern theo Nghj quyê't sO' 42/HDHV-QN ngày 12 tháng 10 
nárn 2020 cia H(3i do'ng HQC viçn NOng nghip Vit Nam, 

Theo de nghj czta TruOng ban To' ch,'c can bç5, 

QUYET DNH: 

Diu 1. VI  trI Va chirc nãng 

Ban T chirc can b là dan vj thuOc  H9c vin Nông nghip Vit Nam 
(sau day gi chung là H9c vin) có chirc näng tham muu và giüp Giám doe 
Hc vin trong vic quãn l, tng hqp, d xut kin, t chirc thirc hin cong 
tác t cht'rc can b theo quy djnh. 

Diu 2. Nhim vçi và quyn hin 

1. D xut các phuang an quy hoach, xây d'çmg và kin toàn b may to 
chCrc, chCrc nàng, nhim vj cüa các dan vj và mi quan h giüa các dan vj trong 
Hpc vin. Tham mu'u xây dimg vi trI vic lam trong toàn Hc vin. 

2. Sotn thào các van bàn v t chirc can b trInh Giám dc Hpc vin. 

3. Lp k hoch nhu cu tuyn dçing viên chirc và hçip dng lao dng (sau 
day gi chung là viên chrc), phuang an phân phi chi tiêu cho các dan vj và t 
chirc thirc hin tip nhn, tuyn diing viên chirc. 
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4. Chü trI và pMi hcip vth các các dan vj trong cong tác quy hoach,  dào  tao 
và bi duô'ng di ngü viên chüc. 

5. Tu vn v nhân sr d Giám dc H9c vin ra quyt djnh b nhimIgiao 
nhim vij các chrc vij länh dao,  quàn 1 theo thm quyên. 

6. Thung trrc Hi dng thi dna, khen thithng, k 1ut, xét ht tp sr, 
nâng ngch1thang htng chüc danh ngh nghip, chuyn ngtchIthay di chirc 
danh ngh nghip, xét nâng bc luong, phii cp... và dánh giá, xêp l°aj  viên 
chirc hang näm. 

7. Lam các thu tic cir viên chüc di dào tao,  bM duông, hi nghj, hi tháo... 
& trong Va ngoài nu&c. 

8. Chü trl ph bin và thirc hin các ch d chInh sách di v&i viên chirc; 
xét d nghj kéo dài th&i gian lam vic di v&i viên chrc dn tui nghi hu'u theo 
dnng quy dnh. 

9. Hu&ng dn và kim tra các dan vj trong Hpc vin ye cong tác to chirc 
nhân sr; cong tác thi dua khen thu&ng, k lu.t và dam bào ch d chinh sách cüa 
ngu&i lao dng. 

10. PMi hçp v&i các don vj lien quan thirc hin phân phi các ngun thu 
hap pháp cho vien chirc theo quy djnh cüa Hc vin; thirc hin thanh toán tiên vuc't 
gi&/ngoài gi& và ch d dc hai  cho viên chirc; 

11. PMi hap v&i các dan vj trang bj phuang tin bào v cá nhân. 

12. Quãn 1 h so viên chrc. 

13. Kt hçip v&i các dan vj lien quan trong cong tác bão v chInh trj ni b. 

14. T ch(rc k hçip dng lam vic, hap dng lao dng theo sr u5' nhim/Uy  oc VIN 

quyn cUa Giám dc H9c vin. NGHI 

lET NA 
15. Thrc hiçn che dQ bao cao, thong ke ye hoat d9ng cua don vl theo quy 

dinh và theo yêu cu cüa Giám dc H9c vin. 

16. Là du mi lam vic di v&i các co quan, t chüc có lien quan theo ch&c 
näng, nhim vii dugc giao. 

17. Quàn 1 toàn din v nhân sir, d xut nhu cu và phi hçip v&i các don 
vj chuc näng tham gia vào qua trInh tuyn diing, dào tao,  bM duOng viên chuc cüa 
Ban theo dung quy djnh hin hành. 

18. Quân l và sir ding có hiu qua ngun nhân hrc, tài chInh, ca s& v.t 
chit, phuong tin thit bj duçc H9C vin giao theo dung quy djnh. 

19. Bâo v lçñ Ich, giü gin và phát trin thuo'ng hiu cüa H9c Vifl trong CáC 

quan h giao dch, hap tác v&i th chuc, cá nhân ngoài H9c vin. 

20. Thic hin các nhim vi khác do Giám dc H9c vin giao. 
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Diêu 3. Co câu to chfrc 

1. Ban có Truâng Ban và Phó Trung Ban do Giám dc H9c vin quyêt 
dnh b nhim theo quy djnh. 

2. Truâng Ban diu hành hoat dng cüa Ban, chju trách nhim truâc 
Giám dc H9c vin và trrn5'c pháp 1ut v hoat  dng cüa Ban; b trI th cong 
tác/viên chirc phü hçip vi nhim vi dugc giao và vj trI vic lam dã thrçc cp 
có thm quyn phê duyt. 

3. Phó Tru&ng Ban giüp Tru&ng Ban theo dôi, chi do mt s mt cong 
tác theo sr phân cong cüa Tru&ng Ban và chju trách nhim trrnc Tru&ng Ban, 
truó'c pháp lutt v nhim vi dtrçyc phân cong. 

4. Viên chirc cüa Ban thirc hin các nhim vi chuyên mOn do Tnr&ng Ban 
phân cong và chju trách nhim truc Trung Ban, truc pháp lut v thrc hin 
nhim vi duçc giao. 

Diu 4. Quy& djnh nay có hiu lirc thi hành k tü ngày k và thay th 
Quyt djnh s 2485/QD-HVN ngày 10 tháng 10 näm 2014 cüa Giám doe H9c 
vin Nông nghip Vit Nam. 

Diu 5. Chánh Van phOng HQC vin, Trithng ban T chüc can b, Tru&ng 
ban Tài chInh và Kê toán, Tru&ng các dan vj, các Ca nhân có lien quan chju 
trách nhim thi hânh Quyt dnh nay.!. 

No'i nhIn: 
-NhuDiêu5; 
- Bô NN và PTNT (de b/c); 
- Lint: VT,TC,LT(7). 
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