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HOQC VIEN NONG NGHIEP VIET NAM DPéc lap - Tw do - Hanh phic
S6: 5058 /QD-HVN Ha Noi, ngay 29 théng 12 ndm 2020
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Quy dinh chirc ning, nhi€ém vu, quyen han va co cau to chirc

ctia Ban To chirc can b

GIAM POC HQC VIEN NONG NGHIEP VIET NAM

Cdn cie Quyét dinh s6 441/0D-TTg ngay 28 thdng 3 nim 2014 cia Thi
tuong Chinh phu vé viéc thanh ldp Hoc vién Nong nghiép Viét Nam trén co s& 16
chire lai Truong Dai hoc Nong nghiép Ha Noi;

Cdn cik Quyét dinh s6 1026/QD-BNN-TCCB ngay 13 thdng 5 nam 2014
ciia B truomg B Nong nghiép va Phdt trién néng thén quy dinh chirc ning,
nhiém vu, quyén han va co cdu té chire ciia Hoc vién Nong nghiép Viét Nam;

Can cit Quy ché To chike va hoat dong cuia Hoc vién Nong nghiép Viét
Nam dwoc ban hanh kém theo Nghi quyét s6 42/HPHV-ON ngay 12 thdng 10
nam 2020 cuia Hoi dong Hoc vién Néng nghiép Viét Nam;

Theo dé nghi cua Truong ban T 6 chike cdn b,
QUYET PINH:

Picu 1. Vi tri va chitc ning

Ban T chuc can bd 1a don vi thude Hoc vién Nong nghié€p Viét Nam
(sau day goi chung la Hoc vién) cé chirc ndng tham muu va gitp Gidm doc
Hoc vién trong viéc quan ly, tong hop, d€ xuat y kién, to chuc thuc hién cong
tac to chirc can bd theo quy dinh.

Piéu 2. Nhiém vu va quyén han

1. P& xuit cac phuong 4n quy hoach, xay dung va kién toan bd mdy t6
chure, chirc ndng, nhi€ém vu cua cac don vi va moi quan hé gitra cac don vi trong
Hoc vién. Tham muu x8y dung vi tri viéc lam trong toan Hoc vién.

2. Soan thao cac van ban vé td chirc can bo trinh Gidm dbc Hoc vién.

3. Lap ké hoach nhu cAu tuyén dung vién chirc va hop ddng lao dong (sau
day goi chung la vién churc), phuong an phan phoi chi tiéu cho céac don vi va to
churc thuc hién tiép nhén, tuyén dung vién chirc.




4. Chu tri va phbi hop véi céc cac don vi trong cong tac quy hoach, dao tao
va bdi dudng ddi ngfi vién chirc.

5. Tu vén vé nhén sy dé Giam dc Hoc vién ra quyét dinh b nhiém/giao
nhiém vu cac chire vu lanh dao, quan ly theo thdm quyén.

6. Thuong truc Hoi ddng thi dua, khen thudng, ky luat, xét hét tap su,
nang ngach/thing hang chirc danh nghé nghiép, chuyén ngach/thay ddi chirc
danh nghé nghiép, xét nang bac luong, phu cip... va dénh gi, xép loai vién
chtrc hang nam.

7. Lam céc thu tuc ¢l vién chic di ddo tao, bdi dudng, hdi nghi, hdi théo...
¢ trong va ngoai nudc.

8. Chu tri phd bién va thuc hién cac ché dd chinh sach ddi véi vién chuc;
xét dé nghi kéo dai thoi gian 1am viée dbi véi vién chirc dén tudi nghi huu theo
ding quy dinh.

9. Hudng dan va kiém tra cac don vi trong Hoc vién vé cong tic td chiic
nhan su; cong tac thi dua khen thudng, ky luat va dam bao ché do chinh séch cua
nguoi lao dong.

10. Phdi hop véi cac don vi lién quan thyuc hién phan phéi céc ngudn thu
hop phap cho vién chirc theo quy dinh ctia Hoc vién; thuc hién thanh toan tién vuot
gio/mgoai gio va ché do doc hai cho vién chirc;

11. Phéi hop véi cac don vi trang bi phwong tién bao vé c4 nhén.

12. Quan ly hd so vién chiec.

13. Két hop véi cac don vi lién quan trong cong tac bao vé chinh tri ndi bo.

14. T chirc ky hop dong lam viéce, hop ddng lao dong theo su uy nhiém/ay
quyén cua Giam doc Hoc vién.

15. Thuc hién ché do béo cdo, théng ké vé& hoat dong cta don vi theo quy
dinh va theo yéu cAu ctia Giam dbc Hoc vién.

16. La dau mdi lam viéc d6i véi cac co quan, to chirc ¢6 lién quan theo chirc
nang, nhiém vu duogc giao.

17. Quan ly toan dién vé& nhan s, dé xut nhu ciu va phdi hop véi cac don
vi chitc néng tham gia vao qué trinh tuyén dung, dao tao, bdi dudng vién chic clia
Ban theo ding quy dinh hién hanh.

18. Quan ly va sir dung c6 hiéu qua ngudn nhén lyc, tai chinh, co s& vt
chét, phuong tién thiét bi dwoc Hoc vién giao theo ding quy dinh.

19. Bao v¢ loi ich, gitr gin va phat trién thuong hi€u cuia Hoc vién trong céc
quan hé giao dich, hop tac véi to chirc, ca nhan ngoai Hoc vién.

20. Thuc hién cac nhiém vu khac do Gidm d6c Hoc vién giao.




Pieu 3. Co cau to chire

1. Ban c¢6 Trudng Ban va Phé Trudng Ban do Giam dbc Hoc vién quyét
dinh b6 nhiém theo quy dinh.

2. Truéng Ban diéu hanh hoat dong cua Ban, chiu trach nhiém trudc
Giam d6c Hoc vién va trudc phap luat vé hoat déng cta Ban; bd tri td cong
tac/vién chirc phu hop véi nhiém vu dugce giao va vi tri viéc lam d& dugc cép
c6 thdm quyén phé duyét.

3. Phé Trudéng Ban gitup Trudng Ban theo ddi, chi dao mot sb mat cong
tac theo sy phén cong cia Trudng Ban va chiu trach nhi€ém trudc Trudng Ban,
trudc phap luat vé nhiém vu dugc phén cong.

4. Vién chuc ctia Ban thuc hién cac nhiém vu chuyén moén do Trudng Ban
phén cong va chiu trach nhi€m truéc Trudong Ban, trudc phéap luat ve thuc hién
nhiém vu dugc giao.

Picu 4. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh k& tir ngdy ky va thay thé
Quyét dinh sé 2485/QP-HVN ngay 10 thang 10 nim 2014 coa Giam ddc Hoc
vién Nong nghiép Viét Nam.

Piéu 5. Chanh Vin phong Hoc vién, Trudng ban T4 chirc cén b, Trudng
ban Tai chinh va K& todn, Trudng céc don vi, cdc cé nhan c6 lién quan chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
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