BO NONG NGHIEP VA PTNT CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

HOQC VIEN NONG NGHIEP VIET NAM Poc lap - Tw do - Hanh phic
S6: 2485 /QP-HVN Ha Noi, ngay 10 thdng 10 ndm 2014
QUYET PINH

- r - -A ; bl ‘ x r
Quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co cau to chirc

ctia Ban To chirc can bo

GIAM POC HQC VIEN NONG NGHIEP VIET NAM

Cin cir Nghi dinh s6 43/2006/ND-CP ngay 25 thang 4 nam 2006 cta Chinh
pht vé viéc quy dinh quyén tu chu, tu chiu trach nhiém vé thue hién nhiém vu, td
chitc bd may, bién ché va tai chinh ddi véi don vi su nghiép cong lap;

Cin cir Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP ngay 12 théng 4 nam 2012 cla
Chinh phu vé tuyén dung, str dung va quéan ly vién chic;

Can c¢ Diéu 1é trudng dai hoc dugc ban hanh kém theo Quyét s6
58/2010/QP-TTg ngay 22 thang 9 nam 2010 cia Thi tudéng Chinh phu;

Cin ctt Quyét dinh s6 441/QD-TTg ngay 28 thang 3 ndm 2014 cua Thu
tuéng Chinh phu vé viéc thanh 1ap Hoc vién Nong nghiép Viét Nam trén co so
td chirc lai Trudng Pai hoc Néng nghiép Ha Noi;

Cin ctr Quyét dinh s6 1026/QD-BNN-TCCB ngay 13 thang 5 nim 2014
cua Bo truong Bo Nong nghiép va Phat trién néng thon quy dinh chirc ning,
nhiém vu, quyén han va co ciu td chirc ciia Hoc vién Nong nghiép Viét Nam;

Cian ¢ Quy ché té chirc va hoat dong cia Hoc vién Nong nghiép Viét
Nam duogc ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1403/QD-BNN-TCCB ngay 23
thang 6 nam 2014 cua B trudng Bo Nong nghiép va Phat trién néng thon;

Theo dé nghi ciia Trudng ban T chiic can bo,

QUYET PDINH:

Piéu 1. Vi tri va chirc ning

Ban T6 chtte can bd 1a mot don vi truc thude Hoc vién Nong nghiép Viét
Nam (sau ddy goi chung la Hoc vién) c6 chirc nang tham muu va giap Giam
doc Hoc vién trong viéc quan ly, téng hop, dé xuét y kién, t6 churc thuc hién
cong tac td chirc va cn bd theo quy dinh cia phap luét va ctia Hoc vién.

Piéu 2. Nhiém vu va quyén han

1. Dé xuét cac phuong 4n quy hoach, xay dung va kién toan by may t6
chirc, chirc ndng, nhiém vu cia céc don vi va moi quan hé gitra cac don vi trong
Hoc vién. Tham muu xay dung vi tri viéc lam trong toan Hoc vién.
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2. Soan théo c4c vén ban vé to chic nhan sy trinh Gidm dc Hoe vién.

3. Lap ké hoach nhu cau tuyén dung vién chirc, phuong 4n phan phdi chi
tiéu cho céc don vi va to chirc thuc hién tieép nhan, tuyén dung vién chuec.

4. Chu tri va phoi hop véi céc cée don vi trong cong tac quy hoach, d4o tao
va boi dudng doi ngii cong chiic, vién chirc va nguoi lao dong (sau day goi chung
1a vién chuc).

5. Tu vén vé nhan su d& Giam dbc Hoc vién ra quyét dinh bd nhiém cac
chire vu lanh dao, chirc danh quén ly theo tham quyén.

6. Thuong truc Hoi dérng thi dua, khen thudng, ky luat, xét hét tap su, nang
ngach/thing hang chirc danh nghé nghiép, chuyén ngach/thay dbi chirc danh nghé
nghiép, xét nng béc luong, phu cép... va danh gia vién chirc hang nam.

7. Lam cac thu tuc cr vién chic di dao tao, boi dudng, hoi nghi, hdi thao...
¢ trong va ngoai nudc.

8. Chu tri phd bién va thuc hién céc ché d6 chinh sach dbi véi vién chir;
xét dé nghi kéo dai thoi gian lam viéc ddi véi vién chitc dén tudi nghi huu theo
ding quy dinh.

9. Huéng dan va kiém tra céc don vi trong Hoc vién vé cong téc t6 chic
nhan su; cong téc thi dua khen thudng, ky ludt va dam bao ché do chinh sach cta
nguoi lao dong.

10. Phdi hop véi cac don vi lién quan thyc hién phén phéi céc ngudn thu hop
phap cho vién churc theo quy dinh ciia Hoc vién; thuc hién thanh toan tién day vuot
gio cho vién chure gidng day, thanh toan tién lam ngoai gio cho vién chuec.

11. Quanly hd so vién chii.

12. Két hop véi cac don vi lién quan trong cdng tac bao vé chinh tri ndi bod.

13. Ky hop ddng 1am viéc, hop dong lao dong theo sy uy nhiém cta Gidm
dbc Hoc vién.

14. La dau mbi d6i véi céc co quan, t6 chirc 6 lién quan theo chirc nang,
nhiém vu duogc giao.

15. Cép co s& quan ly toan dién vé& nhan su, dao tao, bdi dudng vién
chirc, lao dong hop dong ciia Ban theo diing quy dinh hién hanh.

16. Quan ly va sir dung c6 hiéu qua lao dong, tai san dugc giao theo quy
dinh cua phap luat va cia Hoc vién.

17. Thuc hién cac nhiém vu khéc do Gidam déc Hoc vién giao.

Picu 3. Co cau t6 chire

1. Lanh dao Ban c6 Trudng Ban va cac Phé trudng Ban do Giam déc Hoc
vién quyét dinh bb nhiém theo quy dinh.
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2. Truéng Ban diéu hanh hoat dong cua Ban, chiu trach nhiém trude Giam
doc Hoc vién va trude phap luat vé hoat dong cua Ban; bb tri b cong tac/vién
chttc phu hop véi nhiém vu dugc giao va dé 4n vi tri viéc lam da duoc cfip co
tham quyén phé duyét.

3. Pho trudng Ban gitip Trudng Ban theo dbi, chi dao mdt s6 mit cong tac
theo su phan cong cia Trudng Ban va chiu trach nhiém truéc Truéng Ban, truée
phép luat vé nhiém vu dugc phan cong.

4. Vién chirc trong Ban thuc hién cac nhiém vu chuyén mén do Trudng
Ban phén cong va chiu trach nhiém truée Trudéng Ban, trudc phéap luét vé thuc
hién nhiém vu dugc giao.

Piéu 4. Hiéu luc thi hanh

Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh k& tir ngay ky va thay thé céc quy
dinh trudc day trai véi Quyét dinh nay.

Piéu 5. Chanh Vin phong Hoc vién, Trudéng ban T chitc can bd,
Truéng ban Tai chinh va Ké toan, Trudng cac don vi, cac ca nhén c6 lién
quan chiu trach nhiém thi hanh Quyeét dinh nay./.

Noi nhan:
- Nhu Piéu 5; .
- B9 NN va PTNT (dé blc);
- Luu: VT,TC,LT(7).
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