
BO NONG NGHIP VA PTNT CONG HOA xA HQI CIIU NGIIIA VIT NAM 
HQC VIN NONG NGHIIP VIT NAM Dc 1p - Tir do - Hnh phüc 

S: 3610 /QD-HVN HàNi,ngày 29 tháng 6 nám 2022 

QUYET DNH 

Ban hành Quy dlnh  chfrc náng, nhim vIii, quyên hin 

và co' cu t chu'c cüa Khoa Du ljch và Ngoi ngü' 

GIAM DOC HOC VI1N NONG NGHIP VIIT NAM 

Can c& Quye't djnh so' 441/QD-TTg ngày 28 tháng 3 näm 2014 cia Thi 
twang ChInh phi v vic thành lçp HQC vin NOng nghip Vit Nam trên cct s& to 
chic igi Tru'&ng Dgi hQc NOng nghip Ha Ni, 

Can cz' Quye't djnh sO' 1026/QD-BNN-TCcB ngày 13 tháng 5 näm 2014 
cüa Bó trzthng B5 NOng nghip và Phát triJn nOng thOn quy djnh chi'c náng, 
nhiêm vu, quyn hgn và cci cá'u tO' chz'c ca HQC vin NOng nghip Vit Nam, 

Can ci' Quy ché' tO' chic và hogt dc5ng cüa HQc vin NOng nghip Vit 
Nain duQ'c ban hành kern theo Quyê't djnh sO' 5813/QD-HVN ngày 22 tháng 11 
nàrn 2021 cja Hç5i dng HQC viçn NOng nghip Viçt Nam, 

Theo de nghj cia Trzthng ban TO chi'c can bç5, 

QUYET IMNH: 

Diêu 1. Vj trI, chtrc nãng 

1. Khoa Du ljch và Ngoi ngü là dan vj thuc H9c vin Nông nghip Vit 
Nam (sau day gi chung là H9c vin) chju sir quân l toàn din cüa H9c vin. 

2. Khoa Du ljch va Ngoai ngU (sau day gi chung là Khoa) có các chcrc 
näng chInh sau: 

a) Tham mu'u cho Giám dc Hc vin trong vic xây d'çrng k hoach, t 
chirc các boat  dng cüa dan vj mInh. 

b) T chirc thirc hin các hoat dng dào tao  trInh d dti h9c và sau dti 
h9c dào tao  ngn  han  và cung cp djch vi dào tao  theo nhu cu xà hi thuc 11th 
virc Su phm, Khuyn nông, Du ljch và Ngoi ngü. 

c) T chirc cac hot dng nghien c1ru khoa h9c cong ngh và chuyn giao 
cong ngh trong linh virc Six phm, Khuyn nông, Du ljch và Ngoi ngi và các 
linh virc lien quan. 
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3. Khoa có ten giao djch bang ting Anh: Faculty of Tourism and 
Foreign Languages. 

4. Trii sâ chInh dt tai  HQC vin Nông nghip Vit Nam, thj trn Trâu 
QuS', huyn Gia Lam, Thành ph Ha Ni. 

Diu 2. Nhim viii vã quyên hn 

1. Quân 1 giãng viên, viên chüc và ngui lao dng (viên chüc) và ng'tthi 
hpc thuc Khoa theo phân cp cüa Giám dc H9c vin. 

2. Lp k hoach  và t chcrc thirc hin các boat  dng giáo diic dào tao  theo 
k hoach  chung cüa H9c vin, bao gm: 

a) Xây dirng các chuang trInh dào tao  cüa ngành, chuyén ngành duçc 
H9c vin giao. 

b) T chtrc biên soan  d cuang chi tit các mon hQc lien quan bão dam 
tInh thng nht, tránh chng chéo gifla các mon h9c cüa chucing trInh dào tao 
hoc gifla các trInh d dâo tao. 

c) T chüc phát trin chuong trInh dào tao,  xây drng các d an, biên soan 
tài 1iu, giáo trInh theo dnh hung phát trin cüa H9c vin. 

3. T chirc nghiên c1ru cãi tin phuo'ng pháp giãng day, h9c ttp; xây 
dirng vâ thirc hin phiicing pháp kim tra, dánh giá k& qua hçc t.p, rèn luyn 
cüa sinh viên, bão dam chun d,u ra theo cam kt dâ duçc cong b, dáp lrng nhu 
cu sir ding cüa thj truYng lao dng. Vic phát trin chuang trInh dào tao,  giáo 
trInh, tài 1iu giâng dy phâi thirc hin theo quy djnh. 

4. Lp k hoach và t chc thirc hin các boat  dng khoa hçc và cong 
ngh, hçip tác quc t; hp tác vi các t chcrc khoa hçc và cOng ngh, c sO san 
xut, kinh doanh lien quan dn ngành ngh dão tao  và buy dng sir tham gia cüa 
doanh nghip vào qua trInh dào tao  cüa Khoa. 

5. Xây dmg k hoach phát trin di ngü giàng viên, ngành ngh dào tao 
Va G sO vt chit phic vi cho dào tao  và nghiên ciru khoa h9c, tang c.thng diu 
kin báo dam chit lixçng dào tao. 

6. Xây drng k hoach  và th chirc thçrc hin cOng tác giáo dçic chinh trj, tu 
tuOng, dao  dirc, 1i sng cho giàng vien, viên chirc, nguOi hoc; có k hoach dào 
tao, bi duO'ng nâng cao trInh d chuyên môn, nghip vi cho giãng viên và viên 
chOc trong Khoa. 

7. To chOc dánh giá vien chüc quân l, giãng viên và các viên chüc khác 
trong Khoa và tham gia dánh giá viên chüc quân l trong Hc vin theo quy djnh. 

8. Quan 1 co sO vt cMt, thit bj duc giao theo quy djnh cUa Nhà nuOc 
vâ cüa H9c vin. Xay drng k hoach  b sung, bâo trI thit bj dy và h9c, th%rc 
hânh, thrc tip, thI nghim và thirc nghim khoa hoc. 
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9. Thçrc hin ch d báo cáo, thng kê v hoat dng cüa Khoa theo djnh 
kST và theo yêu cu cüa Giám dc Hoc viên. 

1O.Báo v lcii Ich, gitt gin và phát trin thuong hiu cüa Hpc vin trong 
các quan h giao djch, hçip tác vâi t chirc, cá nhân ngoài H9c vin. 

11. Thiic hin các nhim vi khác do Giám dc Hçc vin giao. 

Diu 3. Trirong khoa và Phó Trirô'ng khoa 

1. Khoa có Tru&ng khoa và các Phó Tru&ng khoa do Giám dc Hçc vin 
quy& djnh b nhim theo quy djnh. 

2. Tru&ng khoa có trách nhim t chirc thirc hin các nhim vi cüa Khoa 
duçc quy dnh tai  Diu 2 cüa Quy djnh nay, chju trách nhim trtróc Giám dc H9C 
vin và tnthc pháp 1ut v hoit dng cüa Khoa. 

3. Phó Tnràng khoa gi1tp Truâng kboa theo dOi, chi dao  mt s mt cong 
tác theo sir phân cong cUa Trueing khoa và chju trách nhim truâc Tnthng khoa, 
truóc pháp 1ut v nhim vi,i duçic phân cong. 

4. Quy djnh v tiêu chutn Tru&ng khoa, Phó Tnthng khoa vá quy trinh giOi 
thiu, b nhim Tru&ng khoa, Phó Tnrng khoa thirc hin theo quy djnh hin hành 
cüa Hoc vin. 

Diu 4. Hi &ng khoa 

1. Hôi dng khoa duçc thành 1p d tu vn cho Trithng khoa trong vic 
trin khai thirc hin các nhim vii cüa Khoa quy djnh tai  Diu 2 cüa quy djnh 
nay; tu vn cho Trthng khoa trong di mi quàn 1, dào tao  và nghiên cá'u khoa 
h9c, chuyn giao cong ngh cüa Khoa. 

2. S luçing thành viên và thU tiic içra chçn các thành viên, thành lap, to 
chUc và hoat dng cUa Hi dng khoa theo quy djnh v t chcrc và hoat  dng cUa 
Hi dng khoa, Quy ch t chUc và boat  dng cUa Hçc vin. 

Diu 5. Các Hi d1ng khác 

Khoa duçc thành lQtp các hi dng tu vn ngành do Giám dc H9c vin 
quyt dnh theo d nghj cUa Trrning khoa d tu vn cho Tru&ng khoa trong 
triRing hgp cn thit phiic vii cho cong tác quãn 1, diu hành Khoa theo chirc 
näng, nhim vi duçic giao. 

Diêu 6. Bô mon 

1. Bô mon là don vj chuyên mon v dào tao,  khoa hc và cOng ngh 
thuc Khoa. Mi B mon chju trách nhim mt s mOn hc thuc các chuong 
trmnh dào tao  do Khoa quán 1 hoc Khoa khác quân l. T chUc và hoat dng 
cUa B mon duçic quy djnh th trong trong quy ch th chUc và hoat dng cUa 
Hoc viên. 

H9 
ON 

viE 
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2. B mon có các nhim vi. sau day: 

a) Chiu trách nhiêm v ni dung, chat 1ung, tin d giâng dy cüa 
nhQng mon hQc/h9c phn duc giao trong chuang trInh dào tao,  k  hoach  giãng 
dy chung cüa H9c vin, cüa Khoa. 

b) Xây drng và hoàn thin ni dung mon hQc; t chirc biên soan giáo 
trInh, xay dirng tài 1iu tham khão phü hqp vói ni dung mon hçc ducc Trung 
khoa, Giárn dc H9c vin giao. 

c) Nghiên cüu dM mó'i phrnmg pháp giàng day; t chirc kiêm tra, dánh 
giá qua trInh và k& qua h9c tp cüa sinh viên theo quy djnh cüa Hc vin. 

d) Nghiên ciru khoa hçc va phát trin cong ngh, th%rc hin các djch v11 

khoa h9c và cOng ngh theo k hoach  cia Hc vin và Khoa. 

e) Xây dirng k hoach phát trin di ngU cUa B môn; tham gia dào tao, 
bi duO'ng di ngO giâng viên, viên chüc thuc linh virc chuyên mon. 

T chirc dánh giá cOng tác quail 1, boat  dng dào tao, hoat dng khoa 
h9c vâ cong ngh cüa Ca nhân, cüa B mOn, cüa Khoa và H9c vin theo yêu câu 
ciia Hi dng H9c vin, Giám dc H9c vin, Tru&ng khoa. 

g) Quân 1 cor sO 4t cht, thi& b cüa B mon. 

h) Thirc hin cac nhim vçi khác do Tru&ng khoa và Giám dc Hçc vin giao. 

3. Truâng B mOn và Phó Triing B mon PH 

a) B mOn có Truâng B mon và Phó Tnrâng B mon do Giám dôc H9c VI 

vin quyt djnh b nhim theo quy djnh. NG 

b) Tru&ng B mon có trách nhim t chirc thrc hin các nhim vi cüa B rN 

mon quy djnh tai  khoàn 2 Diu nay, chju trách nhim truc Giám dc H9c vin, 
Tnrng Khoa và trrn9c pháp 1ut v boat dng cüa B mon. 

c) Phó Trrning B mon gi1ip Trithng B mon theo dOi, chi dao mOt s mt 
cong tác theo s,r phân cong cüa Trithng B mon vâ chju trách nhim truc 
Tru&ng Bô môn, trithc pháp 1u.t v nhim vi ducc phân cong. 

d) Quy djnb v tiêu chun Tru&ng B mOn, Phó Tru&ng b mon và quy 
trInh gió'i thiu, b nhim Trueing B môn, Phó Trithng B mon thirc hin theo 
quy djnh hin hành cüa H9c vin. 

4. Các b môn: 

a) B mon Su pham cOng ngh. 

b) B mOn Ting Anh cc bàn. 

c) Bô mOn Ting Anh chuyên nghip. 

d) Bô mOn Quàn 1 du lich và Lu hành. 

e) B mOn Quân trj khach san  Va Nhà hang. 
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S li.xçing và ten gi các B mon có th thay di trong qua trInh xây drng 
và phát trin cüa Khoa và H9C vin. 

5. B mOn có th có các t chuyên mOn. TO chuyên mon không phâi là 
dcm vj quán 1. Các t chuyên mon do TruOng khoa ra quy& djnh thành 1p hoc 
giài th theo d nghj cüa Truàng Bi mOn. Các t chuyên mOn có TO trrnng và 
T phó. T trithng và Ti phó chuyên mon do Trithng khoa b nhim theo dê 
nghj cüa TrtrOng B mon. 

Diu 7. Các don vj khác trirc thuc khoa 
Các dan vj khác thuc Khoa có nhim viii phiic vii dào t.o, nghiên ci'ru 

khoa h9c, chuyn giao cong ngh hoc djch vii do Giám dc HQc vin ra quyêt 
ditnh thành 1p trên Co sâ d nghj cüa Tru&ng khoa. 

Diu 8. Nhim vii và quyn cüa viên chü'c 
1. Thirc hin thim vi cüa vien chirc theo quy djnh cüa Lu.t Giáo dic, 

Lu.t Giáo diic dti h9c, Lut viên chüc và pháp lu.t có lien quan. 
2. Thirc hin cac ni quy, quy ch& quy djnh cüa Khoa, H9c vin. 
3. Hoàn thành nhim viii chuyên mon và các cOng tác ducic giao. 
4. Tham gia gop kin vào vic phát triên Hçc vin; xay drng các quy 

djnh, quy ch và giâi quyt nhrng v.n d có lien quan dn vic thrc hin Quy 
ch thirc hin dan chü co sâ. Tham gia dánh giá kt qua hoat  dng cüa Hçc 
vin và cüa don vt noi cOng tác theo quy djnh cüa pháp lut và quy ch, quy 
djnh cüa Khoa, H9c Vifl. 

5. Duçrc hithng các quyn cüa viên chirc theo quy djnh cüa pháp lut, 
duqc to cac diu kin cn thit d nâng cao trInh d chuyên môn, nghip vii. 

6. Duçc dánh giá, xp 1oi hang nãm v vic thc hin nhim vi cüa 
mInh; duçc xem xét d nghj thi dua, khen thu&ng theo quy djnh; duçic hLthng 
quyn igi khác do HQC vin quy djnh và có nghTa vi tuân thu Quy djnh nay và 
quy djnh pháp 1ut. 

Diu 9. Giãng viên 

1. Giãng viên cüa don vj là nguii có nhân than rO rang; có ph.m chit, do 
düc t&, có süc khöe theo yêu cu ngh nghip; dtt trInh d v chuyên môn, nghip 
vii theo quy djnh. 

2. Giâng viên là nguOn lirc chung cüa toàn HQc vin dugc tham gia và có 
nghia v thrc hin thim vi dào tao, nghiên ciru khoa h9c và chuyn giao cOng 
ngh phü hgp vth näng lirc chuyên môn, thcrc hin cac nhim viT khác theo sir 
phân cong cüa B mOn, Khoa và Giám dc Hçc vin. 

3. Ngoài di ngQ giâng viên co hüu, Khoa con có giãng viên thinh giàng. 
Tieu chun cüa giãng viên thinh giàng dugc thc hin theo Quy djnh v ch d 
thinh giâng cüa H9c vin. 
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Diêu 10. Các viên chfrc khác 

Các vien chüc khác cüa Khoa, gm: Nghiên ciru viên, k su, k5 thut 
viên, chuyên vien,... nhân viên k5 thut và nhân viên phiic vii khác. Tiêu chuân, 
nhim v1i cüa các viên chirc thirc hin theo các quy djnh hin hành cüa Nba 
nuóc vâ cüa H9c vin theo trng chirc danh và vj trI vic lam ciii the. 

Diu 11. To chti'c Bang Cong san Vit Nam, các to chtrc doàn the và 
to chtrc xã hi 

T chirc Dâng Cong san Vit Nam, các t chüc doàn th và to chirc xã hi 
trong Khoa hoit dng theo Diu 1 các t chüc, Hin pháp, pháp lut và Quy ch 
cüa Khoa, phü hcip vi quy djnh cüa pháp 1ut, cüa H9c vin. 

Diu 12. Quyt djnh nay có hiu Fyc thi hành k ti'r ngày k và thay th 
Quyt djnh s 4222/QD-HVN ngày 20 tháng 12 näm 2016 cUa Giám dOe Hçc 
vin Nông nghip Vit Nam. 

Biu 13. Chánh Van phông H9c vin, Tru&ng ban T chüc can b, 
Trithng ban Tài chInh và K toán, Trithng Khoa Du ljch và Ngoi ngct, 
Trrnng các don vj, các Ca nhân có lien quan chu trách nhim thi hành Quyt 
djnhnày.I. 

No'i nl,?in: 
-NhuDiêu 13; 
- Bô NN và PTNT (dé b/c); 
- Liiu: VT,TC. 

Ngu en Thj Lan 
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