BO NONG NGHIEP VA PTNT CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

HOC VIEN NONG NGHIEP VIET NAM Pdc Iap - Tw do - Hanh phiic
Sé: 4226 /QD-HVN Ha N6i, ngay 20 théng 12 ndm 2016
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh chitc ning, nhiém vu, quyén han
va co cu tb chire ciia Khoa Ké toan va Quan trj kinh doanh

GIAM POC HQC VIEN NONG NGHIEP VIET NAM

Cén cu Nglu dinh s6 29/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nam 2012 cua
Chinh pht vé tuyén dung, st dung va quén Iy vién chc;

Can cu Diéu 1é truong dai hoc dugc ban hanh kém theo Quyét s6
70/2014/QD-TTg ngay 10 thang 12 ndm 2014 cua Thu tuéng Chinh phu; :

Cin cir Quyét dinh s6 441/QD-TTg ngay 28 thang 3 nim 2014 cta Tha
tuc'mg Chinh phii vé viéc thanh 1ap Hoc vién Néng nghiép Viét Nam trén co s&
td chirc lai Truong Pai hoc Nong nghiép Ha Noi; |

Cin cir Quyét dinh sé 1026/QD-BNN-TCCB ngay 13 thang 5 nam 2014
ctia B trudng Bo Nong nghiép va Phét trién ndng thén quy dinh chic ning,
nhiém vu, quyén han va co ciu tb chirc ciia Hoc vién Nong nghiép Viét Nam;

Cén cir Quy ché t6 chirc va hoat dong cua Hoc vién Nong nghiép Viét
Nam dugc ban hanh kém theo Quyét dinh so 3563/QD-HVN ngay 12 thang 11
nam 2015 ctia Gidm déc Hoc vién Néng nghiép Viét Nam;

Theo d& nghi ctia Trudng ban Té chitc cén bo,

QUYET PINH:

Piéu 1. Vj tri, chire ning

1. Khoa Ké toan va Quan trj kinh doanh 1a mét don vi truc thude Hoc vién
Nong nghi€p Vi¢t Nam (sau day goi chung 1a Hoc vién) chiu sy quan ly toan dién
cua Hoc vién. | ) _ o |

2. Khoa Ké toan va Quan tri kinh doanh (sau day goi chung 1a Khda)' co
cac chirc nang chinh sau:

a) Tham muu cho Gidm déc_ Hoc vién trong viéc xay dung ké hoach, tb
chirc hoat dong ctia don vi minh.

b) T chirc thuc hién céc hoat dong dao tao trinh d6 dai hoc, sau dai hoc

va céac loai hinh dao tao khac trong linh vuc Quan tri doanh nghlep, Ké toan
doanh nghiép, Kiém toan, Kinh doanh néng nghiép.
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 ¢) T6 chitc nghién ctru khoa hoc céng nghé va chuyén giao cong nghé
trong linh vuc Quan tri doanh nghiép, Ké toan doanh nghiép, Kiém toan, Kinh
doanh nong nghiép va cac linh vuc khac.

3. Khoa c6 tén giao dich qudc té bang tiéng Anh: Faculty of Accounting
and Business Management. Viét tit la: ABM

4. Tru s& chinh dat tai Hoc vién Nong nghi€p Viét Nam, thi tran Trau Quy,
huyén Gia Lam, Thanh phé HANoi.

Pi¢u 2. Nhiém vy va quyén han

1. Quan ly giang vién, vién chirc va ngudi lao dong va ngudi hoc thude
Khoa theo phan cép ctia Giam dbc Hoc vién.

2. Lap ké hoach va t chirc thyc hién cac hoat dong gido duc dao tao theo
k& hoach chung ctia Hoc vién, bao gbém:

a) X4y dyng chuong trinh dao tao cua nganh, chuyén nganh dugc Hoc
vién giao nhiém vu.

b) T chirc bién soan dé cuong chi tiét cdc mén hoc lién quan bao dam
tinh théng nhét, tranh chong chéo giita c4c mdon hoc clia chuong trinh dao tao
hodc giira cac trinh d§ dao tao.

c) Té chuc phat trién chuong trinh dao tao, xdy dung cac dé 4n, bién soan
tai liéu, gido trinh theo dinh huéng phat trién ciia Hoc vién.

d) Té chirc nghién ciru ci tién phuong phdp giang day, hoc tap; xay
dung va thuc hién phwong phép kiém tra, danh gia két qua hoc tép, rén luyén
clia sinh vién, bdo dam chudn dau ra theo cam két di dugc cong bd, dap tmg nhu
ciu st dung ctia thi trudng lao ddng. Viéc phat trién chuong trinh dao tao, gido
trinh, tai liéu giang day phai thuc hién theo quy dinh ctia Bd Gido duc va Bao
tao va cua Hoc vién.

3. Lap k& hoach va t§ chirc thyc hién céc hoat dong khoa hoc va cong
nghé, hop tac quéc té; hop tac véi cac td chtrc khoa hoc va coéng nghé, co s san
xuét, kinh doanh lién quan dén nganh nghé dio tao va huy dong sy tham gia ctia
doanh nghiép vao qua trinh dao tao cua Khoa.

4. Xay dung ké hoach phat trién d6i ngii giang vién, nganh nghé dio tao
va co s vat chét phuc vu cho dao tao va nghién ciru khoa hoc, ting cudng didu
kién bao dam chét lugng dio tao.

5. Xay dung ké hoach va td chirc thyuc hién cong tic gido duc chinh tri, tu
tuong, dao duc, 16i séng cho giang vién, ngudi lao dong, ngudi hoc; ¢6 ké hoach
dao tao, bdi dudng nang cao trinh d§ chuyén mén, nghiép vu cho giang vién va
ngudi lao dong khac thugc Khoa.

6. T chirc danh gia can bd quan 1y, gidng vién, nghién ciru vién trong Khoa
va tham gia dénh gia can by quan ly trong Hoc vién theo quy dinh ctia Hoc vién.
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7. Quan ly co s& vat chét, thiét bi dugc giao theo quy dinh ctia Nha nudc
va cua Hoc vién. Xdy dung ke hoach b6 sung, bao tri thiét bi day va hoc, thuc
hanh, thyc tap, thi nghiém va thuc nghiém khoa hoc.

8. Thyc hign ché do bdo céo, théng ké vé hoat dong ciia Khoa theo dinh
ky va theo yéu cau cia Giam doc Hoc vién
9. Bao v¢ loi ich, giir gin V%l phét trién thuong hiéu cia Hoc vién trong
cac quan hé giao dich, hop tac vdi to chirc, ca nhan ngoai Hoc vién.
10. Thyuc hién c4c nhiém vu khic do Gidm déc Hoc vién giao.
Piéu 3. Truéng khoa va Phé Trudng khoa

1. Lanh dao Khoa c6 Trudng khoa va cic Phé Truéng khoa do Gidm dbc
Hoc vién quyét dinh bb nhiém theo quy dinh.

2. Trudng khoa c6 trach nhiém td chue thuc hién cac nhiém vu cia Khoa
duge quy dinh tai Didu 2 ctia Quy dinh ndy, chiu trdch nhiém truéc Gidm dbc Hoc
vién va trudc phép ludt vé hoat dong clia Khoa.

3. Phé Trudng khoa gitip Truéng khoa theo d6i, chi dao mét s6 mit cong
tac theo sy phan cong cta Trudng khoa va chiu trach nhiém truéec Trudng khoa,
truée phap luat vé nhiém vu duge phan cong.

4. Quy dinh v& tiéu chun Truéng khoa, Phé Trudng khoa va quy trinh gi6i
thiéu, bd nhiém Trudng khoa, Ph6 Trudng khoa thuc hién theo quy dinh vé bd
nhiém chitc vu lanh dao quan ly ctia Hoc vién.

Diéu 4. Hpi ddng khoa

1. Ho61 dt}ing khoa dugc thanh l1ap dé tu van cho Trudng khoa trong viéc
trién khai thuc hién cdc nhiém vu ciia Khoa quy dinh tai Piéu 2 cta quy dinh
nay; tu van cho Trudng khoa trong d6i méi quan Iy, dio tao va nghién ctru khoa
hoc, chuyén giao cong nghé cuia khoa. Hoi dong khoa c6 chi tich h6i dong va
céc thanh vién do Gidm déc Hoc vién bd nhiém trén co sé dé nghi cia Trudng
khoa; ¢6 s6 lugng thanh vién 14 sb 1é va c6 tir 07 dén 19 thanh vién, gdm:
Trudng khoa, cic Phé Trudng khoa, cac Trudng B mén, mot sé giang vién,
nghién ciru vién trong Khoa 13 gido s, phé gido su, tién si va mot sb thanh vién
bén ngoai Khoa, ngoai Hoc vién cé trinh d9 va kinh nghiém lién quan dén phat
trién chuyén mén cua Khoa (néu can thiét).

2. Chu tich an dong khoa do Hi dong khoa bau trong s6 céc thanh vién
Hoi dong khoa theo nguyén tic bo phiéu kin va dugc trén 50% téng s6 thanh
vién theo danh sach cia Hoi dong khoa dong .

3. Hoi ddng khoa hop it nhét 1 14n trong mét hoc ky do Chu tich Hoi dong
triéu tap. Noi dung cudc hop phai dugc thong béo trude cho tat ca cac thanh vién
Hoi dong it nhat 03 ngay; cudc hop dugc coi 13 hop 18 khi c6 it nhat 2/3 s6 thanh
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vién tham du; két lun cta cude hop c6 hiéu lyc khi c6 trén 50% tdng sb thanh vién
theo danh séch ctia Hoi dong khoa biéu quyét dong y. Bién ban cudc hop cia Hoi
dong khoa phai dugc giri kém cling véi nhitng dé xuét trong tmg ciia Trudng khoa
khi trinh Gidm d6c Hoc vién xem xét quyét dinh nhimg vén d lién quan dén t§
chirc nhan sy, hoat dong dao tao, khoa hoc va cong nghé ctia Khoa.

4. S6 lugng thanh vién va thd tuc lua chon céc thanh vién, viée td chirc
va hoat dong ciia Hoi ddng khoa dugc quy dinh cu thé trong Quy ché té chic va
hoat dong ctia Hoc vién.

Pidu 5. Cac Hoi dong khac

Khoa dugc thanh 13p céc hdi dong tu vin nganh do Giam ddc Hoc vién
quyét dinh theo d& nghi cta Trudng khoa dé tu van cho Trudng khoa trong
trudng hop can thiét phuc vu cho cong tac quan ly, diéu hanh Khoa theo chirc
nang, nhiém vu duogc giao.

Piéu 6. B) mon

1. B4 mén 1a don vi chuyén mén vé dao tao, khoa hoc va cong nghé truc
thudc Khoa. M&i B4 mén chiu tréch nhiém mét sé mén hoc thudc céc chuong trinh
dao tao do Khoa quan ly hoéc Khoa khéc quan Iy. T chic va hoat dong cia Bo
mén duge quy dinh cu thé trong trong quy ché td chitc va hoat dong ctia Hoc vién.

2. Bo mén cé cac nhiém vy sau day:

a) Chiu trach nhiém vé& ndi dung, chit luong, tién d giang day cua
nhimg mén hoc/hoc phén duoc giao trong chuong trinh dio tao, ké hoach giang
day chung cua Hoc vién, cia Khoa.

b) X4y dung va hoan thién ndi dung mén hoc; t6 chirc bién soan gido
trinh, xay dung tai li¢u tham khao phu hop v6i ndi dung moén hoc duge Trudng
khoa, Giam dbc Hoc vién giao.

¢) Nghién ciru d6i méi phuong phap giang day; t6 chirc kiém tra, dénh
gia qué trinh va két qua hoc tap cua sinh vién theo quy dinh ctia Hoc vién.

d) Nghién ciru khoa hoc va phét trién cong nghé, thuc hlen cac dlch vu
khoa hoc va cong nghé theo ké hoach cta Hoc vién va Khoa.

e) Xay dung ké hoach phat trién doi ngii cia B6 mon; tham gia dao tao,
bdi dudng do6i ngii giang vién, nghién ciru vién thude linh vuc chuyén mén.

f) T4 chirc danh gid cong tac quan 1y, hoat dong dao tao, hoat dong khoa
hoc va cong nghé cua ca nhén, cia B§ mén, cia Khoa va Hoc vién theo yeu clu
ciia Hoi déng Hoc vién, Giam dbc Hoc vién, Trudng khoa. it

g) Quan ly co s& vat chét, thiét bj ctia B mén.
h) Thuc hién cac nhi€m vu khéac do Trudng khoa va Giam dbc Hoc vién giao.
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3. Truéng B6 mon va Phd Truéng Bo mon

a) Lanh dao Bo mon c6 Trudng Bo moén va cac Pho Trudng BO mén do
Giam déc Hoc vién quyét dinh bd nhiém theo quy dinh.

b) Trudong Bo mon cé trach nhi¢m t6 chirc thuc hién céc nhiém vu cia B
mén quy dinh tai khoan 2 Diéu nay, chju trach nhiém truéc Gidm déc Hoc vién,
Trudng Khoa va trudc phap luit vé hoat dong ciia B mén.

¢) Phé Truéng Bo mén gitip Trudng B mén theo dbi, chi dao mot s6 mit
cong tac theo sy phan cong ctia Truéng BO moén va chiu trach nhiém trude
Truéng Bo mon, truée phap ludt vé nhiém vy duge phén cong.

d) Quy dinh vé tiéu chudn Truéng Bé mon, Phé Trudéng bd mon va quy
trinh gidi thiéu, bd nhiém Trudéng B6 mén, Phé Trudng Bé6 mon thyc hién theo
quy dinh v& b nhiém chirc vu 1anh dao quan 1y ctia Hoc vién.

4. Céc bd mon

a) Bo mon Ké todn tai chinh;

b) Bo mén K& toén quén tri va Kiém toan;

¢) BO moén Tai chinh;

d) B mon Marketing;

¢) B0 mon Quan tri kinh doanh.

S6 lugng va tén goi cac B mon c6 thé thay dbi trong qua trinh xay dung
va phat trién Khoa, Hoc vién.

5. B mén c6 thé c6 céc tb chuyén mon. Tb chuyen mon khong phai la
don vi quan ly. Céac tb chuyén moén do Trudng khoa ra quyet dinh thanh 1ap hoédc
g1a1 thé theo dé nghi cua Truong Bo mdn. Cac t6 chuyén mén c6 T trudng va
Té pho. T trudéng va T pho chuyén mén do Trudng khoa bd nhiém theo dé
nghi cia Truéng B mon. :

Piéu 7. Céc don vi khac trye thuge khoa

Céac don vi khac thudc Khoa ¢6 nhi€m vy phuc vu dao tao, nghién ctru
khoa hoc, chuyén giao cong nghé hodc dich vu do Giam dbc Hoc vién ra quyét
diinh thanh 1ap trén co s& dé nghi ciia Trudng khoa.

Piéu 8. Nhiém vu va quyén ciia vién chirc va ngudi lao dong

1. Thyc hién nhiém vu cua vién chirc theo quy dinh cia Luat Gido duc,
Luat Gido duc dai hoc, Luat vién chirc va phép luét c6 lién quan.

2. Thuc hién cac ndi quy, quy ché, quy dinh cua Khoa, Hoc vién.

3. Hoan thanh nhi¢m vu chuyén mén va cac cong tac dugc giao.

4. Tham gia gop ¥ kién vao viéc phat trién Hoc vién; x4y dung cdc quy
dinh, quy ché va giai quyét nhimg véin & c6 lién quan dén viéc thuc hién Quy
ché thyc hién dan chi & co s6. Tham gia danh gia két qué hoat dong cua Hoc
vién va cia don vi noi cdng tac theo quy dinh cia phap luat va quy ché, quy
dinh ctia Khoa, Hoc vién.




5. Pugc hudng cic quyén-cia vién chirc theo quy dinh cla phap luit,
duoc tao c4c didu kién cin thiét dé nang cao trinh @ chuyén mén, nghiép vu.

6. Pugc danh gia hang nam v& viéc thyc hién nhiém vu cia minh; dugce
xem xét dé nghi thi dua, khen thudng theo quy dinh; dugc huéng quyén loi khac do
Hoc vién quy dinh va c6 nghia vu tun thi Quy dinh ndy va quy dinh phép luét.

Picu 9. Gidng vién

1. Giang vién ctia don vi 12 ngudi c6 nhan than 18 rang; ¢6 pham chat, dao
dtre tt, c6 stic khoe theo yéu cau nghé nghiép; dat trinh d6 vé chuyén mén, nghiép
vu theo quy dinh, c6 trinh d§ ngoai ngit va tin hoc theo yéu cau cong viéc.

2. Giang vién la nguén luc chung ctia toan Hoc vién dugc tham gia va co
nghia vu thuc hién nhiém vu dao tao, nghién ctru khoa hoc va chuyén giao cong
nghé phu hgp véi néng luc chuyén mon. _

3. Ngoal doi ngili giang vién co hiru, Khoa con c6 giang vién thmh glang
Tiéu chuén cta giang vién thinh giang dugc thyc hién theo Quy dinh vé ché 6
thinh giang ctia Hoc vién.

Piéu 10. Cic vién chirc va nhin vién khac

Céc vién chirc va nhan vién khac ctia Khoa, gdm: Nghién ctru vién, k¥ su,
ky thudt vién, chuyén vién,... nhdn vién k¥ thuat va nhan vién phuc vu khéc.
Tiéu chun cta céc vién chirc va nhan vién thuc hién theo céc quy dinh hién
hanh ctia Nha nude va ctia Hoc vién theo timg chitc danh, ngach va vi tri cu thé,

Piéu 11. T6 chirc Pang Cong san Viét Nam, cac to chirc doan thé va
tochnrcxahqn R . : .

Té chic Pang Cong san Vlet Nam, céc t6 chirc doan thé va t6 chirc xa
hoi trong Khoa hoat dong theo Diéu 1¢ cac t chirc, Hién phép, phap luat va Quy
ché ctia Khoa, phu hgp véi quy dinh cta phap luét, ctia Hoc vién.

Pidu 12. Quyét dinh nay ¢ hidu luc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé céc
quy dinh trudc déy tréi véi Quyét dinh nay. g
Piéu 13. Chanh Vin phong Hoc vién, Truorng ban Td chic cén bd, !
Trudéng ban Tai chinh va Ke toan Truorng Khoa Ké toan va Quan tri kmh‘
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hanh Quyet dinh nay./.

Noi nh;m
- Nhu Piéu 13;
- B NN va PTNT (dé b/c);
- Luu: VT,TC,BBCL,LT“O).
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