BO NONG NGHIEP VA PTNT CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

HQC VIEN NONG NGHIEP VIET NAM Poc lap - Ty do - Hanh phiic
8é: 4§ £F/Qb-HVN Ha NGi, ngay 28 thang 12 ném 2018
QUYET PINH
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Quy dinh vi tri, chirc ning, nhiém vu, quyén han va co' cau t6 chire

ciia Trung tim Quan hé cong chiing va Hb tro sinh vién

GIAM POC HQC VIEN NONG NGHIEP VIET NAM

Can ctr Quyét dinh sb 441/QD-TTg ngay 28 thang 3 nim 2014 cia Thi
tuéng Chinh pha vé viéc thanh 14p Hoc vién Nong nghiép Viét Nam trén co sé tb
chirc lai Truong Pai hoc Nong nghiép Ha Noi;

Cin clr Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 ndm 2012 cda Chinh
pht vé tuyén dung, st dung va quan ly vién chtrc;

Can ctr Dleu 1¢ truong dai hoc duge ban hanh kém theo Quyét sb 70/2014/QD g
ngay 10 thang 12 ndm 2014 ctia Thi tuéng Chinh phu;

Cin ctr Quy dinh vé cong tdc hudng nghiép, tu van viée lam trong cac co
SO glao duc dai hoc va trung cip chuyén nghiép dugc ban hanh kém theo Quyét
dinh s6 68/2008/QP-BGDDT ngay 09 thang 12 ndm 2008 ciia Bo trudng Bo
Giao duc va bBao tao;

Can cir Quyét dinh sb 1026/QD-BNN-TCCB ngay 13 théng 5 nim 2014
cua Bo truong Bd Nong nghlep va Phét trién nong thon quy dinh chirc nang,
nhiém vy, quyén han va co ciu td chuc cua Hoc vién Nong nghiép Viét Nam;

Can ctr Quyét dinh s6 2998/QD-HVN ngay 19 thang 9 nam 2018 cta Gidm
d6c Hoc vién Nong nghiép Viét Nam v& viéc thanh lap Trung tdm Quan hé cong
chiing va HJ trg sinh vién

LY

Theo d& nghi ctia Trudng ban T chirc can bo,

QUYET PINH:

Piéu 1. Vi tri va chitc ning

Trung tdm Quan hé c6ng ching va Hd trg sinh vién (sau day goi chung la
Ting tdm) la don vi tryc thuéc Hoc vién Nong nghiép Viét Nam (sau day goi
chung 1a Hoc vién), c6 chirc ndng tham muu, gitp viéc cho Giam dbc Hoc vién
vé truyén thong, quan hé cong chiing, xtc tién dao tao, tu van viéc lam va hd tro
cho sinh vién. Thuc hién cong tac dich vu c6 lién quan dén chuc nang, nhiém vu
dugc giao.



Pi¢u 2. Nhiém vu va quyén han

1. Cbdng tac truyén thong, quang ba tuyén sinh

a) Chu tri cong tic quang ba tuyén sinh dai hoc, xay dung ké hoach
quang ba tuyén sinh tai dia phuong, xay dung ké hoach dén ti€p thi sinh tai
Hoc vién.

b) Chu tri cong tdc quang ba hinh anh cia Hoc vién théng qua céic san
phdm mang thuong hiéu Hoc vién.

¢) Chu tri va phdi hop té chiic céc sy kién, cac hoat doéng quang bé thuong
hi€u, quan tri trang théng tin dién t&r clia Hoc vién (tiéng Anh va tiéng Viét), cac
trang fanpage (facebook) ctia Hoc vién; Xuit ban cac 4n phdm cua Hoc vién;
Quan ly céc bang ron, khau hiéu trong Hoc vién.

d) Chu tri tb chirc cong tac truyén thong trén cac phuong tién thong tin dai
chuing, trang ‘mang x4 hoi.

e) Phéi horp véi cac th truyén thong clia cac don vi lam phim quang b4 cho Hoc
vién, quang ba tuyén sinh; TS chuc luu trir va khai théc hinh anh, video ctia Hoc vién,
thuc hién cac hoat dong dich vu vé truyen thong, quang ba san pham.

f) Chu tri quan h¢ véi co quan bao chi, doanh nghiép, cuu sinh vién theo
chirc nang, nhiém vu dugc giao.

2. Cong tac xtc tién dao tao

a) Cht tri trién khai thuc hién cdng tac xuc tién dao tao, quan ly cac
chuong trinh d4o tao theo nhu céu x4 hoi ctia Hoc vién.

b) Chu tri x4c dinh nhu ciu ngudn nhan luc dbi véi cac nganh nghé dao
tao; xay dung va trién khai ké hoach xtic tién dao tao; tao ngudn cac hé dao tao
dai hoc va sau dai hoc ciia Hoc vién.

¢) Thuc hién céc hoat dong dich vu vé dio tao clia Hoc vién.

3. Cong tac tu van viéc 1am va hd trg sinh vién

a) Coéng tac hudng nghiép

- Tu vén, gidi thiéu vé nganh, chuyén nganh dao tao clia Hoc vién, co hoi
tim viéc 1am sau khi tbt nghiép cho déi tuong tuyén sinh cia Hoc vién.

- Té chirc céc hoat dong tu van vé phuong phap hoc tap, ndi dung, dic diém
ctia nganh, nghé va trinh do dang dugc dio tao; cac van dé vé chinh sach, phép luét cua
Nha nuée lién quan dén nganh, nghé duoc do tao cho nguot hoe cia Hoc vién.

- T4 chirc cau lac bd huéng nghiép, hoat dong ngoai khos, giao luu véi
don vi str dung lao dong, gitip ngudi hoc bd sung kién thue thuc té va céac ky
ning can thiét 4 hoa nhap véi méi trudong 1am viée sau khi tdt nghiép.

b) Céng tac tur van, gidi thidu viée 1am
- Thiét 13p hé théng théng tin v& viéc lam, thong tin hai chiéu gitta Hoc vién
va don vi sir dung lao dong vé kha ning dép img nguodn nhan lyc va nhu cau sir dung
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lao dong dé tu vén, gidi thidu viéc 1am cho ngudi hoc; gitip cac don vi cé nhu ciu sir
dung lao ddng lya chon dugce ngudi hoe phi hop véi yéu clu cong viée.

- T chuc, tham gia cac chuong trinh giao luu, hoi thao, hdi nghi, hdi cho
vé viéc lam.

- Tu vén cho ngudi hoc mét sb ky ning khi tim viéc nhu: 1am hd so, viét
don xin viéc, xr ly tinh hudng trong phong vén, giao tiép véi nha tuyén dung.

- Phéi hop véi céc co quan, don vi chiic nang td chirc cac lop dao tao ngan
han nham trang bi cho ngudi hoc nhitng k¥ ning can thiét trudce khi tdt nghiép.

c) Céng téc thong ké vé viéc lam

- Xay dung co s& dit lidu vé ngu’oq hoc di t6t nghiép theo timg nam hoc dé
cung cip cho céc t§ chirc, ¢4 nhan c6 nhu ciu sir dung lao déng,.

- Khao sat, théng ké v& viéc lam cia ngudi hoc sau khi tot nghiép.

- Khao sat, danh gia nhu cu ngudn nhan luc déi voi ngémh nghé ma Hoc
vién dao tao va thong tin phan hdi ctia don vi st dung lao dong vé chét luong, kha
ning d4p ing yéu cu cdng viéc cia ngudi hoc sau khi tot nghiép.

d) Céng tac hd tro sinh vién

nguoi hoc.

- Phéi hop véi cac don vi td chitc cho ngudi hoc cac khéa bdi dudng ky nang
hoat déng ngoai khoa; trién khai cac chuong trinh tai trg cla céic co quan, td churc,
doanh nghiép, doanh nhan nham nang cao nhén thirc, thai do, phat trién k¥ nang
cho ngudi hoc.”

- Giup ngudi hoc tim kiém chd & va cac dich vy hd trg trong qua trinh
sinh séng va hoc tdp tai Hoc vién, tu vén suc khoe, phép ly, hoc tép,... cho
ngudi hoc.

- Phéi hop VO’I cac don vi trong va ngoai Hoc vién td ch}’rc cho ngudi hoc tham
quan, hoc tép thyc te, dinh hudng nghé nghiép tai céc co quan, t6 chic, doanh nghiép...

4. Cong tac khac

a) Phéi hqp‘ v6i cac td chirc, c4 nhén, don vi st dung lao ddng trong viéc dao
tao dap ing nhu cau cia xa hdi. -

b) Lién lac, phéi hop véi nhiing ngudi dd timg hoc tdp va cdng tac tai Hoc

V1en 'cac td chirc, c4 nhan trong céac hoat dong thuc tép, thuc hanh, huéng nghiép, tu
van viéc lam va céc hoat déng khac nham hd tro ngudi hoc.

c) Phéi hop véi cac don vi, td chic doan thé trong va ngoai Hoc vién
trong céac hoat ddng hudng nghiép, tu van viée lam, tuyén dung lao déng va hd
tro sinh vién.

- Phbi hop véi cac don vi tim kiém cac nguén tai trg, h tro, hoc bdng cho



d) Thuc hién ché d6 bédo céo, thdng ké vé hoat dong Trung tam theo dinh ky
va theo yéu cau cia Gidm doc Hoc vién.

e) Quan ly va sir dung c6 hiéu qua nguén nhan luc, tai chinh, co sé vat chét,
phuong tién thiét bi duoc Hoc vién giao theo dung quy dinh.

f) Bao v¢ lgi ich, giit gi{l va phét trién thuong hiéu ctia Hoc vién trong céac
quan hé giao dich, hop tac véi t6 chirc, ca nhan ngoai Hoc vién.

g) Thuc hién cac nhiém vu khac do Giam déc Hoc vién giao.

Piéu 3. Co ciu td chire

I. Lanh dao Trung tim c6 Gidm déc va cac Pho Giam dbc do Giam dbe
Hoc vién quyét dinh b6 nhiém theo quy dinh.

2. Giam déc Trung tdm didu hanh hoat déng cua Trung tdm, chju trach
nhiém trudc Gidm dbc Hoc vién va trude phap luat vé hoat dong cua Trung tam;

bé tri t& cong tac/vién chic phu hgp véi nhiém vy dugce giao va theo vi tri viée
lam @& dugc phé duyét.

3 Phé Giam dbc Trung tam gitip Giam ddc Trung tdm theo ddi, chi dao
mdt s& mit cong téc theo su phén cong cia Giam doc Trung tdm va chiju trach
nhiém trudc Gidm dbc Trung tam, trude phap luat vé nhiém vu dugc phan cong.

4. Vién chic va ngu’bi lao dong trong Trung tdm thuc hién c4c nhiém vu
chuyen mén do Giam dbc Trung tam phan céng va chiu trdch nhiém truéc Giam
ddc Trung tam, trude phép luat vé thue hién nhiém vu dugc giao. ﬁ"%

Piéu 4 Quyét dinh nay c¢é hidu luc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé z
Quyét dinh s6 1990/QD-HVN ngdy 29 thang 6 nim 2015 ctia Giam dbc Hoc vién/s,
Nong nghiép Viét Nam. &

* Pidu 5. Chanh Vin phong Hoc vién, Truéng ban T4 chuc can bd, Trudng
ban Tai chinh va K& toan, Giam déc Trung tdm Quan hé céng ching va HJ tro
sinh vién, Trudng cac don vi, cac ¢4 nhan c6 lién quan chiju trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./.

Noi nhgn:

- Nhu Diéu §5; .

- Bo NN va PTNT (d¢ b/c);
- Lwu: VT,TC,LT(10).




