BO NONG NGHIEP VA PTNT CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

HOQC VIEN NONG NGHIEP VIET NAM Poc lap - Tw do - Hanh phic
S6: 2541 /QD-HVN Ha Ngi, ngay 23 thdng 7 ndm 2020
QUYET PINH

Quy dinh chirc ning, nhi€ém vu, quyén han va co’ cau to chire

ciia Trung tam Thong tin Thw vién Lwong Pinh Caa

GIAM POC HQC VIEN NONG NGHIEP VIET NAM

Can cik Quyét dinh s6 441/QP-TTg ngay 28 théng 3 ndm 2014 ciia Thi
twémg Chinh phii vé viéc thanh ldp Hoc vién Nong nghiép Viét Nam trén co sé t6
chiee lai Truong Pai hoc Nong nghiép Ha NJi;

Cdn cit Quyét dinh s6 1026/QP-BNN-TCCB ngay 13 thing 5 ndm 2014
ciia Bo truéng B Nong nghiép va Phdt trién néng thén quy dinh chirc ning,
nhiém vu, quyén han va co cdu té chike ciia Hoc vién Nong nghiép Viét Nam;

Cdn cik Quy ché Té chire va hoat déng ciia Hoc vién Néng nghiép Viét
Nam duwoc ban hanh kém theo Nghi quyét s6 3563/0P-HVN ngay 11 thdng 11
ndm 2015 cia Gidm doéc Hoc vién Nong nghiép Viét Nam;

Xét dé nghi ciia Trung tdm Thong tin Thu vién Lwong Pinh Ciia (tai Vin bén
s6 02/HVN-TTTV ngay 10 thdng 3 ndm 2020) va theo dé nghi ciia Trudng ban
T6 chikc cdn bé,

QUYET PINH:

Piéu 1. Vi tri va chitc ning

Trung tam Thong tin Thu vién Luong Pinh Cia 1& don vi thudéc Hoc
vién Nong nghi€p Viét Nam (sau day goi chung la Hoc vién), c6 chuc ning
tham muu cho Giam ddc Hoc vién vé dinh huéng, chién lugc phét trién hoat
dong thong tin - thu vién phu hgp véi muc ti€u, 10 trinh phat trién ctia Hoc vién;
Xay dung chuong trinh, ké hoach va t6 chirc thuc hién cac hoat dong thong tin -
thu vién dap tng cic yéu cau trong cong tac dio tao, nghién ctru khoa hoc va
quan ly ciia Hoc vién.

Diéu 2. Nhiém vu va quyén han

i Trung tam Thong tin Thu vién Luong Dinh Cua (sau day goi chung la
Trung tdm) la dau mdi trong cong tac thong tin - thu vién d6i voi céc co quan, tb
chure ¢6 lién quan trong va ngoai Hoc vién.
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2. Quan ly, chu tri cac hoat dong thong tin - thu vién trong Hoc vién;
Quan ly vé nghiép vu va phéi hop véi khoa chuyén mén trong viéc td chirc hoat
dong cua céac thu vién khoa.

3. Thu théap, bd sung, luu trlt, x& ly céc loai hinh tai liéu, tao 1ap cac co
s¢ dit liu/kho tu liéu phu hop véi nhu cau, yéu cau cua gidng vién, vién chtrc,
nguoi lao dong, sinh vién, hoc vién va nghién ctru sinh... cia Hoc vién (sau day
goi chung la nguoi dung tin).

4. T6 chic khong gian thu vién va cac loai hinh phuc vu pht hop dap
ung cac nhu cau tra clru, khai théc, sit dung thong tin - tu li€u - thu vién cua
nguoi dung tin.

5. T6 chuic cac hoat dong truyén théng, quang b4, trung bay, gidi thiéu
vé thong tin - tu liéu - thu vién nham thu hat nguoi dung tin, phat trién van hoa
doc trong Hoc vién.

6. Tb chirc bao quéan, kiém ké, thanh loc vén tai liéu dinh ky theo quy
dinh cua Luat Thu vién va Hoc vién.

7. Quan ly luu trir va td chire khai thac céc tai liéu ndi sinh ctia Hoc vién
(luan vén, luan an, gido trinh, két qua nghién ctru ciia dé tai/du an khoa hoc céc cap
da nghiém thu, tham luén tai hdi nghi/hdi thdo, cac bai bao khoa hoc va cac cong
b6 quoc t€ khéc....cua tac gia 1a vién chirc, nguoi lao dong, hoc vién, nghién clru
sinh tai hoc vién).

8. T6 chic ddo tao, tap hudn, huéng dan k§ ning khai thac théng tin cho
nguoi dung tin Hoc vién; bdi dudng, nang cao ning luc, trinh d6 chuyén mén va
cac k¥ nang phuc vu thong tin cho ddi ngii can bd thu vién cia Trung tdm va thu
vién cua khoa.

9. Mo rong cac quan hé hop tac, tham gia cac mang ludi li€n thong, lién
két, to chuc hiép hdi nghé nghiép trong linh vuc théng tin - thu vién nhim gia
tang chia sé, khai thac cdc ngudn tai nguyén thong tin chuyén nganh trong va
ngoai nudc.

10. Nghién ctru, Umg dung céc thanh tyu khoa hoc k¥ thuat, cong nghé méi
vao hoat dong chuyén mon va quan ly thu vién nham doi mdéi, hién dai hoéa thu
vién, nang cao nang lyc hoat ddng cia Trung tam.

11. Thuc hién ché d6 béo céo, théng ké v& hoat dong cia don vi theo quy
dinh va theo yéu cau ctia Gidm dbc Hoc vién.

12. La dau mbi lam viée ddi véi cac co quan, to chirc cb lién quan theo
churc nang, nhiém vu dugc giao.

13. Quan ly toan dién v& nhan sy, d& xuét nhu cau va phdi hop véi cac don
vi chirc niang tham gia vao qua trinh tuyén dung, ddo tao, bdi dudng vién chirc va
nguoi lao ddng (vién chure) ciia Trung tdm theo ding quy dinh hién hanh.




14. Quan ly va st dung c6 hi€u qua nguén nhan luc, tai chinh, co s& vat
chit, phuong tién thiét bi duoc Hoc vién giao theo ding quy dinh.

15. Bao vé loi ich, giit gin va phat trién thuong hidu ctia Hoc vién trong céc
quan hé giao dich, hgp tac vdi to chirc, ca nhan ngoai Hoc vién.

16. Thue hién c4c nhiém vu khac do Giam dbc Hoc vién giao.

Piéu 3. Co cau td chirc

1. Trung tdm c6 Giam dbc va cac Phé Giam ddc do Giam dbc Hoc vién
quyét dinh b6 nhiém theo quy dinh.

2. Giam ddc Trung tam diéu hanh hoat dong cua Trung tdm, chiu trach
nhiém trude Gidm doc Hoc vién va trude phap ludt vé hoat dong cua Trung tam;
bo tri t6 cong tac/vién chirc phtt hop véi nhiém vy dugce giao va vi tri viéc lam da
dugc cap c6 tham quyén phé duyét.

3. Phé Giam dbc Trung tdm gitip Gidm déc Trung tAm theo ddi, chi dao
mot s6 mat cong tac theo su phan cong cua Giam dée Trung tam va chiu trach
nhiém trudec Giam ddc Trung tAm, trude phép ludt vé nhiém vu dugc phéan cong.

4. Tb cong tac chuyén mdn/nghiép vu

a) T4 Dich vu thong tin;

b) T6 K¥ thuét nghiép vu;

¢) T Vin phong - Cong nghé thong tin.

5. Vién chuc cta Trung tdm thuc hi€n céc nhi€ém vu chuyén mon do
Giam déc Trung tdm phan cong va chiu trach nhiém truéc Gidm dbc Trung tam,
trude phap luat vé thyc hién nhiém vu duoc giao.

Piéu 4. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé
Quyét dinh s 2494/QD-HVN ngay 10 thang 10 nim 2014 ctia Giam déc Hoc vién
Nong nghiép Viét Nam.

Piéu 5. Chanh Vin phong Hoc vién, Trudng ban Td chic cén bo,
Trudng ban Tai chinh va K& toén, Truéng cac don vi, cac cd nhén c6 lién,
quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh aéy=

Noi nhgn:
- Nhu Diéu 5;
- Bo NN va PTNT (& blc);
- Luu: VT,TC,LT(7).
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