HOC VIEN NONG NGHIEP VIET NAM Poc lap - Ty do - Hanh phiic

BO NONG NGHIEP VA PTNT CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

sé: 4-4-6 /QD-HVN Ha Ngi, ngay () §—thdng 3 nim 2016
QUYET PINH

” As ” - oA A
Sira ddi, bo sung chirc ning, nhiém vu, quyén han

a A K (4 k] - b A
va co cau to chirc cia Van phong Hoc vien

GIAM POC HQC VIEN NONG NGHIEP VIET NAM

Cin cir Nghi dinh s§ 29/2012/ND-CP ngay 12 thing 4 nim 2012 cula
Chinh phti vé tuyén dung, sir dung va quéan ly vién chic;

Can cir Quyét dinh s6 441/QD-TTg ngay 28 thang 3 nim 2014 ctia Thu
twéng Chinh phi vé viéc thanh 18p Hoc vién Nong nghiép Viét Nam trén co s&
t6 chirc lai Truong Pai hoc Nong nghiép Ha Noi;

Can cir Piéu 18 truong dai hoc duge ban hanh kém theo Quyét s
70/2014/QD-TTg ngay 10 thang 12 ndm 2014 cua Thu tuéng Chinh phu;

Cin cir Quyét dinh s6 1026/QD-BNN-TCCB ngay 13 thang 5 nim 2014
ctia B trudng B Nong nghiép va Phat trién nong thén quy dinh chirc ning,
nhiém vu, quyé“:n han va co céu t6 chirc cia Hoc vién Nong nghiép Viét Nam;

Theo d2 nghi ctia Trudng ban Té chirc can bo,
QUYELT PINH:

Pidu 1. Stra ddi, bd sung Quyét dinh sé 2498/QP-HVN ngay 10 thang 10
nim 2014 cta Gidm dbc Hoc vién Nong nghiép Viét Nam quy dinh chirc ning,
nhiém vy, quyén han va co cu tb chirc ctia Van phong Hoc vién nhur sau:

1. Stra dbi khoan 4 Piéu 2 nhu sau:

"4, Cong tac quan tri

a) Quan ly khu nha diéu hanh va quan ly bang chi dan, tén c4c don vi cia
Hoc vién.

b) Quan ly va phuc vu cac phong hop ciia Hoc vién, phong lam viéc cua
Ban Giam doc. |

c) T chirc tiép khéch, huéng dan khach dén 1am viéc véi Hoc vién; T
chirc 18 tan d6i véi cac cudc hop ctia Hoc vién.

d) Quan ly, diéu hanh, hop ddng thué phuong tién giao thong van tai phuc vu
cong tac cia Hoc vién va céc don vi."




2. Sira d6i khoan 6 Piéu 2 nhu sau:

"6. Cong tac khac

a) La dau médi dbi v6i cac co quan, t6 chirc ¢6 lién quan theo chirc ning,
nhiém vu dugc giao.

b) Phéi hop véi céc don vi chirc ning chi dao, huéng dan, don doc, kiem
tra, giam sat cac don vi, cong chuec, vién chirc, ngufri, laq dong va nguoi hoc
chap hanh quy dinh, ndi quy cuia Hoc vién, thuc hién nép sdng van minh.

, ¢) Phéi hop véi Ban T cht’rc'cén bd va f:éc don Vl ¢ lién quan thuc hién
ché dd, chinh sich, dam bao doi song vat chat, tinh than cho cong chirc, vién
chirc va nguoi lao dong cia Hoc vién.

d) Phéi hop v6i Ban Tai chinh va K& toan va céc don vi c6 lién quan
quan ly va stir dung tai chinh phuc vu céc hoat dong ctia Hoc vién.

) Phéi hop véi Ban Thanh tra va céc don vi c6 lién quan td chirc viée
tiép cong dan cia Giam doc Hoc vién.

f) Chu tr, phdi hop véi cac don vi lién quan t6 chirc cac ngdy 1€ ky niém,
ngay truyén thong.

g) Chu tri cong tac canh quan ctia Hoc vién.

h) Cép co s& quan 1y toan dién vé nhén sy, dé xudt nhu cau va phéi hgp
véi cac don vi chirc nang tham gia vao qua trinh tuyén dung, dao tao, boi
dudng vién chirc va ngudi lao dong cua Van phong.

i) Quan ly va sir dung c6 hiéu qua lao dong, tai san dugc giao theo quy
dinh ctia phap luat va cia Hoc vién.

j) Thyc hién cac nhiém vu khac do Gidm déc Hoc vién giao."

3. Bb sung khoan 4 Piéu 3 nhu sau:

"d) T6 Canh quan."

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong Hoc vién, Truéng ban Té chtc can bg,
Trudng ban Tai chinh va Ké toan, Trudng cac don vi, cac ca nhan co lién
quan chiju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan:
- Nhu Diéu 3;
- B4 NN va PTNT (dé blc);
- Lwu: VT, TC,LT(7).
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