BO NONG NGHIEP VA PTNT CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HOC VIEN NONG NGHIEP VIET NAM Pjc lap - Ty do - Hanh phiic

S6: 1511 /HVN-TCCB Ha N¢i, ngay 31 thang 10 ndm 2019
V/v: chdm dut hop ddng lam viéc, hop dong
lao ddng, thoi viéc va thuyén chuyén cong tic

Kinh gtri: Cac don vi trong Hoc vién

Céan ctr B6 ludt Lao dong ngay 18 thang 6 nam 2012;
~ Cin ctr Ludt Vién chic ngay 15 thang 11 nim 2010;

Dé Hoc vién, don vi ¢6 ké hoach tuyén dung, sir dung vién chirc, ngudi
lao ddng trong viéc thuc h1en va hoan thanh tét cac nhiém vu duge glao Giam
déc Hoc vién thong bao vé thoi gian bdo trude cho Hoc vién khi chdm dit hop
ddng lam viéc, hop déng lao dong, théi viéc, thuyén chuyén cong tac déi véi
vién chirc va ngudi lao ddng nhu sau: '

A. Poi véi ngudi lao dng (hop ddng lao dong) don phwong chim dirt
hop déng lao dong trwée thoi han

1. Hop dbng lao dong co6 thoi han

1.1. Piéu kién don phuong chim diet hop dong Nguoi lao dong lam
viéc theo hop ddng lao ddng xéc dinh thoi han, hgp ddng lao dong theo mua vu
hodic theo mdt céng viéc nhét dinh c6 thdi han dusi 12 thang cé quyén don
phuong chdm dit hop ddng lao doéng trong nhitng trudong hop sau day:

a) Khéng duoc bd tri theo dung cdng viéc, dia diém lam viéc hoic khong
dugc bao dam diéu kién lam viéc da théa thuan trong hop déng lao dong;

b) Khong dugce tra luong day du hodc tra luong khong ding thoi han da
thda thuén trong hop ddng lao dong;

¢) Bi nguoc dii, quéy réi tinh duc, cudng buc lao dong;

d) Ban thén hodc gia dinh cé hoan canh khé khin khéng thé tiép tuc thuc
hién hop ddng lao dong;

d) Puogc bau lam nhiém vu chuyén trach ¢ co quan dan ct hoic duoc bd
nhiém gitt chuc vu trong bd may nha nudc;

e) Lao dong nit mang tha1 phai nghi viéc theo chi dinh cia co s& kham
bénh, chita bénh c¢é thdm quyén;

g) Ngudi lao dong bi 6m dau, tai nan da didu tri 90 ngay lién tuc d6i véi
ngudi lam viéc theo hop ddng lao ddng x4c dinh thoi han va mdt phan tu thoi
han hop ddng d6i véi ngum lam viéc theo hop ddng lao dong theo mua vu hodc
theo mét cong viée nhit dinh c6 thoi han dudi 12 thang ma kha nédng lao dong
chua dugc hdi phyc.




1.2. Thoi gian thong bdo truéc cho Hoc vién

a) It nhét 03 ngéy 1am viée dbi vdi cac trudng hop quy dinh tai cac diém
a,b,c vagmuc 1.1 phén nay;

b) It nhét 30 ngay néu 13 hop ddng lao dong xac dinh thoi han; it nhit 03
ngay 1am viéc néu 13 hop ddng lao dong theo mua vy hodc theo mét céng viéce
nhét dinh c6 thoi han dudi 12 thang ddi véi cac trudng hop quy dinh tai diém d
va diém ¢ muc 1.1 Piéu nay;

c) Péi véi trudng hop quy dinh tai diém e muc 1.1 phén nay thi thoi han
ma lao dong nit phai bao trudc cho Hoc vién tuy thudc vao thoi han do co s&
kham bénh, chita bénh c6 tham quyén chi dinh.

2. Hep ddng lao dong khong xéc dinh thi han

Nguoi lao dong lam viéc theo hop ddng lao dong khéng xac dinh thdi han ¢
quyén don phuong chim dirt hop ddng lao dong, nhung phai bdo Hoc vién biét
trude it nhat 45 ngay, trr trudng hop quy dinh di véi lao dong nit mang thai.

3. Cham dirt hop ddng lao dong trong thoi gian thir viée

Trong thoi gian thir viée, mdi bén cb quyén huy bd thod thuén thir viée
ma khong can bao trudc va khong phai bdi thudng néu viéc 1am thir khéng dat
yéu cau ma hai bén d3 thoa thuan.

B. Poi véi vién chire
"I Pon phuong chim dit hop dong lam viée
1. Hop ddng lam viéc x4c dinh théi han

1.1. Piéu kién: Vién chic 1am viéc theo hop ddng 1am viée xac dinh thoi
han dugc don phuong chim dut hop déng trong céc truong hop sau:

a) Khong dugc bb tri theo dung vi tri viéc 1am, dia diém lam viéc hoic khéng
duoc bao dam céc diéu kién lam viée da thda thuan trong hop déng 1am viéc;

b) Khong duoc tra luong diy du hosc khong dugc trd lvong ding thoi han
theo hop ddng 1am viéc;

¢) Bi ngugc dii; bi cudng bic lao dong;

d) Ban than hogc gia dinh thét sy c6 hoan canh khé khin khéng thé tiép tuc
thyc hién hop ddng;

d) Vién chuc nit c6 thai phai nghi viéc theo chi dinh clia co s& chita bénh;

e) Vién chitc dm dau hoic bi tai nan d3 diéu tri tir 03 thang lién tuc ma kha
ning 1am viéc chua hdi phuc.

1.2. Thoi gian thong bao truée cho Hoe vién
Vién chirc phai thong bdo bang vin ban vé viéc don phucmg chim dut

hop ddng 1am viéc cho Hoc vién biét trude it nhat 03 ngay dbi véi céc trudong
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hop quy dinh tai cac diém a, b, ¢, d va e muc 1.1 phén nay; it nhat 30 ngdy dbi
vdi trudong hop quy dinh tai diém d myc 1.1 phan nay.

2. Hop dong lam viée khong xac dinh thoi han

Vién chirc 1am viéc theo hop ddng 1am viéc khong xac dinh thoi han khi
don phuong chém dut hop ddng 1am viéc phai thong bao bang vin ban cho Hoc
vién biét trudc it nhét 45 ngay; truong hop vién chirc dm dau hoic bi tai nan da
didu tri 06 thang lién tuc thi phai bo truéc it nhat 03 ngay.

3. Pon phwong cham dirt hop dong lam vié€c trai quy dinh duoc thuc
hién nhu d6i véi hop ddng lao dong néu tai phan A ctia vin ban nay.

II. Thai viéc

1. Vién chirc chua dugc giai quyét thdi viéc néu thudc mot trong cac
truong hop sau:

a) Pang bi xem xét xir 1y ky luat hogc bi truy ctru trach nhiém hinh su;

b) Chua lam viéc du thdi gian cam két v6i don vi su nghiép cong 14p khi
dugce cir di dao tao hodc khi dugc xét tuyén;

¢) Chua hoan thanh viéc thanh toén céc khoan tién, tai san thude trach
nhiém cta vién chirc dbi véi don vi sy nghiép cong lap;

d) Do yéu céu cdng tac va chua bé tri duoc ngudi thay thé.

2. Thi tuc giai quyét thoi viéc

a) Vién chirc ¢ nguyén vong thdi viéc ¢ van ban giri don vi (Khoa/Bo
mon) va Hoc vién.

b) Trong thdi han 20 ngay lam viéc, ké tir ngay Hoc vién nhan don, néu
ddng y cho V1en chirc théi viée thi Hoc vién ra quyét dinh chdm dut hop dong
1am viéc; néu khéng ddng y cho vién chirc thoi viéc thi tra 101 vién chic bang
véan ban va néu rd ly do theo quy dinh tai khoan 1 muc nay.

III. Chuyén cong tac (khong 4p dung dbi véi cac trudng hop duge cép
trén triép quan ly diéu dong).

1. Vién chirc khi chuyén cong tac pha1 c¢6 ké hoach (bdo cao don vi va
Giam dbc Hoc vién) trude khi chuyén it nhit 13 06 thang.

2. Khi chuyén céng tic phéi c6 don va ¢ v kién ddng y cia don vi
(Khoa/B mén).

3. Cé ving ban ddng y tiép nhan ciia don vi ma noi vién chiic mong mudn
chuyén dén.

C. Pén bu, bdi thwong chi phi, ban giao cong viée

1. Vién chic, ngudi lao dong don phuong chdm dut hop ddng lao dong, hop
ddng 1am viéc trai quy dinh néu tai phan A, B ctia vin ban nay c6 nghia vu:




a) Khong duogc tro cép thoi viéc va phai boi thuong cho Hoc vién nira
thang tién lwong theo hop ddng lao dong/hop ddng lam viée.

Vi du 1: Tong tién luong thing 09/2019 cia éng Nguyén Vin A la
10.000.000 déng. S6 tién phdi béi thuong la 5.000.000 dong

b) Néu vi pham quy dinh vé thoi han béo trudce thi phai bdi thuong cho
Hoc vién mot khoan tién tuong tng véi tién luong ciia ngudi lao dong trong
nhiing ngay khong bao trude.

Vl du 2: Ong Nguyén Véin A, ky hop déng lao dong khong xdc dinh thoi
han. Té ong tién luong théng 09/2019 cia éng Nguyén Vin A la 10.000.000
déng. Tién luong 1 ngay = 10.000.000 dong/22 ngay lam viée (théng 30 ngay,
tric 8 ngay Thit 7 va Chil nhdt) = 454.545 ddng/ngay

Ngay 01/9/2019, éng Nguyén Vin A cé don don phuong cham dirt hop
dong lao dong va da nghi luén.

Theo quy dinh, éng Nguyén Vin A phdi sau it nhét 45 ngay moi dwoc
nghi. Nhw vdy dng A vi pham sé ngay bdo trude la 45 ngay.

Sé tién éng A phdi boi thuong la: 454.545 dbng/ngay x 45 ngay =
20.454.525 dong

c) Phai hoan tra chi phi ddo tao gém céc khoan chi cé ching tir hop
18 vé& chi phi tra cho nguoi day, tai liéu hoc tap, trudng, 16p, may, thiét bi,
vt liéu thue hanh, céc chi phi khac hd trg cho ngudi hoc va tién luong,
tién d6ng bao hidm x4 hdi, bao hiém y té cho ngudi hoc trong thoi gian di
hoc. Truong hop ngum lao dong duoc gti di dao tao & nude ngoai thi chi
phi dao tao con bao gom chi phi di lai, chi phi sinh hoat trong thdi gian &
nudc ngoai.

Vi du 3: Ong Nguyén Viin A duoc cir di dao tao tai nude ngoai 12 thang
béng kinh phi ciia Hoc vién.

- Cdc khodn chi c¢6 ching tir hop Ié vé chi phi trd cho ngudi day, tai liéu
hoc tdp, truong, Iop, mady, thiét bi, vdt li¢u thuc hanh, cdc chi phi khdc hé tro
cho nguoi hoc: 50.000.000 dong [1]

- Tién luomg trong thoi gian di hoc (vi @i hoc nude ngoai dwoc huong
40% lwong): 10.000.000 déng/thing x 40% = 4.000.000 dong/thdng x 12 thang
= .48.000.000 dong [2]

- Tién bao hiém xd héi (17,5%), béo hiém y té (3%) ma Hoc vién phdi
dong: 10.000.000 déng x 20,5% = 2.050.000 dong/thdng x 12 thdng =
24.600.000 dong [3]

- Tién chi phi di lai, sinh hoat phi trong 12 thang: 50.000.000 dong [4]

Chi phi ddo tao éng Nguyén Vin A phdi hoan tré la: [1] + [2] + [3]+[4] =
172.600.000 dong



2. Vién chire, ngum lao dong don phuong chdm dut hop ddng lao dong, hop
dong 1am viée, chuyén cong tac, thdi viéc ding véi quy dinh néu tai phin A, B clia
vin ban nay, thoi viéc va chuyén cong tic c6 nghia vu:

a) Thanh toan ddy du cac khoan ng ddi véi don vi va Hoc vién trudce khi
don bat dau chinh thirc nghi viéc/théi viéc/chuyén cong tac;

b) Ban glao ddy &b cac cong viée, Vat tu, trang thiét bi cho don vi trude
khi don bat diu chinh thic nghi viéc/thdi viéc/chuyén cong tac.

c) Béi hoan/bdi thudng cic khoan kinh phi theo cam két dbi véi vién
chirc v nguoi lao dong khi ctr di dao tao, bdi dudng trong va ngoai nude.

Céng thire tinh bdi hoan/bdi thudng chi phi dao tao phai dé bu theo cong
thire sau: S= (F/T1) x (T1-T2). Trong d6: S la chi ' phi dén bii; F Ia téng chi phi
do co quan, don vi cuir di hoc chi trd theo thuc té cho 01 nguoi tham gia khoa
hoc;, Tl la thoi gian yéu cau phai phuc vu sau khi da hoan thanh khda hoc
(hodc cdc khéa hoc) duoc tinh bang s0 thang lam tron; T2 la thoi gian da phuc
vu sau dao tao dwoc tinh bang sé thang lam tron.

Vi du 4: Déi véi gzang vién cu di dao tao tai nuéc ngodi (cé cam két
phuc vu ddo tao va cam két chi tré tién thué thinh gidng cho giang vién di hoc)

Ong Nguyen Van A duoce cir di dao tao thac sy 02 ndm (= 24 thdng), chi phi
hét 30 triéu dong bang nguon kinh phi ciia Hoc vién (hodc ngdn sach nha nudce
cap). Theo cam két, ong A phdi phuc vu sau khi di hoc vé it nhdt 1o 48 thang. Sau
khi t6t nghiép, éng A da phuc vu cho co ‘quan dugc 24 thdang. Sau do, ong A thoi
viéc (cham diit hop dong lao dong/hop dong lam viéc dung uy dinh).

- Chi phi dao tao ma ong A phdi dén b la:

s= & 0230 3100 9N, (45 theing - 24 thing) = 15.000.000 dong

- Kinh phi thue/mm gidng vién dé gzang day s6 gio dinh mirc (270 gio
giang) cua cd nhdn trong thoi gian di hoc.

Cach tinh duoc thuc hién theo nguyén téc nhu cong thuc trén.

Pon gid tinh cho 1 tiét day duoc thuc hién theo don gia moi gidng vién
thinh gidng giang day 6 trinh dé dai hoc: 70.000 dong (VND)/tiét theo quy dinh
quan Iy nguén thu va chi tiéu ndi bé theo tung nam:

Nam 01: 270 gio x 70.000 dong = 18.900.000 déng

Nam 02: 270 gic x 80.000 déng = 21.600.000 dong

Tong tién: = 40.500.000 dong

g-  40.500.000 dong ‘

48 thing x (48 thdng - 24 thdng) = 20.250.000 dong

Vi du 5: Doi véi giang vién cu di dao tao trong nuéce (c6 cam két phuc vu
dao tao va cam két chi trd tién thué thinh giang cho giang vién di hoc)
- Chi phi dao tao duoc tinh twong tw theo vi du 4.

- Kinh phi thué/moi giang vién dé giang day s6 gic dinh miic (270 gio
gidng) ciia cd nhdn trong thoi gian di hoc. S6 gio phdi dém nhén la 35% i di



hoc nén dugc mién giém gic 65%): 270 gio x 35% = 94,5 gio
Pon gid tinh cho 1 tiét day dwoc thuc hién theo don gia moi giang vién
" thinh giang giang day ¢ trinh dg dai hoc: 70.000 dong (VND)/tiét theo quy dinh
quan Iy nguon thu va chi tiéu ngi b theo tung nam.

Ném 01: 94,5 gic x 70.000 dong = 6.615.000 dong
Nam 02: 94,5 gio x 80.000 déng = 7.560.000 déng
Tong tién: = 14.175.000 dong
40.500.000 3618 148 thing - 24 thang) = 7.087.500 déng

5= 48 thdng

Vi du 6: Poi voi vién chuc/nguaz lao déng khéng phdi la gidng vién duoc
ci di hoc c6 hé tro kinh phi ciia Hoc vién.

- Chi phi dao tao dwoc tinh tuong tw theo vi du 4.

- Vi phdi hoc ngoai gio nén khéng tinh khodn thué nguoi lam thay nhu

doi véi giang vién.

T1 én day la cac quy dmh cua Nha nudc va cua Hoc vién tr ong viéc thong
bao vé thoi gian chim dut hop dong lam viéc/lao dong, thoi viéc va chuyén
cong tac d6i véi vién chic va nguot lao dong ctiia Hoc vién.

Gidm dbc Hoc vién yéu cAu don vi, vién chic va ngudi lao dong can co
ké hoach dé thyc hién céc quy dinh néu trén./.
Noi nhin:

- Nhu trén;
- Luu VT, TCCB.

Nguyén Thi Lan



