
BØ NONG NGHIP VA PTNT CONG HOA xA HO! CHU NGHA VIT NAM 
HQC VIN NONG NGHIP VIET NAM Dc 1p - Tiy do - Hnh phüc 

S& 5190 /QD-HVN Ha Nç3i, ngày 31 tháng 12 nám 2020 

QUYET DNH 
Ban hành Quy ch To chtrc và hott dng 

cüa Trung tam Diy ngh Co Din và Dào to lái xe 

GIAM DOC HQC VIIN NONG NGHIIP VIET NAM 

Can c& Quyê't djnh so' 441/QD-TTg ngày 28 tháng 3 nám 2014 cia Thi 
tzthng ChInh phü v vic thành 1p HQC vin NOng nghip Vit Nam trên cci sO' tá 
chi'c igi Tru'&ng Dgi hQc Nóng nghip Ha N5i; 

Can c& Quye't djnh sO' 1026/QD-BNN-TCC'B ngày 13 tháng 5 nàm 2014 
cia Bó tru'ó'ng Bó NOng nghip và Phát triln nóng thOn quy djnh chz'c náng, 
nhim vy, quyn hgn và cc' cá'u tO' chi'c cia HQC vin NOng nghip Vit Nam, 

Can c& Quy ché' TO' chj'c và hogt dç5ng cüa HQC vin NOng nghip Vit 
Nam dwcic ban hành kern theo Nghj quylt sO' 42/HDHV-QN ngày 12 tháng 10 
nárn 2020 c?a Hi dng HQC vin Nông nghip Vit Narn; 

Xét d nghj cza Trung tam Dgy ngh Cci Din và Dào tgo lái xe và theo d 
nghj cza Tru'Ong ban TO' ch&c can bç5. 

QUYET DNH: 

Diu 1. Ban hành kern theo Quyt djnh nay là Quy ch T chirc và hoat  dng 
cüa Trung tam Dy nghê Co Din và Dào to lái Xe. 

Diu 2. Quyt djnh nay có hiu lirc thi hành k tir ngày k và thay th 
Quy& djnh s 2202/QD-HVN ngày 16 tháng 9 näm 2014 cüa Giám dôc H9c 
vin Nông nghip Vit Nam. 

Diu 3. Chánh Van phông Hpc vin, Tn.thng ban T chüc can b, Truô'ng 
ban Tài chInh và K toán, Giám dc Trung tam Dy ngh Cor Din và Dào to 
lái Xe, Trixâng các dcm vj, các cá nhân có lien quan chiu trách nhim thi hành 
Quyt djnh nay.!. 
Ncri nhân: 

-Nhi.xDiêu3; 
- B NN và PTNT (de b/c); 
- Liru: VT, TC, LT(7) 

Nguyn hj Lan 



BO NONG NGHP VA PTNT CQNG HOA xA HO! CHU NGHiA VIT NAM 

HOC VIN NONG NGHIP VIT NAM Dc Ip  - Tir do - Hanh phüc 

QUY CHE 
A P A 7 A A A To chtrc va hoit d9ng cua Trung tam Dy nghe Ci Diçn va Dao to lai xe 

(Kern theo Quy& djnh s 5190 /QD-HVN ngày 31 tháng 12 nãm 2023 
cüa Giám dc HQC vin Nông nghip Vit Nam) 

Chirong I 
DIEU IUIOAN CHUNG 

Diu 1. Phim vi diu chinh và di ttrçng áp ding 

1. Quy ch nay quy dnh v t chüc và hoat dng cüa Trung tam Day ngh 
Co Din va Dào tao  lái xc thuc Hçc vin Nông nghip Vit Nam. 

2. Viên chüc, ngiii lao dng cüa Trung tam Dy ngh Co Din và Dào tao 
lái xe và các t chüc, cá nhân có quan h cong tác vói Trung tam Day ngh Co 
Din và Dào tto lái xe chju slr diu chinh cüa Quy ch nay. 

Diu 2. Vj trI pháp 1 

1. Trung tarn Dy ngh Co Din và Dào tao  lái xc (sau day gi chung là 
Trung tam) là don vj thuc HQC vin Nông nghip Vit Nam (sau day gçi 
chunng là Hc vin), có con du và tài khoân riêng m& tai  Kho  bac  Nhà rnthc 
và ngân hang d thirc hin các giao djch, cOng tác chuyên mon theo quy djnh 
cUa pháp 1ut và cüa Hpc vin, hott dng trong lTnh v11c nghiên c1ru khoa h9c, 
dào tao  và bi dung ngn han,  cung cp djch v11 tu vn v các linh virc hoat 
dng chuyên mon cUa Trung tam và Hçc vin theo co ch tir dam bào chi 
thithng xuyên, hach  toán phii thuOc,  tir chju trách nhim truc Nba n.thc và 
H9C vin ye các boat  dng theo chic nàng và nhim vii dugc giao. 

2. Ten giao djch chInh thüc: Trung tam Day ngh Co Din và Dào tao 
lái Xe. 

3. Tri sâ chInh cüa Trung tarn dt tai  H9c vin Nông nghip Vit Narn, 
Thj trn Trâu Qu', Huyn Gia Lam, Thành phô Ha Ni. 

Diu 3. Nguyen tc lam vic 

1. Trung tam lam vic theo ch d thu truàng; mçi hoat dng cüa Trung 
tam phãi tuân thu CaC quy djnh cüa H9c vin và pháp lut. 

2. Trong phân cOng Cong vic, rni vic chi giao mt b ph.n chüc 
nãng/chuyên mon chü trI, TruOng b phn chirc nang/chuyên mOn phâi chju trách 
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nhim chInh v cong vic duqc giao. Viên churc vâ ngui lao dng (sau day gi 
chung là nguii lao dng) cüa Trung tam phâi thrc hin các cong vic dung phm 
vi, thm quyn và trách nhim &rqc phân công; tuân thU trInh t1r, thU tVc  và thñ 
gian theo dUng quy djnh. Tnnng hçip dt xu.t hotc có yêu cu khác cUa HQc Vifl 

phâi xin kin Giám dc Trung tam d giãi quyêt. 

3. Phát huy nàng 1rc và sâ trueing cUa nguYi lao dng, dê cao trách 
nhiêm trong phi hqp cong tác, trao di thông tin trong giãi quyt cong vic và 
trong mi hot dng theo chUc nàng, thim v, quyn han  di.rcc giao. 

4. Ch d, cách thUc lam vic, quan h cong tác, trInh tir giài quyt cong 
vic thirc hin theo Quy ch nay và quy djnh, quy ch cUa H9c vin. 

Chtro'ng II 
CHC NANG, NHIM VV  VA QUYEN HN 

Diu 4. Chu'c náng 

Trung tam là Co s& giáo diic ngh nghip trinh d trung cap và so cap, dào 
tao thiiông xuyên, h trq phát trin Ung dicing các tin b khoa h9c k5 thut vào san 
xu.t, tr chju trách nhim hoat dng theo quy djnh cUa pháp luQt. 

A Dieu 5. Nhiçm viii va quyen hn 

1. Phiic vii cong tác dào tao  ngh co din, dào tao  lái xe co giói dirng b 
và các djch v1i khác cUa H9C vin. 

2. T chUc thirc hin các chirc näng duqc nêu tai  Diu 4 cUa Quy ch nay. 
3. Xây dirng và t chi'cc trin khai chin luçic, chuong trInh, k hoach và 

m11c tiêu phát trin cUa Trung tam trong ngn han,  trung  han  và dài han. 
4. Thirc hin dào tao  ngh trInh d trung cp và so cp, dào tao  thi.thng 

xuyên, bi duOng nâng cao trInh d tay ngh& di vói ngành ngh duqc phép dào 
tao theo quy djnh. 

5. Xây dirng chuong trInh, giáo trInh, k hoach giãng day, hc tp di vth 
tüng ngành ngh dào tao  theo quy djnh.. 

6. T chUc quãn i qua trInh dào tao,  bi duOng ngh và cp chUng chi 
ngh theo quy djnh cUa B Lao dng - Thuong binh và Xã hi. 

7. Thirc hin vic tuyén sinh, dào tao  nghê và quàn l hc viên. 
8. Ti chUc san xut kinh doanh theo nàng hic nhu cu cUa Trung tam, 1p 

k hoach  kinh doanh quãn 1 tài chInh theo quy djnh cUa pháp lut. 
9. Khai thác và sU diing có hiu qua các ngun 1irc cho Giáo diic ngh 

nghip, thrc hin các dch vi k5 thutt, chuyên giao Cong ngh phU hçip vth 
ngành ngh dào tao  theo quy djnh cUa pháp lut. 

10. Lien kt vâi các co sâ giáo dic và giáo diic ngh nghip khác d nâng 
cao cht krcng dào tao. 
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11. Hçip tác vói các dan vj, cá nhân trong và ngoài nixOc cung cap các 
djch vv ti.r vn, bi dlxOTlg, dào tao  ng&n  han  dáp mg nhu cu cüa xã hOi  theo 
dUng quy djnh cUa pháp lut và quy djnh cUa Hçc vin. 

12. Hqp tác, lien doanh, nhn tài trçi ti'r t chUc, Ca nhân; gop vn bang 
tin, tài san, giá trj quyn sâ hu trI tu d phiic vi boat  dng dào tao  theo quy 
djnh cUa pháp 1ut và cUa H9c vin. 

13. Dtrcic vay vn cUa các th chUc, cá nhân d dâu tu mi rng san xuât, 
nâng cao cht luqng các boat  dng cUa Trung tam và chju trách nhim trã nq 
vay theo quy djnh. 

14. Quyt djnh t, chüc b may, s ngi.thi lam vic, tuyn diing và k hçip 
dng lao dng vói cá nhân d thirc hin chUc näng, nhim v11 và djnh hithng 
phát trin cUa Trung tam theo dUng quy djnh cUa Nba nuic và cUa Hçc vin. 
Quyt djnh thành lip, sap nhp, giâi th và b nhim, min thim các chUc danh 
lnh dao  các dan vj thuc Trung tam. 

15. Quyt djnh mUc luung, phii cp luong và các ch d uu dâi c11 th khác 
di vâi cá nhân lam vic tai  Trung tam theo Quy ch chi tiêu ni b cUa Trung tam. 

16. Quãn l t& tài san, 4t tu, tin vn, lao dng cUa Trung tam và cUa 
H9c vin giao theo dUng quy djnh. 

17. Bão v igi Ich, gi gin và phát trin thuong hiu cUa HQC vin trong 
các quan h giao djch, hçTp tác vâi t chUc, cá nhân ngoài HQC vin. C 

18. Thirc hin nghia vçi và ca ch quãn 1 tài chInh theo quy djnh hin 
hành cUa Nhà nuâc, H9c vin và Quy ch quãn l tài chInh, chi tiêu ni b cUa 
Trung tam. 

19. Thirc hin ch d k toán, thông tin, báo cáo, kim tra, thanh tra theo 
quy djnh. 

20. Th%rc hin dan chU, bInh ding, cong khai trong vic sU diing kinh phi 
và thuc hiên nhim vu. 

21. Thirc hin các nhim vii khác theo quy djnh cUa pháp lut và cUa 
Giám dc H9c vin giao. 

Chiro'ng III 
TO CHI5'C BQ MAY 

Diu 6. Co cu và t chtrc cüa Trung tam 
Co cu t chUc cUa Trung tam bao gm: Giám dc, Phó Giám dc Trung 

tam và các b phn chUc nàng, chuyên mOn nghip v1i. 

Diu 7. Giám dc và Phó Giám dc Trung tam 
1. Trung tam có 01 Giám d6c và 02 Phó Giám dc. 
2. Giám d& Trung tam là ngui dai  din theo pháp lu.t cUa Trung tam. 

Giám dc và các Phó Giám dc Trung tam do Giám dc Hçc vin b nhim, 
mien thim. 
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3. Nhim kS' cüa Giám dc Trung tam theo nhim k' Giám dc Hçc vin 
và có th duorc  b nhiêm lai. Nhiêm kr cüa Phó Giám dc theo thim k' cUa 
Giám dc Trung tam và có th dtrçic b nhim 1ui. Quy djnh v giâi thiu và b 
nhim, min thim Giám dc, Phó Giám d& Trung tam theo quy dnh v b 
nhim, min nhim cüa Hçc vin. 

4. Nhim viii và quyn hn cüa Giám dc Trung tam. 
a) Chi d.o, quail 1 và diu hânh mi hoat dng cüa Trung tam theo 

ch d thu truâng. 
b) Chju hoàn toàn trách nhim trithc pháp lut, truórc Hçc vin v hot 

dng cüa Trung tam theo quy djnh cüa pháp 1ut và Quy ch nay. 
c) Quyt djnh thành lap, th chüc 1i, giãi th và quy djnh t chüc a hot 

dng cUa các dun vj thuc Trung tam. 
d) Quyt djnh s luçing nguYi lam vic, vj trI quân 1 các phông, b môn, 

v tiêu chu.n và tuyn dung, quãn l, sir diing ngui lao dng cüa Trung tam; 
quy& djnh b nhim, b nhim lai,  thuê dam nhim, min nhim ctp truâng, cp 
phó các dcm vi thuc Trung tam. 

e) Quyt djnh v müc lucing, phii cp theo lucTng và các ch d dãi ng c1i th 
di vài cá nhân lam vic ti Trung tam theo Quy ché chi tiêu ni b cUa Trung tam. 

f) Ban hânh hoc trInh Giám dc Hçc vin ban hành Quy ch chi tiêu ni 
b, Quy ch lam vic cüa Trung tam theo quy djnh cüa pháp lut và HQc vin. 

g) Thixc hin cong tác di ngoi di vth các t chirc, cá nhân trong và 
ngoài nuâc. 

h) Miii các nha khoa hçc và cong  tác viên trong và ngoâi nurc den Trung 
tam lam vic theo dung quy djnh. 

5. Phó Giám dc Trung tam giüp Giám dc Trung tam trong các 11th virc 
cOng tác duçrc Giám dc Trung tam giao; duqc quy& djnh nhihig vn d thuc 
phm vi nhim vçi duçic phân cOng và chju trách thim trurOc Giám dc Trung tam 
v cOng vic duqc giao. 

6. Khi Giám d& Trung tam vng mt, mt Phó Giám dc Trung tam duçic 
Giám d& Trung tam üy quyn quãn 1 và diu hành hot dng cUa Trung tam. 

A A A A A A 9 A Dieu 8. Cac b9 phin chtrc nang, chuyen mon nghiçp vi cua Trung tam 

1. Phông Hânh chInh - Tong hçip. 
2. Phông Dào tao. 
3. T b môn: B mon dy 1 thuyt và BO mon dy thirc hành theo 

ngành ngh dào tao. 
Chuc näng, thim v1i cii th cüa tüng b ph.n chüc nàng và chuyên môn, 

s luqng và ten gi cüa các b phn chüc nng và chuyên mon có th thay d& 

trong qua trInh xây dirng và phát trin cüa Trung tam. Vic thành lip, sap nhp, 
giai th, t chüc 'ai  các phông, th, b phn chuc näng va chuyên mon do Giám 
dc Trung tam quyt djnh. 
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A A Then 9. Nhan hrc cua Trung tam 
1. Ngui lam vic theo ch d hçip dng lao dng và ngiRi lam vic 

kiêm nhim, cong tác viên. 
2. Quyn và nhim v1 cüa nguñ lao dng trong Trung tam. 
a) Diiçc hu&ng các quyn cüa ngiiYi lao dng theo quy djnh cüa pháp 

lut; duçc tao  diu kin hçc tap,  bi duOng, nâng cao trInh d. 
b) Duçic dánh giá, xp loai  ch.t luçrng hang nàm v vic thc hin nhim 

vii cüa mInh; duçc xét thi dua, khen thithng theo quy djnh. 
c) Thirc hin ni quy, quy ch, quy djnh cüa Trung tam, H9c vin Va 

cüa Nba nuâc. 
d) Hoàn thành thim vi chuyên mon và các cong vic dixçic giao. 
e) Tham gia gop kin vào vic phát trin Trung tam, H9c vin; tham gia 

xây drng các ni quy, quy ch, quy djnh và giãi quy& nhttng vn d có lien 
quan, tham gia dánh giá kt qua hoat  dng cüa Trung tam, HQC vin. 

f) Ngui lao dng theo dánh giá, xp loai chat luçmg hang 11am không 
hoàn thành nhim v, hoc vi pham pháp lust,  k' lut lao dng bj xem xét, xir 
l theo quy djnh. 

g) Bâo v lçii Ich, gift gin vâ phát trin thucmg hiu cüa Hc vin trong 
các quan h giao djch, hqp tác vâi th chirc, cá nhân ngoài Hçc vin. Bão v lqi 
Ich cüa Nhà nuâc và xâ hi, quyn, li Ich hçp pháp và gift bI mt nhà nucc cüa 
cá nhân, th chirc trong hoat  ding khoa h9c cong ngh, dào tao. 

Chiro'ng IV 
CO S ViT CHAT, TA! CH!NH 

Diu 10. Quãn I tãi chInh và tài san 
1. Trung tam xây d%rng k hoach  ci th tao  ngun kinh phi theo nguyen tàc 

dam báo can di thu chi nh&m duy trI boat dng cUa Trung tam. 
2. Trung tam quân l thu, chi ti.r các ngun tài chInh cüa Trung tam duvc 

thirc hin theo các quy djnh cüa Nhà nrnc, cüa Hçc vin và cUa Trung tam; thirc 
hin nghTa v11 np ngân sách nba nuâc, trich 1p các qur và thirc hin ch d 
k toán, tài chinh theo quy djnh cüa pháp lut và cüa Hçc vin. 

3. Trung tam th%rc hin co ch quãn l va sr ding tài san theo các quy dnh 
cüa Nba nuc, cüa Hçc vin và cüa Trung tam. 

Diu 11. Ngun tài chInh cüa Trung tam 
Ngun tài chinh cüa Nhà nixâc, cüa Hçc vin và cüa Trung tam gôm các 

nguôn sau: 

1. Ngun tài chInh do ngân sách nhâ nuóc cp (nu co). 
2. Kinh phi tx các d tài, chuong trInh nghiên c1ru và kinh phi tü các boat 

dng dao tao,  bi duô'ng, nghiên ciru khoa h9c, chuyn giao cong ngh Va CC 

boat dng djch vi khác theo quy djnh cüa pháp 1ut. 
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3. Các ngun tài trg, vin trçl, qua biu, t.ng, cho cüa các dcin vi, t6  chirc, 
cá nhân trong và ngoài nuOc theo quy djnh cUa pháp 1ut. 

4. Các ngun tài chInh hçip pháp khác. 

Diu 12. Các khoãn chi cüa Trung tam 

Các khoân thu cüa Trung tam sê duçic sir diing vào các m1ic dIch sau: 

1. Trã tin lwmg, tin công, thu lao, dóng bâo him bt buc cho ngithi 
lao dng lam vic tti Trung tam. 

2. Xây dirng, sira chta các cong trInh phiic v11 cho hott dng cüa 
Trung tam. 

3. Nhiên lieu, si:ra cha, bão duong, däng kim các phucmg tin phiic vij 
dào tao. 

4. Chi phi hoat dng cüa Trung tam. 
5. Mua sam, thuê các phucing tin, v.t cht - k thut cn thit cho hoat 

dng cüa Trung tam. 
6. Các khoãn chi khác theo quy djnh hin hành cüa pháp 1u.t. 
7. Thirc hin trIch 1p  các qu theo quy djnh. 

Diu 13. Tài san cüa Trung tam 
1. Tài san cUa Trung tam di.rcic H9C vin giao và các tài san khác ducic 

Trung tam tir trang bj d phiic vii nhu c.0 hoat dng cüa Trung tam theo quy djnh 
cüa Hçc vin và các quy djnh cüa Nba nuóc v du tu, quãn 1, sir diing tâi san, co 
si vt chat. Chju trách nhim quãn l các loai tài san và kim kê tài san theo 
quy djnh hin hành cüa Nhà nuâc và cüa H9c Vin. 

2. Các kt qua nghiên cüu khoa hc và phát trin cOng ngh và các tài san 
trI tu khác hInh thânh tü ngun vn tir dtu tu cüa Trung tam thuOc  quyn sâ hüu 
cüa Trung tam và duçic bão h quyn s& hru trI tu theo quy djnh cüa pháp 1ut. 

3. Các tài san và ngun thu chinh cüa Trung tam duçc hInh thành nhm 
phyc vu các milc dIch phü hçip v&i Quy ch nay theo quy djnh cüa pháp luQt. Trong 
m9i trirmg hçp không duçic chuyn thành sO' hIru cá nhân duth mçi hInh thirc. 

Chtro'ng V 
GIAI THE 

P. Dieu 14. Grni the 
Trung tam giái th trong các trumg hçip sau: 
1. Tir nguyen chm dirt hoat dng. 
2. Bj thu hi gi.y chimg nhn dàng k hoat dng. 
3. Hott dng không có hiu qua, khOng có khã näng thc hin chuc näng 

nhim vi cüa Trung tam trong thth gian dài. 
4. Vi phm quy djnh, quy ch cüa Hçc vin dn müc phâi giâi th. 
5. Vi phtm pháp 1ut dn mO'c phâi giái th. 
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Hc vin sê xem xét quyt djnh vic dInh chi hott dng hoc giái th Trung 
tam. Trong trumg hqp giái th, Trung tam së th1rc hin theo ding quy djnh cüa 
Nhà nuâc và cUa Hoc vin. Toàn b các tài san cüa Trung tam sau khi thanh toán 
các khoàn cong nç và dóng gop cüa các thành viên (nu co), së duçic trao 1ti cho 
H9c vin. 

ChurngVI 
QUAN HE CONG TAC 

Diu 15. Quan h ni b trong Trung tam 
1. Trung tam hot dng theo ch d thu trithng. 
2. Các b phn chüc näng, chuyên mon nghip v1L trong Trung tam 

có chüc näng tham muu và giüp Giám dc Trung tam diu hành và trin 
khai các hot dng cüa Trung tam theo t1rng linh vrc duçic phân cong. 
Quan h gifta các b ph.n chirc näng, chuyên mon nghip v11 trong Trung 
tam là quan h ngang cap, phi hqp hoat dng d thirc hin tt nhim vii 
dugc giao. 

Biu 16. Quan h giiia Trung tam vói HQc vin 
1. Giám dc Trung tam chju s1r chi dao  trçrc tip cUa Giám dc H9c vin 

ye mi hot dng cüa Trung tam. 
2. Quan h giia Trung tam vOi các dan vj thuc, trçrc thuc Hçc vin là 

quan h dng cap, phi hçp hott dng nh&m thirc hin nhim vi duçic giao. 
3. Tru?mg hçp không thng nh& trong qua trInh phi hçip th%rc hin nhim vi 

vci các dan vj thuc, trrc thuc Hçc vin, cn xin kin cüa Giám dc Hpc vin. 

Chirong VII 
CHE oQ THONG TIN BAO CÁO VA K'c( LUJT LAO BONG 

.A Bieu 17. Che d9 thong tin 
Trung tam có trách nhim thirc hin ch d thông tin, báo cáo theo quy 

djnh cüa H9c vin và các ca quan, t chüc có lien quan v các hot dng cUa 
Trung tam theo chüc näng, nhim vij thrçic giao. 

Biu 18. Ch d báo cáo 
1. Thirc hin báo cáo chuang trInh cong tác tháng, qu, nàm và các báo 

cáo dOt  xut cho Hc vin theo quy djnh. 
2. Phó Giám dc Trung tam báo cáo Giám dc Trung tam: 
a) Tinh hinh thirc hin nhUng cong vic thuc 11th virc duçic phân cOng 

phi trách, nhUng vic cn xin kin cüa Giám dc Trung tam. 
b) NOi  dung và kt qua các hOi  nghj,  cuOc  hçp khi Giám dc Trung tam 

üy quyn tham dr hoc chi dao  các  hOi  nghj,  cuOc  hçp do. 
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3. Các b phn chüc näng, chuyên mon nghip vu: 
a) Trixâng b phn chirc näng, chuyên mon nghip vij, Tnu&ng PhOng 

Hành chInh - Tng hçp phâi thrc hin ch d thông tin báo cáo Giám dôc Trung 
tam theo quy djnh cüa Trung tam. 

b) Phông Hành chInh - Tng hqp cüa Trung tam có trách thim huOng 
dan, theo dOi, don dc các b phn chirc nàng, chuyên mon nghip vi thirc hin 
nghiêm t1ic ch d thông tin, báo cáo và to chüc khai thác thông tin phiic vii s11 

chi dto diu hành cüa Giám dc Trung tam. 
A 9 A A Dieu 19. Che d ky 1uit lao dung 

Ngu?ii lao dng cüa Trung tam phãi thrc hin nghiêm chinh các quy djnh 
v ch d kS  1ut lao dng, bao gm: 

1. Nghiêm titc chp hành sir diu dng, phân cong nhim vii cüa Giám 
d& Hc vin, Giám dc Trung tam. 

2. Bâo dam hoàn thành chüc trách, nhim v, không trn tránh trách 
nhim duçic giao. 

3. Không tit 1 thông tin lien quan dn các hoat dng, các chi.wng trInh 
cOng tác cüa Trung tam khi chi.ra duçic s1r dng cüa Giám dc Trung tam. 

4. Sir diing có hiu qua thi gi lam vic, có mt dting gi tti Trung tam 
theo quy djnh. Không sü diing thai gian lam vic cüa Trung tam lam vic riêng. 
KhOng di muon,  v sam, t1i tp gay mt trt tr trong Trung tam, Hçc vin. 

5. Khi tham gia các cuc hp phãi th hin thai d nghiêm tüc, phát biu 
kin phâi trên tinh thin xây dmg, khOng lam vic riêng trong gi hpp. Triing 

hçp có nhim v1i dt xut không th tip tic tham dir cuc hçp, phãi báo cáo và 
duçic s1r dng cüa chü ta cuc hop. 

6. Trong quan h cong tác phái tuân thu thu bc hành chInh, chip hành 
quy ch lam vic và th hin rO chInh kin cüa cá nhân, cp duói phái nghiêm 
tüc chip hành kin chi dto cüa cp trên. 

7. Không dirçic tir bO vic; nghi vic riêng phâi báo cáo theo quy djnh; 
khi di ra ngoài Trung tam trong gi lam vic phái báo cáo rO 1 do vá drçc su 
dng cüa Giám dc Trung tam. 

8. Không di.rçic tir dua khách vào nth lam vic. 
9. Thirc hin nghiêm quy djnh v van hóa cOng sâ vá các ni quy, quy 

ch, quy djnh khác v trách nhim, nghia vi cüa ngu?i lao dng và nhItng diu 
nguii lao dng không duçic lam. 

Chlrffng VIII 
DIEU KHOAN THI HANH 

Diu 20. Hiu hrc thi hãnh 

1. Quy ch nay có hiu lirc thi hành k tili ngày k ban hành và thay th 
Quy& djnh s 2202/QD-HVN ngày 16 tháng 9 nàm 2014 cUa Giám d& Hc 
vin Nông nghip Vit Nam. 
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Nguyn hl  Lan 

2. Nhng ni dung khác có lien quan dn t chüc và hoat  dng cüa Trung 
tam không duçc nêu ti Quy ch nay thI áp dung theo các quy djnh pháp 1ut 
khác lien quan hoc Giám d6c H9c vin xem xét quyt djnh. 

3. Tnr&ng hçp các van ban dn chiu ti Quyt djnh dixçic sira di, b sung 
hotc thay th thI thirc hin theo các van ban mói do. 

4. Trong qua trInh hoat  dng, Quy ch nay cO th duçic sira di, b 
sung d phü hçip vi diu kin thrc t. Vic sira di, b sung Quy ch do 
Giám dc H9c vin quy& djnh/. 
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