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Can ci Quyé't djnh so' 441/QD-ITg ngày 28 tháng 3 nám 2014 cia ThI twOng 
ChInh phi v vic thành 42p  HQC vin NOng nghip Vit Nam trên cc" sO' tá ch&c igi 
Tru'Ong Dgi hQc Nóng nghip Ha Nç3i, 

Can cii' Quye't djnh s 1026/QD-BNN-TCB ngày 13 tháng 5 nàm 2014 
cza Bó tru'àng Bô Nóng nghip và Phát trkn nOng thón quy djnh ch'c näng, 
nhiém vu, quyn hgn và co' cá'u t chi'c cia HQC vin NOng nghip Vit Nam, 

Can cii' Quy ché' T chi'c và hogt dç5ng cia HQC vin NOng nghip Vit Nam 
ducic ban hành kern theo Nghj quylt s 42/HDHV-QN ngày 12 tháng 10 nãrn 2020 
cta H5i dng HQC vin NOng nghip Vit Nam, 

Xét d nghj cia Trung tam Nghiên ci'u Ong và NuOi ong nhit dó'i và 
theo d nghj cza Tru'O'ng ban Td chic can b5. 

QUYET D!NH: 

Diu 1. Ban hành kern theo Quy& djnh nay là Quy ch To chüc và hott dng 
cüa Trung tam Nghiên ciru Ong và Nuôi ong nhit dói. 

Diu 2. Quyt djnh nay có hiu lirc thi hành k tir ngày k và thay the 
các quy djnh trithc day trái vi Quy& djnh nay. 

Diu 3. Chánh Van phông H9c vin, Tru&ng ban T chüc can b, Trung 
ban Tài chInh và K toán, Giám dc Trung tam Nghiên ciru Ong và Nuôi ong 
nhit di, Trithng các dcm vj, các cá nhân có li;-i trách nhim thi hành 
Quyt djnh nay.!. 
Nol n/i in: 

-NhixDiêu3; 
- Bô NN và PTNT (dê b/c); 
- L.ru: VT, TC, LT(7) 



BO NONG NGHP VA PTNT CONG HOA XA HO! CHU NGHiA VIT NAM 

HOC VIN NONG NGHIP VIET NAM Dc 1p -  Tir do -  Hinh phñc 

QUY CHE 
To chuc và hott dng cüa Trung tam Nghiên cu'u Ong và Nuôi ong nhit do'i 

(Kern theo Quyt djnh s 5200 /QD-FIVN ngày 31 tháng 12 nàm 2020 
cUa Giám dc H9c vin Nông nghip Vit Nam) 

Chtro'ng I 
IMEU KHOAN CHUNG 

Diu 1. Phm vi diu chinh và di tu'çrng áp diing 
1. Quy ch nay quy dnh v t chirc và hoat dng cüa Trung tam Nghiên 

ciru Ong và Nuôi ong nhit dcci thuc H9C vin Nông nghip Vit Nam (sau day 
gçi chung là H9c vin). 

2. Viên chirc, nguñ lao dng cüa Trung tam Nghiên ciru Ong và Nuôi ong 
nhit di và các t chirc, cá nhân Co quan h cong tác vOi Trung tam Nghiên ciru 
Ong và Nuôi ong nhit dth chju s1r diu chinh cüa Quy ch nay. 

Diu 2. Vj trI pháp 1 
1. Trung tam Nghiên ciru Ong và Nuôi ong nhit di (sau day gi là 

Trung tam) là don vj thuc H9c vin, có con du và tài khoãn riêng mO' tai  Kho  bac 
Nha nrnc va ngân hang d thirc hin các giao djch, cong tác chuyên mon theo quy 
djnh cüa pháp 1ut và cüa H9c vin, hoat  dng trong linh virc nghiên ciru khoa hpc, 
dào tao  và bi diiOng ngn han,  cung cp djch vi tu vn, chuyn giao v các linh 
vrc hoat  dng chuyên mOn cüa Trung tam và Hçc vin theo Co ch tr darn bão chi 
thing xuyên, hach  toán ph%i thuc, tr chju trách nhim truâc Nhà nixâc và Hçc 
vin v các hoat dng theo chirc näng và nhirn vçi duçic giao. 

2. Ten t chüc: 
a) Ten vit dy dü bng ting Vit: Trung tam Nghiên ciru Ong và Nuôi ong 

nhiêt dOi. 

b) Ten giao djch quc t bang ting Anh: RESEARCH CENTER FOR 
TROPICAL BEES AND BEEKEEPING. Ten vit tt là: RCTBB 

3. Tri,i sO chInh cüa Trung tam dt tai:  HQc vin Nông nghip Vit Narn, 
TM trn Trâu Qu', Huyn Gia Lam, Thành ph Ha Ni. 

Diu 3. Nguyen tãc lam vic 
1. Trung tam lam vic theo ch d thu tru&ng, mi hoat  dng cüa Trung 

tam phâi tuân thu các quy djnh cüa H9C vin và pháp lut. 
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2. Trong phân cong cong vic, môi vic chi giao mt b phn chirc 
nàng/chuyén mon chU tn. Tnxông b ph.n chüc nàng/chuyên mon phâi chju trách 
nhim chInh v cong vic dixçic giao. Viên churc và ngui lao dng (sau day gi 
chung là ngiRii lao dng) trong Trung tam phâi thirc hin các cong vic dung phtm 
vi, thrn quyn và trách nhim dirçic phân công; tuân thU trInh tir, thu tiic và thai 
gian theo dUng quy djnh. Tmng hqp dt xut hoc có yêu cu khác cUa H9c vin 
phãi xin kin Giám déc Trung tam d giãi quyêt. 

3. Phát huy näng hic và si trung cUa ngi.thi lao dng, dê cao trách nhim 
trong phi hçip cong tác, trao dii thông tin trong giài quyt cong vic và trong 
mci boat  dng theo chUc näng, nhim vçi, quyn hin duçc giao. 

4. Ch d, each thUc lam vic, quan h cOng tác, trInh ti,r giâi quyt cOng 
vic th%rc hin theo Quy ch nay và quy djnh, quy ch cUa Hc vin. 

Chirong II 
CHUC NANG, NHh1M VJ VA QUYEN HiN 

Diu 4. Chtrc nàng 

1. Nghiên cUu chn tao  ra các ging ong chétt lugng cao. 

2. Phát trin các quy trInh k thut nuôi ong và phông trj bnh trên ong 
mit, chuyn giao các cOng ngh, hcip tác trong nghiên ciru, dào tao  và phát trin 
san xut; San xut thU nghim các san phm v ong và diing cii nuOi ong. 

3. Djch viii cung Ung v các ging ong, vt tu k5 thut ngành ong, tu vn 
nuOi ong cho xoá dói giãm nghèo, khâo kim nghim và dánh giá dOc  1p ye 
ngành ong. Tham gia cOng tác dào tao dai hoc, sau dai  hc cUa Hc vin, hun 
luyn k5' thut, biên soan  các tài lieu tham khão khoa hoc, ph bin k5i thut v 
k thut nuôi ong, chn giông ong... 

Diu 5. Nhim viii và quyn htn 
1. Phiic v1 cOng tác dào tao,  nghiên ciu khoa hoc, chuyn giao cOng ngh 

và các djch v khác có lien quan dn chuyên mon theo yêu cu cUa Hpc vin. 
2. T chUc thirc hin các chUc näng duçic nêu tai  Diu 4 cUa Quy chê nay nay. 
3. Xây dirng và t chUc tnin khai chin luçic, chi.wng trInh, k hoach  và 

m1ic tiêu phát tnin cUa Tnung tam tnong ngn han,  trung  han  và dài han. 
4. xay drng h thng bão tn sir da dng sinh hc cUa ong nhit di. 
5. Nghiên cUu, chn tao  ra các ging ong chit lugng cao, vai tnô thii ph.n 

cUa ong nhit dth trong nhà kInh, nhà lui và quy trInh ch bin và bão quân các 
san phm ong thit di phiic vi cho cOng tác chäm soc sUc khoé cong dng. 

6. Di&u tra nghiën cUu mt s bnh chU yu gay hai  trên ong và bin 
pháp phông chng thi uu. 

7. San xut, cung img các vt tu k thu.t nganh ong, chuyn giao các tin 
b k' thut vào san xut. 
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8. Tham gia cong tác dâo tio dai  hQc, sau dai  hçc cUa Hçc vin; Hun 
1uyn k5 thut, biên sotn các tài 1iu tham khão khoa hçc, ph bin k thut ye 
k thut nuôi ong, ch9n giông ong 

9. Thirc hin các djch vii khoa hçc vâ cong ngh: chuyn giao k thut, 
các quy trInh cong ngh san xu.t và tu vn nông nghip; tu vn, giám sat, khão 
nghim, kim nghim v ngành ong. 

10. Ti chüc các hi nghj, hi thâo chuyên d nh&m nâng cao kha nàng 
trao di thông tin vi các cá nhân, th chrc trong nithc và qu& t v các linh vixc 
chuyên mOn cüa Trung tam. 

11. Chü trI, t, chüc thirc hin các dir an trong rnr&c, quc t v khoa hc 
cong ngh, dào tao,  bi duO'ng và tp hun thuc lTnh vrc chuyên mon cüa 
Trung tam. 

12. Chü trI và phi hçp v9i các t chirc, don vj, cá nhân Co lien quan 
tham gia tuyn chçn hotc thrc hin nhim v11 khoa h9c cong ngh, dào tao,  bi 
dixOng và tp hun duçic giao theo dung quy djnh cüa Nhâ nu&c và Hc vin. 

13. Hçip tác vi các don vj và cá nhân trong và ngoài nu9c cung cap các 
djch vi tu van, nghiên cüu và chuyn giao cong ngh, dào tao,  bi duO'ng ngn 
han dáp img nhu cu cüa xã hi thuc lTnh vrc chuyên mOn cüa Trung tam theo 
dung quy djnh. 

14. Hçip tác, lien doanh, lien kt, nhn tài trçl tr t chüc, cá nhân; gop vn 
bang tin, tài san, quyn si hüu tn tu trong hoat dng nghiên cüu khoa h9c, 
dao tao, bi duO'ng theo dung quy djnh. 

15. Bão h quyn sâ hu trI tue;  chuyn giao, chuyn nhung kt qua 
boat dng khoa hc và cOng ngh theo quy djnh cüa pháp 1ut, Hçc vin ye s 
hthi trI tu và chuyn giao cong ngh. 

16. COng b kt qua hoat dng khoa h9c và cOng ngh theo quy djnh cüa 
pháp 1ut và cüa H9c vin. 

17. Duçic vay vn cüa các t chirc, cá nhân d du tu m rng hoat dng 
nghien ciru, san xut ià kinh doanh nhm nâng cao chat hrçng các boat dng 
cüa Trung tam và chju trách nhim trã nç vay theo quy djnh. 

18. Quyt djnh t chirc b may, s ngthi lam yjéc, tuyn diing vâ k hçTp 
dng lao dng vOi ca nhân d thirc hin chirc nàng, nhim v1i và djnh huàng 
phát trin cüa Trung tam theo dung quy djnh cUa Nhà nuOc và cüa H9c vin. 

19. Quyt djnh thành lip, sap nhp, giãi th yà b nhim, min nhim các 
chrc danh lãnh dao  các don vj thuc Trung tam. 

20. Quyt djnh müc luong, ph cp luong yà các ch do ru dâi cii th 
khác di vâi cá nhân lam yiêc tai  Trung tam theo Quy ch chi tiêu ni b cña 
Trung tam. 

21. Quân 1 tt tài san, 4t tu, tin yn, lao dng cüa Trung tam duçic 
HQc vin giao theo dung quy djnh. 
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22. Thirc hin dan chü, binh ding, cong khai trong vic sir ding kinh phi 
và thim vii duçic giao. 

23. Bão dam kinh phi cho hoat dng và sr diing kinh phi du tu, nhn üy 
thác cho khoa h9c và cOng ngh dung pháp lut. 

24. Däng k, luu trlt và chuyn giao k& qua nghiên ciru khoa hc và phát 
trin cOng ngh theo quy djnh. 

25. Bào v igi Ich, gilt gin và phát trin thucmg hiu cüa H9c vin trong 
các quan h giao djch, hçTp tác vâi t chüc, cá nhân ngoài HQc vin. 

26. Thirc hin nghi'a vi và cci ch quân l tài chInh theo quy djnh hin 
hành cüa Nhà nithc, Hçc vin và Quy ch quail i tài chInh, chi tiêu ni b cüa 
Trung tam. 

27. Thirc hiên ch d k toán, thông tin, báo cáo, kim tra, thanh tra theo 
quy djnh. 

28. Thirc hin các nhim vi khác theo quy djnh cüa pháp 1ut và cüa 
Giám dc Hc vin giao. 

Chtro'ng III 
TO CHUC BQ MAY 

Diu 6. Co cu và t chfrc cüa Trung tam 
Co cu t chüc cüa Trung tam bao gm: Giám dc, Phó Giám dc và các b 

phn chuyên môn, nghip vii. 
Diu 7. Giám dôc và Phó Giám dIc 
1. Trung tam có 01 Giám dc và không qua 02 Phó Giám doe. 
2. Giám dc Trung tam là ngithi dai  din theo pháp 1u.t cüa Trung tam. 

Giám dc và các Phó Giám dc Trung tam do Giám dc Hc vin b nhim, 
min nhim. 

3. Nhim k' Giám d& Trung tam theo nhim kS'  Giám dc H9c vin và có 
th ducc b nhiêm li. Nhiêm kr cüa Phó Giám d& theo nhiêm k cüa Giám dc 
Trung tam và có th duçc b nhim 1ti. Quy djnh v b nhim, min nhim Giám 
dec, Phó Giám dc Trung tam theo quy djnh v b nhim, min nhim cüa H9c vin. 

4. Nhim vii và quyn hn cüa Giám dc Trung tam 
a) Chi dao,  quán l và diu hành mci hot dng cüa Trung tam theo 

ch d thu truâng. 
b) Chju trách nhim truc pháp 1ut, truOc Hc vin v hott dng cüa 

Trung tam theo quy djnh cüa pháp 1ut và Quy ch nay. 
c) Quyt djnh thành lip,  t chuc lai,  giâi th và quy djnh t chüc và hott 

dng cüa các don vj thuc Trung tam. 
d) Quyt djnh s lugng ngtthi lam vic, vj tn quàn 1 các b phn chuc 

nàng, chuyên mon nghip vçi, v tiêu chun và tuyn dçtng, quán l, su diing 
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nguñ lao dng cUa Trung tam; quyêt djnh bô nhim, bô nhim 1i cap tru&ng, 
cp phó các dan vj thuc Trung tam. 

e) Quyt djnh v mirc luung, phii dtp theo liiang vâ các chê d dãi ng c1i the 
d& vd cá nhân lam vic ti Trung tam theo Quy chê chi tiêu ni b cüa Trung tam. 

f) Ban hành hoc trInh Giám doe Hçc vin ban hành Quy chê chi tiêu ni 
b, Quy ch lam vic cüa cüa Trung tam theo quy djnh cüa pháp 1u.t và Hçc vin. 

g) Thc hin cOng tác di ngoi di vth các t chirc, cá nhân trong và 
ngoâi nufc. 

h) Mi các nhà khoa hc và cong tác viên trong và ngoài rnrâc den Trung 
tam lam vic theo diing quy djnh. 

5. Phó Giám dc giüp Giám dc Trung tam trong các linh virc cOng tác 
ducic Giám dc Trung tam giao; duçic quyt djnh nhttng vn d thuc phm vi 
nhim v11 duçic phân cOng và chju trách nhim truâc Giám dc Trung tam v 
cong vic duçc giao. 

6. Khi Giám dc Trung tam vng met, mt Phó Giám dc ducic Giám 
dc Trung tam üy quyn quãn 1 và diu hành hot dng cüa Trung tam. 

Diu 8. Các b phn chiic náng, chuyên mon nghip viii 

1. Phông Hành chInh - K toán. 
2. Phông Cong ngh giOng và bnh ong. 
3. Phông Chuyn giao cOng ngh và khuyn nông ong. 
4. Phông Phát trin san phm ong và cOng ngh ch bin. 
Chüc näng, nhim vii cii th cüa tirng b phn chirc näng và chuyên mOn, 

s luçmg và ten gçi cüa các b phn chüc nàng và chuyên mOn có th thay di 
trong qua trInh xây dirng vâ phát trin Trung tam. Vic thành lip, sap nh.p, giâi 
th& t chirc iai các dan vj do Giám dc Trung tam quyt djnh. 

.A 9 A Dieu 9. Nhan liuc cua Trung tam 
1. Ngu?iii lam vic theo ch d hçp dng lao dng/1àm vic và ngi.thi lam 

vic kiêm nhim, cong tác viên. 
2. Quyn và thim v1i cüa nguñ lao dng trong Trung tam: 
a) Duçc hithng các quyn cüa ngiRii lao dng theo quy djnh cUa pháp 

1ut; duçc to diu kin h9c t.p, bi duong, nâng cao trInh d. 
b) Duqc danE giá, xp 1oi hang näm v vic thirc hin nhim vi cüa 

mInh; duçc xét thi dua, khen thix&ng theo quy djnh. 
c) Thirc hin ni quy, quy ch, quy djnh cUa Trung tam, Hçc vin vâ 

cüa i.tha 
d) Hoan thanh thim v1i chuyên mOn và các cong vic di.rçic giao. 
e) Tham gia gOp kin vão vic phãt trin Trung tam, Hçc vin; tham gia 

xay d%rng các ni quy, quy ch, quy djnh và giãi quy& nhQng vn d có lien 
quan, tham gia dánh giá kt qua hot dng cüa Trung tam, Hc vin. 
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f) Nguñ lao dng theo dánh giá, phân loai hang nãm không hoàn 
thành nhim vj, ho.c vi phm pháp 1ut, k 1ut lao dng bj xem xét, xir 1 
theo quy djnh. 

g) Bão v 1i Ich, giü gin và phát trin hInh ânh cüa H9C vin và Trung 
tam trong các quan h giao djch, hçip tác vâi t chirc, cá nhân ngoài H9c vin. 

Chirng IV 
CO SO VT CHAT, TA! CHfNH 

Diu 10. Quãn 1 tài chinh và tãi san 
1. Trung tam xây dimg k hoach ci th t?o  ngun kinh phi theo nguyen täc 

dam bão can di thu chi nhm duy trI hoat  dng cüa Trung tam. 
2. Trung tam quãn 1 thu, chi tr các ngun tài chInh cüa Trung tam duc 

thrc hin theo các quy djnh cüa Nba nuóc, Hçe vin và Trung tam; thirc hin 
nghia viii np ngân sách nhà nithc, trich 1p các qu51 và thirc hin ch d k 
toán, tài chInh theo quy djnh cüa pháp 1u,t và cüa Hoc viên. 

3. Trung tam thiic hin co ch qun l và sr dimg tài san theo các quy djnh 
cüa Nba nrnc, HQC vin và Trung tam. 

Diu 11. Ngun tài chInh cüa Trung tam 

1. Ngun tài chInh do ngân sách nhâ nurc cp (nu co). 
2. Kinh phi tü các d tài, chmng trInh nghiên ci.ru khoa h9c, các hoat 

dng dào tao,  bi duO'ng, chuyn giao cong ngh vâ các hoat dng dch v%1 khác 
theo quy djnh cüa pháp lut. 

3. Các ngun tài trçi, vin trçi, qua biu, tng, cho cüa các dan vj, t chirc, 
cá nhân trong và ngoài nuâc theo quy djnh cüa pháp lut. 

4. Các ngun tài chinh hçip pháp khác. 

Diu 12. Các khoãn chi 

Các khoãn thu cüa Trung tam s duçic sir diing vào các miic dich sau: 

1. Trâ tin krang, tin công, thu lao, dóng bão him b&t buc cho ngui 
lao dng lam vic trong Trung tam. 

2. Chi phi hoat  dng cUa Trung tam. 
3. Mua sam, thuê các phuang tin vt chat k5?  thut cn thit cho hoat 

dng cüa Trung tam. 
4. Các khoãn chi khác theo quy djnh hin hành cüa pháp lut. 
5. Thirc hin trich ltp các qu5' theo quy djnh. 

Diu 13. Tài san cüa Trung tam 
1. Tâi san cüa Trung tam dirçic Hçc vin giao vâ các tài san khác do 

Trung tam tir trang bj d phiic v thu cu hoat dng cüa Trung tam theo quy djnh 
cüa Hçc vin và các quy djnh cüa Nhà nuOc v du tu, quân 1, sir diing tài san, co 
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s& v.t cht. Chju trách nhim quàn 1 các loi tài san và kim kê tài san theo 
quy djnh hin hành cüa Nba nuâc và cüa Hçc vin. 

2. Các kt qua nghiên c1ru khoa hçc và phát trin cong ngh và các tài san 
trI tu khác hInh thành tü ngun vn tir du tir cüa Trung tam thuc quyn sO' hüu 
cüa Trung tam và duqc bão h quyn sO' hCru trI tu theo quy djnh cüa pháp 1ut. 

3. Các tài san và ngun thu chInh cüa Trung tam duçc hInh thành nhm 
phiic vi các miic dIch phü hçip vO'i Quy ch t chüc và boat  dng cüa Trung tam 
theo quy djnh cUa pháp 1u.t. Trong mçi tru&ng hçip khOng duc chuyn thành sO' 
hthi cá nhân duâi mçi hInh thüc. 

Chtrong V 
GIAI THE 

Diu 14. Giãi th 
Trung tam giãi th trong các truO'ng hçp sau: 
1. Tir nguyen chm dirt hoat  dng. 
2. Bj thu hi giy chüng nhn däng k hott dng. 
3. Hot dng không có hiu qua, không có khã nàng thirc hin chüc näng 

nhim v1i cüa Trung tam trong thO'i gian dài. 
4. Vi phm quy djnh, quy ch cUa H9c vin dn mirc phâi giâi th. 
5. Vi phm pháp 1ut dn mirc phái giâi th. 
H9c vin sê xem xét quy& djnh vic dInh chi hoat  dng ho.c giãi th 

Trung tam. Trong trii?Yng hçp giài th, Trung tam sê thirc hin theo dung quy 
djnh cüa Nhà niiO'c và cüa Hçc vin. Toàn b các tài san cüa Trung tam sau khi 
thanh toán các khoàn cong nq và dóng gop cüa các thành viên (nu co), sê duçic 
trao lai  cho Hoc viên. 

Chtro'ng VI 
QUAN HE CONG TAC 

Diu 15. Quan h ni b trong Trung tam 

1. Trung tam hott dng theo ch d thu truO'ng. 
2. Các don vj trong Trung tam có chirc näng tham muu và giüp Giám 

dc diu hành và trin khai các boat dng cüa Trung tam theo tüng lrnh virc 
thrçic phân cong. Quan h giüa các don vj trong Trung tam là quan h ngang 
c.p. Các don vi trong Trung tam phi hçip hoat dng d thirc hin tt nhim 
vi thrçic giao. 

Diu 16. Quan h giü'a Trung tam v&i Hçc vin 
1. Giám dc Trung tam chju sr chi dao  trçrc tip cüa Giám dc H9c vin 

v mci hoat dng cüa Trung tam. 
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2. Quan h giüa Trung tam vâi các &Yn vj thuc, trIc thuc H9c vin là 
quan h dng cp, phi hçip hoat dng nh&m thirc hin nhim vii duc giao. 

3. TriRing hqp không thng nht trong qua trInh phi hçp th%rc hin 
nhim vi vâi các dcm vj thuc, trirc thuc H 9 c vin, cn xin kin cüa Giám 

d,c H9c viên. 

Chirong VII 
CHE BQ THÔNG TIN BAO CÁO VA Kc LUJT LAO BONG 

.A A A A Bieu 17. Che d9 thong tin 
Trung tam có trách nhim thirc hin ch d thông tin, báo cáo theo quy 

djnh cüa H9c vin và các ca quan, th chirc có lien quan v các hoat  dng cüa 
Trung tam theo chirc näng, nhim vii dixcic giao. 

Biu 18. Ch do báo cáo 
1. Thirc hin báo cáo chuong trInh cong tác tháng, qu, näm và các báo 

cáo dt xu.t cho H9c vin theo quy djnh. 
2. Phó Giám dc Trung tam báo cáo Giám dc Trung tam: 
a) TInh hInh th%rc hin nhftng cong vic thuc linh virc dugc phân cOng 

phii trách, nhüng vic cn xin kin cUa Giám dc Trung tam. 
b) Ni dung và kt qua các hi nghj, cuc h9p khi Giám dc Trung tam 

üy quyn tham di,r hoc chi dao  các hi nghj, cuOc  hçp do. 
3. Các dcm vj báo cáo Giám dc Trung tam: 
a) Truàng các &m vj phãi thc hin ch d thông tin báo cáo Giám dc 

Trung tam theo quy djnh cüa Trung tam. 
b) Tru&ng Phông Hành chInh - K toán cüa Trung tam có trách nhim 

huóng dan, theo dOi, don dc các dan vj thirc hin nghiêm tue ch d thông tin, 
báo cáo và t chüc khai thác thông tin phiic vij sir chi dao  diu hành cüa Giám 
dc Trung tam. 

.A A A A Bieu 19. Che d9 ky 1uit lao d9ng 
Viên chirc và ngithi lao dng cüa Trung tam phâi thrc hin nghiêm chinh 

các quy djnh v ch d k lut lao dng, bao gm: 
1. Nghiêm tue ch.p hành sir diu dng, phân cong nhim v11 cüa Giám 

dc Hc vin, Giám dc Trung tam. 
2. Bão dam hoàn thành chirc trách, nhim vii, không trn tránh trách 

nhim dugc giao. 
3. KhOng tik l thông tin lien quan dn các hoat dng, các chisang trInh 

cOng tác cüa Trung tam khi chua dixçic sr dng cüa Giám doe Trung tam. 
4. Tuân thu các quy djnh v sir dicing thai gian lam vic tai  Quy ch lam 

vic cUa Trung tam. 
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Nguyn hj Lan 

5. Khi tham gia các cuc hçp phãi th hin thai d nghiêm tüc, phát biu 
kin phâi trên tinh thin xay dirng, không lam vic riêng trong gi hQp. Trithng 

hçip có nhim v1i dt xut không th tip tiic tham dir cuc h9p, phãi báo cáo và 
ducic sr dng cüa chü t9a cuc hçp. 

6. Trong quan h cong tác phái tuân thu thu bc hành chInh, chtp hành 
quy ch lam vic vá th hin rô chInh kin cUa cá nhân, cp duâi phãi nghiêm 
tiic chip hành kin chi dto cUa cp trên. 

7. Không dixçc t1,r bO vic; nghi vic riêng phâi báo cáo theo quy djnh; 
khi di ra ngoái Trung tam trong gi lam vic phái báo cáo rO l do và duçic sr 
dng cüa can b quán l trrc tip. 

8. KhOng duçic tir diza khách vào noi lam vic. 
9. Thirc hin nghiêm quy djnh v van hóa cong si và các ni quy, quy 

ch, quy djnh khác v trách nhim, nghia v11 cüa viên chüc và ngithi lao dng và 
nhUng diu viên chirc và nguñ lao dng không duc lam. 

Chtro'ng VIII 
IMEU KHOAN THI HANH 

o' Then 20. Hieu life thi hanh 

1. Quy chê nay có hiu 1rc thi hành kê tü ngày k ban hành vá thay the  ,4,) 
các quy djnh truâc day trái vi Quy ch nay. 

2. NhItng ni dung khác có lien quan dn t chüc và hoat dng cüa Trung 
tam, không duçic nêu ti Quy ch nay thI áp diving theo các quy djnh pháp lut 
khác lien quan ho.c Giám dc H9C vin xem xét quyt djnh. 

3. Truè'ng hçp các van ban dn chiu ti Quy& dnh duçc sira di, b sung 
hotc thay th thI thirc hin theo các van ban mâi do. 

4. Trong qua trInh boat dng, Quy ch nay có th duqc sua di, b sung 
d phü hçip v9i diu kin thçrc th. Vic sua di, b sung Quy ch do Giám dc 
Hçc vin quyt djnh./J0 
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