BO NONG NGHIEP VA MOI TRUGNG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

HOQC VIEN NONG NGHIEP VIET NAM Déc lap - Tw do - Hanh phic
S6: 6047 /QB-HVN Ha Noi, ngay 10 thang 12 nam 2025
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché Té chitc va hoat dong
ctia Trung tim Nong nghiép sinh thii va Dio tao nghé

GIAM POC HQC VIEN NONG NGHIEP VIET NAM

Cén cit Quyét dinh sé 441/0P-TTg ngay 28 thing 3 ndm 2014 cia Thil
tuong Chinh phu vé viéc thanh Iap Hoc vién Nong nghiép Viét Nam trén co so 16
chute lai Truong Pai hoc Nong nghiép Ha Noi;

Can cir Quyét dinh s6 1026/QP-BNN-TCCB ngay 13 thang 5 ndm 2014
cua Bo truong Bo Nong nghiép va Phdt trién néng thén quy dinh chitc ning,
nhiém vu, quyén han va co cdu to chire ciia Hoc vién Nong nghiép Viét Nam;

Céin cit Quy ché T6 chike va hoat dong cua Hoc vién Nong nghiép Viét Nam
dwoc ban hanh kem theo Nghi quyét sé 581 3/NQ-HDHV ngay 22 thang 11 ndm
2021 va dwoc siva doi, bé sung theo Nghi quyét s6 38/NQ-HPHV ngay 05 thdng
3 nam 2025 ciia Héi dong Hoc vién Néng nghiép Viét Nam;

Trén co s¢ Quyét dinh s6 5554/QD-HVN ngay 07 thang 11 ndm 2025 cia
Gidm déc Hoc vién Nong nghiép Viét Nam vé viéc thanh ldp Trung tim Néng
nghiép sinh thdi va Pao tao nghé; xét dé nghi cia Trung tdm Nong nghiép sinh
théiva Dao tao nghé (tai To trinh s6 01/TTr-THKNM ngdy 24 thang 11 ndm 2025)
va theo dé nghi ctia Truong Ban T6 chikc cdn bo.

QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay 14 Quy ché T4 chirc va hoat dong
ctia Trung tim Nong nghiép sinh thai va Dao tao nghé.

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh k& tir ngay ky va thay thé Quyét dinh
58 5194/QP-HVN ngay 31 thang 12 nim 2020 va Quyét dinh s6 5202/QD-HVN
ngay 31 thang 12 ndm 2020 ctia Giam déc Hoc vién Néng nghiép Viét Nam.

Piéu 3. Chanh Vin phong Hoc vién, Truong ban T chitc can bd, Trudng ban
Tai chinh va K& toan, Giam ddc Trung tim Nong nghiép sinh thai va Dao tao nghé,
Trudng cac don vi, cac ca nhan ¢6 lién quan chiu trach ph#ésathi hanh Quyet dinh nay./.
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BO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HOQC VIEN NONG NGHIEP VIET NAM Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

QUY CHE

Chwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh vé t6 chirc va hoat dong ciia Trung tim Néng nghiép
sinh thai va Dao tao nghé (sau day goi tat 1a Trung tdm) ciia Hoc vién Nong nghiép
Viét Nam.

2. Quy ché nay ap dung ddi véi cic bd phan thudc Trung tim; vién chirc,
ngudi lao dong (sau day goi tit 1 ngudi lao dong) va ngudi hoc tai Trung tim va cac
to chirc, ca4 nhan c6 quan hé cong tac véi Trung tdm chiu sy di€u chinh cta Quy
ché nay.

Picu 2. Vi tri phap ly

1. Vi tri phép 1y cta Trung tdm duoc quy dinh tai Khoan 1 Pidu 1 Quyét
dinh s 6046/QD-HVN ngay 10 thang 12 nim 2025 cia Giam déc Hoc vién Nong
nghiép Viét Nam.

2. Tén va try sé cia Trung tdm duge quy dinh tai Khoan 3, Khoan 4 Piéu 1
Quyét dinh sb 6046/QD-HVN ngay 10 thang 12 nam 2025 ctia Giam déc Hoc vién
No6ng nghiép Viét Nam.

Piéu 3. Nguyén tic lam viéc

1. Trung tdm lam viéc theo ché dd thu trudng, moi hoat dong cia Trung
tdm phai tudn thu cac quy dinh ciia Hoc vién va phap luit.

2. Trong phéan cong cong viée, mdi viée chi giao mdt bo phan chy tri.
Trudng bd phan phai chiu trach nhiém chinh vé cong viée duoc giao. Nguoi lao
d6ng trong Trung tdm phai thuc hién cac céng viéc ding pham vi, thim quyén va
trach nhi€ém dugc phan cong; tuan tha trinh tw, thu tuc va thoi gian theo dung quy
dinh. Truomg hop d6t xuit hodc c6 yéu cau khac cua Hoc vién phai xin ¥ kién
Giam ddc Trung tdm dé giai quyét.

3. Phat huy ning lyc va s& truong ciia nguoi lao dong, dé cao trach nhiém
trong phbi hop cong tac, trao d6i thong tin trong giai quyét cong viée va trong moi
hoat ddng theo chiic nang, nhi€m vy, quyén han duoc giao.
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4. Ché 6, cach thirc 1am viéc, quan hé€ cong tac, trinh tu gidi quyét cong viéc
thuc hién theo Quy ché nay va quy dinh, quy ché cua Hoc vién.

Chwong 11
CHUC NANG, NHIEM VU VA QUYEN HAN

Pitu 4. Chirc niing

Chtrc ning ctia Trung tim duoc quy dinh tai Khoan 2, Diéu 1 Quyét dinh sb
6046/QD-HVN ngay 10 thang 12 nim 2025 cta Giam déc Hoc vién Nong nghiép
Viét Nam.

Piéu 5. Nhiém vy, quyén han va nghia vu

Nhiém v, quyén han va nghia vy cua Trung tdm dugc quy dinh tai Piéu 2
Quyét dinh sé 6046/QD-HVN ngay 10 thang 12 ndm 2025 cta Gidm déc Hoc vién
Nong nghiép Vi€t Nam.

Chuong III
TO CHUC VA QUANLY

Pitu 6. Co ciu va tb chirc ciia Trung tim

Co ciu td chuc cia Trung tdm, bao gém: Giam dbc, cac Pho Giam dbce, cac
bd phan chuyén mon, nghiép vu va cac don vi khac thudc Trung tim.

Diéu 7. Giam dbc va Phé Giam déc

1. Trung tdm c6 01 Giam dbc va 03 Phé Giam ddc dén hét 05 nim ké tir ngay
thanh 14p Trung tAm. Hét thoi han 05 nim, Trung tim c6 khong qué 02 Phé Giam ddc.

2. Giam d6c¢ Trung tAm 13 nguoi dai dién theo phap luat cia Trung tim.
Giam d6c va cic Phé Gidm dbc Trung tim do Giam dbc Hoc vién bd nhiém,
mién nhiém.

3. Nhiém vu va quyén han ctia Giam ddc Trung tim

a) Chi dao, quan 1y va diéu hanh moi hoat dong cua Trung tam theo ché
dd thu truong.

b) Chiu trach nhiém trudce phap luat, truéc Hoc vién vé hoat dong ctia Trung
tAm theo quy dinh ctia phap luat va Quy ché nay.

¢) Quyét dinh thanh 14p, t§ chic lai, giai thé va quy dinh t§ chic va hoat
dong cua cac don vi thudc Trung tam.

d) Quyét dinh s lugng ngudi lam viée, vi tri quan 1y cac b phan chic
ning, chuyén mén nghiép vu; vé tiéu chudn va tuyén dung, quéan 1y, s dung
ngudi lao dong cua Trung tdm theo quy dinh; quyét dinh tuyén dung, ky va
chidm dut hop déng lao ddng, hop ddng lam viéce ddi vé6i cac ca nhan dé thuc
hién chtrc niing, nhiém vu va dinh huéng phat trién ctia Trung tim theo ding
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quy dinh ctia Nha nudc va cia Hoc vién; quyét dinh bd nhiém/giao nhi€m vy,
thué dam nhiém, mién nhiém, cho thdi chirc vu/nhiém vy dbi vi cac chic danh
cua cac don vi thudc thudc Trung tam.

e) Quyét dinh mirc lwong, phu cip lwong, chi bd sung, ting thém va cac ché
d6 wu dai cu thé khac dbi v6i ca nhan 1am viée tai Trung tdm theo Quy ché chi tiéu
nodi bd cia Trung tam.

f) Xay dung, ban hanh Quy ché 1am viéc va cac quy dinh, quy ché khac dé
thyc hién chirc ning, nhiém vu duoc giao. Riéng Quy ché chi tidu ndi bd trude
khi ban hanh cn phai c6 ¥ kién ctia Ban Tai chinh va K& toan.

g) Thuc hién cong tac d6i ngoai dbi v6i cac t& chirc, c4 nhan trong va
ngoai nudc.

h) Mdi cac nha khoa hoc va cong tac vién trong va ngoai nudc dén Trung
tdm lam viéc theo dung quy dinh.

4. Phé Giam ddc Trung tAm gitp Gidm dbc Trung tdm trong céac linh vuc
cong tac duge Giam dbc Trung tim giao; dugc quyét dinh nhimg van dé thudc
pham vi nhiém vu dugc phan c6éng va chiu trach nhiém trudc Giam ddc Trung
tam vé cong viéc duogc giao.

5. Khi Giam d6c Trung tAm véng mit, mot Pho Giam dbc dugc Giam dbc
Trung tdm Gy quyén quan 1y va diéu hanh hoat dong ctia Trung tam.

Pitu 8. Cac bd phin thudc Trung tim

1. Cac b phan ciua Trung tdm dugc quy dinh tai Khoén 5, Piéu 4 Quyét
dinh s6 6046/QD-HVN ngay 10 thang 12 ndm 2025 cia Giam d6c Hoc vién Néng
nghiép Viét Nam. Chirc ndng, nhi€ém vu cu thé cta cac bd phan nay do Giam dbe
Trung tam quy dinh.

2. Tiéu chuin cac chirc danh cia cac bd phan quy dinh tai Khoan 1 Didu
ndy do Giam déc Trung tdm quyét dinh trén co sé tiéu chudn chirc danh, chirc vu
quan ly dugc quy dinh tai Quy ché T6 chirc va hoat dong cua Hoc vién.

Piéu 9. Nhan lyc ciia Trung tim

1. Ngudi lam viée theo ché d6 hop ddng lao dong/lam viéc va ngudi lam
viéc kiém nhi€ém, cdng tac vién.

2. Quyén va nhiém vu cua nguoi lao dong trong Trung tdm:

a) Puoc hudng cac quyén cila ngudi lao dong theo quy dinh ciia phap luat;
duoc tao diéu kién hoc tap, boi dudng, nang cao trinh d9.

b) Pugc danh gia, phan loai héng niam vé viée thuc hién nhiém vu ctia minh;
duoc xét thi dua, khen thudng theo quy dinh.

¢) Thyc hi€n ndi quy, quy ché, quy dinh cia Trung tdm, Hoc vién va ciia Nha nudc.

d) Hoan thanh nhiém vu chuyén moén va cac cong viéc duogc giao.

¢) Tham gia gop ¥ kién vao viéc phat trién Trung tim, Hoc vién; tham gia
xay dung cac ndi quy, quy ché, quy dinh va giai quyét nhitng van dé co lién quan,
tham gia danh gia két qua hoat dong ctia Trung tdm, Hoc vién.
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f) Nguoi lao dong theo danh gid, phan loai hing nam khong hoan thanh nhiém
vy, hodic vi pham phép luat, ky luat lao dong bi xem xét, xtr ly theo quy dinh.

g) Bo vé lgi ich, giir gin va phat trién hinh anh ctia Hoc vién va Trung tim
trong cic quan hé giao dich, hop tic véi té chire, ca nhan ngoai Hoc vién.

Chuong IV
CO SO VAT CHAT, TAI CHINH

Piéu 10. Quén Iy tai chinh va tai san

1. Trung t4m x4y dyng ké hoach cu thé tao ngudn kinh phi theo nguyén tic
dam bao can dbi thu chi nhim duy tri hoat dong ctia Trung tam.

2. Trung tdm quan ly thu, chi tir cdc ngudn tai chinh cia Trung tAm dugc
thuc hién theo cdc quy dinh ciia Nha nude, Hoc vién va Trung tdm; thuc hién
nghia vu ndp ngan sach nha nudc, trich 1ap céc quy va thuc hién ché d6 ké toan,
tai chinh theo quy dinh cta phap luét va ciia Hoc vién.

3. Trung tdm thuc hién co ché quan ly va st dung tai san theo céc quy dinh ctia
Nha nuéc, Hoc viégn va Trung tdm.

Piéu 11. Ngudn tai chinh ciia Trung tim

1. Ngudn thu tir kinh phi thuc hién c4c nhiém vu do ngudn ngén sach nha nuée
cap (néu co).

2. Ngudn thu tir kinh phi tir cac dé tai, chwong trinh nghién ctru khoa hoc,
céc hoat dong dao tao, bdi dudng, chuyén giao cong nghé va cac hoat dong dich
vu khéac theo quy dinh cuia phap luét.

3. Cac nguén tai trg, vién trg, qua biéu, tdng, cho cua cac don vi, td chirc,
ca nhén trong va ngoai nudc theo quy dinh cia phép luét.

4. Cac ngudn tai chinh hop phap khac.

Diéu 12. Céc khosn chi

Cac khoan thu ctia Trung tdm s& dugc st dung vao cac muc dich sau:

1. Tra tién luong, tién cong, thi lao, déng bao hiém bt bude cho ngudi lao
dong lam viéc trong Trung tam.

2. Chi phi hoat ddng ctia Trung tdm.

3. Mua sim, thué cac phuong tién vét chét - k§ thudt cn thiét cho hoat dong
cua Trung tam.

4. PAu tu vao nhan luc va phat trién niang luc Trung tm.

5. Cac khoan chi khac theo quy dinh hién hanh cua phap luét.

6. Thuc hién trich 14p cac quy theo quy dinh.

Piéu 13. Tai san cia Trung tim

1. Tai san cia Trung tdm dugc Hoc vién giao va céc tai san khéc do Trung
tdm tu trang bi d& phuc vu nhu cau hoat dong cta Trung tdm theo quy dinh cua
Hoc vién va cac quy dinh ctia Nha nudc vé dau tu, quan 1y, st dung tai sén, co s&
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vat chat. Chiu trach nhiém quan 1y cac loai tai san va kiém ké tai san theo quy
dinh hién hanh cua Nha nudc va ctia Hoc vién.

2. Céac két qua nghién ctru khoa hoc va phat trién cong nghé va cac tai san
tri tué€ khac hinh thanh ttr nguén von ty dau tu cia Trung tam thudc quyén s& hiru
ctia Trung tAm va dugc bao hd quyén sé hitu tri tué theo quy dinh ciia phéap luét.

3. Céc tai san va ngudn thu chinh cia Trung tdm dugc hinh thanh nhim
phuc vu cac muc dich phu hgp véi Quy ché t6 chic va hoat dong ctua Trung tm
theo quy dinh ctia phap luat. Trong moi truong hop khdng duoc chuyén thanh s&
hitu ¢4 nhan dudi moi hinh thirc.

Chuwong V
GIAI THE

Piéu 14. Giai thé

Trung tAm giai thé trong cac truong hop sau:

1. Ty nguyén chim dut hoat dong.

2. Bi thu hdi gidy chimg nhén ding ky khoa hoc va cong nghé.

3. Hoat dong khong co6 hi€u qud, khdng c6 kha nang thuc hién chirc nang
nhiém vu cda Trung tAm trong thoi gian dai.

4. Vi pham quy dinh, quy ché ctia Hoc vién dén murc phai giai thé.

5. Vi pham phép luat dén mirc phai giai thé.

Hoc vién s€ xem xé&t quyét dinh viéc dinh chi hoat dong hoac giai thé Trung
tam. Trong trudng hop giai thé, Trung tAm s& thuc hién theo dting quy dinh clia Nha
nudc va cia Hoc vién. Toan b cac tai san cia Trung tAm sau khi thanh toan cac khoan
cong ng va déng gop cia cac thanh vién (néu co), s& duoc trao lai cho Hoc vién.

Chuong VI
QUAN HE CONG TAC

Piéu 15. Quan hé ndi b trong Trung tim

1. Trung tAm hoat dong theo ché d6 thu trudng.

2. Céc bd phan trong Trung tAm c6 chirc ning tham muu va gitip Giam ddc
Trung tdm didu hanh va trién khai cic hoat d6ng cia Trung tdm theo ting linh
vuc dugce phan cong. Quan hé gilta cac bd phan trong Trung tdm 13 quan hé ngang
cép. Cac b phén trong Trung tam phéi hop hoat dong dé thuc hién tdt nhiém vu
dugc giao.

Piéu 16. Quan h¢ giita Trung tim véi Hoc vién

1. Giam ddc Trung tdm chiu su chi dao truc tiép cia Giam dbc Hoc vién vé
moi hoat dong ctiia Trung tdm.




2. Quan hé gilra Trung tam v6i cac don vi thudc, truc thudc Hoc vién 1a
quan hé df‘)ng cép, phéi hop hoat dong nham thuc hién nhiém vu duoc giao.

3. Trudng hop khong théng nhit trong qua trinh phdi hop thuc hién nhiém vu
véi cac don vi thude, truc thude Hoc vién, cin xin v kién ctia Giam ddc Hoc vién.

Chuong VII
CHE PQ THONG TIN BAO CAO VA KY LUAT LAO PONG

Piéu 17. Ché d) thong tin

Trung tdm c6 trach nhiém thyc hién ché 3o thong tin, bao cao theo quy dinh
cta Hoc vién va cc co quan, t6 chirc co lién quan vé cac hoat dong cta Trung
tam theo churc nang, nhiém vu dugc giao.

Piéu 18. Ché dd bio cdo

1. Thyc hién bao cdo chwong trinh cdng tac thang, quy, nam va cac bao cao
d6t xuét cho Hoc vién theo quy dinh.

2. Ph6 Giam déc Trung tim bao céo Gidm ddc Trung tAm:

a) Tinh hinh thyc hi€n nhitng cong viéc thudc linh vyc duge phan cong phu
trach, nhitng viéc can xin ¥ kién ctia Gidm déc Trung tAm.

b) NO1 dung va két qua céc hdi nghi, cudc hop khi Gidm dbe Trung tdm uy
quyén tham du hoac chi dao cac hdi nghi, cudc hop do.

3. Céac bd phén bao cao Giam dbe Trung tam:

a) Trudng cacbd phan phai thyc hién ché d6 thong tin bao cdo Giam dde
Trung tam theo quy dinh cia Trung tam.

b) Trudng Vin phong cta Trung tim c6 trach nhiém huéng dan, theo doi,
don ddc cac bd phén thuc hién nghiém tic ché do thong tin, bao céo va td chirc
khai thac thong tin phuc vu su chi dao diéu hanh cia Gidam ddc Trung tam.

Piéu 19. Ché d) ky luit lao dong

Ngudi lao dong cua Trung tdm phai thuc hién nghiém chinh cac quy dinh
vé ché d6 ky luat lao dong, bao gbém:

1. Nghiém tic chap hanh sy diéu dong, phan cong nhiém vu cta Giam dbc
Hoc vién, Giam dbc Trung tam.

2. Bao dam hoan thanh chirc trach, nhiém vu, khong tron tranh trach nhiém
duogc giao.

3. Khong tiét 16 thong tin lién quan dén cac hoat dong, cac chuong trinh
cong tac cia Trung tAm khi chua dugc sy ddng ¥ cua Giam dbc Trung tam.

4. Tuan thu cac quy dinh vé sir dung thoi gian lam viéc tai Quy ché lam
viéc cua Trung tam.

5. Khi tham gia céc cudc hop phai thé hién thai d6 nghiém tlc, phat biéu y
kién phai trén tinh thdn xay dung, khong 1am viéc riéng trong gio hop. Trudong




hop c6 nhiém vu d6t xuat khong thé tiép tuc tham du cudc hop, phai bao céo va
duoc su déng y cua chu toa cudc hop.

6. Trong quan hé cong tac phai tudn tha thir bac hanh chinh, chap hanh quy
ché 1am viéc va thé hién 15 chinh kién ctia c4 nhén, cAp dudi phai nghiém tac chip
hanh y kién chi dao cta cép trén.

7. Khong dugce ty ¥ bd viée; nghi viéc ri€éng phai bao cao theo quy dinh;
khi di ra ngoai Trung tdm trong gio 1am viéc phai bdo céo rd 1y do va dugc su
ddng ¥ cua can bd quan 1y truc tiép.

8. Khong dugc tu ¥ dwa khach vao noi lam viéc.

9. Thyc hién nghiém quy dinh vé vin hoa céng s va cac noi quy, quy ché,
quy dinh khac vé trach nhiém, nghia vu cia vién chirc va ngudi lao dong va nhiing
didu vién chirc va nguoi lao dong khéng duoc lam.

Chwong VIII
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 20. Hiéu lwc thi hanh

1. Quy ché nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky ban hanh va thay thé cac
quy dinh tru6e day trai voi Quy ché nay.

2. Nhitng ndi dung khac c6 lién quan dén t6 chirc va hoat dong cia Trung
tam, khong duoc néu tai Quy ché nay thi ap dung theo cac quy dinh phap luat khac
lién quan ho#ic Giam dbc Trung tim xem xét quyét dinh.

3. Trudng hop cac van ban dan chiéu tai Quyét dinh duoc sira ddi, bd sung
hoac thay thé thi thyc hién theo cc vin ban méi do.

4. Can clr quy dinh cta phap luat va Quy ché nay, Gidm d6c Trung tdm cé
trach nhiém xay dung, ban hanh Chién lugc/ké hoach phat trién Trung tadm, Quy
ché lam viéc va céc quy dinh, quy ché, noi quy khac dé thuc hién chic nang, nhi€m
vu duoc giao.

5. Trong qué trinh hoat d6ng, Quy ché nay c6 thé duoc sira ddi, bd sung dé
phit hop voi didu kién thuc té. Viée sira ddi, bd sung Quy ché do Giam ddc Hoc vién
quyét dinh trén co s& d& nghi cua Giam déc Trung tam./.
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