BO NONG NGHIEP VA PTNT CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

HOQC VIEN NONG NGHIEP VIET NAM DPoc lap - Tw do - Hanh phic
S6: 5194 /QD-HVN Ha Néi, ngay 31 thing 12 ndm 2020
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché T6 chirc va hoat dong
cia Trung tam Sinh thai Nong nghiép

GIAM POC HQC VIEN NONG NGHIEP VIET NAM

Can cik Quyét dinh s6 441/0D-TTg ngay 28 thang 3 nam 2014 cia Thi tudng
Chinh phu vé viéc thanh lap Hoc vién Nong nghiép Viét Nam trén co so t6 chire lai
Truong Dai hoc Nong nghiép Ha Noi;

Cdn cir Quyét dinh s6 1026/QP-BNN-TCCB ngay 13 thdng 5 ndm 2014
clia BY truéng Bo Néng nghiép va Phdt trién néng thén quy dinh chire ning,
nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chire ciia Hoc vién Nong nghiép Viét Nam;

Cén cie Quy ché T6 chitc va hoat dong ciia Hoc vién Nong nghiép Viét Nam
duoc ban hanh kém theo Nghi quyét sé 42/HPHV-ON ngay 12 théng 10 nim 2020
ciia Hoi dong Hoc vién Néng nghiép Viét Nam;

Xét dé nghi ciia Trung tém Sinh thdi Néng nghiép va theo dé nghi cia
Trudng ban T6 chirc cdn bé.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay 1a Quy ché Té chirc va hoat dong
cta Trung tdm Sinh théi Nong nghiép.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé
céc quy dinh trude day trai vi Quyét dinh nay.

Piéu 3. Chanh Vin phong Hoc vién, Trudng ban Té chirc cén bd, Trudng
ban Tai chinh va K& toan, Giam ddc Trung tdm Sinh.thai Nong nghiép, Truéng

Noi nhan:

- Nhu Diéu 3;

- Bo NN va PTNT (dé b/c);
- Luu: VT, TC, LT(7)



BO NONG NGHIEP VA PTNT CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
HOQC VIEN NONG NGHIEP VIET NAM Poc lap - Tw do - Hanh phic

QUY CHE
T chirc va hoat dong ciia Trung tam Sinh thai Nong nghiép
(Kém theo Quyét dinh s6 5194 /QD-HVN ngay 31 thang 12 nim 2020
ctia Giam dbc Hoc vién Nong nghiép Viét Nam)

Chuong I
PIEU KHOAN CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh vé t§ chirc va hoat déng ctia Trung tdm Sinh théi
Nong nghiép thuéc Hoc vién Nong nghiép Viét Nam (sau day goi chung la Hoc vién).

2. Vién chirc, nguoi lao dong cia Trung tdm Sinh thai Nong nghiép va cac
t6 chirc, ca nhan cé quan hé cong tac véi Trung tAm Sinh thai Nong nghiép chiu sur
diéu chinh ctia Quy ché nay.

Piéu 2. Vi tri phap Iy

1. Trung tAm Sinh thdi Nong nghiép (sau day goi 1a Trung tdm) 13 don vi
thudc Hoc vién , c6 con dau va tai khoan riéng m¢ tai Kho bac Nha nudc va ngén
hang dé thuc hién céc giao dich, cong tac chuyén mén theo quy dinh ctia phap luét
va cia Hoc vién, hoat dong trong linh vuc nghién ctru khoa hoc, dao tao va bdi
dudng ngén han, cung cip dich vu tu van, chuyén giao vé céc linh vuc hoat dong
chuyén mén ctia Trung tAm va Hoc vién theo co ché tur dam bao chi thuong xuyén,
hach toan phu thudc, tu chiu trach nhiém trudec Nha nude va Hoc vién vé céc hoat
dong theo chirc nang va nhi€ém vu dugc giao.

2. Tén tb chirc:

a) Tén viét day du bang tiéng Viét: Trung tAm Sinh thai Nong nghiép.

b) Tén giao dich quéc té bang tiéng Anh: Center for Agricultural Research
and Ecological Studies. Tén viét tit 1a: CARES.

3. Tru s& chinh ctia Trung tdm dat tai: Hoc vién Nong nghi€p Viét Nam,
Thi trdn Trau Quy, Huyén Gia Lam, Thanh phé Ha Noi.

Piéu 3. Nguyén tic lam viée

1. Trung tdm lam viéc theo ché db thu trudng, moi hoat déng ciia Trung
tam phai tuan thu céc quy dinh ciia Hoc vién va phép luét.

2. Trong phan cong cong viéc, mdi viéc chi giao mdt bd phan chic
nang/chuyén moén chu tri. Trudng bd phan chirc nang/chuyén moén phai chiu trach
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nhiém chinh vé cong viéc dugc giao. Vién chirc va ngudi lao dong (sau day goi
chung 1a nguoi lao ddng) trong Trung tdm phai thuc hién cac cong viéc dung pham
vi, thdm quyén va trach nhiém duoc phan cong; tuan thi trinh ty, thi tuc va thoi
gian theo ding quy dinh. Truong hop dot xuét hodc c¢6 yéu cu khac ctia Hoc vién
phai xin ¥ kién Giam ddc Trung tdm dé giai quyét.

3. Phat huy ning luc va sé trudng clia ngudi lao dong, dé cao trach nhiém
trong phdi hop cong tac, trao dbi thong tin trong giai quyét cong viée va trong
moi hoat dong theo chirc ndng, nhiém vu, quyén han dugc giao.

4. Ché a6, cach thuc 1am viée, quan hé cdng tac, trinh tu giai quyét cong
viéc thuc hién theo Quy ché nay va quy dinh, quy ché cia Hoc vién.

Chuong 11
CHU'C NANG, NHIEM VU VA QUYEN HAN

Piéu 4. Chitc nang

1. Nghién ctru linh vuc ndng nghiép sinh thai, quan ly tai nguyén va moi
truong noéng nghiép, phat trién nong thon.

2. Dich vu khoa hoc coéng nghé: Thong tin, tu van, chuyén giao cong
nghé, dao tao, boi dudng nghiép vu chuyén mén vé sinh thai néng nghiép, quan
ly tai nguyén va méi trudng ndng nghiép, phét trién bén ving, t& chirc hdi nghj -
hoi thao khoa hoc trong céc linh vuc néu trén.

3. Hop tac véi céc to chirc va c4 nhan trong nudc va qudc té vé cac linh
vuc chuyén moén cuia Trung tdm theo cac quy dinh cua nha tai trg, dbi tac va tuan
thu phéap luat Viét Nam.

4. Pao tao va tham gia dao tao cac bac hoc thudc cac nganh/chuyén nganh
hoc theo linh vyc chuyén mén ctia Trung tdm do Giam déc Hoc vién quy dinh.

Piéu 5. Nhiém vu va quyén han

1. Phuc vu cdng tic dao tao, nghién ctru khoa hoc, chuyén giao cong nghé
va cac dich vu khac c6 lién quan dén chuyén mon theo yéu cau ctia Hoc vién.

2. T chirc thuc hién cac chirc ning dugc néu tai Piéu 4 ciia Quy ché nay nay.

3. Xay dung va t6 chic trién khai chién lugc, chuong trinh, k& hoach va
muc tiéu phét trién ctia Trung tAm trong ngén han, trung han va dai han.

4. T4 chirc nghién ciru co ban va nghién ciru tng dung phuc vu cong tac
quan ly tai nguyén va bao vé moi truc‘mg

5. T6 chtic cac khoa dao tao, bdi duong vé sinh thai nong nghié ép, quén ly
tai nguyén, bao vé& méi trudng va phat trién bén viing.

6. T chirc cac hdi thao chuyén dé va cac budi trao dbi khoa hoc nham
nang cao kha ning trao dbi théng tin véi cac c4 nhan, td chirc trong nudc va
qudc té vé cac linh vuc chuyén mén cua Trung tAm.
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7. Tu van cho c4c chuong trinh nghién ctru va du 4n phat trién nong thon,
gdm céc du 4n ctia Bo/nganh, dia phuong va dbi tac nudc ngoai.

8. D& xuit c4c giai phap vé kinh té x4 hdi, khoa hoc cong nghé cling nhu
cac khuyén nghi cho cac co quan quan ly va xay dung chinh sich.

9. Ung dung cong nghé hé théng thong tin dia 1y (GIS) va vién tham trong
quan 1y tai nguyén thién nhién. X4y dung céc loai ban db chuyén d lién quan dén
hién trang st dung d4t/tham thuc vay, quy hoach sir dung d4t dai va méi trudng.

10. Tham gia cac hoat dong quy hoach do6 thi, ndng thon ddc biét linh vuc
ndng nghiép sinh thai.

11. Chu tri, td chtc thue hién cac du 4n trong nudc, quéc té vé khoa hoc
cong nghé, dao tao, bdi dudng va tdp huin thudc linh vuc sinh thai, quan 1y tai
nguyén va mdi trudng noéng nghiép, phat trién néng thén.

12. Chu tri va phéi hop véi céc t chire, don vi, c4 nhan c6 lién quan
tham gia tuyén chon hodc thuc hién nhiém vu khoa hoc cong nghé, dao tao, bdi
dudng va tap huin duoc giao theo ding quy dinh cia Nha nude va Hoc vién.

13. Tb chirc ky két hop ddng chuyén giao cong nghé véi cac dia phuong,
t6 chirc, ca nhan trong linh vuc sinh théi, quéan 1y tai nguyén va mdi trudng ndng
nghiép, phat trién nong thén.

14. Hop tac vé6i cac don vi va c4 nhan trong va ngoai nudc cung cp céic
dich vu tu vén, nghién ctru va chuyén giao cong nghé, dao tao, bdi dudng ngén
han dép Umg nhu ciu ctia x3 hoi vé& khoa hoc coéng nghé tai nguyén va moéi
truong theo ding quy dinh.

15. Bao ho quyén s& hitu tri tué; chuyén giao, chuyén nhuong két qua
hoat dong khoa hoc va cong nghé theo quy dinh cia phap luat, Hoc vién vé so
hiru tri tué va chuyén giao cong nghé.

16. Cong bd két qua hoat dong khoa hoc va cong nghé theo quy dinh cua
phap luét va ciia Hoc vién.

17. Puogc vay vdn cua cac td chirc, c4 nhan dé dau tu mé rong hoat dong
nghién ctru, san xuét va kinh doanh nhim nang cao chét luong cdc hoat dong
cua Trung tdm va chiu trach nhiém tra ng vay theo quy dinh.

18. Quyét dinh t6 chirc bd may, sb ngudi lam viée, tuyén dung va ky hop
ddng lao dong véi ca nhan @ thuc hién chic nang, nhiém vu va dinh hudéng
phat trién ctia Trung tm theo diing quy dinh cia Nha nudc va ctiia Hoc vién.

19. Quyét dinh thanh lap, sap nhép, giai thé va bd nhiém, mién nhiém céc
chure danh l&nh dao céc don vi thugc Trung tam.

20. Quyét dinh murc lwong, phu cip lwong va cac ché d6 wu dai cu thé
khac dbi voi ca nhan lam viée tai Trung tAm theo Quy ché chi tiéu noi bd cia
Trung tam.

21. Quan ly tdt tai san, vat tu, tién vdn, lao dong cuia Trung tdm duogc
Hoc vién giao theo ding quy dinh.
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22. Thuc hién dan chi, binh déng, cong khai trong viéc st dung kinh phi
va thuc hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé.

23. Bao dam kinh phi cho hoat dong va st dung kinh phi dau tu, nhan Gy
thac cho khoa hoc va cong nghé ding phép luét.

24. Piang ky, luu trit va chuyén giao két qua nghién ciru khoa hoc va phat
trién cong nghé theo quy dinh.

25. Bao vé loi ich, gifr gin va phat trién thuong hiéu ctia Hoc vién trong
céc quan hé giao dich, hop tic véi td chirc, ¢4 nhan ngoai Hoc vién.

26. Thuc hién nghia vu va co ché quan Iy tai chinh theo quy dinh hién
hanh ctia Nha nudc, Hoc vién va Quy ché quan ly tai chinh, chi ti€u ndi bd ctua
Trung tam.

27. Thuc hién ché do ké toan, thong tin, bao cao, kiém tra, thanh tra theo
quy dinh.

28. Thuc hién céc nhi€ém vu khac theo quy dinh cia phap ludt va cia
Giam d6c Hoc vién giao.

Chwong 111
TO CHUC BQO MAY

Piéu 6. Co ciu va té chirc ciia Trung tAm

Co ciu tb chirc cua Trung tdm, bao gém: Giadm dbc, cac Phé Gidm doc va
cac bg phan chuyén mon, nghié€p vu.

Diéu 7. Giam doc va Phé Giam doc

1. Trung tdm c6 01 Giam déc va khong qué 02 Pho Giam dbc.

2. Giam d6c Trung tim 1 ngudi dai dién theo phap luét ctia Trung tam.
Gidm ddc va cac Phd Giam dbc Trung tdm do Giam dbc Hoc vién bd nhiém,
mién nhiém.

3. Nhiém ky Gidm dc Trung tAm theo nhiém ky Gidm dbc Hoc vién va c6
thé dugc bd nhiém lai. Nhiém ky ctia Phé Gidm dbc theo nhiém ky cta Giam déc
Trung tdm va c6 thé duoc bd nhiém lai. Quy dinh vé bd nhiém, mién nhiém Giam
dbc, Phé Gidm déc Trung tm theo quy dinh vé bd nhiém, mién nhiém ctia Hoc vién.

4. Nhiém vu va quyén han cta Giam ddc Trung tam

a) Chi dao, quan ly va diéu hanh moi hoat dong cua Trung tam theo
ché do thu trudng.

b) Chiu trach nhiém trudc phap luat, trudec Hoc vién vé hoat dong cua
Trung tim theo quy dinh cta phép ludt va Quy ché nay.

c) Quyét dinh thanh 1p, t6 chitc lai, giai thé va quy dinh t6 chirc va hoat
dong cua cac don vi thudc Trung tam.

d) Quyét dinh sb luong ngudi lam viée, vi tri quan 1y cac bd phan chirc
ning, chuyén mén nghiép vu, vé tiéu chuén va tuyén dung, quéan ly, st dung
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nguoi lao déng ctia Trung tAm; quyét dinh bd nhiém, bd nhiém lai cip trudng,
cap phé cac don vi thude Trung tam.

e) Quyét dinh vé& muc luong, phu cp theo lwong va cac ché do dai ngd
cu thé d6i véi c nhan lam viéc tai Trung tam theo Quy ché chi tiéu noi bd cua
Trung tam.

f) Ban hanh hozc trinh Giam déc Hoc vién ban hanh Quy ché chi tiéu
ndi bd, Quy ché lam viéc cta ctia Trung tdm theo quy dinh cia phép luat va
Hoc vién.

g) Thuc hién cong tic dbi ngoai dbi v6i céc td chirc, c4 nhan trong va
ngoai nudc.

h) Moi céc nha khoa hoc va cong tdc vién trong va ngoai nudc dén Trung
tam lam viéc theo diing quy dinh.

5. Phé Giam ddc gitip Giam dbc Trung tAm trong céc linh vuc cong tac
dugc Giam ddc Trung tdm giao; dugc quyét dinh nhitng van dé thudc pham vi
nhiém vu duogc phan cdng va chiu trach nhiém trude Gidm déc Trung tdm vé
cong viéc dugc giao.

6. Khi Giam ddc Trung tam véng mit, m6t Phé Gidm ddc dugc Giam
d6c Trung tAm Gy quyén quan ly va diéu hanh hoat déng cta Trung tam.

Piéu 8. Cac bd phan chire nang, chuyén moén nghiép vu

1. Bd phan Nghién ctru va chuyén giao khoa hoc k thuat.

2. Bo phan Hanh chinh - Vén phong.

3. BO phén Tai chinh - K& toén.

4. Céc nhém Nghién ctru chuyén nganh va chuyén giao khoa hoc k§ thuat
dugc tach ra tir Bd phan Nghién ciru va chuyén giao khoa hoc k¥ thuat trén co
s& hoat dong cua ting du an cu thé.

Chirc néing, nhiém vu cu thé cia timg bd phan chirc nang va chuyén mon,
sé luong va tén goi clia cac bd phan chirc ning va chuyén mén c6 thé thay doi
trong qua trinh xay dung va phat trién Trung tdm. Viéc thanh lap, sép nhép, giai
thé, t6 chtrc lai cac don vi do Giam dbc Trung tAm quyét dinh.

Piéu 9. Nhén lye ciia Trung tim

1. Ngudi lam viéc theo ché d6 hop dong lao dong/lam viéc va ngudi lam
viéc kiém nhiém, cOng tac vién.

2. Quyén va nhiém vu cta nguoi lao dong trong Trung tam:

a) Pugc huéng cic quyén cua ngudi lao dong theo quy dinh cta phap
luat; duoc tao diéu kién hoc tép, boi dudng, ndng cao trinh do.

b) Pugc danh gia, xép loai h%mg nam vé viéc thuc hién nhiém vu cia
minh; dugc xét thi dua, khen thudng theo quy dinh.

¢) Thuc hién ndi quy, quy ché, quy dinh cta Trung tdm, Hoc vién va
cua Nha nudec.
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d) Hoan thanh nhiém vu chuyén mon va cac cong viéc dugc giao.

e) Tham gia gop y kién vao viéc phat trién Trung tdm, Hoc vién; tham gia
xdy dung cic ndi quy, quy ché, quy dinh va giai quyét nhitng van d& c6 lién
quan, tham gia dénh gia két qua hoat dong ciia Trung tam, Hoc vién.

f) Ngudi lao dong theo danh gi, phan loai hing nim khéng hoan
thanh nhi€ém vy, hodc vi pham phép luat, ky luat lao dong bi xem xét, xur ly
theo quy dinh.

g) Bao vé loi ich, gilt gin va phat trién hinh anh cta Hoc vién va
Trung tidm trong cac quan hé giao dich, hop tac vé6i td chirc, c4 nhan ngoai
Hoc vién.

Chuong IV
CO SO VAT CHAT, TAI CHINH

Piéu 10. Quan Iy tai chinh va tai san

1. Trung tdm x4y dung ké hoach cu thé tao ngudn kinh phi theo nguyén tic
dam bao can dbi thu chi nhdm duy tri hoat déng ctia Trung tAm.

2. Trung tdm quan ly thu, chi tir cic ngudn tai chinh cta Trung tAm dugc
thuc hién theo cac quy dinh cia Nha nudc, Hoc vién va Trung tdm; thuc hién
nghia vu ndp ngan sach nha nudc, trich 1ap cac quy va thuc hién ché do ké
toan, tai chinh theo quy dinh ctia phép luat va ciia Hoc vién.

3. Trung tAm thyc hién co ché quan 1y va sir dung tai san theo céc quy dinh
cta Nha nudc, Hoc vién va Trung tam.

Pic¢u 11. Ngudn tai chinh ciia Trung tim

1. Nguon tai chinh do ngan séch nha nuéc cip (néu co).

2. Kinh phi tir cdc @& tai, chuong trinh nghién ctru khoa hoc, cac hoat
dong dao tao, bdi dudng, chuyén giao cong nghé va cac hoat dong dich vu khac
theo quy dinh cuia phap luat.

3. Cac nguén tai trg, vién trg, qua biéu, tang, cho cua cac don vi, td chtc,
ca nhén trong va ngoai nudc theo quy dinh cta phap luat.

4. Céc ngudn tai chinh hop phép khéc.

Piéu 12. Cac khoan chi

Cac khoan thu ctia Trung tdm s€ dugc sir dung vao cac muc dich sau:

1. Tra tién luvong, tién cong, thu lao, dong bao hiém bt budc cho nguoi
lao dong lam viéc trong Trung tam.

2. Chi phi hoat dong cia Trung tam.

3. Mua sém, thué cac phuong tién vat chét - k¥ thuat can thiét cho hoat
dong cua Trung tam.

4. Céc khodan chi khac theo quy dinh hién hanh cta phap luét.

5. Thuyec hién trich 1ap cac quy theo quy dinh.
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Piéu 13. Tai san cia Trung tim

1. Tai san cla Trung tdm duoc Hoc vién giao va cac tai san khac do
Trung tdm ty trang bi d& phuc vu nhu cau hoat dong cua Trung tdm theo quy dinh
cia Hoc vién va céc quy dinh cia Nha nudc vé dau tu, quan ly, sir dung tai san, co
s& vat chét. Chiu trach nhiém quan ly céc loai tai san va kiém ké tai san theo
quy dinh hién hanh ctia Nha nudc va cia Hoc vién.

2. Céc két qua nghién ctru khoa hoc va phat trién cong nghé va cac tai san
tri tué khéc hinh thanh tir ngudn vén tu déu tu cia Trung tdm thude quyén s& hitu
ctia Trung tAm va dugc bao hd quyén sé hiru tri tué theo quy dinh cia phép luat.

3. Céc tai san va ngudn thu chinh cta Trung tim dugc hinh thanh nham
phuc vu cac muc dich pht hop véi Quy ché té chirc va hoat dong cta Trung tdm
theo quy dinh ctia phép luat. Trong moi trudng hop khong dugc chuyén thanh s&
hiru ca nhan dudi moi hinh thirc.

Chwong V
GIAI THE

Diéu 14. Giai thé

Trung tdm giai thé trong cac truong hop sau:

1. Ty nguyén chdm dit hoat dong.

2. Bi thu hdi gidy chiing nh4n ding ky hoat dong.

3. Hoat dong khong c6 hiéu qua, khong c6 kha nang thuc hién chirc ndng
nhiém vu cua Trung tdm trong thoi gian dai.

4. Vi pham quy dinh, quy ché ctia Hoc vién dén muc phai giai thé.

5. Vi pham phép luat &én muc phai giai thé.

Hoc vién s& xem xét quyét dinh viéc dinh chi hoat dong hodc giai thé
Trung tdm. Trong truong hop giai thé, Trung tdm s& thuc hién theo ding quy
dinh cuia Nha nuéc va ciia Hoc vién. Toan b céc tai san cuia Trung tdm sau khi
thanh toan céc khoan cong no va déng gép cua cac thanh vién (néu c6), s& dugc
trao lai cho Hoc vién.

Chwong VI
QUAN HE CONG TAC

Piéu 15. Quan hé ndi bd trong Trung tim

1. Trung tdm hoat dong theo ché do thu trudng.

2. Céc don vi trong Trung tdm c6 chirc ning tham muu va gitp Gidm déc
diéu hanh va trién khai cac hoat dong cua Trung tdm theo timg linh vuc duoc phan
cong. Quan hé gitta cac don vi trong Trung tdm 14 quan hé ngang cp. Cac don vi
trong Trung tam phéi hop hoat dong dé thuc hién t6t nhiém vu duogc giao.
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Diéu 16. Quan hé¢ giira Trung tAm véi Hoc vién

1. Giam ddc Trung tdm chiu su chi dao truc tiép cua Giam dbc Hoc vién
vé moi hoat dong cuia Trung tAm.

2. Quan hé gifta Trung tdm véi cac don vi thudce, truc thudc Hoc vién 1a
quan hé ddng cip, phéi hop hoat dong nhim thuc hién nhiém vu dugce giao.

3. Trudng hop khéng théng nhét trong qua trinh phdi hop thuc hién
nhiém vu vd&i cac don vi thude, truc thudc Hoc vién, can xin y kién cua Gidm
dbc Hoc vién.

Chwong VII
CHE PQ THONG TIN BAO CAO VA KY LUAT LAO PONG

Piéu 17. Ché @) thong tin

Trung tAm c6 trach nhiém thuc hién ché d6 thong tin, bdo céo theo quy
dinh cua Hoc vién va cac co quan, td chirc ¢6 lién quan vé cac hoat dong cua
Trung tam theo chirc ndng, nhiém vu duogc giao.

Piéu 18. Ché dd bao c4o

1. Thuc hién bdo cdo chuong trinh cong tac thang, quy, ndm va cac bdo
céo dot xuét cho Hoc vién theo quy dinh.

2. Phé Giam dbc Trung tAm béo cédo Gidm déc Trung tAm:

a) Tinh hinh thuc hién nhitng cong viéc thudc linh vuc dugc phan cong
phu trach, nhitng viéc can xin y kién ctia Giam dbc Trung tam.

b) Noi dung va két qua cac hdi nghi, cudc hop khi Gidm dbc Trung tAm
lly quyén tham du hodc chi dao cac hoi nghi, cudce hop do.

3. Céac don vi bdo cdo Gidam ddc Trung tam:

a) Trudng cac don vi phai thuc hién ché d6 théng tin bao cdo Giam ddc
Trung tam theo quy dinh cta Trung tam.

b) Truéng bd phan Hanh chinh - Van phong cia Trung tdm cd trach
nhiém hudng dan, theo d&i, don dbc cac don vi thuc hién nghiém tic ché do
thong tin, bio cdo va td chirc khai thac thong tin phuc vu su chi dao diéu hanh
cta Giam dbc Trung tAm.

Piéu 19. Ché d) ky luit lao dong

Vién chuc va nguoi lao dong cuia Trung tdm phai thuc hién nghiém chinh
cac quy dinh vé ché d6 ky luat lao dong, bao gom:

1. Nghiém tic chip hanh sy diéu dong, phan cbéng nhiém vu cta Gidm
d6c Hoc vién, Giam dbc Trung tam.

2. Bao dam hoan thanh chuc trach, nhiém vu, khong trén tranh trach
nhiém dugc giao.

3. Khong tiét 16 thong tin lién quan dén cac hoat dong, cac chuong trinh
cong tac ctia Trung tdm khi chua duge sy dong v cia Giam dbc Trung tam.
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4. Tuan thd cac quy dinh vé st dung thoi gian lam viéc tai Quy ché lam
viéc cua Trung tam.

5. Khi tham gia cac cudc hop phai thé hién thai d6 nghiém tac, phét biéu
¥ kién phai trén tinh than xay dung, khong 1am viéc riéng trong gid hop. Trudng
hop c6 nhiém vu dot xut khong thé tiép tuc tham du cudc hop, phai béo céo va
dugc sy dong v cua chu toa cude hop.

6. Trong quan hé cong tac phai tuén thi thir bac hanh chinh, chip hanh
quy ché 1am viéc va thé hién rd chinh kién cta c4 nhan, cip dudi phai nghiém
tic chap hanh y kién chi dao cta cép trén.

7. Khong duogc tu y bo viéc; nghi viéc riéng phai bao céo theo quy dinh;
khi di ra ngoai Trung tdm trong gi¢ lam viéc phai bao céo rd ly do va dugc su
dong y cta can bd quan ly truc tiép.

8. Khong duogc tu y dua khach vao noi lam viéc.

9. Thyc hién nghiém quy dinh vé vin hoéa cdng s& va cac ndi quy, quy
ché, quy dinh khac vé trach nhiém, nghia vu clia vién chuc va nguoi lao dong va
nhitng diéu vién chirc va ngudi lao dong khong duoc lam.

Chuwong VIII
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 20. Hiéu lwe thi hanh

1. Quy ché nay c6 hidu lyc thi hanh ké tir ngay ky ban hanh va thay thé
céc quy dinh trudc day trai véi Quy ché nay.

2. Nhitng n¢i dung khac c6 lién quan dén td chuc va hoat dong cua Trung
tAm, khong duge néu tai Quy ché nay thi 4p dung theo céc quy dinh phap luét
khéc lién quan hodc Gidam ddc Hoc vién xem xét quyét dinh.

3. Trudng hop céc van ban dan chiu tai Quyét dinh dugc sta ddi, bd sung
hoc thay thé thi thyc hién theo cc vin ban méi do.

4. Trong qué trinh hoat déng, Quy ché nay c6 thé duoc stra ddi, bd sung
dé phu hop véi didu kién thue té. Viéc stra d6i, bd sung Quy ché do Giam dbc

Hoc vién quyét dinh. %

Nguyén Thi Lan
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