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• r , A Ban hanh Quy che To chffc va hott d9ng 

cüa Trung tam Sinh thai Nông nghip 

GIAM DOC HOC VIN NONG NGHIP VIET NAM 

Can c& Quyé't djnh so' 441/QD-TI ngày 28 tháng 3 nám 2014 cia Thz twó'ng 
ChInh phz v vic thành 4p HQC vin NOng nghip Vit Nam trên cci' so' to' chi'c igi 
Tru'Ong Dgi hQc NOng nghip Ha Nç5i, 

Can c& QuyEt djnh so' 1026/QD-BNN-TCcB ngày 13 thcng 5 nám 2014 
cza Bó tru'&ng Bó Nóng nghip và Phát trio'n nOng thOn quy djnh chz'c náng, 
nhiêm vu, quyn hgn và cci cá'u to' cht'c cia HQC vin NOng nghip Vit Nam, 

Can th Quy chl To' ch&c và hogt dç5ng cia HQC vin NOng nghip Vit Nam 
du'crc ban hành kern theo Nghj quylt sO' 42/HDHV-QN ngày 12 tháng 10 näm 2020 
cüa Hi5i dóng HQC viçn NOng nghip Vit Nam, 

Xét d nghj cza Trung tarn Sinh thai NOng nghip và theo dé nghj cia 
Tru'&ng ban To ch&c can bç5. 

QUYET IMNH: 

Diu 1. Ban hành kern theo Quyt djnh nay là Quy ch T chüc và hoat dng 
cüa Trung tam Sinh thai Nông nghip. 

Diêu 2. Quyt djnh nay có hiu lirc thi hành k tü ngày k và thay th 
the quy djnh truâc day trái vi Quyt djnh nay. 

Diu 3. Chánh Van phông H9c vin, Tnthng ban T chüc can b, Tnr&ng 
ban Tài chInh và K toán, Giám dé,c Trung tam Si s Nông nghip, Tru&ng 
các don vj, các cá nhân có lien quan chju trách  : Quy& djnh này./. 



BØ NONG NGFUP VA PTNT CONG HOA XA HO! CHU NGHiA VIT NAM 

HOC VIN NONG NGHIP VIET NAM Oc 1p  -  Tir do -  Hnh phñc 

QUY CHE 
T chuc và hoit dng cüa Trung tam Sinh thai Nông nghip 

(Kern theo Quyt djnh s 5194 /QD-HVN ngày 31 tháng 12 nAm 2020 
cüa Giám dc H9C vin Nông nghip Vit Nam) 

Chirong I 
DIEU KHOAN CHUNG 

Diu 1. Phtm vi ctiu chinh và di ttrçrng áp diing 
1. Quy ch nay quy djnh v t chi'rc và hoat  dng cüa Trung tam Sinh thai 

Nông nghip thuc H9C vin Nông nghip Vit Nam (sau day gi chung là H9c vin). 
2. Viên chirc, ngrnYi lao dng cüa Trung tam Sinh thai Nông nghip và các 

t chirc, cá nhân có quan h cong tác vâi Trung tam Sinh thai Nông nghip chju sir 
diu chinh cüa Quy ch nay. 

Diu 2. Vj trI pháp 1 
1. Trung tam Sinh thai Nông nghip (sau day gi là Trung tam) là dcin vj 

thuc HQC vin, có con d.0 và tài khoãn riêng ma tai  Kho btc Nhà nuac và ngân 
hang d thirc hin các giao djch, cong tác chuyên mon theo quy djnh cüa pháp lutt 
và cUa Hçc vin, hoit dng trong lTnh virc nghiên ciru khoa h9c, dào tao  và bi 
duOrng ng.n han,  cung cp djch vi tu van, chuyn giao v các linh vçrc hoat dng 
chuyên mon cüa Trung tarn và H9c vin theo cci ch tçr dam bào chi thuô'ng xuyên, 
bach toán phi thuc, tr chju trách nhim trithc Nhà nithc và H9c vin ye các hoat 
dng theo chirc näng và nhim vi dugc giao. 

2. Ten t chüc: 
a) Ten vi& dy dü b&ng ting Vit: Trung tam Sinh thai Nông nghip. 

b) Ten giao djch quc t btng ting Anh: Center for Agricultural Research 
and Ecological Studies. Ten vit tt là: CARES. 

3. Trii sâ chInh cüa Trung tam d.t tai:  H9c vin Nông nghip Vit Nam, 
Thj trn Trâu Qu', Huyn Gia Lam, Thành ph Ha Ni. 

Diu 3. Nguyen tc lam vic 
1. Trung tam lam vic theo ch d thu trithng, mi boat dng cüa Trung 

tam phài tuân thU các quy djnh cUa Hçc vin và pháp lut. 
2. Trong phân cong cOng vic, mi vic chi giao mt b phn chUc 

nang!chuyên mon chU trI. Tru&ng b ph.n chUc näng/chuyên mon phái chu trách 
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nhim chInh v cong vic duqc giao. Viên chüc vâ ngu?i lao dng (sau day gçi 
chung là ngu?ii lao dng) trong Trung tam phài thçrc hin các cOng vic dung phm 
vi, th.m quyn và trách nhim duçc phân công; tuân thu trInh tçr, thu tiic và thi 
gian theo dung quy djnh. Tnr&ng hçip dt xut hotc có yêu cu khác cüa Hçc vin 
phài xin kin Giám dc Trung tam d giài quyt. 

3. Phát huy nàng hrc và si tru&ng cüa ngithi lao dng, d cao trách nhim 
trong phi hçp cong tác, trao di thông tin trong giài quy& cOng vic và trong 
mi hott dng theo chüc näng, nhim v11, quyn htn duçc giao. 

4. Ch d, cách thirc lam vic, quan h cong tác, trInh tir giãi quyt cong 
viêc thirc hin theo Quy ch nay và quy djnh, quy ch cüa H9c vin. 

Chtro'ng II 
CH1C NANG, NHIM \TJ  VA QUYEN HN 

Diu 4. Chti'c nãng 

1. Nghiên ciru 1mb virc nOng nghip sinh thai, quàn l tài nguyen và môi 
truông nông nghip, phát trin nông thOn. 

2. Djch vi khoa h9c cOng ngh: Thông tin, tu vn, chuyn giao Cong 
ngh, dào tao,  bi duO'ng nghip vi chuyên mon v sinh thai nOng nghip, quàn 
l tài nguyen và mOi tru&ng nOng nghip, phát trin bn vüng, t chirc hi nghj - 
hi thào khoa hc trong các linh virc nêu trên. 

3. Hçip tác vi các t chüc và cá nhân trong nuâc và quc t v các llnh 
vrc chuyên mOn cüa Trung tam theo các quy djnh cüa nhà tài trçY, di tác và tuân 
thu pháp lut Vit Nam. 

4. Dào tao  và tham gia dào tao  các bc hçc thuc các ngànhlchuyên ngành 
hçc theo 11th vçrc chuyên mon cUa Trung tam do Giám dc Hçc vin quy djnh. 

.A • A Oieu 5. Nhiçm viii va quyen hn 
1. Phic vi.1 cong tác dào tao,  nghiên cu khoa hçc, chuyn giao cOng ngh 

và các djch vi khác có lien quan dn chuyên mOn theo yêu cu cüa H9c vin. 
2. T chuc thirc hin các chuc näng diiccc nêu t?i  Diu 4 cüa Quy ch nay nay. 
3. Xây dimg và t chüc trin khai chin luqc, chuong trInh, k hoach  và 

mitc tiêu phát trin cüa Trung tam trong ngn han,  trung  han  và dài han. 
4. T chuc nghiên ci'ru cc bàn và nghiên ciiru 1rng diing phiic vii cOng tác 

quân l tài nguyen và bão v mOi tru&ng. 
5. T chuc các khóa dào tao,  bM duOng v sinh thai nông nghip, quail l 

tài nguyen, bâo v mOi tru&ng và phát trin bn virng. 
6. T chuc các hi thào chuyên d và các bui trao di khoa hc nh&m 

nâng cao khã nàng trao di thông tin vi các Ca than, to chüc trong nithc và 
quc t v các llnh virc chuyên mOn cüa Trung tam. 
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7. Tu vn cho các chuong trInh nghiên ct'ru và d%r an phát trin nông thôn, 
gm các dir an cüa B/ngành, dja phuong vá di tác nuOc ngoài. 

8. D xu.t các giâi pháp v kinh t xä hi, khoa h9c cong ngh cüng nhu 
các khuyn nghj cho các co quan quãn 1 và xây dirng chInh sách. 

9. O'ng ding cong ngh h thng thông tin dja 1 (GIS) và vin thám trong 
quãn 1 tài nguyen thiên nhiên. Xây dmg các loai ban d chuyên dé lien quan den 
hin tring sü diing d&thãm thirc vy, quy hotch si'r diing dt dai vâ môi tnrvng. 

10. Tham gia các hoat  dng quy hoach  dO thj, nông thôn dc bit linh virc 
nông nghip sinh thai. 

11. Chü trI, t chüc thirc hin các dir an trong ni1c, quc t v khoa hc 
cong ngh, dào tao,  bi duOng va tp hun thuc linh virc sinh thai, quán l tài 
nguyen và môi tru&ng nông nghip, phát trin nOng thôn. 

12. Chü trI và phi hcp vi các t chüc, don vj, cá nhân có lien quan 
tham gia tuyn chçn hoc thrc hin nhim vi khoa hçc cong ngh, dào tao,  bi 
dithng và tp hu.n duçic giao theo dung quy djnh cüa Nhà nithc và H9c vin. 

13. T chüc k kt hcp dng chuyn giao cOng ngh vâi các dja phuo'ng, 
t chüc, cá nhân trong linh virc sinh thai, quán 1 tài nguyen và mOi trung nông 
nghip, phát trin nOng thôn. 

14. Hcip tác vâi các don vj và cá nhân trong và ngoài nrnc cung cap các 
djch v tu van, nghiên ciu và chuyn giao cOng ngh, dào tao,  bi duông ngn 
han dáp irng nhu cu cüa xâ hi v khoa h9c Cong ngh tài nguyen và môi 
tnthng theo dung quy djnh. 

15. Bâo h quyn s& hftu trI tue;  chuyn giao, chuyén nhuçing kt qua 
hoat dng khoa hçc và cong ngh theo quy djnh cüa pháp 1ut, H9c vin ye s& 
hüu trI tu và chuyn giao cong ngh. 

16. COng b kt qua boat dng khoa hçc và cong ngh theo quy djnh cüa 
pháp 1ut và cüa Hçc vin. 

17. Dugc vay vn cUa các t chüc, cá nhân d du tu m rng boat dng 
nghiên cru, san xut và kinh doanh nhm nâng cao cht 1ung các boat  dng 
cüa Trung tam và chju trách nhim trã ng vay theo quy djnh. 

18. Quyt djnh t chüc b may, s ngui lam vic, tuyn drng và k hqp 
dng lao dng vi cá nhân d thrc hin chüc näng, nhim vi và dnh huàng 
phát trin cüa Trung tam theo dung quy djnh cüa Nha nithc và cüa H9c vin. 

19. Quy& djnh thành l.p, sap nh.p, giãi th vâ b nhim, min nhim các 
chirc danh lânh dao  các don vj thuOc  Trung tam. 

20. Quyt djnh müc liscing, phii cp lixong và các ché d uu dãi cii th 
kbác di vi cá nhân lam vic tai  Trung tam theo Quy ch chi tiêu ni b cña 
Trung tam. 

21. Quân l t& tài san, v.t tu, tin von, lao dng cüa Trung tam duc 
H9c vin giao theo dung quy djnh. 
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22. Thirc hin dan chü, bInh ding, cong khai trong vic sir dicing kinh phi 
và thrc hin nhim v1i khoa hçc và cong ngh. 

23. Bâo dam kinh phi cho boat dng và sir diing kinh phi dâu tix, nhn üy 
thác cho khoa hçc và cong ngh dung pháp 1ut. 

24. Däng k, li.ru tri và chuyn giao k& qua nghiên c1ru khoa hQc và phát 
trin cOng ngh theo quy djnh. 

25. Báo v lçii Ich, giü gin và phát triên thuang hiu cUa Hçc vin trong 
các quan h giao djch, hçp tác vi t chirc, cá nhân ngoài HQc vin. 

26. Thirc hin nghia vi và ca ch quàn 1 tài chInh theo quy djnh hin 
hành cüa Nhà nuc, Hçc vin và Quy ch quân l tài chInh, chi tiêu ni b cüa 
Trung tam. 

27. Thrc hin ch d k toán, thông tin, báo cáo, kiêm tra, thanh tra theo 
quy djnh. 

28. Thrc hin các nhim viii khác theo quy djnh cüa pháp 1ut và cüa 
Giám dc H9c vin giao. 

Chirng III 
TO CHI5C BQ MAY 

Diu 6. Co cu và to chfrc cüa Trung tam 
Ca cu t chirc cüa Trung tam, bao gm: Giám d&, các Phó Giám dc và 

các b phn chuyên mOn, nghip vii. 
Diu 7. Giám dc và Phó Giám th!c 
1. Trung tam có 01 Giám dc và khOng qua 02 Phó Giám dc. 
2. Giám dc Trung tam là nguYi dai  din theo pháp 1ut cUa Trung tam. 

Giám dc và các Phó Giám dc Trung tam do Giám dc Hçc vin b nhim, 
mien nhim. 

3. Nhim k' Giám dc Trung tam theo nhim k' Giám dc Hçc vin và có 
th duoc b nhiêm 'ai.  Nhim k cüa Phó Giám dc theo nhiêm k' cüa Giám dc 
Trung tam và có th duçic b nhim 'ai.  Quy dnh v b nhim, min nhim Giám 
dc, Phó Giám dc Trung tam theo quy djnh v b nhim, min nhim cüa Hçc vin. 

4. Nhim vii và quyn han  cüa Giám dc Trung tam 
a) Chi dao,  quãn 1 và diu hành mci boat dng cüa Trung tam theo 

ch d thu trising. 
b) Chju trách nhim trisâc pháp 1ut, truc Hc vin v hoat  dng cüa 

Trung tam theo quy djnh cüa pháp 1ut và Quy ch nay. 
c) Quyt djnh thành lap, t chuc lai, giãi th và quy djnh t chüc và boat 

dng cüa các dan vj thuc Trung tam. 
d) Quy& djnh s lucing ngu&i lam vic, vj trI quãn 1 các b phn chuc 

nàng, chuyên mOn nghip vi, v tiêu chun và tuyn ding, quán 1, sir diing 
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ngisôi lao dng cüa Trung tam; quyt djnh b nhim, b thim lai  cp tru&ng, 
cp phó các &n vj thuc Trung tam. 

e) Quyt djnh v mirc luang, ph'çt cp theo krcing và các ch d däi ng 
c11 th dM vâi cá nhân lam vic tai  Trung tam theo Quy ch chi tiêu ni b cüa 
Trung tam. 

f) Ban hành hoc trInh Giám dc H9c vin ban hành Quy ch chi tiêu 
ni b, Quy ch lam vic cüa cüa Trung tam theo quy djnh cUa pháp 1ut và 
Hoc viên. 

g) Thirc hin cong tác di ngoi di vâi các t chüc, cá nhân trong vâ 
ngoài nuOc. 

h) M?i các nhà khoa hQc và cong tác viên trong và ngoài nuic dn Trung 
tam lam vic theo ding quy djnh. 

5. Phó Giám dc giüp Giám dc Trung tam trong các lTnh virc cOng tác 
duçic Giám dc Trung tam giao; di.rçic quy& djnh nhftng vn d thuc phm vi 
nhim vii dugc phân cong và chju trách nhim trithc Giám dc Trung tam v 
cong vic duçic giao. 

6. Khi Giám dc Trung tam vng mit, mt Phó Giám dc thrçic Giám 
d& Trung tam üy quyn quán 1 và diu hành hot dng cüa Trung tam. 

Diu 8. Các b phn chu'c nãng, chuyên mon nghip viii 

1. B phn Nghiên c1ru vâ chuyn giao khoa hQc k5' thut. 
2. B phQn Hành chInh - Van phông. 
3. B phn Tài chInh - K toán. 
4. Các nhóm Nghién c1ru chuyên ngành và chuyn giao khoa h9c k5 thut 

ducic tách ra ti.'r Bô phn Nghiên c1ru và chuyn giao khoa h9c k5 thut trên co 
s hoit dng cüa trng dir an cii th& 

Chüc nAng, nhim v1i cii th cüa tüng b phn chirc nãng và chuyên mOn, 
s hrcing và ten gi cüa các b phn chirc näng và chuyên mOn có th thay di 
trong qua trInh xây drng và phát trin Trung tam. Vic thành lip, sap nhp, giâi 
th, t chüc 'ai  các dan vj do Giám dc Trung tam quyt djnh. 

J3iu 9. Nhân huc cüa Trung tam 

1. Ngi.thi lam vic theo ch d hçip dng lao dng/1àm vic va ngithi lam 
vic kiêm nhim, cong tác viên. 

2. Quyn và thim vi cüa ngi.thi lao dng trong Trung tam: 
a) Duçc hng các quyn cüa ngi.thi lao dng theo quy djnh cüa pháp 

1ut; ducc tio diu kin h9c tip, bi duong, nâng cao trInh d. 
b) Duçc dánh giá, xp 1oti hang nàm v vic thrc hin nhim viii cüa 

minh; diucic xët thi dna, khen thuing theo quy djnh. 
c) Thirc hin ni quy, quy ch& quy dnh cUa Trung tam, H9c vin và 

cüa Nhà nithc. 
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d) Hoàn thành thim vi chuyên mon và các cong vic diiçyc giao. 
e) Tham gia gop kin vào vic phát trin Trung tam, H9c vin; tham gia 

xay dirng các ni quy, quy ch, quy djnh và giãi quyt nhtng van dé có lien 
quan, tham gia dánh giá kt qua hoat dng cüa Trung tam, H9c vin. 

f) Ngi.thi lao dng theo dánh giá, phân loai hang näm không hoàn 
thânh nhim v1i, ho.c vi phm pháp lu.t, k' lut lao dng bj xem xét, xi:r l 
theo quy djnh. 

g) Bâo v li Ich, gi gin và phát trin hInh ânh cüa Hçc vin và 
Trung tam trong các quan h giao djch, hçip tác vâi t chirc, cá nhân ngoài 
Hçc vin. 

Chtrng IV 
C sO ViT CHAT, TA! CHiNH 

Diêu 10. Quãn 1 tài chInh và tài san 
1. Trung tam xay drng k hoch c%i th tao  ngun kinh phi theo nguyen tàc 

dam bão can di thu chi nh.m duy tn hoat  dng cüa Trung tam. 
2. Trung tam quân l thu, chi ttr các ngun tài chInh cüa Trung tam dixçic 

thrc hin theo các quy djnh cüa Nba nithc, Hçc vin vâ Trung tam; thrc hin 
nghi'a v11 np ngân sách nhâ nuâc, trIch l.p các qu5 và thirc hin ch d k 
toán, tài chInh theo quy djnh cüa pháp lu.t và cüa Hçc vin. 

3. Trung tam thirc hin cor ch quãn 1 và sir diing tâi san theo các quy djnh 
cUa Nhà nithc, H9c vin và Trung tam. 

Diu 11. Ngun tài chInh cüa Trung tam 

1. Ngun tài chinh do ngân sách nhà nixOc cap (neu co). 
2. Kinh phi tr các d tài, chuang trInh nghiên c1ru khoa h9c, các hoat 

dng dào tao,  bi duOng, chuyn giao cong ngh và các hoat dng djch vi khác 
theo quy djnh cüa pháp lu.t. 

3. Các ngun tài trci, viên trV, qua biu, tang, cho cüa các dcin vj, to chirc, 
cá nhân trong và ngoài mthc theo quy djnh cüa pháp 1ut. 

4. Các ngun tài chinh hcip pháp khác. 

Diêu 12. Các khoãn chi 

Các khoãn thu cUa Trung tam së thrçic sir ditng vào các miic dich sau: 

1. Trâ tin lucing, tin cong. thu lao, dóng bâo him bt buc cho ngui 
lao dng lam vic trong Trung tam. 

2. Chi phi hoat  dng cüa Trung tam. 
3. Mua sm, thuê các phirnng tin vt chit - k thut cn thi& cho hoat 

dng cUa Trung tam. 
4. Các khoân chi khác theo quy djnh hin hành cüa pháp lu.t. 
5. Thirc hin trich 1p  các qu5' theo quy djnh. 
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Diêu 13. Tãi san cüa Trung tam 
1. Tài san cüa Trung tam duçic Hçc vin giao và các tài san khác do 

Trung tam tir trang bj d phic vii nhu cu hot dng cüa Trung tam theo quy djnh 
cüa H9c vin và các quy djnh cüa Nba nuâc v du tu, quàn 1, sir ding tài san, c 
si vt chit. Chju trách nhim quàn 1 các 1oi tài san và kim kê tài san theo 
quy djnh hin hành cüa Nhà nuóc và cüa Hc vin. 

2. Các kt qua nghiên cüu khoa h9c và phát triên cong ngh và các tài san 
trI tu khác hInh thành tü ngun vn tr du tu cüa Trung tam thuc quyn sâ htiu 
cüa Trung tam và dugc bão h quyn si hüu trI tu theo quy djnh cüa pháp 1u.t. 

3. Các tài san và ngun thu chInh cüa Trung tam duccc hInh thành nhm 
phic vii các mic dIch phU hcip vâi Quy ch t chüc và hoat  dng cüa Trung tam 
theo quy djnh cüa pháp 1ut. Trong mci truông hçp không duqc chuyn thành sâ 
hthi cá nhân duâi mçi hInh thüc. 

Chtrong V 
GIAI THE 

Diu 14. Giãi th 
Trung tam giãi th trong các tru&ng hqp sau: 
1. Tier nguyen chm düt hoat dng. 
2. Bj thu hM gity chirng nhn dàng k hoat  dng. 
3. Ho.t dng không có hiu qua, không có khã näng thirc hin chirc nãng 

nhim viii cüa Trung tam trong thii gian dài. 
4. Vi phm quy djnh, quy ch cüa Hc vin dn müc phãi giài th. 
5. Vi phm pháp 1Utt dn m1rc phài giãi th. 
Hpc vin së xem xét quyt djnh vic dInh chi hoat dng hoc giài th 

Trung tam. Trong tnthng hçip giãi th, Trung tam s thçrc hin theo dung quy 
djnh cüa Nba nin9c và cüa HQC vin. Toàn b các tài san cüa Trung tam sau khi 
thanh toán các khoãn cOng nçi và dóng gop cüa các thành viên (nu co), së duçc 
trao lai cho Hoc viên. 

Chtrng VI 
QUAN HE CONG TAC 

Diu 15. Quan h ni b trong Trung tam 
1. Trung tam boat  dng theo ch d thu trithng. 
2. Các dan vj trong Trung tam có chuc nàng tham mini và gi11p Giám dc 

diu hành và trin khai các hot dng cüa Trung tam theo 11mg lTnh vçrc ducic phân 
cOng. Quan h giüa các dan vj trong Trung tam là quan h ngang cp. Các dan vj 
trong Trung tam phi hçip hoat dng d thirc hin t& nhim v1i duc giao. 
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Diu 16. Quan h gifra Trung tam v&i H9c vin 
1. Giám dc Trung tam chju sir chi do trirc tip cüa Giám dc Hçc vin 

ye mi hoat dng cüa Trung tam. 
2. Quan h giüa Trung tam vói các don vj thuc, trrc thuc H9c vin là 

quan h dng cp, phi hçip hoat dng nhm thçrc hin nhim v11 dixçic giao. 
3. Trithng hçp không thng nht trong qua trInh phi hcp thrc hin 

nhiêm vii vOi các dan vj thuc, trrc thuc Hoc vin, c.n xin kiên cüa Giám 
dc Hçc vin. 

Chiro'ng VII 
CHE oQ THÔNG TIN BAO CÁO A KY LUAT LAO DQNG 

A A Dieu 17. Che d9 thong tin 
Trung tam có trách nhim thirc hin ch d thông tin, báo cáo theo quy 

djnh cüa H9c vin và các Ca quan, t, chirc có lien quan v các hoat dng cUa 
Trung tam theo chüc näng, nhim vi,i duqc giao. 

Diu 18. Ch do báo cáo 
1. Thirc hin báo cáo chuong trInh cong tác tháng, qu, näm và các báo 

cáo dt xut cho H9c vin theo quy djnh. 
2. Phó Giám dc Trung tam báo cáo Giám d& Trung tam: 
a) TInh hInh thirc hin nhUng cong vic thuc linh virc duc phân cong 

phii trách, nhftng vic cn xin kin cüa Giám d& Trung tam. 
b) Ni dung và kt qua các hi nghj, cuc hp khi Giám dc Trung tam 

üy quyn tham dr hoc chi dao  các hi ngh, cuc h9p do. 
3. Các dan vj báo cáo Giám dc Trung tam: 
a) Trithng các dan vj phãi thirc hin ch d thông tin báo cáo Giám dc 

Trung tam theo quy djnh cUa Trung tam. 
b) Trueing b phn Hành chInh - Van phOng cüa Trung tam có trách 

nhim huing dan, theo dôi, dOn dc các dan vj thirc hin nghiêm tüc ch d 
thông tin, báo cáo và t chirc khai thác thông tin phiic vii sir chi dao  diu hành 
cüa Giám dc Trung tam. 

A 9 A A Theu 19. Che d9 ky luit lao d9ng 
Viên chirc và nguii lao dng cUa Trung tam phãi thçrc hin nghiêm chinh 

các quy djnh v ch d k lut lao dng, bao gm: 
1. Nghiêm tüc chip hành sr diu dng, phan cOng nhim yu cüa Giám 

dc HQC vin, Giám dc Trung tam. 
2. Bào dam hoàn thành chirc trách, nhim vii, không trn tránh trách 

nhim duçic giao. 
3. Không ti& l thông tin lien quan dn các hoat dng, cac chuong trInh 

cOng tác cüa Trung tam khi chua duc sr dng cüa Giám d& Trung tam. 

9 



G 
HOC VIçN 

NÔNG NGKIP 

VIT NAM 

DOC 

Nguyn hj Lan 

4. Tuân thu các quy djnh v sir diing thai gian lam vic tai  Quy ché lam 
vic cüa Trung tam. 

5. Khi tham gia các cuc hQp phãi th hin thai d nghiêm tüc, phát biêu 
kin phâi trên tinh thin xây dirng, không lam vic riêng trong gi hçp. Tnring 

hçip có nhim vi dt xut không th tip tic tham dir cuc h9p, phâi báo cáo Va 
dugc sir dng cüa chü t9a cuc hop. 

6. Trong quan h cong tác phài tuân thu thu bc hành chInh, ch.p hành 
quy ch lam vic và th hin rO chInh kin cüa cá nhân, cp duâi phái nghiêm 
tüc chp hành kin chi dao  cüa cp trên. 

7. Không ducic ti bO vic; nghi vic riêng phãi báo cáo theo quy djnh; 
khi di ra ngoài Trung tam trong gi lam vic phãi báo cáo rO l do và d'irçic sir 
dng cüa can b quãn l trgrc tip. 

8. Không ducic tir dua khách vào noi lam vic. 
9. Thirc hin nghiêm quy djnh v van hóa cong s và các ni quy, quy 

chê, quy djnh khác ye trách nhim, nghia vi cüa viên chirc và ngithi lao dng va 
nhtng diêu viên chüc và ngui lao dng không duçic lam. 

Chtro'ng VIII 
IMEU KIIOAN THI HANH 

Diu 20. Hiêu liyc thi hành 

1. Quy ch nay có hiu hrc thi hânh k tir ngày k ban hành và thay th 
các quy djnh truâc day trái vi Quy ch nay. 

2. Nhtrng ni dung khác có lien quan dn t chüc vá hot dng cüa Trung 
tam, không duçic nêu ti Quy ch nay thI áp diing theo các quy djnh pháp luat 
khác lien quan hotc Giám dc Hçc vin xem xét quyt djnh. 

3. Truô'ng hçp các van ban dn chiu tai  Quyt djnh duçc sua di, b sung 
hoc thay th thI thirc hin theo các van bàn md do. 

4. Trong qua trInh hot dng, Quy ch nay có th ducic sua di, b sung 
d phü hçp vâi diu kin thirc t. Vic sua di, b sung Quy ch do Giám dc 
Hçc vin quyêt djnh./

,
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