
BO NONG NGHIP vA MOI TRU'ONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIT NAM 
HQC VIJN NONG NGHJP VIET NAM Dc 1p - Tir do - Hinh phüc 

S: 5871 /QD-H\TN Ha N5i, ngày 01 tháng 12 nám 2025 

QUYET DNH 
A A Ban hanh Quy che To chtrc va hot d9ng 

cüa Trung tam Tin hQc và K3 näng mm VNUA 

GIAM DOC HQC VIN NONG NGIIIEP VIET NAM 

Can cz' Quyé't djnh s 441/QD-TTg ngày 28 tháng 3 nám 2014 cüa Thi 
twó'ng ChInh phü ye vic thành 4p HQC vin Nông nghip Vit Nam trên ca sà to 
chjc igi Trwàng Dqi hQc NOng nghip Ha N5i, 

Can cz' Quylt djnh sO' 1026/QD-BNN-TCcB ngày 13 tháng 5 nám 2014 
cla Bó tru'07'zg Bô Nông nghip và Phát triên nOng thón quy djnh chic nàng, 
nhim vy, quyén hgn và co' cáu tO ch&c cia HQC vin NOng nghip Vit Nam, 

Can cz Quy ché TO chic và hogt d5ng cla HQC vin NOng nghip Vit Nam 
dircic ban hành kern theo Nghj quyêt sO 5813/NQ-HDHVngày 22 tháng 11 nám 
2021 và dwcrc tha dOi, hO sung theo Nghj quyêt sO 38/NQ-HDHVngày 05 tháng 
3 näm 2025 cia Hç3i dóng HQC vin NOng nghip Viçt Narn, 

Trên co' sà Quyet djnh so 5554/QD-HVN ngày 07 tháng 11 närn 2025 cza 
Giám dóc HQC vin NOng nghip Vit Narn ye vic thành lçp Trung tarn Tin hQc 
và K9 náng mêm VNUA; xét dê nghj cia Trung tam Tin hQc và K9 náng mêrn 
VNUA ('tgi T& trInh so 01/TTr-THKNMngày 24 tháng 11 nám 2025) và theo dé 
nghj cüa TrwO'ng Ban TO ch&c can bç5. 

QUYET DNH: 

Diu 1. Ban hành kern theo Quyt djnh nay là Quy ch T chi'rc và boat dng 
cüa Trung tam Tin hQc và Ki näng mm VNUA. 

Diu 2. Quyt djnh nay có hiu 1irc thi hành k tir ngày k và thay th Quyt djnh 
s 2853/QD-HVN ngày 20 tháng 9 näm 2016 và Quy& djnh s 3043/QD-HVN 
ngày 29 tháng 9 näm 2016 cüa Giám dc H9c vin Nông nghip Vit Nam. 

Diu 3. Chánh Vn phông Hçc vin, Tri.thng ban Tt chüc can b, Trtxâng ban 
Tài chinh và Ké toán, Giám d& Trung tam Tm hQc và K nng mm VNUA, Trueing 
các don vi, các cá nhân có lien quan chiu trách nhiê r- yt dinh này./. 

>'\'\ No,nh,n: 7 DOC 
-NhuDiu3; / HQCVN ' 
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BO NONG NGHIP VA MÔT TRUONG CQNG HOA xA HQI CHU NGHIA VIT NAM 
HQC VIN NONG NGHIP VIT NAM Dc 1p - Tur do - Hnh phüc 

QUY CHE 

T chfrc và hot dng cüa Trung tam Tin hQc và K näng mm VNUA 
(Kern theo Quy& djnh s 587 1IQD-HVN ngày 01 tháng 12 näm 2025 

cüa Giám dc HQC vin Nông nghip Vit Narn) 

Chtro'ng I 

NHONG QUY DNH CHUNG 

Diu 1. Phm vi diu chinh và d6i turçrng áp dung 

1. Quy ch nay quy djnh v t ch1'rc và hoat dng cüa Trung tam Tin hçc và 
K näng mrn VNUA (sau day gçi tt là Trung tam) cUa HQc vin Nông nghip 
Vit Nam. 

2. Quy ch nay áp dmg di vâi các b phn thuc Trung tam; viên chüc, 
ngthi lao dng (sau day gçi tAt là ng'tthi lao dng) và ngthi h9c t?i  Trung tam Va the 
t chüc, cá nhân có quan h cong tác vâi Trung tam chlu  sr diu chinh cüa Quy 
ch nay. 

Diu 2. Vj trI pháp 1 

1. Vj trI pháp l9 cüa Trung tam duqc quy dinh t?i  Khoàn 1 Diu 1 Quy& 
djnh s 5870/QD-H\TN ngày 01 tháng 12 näm 2025 cüa Giám dc HQc vin NOng 
nghip Vit Nam. 

2. Ten và trii sO cüa Trung tam d'ucic quy djnh tai  Khoán 3, Khoán 4 Diu 1 
Quyt djnh s 5870/QD-HVN ngày 01 tháng 12 11am 2025 cüa Giám dc Hçc vin 
Nong nghip Vit Nam. 

.A A ' •A Dieu 3. Nguyen tac lam viçc 
1. Trung tam lam vic theo ch d thu tnrng, mci hoat dng cüa Trung 

tam phài tuân thu các quy dnh cüa H9c vin và pháp 14t. 
2. Trong phân cong cong vic, mi vic chi giao mOt bO phn chU tn. 

TruOng b phn phãi chju trách nhim chInh v cong vic ducc giao. Ngi.räi lao 
dông trong Trung tarn phái thirc hin các cOng vic diing phrn vi, thâm quyn và 
trách nhim duçc phân cOng; tuân thu trInh tsr, thu tiic và thi gian theo dung quy 
dmh. Tnx&ng hqp dOt  xuAt hoAc có yêu eu khác cüa Hçc vin phãi xin ' kin 
Giám dc Trung tam d giãi quyt. 
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3. Phát huy näng hrc và sâ trtiông cüa ngithi lao dng, d cao trách nhim 
trong phi hcp cong tác, trao di thông tin trong giái quyt cong vic và trong mci 
hoat dng theo chüc nAng, nhim vi.i, quyn han  duçc giao. 

4. Ch d, cách thirc lam vic, quan h cong tác, trinh tir giái quyt cOng vic 
thijc hin theo Quy ch nay và quy djnh, quy ch cüa Hc vin. 

Chirong II 
CHU'C NANG, NHIM VtJ VA QUYEN HIN 

Diu 4. Chiic nàng 

Chirc näng cUa Trung tam duqc quy djnh tai  Khoãn 2, Diu 1 Quyt djnh s 
5870/QD-HVN ngày 01 tháng 12 näm 2025 c1ia Giám dc Hc vin Nông nghip 
Vit Nam. 

Diu 5. Nhim vi, quyn han và nghTa vui 
Nhim vi, quyn han  và nghia vi cUa Trung tam dixc quy djnh tai  Diu 2 

Quy& djnh s 5870/QD-HVN ngày 01 tháng 12 näm 2025 cUa Giám dc Hçc vin 
Nông nghip Vit Nam. 

Chirong III 

TO CHI5C VA QUAN LY 

Diu 6. Co cu và t chfrc cüa Trung tam 
Co cu t chüc cüa Trung tam, bao gm: Giám dc, các Phó Giám dc, các 

b phn chuyên môn, nghip vii và các don vj khác thuc Trung tam. 
Diu 7. Giám dc va Phó Giám dc 
1. Tnmg tam có 01 Giám d6c và 02 Phó Giám dôc. 
2. Giám dc Trung tam là ngxôi dai  din theo pháp lut cüa Trung tam. Giám 

d& và các Phó Giám d& Trung tam do Giám dc Hc vin b nhim, min nhim. 
3. Nhim vi và quyn han  cUa Giám dc Trung tam 
a) Chi dao,  quán l và diu hành mi hot dng cüa Trung tam theo ch 

do thu truâng. 
b) Chju trách nhim tnrâc pháp lut, truâc Hc vin v hoat dng cüa Trung 

tam theo quy djnh cüa pháp lutt và Quy ch nay. 
c) Quy& djnh thành lip,  t chüc lai,  giài th và quy dnh t chüc và hoat 

dng cüa các don vj thuc Trung tam. 
d) Quy& djnh s lizçing ngithi lam vic, vj trI quân l' các b phn chi'rc 

näng, chuyên mOn nghip viii; v tiëu chun và tuyn diing, quán l, sir diing 
ngithi lao dng cüa Trung tam theo quy djnh; quyt djnh tuyn d%ing, k' và 
chm dirt hcp dng lao dng, hçip dng lam vic di vâi các Ca nhân d thirc 
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hin chüc näng, nhim viii và djnh hràng phát trin cüa Trung tam theo dung 
quy djnh cüa Nhà nuàc va cüa H9c vin; quyM dIIh b nhimIgiao nhim vi, 
thuê dam nhim, min nhim, cho thôi chfrc v/nhim vii di vâi các chirc danh 
cüa các dcm v thuc thuc Trung tam. 

e) Quyt djnh müc lixcing, phii cp krong, chi b sung, tang them và cac ch 
d i.ru dãi cii th khác c1i vth cá nhân lam vic ti Trung tam theo Quy ch chi tiéu 
nôi b cüa Trung tam. 

f) Xây drng, ban hành Quy ch lam vic và các quy djnh, quy ch khác d 
thirc hin ch(rc nàng, nhim vi duçic giao. Riêng Quy ch chi tiêu ni bO tnrâc 
khi ban hành cn phái Co ' kin cüa Ban Tài chInh và K toán. 

g) Thirc hin cong tác di ngoi d6i vOi các t chüc, cá nhan trong và 
ngoài nuàc. 

h) Wii các nha khoa hQc và cong tác viên trong và ngoài nuOc dn Trung 
tam lam vic theo dung quy dnh. 

4. Phó Giám dc Trung tam gi1p Giám dc Trung tam trong các linh vijc cong 
tác ducc Giám cl& Trung tam giao; dixçic quyt djnh nhulng vn d thuc phim vi 
nhim vit thrçc phân cong và chju frách nhim truâc Giám d& Trung tam v cong 
vic dixçrc giao. 

5. Khi Giám d6c Trung tam vng mit, mOt Phó Giám dc diiçic Giám d6c 
Trung tam üy quyn quán l và diu hành hoat dng cüa Trung tam. 

Diu 8. Các b phn thuc Trung tam 

1. Các bt phn cUa Trung tam duvc quy diih t?i  Khoân 5, Diu 4 Quyt djnh 
s6 58701QD-HVN ngày 01 tháng 12 nàm 2025 cCia Giám dc H9c vin Nông nghip 
Vit Nam. Chirc näng, nhim vi cii th cüa các b phn nay do Giám dc Trung tam 
quy djnh. 

2. Tiêu chun các chi'rc danh cüa các hO phn quy djnh tai  Khoãn 1 DMu 
nay do Giám dc Trung tam quyt djnh trên c sâ tiêu chun chuc danh, chuc 
quán l duc quy djnh tti Quy ch T chüc và hoat dng cüa HQc vin. 

Diu 9. Nhân hrc cüa Trung tam 

1. Ngithi lam vic theo ch dO hcip dng lao dngIlàm vic và ngthi lam 
ic hem nhim, cong tác viên. 

2. Quyn và nhim vi cüa ngixoi lao dng trong Trung tam: 
a) Duçic hu&ng các quyn cüa ngixñ lao dng theo quy djnh cüa pháp lut; 

dixyc to diu kin hçc tip,  bi dng, nâng cao trInh do. 
b) Ducc dánh giá, phan loti hAng nàm v vic thrc hin nhim vi cüa mInh; 

duçc xét thi dua, khen thixàng theo quy dnh. 
c) Thirc hin nOi  quy, quy ch& quy djnh ciia Trung tam, HQC vin và cia Nba nliâc. 
d) Hoàn thành nhim viii chuyên mon và các cong vic duçic giao. 
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e) Tham gia gop r kin vào vic phát trin Trung tam, HQc vin; tham gia 
xay dirng các nOi  quy, quy ch, quy djnh và giái quyt nhfrng vn d có lien quan, 
tham gia dánh giá k& qua hoat dng cUa Trung tam, HQC vin. 

1) Ngithi lao dng theo dánh giá, phân loai hung näm không hoàn thành 
nhim v1i, hoc vi phm pháp lut, k luat  lao dng bj xem xét, xi:r l' theo 
quy dnh. 

g) Báo v lçri Ich, gilt gIn và phát trin hInh ánh cüa HQc vin và Trung tam 
trong các quan h giao djch, hçip tác vâi t6 churc, cá nhân ngoài HQc vin. 

Chtrong IV 
Ca S(1 V3T CHAT, TA! CHINH 

Diu 10. Quãn l tài chInh và tài san 
1. Trung tam xay dijng k hoach ciii th tao  ngun kinh phi theo nguyen tc 

dam bão can d6i thu chi nhum duy tn hoat dng cüa Trung tam. 
2. Vin quán l3 thu, chi ttr cac ngun tài chInh cüa Trung tam diiçic thrc 

hin theo các quy djnh cüa Nhà nuâc, HQc vin và Vin; thirc hin nghia vi np 
ngân sách nhà nuâc, tnIch 1p các qu và thrc hin ch dO k toán, tài chInh theo 
quy djnh cüa pháp lut và cüa H9c vin. 

3. Vin thirc hin co ch quán l và sü ditng tài san theo các quy dijnh cüa Nba 
ni.rc, Hçc vin và Vin. 

Diu 11. Ngun tài chInh cüa Trung tam 
1. Ngun thu ttr kinh phi thirc hin các nhim viii do ngun ngân sách nhà nithc 

cp (nu co). 
2. Ngun thu tir kinh phi tr các d tài, chirong trinh nghiên cihi khoa h9c, 

các hoat dng dào tao, bi dirOng, chuyn giao Cong ngh và các hoat dng djch 
vt khác theo quy dnh cüa pháp lut. 

3. Các ngun tài trçr, vin trq, qua biu, tang, cho cüa các don vj, th chi'rc, 
cá nhan trong và ngoài nuâc theo quy djnh cüa pháp 14t. 

4. Các ngun tài chInh hçip pháp khác. 
Diu 12. Các khoän chi 

Các khoãn thu cüa Trung tam së duçic sü diing vào các mvc  dich sau: 

1. Trá tin lixang, tin công, thu lao, dóng bão him bt buOc  cho ngithi lao 
dng lam vic trong Trung tam. 

2. Chi phi hot dng cüa Trung tam. 
3. Mua sam, thuê các phixang tin vt chat - k9 thut cun thit cho hoat dng 

cüa Trung tam. 
4. Du tu vào nhân lijc và phát trin näng lc Trung tam. 
5. Các khoàn clii khác theo quy djnh hin hành cüa pháp lut. 
6. Thrc hin trich 1p các qu5' theo quy dinh. 
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Diu 13. Tài san cüa Trung tam 

1. Tài san cüa Trung tam dizçic H9c vin giao và các tài san khác do Trung 
tam tçr trang bj d phiic vii thu cu hoat dng cüa Trung tam theo quy djnh cüa 
HQc vin và các quy djnh cüa Nba nixàc v du tix, quãn 1, sir ding tài san, cci sà 
4t cht. Chu trách thim quán 15r  các loai tài san và kim kê tài san theo quy 
dinh hién hành cüa Nhà nm9c và cüa HQc vin. 

2. Các kt qua nghiên c1ru khoa hQc và phát frin cong ngh Va the tài san 
tn tu khác hInh thành t1r ngun vn tçr du ti.r cüa Trung tam thuc quyn sâ hüu 
cña Trung tam và duçrc báo h quyn sâ htru trI tu theo quy dnh cüa pháp 1ut. 

3. Các tài san và ngun thu chInh cüa Trung tam dtxçic hInh thành nhm 
phic vi các mic dIch phü hp vài Quy ch t chic và boat dng cUa Trung tam 
theo quy djnh cüa pháp 1ut. Trong mi tnràng hçip không drçic chuyn thành sâ 
hihi Ca nhân dixâi mçi hinh thurc. 

Chwong V 
GIAI THE 

Diu 14. Giãi th 

Trung tam giái th trong các trix?ing hqp sau: 
1. Tr nguyen chm d'rt boat dng. 
2. Bj thu hi giy chi'rng nhn däng k' khoa h9c và cong ngh. 
3. Hoat dng không có hiu qua, không Co khá näng thrc hin chüc nàng 

thim vi cüa Trung tam trong th?ñ gian dài. 
4. Vi pham quy djnh, quy ch cüa H9c vin dn mute phãi giái th& 
5. Vi phm pháp lust  dn müc phái giái th& 
H9c vin së xem xét quy& djnh vic dInh clii hoat dng hoc giai th Trung 

tam. Trong tnthng hçip giãi th, Tning tam sê thirc hin theo diing quy djnh cUa Nhà 
nixâc và cia H9c vin. bàn b các tài san cüa Trung tam sau khi thanh toán các khoãn 
cong nq và dong gop cüa các thành viên (nk co), së duçvc trao lai cho H9c vin. 

Chirong VI 
QUAN H CONG TAC 

Diu 15. Quan h ni b trong Trung tam 
1. Trung tam boat dng theo ch d thu trueing. 
2. Các b phn trong Trung tam có chüc näng tham mtru và giüp Giám dc 

Trung tam diu bath và trin khai các boat dng cüa Trung tam theo trng linh 
virc dirctc pbân cong. Quan h giüa các b pbn trong Trung tam là quan h ngang 
cp. Các b phn trong Trung tam phi bçip hoat dung d thirc bin t& thim vi 
duçic giao. 
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Diu 16. Quan h gifra Trung tam vó'i Hçc vin 
1. Giám dc Trung tam ehu sr chi dao  tntc tip cüa Giám dc Hçc vin ye 

mi hot dng cüa Trung tam. 
2. Quan h giüa Trung tam vâi các don vj thuc, trc thuc H9c vin là 

quan h dng c.p, phi hçip hoat dng nhm thirc hin nhim vi di.rçic giao. 
3. Tnring hcip không thng nht trong qua trInh pMi hçp thrc hin nhim vi 

vi các don vi thuc, trxc thuc Hçc vin, c.n xin kin cüa Giám dc Hçc vin. 

Chirong VII 
CHE DQ THÔNG TIN BAO CÁO VA K( LU4LT LAO DQNG 

A hA A Dieu 17. Che dQ thong tin 
Trung tam có trách nhim thijc hin ch d thông tin, báo cáo theo quy djnh 

cCia H9c vin và the co quan, t chirc cO lien quan v các hoat dng cüa Trung 
tam theo chüc näng, nhim vi dUçYC giao. 

A A Dieu 18. Che dç bao cao 
1. Thirc hin báo cáo cinrong trInh cong tác tháng, qu, nàm và các báo cáo 

dOt xut cho He vin theo quy djnh. 
2. Phó Giám doe Trung tam báo cáo Giám dc Trung tam: 
a) Tmnh hInh thrc hin nhüng cong vic thuOc  linh c duqc phân cong phi 

trách, nhfrng vice  cAn xin ' kin cüa Giám dc Trung tam. 
b) N0i  dung và kt qua các h0i  nghj,  cuOc  h9p khi Giám dc Trung tam Uy 

quyn tham dir hoc chi dao  các hi nghj, CUC hçp do. 
3. Các bO phn báo cáo Giám d& Trung tam: 
a) Trithng cácbO phn phái thirc hin ch dO thông tin báo cáo Giám dc 

Trung tam theo quy djnh cüa Trung tam. 
b) Truâng Van phông cUa Trung tam có trách nhim hi.ràng dan, theo dôi, 

dOn dc các bO phn thirc hin nghiêm tue ch dO thông tin, báo cáo và t chirc 
khai thác thông tin phiic v sr chi dao  diu hành cüa Giám dc Trung tam. 

A P A A Dieu 19. Che dQ ky 1u3t lao dçng 
Ngixôi lao dng cüa Trung tam phái thrc hin nghiêm chinh các quy djnh 

v ch dO kS lut lao dng, bao gm: 
1. Nghiêm tue chAp hành sij diu dOng,  phân cong nhim vi cüa Giám dc 

HQC yiên, Giám dc Trung tam. 
2. Bào dam hoàn thành chüc trách, nhim vii, không trn tránh trách nhim 

duçic giao. 
3. Không tit 10 thông tin lien quan dn các hoat dOng,  các chuong trmnh 

cong tác cüa Thing tam khi chua duçic sr dng cUa Giám d6c Trung tam. 
4. Tuân thu các quy djnh v sir diing thai gian lam vic tai  Quy ch lam 

vic cUa Trung tam. 
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5. Khi tham gia các cuc h9p phãi th hin thai dO nghiêm tüc, phát biu ' 
kin phâi trên tinh thin xay drng, không lam vic riêng trong gii h9p. Trithng 
hçrp có nhim vi dt xut không th tip tic tham dr cuOc h9p, phái báo cáo và 
dixçic sij dng cüa chü t9a cuOc hQp. 

6. Trong quan h cong tác phái tuân thu thu bc hành chInh, chip hành quy 
ch lam vic và th hin rô chInh kin cüa Ca nhan, cp duài phái nghiêm tue chip 
hành ' kin chi dto cüa cp trên. 

7. Không dirçc tir bO vic; nghi vic riêng phái báo cáo theo quy djnh; 
khi di ra ngoài Trung tam trong giä lam vic phái báo cáo rô l' do và duçic sir 
dng cüa can bO quán l trirc tip. 

8. Không duçic tr dira khách vào nii lam vic. 
9. Thrc hin nghiêm quy djnh v van hóa cong sâ và các nOi  quy, quy ch, 

quy djnh khác v trách nhim, nghia vi cüa viên chirc và ngixñ lao dng va nh&ng 
diu viên chIrc và ngithi lao dng không di.rqc lam. 

Chirong VIII 
nrEu IUJOAN Till HANH 

• Dieu 20. Riçu bye thi hanh 

1. Quy ch nay có hiu 1irc thi hành k tir ngày k ban hành và thay th các 
quy djnh tnrâc day trái vi Quy ch nay. 

2. Nhüng nOi  dung khác có lien quan dn t chüc vá hoat dng cüa Trung 
tam, không duçic nêu tai  Quy ch nay thI ap dvng  theo các quy dnh pháp 14t  khác 
lien quan hoc Giám dc Trung tam xem xét quyt djnh. 

3. Trtxäng hcip cac van bàn dAn chiu tti Quyt djnh dirçic si'ra di, b sung P 

hoc thay th thI thirc hin theo các van bàn mài do. 
4. Can cu quy djnh cüa pháp lut và Quy ch nay, Giám d& Trung tam co 

trách nhim xây ding, ban hành Chin hxçic/k hoch phát trin Trung tam, Quy 
ch lam vic và các quy djnh, quy ch& nôi quy khác d thijc hin chüc nàng, nhim 
vi drçic giao. 

5. Trong qua trInh hot dOng, Quy ch nay có th di.rçic sua di, b6 sung 
phü hçp vài diu kin thi.rc t. Vic süa d6i, bt sung Quy ch do Giám dc Hçc vin 
quy& djnh trên Co sâ d nghj ci'ia Giám dc Trun 

Nguyn hj Lan 
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