BO NONG NGHIEP VA PTNT CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

HOC VIEN NONG NGHIEP VIET NAM Péc lap - Tu do - Hanh phic
4943 /QD-HVN Ha Néi, ngay 09 théng 8 ndm 2021
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché T6 chirc va hoat dong

ctia Vién Nghién ciru va Phat trien nam an, nam duoc liéu

GIAM POC HQC VIEN NONG NGHIEP VIET NAM

Can ci Quyét dinh s6 441/0P-TTg ngay 28 thang 3 nam 2014 cua Thu
tuéng Chinh phu vé viéc thanh ldp Hoc vién Nong nghiép Viét Nam trén co so 6
chuc lai Truong Dai hoc Néng nghiép Ha Noi;

Can cir Quyét dinh s6 873/QP-TTg ngay 17 thang 6 ndm 2015 cia Thi
tuéng Chinh phii phé duyét dé én thi diém déi méi co ché hoat dong cua Hoc vién
Nong nghiép Viét Nam giai doan 2015 - 2017,

Can cii Quyét dinh sé 1026/0P- BNN-TCCB ngay 13 thang 5 ndm 2014
cua Bo truong Bé Nong nghzep va Phdt trién néng thén quy dinh chuc ndng,
nhiém vu, quyen han va co cdu té chire ciia Hoc vién Nong nghzep Vzet Nam,

Xét dé nghi cia Gidm doc Vién Nghién ciru va Phdt trién ndm dn, ném
duoc liéu (tai To trinh s6 01/TTr-VN ngay 05 zhang 8 ndm 2021) va theo dé nghi
ciia Truéng ban Té chitc cdn bé (tai To trinh sé 305/TTr-TCCB ngay 00 thang 8
nam 2021).

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay 1a Quy ché T4 chuc va hoat
ddng ctia Vién Nghién ctru va Phat trién ndm an, ndm duoc liéu.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hidu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong Hoc vién, Trudng ban T chuc can bo TrucmD
ban Tai chinh va K& toan, Giam déc Vién Nghién ctru va Phat trién ndm An, nim
duoc liéu Trudng cac don vi, cac ca nhén ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./.

Noi nhin:

- Nhu Piéu 3;

- B4 NN va PTNT (&é blc);
- Luu: VT, TC, LT(7).
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HOQC VIEN NONG NGHIEP VIET NAM Poc lap - Tu do - Hanh phic
QUY CHE

To chiie va hoat dong ciia Vién Nghién ciru va Phat trién
. nam in, nam duoc liéu
.. (Ban hanh theo Quyét dinh s $945 /QP-HVN ngay /9 théng 8 nim 2021
ctia Giam dbc Hoc vién Nong nghiép Viét Nam)

Chuong 1
PIEU KHOAN CHUNG

Diéu 1. Pham vi didu chinh va di twong 4p dung
1. Quy ché nay quy dinh vé td chuc va hoat dong cua Vién Nghién clru

va Phét trién ndm an, nam duoc lidu (sau day goi chung la Vién) thudéc Hoc vién Y

Noéng nghiép Viét Nam. o "o
’ 2. Vién chuc, ng}rbi lao dong cua Vién Nghién ctru va Phat trién nam an, BN

nam dugc liéu va céc to chirc, cd nhan c¢d quan hé cdng tdc véi Vién Nghién ciu V‘é

va Phat trién ndm &n, ndm duoc liéu chiu su diéu chinh cta Quy ché nay.

Piéu 2. Vi tri phap Iy

1. Vién Nghién cttu va Phat trién nidm #n, nim dugc liéu la don vi
thuéc Hoc vién Néng nghiép Viét Nam (sau ddy goi chung 1a Hoc vién), cé
con diu va tai khoan riéng mé tai Kho bac Nha nudc va ngan hang dé thuc
hién céc giao dich, cong tadc chuyén mon theo quy dinh ctia phat luat va cia
Hoc vién, hoat dong trong linh vuc nghién citu khoa hoc, dao tao va bdi
dudng ngén han, cung cép dich vu tu van vé cdc linh vuc hoat dong chuyén
mén cia Hoc vién theo co ché tu dam bao chi thuong xuyén, hach toan phu
thudc, tu chiu trach nhiém trudc Nha nuéc va Hoc vién vé cac hoat déng theo
chirc nang va nhiém vy dugec giao.

2. Tén t6 chic:

a) Tén viét day du bing tiéng Viét: Vién Nghién ctru va Phat trién ndm
an, ndm duoc liéu.

b) Tén giao dich quéc té bang tiéng Anh: Edible and Medicinal mushroom
Research development institute. Tén viét tit la: MRDI

3. Tru s& chinh cua Vién dat tai Hoc vién Nong nghiép Viét Nam, Thi
trdn Trau Quy, Huyén Gia Lam, Thanh phd Ha Ni.
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Piéu 3. Nguyén tic lam viée

1. Vién l1am viéc theo ché do thu trudng; moi hoat dong cua Vién phai
tuén thi cac quy dinh cia Hoc vién va phép luét.

2. Trong phan céng cong viéc, mdi viéc chi giao mét bo phédn chuc
nidng/chuyén mén chu tri, Truéng bd phan chic nang/chuyén mén phai chiu trach
nhiém chinh vé cong viéc duoc giao. Vién chuc va nguoi lao dong (sau day goi
chung la nguoi lao dong) ctia Vién phai thuc hién cdc cong viéc dung pham vi,
, vthél_n quyén va trach nhiém duoc phéan cong; tuén thu trinh tu, thd tuc va thoi gian

theo dung quy dinh. Trudng hop dét xudt hodc c6 yéu cau khac ciia Hoc vién phai
xin y kién Giam ddc Vién dé giai quyét.

3. Phét huy ning luc va sé trudng clia nguoi lao dong, dé cao trach nhiém
trong phéi hop cong tac, trao dbi théng tin trong giai quyét cong viéc va trong
mo1 hoat dong theo chic néng, nhiém vy, quyén han dugc giao.

4. Ché d9, cach thirc 1am viéc, quan hé cdng tac, trinh tu gidi quyét cong
viéc thuc hién theo Quy ché nay va quy dinh, quy ché cua Hoc vién.

Chuong 11
CHUC NANG, NHIEM VU VA QUYEN HAN

Diéu 4. Chuc ning

1. Nghién cttu va chuyén giao cong nghé vé nam cho céc co quan, t6 chitc va
céac canhén c6 nhu cau. San xuat thir nghiém cac san pham vé nam 4n, nam duoc liéu.

2. Dao tao, boi dudng, tap huan ngan han trong linh vuc ndm cho co
quan, to chirc va céc ca nhan c6 nhu cau. Tham gia dao tao dé cap van bang ti
trinh d6 trung cap trd 1én.

3. Hop tac vai céac co quan, céc to chuc, cac ca nhén trong va ngoai nudc
vé dao tao, nghién ctru khoa hoc va chuyén giao céng nghé trong linh vuc nam.

Dieu 5. Nhiém vu

1. Phuc vu céng tac dao tao, nghién ciru khoa hoc, chuyén giao cong
nghé va cac dich vu khac cta Hoc vién. »

2. T6 chirc thuc hién céc chiic néng duoc néu tai Diéu 4 cia Quy ché nay.

3. HO trg hinh thanh va gédn két vdi doanh nghiép khoa hoc coéng nghé,
doanh nghiép spin-off dat tai Hoc vién dé hoat dong nghién ctu, dao tao va
chuyén giao. Cac hoat dong kinh doanh, thuong mai héa san pham duoc thuc
hién thong qua cac spin-off.

4. Phoi hop véi cac don vi (b6 mén, khoa, trung tdm nghién ctu, phong
thi nghiém) trong Hoc vién nhdam thuc hién cic nhiém vu dao tao, nghién clu,
chuyén giao khoa hoc cong nghé va cac nhiém vu khéac dugc Hoc vién giao.
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5. Chu tri va phoi hop véi cac to chuc, don vi, ¢4 nhan o lién quan trién
khai thuc hién nhiém vu khoa hoc céng nghé cac cap dugc giao theo ding quy
dinh cia Nha nudc va Hoc vién.

6. T6 chirc ky két hop dong chuyén giao cong nghé véi cac dia phuong, t6
.- chtrc, cd nhén trong linh vuc ndm an, nam duoc liéu.

7. Chu tri, hgp tac véi cac don vi va ca nhéan trong va ngoai nuée cung
- ¢dp cdc dich vu tu van, nghién ctu, dao tao, boi dudng ngan han dap Ung nhu
cdu cua x4 hdi theo dung quy dinh cta phap luét va quy dinh cia Hoc vién.

8. Chu tri, phdi véi cac don vi, ca nhén c6 lién quan thuc hién chuong
trinh nghién ctru trong diém vé ndm &n, ndm dugc lidu bao gom:

a) Béo ton va phat trién ngudn gen ndm an, ndm duoc liéu.

b) Nghién ctru chon tao va phat trién cong nghé san xuat gidng, nudi
tréng, bao quan, ché bién céc loai nam chu luc, nam dugc liéu, nAm quy hiém.

¢) Nghién ctru phat trién cac mé hinh san xuat nam hiéu qua, cé tinh tng
dung cao cho cac dia phuong; Thur nghiém cdc mé hinh san xuat bén viing
theo hudng cong nghé cao .

- d)Nghién ctru cac bién phap phong chong bénh tong hop, xt Iy phé
thai sau trong nam thanh céc dang phan hitu co.

¢) Nghién ctu, san xuat thir nghiém mét s6 san pham ché bién (ruou,
nudc tang luc, thuc pham b6 dudng, thuc pham chic ning...) tir sinh khoi,
qué thé nam an va nam duoc liéu.

9. Quan ly tai san, vét tu va nhén luc cia Vién dugc Hoc vién giao theo
quy dinh cta phap luét va Hoc vién.

biéu 6. Quyén han

1. Xay dung va td chuc trién khai chién luoc, chuong trinh, ké hoach
va muc tiéu phat trién cia Vién trong ngén han, trung han va dai han.

2. Tham gia tuyén chon hodc thuc hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé
duoc giao.

3. Hop téc, lién doanh nhan tai tro tir td chic, ¢4 nhan; gbp von bang
tién, tai san, gia tri quyén s& hitu tri tué dé hoat dong khoa hoc va cong nghé
theo quy dinh cta phap luat va cia Hoc vién.

4. Bao hd quyén sé& hitu tri tué; chuyén giao, chuyén nhuong két qua hoat
dong khoa hoc va cong nghé theo quy dinh ctia phap luat, Hoc vién vé sé hitu tri
tué va chuyén giao cong nghé.

5. Cong bo két qua hoat dong khoa hoc va cong nghé theo quy dinh cta
phap luét va cia Hoc vién.

6. Quyét dinh t6 chuc bd may, s& ngudi lam viéc, tuyén dung va ky hop
dong lao dong véi ca nhan dé thuc hién chic nang, nhiém vu va dinh hudng phat
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trién cla Vién theo ding quy dinh cia Nha nudc va cia Hoc vién. Quyét dinh
thanh lap, bd nhiém céc chie danh lanh dao cac don vi thudc Vién.

7. Quyét dinh muc luong, phu cép luong va cac ché do uu dai cu thé khéc
~ d6i véi c4 nhan lam viéc tai Vién theo Quy ché chi tiéu noi b0 cua Vién.

8. Thuc hién co ché quan ly tai chinh theo quy dinh hién hanh cta Nha
nudce, Hoc vién va Quy ché quén ly tai chinh, chi tiéu ndi bd cha Vién.

9. Pugc vay vén cua cac td chire, ca nhan dé dau tw mé rong san xuét, nang
cao chét luong cac hoat dong ctia Vién va chiu trach nhiém tra ng vay theo quy dinh.

Piéu 7. Nghia vu

1. Thuc hién hoat dong khoa hoc va cong nghé, cac dich vu lién quan
theo dung chirc nang, nhiém vu dugc giao.

2. Thuc hién hop dong khoa hoc va cong nghé di ky két, nhiém vu khoa
hoc va céng nghé do co quan, td chirc ¢6 thim quyén giao.

3. Thuc hién dan chii, binh ding, céng khai trong viéc st dung kinh phi
va thuc hién nhiém vu khoa hoc va céng nghé.

4. Bao dam kinh phi cho hoat déng va st dung kinh phi déu tw, nhan Gy
thac cho khoa hoc va cong nghé dung phap luat.

5. Dang ky, luu trit va chuyén giao két qua nghién ctu khoa hoc va phat
trién cong nghé cé str dung ngén sach nha nuée.

6. Thuc hién ché do thong tin, béo cdo, kiém tra, thanh tra theo quy dinh.

7. Thuc hién quan ly tai chinh va cac hoat dong khac theo quy dinh cta
Hoc vién va cuia Nha nudc.

8. Thuc hién nghia vu tai chinh theo co ché dac thi/ddc biét do Giam dbe
Hoc vién quyét dinh.

9. Thuc hién ché do ké toan, thong tin, bdo cdo, kiém tra, thanh tra theo
quy dinh.

10. Bao vé loi ich, gilt gin va phat trién thuong hi¢u cia Hoc vién trong
cac quan hé giao dich, hop tac véi tb chtrc, ca nhan ngoai Hoc vién. Bao vé loi
ich cua Nha nudce va xa hoi, quyén, loi ich hop phép va gilt bi mat nha nudc cta
¢4 nhan, td chirc trong hoat dong khoa hoc cong nghé, dao tao.

t 11. Thyc hién cac nhiém vu khéac theo quy dinh cua phap luat va cuia
Giam ddc Hoc vién giao.

Chuong 111
TO CHUC BO MAY

Diéu 8. Co cau va to chirc cia Vién
Co cau t6 chuc cua Vién bao gom: Giam doc, Phé Giam doc Vién va cac bod
phéan chirc nang, chuyén mén nghiép vu.
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Piéu 9. Giam dbc va Ph6 Giam déc Vién
1. Lanh dao Vién gdm 01 Giam déc va 02 Phé Giam dée.
2. Giam déc Vién 1a ngudi dai dién theo phap luat ciia Vién. Giam déc va

" 'cac Phé Giam dbc Vién do Giam dde Hoc vién bd nhiém, mién nhiém.

3. Nhiém ky ctia Gidm ddc Vién theo nhiém ky Giam déc Hoc vién va c6
thé duoc bd nhiém lai. Nhiém ky ctia Pho Giam doc theo nhiém ky cua Giam
-ddc Vién va cé thé duoc bd nhiém Jai. Quy dinh vé giGi thiéu va bd nhiém, mién
- nhiém Giam déc, Phé Giam déc Vién theo quy dinh vé bd nhiém, mién nhiém
- -cta Hoc vién.

4. Nhiém vu va quyén han ctia Giam ddc Vién.

a) Chi dao, quan ly va didu hanh moi hoat dong cda Vién theo ché d6
thu trudng.

b) Chiu hoan toan trach nhiém trudc phép luat, truéc Hoc vién vé hoat
dong ctia Vién Nghién ctru va Phat trién ndm an, nim duoc liéu theo quy dinh
clia phap luit va Quy ché nay.

¢) Quyét dinh thanh lap, té chirc lai, giai thé va quy dinh td chuc va hoat
dong cua cac don vi thuoc Vién.

d) Quyet dinh sb luong ngudi lam viée, vi tri quan ly cac phong, bd mén,
vé tiéu chudn va tuyen dung, quan ly, st dung ngu01 lao dong cua Vién, quyet
dinh bd nhiém, bd nhiém lai, thué dam nhiém, mién nhiém cip trudng, cip pho
cac don vi thudc Vién.

e) Quyét dinh vé muc luong, phu cép theo Iuong va cac ché d6 dai ngd cu
the ddi véi ca nhan 1am viéc tai Vién tun thu Quy ché chi tidu ndi bd clia Vién.

f) Ban hanh hojc trinh Gidm déc Hoc vién ban hanh Quy ché chi tiéu noi
bo, Quy ché lam viéc cua cua Vién theo quy dinh cia phép luat va Hoc vién.

g) Thuc hién cong tac di ngoai déi véi cac td chirc, c4 nhan trong va
ngoai nudc.

h) Moi céc nha khoa hoc va cdng tac vién trong va ngoai nudc dén Vién
lam viéc theo dung quy dinh.

5. Phé Giam dbc Vién gitip Giam déc Vién trong céac linh vuc cong tac
duoc Giam doc Vién giao; duoc quyét dinh nhﬁ'ng vén dé thuéc pham vi nhiém vu
dugc phan céng va chiu trach nhlem trudc Giam dbc Vién vé cong viéc dugc giao.

6. Kh1 Giam déc Vién vang mit, mot Phé Giam déc Vién dugc Giam débc
V1en Uy quyén quan ly va didu hanh hoat dong cta Vién.

Piéu 10. Cac bd phén chirc niing, chuyén mdn nghiép vu cia Vién

1. Phong Hanh chinh - Ké toén.

" 2. Phong Nghién ctu ndm n, ndm duoc liéu.
3. Phong Do tao va Chuyén giao cong nghé.
4. Phong Hop téc trong nude va qudc té.

5. Xudng san xuét thuc nghiém va Maketing.
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Churc nang, nhiém vu cu thé cla tung bd phan chiic nang va chuyén mén,
sé luong va tén goi clia cac bd phén chuc ning va chuyén mon cé thé thay dbi
‘trong qué trinh x4y dung va phat trién clia Vién. Viéc thanh lap, sap nhép, giai
thé, t6 chirc lai cac td, bd phén chuc ning va chuyén mén do Giam ddc Vién

. quyét dinh.
; . Vién chic va nguoi lao dong cda Vién thuc hién cdc nhiém vu chuyén
" mdn do Giam dbc Vién phén céng va chiu trach nhiém truéc Giam dbc Vién,
" trude phap luat vé thuc hién nhiém vu duoc giao.

Piéu 11. Nhin lyc céia Vién

1. Ngudi lam viéc theo ché do hop déng lao déng va nguoi lam viéc
kiém nhiém, cdng tac vién.

2. Quyén va nhiém vu cua nguoi lao dong trong Vién.

a) Pugc huéng cic quyén cia ngudi lao dong theo quy dinh cla phap
luat; duoc tao diéu kién hoc tap, bdi dudng, nang cao trinh do.

‘ b) Puoc dénh gia, phan loai héng nam vé viée thuc hién nhiém vu cta
minh; duoc xét thi dua, khen thudng theo quy dinh.

c) Thuc hién ndi quy, quy ché, quy dinh cua Vién, Hoc vién va cua
Nha nudec.

d) Hoan thanh nhiém vu chuyén mon va cac cong viée duogc giao.

e) Tham gia gép y kién vao viéc phat trién Vién, Hoc vién; tham gia xay
dung céc ndi quy, quy ché, quy dinh va giai quyét nhitng vén dé c6 lién quan,
tham gia danh gia két qué hoat dong cia Vién, Hoc vién.

f) Ngudi lao dong theo danh gi4, phan loai hang nim khong hoan
thanh nhiém vu, hodc vi pham phap luét, ky luat lao dong bi xem xét, xr ly
theo quy dinh.

'g) Bao vé loi ich, gitt gin va phét trién thuong hiéu cia Hoc vién trong
cac quan hé giao dich, hop tac vai td chirc, c& nhan ngoai Hoc vién. Bao vé loi
ich cia Nha nuéc va x3 hoi, quyén, loi ich hop phép va git bi mat nha nudc cua
ca nhan, td chic trong hoat dong khoa hoc cong nghé, dao tao.

Chuong IV
CO SO VAT CHAT, TAI CHINH

Piéu 12. Quan Iy tai chinh va ti san

1. Vién x4y dung ké hoach cu thé tao ngudn kinh phi theo nguyén tic
"lay thu ba chi" nhdm duy tri hoat déng cta Vién.
"+ 2. Vién quan ly thu, chi tir cac nguén tai chinh cda Vién duoc thuc hién
theo cc quy dinh ctia Nha nudc, cua Hoc vién va cua Vién; thuc hién nghia vu
ndp ngdn sach nha nuéc, trich 14p céc quy va thuc hién ché d6 ké toan, tai
chinh theo quy dinh ctia phap luat va ctia Hoc vién.
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3. Vién thuc hién co ché quan ly va str dung tai san theo cac quy dinh cua
- -Nha nudc, cua Hoc vién va cua Vién.

Diéu 13. Ngudn tai chinh ciia Vién

1. Nguén tai chinh do ngan sach nha nudc cp (néu co).

2. Kinh phi tlr cac dé tai, chuong trinh nghién ctru va kinh phi tir cac hoat
dong dao tao, bdi dudng, nghién cuu khoa hoc, chuyén giao cong nghé va cac
~hoat dong dich vu khac theo quy dinh cta phap luat.

3. Cécngudn tai trg, vién tro, qua biéu, tdng, cho cia cac don vi, td chuc,
ca nhén trong va ngoai nudc theo quy dinh ctia phap luit.

4. Céc ngudn tai chinh hop phap khac.

Diéu 14. Céc khoan chi ctia Vién

Cac khoan thu cua Vién s& dugce st dung vao cac muc dich sau:

1. Tra tién luong, tién cdng, thu lao, déng bao hiém bét budc cho nguoi
lao dong lam viéc tai Vién.

2. Chi phi hoat dong cua Vién.

3. Mua sim, thué cac phuong tién vat chét - k§ thuat can thiét cho hoat
dong cua Vién.

4. Cac khoan chi khac theo quy dinh hién hanh cia phap luat.

5. Thuc hién trich lap cac quy theo quy dinh.

Picu 15. Tai san cha Vién

1. Tai san cta Vién dugc Hoc vién giao va céc tai san khac duoc Vién tu
trang bi dé phuc vu nhu ciu hoat dong cua Vién theo quy dinh cua Hoc vién va
cac quy dinh ctia Nha nudc vé dau tu, quén ly, st dung tai san, co s& vat chét.
Chiu trach nhiém quén ly cac loai tai san va kiém ké tai san theo quy dinh hién
hanh ctia Nha nudce va cia Hoc vién.

| 2. Céc két qua nghién ciru khoa hoc va phat trién cong nghé va céc tai san
tri tué khac hinh thanh tir nguén vén tu dau tu ctia Vién thude quyén sé hitu cua
Vién va dugc bao hd quyén sé hitu tri tué theo quy dinh cia phép luét.

3. Cé4c tai san va nguén thu chinh cta Vién dugc hinh thanh nhim phuc
vu cac muc dich phu hop véi Quy ché nay theo quy dinh cla phép luat. Trong
moi trudng hop khéng duoc chuyén thanh sé hitu ca nhan dudi moi hinh thure.

Chuwong V
GIAI THE
Piéu 16. Giai thé
Vién giai thé trong cac truong hop sau:
1. Tu nguyén chdm dut hoat dong.
© © 2. Bithu hdi gidy chung nhén déng ky khoa hoc va cong nghé.
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_ 3. Hoat dong khong c6 hiéu qua, khong ¢ kha ning thuc hién chic nang.
nhlem vu cua Vién trong thoi gian dai.
4. Vipham quy dinh, quy ché ctia Hoc vién dén muc phai gidi thé.
5. Vi pham phép luat dén muc phai giai thé.
- Hoc vién s& xem xét quyét dinh viéc dinh chi hoat dong hodc gii thé
Vién. Trong trudong hop giai thé, Vién s& thuc hién theo ding quy dinh cua
Nha nudc va cia Hoc vién. Toan bd cac tai san cia Vién sau khi thanh todn cac
~ khoan cdng ng va déng gép clia cac thanh vién (néu co), sé duoc trao lai cho
: Hoc vién.

Chuong VI
QUAN HE CONG TAC
' Diéu 17. Quan hé ndi bj trong Vién
1. Vién hoat dong theo ché do thu trudng.
2. Cac bd phén chtc ndng, chuyén mén nghiép vu trong Vién cé chic
ning tham muu va gitp Giam ddc Vién diéu hanh va trién khai céc hoat
dong cua Vién theo tung linh vuc dugc phan céng. Quan hé giita cdc bd phén
chuc nang, chuyén mon nghiép vu trong Vién la quan hé ngang cép, phbi hop
hoat dong dé thuc hién tbt nhiém vu duogc giao.
~ Piéu 18. Quan hé gitra Vién véi Hoc vién
1. Giam ddc Vién Nghién ctru va Phat trién ndm &n, ndm duge liéu chiu
su chi dao truc tiép clia Giam déc Hoc vién vé moi hoat ddng cta Vién.
2. Quan hé gitia Vién véi cac don vi thude, truc thuéc Hoc vién 1a quan
hé déng cép, phéi hop hoat dong nham thuc hién nhiém vu duoc giao.
3. Trudng hop khéng thong nhit trong qua trinh phéi hop thuc hién
nhiém vu véi cac don vi thude, truc thudc Hoc vién, cin xin y kién cta Giam
dbc Hoc vién.

Chuong VII
CHE PO THONG TIN BAO CAO VA KY LUAT LAO PONG

Piéu 19. Ché dj thong tin
Vién c6 trach nhiém thuc hién ché do thong tin, bdo cao theo quy dinh cua
- Hoc vién va cac co quan, t6 chic ¢6 lién quan vé cac hoat dong cda Vién theo
chtrc ndng, nhiém vu dugc giao.

Piéu 20. Ché d bio cio

1. Thuc hién bdo cdo chuong trinh céng tac thang, quy, ndm va cac béo
cao doét xuat cho Hoc vién thco quy dinh.




2. Phoé Giam dbc Vién béo cdo Giam dbc Vién:

a) Tinh hinh thuc hién nhiing céng viéc thude linh vuc duge phan cong
phu trach, nhiing viéc can xin y kién cta Giam dbc Vién.

b) Noi dung va két qua cac hodi nghi, cude hop khi Giam déc Vién uy

B quyén tham du hodc chi dao cc hoi nghi, cudc hop dé.

3. Céc bd phén chuc nang, chuyén mén nghiép vu:

» a) Trudng bo phan chic nang, chuyén mén nghiép vu, Trudng Phong
~ _Hanh chinh - Ké toan phai thuc hién ché do théng tin bdo cio Gidm déc Vién
~.theo quy dinh cta Vién.

b) Phong Hanh chinh - K& toan cia Vién ¢6 trach nhiém huéng dan, theo
di, don ddc cac bod phén chtc ndng, chuyén mon nghiép vu thuc hién nghiém
tic ché do thong tin, bdo céo va td chirc khai thac thong tin phuc vu su chi dao
diéu hanh cta Giam déc Vién.

Piéu 21. Ché d6 ky luit lao dong

Ngudi lao dong cua Vién phai thuc hién nghiém chinh cac quy dinh vé
ché d6 ky luat lao dong, bao gbm:

1. Nghiém tac chip hanh su diéu dong, phan cong nhiém vu ctia Giam
dbc Hoc vién, Giam dbc Vién.

2. Bao ddm hoan thanh chuc trach, nhiém vu, khéng tron tranh trach
nhiém duogc giao.

3. Khéng tiét 16 thong tin lién quan dén cac hoat dong, cac chuong trinh
cdng tac ctia Vién khi chua duoce sy déng y ciia Giam dde Vién.

4. St dung c6 hiéu qua thoi gid lam viée, cd6 mat ding gio tai Vién theo
quy dinh. Khong st dung théi gian lam viée cua Vién lam viée riéng. Khong di
muén, vé sém, tu tap gy mat trat tu trong Vién, Hoc vién.

5. Xhi tham gia cc cudc hop phai thé hién thai dé nghiém tac, phét biéu
¥ kién phai trén tinh than xay dung, khong lam viéc riéng trong gio¢ hop. Trudng
hop c6 nhiém vu dot Xudt khong thé tiép tuc tham du cudc hop, phai bao cdo va
duoc su déng y cua chu toa cudc hop.

| 6. Trong quan hé cong tac phai tuan thu thir bic hanh chinh, chip hanh
quy ché lam viéc va thé hién rd chinh kién cta cd nhan, cip dudi phai nghiém
tic chép hanh ¥ kién chi dao cta cép trén.

7. Khong duoc tu y bo viéce; nghi viéc riéng phai bdo cdo theo quy dinh;
khi di ra ngoai Vién trong gi¢ 1am viéc phai bdo cdo ré 1y do va duoc su dong y
ctia Gidm ddc Vién.

8. Khong duogc tu y dua khach vao noi lam viéc.

9. Thuc hién nghiém quy dinh vé vin hoa cong s& va cac ndi quy, quy
ché, quy dinh khac vé trach nhiém, nghfa vu cua ngudi lao dong va nhitng diéu
nguoi lao dong khong duoc lam.




Chuong VIII
PIEU KHOAN THI HANH

'Piéu 22. Hiéu luc thi hanh
" 1. Quy ché nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky ban hanh.
. 2. Nhiing né1 dung khéac cé lién quan dén td chiic va hoat dong cua Vién
- khéng duge néu tai Quy ché nay thi 4p dung theo céc quy dinh phép luat khac
N lién quan hodc Giam déc Hoc vién xem xét quyét dinh.
© 3. Truong hop céc vin ban dan chiu tai Quyét dinh duoc sia ddi, bd sung
hoéc thay thé thi thuc hién theo cac vin ban méi do.
4. Trong qua trinh hoat dong, Quy ché nay cé thé duoc sua ddi, bd
sung dé phu hop véi diéu kién thuc té. Viéc stra ddi, bd sung Quy ché do

Giam doc Hoc vién quyét dinh trén co sé dé g, (V¥ S 1am doc Vién./.

Nguyén|Thi Lan
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