BO NONG NGHIEP VA PTNT CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
HOQC VIEN NONG NGHIEP VIET NAM Péoc lap - Tw do - Hanh phic
Ha Noi, ngay 09 thing 8 ndm 2021

Sé6: 34946 /QP-HVN
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché T chirc va hoat dong
ciia Vién Nghién ctru va Phat trién cay dwoe lidu

GIAM POC HQC VIEN NONG NGHIEP VIET NAM

Cén cik Quyét dinh s6 441/0D-TTg ngay 28 thing 3 ndm 2014 cia Thi
tuong Chinh phu vé viéc thanh Idp Hoc vién Nong nghiép Viét Nam trén co s¢ to

chuec lai Truong Dai hoc Nong nghiép Ha Ngi;
Céin cir Quyét dinh sé 873/0P-TTg ngay 17 thing 6 ndm 2015 ciia Thi

tuéng Chinh phii phé duyét dé dn thi diém déi méi co ché hoat dong ciia Hoc vién
Nong nghiép Viét Nam giai doan 2015 - 2017,
Cén cik Quyét dinh sé6 1026/0P-BNN-TCCB ngay 13 thdng 5 ndm 2014

ciia BS trieong Bé Néng nghiép va Phdt trién néng thén quy dinh chikc ndng,
nhiém vy, quyén han va co cau to chiic cua Hoc vién Nong nghiép Viét Nam;

Cén cik Quy ché Té chire va hoat dong ciia Hoc vién Nong nghiép Viét
Nam duwoc ban hanh kém theo Nghi quyét s6 42/HPHV-QON ngay 12 thdng 10
ndm 2020 cia Hoi déng Hoc vién Nong nghiép Viét Nam,
Xét dé nghi cua Giam déc Vién Nghién cuu va Phat trién cdy dwoc liéu (tai
T trinh s6 03/TTr-VCDL ngay 02 thing 8 ndm 2021) va theo dé nghi cia Trudng
ban T3 chikc cdn bé (tai To trinh s6 292/TTr-TCCB ngay 04 théng 8 ndm 2021).
QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay 13 Quy ché T$ chirc va hoat déng
cta Vién nghién ciru va Phat trién cay dugc liéu.
Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.
Piéu 3. Chanh Vin phong Hoc vién, Trudng ban T chirc can bd, Trudng
ban Tai chinh va K& toan, Gidm dbc Vién Nghién ctru va Phét trién cdy duoc liéu,
iutedch nhiém thi hanh Quyét

Trudng cac don vi, cac ca nhan cé lién quan ¢

dinh nay./.

.Noi nhin:

- Nhu Piéu 3;

- B NN va PTNT (dé b/c);
- Lwu: VT, TC, LT(7)




BO NONG NGHIEP VA PTNT CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
'HOQC VIEN NONG NGHIEP VIET NAM Déc Iap - Tw do - Hanh phac

QUY CHE
T chirc va hoat ddng cita Vién Nghién ciru va Phat trién ciy duoc lidu

(Ban hanh theo Quyét dinh s6 $95¢ /QP-HVN ngdy £J thing 8 nim 2021
ctia Giam d6¢c Hoc vién Nong nghiép Viét Nam)

Chuong I , o
PIEU KHOAN CHUNG | o

Diéu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh vé t4 chiic va hoat ddng ciia Vién Nghién ciru va
Phat trién cdy dugc liéu thude Hoc vién Néng nghiép Viét Nam.

2. Vién chirc, ngudi lao dong ctia Vién va cac t chirc, c4 nhan c6 quan h¢
cong tac v6i Vién chiu sy diéu chinh cia Quy ché nay.

Piéu 2. Vi tri phap ly

1. Vién Nghién ctru va Phat trién cay duoc lidu 13 don vi thude Hoc vién
Noéng nghiép Viét Nam (sau day goi tit 12 Vién), cé con diu va tai khoan riéng
md& tai Kho bac Nha nuéc va ngin hang dé thuc hién céc giao dich, cong tac
chuyén mon theo quy dinh cua phat ludt va cia Hoc vién, hoat dong trong linh
vuc: ddo tao, nghién ciru khoa hoc vé cdy duge lidu, chuyén giao cong nghé va
phat trién san phém dugc li€u, cung Cép cac dich vu tu van vé hoat dong trong
linh vyc cay duogc li€u theo co ché tu dam bao chi thudng xuyén, hach toan
phu thudc, tu chiu trach nhiém trudc Nha nudc va Hoc vién vé cac hoat dong
theo chirc ndng va nhi€m vu dugc giao.

2. Tén t chue:

a) Tén viét ddy du bing tiéng Viét: Vién Nghién ctru va Phét trién cay
duoc liéu.

b) Tén giao dich qudc té bing tiéng Anh: Institute of Medicinal Plants
Research and Development Tén viét tit 1a: IMPRD.

3. Tru s& chinh ctia Vién dat tai Hoc vién Nong nghiép Viét Nam, Thi trén
Trau Quy, Huyén Gia Lam, Thanh phé Ha Noi.

Piéu 3. Nguyén tic lam viée «

1. Vién Nghién ctru va Phat trién cdy duoc lidu lam viéc theo ché do thu
trudéng; moi hoat dong cia Vién phai tuén thu cic quy dinh cta Hoc vién va
phap luat.




2. Trong phan cong cong viéc, mdi viéc chi giao mot bd phén chirc
ndng/chuyén mén chu tri, Trudng bd phén chic ndng/chuyén moén phai chiu trach
nhiém chinh vé cong viéc dwoc giao. Vién chirc va nguoi lao dong (sau day goi
chung la ngum lao dong) ctia Vién phai thuc hién cac coéng viéc dung pham vi,
thdm quyén va trach nhiém dugc phéan cong, tuan tha trlnh tu, tha tuc va thoi gian
theo dung quy dinh. Truong hop d6t xut hogic ¢6 yéu clu khac cia Hoc vién phai
xin y kién Gidm déc Vién dé giai quyét.

3. Phét huy néng lyc va s& trudng clia ngudi lao déng, dé cao trach nhiém
trong phdi hop cong tac, trao dbi thong tin trong giai quyét cong viée va trong
moi hoat dong theo chirc nang, nhiém vu, quyén han dugc giao.

4. Ché d9, cach thirc 1am viéc, quan hé cdng tac, trinh tu gidi quyét cong
viéc thuc hién theo Quy ché nay va quy dinh, quy ché ctia Hoc vién.

Chuong 11
CHU'C NANG, NHIEM VU VA QUYEN HAN
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Diéu 4. Chirc niing

1. Nghién ctru va chuyén giao céng nghé trong linh vuc ciy dugc liéu
cho céc co quan, t6 chirc va cic ca nhin cé nhu cau.

2. Pao tao, bdi dudng, tdp huan ngan han trong linh vuc cdy duoc lidu
cho co quan, t6 chiic va cac cd nhan cé nhu cau. Tham gia dao tao dé cap vin
bang tir trinh d9 trung cap trd 1én.

3. Hop tac véi cac co quan, cac to chirc, cac ca nhén trong va ngoai nude vé
dao tao, nghién ctru khoa hoc va chuyén giao cong nghé trong linh ciy duoc liéu.

4. T6 chirc s&n xuat, kinh doanh va lién doanh, lién két trong san xuait,
kinh doanh cdy duogc li€u va cac ché pham khéc tir cay dugc liéu.

.k *A

Dieu 5. Nhiém vu

1. Phuc vu cong tdc dao tao, nghién ctru khoa hoc, chuyén giao cong
nghé va cac dich vu khac cia Hoc vién. -

2. T chue thyc hién céc chic nang dugce néu tai Piéu 4 cia Quy ché nay.

3. Hb trg hinh thanh va gin két v6i doanh nghiép khoa hoc cdng nghé,
doanh nghiép spin-off dit tai Hoc vién dé hoat dong nghién ciru, dao tao va
chuyén giao. C4c hoat dong kinh doanh, thuong mai héa san phim dugc thuc
hién théné qua céc spin-off.

4. Phéi hop véi cac don vi (b6 mon, khoa, trung tdm nghién ciu,
phong thi nghiém) trong Hoc vién nhim thuc hién c4c nhiém vu dao tao,
nghién ctru, chuyén giao khoa hoc cong nghé va céc nhiém vu khac duge
Hoc vién giao.




5. Chu tri va phoi hgp véi cac t6 chirc, don vi, ca nhan c¢é lién quan trién
khai thuc hién nhiém vu khoa hoc c6ng nghé céc cip duge giao theo dung quy
dinh cia Nha nuédc va Hoc vién.

6. Tb chirc ky két hop dong chuyén giao cong nghé vdi céc dia phuong,
tb chirc, c4 nhan trong linh vue cay dugc liéu.

7. Quan ly tai san, vat tu va nhan lyc cia Vién duge Hoc vién giao theo
quy dinh cta phép luat va Hoc vién.

Piéu 6. Quyén han

1. Xay dung va td chirc trién khai chién luge, chuong trinh, ké hoach
va muyc tiéu phat trién cia Vién trong ngén han, trung han va dai han.

2. Tham gia tuyén chon hosc thuc hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé
dugc giao. o

3. Hop tic véi céc co quan, t chiic va ca nhan trong va ngoai nudc cung éép
céc dich vu tu van, nghién ctu, dao tao, bdi dudng, tip huén, cap chimg chi/chimg
nhén vé linh vuc cdy dugc liéu dap ing nhu ciu clia x4 héi theo diing quy dinh.

4. Hop tac, lién doanh, nhén tai trg tir td chirc, c4 nhan; gop vén bz‘?mg
tién, tai san, gia tri quyén s& hitu tri tué dé hoat dong khoa hoc va cong nghé
theo quy dinh cta phap luat va ciia Hoc vién.

5. Béo hd quyén s hitu tri tug; chuyén giao, chuyén nhuong két qué hoat
dong khoa hoc va cong nghé theo quy dinh ctia phap luat, Hoc vién vé sé hitu tri
tué va chuyén giao cong nghé.

6. Cong bb két qua hoat dong khoa hoc va cong nghé theo quy dinh cla
phap luét va ctia Hoc vién.

7. Quyét dinh t6 chirc bd méy, s ngudi lam viée, tuyén dung va ky hop
ddng lao ddng vdi c4 nhan dé thuc hién chirc néng, nhiém vu va dinh huéng phat
trién clia Vién theo ding quy dinh ciia Nha nude va ctia Hoc vién. Quyet dinh
thanh 14p, bd nhiém c4c chuc danh lanh dao cac don vi thudc Vién.

8. Quyét dinh muc luong, phu cép luong va céc ché d6 wu dai cu thé khac
ddi véi ca nhan 1am viée tai Vién theo Quy ché chi tiéu ndi b cia Vién.

9. Thuc hién co ché quan Iy tai chinh theo quy dinh hién hanh ctia Nha
nudc, Hoc vién va Quy ché quén ly tai chinh, chi tiéu ndi bd cia Vién.

10. Pugc vay vbn ciia céc tb chiic, c4 nhan dé diu tw mé réng san xuét, ning
cao chat lugng céc hoat dong ctia Vién va chiu trach nhiém tra ng vay theo quy dinh.

Diéu 7. Nghia vu

1. Thuc hién hoat dong khoa hoc va céng nghé, cac dich vu lién quan
theo dung chu’c nang, nhiém vu dugc giao.
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2. Thuc hién hop ddng khoa hoc va cong nghé d3 ky két, nhiém vu khoa
hoc va céng nghé do co quan, tb chirc c6 thim quyén giao.

3. Thuc hién dan chi, binh ding, cong khai trong viéc st dung kinh phi
va thuc hién nhi€m vu khoa hoc va cong nghé.

4. Béo dm kinh phi cho hoat ddng va st dung kinh phi déu tu, nhan Uy
thac cho khoa hoc va cdng nghé diung phap luit.

5. Piang ky, luu trir va chuyén giao két qua nghién ctru khoa hoc va phat
trién cong nghé c6 sir dung ngan sach nha nude.

6. Thuc hién ché d6 thong tin, bao céo, kiém tra, thanh tra theo quy dinh.

7. Thyc hién quén ly tai chinh va céc hoat dong khac theo quy dinh cua
Hoc vién va cua Nha nudec.

8. Thuc hién nghia vu tai chinh theo co ché dic thi/dic biét do Gidm doc
Hoc vién quyét dinh. A

9. Thuc hién ché db ké toan, théng tin, bdo cdo, kiém tra, thanh tra theo
quy dinh. -

10. Bao vé loi ich, giit gin va phét trién thwong hiéu cia Hoc vién trong
cac quan hé giao dich, hop tac vdi t8 chirc, c4 nhan ngoai Hoc vién. Bao vé lgi
ich ctia Nha nuéc va x4 hoi, quyén, loi ich hop phép va git bi mét nha nudc cia
c4 nhan, t§ chic trong hoat dong khoa hoc cong nghé, dao tao.

11. Thue hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cia phap luat va cta
Giam ddc Hoc vién giao.

Chuong II1
TO CHUC BQ MAY

Piéu 8. Co ciu va td chirc ciia Vién

Co chu td chirc ctia Vién bao gém: Giam dbc, Phé Gidm déc Vién va cac bd
phén chirc nang, chuyén mon nghiép vu.
| Diéu 9. Giam dbc va Phé Giam dbc Vién

1. Lanh dao Vién gdm 01 Giam dbc va 01 Pho Giam déc.

2. Gidm dbc Vién 12 ngudi dai dién theo phap ludt ctia Vién. Giam dbc va
Phé Gidm dbc Vién do Giam dbc Hoc vién bd nhiém, min nhiém.

3. Nhiém ky ctia Giam dbc Vién theo nhiém ky Giam dbc Hoc vién va ¢
thé duogc bd nhiém lai. Nhiém ky cia Phé Gidm ddc theo nhiém ky cua Gidm
ddc Vién va c6 thé dugc bd nhiém lai. Quy dinh v& gi6i thiéu va bd nhiém, mién
nhiém Giam dbc, Pho Giam dbc Vién theo quy dinh vé& bd nhiém, mién nhiém
cua Hoc vién.

4. Nhiém vu va quyén han ctia Giam d6c Vién.

a) Chi dao, quan ly va diéu hanh moi hoat dong cta Vién theo ché do
thu trudng.




b) Chiu hoan toan trach nhiém trudc phép luat, truéc Hoc vién vé hoat
doéng cua Vién theo quy dinh clia phép luat va Quy ché nay.

¢) Quyét dinh thanh 14p, tb chic lai, giai thé va quy dinh t§ chirc va hoat
dong cia cac don vi thuoc Vién.

d) Quyét dinh sb lwong ngudi lam viéc, vi tri quan 1y cac phong vé tiéu
chuén va tuyén dung, quéan 1y, sir dung ngudi lao dong cua Vién; quyét dinh bd
nhiém, bd nhiém lai, thué dam nhiém, mién nhiém cép trudng, cép phd cac don
vi thudc Vién.

e) Quyét dinh vé mirc lvong, phu cip theo lwong va cac ché do dai ngd cu
thé dbi v&i c4 nhén 1am viée tai Vién tuan tha Quy ché chi tiéu ndi bd cta Vién.

f) Ban hanh hoéc trinh Giam déc Hoc vién ban hanh Quy ché chi tidu noi
bd, Quy ché 1am viéc cta cia Vién theo quy dinh cta phép luat va Hoc vién.

g) Thuc hién cdng tic dbi ngoai ddi véi cac td chirc, c4 nhan trong va
ngoai nudc.

h) Mdi cac nha khoa hoc va cong tic vién trong va ngoai nuée dén Vién
lamviéc theo dung quy dinh.

5. Ph6 Giam dbc Vién gitip Giam dbc Vién trong céc linh vuc céng tic
duoc Giam dbc Vién giao; duoc quyét dinh nhiing vén dé thudc pham vi nhiém vu
dugc phén cong va chiu trach nhiém trudc Giam dbc Vién vé cong viéc dugc giao.

6. Khi Giam dbc Vién véng mit, Phé Giam dbc Vién dugc Gidm dbe
Vlen uy quyén quan 1y va didu hanh hoat déng cia Vién.

Dleu 10. Cac bd phin chitc ning, chuyén mon nghiép vu cia Vién

1. Phong Hanh chinh tdng hop.

2. Phong Thu thap bao ton ngudn gene, va nhan gibng cay dugc lidu.

3. Phong Sinh héa va Phat trién san pham dugc liéu.

4. Phong Ung dung khoa hoc c6ng nghé duoc lidu.

Chirc ning, nhiém vu cu thé ciia timg bd phén chirc ning va chuyen mdn, s6
lu’orng va tén goi cua cac bd phan chirc ning va chuyén mén c6 thé thay ddi trong
qué trinh x4y dung va phét trién ciia Vién. Viéc thanh lap, sép nhip, giai thé, tb
chirc lai céc t8, b phéan chirc ning va chuyén mén do Gidm dbc Vién quyét dinh. |

Vién chic va ngudi lao déng ciia Vién thuc hién cédc nhiém vu chuyén
mén do Gidm déc Vién phan cong va chiu trdch nhiém trudc Gidm dbc Vién,
trude phép lut v& thuc hién nhiém vu dugc giao.

Piéu 11. Nhin lwe ciia Vién

1. Ngudi 1am viéc theo ché d6 hop ddng lao dong va ngudi lam viée
ki€ém nhiém, cong tac vién.

2. Quyén va nhiém vu cia ngudi lao dong trong Vién.

a) Pugc hudng céc quyén cla ngudi lao dong theo quy dinh cta phép
ludt; duoc tao diéu kién hoc tap, bdi dudng, néng cao trinh do.
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b) Pugc d4nh gia, xép loai hing nam vé viéc thyc hién nhiém vu cia
minh; dugc xét thi dua, khen thudng theo quy dinh.

c) Thuc hién ndi quy, quy ché, quy dinh cua Vién, Hoc vién va cua
Nha nudc.

d) Hoan thanh nhiém vu chuyén mén va cac céng viéc dugc giao.

e) Tham gia gép y kién vao viéc phat trién Vién, Hoc vién; tham gia xay
dung cic ndi quy, quy ché, quy dinh va giai quyét nhitg vén dé c6 lién quan,
tham gia danh gia két qua hoat dong ctia Vién, Hoc vién.

f) Nguoi lao dong theo danh gi4, phin loai hang ndm khéng hoan thanh
nhiém vy, hodc vi pham phép luét, ky luat lao ddng bi xem xét, xit Iy theo quy dinh.

g) Bao vé loi ich, giit gin va phat trién thuong hiéu cta Hoc vién trong
cac quan hé giao dich, hop tac vaéi td chirc, c4 nhan ngoai Hoc vién. Bao vé loi
ich ctia Nha nuée va x4 hoi, quyén, loi ich hop phép va git bi mét nha nudc cta
c4 nhin, t6 chirc trong hoat dong khoa hoc cong nghé, dao tao.

Chuong IV
CO SO VAT CHAT, TAI CHINH

Pidu 12. Quén Iy tai chinh va tai san

1. Vién xay dung ké hoach cu thé tao ngudn kinh phi theo nguyén tic
"l4y thu bu chi" nhdm duy tri hoat déng cta Vién.

2. Vién quén ly thu, chi tir cac nguén tai chinh cta Vién duoc thuc hién
theo c4c quy dinh ctia Nha nudc, cia Hoc vién va ciia Vién; thuc hién nghia vu
ndp ngin sach nha nudc, trich 1ap céc quy va thuc hién ché d6 ké toan, tai
chinh theo quy dinh cia phép luat va cua Hoc vién. ‘

3. Vién thuc hién co ché quan Iy va sir dung t3i san theo cic quy dinh cta
Nha nudce, cia Hoc vién va cia Vién.

Piéu 13. Ngudn tai chinh ciia Vién

1. Ngudn tai chinh do ngén sach nha nuéc cip (néu co).

2. Kinh phi tir cic d& tai, chwong trinh nghién ciru va kinh phi tir c4c hoat
dong dao tao, bdi dudng, nghién ciru khoa hoc, chuyén giao céng nghé va cac
hoat d6ng dich vu khéc theo quy dinh ctia phép luét.

3. Céc ngudn i trg, vién tro, qua biéu, ting, cho ciia cic don vi, td chirc,
ca nhén trong va ngoai nudc theo quy dinh cia phap lut. |

4. Céac ngudn tai chinh hop phép khéc.

Piéu 14. Cac khoén chi ciia Vién

Cac khoan thu cia Vién s& dugc st dung vao cic muc dich sau:

1. Tra tién luong, tién cong, thu lao, dong bao hi€ém bat budc cho ngudi
lao d@dng lam viéc tai Vién.




2. Chi phi hoat dong cuia Vién. _

3. Mua sim, thué cic phuong tién vét chit - k§ thuét can thiét cho hoat
dong cua Vién.

4. Céc khoan chi khéc theo quy dinh hién hanh cta phép luat.

5. Thuec hién trich 18p cac quy theo quy dinh.

Piéu 15. Tai san cha Vién

1. Tai sén cta Vién dugc Hoc vién giao va céc tai san khac duoc Vién tu
trang bi dé phuc vu nhu céu hoat dong cua Vién theo quy dinh cia Hoc vién va
cac quy dinh cia Nha nudc vé dau tu, quan 1)'1, str dung tai san, co s& vit chét.
Chiu trach nhiém quén ly céc loai tai san va k1em ké tai san theo quy dinh hién
hanh cia Nha nudc va cua Hoc vién.

2. Cac két qua nghién cuu khoa hoc va phat trién céng nghe va c4c tai san
tri tué khac hinh thanh tir nguon vén tu dau tu ctia Vién thudc quyen s& hitu cua
Vién va dugc bao hd quyén sé hitu tri tué theo quy dinh cia phéap luit.

3. Céc tai san va ngudn thu chinh cta Vién dwoc hinh thinh nhim phuc
vu c4c muc dich phtt hop v6i Quy ché nay theo quy dinh cua phép luat. Trong
moi trudng hop khong duoc chuyén thanh s& hitu c4 nhan dudi moi hinh thiec.

Chuwong V
GIAI THE

Diéu 16. Giai thé

Vién giai thé trong céc truong hop sau:

1. Tu nguyén chim dut hoat dong.

2. Bi thu hdi gidy chimg nhan ding ky khoa hoc va cong nghé.

3. Hoat dong khong c6 hi€u qua, khoéng cé kha nang thuc hién chuc ning
nhiém vu cda Vién trong thoi gian dai.

4. Vi pham quy dinh, quy ché ctia Hoc vién dén mirc phai giai thé.

5. Vi pham phép lust &én mic phai giai thé.

Hoc vién s€ xem xét quyét dinh viéc dinh chi hoat dong hodc giai thé Vién.
Trong trudng hop giai thé, Vién s& thuc hién theo ding quy dinh cia Nha nuéc va
cua Hoc vién. Toan bd céc tai san cia Vién sau khi thanh toén céc khoan cong ng
va déng gdp ciia cac thanh vién (néu co), s& dugc trao lai cho Hoc vién.

Chuong VI
QUAN HE CONG TAC

Piéu 17. Quan hé ndi bd trong Vién

1. Vién hoat dong theo ché d6 thu trudng.

2. Céac bd phén chirc nang, chuyén mon nghiép vu trong Vién c¢6 chirc
ning tham muu va giup Giam dbc Vién didu hanh va trién khai cc hoat
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‘dong cua Vién theo ting Iinh vye dugce phan cdng. Quan hé giita cac bo phin
chirc nang, chuyén mén nghiép vu trong Vién 12 quan hé ngang cép, phdi hop
hoat dong d& thyuc hién tbt nhiém vu dugc giao.

Piéu 18. Quan hé giira Vién véi Hoc vién

1. Gidam d6c Vién chiu sy chi dao truc tiép ctia Gidm ddéc Hoc vién vé
moi hoat déng cua Vién.

| 2. Quan hé gilta Vién véi cac don vi thudc, truc thudc Hoc vién 1a quan

hé dong cip, phdi hop hoat déng nhim thyc hién nhiém vu dugc giao.

3. Trudng hop khong thng nhét trong qué trinh phbi hop thuc hién nhiém vu
véi cac don vi thude, trie thude Hoc vién, cén xin y kién cia Gidm ddc Hoc vién.

’ Chuong VII
CHE PQ THONG TIN BAO CAO VA KY LUAT LAO PONG

Piéu 19. Ché @) thong tin

Vién c6 trach nhiém thyc hién ché @6 théng tin, bdo cdo theo quy dinh cia
Hoc vién va céc co quan, td chirc co lién quan vé cac hoat dong cua Vién theo
chirc ndng, nhiém vu dugc giao.

Piéu 20. Ché d§ bao cdo

1. Thuc hién bdo cdo chuong trinh cdng tac thang, quy, ndm va céc bdo
céo ddt xuét cho Hoc vién theo quy dinh.

2. Ph6 Gidm dbc Vién béo cdo Gidm ddc Vién:

a) Tinh hinh thuc hién nhu’ng cdng viéc thudc Iinh vyc dugc phan cong
phu trach, nhu’ng viée can xin y kién ctia Giam déc Vién.

b) Nbi dung va két qua cac hdi nghi, cude hop khi Gidm dbc Vién ty
quyén tham du hodc chi dao céc hdi nghi, cudc hop dé.

3. Céc b phéan chure néng, chuyén mon nghiép vu:

a) Truédng b phan chic ning, chuyén moén nghiép vu, Trudng Phong
Hanh chinh tdng hop phai thuc hién ché d6 théng tin bdo cdo Gidm déc Vién
theo quy dinh ctua Vién.

b) Phong Hanh chinh téng hop cia Vién ¢6 trach nhiém huéng dan, theo
di, don ddc cac bd phén chirc nang, chuyén moén nghiép vu thuc hién nghiém
tic ché do thong tin, bao céo va td chirc khai thac thong tin phuc vu sy chi dao
diéu hanh cta Giam déc Vién.

Dicu 21. Ché a9 ky luat lao dong

Ngudi lao dong cia Vién phai thuc hién nghiém chinh cic quy dinh vé
ché d6 ky luat lao dong, bao gdm:

1. Nghiém tac chép hanh sy diéu dong, phan céng nhiém vu cia Gidm
d6c Hoc vién, Giam déc Vién.

2. Bao dam hoan thanh chic trach, nhlem vu, khong trén tranh trach
nhiém duogc giao.




3. Khong tiét 16 théng tin lién quan dén cac hoat ddng, céc chuong trinh
cdng tac ctia Vién khi chua dugc sy ddng v ciia Giam ddc Vién.

4. Str dung co6 hi¢u qua thdi gid lam viéc, c6 mét ding gid tai Vién theo
quy dmh Khéng str dung thoi gian lam viéc cia Vién lam viéc riéng. Khong di
mudn, vé& sém, tu tap gy mat trét tu trong Vién, Hoc vién.

5. Khi tham gia cac cudc hop phai thé hién thai d6 nghiém tuc, phat biéu
¥ kién phai trén tinh than xay dung, khong lam viéc riéng trong gi¢ hop. Truong
hgp ¢6 nhiém vu 46t xut khong thé tiép tuc tham du cude hop, phai bao céo va
dugc su d?)ng y cua chu toa cudc hop.

6. Trong quan hé cong tic phai tuan thi thir bac hanh chinh, chip hanh
quy ché 13m viéc va thé hién ro chinh kién ciia c4 nhan, cép dudi phai nghiém
tic chap hanh ¥ kién chi dao cua cip trén.

7. Khéng dugc tu y bod viéce; nghi viéc riéng phai bao cdo theo quy dinh;
khi di ra ngoa1 Vién trong gid lam viéc phai bao céo rd 1y do va duorc su ddng ¥
ctia Gidm dbc Vién. '

8. Khoéng dugc tu y dua khach vao noi lam viéc.

- 9. Thyc hién nghiém quy dinh vé& vin héa cong s& va cac ndi quy, quy
ché, quy dinh khac vé trach nhiém, nghia vu cla ngudi lao ddng va nhiing didu
ngudt lao dong khong dugce lam.

Chwong VIII
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 22. Hiéu lyc thi hanh

1. Quy ché nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky ban hanh.

2. Nhimng noi dung khac c6 lién quan dén t§ chirc va hoat dong cua Vién
khdng dugc néu tai Quy ché nay thi 4p dung theo cic quy dinh phap ludt khac
lién quan hozic Gidm dbc Hoc vién xem xét quyét dinh.

3. Truong hop céc vin ban din chiéu tai Quyét dinh duoc stra dbi, bd sung
hodc thay thé thi thuc hién theo cc vin ban méi dé.

4. Trong qua trinh hoat dong, Quy ché nay co thé duoc sta ddi, bo
sung de phu horp véi dleu klen thuc te Vlec stra d01 b sung Quy ché do
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