BO NONG NGHIEP VA PTNT CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

HQC VIEN NONG NGHIEP VIET NAM DPoc lap - Ty do - Hanh phiic
S6: 1624 /QD-HVN Ha Néi, ngay 08  thdng 4 ndm 2021
QUYET PINH

X X * A x s A L3
Ban hanh Quy ché b6 nhiém, b6 nhiém lai,
Ae o~ ” . oA Ko 7.0 oA ” ” ’
thoi gitr chie vu, mién nhiém doi véi vién chic quan 1y
cac vién, trung tim trong Hoc vién Nong nghiép Viét Nam

GIAM POC HOC VIEN NONG NGHIEP VIET NAM

Cén cit Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thdng 9 ndm 2020 cua
Chinh phii vé tuyén dung, sir dung va quadn Iy vién chiic,

Cén cir Quyét dinh s6 441/QP-TTg ngay 28 thang 3 nam 2014 cua Thi
tuéng Chinh phu vé viéc thanh ldp Hoc vién Néng nghiép Viét Nam trén co so t6
chikc lai Truong Pai hoc Nong nghiép Ha Noi,

Chinh phu phé duyét dé an thi diém dsi méi co ché hoat dong cua Hoc vién Nong
nghiép Viét Nam giai doan 2015-2017 va Nghi quyét s6 117/NQ-CP ngay 09 thing I
ndm 2017 cria Chinh phi phién hop Chinh phii thuong ky thdng 10 ndm 2017,

Cén cik Quyét dinh sé6 1026/QD-BNN-TCCB ngay 13 thdang 5 ndm 201N
cua Bé truong Bo Néng nghiép va Phat trién néng thén quy dinh chiic ndng,
nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chite ciia Hoc vién Noéng nghiép Viét Nam,

Can cir Quy ché Té chiic va hoat déng ctia Hoc vién Nong nghiép Viét
Nam dwoc ban hanh kém theo Nghi quyét sé6 42/HDHV-ON ngay 12 thing 10
nam 2020 cua Hoi déng Hoc vién Nong nghiép Viét Nam,

Theo dé nghi cua Truong Ban Tt 6 chirc can bé.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ch€ bo nhiém, b6 nhi€ém
lai, théi gilt chirc vu, mi€n nhiém doi voi vién chitc quan ly cac vién, trung tam
trong Hoc vién Nong nghiép Viét Nam.

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hidu luc k& tir ngay ky va thay thé Quyét dinh
sb 4354/QD-HVN ngay 29 thang 12 nim 2016 va khoan 3, Diéu 1 cia Quyét
dinh s& 5300/QP-HVN ngay 28 thang 12 nim 2017 cia Giam dbc Hoc vién
Nong nghiép Viét Nam; cac quy dinh trudc day trai véi Quy ché nay.




Pidu 3. Chanh Vian phong Hoc vién, Truéng Ban T chirc can bd, Trudng
Ban Tai chinh va Ké toan, Trudng cac don vi, ca nhan c6 lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
Noi nhan:
- Nhu biéu 3; ]
- Bo NN va PTNT (dé blc); ﬂ
- Pang iy, Hoi dong Hoc vién (d€ b/c);
- Luu: VT, TC,LT(7).




BO NONG NGHIEP VA PTNT CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
NGNS n VIET NAM Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

HOC VIEN
NONG NGHIEP QUY CHE

B6 nhew, b da/lai, thoi giir chire vy, mién nhi¢m ddi véi vién chirc
. cae viefl, trung tAm trong Hoc vién Nong nghiép Viét Nam
(Ban hanh keém theo Quyét dinh s6 1624/QD-HVN ngay 08 thang 04 ndm 2021

ctia Giam dbc Hoc vién Nong nghiép Viét Nam)

Chuong 1
QUY PINH CHUNG

Pidu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong 4p dung

Quy ché nay quy dinh viéc bd nhiém, bd nhiém lai, thoi gift chic vu, mién
nhiém d6i véi vién chirc va ngudi lao dong (sau diy goi chung la vién chirc)
quan ly tai cac vién, trung tdm trong Hoc vién Nong nghiép Viét Nam (sau day
goi chung 1a Hoc vién), bao gém: Truéng, pho cac vién, trung tdm thudc Hoc
vién, Trudng, pho céc vién, trung tdm va tuong duong thudc don vi.

Piéu 2. Nguyén tic chung

I. Pang thdng nhét lanh dao cong tac can bd d6ng thoi phat huy trach
nhiém cia ngudi diung dau; lay hiéu luc quan ly va hiéu qua cong tac lam tiéu
chuan quyét dinh.

2. Xuét phat tir yéu ciu, nhiém vu cla don vi; can clt vao pham chit, dao
duc, nang luc, s truong va sy dong gop thuc t& ctia vién chuc cho su phat trién
cua don vi va cia Hoc vién.

3. Pam bao nguyén tic tap trung dan chi, khach quan, céng khai va tudn
thi dung quy trinh, quy dinh.

4. Cap c6 thdm quyén bo nhiém, bo nhiém lai vién chic quan ly thi c6 tham
quyén quyét dinh cho théi gilt chire vy, mién nhiém doi véi vién chic quéan ly.

5. Bao dam sy 0n dinh, ké thira va phat trién cia déi ngii vién chuc, nang
cao chat lugng va hiéu qua hoat dong cua Hoc vién va cua don vi.

6. Khi chua cé quyét dinh théi gitr chuc vy, mién nhiém cla cép ¢ tham
quyén thi vién chuc quan ly van phai tiép tuc thuc hién nhiém vu, chirc trdch duoc
giao. Vién chirc quan ly sau khi thdi giit chiic vu quan 1y do mién nhiém duoc
Giam déc Hoc vién bb tri, phén cong cong tac phu hop vé1 yéu cu nhiém vu cua
don vi va trinh d0, nang luc va phém chét cla vién chuc.
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£ nay, cac tir nglt dudi day duge hiéu nhu sau:

ab_the”lanh dao Hoc vién gom Ban Thuong vu Dang iy Hoc vién;
Chu tlch H01 dong Hoc vién; Giam dbc va Pho Giam db¢ Hoc vién; Trudng Ban
T4 chirc can bo. '

2. Tap thé 13nh dao don vi: Cip Gy va truéng, phé don vi. Déi véi don vi
khéng c6 cap uy: Bi thu Chi b va trudng, ph6 don vi; d61 voi don vi khong co
cap pho: Bi thu Chi b, trudng don vi va Giam doc/Phé Giam doc Hoc vién phu
trach don vi (néu Giam d6c/Phé Giam doc Hoc vién ki€ém nhi€m chire vu truong
dom vi thi Giam doc Hoc vién hodc Phé Giam doc duge Giam doc Hoc vién ctr).

3. Tap thé lanh dao don vi mé rong:

a) Pbi véi cac khoa: Cap Gy; Trudng, phod trudng don vi; Chu tich Cong
doan bd phén; Bi thu Lién chi doan 1a vién chitc; Trudng b mon va tuong duong.

b) Déi voi cac don vi khac: Bao gém thanh phin néu tai Khoan 2 Piéu
nay; Chu tich Coéng doan bd phén; Bi thu Chi doan vién chic (néu co); To6
trudng cac t6 thudc don vi (n€u o).

4. Nhan su bd nhiém tir ngudn tai chd quy dinh ta1 Quy ché nay bao gdbm
nhiimg vién chirc hién dang cong tac tai don vi cé nhu cau bd nhiém vién chic
quan ly.

5. Nhan sy bd nhiém tir nguén don vi khac quy dinh tai Quy ché nay bao
gom nhitng vién chuc hién dang cong tac tai don vi bén ngoai don vi ¢6 nhu cau
bd nhiém vién chirc quan ly.

Chuwong 11
TIEU CHUAN, PIEU KIEN, THOI HAN BO NHIEM

Piéu 4. Tiéu chuén va diéu kién b nhiém

1. Béo dam tiéu chuin duoc quy dinh tai Quy ché T4 chuc va hoat dong
ctia Hoc vién va muc dd hoan thanh nhiém vu/tiéu chuan khac cta don vi/ca
nhin trong ting giai doan do Tép thé lanh dao Hoc vién quyét dinh.

2. Puoc quy hoach chic vu bd nhiém néu 1a nguén nhan sy tai chd hoidc
dugc quy hoach chirc vu tuong duong tré 1én néu 14 ngudn nhan sy tr noi khéc.
Truong hop don vi méi thanh 1ap chua thuc hién viéc phé duyét quy hoach s€ do
Giam déc Hoc vién/Hbi déng Hoc vién xem xét, quyét dinh.

3. C6 hd so, 1y lich ca nhin dugc xac minh, c6 ban ké khai tai san, thu
nhép theo quy dinh.




¢ d€ hoan thanh nhiém vu dugce giao va cé nhu cau dugce
tu‘ nguyén lam viéc lau dai tai Hoc vién, ¢6 chuong

/
T(tal chmh, khoa hoc cong nghé, dao tao...), co tleu chuén phu
hgp voi ti€u chuén hién tai va mrc d6 hoan thanh nhiém vu/tiéu chuan khac cua
don vi/ca nhan trong tung giai doan do Tap thé 1anh dao Hoc vién quyet dinh.

6. Diéu kién vé tudi bd nhiém:

a) Vién chtic dugce dé nghi bd nhiém lan du gifr chic vu quan ly hodc dé
nghi bd nhiém gitt chic vy quéan 1y cao hon thi tudi bé nhiém phai con du 05
nam cong tac tinh tir khi thuc hién quy trinh bd nhiém; trudong hop dic biét
Giam déc Hoc vién xem xét, quyét dinh sau khi bao céo Hoi dong Hoc
vién/Pang iy Hoc vién.

b) Vién chic duogc bd nhiém giit chic vu méi twong duong hoic thip hon
chirc vu dang gitt thi khong tinh tudi bd nhiém theo quy dinh tai muc a) khoan nay.

¢) Vién chirc giao chirc vu méi twong dwong thi khéng tinh tudi bd nhiém
nhu 14n dau theo quy dinh tai muc a) khoan nay.

d) Vién chic gl chue vu quan ly khi hét nhiém ky co thé duoc xem xét
bd nhiém lai khi tudi bd nhiém dugc xac dinh khi con du it nhét 30 thang dén
tudi nghi cong tac 1anh dao, quan ly (theo tudi nghi huu) tinh tir thang thuc hién
quy trinh bd nhiém.

e) Vién chic di co thoi gian thoi git chitc vu quan 1y, néu dugc xem xét
dé bd nhi€ém chirc vu quan ly thi diéu kién vé tudi phai it nhat con du thoi gian
lam cong tac quan ly mot nhiém ky (05 nam).

7. Diéu kién vé trinh d¢: C6 bang Thac s tré 1én.

8. Khong xem xét bd nhiém trong nhiing truong hop sau:

a) Nguoi trong thoi gian bi phap lust cim dam nhiém chirc vu.

b) Vo, chdng, bd, me, con, anh, chi, em rudt cua Chu tich Hoi dong Hoc vién,

Glam déc va Phé Gam dbc Hoc vién khi xem xét bd nhiém vao cac chtic vu quan ly
vé t6 chuc, nhan su, ké toén - tai chinh, tai san trong don vi.

c) Nguoi bi ky luat tir khién trach trd 1én thi khong duoc bd nhiém vao cac
chiic vu cao hon trong thoi gian it nhat 01 ndm ké tir khi ¢6 quyét dinh ky luat.
Ngudi bi ky luat cach chic khong duge bd nhiém vao cac chic vu tuong duong va
cao hon trong thoi gian it nhat 01 ndm ké tr ngay c6 quyét dinh ky luat.

d) Nguoi dang trong thoi gian xem xét ky luat thi chua xem xét bd nhiém
hoac gidi thiéu Gng cir chirc vu cao hon.

e) Ngudi khong dam bao vé tidu chuén chinh tri (lich st chinh tri, chinh
tri hién nay) theo quy dinh cia DPang.




Ak 3¢ tac 0 nude ngoai 03 thang tro 1€n;
¢) Vién chic quan ly dang trong thoi gian diéu tri noi tra tir 03 thang trd
1én tai cac co sG y t€ hoac dang trong thoi gian nghi ché dd thai san.

Piéu 5. Thoi han gitt chirc vu

1. Nhiém ky giit chirc vu cua vién chuc dugc bd nhiém, bd nhiém lai tai
Quy ché nay theo nhiém ky cua Giam doc Hoc vién va dugc ghi trong quyét
dinh b6 nhiém, bé nhiém lai.

2. Thoi gian vién chuc duoc giao lam quyén cip truéng hoidc phu trach
don vi khong tinh vao thoi han bo nhiém.

3. D4i v6i vién chuc quan 1y con tir 30 thang trd 1én tinh dén tudi nghi
huu, néu dugc bo nhiém lai thi thoi han bo nhi€ém dugce tinh dén thoi diém du
tudi nghi lam cdng tac quan ly (tudi nghi huu) theo quy dinh.

4. Trudng hop vién chirc quan 1y khi hét thoi han/nhiém ky bd nhiém ma
chua c6 quyét dinh bd nhiém lai chitc vu quan ly cia Gidm doc Hoc vién thi
khéng dugc thuc hién chirc trach, nhiém vy, thadm quyén cua chic vu quan ly
hién gilt. Viéc thuc hi€n chuc trach, nhiém vy, tham quyén ctua chirc vu quéan ly
dé do Gidam ddc Hoc vién xem xét, quyét dinh.

5. Vién chirc quan 1y khi hét thoi han/nhiém ky gift chitc vu bd nhiém
theo quy dinh thi phai tién hanh quy trinh xem xét bd nhiém lai. Trudng hop
chua thuc hién quy trinh bo nhiém lai chitc vu quan ly theo quy dinh tai Quy
ché nay thi Giam d6c Hoc vién phai cé van ban thdong bao dé don vi va vién
churc biét.

6. Trudong hop bd nhiém khi don vi thay ddi tén goi hodc do sap nhép, tb
chic lai ma chuc nang nhiém vu cua don vi co ban khéng thay doi thi tho
han/nhiém ky b6 nhi€m lai dugc tinh tir ngay quyét dinh bd nhiém theo chuc vu
cii ¢ hiéu lyc thi hanh.

7. Thoi gian giao quyén hodc phu trach don vi do Giam dbc Hoc vién
quyét dinh. Sau khi hét théi han giao quyén hoac phu trach don vi, can ct vao
tiéu chuan, diéu kién bd nhiém va két qua hoan thanh nhiém vu cia nguoir dugc
giao quyén hoac phu trach, don vi cht dong ti€én hanh day di cac budce theo trinh
tu, thu tuc bd nhiém méi ddi véi ngudn nhan su tai chd theo quy dinh.

8. Sau khi hét thoi han giao quyén hodc phu trach don vi, néu ngusi duogc
giao quyén hodc phu trach don vi khong dap ung dugc yéu cau vé diéu kién, ti€u
chuén thi phai xem xét, dé xuat nhan sy khac d€ bd nhiém lam truéng don vi
theo trinh tu, thu tuc bé nhiém méi.




va thim quyén trong cong tac bé nhi¢m

1dh, cac thanh vién cap uy, lanh dao don vi d¢ xuét
¥ vién chuc dugc dé xuat.

chuc, quyét 32:3%

3. C4 nhan, tap thé d& xudt bd nhiém phai chiu trach nhiém trudc cip c6
tham quyén vé y kién @€ xuat, nhan xét, danh gia, ket luan ti€u chuan chinh tri,
pham chat dao duc, 16i song; nang luc cong tac, uu, khuyét diém do6i v61 nhén sy
duoc dé xuat bé nhiém.

4. Ban T4 chirc can b va cac don vi lién quan chiu trach nhiém vé két qua
tham dinh, d€ xuat nhan su theo chitc nang, nhiém vu va quyén han ciia minh.

5. Tap thé 13nh dao, Giam dbc Hoc vién chiu trach nhiém d6i véi quyét
dinh cua minh; lanh dao, chi dao cong tac ki€m tra, gidm sat va xtt 1y vi pham vé
cdng tac can bo.

6. Vién chirc dugc dé xuit, xem xét b nhiém phai chiu trach nhiém vé
viéc ké khai ly lich, ho so ca nhéan, ké khai tai san, thu nhap cua minh, giai trinh
cac ndi dung lién quan.

7. Trudng hop v kién cta Giam déc Hoc vién va y kién cia tap thé cép Uy, lanh
dao don vi khac nhau thi phai bao cdo 1én Hoi dong Hoc vién xem xét, quyét dinh.

8. Truong hop tap thé lanh dao gidi thiéu 02 ngudi cé sd phiéu ngang
nhau thi chon nhéan sy do Giam déc Hoc vién gidi thi€u dé quyét dinh bd nhiém.

Piéu 7. Panh gia, nhin xét vién chirc

Khi xem xét bd nhiém, bd nhiém lai chirc vu phai thuc hién viéc danh gia,
nhan xét vién chuc.

Picu 8. Hd so ciia ngudi duge dé nghi bd nhiém, bd nhiém lai

Hd so nhan su bd nhiém, bd nhiém lai phai dugc ké khai trung thuc, chinh
xac, day du noi dung néu tai cac muc va phai duoc cap cé thim quyén xac nhén
hodc chung thuc theo quy dinh, bao gdm:

1. Té& trinh vé viée bd nhiém, bd nhiém lai ctia don vi va ctia Ban Td chuc
can bo.

2. Ban tdng hop két qua kiém phiéu kém theo bién ban kiém phiéu & cic
budc trong quy trinh b6 nhiém, bd nhiém lai.

3. Vin ban dong y cua ngudi duoc ¢ nghi bd nhiém, bd nhiém lai.

4. So yéu 1y lich vién chuc do cé nhén tu khai theo mau quy dinh, duoc
xac nhan, c6 dan anh mau kho 4x6, chup trong thot gian khdng qua 06 thang.

5. Ban tu kiém diém 3 ndm céng tac gin nhét.

6. Chuong trinh, ké hoach cong tic néu duoc bd nhiém, bé nhiém lai.




g d6i voi ban than va gia dinh. Truong hop noi cu tri clia
ban than khac vdi noi cu tri cla gia dinh thi phai lay nhan xét cua chi iy noi
ban than cu trd va noi gia dinh cu tra.

9. Két luan cta cip uy c6 thdm quyén vé tiéu chuén chinh tri.

10. Ban ké khai tai san, thu nhap theo miu quy dinh.

11. Ban sao cac van bang, ching chi theo yéu cau cia tiéu chuan chic
danh b6 nhiém. Trudng hop c6 van bang do co s& dao tao nudc ngoai cap hoac
co s¢ dao tao trong nudc lién ket vdi nude ngoai cap phai dugc BY Gido duc va
Dao tao ching nhén.

12. Gidy chtng nhén suc khoé cia co sd y té co thim quyén cip trong
thoi han 06 thang.

Pi¢u 9. Tham dinh hd so, tong hop két qua

1. Ban Thuong vu Pang uy chi dao thdm dinh hd so, lich sir chinh tri va
chinh tri hién nay, 1y y ki€n nhén xét cua cap uy noi cu tri d61 vdi nhan su xem
xét bd nhiém.

2. Ban T6 chiic can bd thdm dinh hé so, 13y y kién dia phwong (néu vién
chuc chua 1a ddng vién), tong hop ket qua va bao cdo Gidm doc Hoc vién.

3. Giam dbc Hoc vién bao cdo Pang iy va Hoi ddng Hoc vién bang vin
ban vé€ nhan su d€ nghi b6 nhiém.

Chuong II1
TRINH TU, THU TUC BO NHIEM
Muc 1
VIEN, TRUNG TAM THUQOC HOC VIEN

Piéu 10. P& xuit chi trwong bd nhiém
1. Pon vj to chirc hdi nghi tap thé lanh dao don vi d& xuét chu truong bd
nhiém va xac dinh nguon nhan sy bd nhiém.

a) Chu tri: Truong don vi.

b) Thanh phén: Tap thé 1anh dao don vi. -

¢) Thu ky: Ngudi lam cong tac van thu, td chirc ciia don vi.
d) N&i dung:




ngudn nhén sy tai don vi trong quy hoach hodc tir noi khac trong quy hoach cia
vi tri du kién dé xuét bd nhiém; (2) Bién ban cudc hop tap thé 1anh dao don vi;
(3) Tom tit so yéu ly lich cua cac nhan su; (4) Cac minh ching vé tiéu chuén
khoa hoc cong nghé€ cua nhan sy dugc dé xuit theo Quy ché Td chuc va hoat
dong ctia Hoc vién.

1. Ban T chiic can bd tdng hop bao cao Giam ddc Hoc vién.

2. Giam déc Hoc vién (trong truong hop cin thiét thi td chirc hop Tép thé
lanh dao Hoc vién) két ludn phé duyét hodc khong phé duyét dé xuéat chu truong
b6 nhiém cua don vi.

3. Ban T6 chic can bo thira 1énh Giam ddc Hoc vién théng bao téi don vi
vé két qua phé duyét.

4. Pon vi can ct két qua phé duyét dé trién khai cac budc bd nhiém, bd
nhiém lai theo quy dinh.

Piéu 11. Quy trinh bd nhiém truéng, pho don vi déi véi nhan sy tai
don vi trong quy hoach

Sau khi c6 thong béo ctia Giam dbc Hoc vién ddng ¥ vé chu truong bd nhiém,
cin ¢t ngudn nhén su tai don vi trong quy hoach, don vi trién khai thuc hién:

1. Budc 1: Hoi nghi tép thé 1anh dao don vi (lén 1).

a) Chu tri: Truéng don vi.

b) Thu ky: Ngudi lam cong tac td chirc/van thu ciia don vi

¢) Thanh phan: T4p thé lanh dao don vi.

d) Noi dung: Cong bd ké,t qué phé duyét chu truong pé nhiém cua Giam ddc
Hoc vién; Thao ludn va dé xuit vé co cau, tiéu chuan, diéu kién, quy trinh giéi
thi€u nhan su.

Két qua thao luan va dé xuét dugc ghi thanh bién ban.

2. Budc 2: Hoi nghi tép thé 1anh dao don vi mé rong

a) Chu tri HO1 nghi va thu ky nhu bude 1.

b) Thanh phan: Tap thé linh dao don vi md rdng.

c) No6i dung:

- Thong bio ndi dung tai Hoi nghi tap thé 1anh dao don vi (lan 1); Théng
bao danh sach can bd dugc gidi thiéu, quy hoach du diéu kién, tiéu chuin bd
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nhiém; Thao luén va thong nhat vé co ciu, tleu chuan dleu kién, quy trinh gié

thi chon 02 ngum ¢ sb phleu gid1 thleu cao nhét tir trén xudng de gigi thi€u
& cac budce tiép theo.

-,Phleu gidi thi€u nhén su bd nhi§m do Ban td chtrc hoi nghi phat hanh, co
déng daflu treo ciia Hoc vién. Két qua ki€ém phiéu dugc ghi thanh bién ban, khong
cdng bd tai hoi nghi nay.

- K&t qua hoi nghi duoc ghi thanh bién ban.

3. Budc 3: Hoi nghi tép thé 1anh dao don vi (lan 2)

a) Chu tri Hoi nghi, thanh phan va thu ky nhu budc 1.

b) No6i dung:

- Tap thé 1anh dao, cin cr vao co clu, tidu chuéq, diéu kién, yéu ciu
nhiém vu va k}}é nang dap tng cta vién chuc; trén co sg’r két qu}é gidi thi€u nhan
su & budce 2, tién hanh thao ludn va gidi thi€u nhan sy bang phiéu kin.

- Nguyén tic gidi thiéu va lua chon: Mdi thanh vién 1anh dao gidi thiéu 01

nguoi cho mét chuc vu trong sb nhan su duoc gidi thiéu & budc 2 hodc gidi

' thiéu ngudi khac (trong cing don vi ¢6 nhu cau bé nhiém) cb du tidu chuén,

diéu kién theo quy dinh; ngudi nao dat sb phiéu cao nhat, dat ty 1& trén 50% tinh

trén tong sb thanh vién tap thé 1anh dao gidi thidu thi dwoc lwa chon. Trudng

hop khéng c6 ngudi nao dat trén 50% thi chon 02 ngudi ¢ sé phiéu gidi thidu
cao nhét tir trén xudng dé 14y phiéu tin nhiém tai hdi nghi tiép theo.

Trudng hop néu két qua gidi thidu cua tap thé 1anh dao khac véi két qua
phat hién, gidi thiéu nhan sy & budc 2 thi bdo cdo, giai trinh rd véi Giam doc
Hoc vién xem xét, cho y kién chi dao trudc khi tién hanh cac budc ti€p theo.

- Phiéu g161 thiéu nhan sy bd nhiém do Ban td chic hoi nghi phat hanh, c6
déng dau treo cia Hoc vién. Két qua kiém phiéu dugc ghi thanh bién ban va luu
tr trong hd so bd nhiém, dugc cong bd tai hoi nghi nay.

- Két qua ho1 nghi dugce ghi thanh bién ban.

¢) Pon vi gii hd so vé Hoc vién (théng qua Ban T4 chirc can bo): (1) To
trinh cda don vi; (2) Bang tong hop két qua kiém phiéu kem theo bién ban Hoi
nghi cac bu¢c; Bién ban ki€ém phiéu va phiéu tai cac budc néu trén.

4. Buéc 4: Hoi nghi iy phiéu tin nhiém nhéan su dé bd nhiém (duoc tién
hanh khi cé it nhat 2/3 s6 ngudi duoc tri¢u tap c6 mat)
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-

¢) Thanh phan: Toan thé vién chirc va ngudi lao dong trong don vi.

d) Noi dung:

- Trao ddi, thao luan vé co chu, tiéu chudn, diéu kién, yéu cu va kha nang
dap ung yéu cau nhiém vu cua nhén su.

- Thong béo danh sach nhan sy do tép thé 1anh dao gidi thiéu (& budc 3)
tom tat 1y lich, qua trinh hoc tip, cong tac; nhan xét, danh gia uu, khuyét diém,
mit manh, mit yéu, trién vong phat trién; du kién phén cong cong tac; cong b
ban ké khai tai san, thu nhép.

- Nhén sy duogc gidi thi€u trinh bay chuong trinh/ké hoach hanh dong néu
duogc bd nhiém; Tra 101 cac ciu hoi cia thanh vién tham du Hoi nghi.

- Ghi phiéu lay y k{én tin nhiém (c6 thé ky tén hogc khdng ky tén). Phiéu lay
y lfién tin qhiém c!o Ban t6 chirc hdi nghi phat hanh, cé d()ng dau treo cua Hoc vién.
Két qua kiém phiéu dugc ghi thanh bién ban, khdng cong bo tai hoi nghi nay.

- Két qua hoi nghi duoc ghi thanh bién ban.

- Thanh phén kiém phiéu tin nhiém: Bi thu Dang uy; Giam dbc Hoc vién,
Chu tich H61 dong Hoc vién, Trudng Ban To chuc can bd.

§. Budc 5: Hoi nghi Pang uy Hoc vién cho y kién vé nhan su duoc dé
nghi bd nhiém

a) Chu tri H6i nghi: Bi thu Dang uy.

b) Thanh phan tham du: Pang uy vién.

¢) Thu ky: Van phong Péang uy.

d) Noi flung ho1 nghi: Giém ddc ’Hc_)c\vién bép cao Vé‘ két qua h_ra} chon ta}
cac budce ,dé ti€n h’énh. T?) chuc lay y kié’n bang phiéu kin v€ nhan sy dé nghi bd
nhiém. Két qua ki€ém phi€u dugc cong bd tai Ho1 nghi nay.

6. Budc 6: Hoi nghi Tap thé lanh dao Hoc vién.

a) Chu tri hoi nghi: Giam déc Hoc vién.

b) Thanh phan hoi nghi gdm: T4p thé linh dao Hoc vién.

¢) Noi dung:

- Phan tich két qua lay phiéu & cac hoi nghi.

- Xac minh, két lun nhitng van d€ méi nay sinh (néu co).
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/ tap thé 1anh dao gidi thidu thi duoc lya chon dé nghi
b, #6 02 ngudi co s6 phiéu ngang nhau (dat ty 1€ 50%) thi
! W.-/ chon nhan sy dé d& nghi bd nhiém.

- Phiéu biéu quyét nhan su bd nhiém do Ban td chiic hi nghi phat hanh,
c6 déng dau treo cua Hoc vién. K&t qua kiém phiéu va két qua Hoi nghi duoc
ghi thanh bién ban. Két qua kiém phiéu dugc cong bo tai Hoi nghi nay.

7. Giam déc Hoc vién bao cdo Pang uy va Hoi ddng Hoc vién vé két qua
thuc hién quy trinh b nhiém; Quyét dinh va céng b6 quyét dinh bo nhiém.

Piéu 12. Quy trinh bd nhiém truéng, phé don vi doi véi nhan sy tir
noi khic do don vi dé xuit

1. Budce 1: Sau khi c6 thong bao ciia Giam dbc Hoc vién dbng ¥ vé chu
truong bd nhiém bang ngudn nhan sy tir noi khac trong quy hoach, tap thé lanh dao
don vi gap g& nhén su duoc dé nghi b nhiém dé trao doi y kién (dwoc 1ap thanh
bién ban) v€ yéu cau nhiém vu cong tac.

Thu ky: Nguoi 1am cdng tac td chirc/vin thu ctia don vi

2. Budc 2: Trao dbi y kién voi tap thé 1anh dao don vi noi nhan su dang
cOng tac (don vi noi di) vé chu truong bo nhi€ém; lay van ban chap thuin va nhén
xét, danh gia cha tip thé lanh dao don vi va cap uy/chi bd noi nhén su dang cdng
tac d6i vai nhan syu; nghién citu hd so, xac minh 1y lich.

Thu ky: Ngudi lam cdng tac to chirc/van thu ctia don vi

Hd so kém theo: Bién ban cudc hop, Ban nhan xét danh gid, So yéu ly
lich, ban ké khai tai san, thu nhap cda nhan sy dwoc dy kién bo nhiém.

3. Budc 3: Hoi nghi tap thé 13nh dao don vi

a) Chu tri: Truéng don vi.

b) Thu ky: Ngudi lam cong tac t& chirc/van thu clia don vi

¢) Noi dung: Bao cdo tap thé v& tinh hinh 2 budc va tién hanh thao
luan, biéu quyét (bang phiéu kin) vé nhan su d¢ nghi b6 nhiém lai. Nhan su
duoc dé nghi bd nhiém phai dat ty 1€ trén 50% tong so6 thanh vién tip thé lanh
dao dong y; trudng hop nhéan sy dat ty 1€ 50% thi do Gidm doc Hoc vién
quyét dinh.

d) Pon vi 1ap t trinh giri Giam ddc Hoc vién (théng qua Ban T4 chic can
bd) dé xuat gidi thiéu nhén sy du kién bd nhiém, dong thoi bao cdo day du cac y kién
khac nhau (néu c6) d€ Giam doc Hoc vién xem xét, quyet dinh. Kém theo T& trinh
gdm cd: (1) bién ban hop, bién ban kiém phi€u, phieu tai cac budc va hd so clia nhan
su dugc dé nghi bo nhiém.
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d) N6i dung hoi nghi: Giam dbc Hoc vién bao cao vé két qua lya chon tai
cac budc da tién hanh. T4 chic 13y ¥ kién bang phiéu kin vé nhan sy dé nghi bd
nhiém. Két qua kiém phiéu dugc cong bb tai Hoi nghi nay.

5. Budc 5: Hoi nghi T4p thé 1anh dao Hoc vién

a) Chu tri hoi nghi: Giam ddc Hoc vién.

b) Thanh phan héi nghi gdm: T4p thé 1dnh dao Hoc vién.

¢) Noi dung: Thao ludn, nhan xét, danh gia va biéu quyét nhan sy bang
phiéu kin. Nhan su dugc dé nghi bd nhiém phai dat ty 1€ trén 50% tong s6 thanh
vién tip thé lanh dao dong y; truong hop nhan su dat ty 1€ 50% thi do Giam doc
Hoc vién quyét dinh.

- Phiéu bidu quyét nhan sy bd nhiém do Ban td chirc hoi nghi phat hanh,
c6 ddng dau treo cua Hoc vién. Két qua kiém phiéu va két qua Ho1 nghi duoc
ghi thanh bién ban. Két qua kiém phicu dugc cong bo tai Ho1 nghi nay.

6. Giam dbc Hoc vién béo céo Dang uy va Hoi ddng Hoc vién vé két qua
thuc hién quy trinh bo nhiém; Quyét dinh va cong bo quyét dinh bd nhiém.

Piéu 13. Quy trinh bé nhiém truéng, phé don vi déi véi nhan sw tir
noi khac do cap thim quyén du kién b nhiém

Sau khi c6 théng bao cia Gidm dbc Hoc vién vé nhan su du kién bd nhiém,
Ban T6 chure can b tién hanh mot s6 cong viéc sau:

1. Budc 1: Trao ddi y kién (bing van ban) vai tap thé 1anh dao don vi clia
don vi ti€p nhan nhan sy vé du kién bo nhiém.

H6 so: Y kién bing vin ban cia don vi; Bién ban cudc hop tip thé lanh
dao don vi.

2. Budc 2: Trao ddi ¥ kién (bing van ban) véi tap thé lanh dao don vi noi
nhan sy dang cong tac (don vi noi di) vé chu truong bd nhiém va ldy nhan xét,
danh gia cia tap thé lanh dao don vi va cap uy/chi b noi nhan sy dang cong tac
d61 vo1 nhén sy; nghién ciru ho so, xac minh 1y lich.

Hb so: Y kién béng van ban cua don vi; Bién ban cudc hop tép thé 1anh
dao don vi, Ban nhan xét danh gia cua nhan sy dugc du kién bd nhiém.

3. Budc 3: Gap nhan sy duoc du kién bd nhiém dé trao dédi y kién (duoc
lap thanh bién ban) vé yéu cau nhiém vu cong tac va dé nghi nhan su lap hd so
bd nhi€ém cua ca nhan theo quy dinh.
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h) Noi dung hoi nghi: Gidm qéc Hoc vién béo cdo vé két qua thuc hién
taj cac budc fié tién h’e‘mh. Tc"> chuc lay y kiéln bang phi€u kin v€ nhan su dé nghi
bo nhiém. Két qua kiém phiéu dugc cong bo tai Hoi nghi nay.

5. Buédc 5: Hoi nghi Tap thé lanh dao Hoc vién

d) Chu tri hdi nghi: Giam ddc Hoc vién.

e¢) Thanh phéan hoi nghi gdm: Tap thé lanh dao Hoc vién.

’ f) N6i dung: Théo luan, nhz;?m xét, danh gia va biéu quyét nbén su bang
phiéu kin. I}Ihén su duqc d€ nghi bo nhiém phai dat ty 1€ trén 50% tong so thér}h
vién tap thé l;nh dao dong y; truong hop nhan sy dat ty 1€ 50% thi do Giam déc
Hoc vién quyét dinh.

- Phiéu biéu quyét nhan sy bd nhiém do Ban t6 chuc hoi nghi phat hanh,
c6 dong dau treo cﬁa’HQc viép. Két ,qué kiém phiél:l va két qua Ho1 nghi duoc
ghi thanh bién ban. Két qua kiém phiéu dugc cong bo tai Hoi nghi nay.

6. Giam doc Hoc vién bao cio Dang ty va Hoi dong Hoc vién vé két qua
thuc hién quy trinh bd nhiém; Quyét dinh va cdng bd quyét dinh b6 nhiém.

Piéu 14. Quy trinh bd nhiém lai truéng, phé don vi

Sau khi Giam ddc Hoc V’ién dbng y vé chu truong trién khai quy trinh b
nhiém lai, don vi va Hoc vién t6 chuc trién khai thuc hién:

1. Budc 1. Nhan su lam bao cao tu nhan xeét, démh’ gia viéc thuc hién
chuc trach, nhiém vu trong thoi han gitt chirc vu girt Giam d6¢ Hoc vién.

2. Budc 2: T6 chirc Hoi nghi 1ay phiéu tin nhiém nhan sy dé bo nhiém lai
(dugc tién hanh khi c6 it nhat 2/3 s6 nguoi dugc tri¢u tp cd mat)

a) Cha tri:

+ Poi véi cap truong: Giam dbe Hoc vién/Chii tich Hbi ddng/Phé Giam dbc
Hoc vién.

+ Pbi vdi cip pho: Trudng don vi (c6 su gidm cia Trudng/Phé Ban T chirc
can bd giam sat)

b) Thu ky: Nguoi lam cong tac td chire/vin thu cia don vi

¢) Thanh phan: Toan thé vién chirc va ngudi lao dong trong don vi.
d) No1 dung:

- Nhéan su dugc xem xét d€ bd nhiém lai bdo cao ty nhan xét, danh gia
viéc thuc hién chuc trach, nhi€ém vu trong thot han gitt chite vy; hdi nghi tham
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- Két qua hoi ngh; duoc ghi thanh blen ban.

- Thanh phén kiém phiéu tin nhiém: Bi thu Pang ty; Giam ddc Hoc vién,
Chu tich Ho1 dong Hoc vién, Trudong Ban T6 chirc can bd.

?. Budc 3: Hoi nghi Dang uy Hoc vién cho y kién vé& nhan su duoc dé
nghi bd nhiém.

a) Chu tri Ho1 nghi: Bi thu Dang uy.

b) Thanh phan tham dy: Pang dy vién.

¢) Thu ky: Van phong Pang uy.

~ d) Noi dung hoi nghi: Giam doc Hoc vién bao céo vé 15ét qué tai cac bude

dé, tién han}l. To C’hl:l’c lay y kién péng phiéu kin vé€ nhan sy dé nghi bé nhiém lai.
Két qua kiém phi€u dugc cong bo tai Hoi nghi nay.

4. Budc 4: Hoi nghi Tap thé 1anh dao Hoc vién

a) Chu tri hoi nghi: Giam ddc Hoc vién.

b) Thanh phén hoi nghi gém: Tap thé 1anh dao Hoc vién.

c) NO1 dung:

- Thao luan, nhan xét, danh gia va biéu quyét nhan sy ba%mg phiéu kin.
Nhan su duoc dé ‘nghj b6 nhiém lai phai dat ty 1€ trén 50% tong s thanh vién
tap thé 1anh dao dong y.

- Phiéu bidu quyét nhan su bd nhiém lai do Ban t6 chirc hdi nghi phat
hanh, c6 dong dau treo cua Hoc vién. Két qua ki€ém phi€u va ket qua Hoi nghi
dugc ghi thanh bién ban. Két qua kiém phiéu dugc cong bd tai Hoi nghi nay.

5. Giam dbc Hoc vién bao cao Pang uy va Hoi déng Hoc vién vé két qua
thuc hién quy trinh b6 nhiém lai; Quyét dinh va céng bd quyét dinh bd nhiém lai.

Muc 2
VIEN, TRUNG TAM VA TUONG PUONG THUQC PON VI

Pidu 15. Quy trinh bd nhiém, bd nhiém lai ddi véi cap trudng, cap phé
vién, trung tdm va twong duong thudc don vi

Quy trinh b nhiém, bd nhiém lai d6i véi cip trudng, cap phd vién, trung
tdm va tuong duong thudc don vi dugc thuc hién tuong tuw nhu dbi voi quy trinh
b4 nhiém, bd nhiém lai truéng, pho Bo mén quy dinh tai Quy ché bd nhiém, bd
nhiém lai, théi gitr chuc vy, mién nhiém ddi va&i vién chic quan ly cac don vi
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Muc 3

VA GIAO QUYEN, GIAO NHIEM VU

Piéu 16. B6 nhiém trong trwong hop khac

B6 nhiém trong truong hop khic dugc thuc hién theo Quy ché sb
138/Qb-HVN.

Piéu 17. Giao quyén, giao nhiém vu

1. LAy hiéu luc quan 1y va hiéu qua cong tac, Giam dbéc Hoc vién lua
chon nhan su dé giao quyén, glao nhiém vu cip truong hoic cp pho don v1
khong theo trinh ty, thu tuc bd nhiém cua Quy ché nay. Trong trudng hop cin
thiét, Giam ddc Hoc vién cé thé td6 chirc HOi nghi toan thé vién chirc va nguoi
lao d@dng cua don vi dé nghe chuong trinh/ké hoach céng tac cia nhén su va
lay y kién (bang phiéu kin) d6i véi nhédn sy dugce giao quyén, giao nhiém vu.

2. Giam ddc Hoc vién bao cdo Pang uy va Hoi déng Hoc vién d6i véi
nhén su du kién giao quyén, giao nhiém vu néu tai khoan 1 Diéu nay trude khi
ky quyét dinh ban hanh.

3. Nhan su duoc giao quyén, giao nhiém vu thuc hién quyé‘:n han, trach
nhiém va hudng quyén lgi, ché d6 nhu d6i véi nhan sy duoc bd nhiém cap
trudng (néu nhan su dugc giao quyén, giao nhiém vu céap trudng) hodc cap pho
(néu nhan su dugc giao quyén, giao nhiém vu cap pho).

Chuong IV
CHO THOI GIU CHUC VU, MIEN NHIEM

. k A o A r . s A ‘ 3 7 e A r 2 4
Piéu 18. Thoi giir chirc vu, mién nhiém déi véi vién chirc quén ly
Viéc xem xét, quyét dinh cho thoi gitr chuc vu, mién nhiém d6i véi vién
chuc quan ly dugc thuc hién theo Quy ché s6 138/QD-HVN.
. X ‘ A r 7 ‘ L3 .o A L A o Aw L4 lx
Pieu 19. Che dd, chinh sach doi véi vién chire thdi gitr chire vu, mién
*A by « A Ll ‘ . A . A [.4 A ‘ 0: S A ‘ . r7 e
nhiém va viéc gidi quyet khieu nai, to cao lién quan dén mién nhiém doi voi
vién chirc
Ché d0, chinh sach do1 vdi vién chac thoir gitt chuc vu, mién nhiém va
viéc giai quyét khi€u nai, to cdo lién quan dén mién nhiém d61 vé1 vién chuc
dugc thuc hién theo Quy ché s6 138/QD-HVN.
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Chuong V
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 20. Trach nhi¢m thi hanh

1. Trudng don vi va tap thé 13nh dao don vi chiu trach nhiém thuc hién viéc
bd nhiém, bd nhiém lai, cho thdi gitt chic vu, mién nhiém cén bd theo quy dinh tai
Quy ché nay. Nhitng néi dung khac c6 lién quan dén viéc bd nhiém, bd nhiém Iai,
cho théi giit chirc vu, mién nhiém can bd khdng dugc néu tai Quy ché nay thi ap
dung theo cac quy dinh khéc lién quan.

2. Trong qua trinh thyc hién khi Nha nudc thay ddi quy dinh vé viéc bd
nhiém, b nhiém lai, cho théi giit chiic vy, mién nhiém d6i véi vién chic quan 1y
hodc néu c6 diém nao chua phu hop, can stra d6i, bd sung, cic don vi, cac vién
chtc phan 4nh vé Ban T4 chirc can bd dé tdng hop, baescdo Giam doc Hoc vién




