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BO NONG NGHIEP VA PTNT CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM ’
HOQC VIEN NONG NGHIEP VIET NAM Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic |

Sé: 4354 IQDP-HVN Ha Néi, ngay 30 thang 12 ndm 2016
QUYET PINH |

Ban hanh Quy ché b6 nhiém, b6 nhi¢m lai,
théi giir chirc vy, tir chirc, mién nhiém vién chirc quin ly
cac vién, trung tAm trong Hoc vién Nong nghiép Viét Nam

GIAM POC HQC VIEN NONG NGHIEP VIET NAM

Cin cir Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nim 2012 cla
Chinh phi vé tuyén dung, sir dung va quan Iy vién chic;

Cin ctr Quyét dinh sé 27/2003/QD-TTg ngay 19 thang 02 nim 2003 cia
Thu tuéng Chinh phi vé viéc ban hanh Quy ché bd nhiém, b6 nhiém lai, luan
chuyén, tir chitc, mién nhiém can b, céng chirc lanh dao;

Cin ct Piéu 18 truong dai hoc ban hanh kém theo Quyét s6 70/2014/QD-TTg
ngay 10 thang 12 ndm 2014 cua Thu tudng Chinh phu;

Cin cir Quyét dinh sb 441/QP-TTg ngay 28 thang 3 nim 2014 cta Thu
tudng Chinh pha vé viéc thanh l1ap Hoc vién Nong nghiép Viét Nam trén co s¢
t6 chirc lai Truong Pai hoc Nong nghiép Ha Noi;

Cin cr Quyét dinh s6 873/QP-TTg ngay 17 thang 6 nim 2015 cua Tha
twéng Chinh phii phé duyét dé 4n thi diém d6i méi co ché hoat dong ctia Hoc vién
Nong nghiép Viét Nam giai doan 2015 - 2017;

Can ctr Quyét dinh s6 1026/QD-BNN-TCCB ngay 13 thang 5 nim 2014
ctia B truong Bd Noéng nghiép va Phat trién néng thon quy dinh chirc ning,
nhiém vy, quyén han va co céu té chirc ciia Hoc vién Nong nghiép Viét Nam;

Can ¢t Quyét dinh s6 2337/QD-BNN-TCCB ngay 10 thang 10 nim 2013
ctia B truéng B6 Nong nghiép va Phit trién nong thon vé viéc ban hanh Quy
ché bb nhiém, bd nhiém lai, th6i gitr chirc vu, tir chirc, mién nhiém vién chirc
lanh dao, quan ly thugc Bo Nong nghiép va Phat trién néng thon;

Cin cit Quy ché td chirc va hoat dong cua Hoc vién Nong nghiép Viét
Nam dugc ban hanh kém theo Quyét dinh sé 3563/QD-HVN ngay 12 théng 11
nidm 2015 cta Giam déc Hoc vién Nong nghiép Viét Nam,;

Cin cir Quyét nghi s6 12/QN-HDHN ngay 12 thang 12 nim 2016 cta Hoi
dong Hoc vién Nong nghiép Viét Nam;

Theo dé nghi cua Truéng Ban Té chirc cén b,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché bd nhiém, bd nhiém
lai, théi gilt chie vy, tir chirc, mién nhiém vién chirc quan ly vién, trung tdm
trong Hoc vién Nong nghiép Viét Nam.




Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky, dugc 4p dung
' thi diém trong giai doan 2015 - 2017.

Pidu 3. Chanh Vin phong Hoc vién, Truéng Ban T6 chirc can bd, Truéng
Ban Tai chinh va K& toan, Trudng céc don vi, caabanco lién quan chiu trach

nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: POC
- Nhu Piéu 3;
- B NN va PTNT (& b/c);

- Hoi ddng Hoc vién (dé blc);
- Luu: VT.IC,LT(7).

Nguyén Thi Lan
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BO NONG NGHIEP VA PTNT CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HOQC VIEN NONG NGHIEP VIET NAM Poc lap - Tu do - Hanh phiic

QUY CHE
B4 nhiém, bd nhiém lai, thdi giit chirc vu, tir chirc, mién nhiém vién chirc
quan ly cac vién, trung tdm trong Hoc vién Nong nghiép Viét Nam
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4254 /QP-HVN ngay 30 thang 12 nim 2016
ctia Gidm déc Hoc vién Néng nghiép Viét Nam)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi didu chinh va d6i twgng ap dung

1. Quy ché nay quy dinh viéc bd nhiém, bd nhiém lai, théi gitr chirc vy, tir
chirc, mién nhiém vién chitc va ngudi lao dong (sau day goi chung 14 vién chuc) !
cap trudng va cap phé cac vién, trung tim cé chirc ning, nhiém vu nghién ctru, dio
tao va dich vu tryc thudc Hoc vién Nong nghiép Viét Nam (sau day goi chung la
Hoc vién).

2. Quy ché nay khéng ap dung doi véi Cong ty.

Piéu 2. Nguyén tic chung

1. Pang théng nhit lanh dao cong tac can bo dong thdi phat huy trach
nhiém cua ngudi dimg dau; 14y hidu luc quan ly va hiéu qua céng tac lam tiéu
chuén quyét dinh.

2. Xuét phat tir yéu cau, nhiém vu cua don vi; cin cir vao phim chét, dao
dirc, nang luc, s& truong va sy dong gop thuc té cta cén bd vao su phat trién cua
don vi, cia Hoc vién.
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3. Pam bao dan chu, khach quan, cong khai va tuan tha ding quy trinh,
quy dinh.

4. Cép c6 thAm quyén bd nhiém, bd nhiém lai chirc vu can bo thi c6 thdm
quyén quyét dinh cho thdi giit chirc vy, tir chirc, mién nhiém d6i v6i can bd.

5. Bao dam sy on dinh, ke thira va phat trién cta dgi ngii vién chirc, nang
cao chat lugng va hiéu qua hoat dong cua Hoc vién va cua don vi.

6. Khi chua c6 quyét dinh théi gilr chic vu, mién nhiém, cho tir chirc cuia
cép c6 thdm quyén thi can b6 1anh dao vAn phai tiép tuc thuc hién nhiém wvu,
chire trach dugc giao. Can b lanh dao sau khi théi gifr chirc vu lanh dao, quan
ly do tir chitc, mién nhiém dugc nguoi dimg d4u don vi sir dung can bd b tri,
phén cong cong tac phit hop véi yéu cau nhiém vy cta don vi va trinh d9, ning
luc va phdm chét cta can bd.




7. Mbi vién, trung tAm c6 khong qua 02 cip phé dé gilp vién truéng/gidm
déc vién/trung tdm trong viéc quan ly, diéu hanh céc hoat dong clia vién/trung tam.

Piéu 3. Giai thich tir ngi

Trong Quy ché nay, cac tir ngir dusdi ddy dugc hiéu nhu sau:

1. Bb nhiém 12 viéc Gidm déc Hoc vién ra quyét dinh dé vién chic giir
mot chirc vu 1anh dao co6 thoi han trong Hoc vién

2. B nhiém 14n dAu 13 viéc Gidm dbc Hoc vién 14n déu tién quyét dinh
vién chirc gilt chire vu lanh dao hodc quyét dinh cur gilt chic vu lanh dao mai
cao hon chirc vu dang dam nhiém.

3. B nhiém lai 1a viéc Giam d6c Hoc vién bd nhiém vién chirc lanh dao
tiép tuc giit chirc vu dang dam nhiém khi hét thoi han bd nhiém.

4. Mién nhiém 1a viéc Giam déc Hoc vién ra quyét dinh chdm ditt chirc vu
d6i v6i vién chirc khi chua hét thoi han bd nhiém do vi pham ky luat, vi pham
dao dtrc, ning luc yéu kém, khong hoan thanh nhiém vy, mat uy tin nhung chua
dén mirc xir 1y ky luat cach chic hodc bai nhiém. Mién nhiém gén vdi yéu t6
chu quan do vién chirc gdy nén.

5. Tir chirc 1a viéc vién chirc 1anh dao ty nguyén, chu dong xin thdéi gitlt chirc
vu lanh dao khi chua hét thoi han bd nhiém va duge Giam dbc Hoc vién dong .

6. Théi giir chirc vu 1a viéc Giam déc Hoc vién quyét dinh cho vién chic
chim dirt chirc vu dé nhan nhiém vu khéc hodc nghi dé chita bénh. Viéc thoi gitr
chirc vu gén véi yéu té khach quan.

7. Tap thé lanh dao Hoc vién gébm: Chu tich Hoi dong Hoc vién, Giam
déc Hoc vién va cac Phé Giam déc Hoc vién.

8. Tap thé lanh dao don vi gdm cép truéng, cip phé don vi.

9. Nhan su bd nhiém tir ngudn tai chd quy dinh tai Quy ché nay bao gém
nhimg vién chirc dang cong tac tai Hoc vién.

10. Nhan sy bd nhiém tir ngudn don vi khic quy dinh tai Quy ché nay bao
gbm nhimg ngudi hién dang cong tic bén ngoai Hoc vién.

Chuwong II
TIEU CHUAN, PIEU KIEN, THOI HAN BO NHIEM

- - A x ] IA -A z -A
Piéu 4. Tiéu chuin va diéu kién bo nhiém
1. P41 véi vién chirc duge bo nhi€ém.

a) C6 phdm chét chinh trj vimg vang, trung thanh véi T qudc; ¢ dao dirc
tbt, c6 16 song lanh manh, thang than va trung thuc; y thirc t6 chic ky luat cao;
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c6 tu duy va hanh dong séng tao, dam nghi, dém lam, ddm chiju trach nhiém; cd
kha ning tip hop quin chiing, c6 tinh than hop tic trong cong viéc; ban than la
ngudi yén tm cong tac, gin bo véi Hoc vién, cb nhiéu déng gop thuc té cho sy
phat trién cta don vi va ctia Hoc vién. C6 kha ning ddy manh céc hoat dong vé
nghién ctiru khoa hoc va chuyén giao cong nghé/dao tao cta don vi.

b) C6 day du hd so c4 nhan duge co quan c6 tham quyén x4c nhén theo
quy dinh.

¢) Co trinh dd dai hoc hé chinh quy tr¢ 1én, c¢6 kinh nghiém, nang luc
chuyén mén, ning luc quan ly dap tmg yéu cau vi tri cong tac dy kién bd nhiém.
Trudng don vi phai cd hoc vi thac s trd 1€n va thong thao tiéng Anh giao tiép va
tiéng Anh chuyén mon, thanh thao k¥ ning tin hoc.

d) Con du tudi bd nhiém theo quy dinh tai Pidu 5 Quy ché nay.

e) C6 du strc khoé dé hoan thanh nhiém vu dugc giao.

f) C6 cam két dat dugc cac khoan nghia vu theo quy dinh cua Hoc vién
trong thoi gian 02 nam ké tir ngay bd nhiém.

g) Hoan thanh nhiém vu dugc giao trong nim gan nhit tinh dén thoi diém
thuc hién quy trinh bd nhiém.

h) Khong trong thdi gian bi thi hanh ky luat ctia Pang, chinh quyén tir
hinh thirc khién trach tré 1én; khong thude trudng hop bi cdm dam nhiém chirc
vu theo quy dinh cta phap luat.

2. Dbi véi vién chirc dugc bd nhiém lai, ngoai nhimg didu kién va tiéu
chudn quy dinh tai Khoan 1 Diéu nay, vién chirc dugc bd nhiém lai con phai dép
tmng cac diéu kién sau déy:

a) Hoan thanh nhiém vu trong thoi gian giir chirc vu quan ly.

b) Hoc vién va don vi c6 nhu clu.

¢) Vién chirc c6 nhu cdu dugc bd nhiém lai.

d) Phtt hop véi céc tidu chuén tai thoi diém thuc hién quy trinh bd nhiém lai.

e) S6 kinh phi thu vé hang nim, giira nhiém ky, ca nhiém ky cia don vi va
thu nhép ctia vién chirc dat duge mirc nhu cam két.

Piéu 5. Tudi bd nhiém

1. Tudi bé nhiém 1an dau ddi véi vién chitc quan 1y khong qué 55 tudi dbi
v6i nam, khong qua 50 tudi ddi véi nir tinh dén thang thyc hién quy trinh bb nhiém.

2. Vién chic giit chitc vu quan 1y khi hét nhiém ky c¢6 thé dugc xem xét bd
nhiém lai khi tudi bd nhiém dugc x4c dinh khi con du it nhét 30 thang dén tudi
nghi cong tac lanh dao, quan ly (nam i 60 tudi, nit di 55 tudi) tinh tir théng
thuc hién quy trinh bd nhiém.
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3. Vién chic di ¢6 thoi gian thoi gilr chirc vu quan ly, néu dugc xem xét
@& bd nhiém chiic vu quan 1y thi didu kién vé tudi phai it nhat con du thdi gian
lam cong tac quan ly mét nhiém ky.

4. Vién chuc dang giir chirc vu quan ly, dugc bd nhiém lai chic vu d6
hodc dugc giao chitc vu méi twong duong thi khéng tinh tudi bd nhiém nhu lan
dAu theo quy dinh tai Khoan 1 Piéu nay.

5. Nhitg trudong hop dac biét khac, Gidm déc Hoc vién c6 thé xem xét,
quyét dinh sau khi da béo cao Pang tiy Hoc vién va Hoi dong Hoc vién.

Piéu 6. Thoi han giit chire vu

1. Nhiém ky gifr chirc vu ciia vién chirc duge bd nhiém, bd nhiém lai cac
chitc vu quén 1y quy dinh tai Quy ché ndy dugc tinh theo nhiém ky cua Gidm
déc Hoc vién va dugc ghi trong quyét dinh bd nhiém, bd nhiém lai.

2. Thoi gian vién chirc dugc giao 1am quyén cdp truéng hodc phu trach
don vi khong tinh vao thoi han bd nhiém.

3. Déi véi vién chirc quan 1y con trén 30 thang dén 60 thang cong tac
true khi dén tudi nghi huu, néu dugc bd nhiém lai thi thoi han bd nhiém dugc
tinh dén thoi diém du tudi nghi 1am cong tac lanh dao, quan ly theo quy dinh.

Piéu 7. Panh gia vién chirc

1. Khi xem xét bd nhiém, bd nhiém lai chirc vu phai thyuc hién viéc danh gia,
nhén xét vién chic (theo mau) theo quy dinh hién hanh.

2. Sau 02 nam ké tir ngay dugc bd nhiém, Giam dbc Hoc vién t6 chic
14y phiéu tin nhiém dbi véi vién chirc quan ly. Trudng hop vién chitc quan
Iy c6 sé phiéu tin nhiém thap hon 50% s6 nguoi duge 1dy ¥ kién cé mit thi
Giam dbc c6 thé didu chuyén l1am nhiém vu khac hodc cho théi chirc vu.
Trong trudng hop cén thiét Gidm ddc Hoc vién cé thé t6 chirc 14y phiéu tin
nhiém dot xut.

Didu 8. Nguyén tic lay y kién

1. Viéc lay thu gidi thiéu tai hoi nghi toan thé vién chirc trong don vi duoc
tién hanh nhu hinh thitc bo phiéu kin. Pi véi cac hdi nghi Pang tty Hoc vién hinh
thire bidu quyét hay bé phiéu kin do hdi nghi quyét dinh.

2. Khi lé‘iy y kién trong hoi nghi Pang ty Hoc vién, ngudi dugc lua chon
phai dat trén 50% y kién tan thanh coa tfing s0 dang 1y vién tham du héi nghi.
Trudng hop hai nhén sy c¢é s6 ¥ kién tan thanh ngang nhau thi chon nhan sy
duge Giam déc Hoc vién gidi thiéu.

Pidu 9. HO so ciia nguwdi dwge dé nghi bé nhiém
1. 02 ban so yéu ly lich theo mau 2C-BNV/2008 c6 dén anh 4x6, dugc co
quan chirc nang xac minh.
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2. Ban sao cong chiing cac van bfmg, chiung chi vé tr‘mh\ dd hoc vén,
chuyén mon, nghiép vy, ly luan chinh trj, ngoai ngft, tin hoc..., d€ 4n cong tac,
chuong trinh/ké hoach thuc hién nhiém vu néu dugc bd nhiém.

3. Ban ké khai tai san; gidy khéam strc khoe clia co s y té c6 chirc ning.

4. Ban tu nhén xét cua vién chic dugc dé nghi bb nhiém.

5. Nhan xét, danh gia d6i véi vién chirc duge bd nhiém cia cép c6
thim quyén (theo mau).

6. Nhén xét cua dai dién cdp ty hodc chinh quyén dia phuong noi vién
chuc quén ly cu tra (theo mau).

Chwong 111
TRINH TU, THU TUC BO NHIEM, BO NHIEM LAI

Muc1
BO NHIEM LAN PAU

Piéu 10. Chirc danh cap truéng

1. Buéc 1: X4c dinh nhu cau, xin chi truong va gidi thidu nhan su bd nhiém

a) Trudng don vi chi déng cing tap thé lanh dao don vi (cip trudng va
cép pho don vi) thao ludn, théng nhit x4c dinh nhu cu, s luong.

- Trudng don vi va tap thé lanh dao don vi ra so4t nhan su du didu kién bd
nhiém dya vao ngudn can by quy hoach, dé xuat phuong dn nhan sy. Nhén sy
duoc gi6i thiéu c6 thé tir ngudn tai chd hodic ngudn tir noi khac (do tap thé 1anh
dao lya chon, gi6i thiéu hodc do cép c6 thim quyén gidi thiéu).

Ngudn nhan sy tai chd: Tép thé lanh dao don vi thao luan, lya chon giéi thiéu
nhan sy trén co sé nhan xét, danh gia can bd. Khi b nhiém mat chirc vu gidi thigu tr
1 dén 3 ngudi dé lua chon. Trudng don vi lay ¥ kién cta clp ty don vi vé nhén sy
dugc gi6i thidu (t6 chirc hop lién tich giita tap thé 13nh dao va cip ty don vi).

b) H6 so xin chii truong bd nhiém (giri qua Ban T4 chirc can bd) gbm:

- T& trinh @& xuét chd truong bd nhiém kém theo nhan xét, dénh gid va
tom tit so yéu Iy lich ciia cic nhén sy duoc gidi thiéu. To trinh phai néu ré su
can thiét phai b6 nhiém; co s& dé lua chon, gidi thidu nhan su.

- Bién ban hop lién tich tap thé 1anh dao va cap uy don vi.

¢) Can ctr vin ban d& nghi cia don vi, Ban T4 chirc can bd tdng hop trinh
Giam doc Hoc vién d€ phé duyét chu trrong bo nhiém.
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Can cit tinh hinh thyuc té, trén co s& nguén can bd quy hoach va dé Xuét, gioi
thiéu nhén sy ctia don vi, Gidm d6c Hoc vién phé duyét chii tnrong vé bd nhiém can bo.

Can cir y kién phé duyét ciia Giam déc Hoc vién, Ban T6 chitc can bd
théng bao cho don vi dé trién khai thuc hién.

2. Buée 2: Léy y kién vé nhan sy bd nhiém va trinh Hoc vién hd so dé
nghi bb nhiém

a) Chu tri Hoi nghi: Gidm d6c Hoc vién hodc ngudi dugce Gidm déc Hoc
vién Uy quyén.

b) Thanh phan tham gia: Toan thé vién chirc va ngudi lao dong trong don vi

c¢) Noi dung Hdi nghi:

+ Trao dbi, thao ludn vé yéu cau bd nhiém, diéu kién, tiéu chun déi véi
chirc danh bd nhiém.

+ Chu tri Hoi nghi thong bao danh séch nhéan su dugc gidi thiéu; tom tht ly
lich, qua trinh hoc tip cong tac; nhdn xét, danh gia wu diém, khuyét diém, mat
manh, mit yéu, trién vong va kha ning phat trién.

+ Nhén su duoc gi6i thiéu bd nhiém trinh bay chuong trinh (ké hoach)
thuc hién nhiém vu néu duoc bd nhiém.

+ Céc thanh vién tham du Hoi nghi tham gia y kién, dit cac ciu hoi chét
vén d6i véi nhan sy dugc gidi thiéu bb nhiém.

+ Tra 101 chét vén cta nhan sy dugc gidi thiéu bd nhiém vé cic van dé do
cac thanh vién tham du Héi nghi néu ra.

+ Thuc hién ghi thu giéi thiéu va b thu theo phuong thirc bé phiéu kin
(thu gi6i thidu do Ban T6 chirc can b chudn bi). Chi tri H6i nghi xin y kién vé
viéc phat va thu thu gidi thiéu.

d) Kiém thu gi6i thiéu: T kiém thu gi6i thiéu bao gdm: Bi thu Dang uy,
Gidm dbc Hoc vién, Truéng Ban T6 chirc cin bg. Ty 1& thu gidi thidu duoc tinh
trén tong s6 can bd thude thanh phan tham gia bd thu ¢ mit tai H6i nghi. Thu gidi
thiéu sau khi kiém xong dugc niém phong, luu tai Ban Té chirc cén bd va quan ly
theo quy ché tai liéu mat.

Két qua thu gidi thiéu 12 mot trong nhimg cin ot tham khéo quan trong dé
quyét dinh bd nhiém.

- Gidm dbc Hoc vién va Trudéng Ban T chic can bd: Phan tich két qua
téng hop thu gidi thiéu; Xac dinh, két luan cic vin dé méi phat sinh (néu cd);
thdng nhét nhan su dé xin y kién Pang uy.

3. Buge 3: Ban T chic can bo trién khai céc cong viéc:
- Xem xét, thdm dinh hd so theo quy dinh.
- Téng hop bao cdo Giam dbc Hoc vién.
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4. Bugc 4: Giam doc Hoc vién béo cdo Ding ty két qua 14y y kién. Pang
iy cho y kién vé cac nhan sy dugc Gidm doc dé nghi bo nhi¢m.

Déng tiy ra Nghi quyét vé viéc cho y kién bo nhiém.

5. Budc 5: Sau khi c¢6 Nghij quyét ctia Pang ty:

a) Gidm déc ky quyét dinh bd nhiém di véi nhan sy 1a vién chire.

b) Ky hop dong lao dong hodc phu luc hop dong lao dong hoic giao
nhiém vu d6i véi nhan sy 1a nguoi lao dong.

6. Buée 6: Gidm dbc Hoc vién cong bd quyét dinh bd nhiém.

Diéu 11. Pdi v6i chire danh cap phé

1. Bwée 1: Xac dinh nhu cAu, xin chu trrong va gidi thiéu nhan su bd nhiém

‘ a) Tnfé'mg don vi dé xt}é‘it nhan sy cip phé don yi bao gdm céc nhéin su du
di€u ki¢n, so lugng va dy kien phan cong cong tac doi véi chirc vu s& b nhi¢m
dua vao nguon can bd trong quy hoacp va dua~vé0 yéu ca"iu thuc té ctia don vi.
N}Eéin su dugc gidi thiéu cé thé tir ngudn tal cho hgaflc ngqﬁn tir noi khac (do tép
thé 1anh dao lya chon, gidi thiéu hodc do cap co tham quyen gidi thiéu).

Ngu(:‘m nhén sur tai chd: Tép thé lanh dao dm} vi thao luén, lya chon gidi thiéu
nhén sy trén co s¢ nhén xét, danh gia can bo. ’Khi b6’ nhiém mot chire vu gi(’fi thiéu tir
1 dén 3 ngudi d€ lya chon. Trudng don vi lay y kién cua cap uy don vi vé€ nhan su
dugc gidi thiéu (t0 chirc hop lién tich giira tép thé 1anh dao va cap uy don vi).

b) Hd so xin chii trrong bd nhiém (giri qua Ban T chirc can bd) gdm:

- T trinh d& xuét chi truong bd nhiém kém theo nhén xét, dénh gid va
tom tat so' yéu ly lich cia céc nhéin su dugc gidi thiéu. To trinh phai néu 16 su
can thiét phai bo nhiém; co s& d€ lua chon, gidi thiéu nhan su.

- Bién ban hop lién tich tap thé lanh dao va cép ty chi bd don vi.

¢) Ciin cr vin ban de nghj ciia don vi, Ban T6 chirc cén bg tong hop trinh
Giam doc Hoc vién d€ phé duyét chu truong bd nhiém.

Can cir ¥ kién phé duyét cia Gidm doc Hoc vién, Ban T6 chirc cn b
thong bao cho don vi dé trién khai thyc hién.

2. Buéc 2: Léy y kién vé nhén sy bb nhiém va trinh Hoc vién ho so dé
nghi bo nhiém

a) Cht tri Hoi nghi: Pai dién Ban Giam déc Hoc vién va Trudng don vi.

b) Thanh phin tham gia: Toan thé vién chirc va ngudi lao dong trong don vi

c¢) No6i dung Hoi nghi:

+ Trao doi, théo ludn vé yéu cau bo nhiém, dieu kién, tiéu chuan doi voi
chirc danh bé nhiém.

+ Chu tri Hoi nghi théng bdo danh sach nhén sy dugc gii thi¢u; tom tit
ly lich, qua trinh hoc tdp cong tac; nhan xét, danh gia uu diém, khuyet diém, mat
m,anh, mat yéu, trién vong va kha ndng phat trién; du kién phan cong cong tac
néu dugc bo nhiém.
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' + Nhan sy dugc giéi thiéu bd nhiém trinh bay chuong trinh (ké hoach)
thuc hién nhiém vu néu dugc bo nhiém.
~ + Céc thanh vién tham dy Hoi nghi tham gia y kién, dat cac cau hoi chat
van d6i v4i nhén sy dugc gidi thiéu bo nhiém.
+ Tra 10i chét vAn ctia nhan sy dugc gi6i thiéu bd nhiém vé cc van dé do
céc thanh vién tham du HGi nghi néu ra.
+ Thyc hién ghi thu gidi thi€éu va bd thu theo phuong thirc bo phiéu kin
(thu gidi thiéu do Ban Té chirc can bd chudn bi). Chi tri Hoi nghi xin y kién vé
viéc phat va thu thu gidi thiéu.
d) Kiém thu gi6i thi¢u: T6 kiém thu gi6i thi¢u bao gom: Bi thu Dang Uy,
Gidam doc Hoc vién, ,Trué"ng don vi, Trudng Baq TO chirc can bg. Ty 1€ thu gidi
thiéu dugc tinh trén tong s6 can b0 thudc thanh phan tham gia bd thu ¢ mat tai Hoi
nghi. Thu gi6i thi¢u sau khi kiém xong dugc niém phong, huru tai Ban To chirc cén
bo va quan ly theo quy cheé tai liéu mat.
' Két qua thu gidi thiéu 1a mt trong nhimg can cir tham khao quan trong dé
quyet dinh bo nhiém
¢) Gidm ddc Hoc vién, Truéng Ban T6 chirc cn bg, Truéng don vi: Phan
tich ket qua tong hop thur gidi thiéu; Xac dinh, két ludn céc van dé méi phat sinh
(n€u c0d); thong nhat nhan su dé xin y kién Dang uy.
3. Burdc 3: Ban T chirc can b trién khai cac cong viée:
- Xem xét, thdm dinh ho so theo quy dinh.
- Téng hop béo céo Giam ddc Hoc vién.
4. Budc 4: Gidm doc Hoc vién bio céo Dang uy ket qua lay y kién. Dang
uy cho y kién vé cac nhan su dugc Gidm doc dé nghi bd nhiém.
Pang iy ra Nghi quyét vé viéc cho y kién bd nhiém.
5. Buwée 5: Sau khi c6 Nghi quyét cia Pang ty:
a) Giam dbc ky quyét dinh bd nhiém ddi v6i nhén sy 12 vién chire.
b) K)"/ hop ddng lao dong hodc phu luc hop dong lao dong hodc giao
nhiém vu d6i véi nhan su 1a ngudi lao dong.
6. Buwéc 6: Giam dbc Hoc vién cong bd quyét dinh bd nhiém.

Muc 2
BO NHIEM LAI

Piéu 12. Chitc danh cip truéng

1. Buée 1: Xac dinh nhu cu, xin chi truong va giéi thiéu nhan su bd nhiém

a) Truong don vi chi dong cing tap thé lanh dao don vi (cép trudng va
cAp phé don vi) thao luén, théng nhét d& xuit phwong 4n nhén su.
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- Trudmg don vi 14y y kién ctia cAp ty don vi vé viéc bd nhiém lai (t5 chirc
hop lién tich giita tap thé lanh dao va cép ty don vi).

- Nhan su dugc d& nghi bd nhiém lai 1am béo céo tu nhin xét dénh gia
viéc th}_rc hién chuc tréch,’nhiém vu trong thoi gian gilt chiic vu va chuong
trinh/ké hoach hanh dong néu dugc bo nhiém lai.

b) Hd so xin chu truong bd nhiém (giri qua Ban T4 chirc cdn bd) gdm:

- T& trinh d& xuét chu truong b nhiém kém theo nhén xét, dénh gia va
tém tét so yéu ly lich cta nhan sy dugc gi6i thiéu. T trinh phai néu rd sy can
thiét phai bd nhiém; co s& dé lya chon, giéi thiéu nhan su.

- Bién ban hop lién tich tap thé 1anh dao va cap Uy chi bd don vi.

¢) Can cir van ban dé nghij ctia don vi, Ban T6 chirc cén bd téng hop trinh
Giam dbc Hoc vién dé phé duyét chi truong b nhiém.

Cn cir tinh hinh thuc t&, trén co s& d& xuét, gidi thiéu nhan su cta don vi,
Giém dbc Hoc vién phé duyét chi truong vé bd nhiém céan bg.

Cén cir § kién phé duyét cia Gidm déc Hoc vién, Ban Td chirc can bd
thong bao cho don vi dé trién khai thyc hién.

2. Bude 2: L4y y kién v& nhén sy bd nhiém va trinh Hoc vién hd so dé
nghi bo nhiém

a) Chu tri Hoi nghi: Gidm dbc Hoc vién hodc ngudi dugc Gidm ddc Hoc
vién Uy quyén.

b) Thanh phan tham gia: Toan thé vién chirc va ngudi lao dong trong don vi

¢) Noi dung Hoi nghi:

+ Trao dbi, thao luén v& yéu ciu bd nhiém, diéu kién, tiéu chuén dbi véi
chirc danh b6 nhiém.

+ Chu trl Hoi ngh1 té}n t4t ly lich, qua tril”lh h(_)f: tap cong tac; nhan xét,
dé{]h gia uu diém, khuyeét diem, m%:it manh, mit yéu, trién vong va kha ning phat
trién ciia nhan sy dugc gidi thiéu bo nhiém lai.

’ + Nhan su dé nghi bd nhiém lai béo cdo két qua cong tac va chuong trinh
(ké hoach) cdng tac néu duge bo nhiém lai.
~ + Céc thanh vién tham dy Hoi nghj tham gia ¥ kién, dit céc cau hoi chat
van doi vdi nhan sy dugc gidi thiéu bo nhiém.

+ Tra 11 chit van cta nhan su dugc gi6i thiéu bd nhiém vé cac van dé do
cac thanh vién tham du Hi nghi néu ra.

+ Thuc hién ghi thu gidi thi€u va bé thu theo phuong thirc bo phiéu kin
(thu gidi thidu do Ban T6 chirc can bd chudn bi). Chu tri Hoi nghi xin y kién vé
viéc phat va thu thu giéi thiéu.
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d) Kiém thu gi¢i thidu: Té kiém thw gidi thiéu bao gdm: Bi thu Dang ty,
Giam dbc Hoc vién, Trudng Ban T chirc cén bd. Ty 18 thu giéi thiéu duoc tinh
trén tong so c4n bd thudc thanh phan tham gia bo thw cé mit tai Hoi nghi. Thu
gidi thiéu sau khi ki'ém xong dugc niém phong, luu tai Ban T6 chic can bd va
quan ly theo quy che tai liéu mat.

' Két qua thu giéi thiéu 1a mét trong nhimg can ¢t tham khao quan trong dé
quyét dinh bd nhiém

e) Giam déc Hoc vién va Trudng Ban T chirc can bd: Phan tich két qua
tong hop thu giéi thidu; Xéc dinh, két ludn céc van d& méi phat sinh (néu co);
thong nhat nhan sy dé xin y kién Dang uy.

3. Bwéc 3: Ban T chic can bd trién khai cac cong viéc:

- Xem xét, thdm dinh hd so theo quy dinh.

- Téng hop béo céo Giam dbc Hoc vién.

4. Bude 4: Gidm déc Hoc vién béo cso Pang uy két qua 14y ¥ kién. Ding
uy cho y kién vé cac nhan su dugc Giam doc dé nghi bo nhiém.

Pang ty ra Nghi quyét vé viéc cho y kién bd nhiém.

5. Bude 5: Sau khi c6 Nghi quyét ctia Pang ty:

a) Giam dbc ky quyét dinh bd nhiém dbi véi nhén sy 12 vién chire.

b) K)"z hop ddng lao dong hodc phu luc hop dong lao dong hoic giao
nhiém vy doi vdi nhan sy la ngudi lao dong.

6. Buéc 6: Giam dbc Hoc vién cong bd quyét dinh bd nhiém.

Piéu 13. Chirc danh cip phé

1. Buée 1: Xéc dinh nhu cu, xin cht truong va gi6i thiéu nhén sy bd nhiém

a) Trudng don vi chi déng cing tap thé lanh dao don vi (cép trudng va
cép pho don vi) thao luén, théng nhit xac dinh nhu cau, sb lugng va du kién
phén cong cong tac d6i véi chirc vu s& bd nhiém.

- Trudng don vi va tap thé lanh dao don vi dé xuat phuong 4n nhén sy.

- Trudng don vi ldy ¥ lfjén clia cap l’ly'don vi v& nhan sy dugc gidi thidu (td
chirc hop lién tich gifra tdp thé 1anh dao va cap uy don vi).

- Nhan sy dugc trudng don vi gidi thiéu lam bao céo tu nhan xét danh gia
viéc thuc hién chirc trach, nhiém vu trong thoi gian gitt chire vy, gui trudng don
vi. Trudng don vi ¢6 van ban bao cao Hoc vién (guri kém bén tu nhén xét danh
gia cia can bd lanh dao).

b) Ho so xin chii trrong bd nhiém (giri qua Ban T4 chirc can bd) gdm:

- T¢ trinh dé xuat chi truong bd nhiém kém theo nhan xét, danh gia va
tén} tat so ){éu ly lich cta nhﬁn su duge gidi thiéu. T trinh phai néu rd sy can
thiét phai bo nhiém; co s& d€ lya chon, gidi thiéu nhan sy.

- Bién ban hop lién tich tap thé lanh dao va cip ty chi bd don vi.
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¢) Cin cr vin ban d& nghi ciia don vi, Ban T4 chitc can b tong hop trinh
Giam déc Hoc vién dé phé duyét chu truong bd nhiém.

Can cit tinh hinh thuc té, trén co s& dé xuat, gi6i thiéu nhéan su cla don vi,
Giédm d6c Hoc vién phé duyét chu truong vé bd nhiém can bd.

Can cir y kién phé duyét cia Giam dbc Hoc vién, Ban T6 chic cén bd
thong bao cho don vi dé trién khai thyc hién.

2. Budc 2: Liy y kién vé nhan su bd nhiém va trinh Hoc vién hd so dé
nghi bo nhiém

a) Chu tri Hoi nghi: Dai dién Ban Giam déc Hoc vién va Trudng don vi.

b) Thanh phan tham gia: Toan thé vién chirc va ngudi lao dong trong don vi.

¢) Noi dung Hoi nghi:

+ Trao dbi, thao luan vé yéu cdu bd nhiém, diéu kién, tiéu chuin dbi véi
chirc danh bo nhiém.

+ Chu tri Hoi nghj théng béo danh sach nhén su dugc gidi thiéu; tom tit Iy
' lich, qué trinh hoc tip cong tic; nhan xét, danh gia wu diém, khuyét diém, mat
“manh, mat yéu, trién vong va kha ning phét trién; du kién phan cong cong tic néu
duogc bo nhiém.

+ Nhan sy @ nghi bb nhiém lai bio céo két qua cong téc va chuong trinh
(ké hoach) cong tac néu dugc bd nhiém lai.
+ Céc thanh vién tham du Hoi nghi tham gia y kién, dit cac cau hoi chét
van d6i véi nhén su dugc gi6i thiéu bb nhiém.
+ Tra 101 chit van clia nhéan su dugc gidi thiéu bb nhiém vé céc van dé do
cac thanh vién tham du Hoi nghi néu ra.
+ Thuc hién ghi thu gi6i thiéu va bo thu theo phuong thirc bé phiéu kin
(thu gi6i thiéu do Ban Té chirc can bd chudn bi). Chu tri Hai nghi xin y kién vé
viéc phat va thu thu giéi thi¢u.
| d) Kiém thu gi6i thidu: T6 kiém thw gidi thiéu bao gdm: Bi thu Pang ty,
| Gidam d6c Hoc vién, Truéng don vi, Truéng Ban T chirc can bg. Ty 18 thu gidi
| thi€u duoc tinh trén téng s6 can b thudc thanh phz"in tham gia bo thu ¢6 mat tai Hoi
' nghi. Thu gidi thiéu sau khi kiém xong dugc niém phong, luu tai Ban Té chiic can
| bd va quan ly theo quy ché tai liéu mat.

Két qua thu gidi thiéu 12 mot trong nhing cin cir tham khao quan trong dé
quyét dinh bd nhiém

e) Giam dbc Hoc vién, Trudng Ban Té chirc can bd, Trudng don vi: Phan
tich két qua téng hop thu gidi thiéu; X4c dinh, két luan cac vin dé méi phét sinh
(néu c6); thdng nhét nhan sy dé xin y kién Pang uy.
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3. Buréc 3: Ban Tb chirc cén bo trién khai cac cong viéc:

- Xem xét, thAm dinh hd so theo quy dinh.

- Téng hop bao céo Giam dbc Hoc vién.

4. Budc 4: Gidm dbc Hoc vién béo cdo Dang ty két qua ldy ¥ kién. Pang
ty cho ¥ kién v& cac nhan sy duge Gidm déc dé nghi bd nhiém.

Pang iy ra Nghj quyét vé viéc cho ¥ kién bd nhiém.

5. Buéc 5: Sau khi c6 Nghi quyét cia Pang ty:

a) Gidm déc ky quyét dinh bd nhiém dbi véi nhan sy 13 vién chie.

b) K):f hop dong lao dong hodc phu luc hop dong lao dong hoic giao
nhiém vu d6i vdi nhan sy 1a nguoi lao dong.

7. Bwée 7: Gidm dbc Hoc vién cong bd quyét dinh bd nhiém.

Chwong IV
CHO THOI GIU CHUC VU, TU CHU'C, MIEN NHIEM

Piéu 14. Ciin cir xem xét, trinh tw va thi tuc cho théi giit chire vu, tir
chirc, mién nhiém

Can cr xem xét, trinh tu va thd tuc cho thoi gitt chire vu, tir chirc, mién
nhiém vién chirc gilr chitc vu quan ly tai Quy ché nay dugc thuc hién nhu quy
dinh cho thdi gitt chirc vu, tlr chitc, mién nhiém vién chiic gift chic vu quan ly
dugc quy dinh tai Quy ché bb nhiém, bd nhiém lai, théi giir chic vy, tir chirc,
mién nhiém vién chirc quan ly cac don vi trong Hoc vién Néng nghiép Viét Nam
dwoc ban hanh kém theo Quyét dinh s6 789/QD-HVN ngay 08 thiang 4 nim
2016 cia Giam déc Hoc vién Nong nghiép Viét Nam.

Chwong V
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 15. Trach nhiém thi hanh

1. Trudng don vi va tép thé 1anh dao don vi chiu trach nhiém thyuc hién
viéc bd nhiém, bd nhiém lai, cho thdi gifr chirc vu, tir chirc, mién nhiém cén
b theo quy dinh tai Quy ché nay. Nhimng ndi dung khac c6 lién quan dén viéc
bd nhiém, bd nhiém lai, cho thdi gifr chirc vy, tir chirc, mién nhiém cén bod
khong dugc néu tai Quy ché nay thi 4p dung theo céc quy dinh phép luat khac
lién quan.
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2. Ban T4 chirc can bd cé.trach nhiém huéng din, kiém tra, giam sat viéc
td chic thyc hién clia cac don vi, bdo cdo Gidm déc Hoc vién xir Iy kip thdi céc
truong hop vi pham.

3. Trong qua trinh thuc hién khi Nha nuéc thay dbi quy dinh vé viéc bd
nhiém, bd nhiém lai, cho thc")i gift chtrc vu, tir chirc, mién nhiém hoic néu ¢
diém nao chwa phi hop, cin sira dbi, bd sung, cac don v1 cac vién chirc phan
anh vé Ban T4 chirc can bd dé tong hop, béo cag Gidmddc Hoc vién xem xét,
quyét dinh stra d6i, b sung./.

Nguyén Thi Lan




