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GIAM DOC HOC VI1N NONG NGHI1P VI1T NAM 

Can ci Nghj djnh so' 101/2017/ND-CP ngày 01 tháng 9 nám 2017 và Nghj 
djnh sO 89/2021/ND-CP ngày 18 tháng 10 näm 2021 cia ChInhphü ye dào tgo, bOi 
dtcöng can b5, cOng ch&c, viên chü'c; 

CànctNghj djnh sO' 115/2020/ND-CP ngày 25 tháng 9 nàm 2020 cia ChInh 
phi ye tuyên ding, sv'c dyng và quthn l viên cht'c; 

Can c Quye't djnh sO' 441/QD-TTg ngày 28/3/2014 ca T/n tu'ó'ng C'hInh 
phi ye viçc thành l2p  HQC vin Nóng nghip Viçt Nam trên cci so' tO chc igi 
TrwO'ng Dgi hQc NOng nghip Ha N5i; 

Can c& Quylt djnh sO' 1026/QD-BNN-TCGB ngày 13 tháng 5 nám 2014 
cza Bç5 truO'ng, B5 NOng nghip và Phát triên nOng thOn quy djnh chc náng, 
nhiin vu, quyên hgn và cci cáu tO chi'c cia HQC vin NOng nghip Vit Nam; 

Can ct' Quy chl To cht'c và hogt dng cza HQC vin NOng nghip Vit Nam 
du'crc ban hành kern theo Nghj quyêt so 5813/NQ-HDfV ngOy 22 tháng 11 nám 
2021 cta Hói dOng HOC vin Nóng nghip Vit Narn; 

Theo d nghj cza Tru'O'ng Ban TO' chile can b5. 

QUYET D!NH 

Diu 1. Ban hành Quy djnh dào tao, bi duO'ng di v9i viên chirc và ngi.thi 
lao dng cüa H9c vin Nông nghip Vit Nam. 

Diu 2. Quy& dnh nay có hiu 1irc k tü ngày k và thay the Quy djnh 
dào tao, bôi duoiig dôi vâi can b, cong chirc, viên chirc duçic ban hành kern 
theo Quyêt djnh so 11521QD-NNH ngày 07 tháng 6 näm 2013 cüa Hiu tris&ng 
Tmng Dti h9c Nông nghip Ha Ni. 

Diu 3. Các ông (bà) Chánh Van phông H9c vin, Truâng Ban T chirc 
can bô, Tru&ng Ban Tài chInh kê toán, Trr,a- vi và các cá nhân có lien 
quan chju trách nhim thi hành Quyêt dj 
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BO NONG NGHIP VA PTNT CONG HOA XA 1101 CHU NGHiA VIT NAM 
HQC VI1N NONG NGHI1P VIIT NAM Dc 1p - Tir do - Hnh phüc 

QUY DNH 

Dào tio, bôi dtr&ng di vó'i viên chfrc và ngirô'i lao dng 

(Ban barth kern Quyt djnh s 6719 /QD-FWN ngày 29 tháng 12 näm 2021 

cüa Giám dc H9c vin Nông nghip Vit Nam) 

Chtro'ng I 

NIIUNG QUY DHII CHUNG 

Diu 1. Phm vi diu chinh và di tu'qng áp ding 

1. Van bàn nay quy dnh v di tuçlng, tiêu chun, trmnh tir, thu tçic trong 
cong tác dào tao,  bi duO'ng viên chic và ngithi lao dng (sau day gi chung là 
viên chüc) cüa Hoc viên. 

2. Tt cà viên chcrc du có nhirn vii và Co hi h9c tip, tham gia cac 
chuong trInh dào tao,  bM duO'ng nâng cao trInh d. 

Diu 2. Mic tiêu dào tto, bôi dtr&ng 

1. Trang bj kin thüc, k näng, phuong pháp thrc hin các nhim vi 
trong boat dng cong vit và ngh nghip cüa viên chüc. 

2. Gop phn xay dirng di ngü viên chüc cüa H9c vin chuyên nghip, Co 
ph.m cht dao  dCrc t&, có bàn 1mb chinb trj và näng lirc, dáp irng yêu cu di 
mdii, phát trin H9c vin. 

Diêu 3. Giãi thIch tir ngfi' 

Trong Quy djnh nay, các tui ngü sau day duqc hiu nhu sau: 

1. Dào tao  là qua trInh truyn thi, tip nhn có h thng nhng tn thic, 
k' näng theo quy djnh cüa trng cp h9c, bc hçc. 

2. Bi duO'ng là boat  dng trang bj, cp nht, nâng cao kin thüc, k5 nàng 
lam viêc. 

3. Bi duing theo tiêu chun ngach là trang bj kin thirc, k5 näng hoat 
dng theo chuong trmnh quy djnh cho ngach cOng chirc, viên chrc. 

4. Dào tao,  bi duông theo tiêu chun chc vii lath dao,  quãn 1 là trang 
bj kin thüc, k' nàng, phuong pháp lam vic theo chuo'ng trInh quy djnh cho 
tirng chüc vii lânh dao,  quãn 1. 
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5. BM duong theo vj trI cong tác là trang bj, cp nht kin thüc, k5 nàng, 
phuo'ng pháp cn thit d lam t& cong vic disçc giao. 

Diu 4. Nguyen tc dào to, bi drng 

1. Dào tao,  bi dumg phãi can c vào tiêu chun ngach bc, tiêu chuk 
chrc danh ngh nghip; tiêu chun chCrc vii länh dao,  quân l; vj trI vic lam; 
g&n vth cong tác sir dung, quàn 1 viên chirc, phü hçip vOi k hoach  dào  tao,  bi 
duO'ng và nhu c.0 xây dçmg, phát trin ngun nhân 1irc cüa dan vj và H9c vin. 

2. Bão dam tInh cong khai, minh bach,  hiu qua và tInh tr chü cüa dan vj 
si:r diing viên chüc trong hoat dng dào tao,  bM duông. 

3. Ban T chüc can b là d.0 mi d tham mixu, giüp Giám dc Hc vin 
quàn l hoat dng dào tao,  bi dlxôT1g viên chüc. 

4. D cao thc tçr h9c và vic 1ira ch9n chuang trInh dào tao,  bi dixng 
theo yêu cu vi trI viêc lam cüa viên chirc. 

5. U'u tiên dào tao,  bi duOng giàng viên. U'u tiên cir di h9c t.p các 
chuang trInh dào tao  dài  han a nuac ngoài (thac sT, tin si,...) di vOi nhüng vien 
chCrc có näng 1rc chuyên mon t&, lam vic nhit tInh, cam k& g&n bó lam vic 
lâu dài vâi H9c vin, dáp lrng diu kin, tiêu chun theo quy djnh và duçic các 
ca sa dào tao  nuâc ngoài chp thun. 

6. Viên chirc có trách nhim cüng Hc vin và dan vj tim kim ca hi Va 
di tác d thüc dy cong tác dào tao,  bM duO'ng dirçic thçrc hin diing k hoach. 

Diu 5. Loti hInh to chfrc dào tio, bi dtr&ng 

1. Ttptrung. 

2. Ban tp trung. 

3. Thxa. 

Diu 6. Ni dung bli dtrrng và trInh d dào tio 

1. Ni dung bM duOng 

a) L luân chInh tn; 

b) Kin thirc quc phông và an ninh; 

c) Kin thüc, k5 nàng quãn l nhà nuóc; 

d) Kin thüc quàn 1 chuyên ngành, chuyên môn, nghip vv; dao düc 
cong vi, dao  d'ác ngh nghip; kin thc hi nhp quc t; 

e) Kin thirc v ngoai ngü, tin h9c. 

2. TrInh do dào tao 

a) Dào tao tin Si; 

b) Dào tao  thac Si; 
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c) Dào tao dai h9c, cao dàng; 

d) Các trInh do dào tao  khác. 

Diu 7. Yêu dIu ye dào to, bli du'&ng 

1. Tt Ca vien chirc cüa H9c vin du có nhim vii h9c tip,  tham gia các 
chuang trInh dào tao,  bi duOng nâng cao trInh d d dat  yêu cu theo chun 
chilic danh giàng viên, viên chic và chun chc vi lành dao,  quàn 1. 

2. Viên chirc khi di dao tao,  bi duOng phãi có quyt djnh hoc van bàn 
do Giám dc H9c vin cho phép. 

3. Viên chirc duçc Cu di dào tao,  bi duô'ng phài dat  các yêu cu v b.ng 
cp chuyên môn, ngoi ngü, tin hc và các chCrng chi khác theo quy djnh. Nu 
không dáp 1rng các yêu cu së b xem xét chm düt hqp dng ho.c diu chuyn, 
b trI cOng tác khác. Nu vi pham pháp 1ut sê chju các hInh thüc k' 1ut tir 
khin trách dn buc thôi vic. 

4. Quy djnh v tin trInh nâng cao trInh d 

a) Trong thñ gian tp sr thrc hin theo quy djnh v tuyn dyng viên chüc 
và hçip dng lao dng; 

b) Trong thai gian 03 nàm k tili ngày h& tp sir 

b 1) Di vâi chüc danh giâng viênllàm nhim vi giàng day  (sau day gi 
chung là giâng viên): 

- Nm duqc dung 16i, chInh sách chung, nm chic phuung hiiàng chü 
truung, chInh sách cüa ngành, cüa don v v lTnh virc giáo dic và dào tao. 

- N.m duçc các kin thirc co bàn v chuyên mon nghip vi thuc lTnh 
virc phiitrách. 

- Bitt phuong pháp nghiên ciru, tng k& và d xu.t, cài tin phuong pháp 
giâng day. 

- Bitt th chirc chi dao,  huâng din, phuong pháp kiêm tra và có khã näng 
tp hçp, t chirc, phi hçip t& vOi các yu t lien quan dê triên khai cong vic có 
hiu qua cao, có khà näng t chüc lam vic dOc lap. 

- Tham gia dy dü các khóa dào tao,  bi disOng theo yêu cu cüa chüc danh 
giâng viên. 

- Co khà näng ung dung cong ngh thông tin và su dçing ngoi ngu trong 
thrc hin các thim vii cUa chuc danh giâng viên. 

Nhüng nhim vii chInh và k& qua phài dat  duqc trong thai gian nay là: 

* Di vâi ngu?i có bang tin Si: 

+ Ngbien ciru tâi lieu, sách, giáo tr)nh, thI nghim, thirc hành, thrc tip... thuc 
chuyên mon phi trách. Th'rc hin cong tác ging day và các cong vic lien quan. 
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+ TIch circ nghiên ciru khoa h9c, h9c tp chuyên mon và ngoi ngQ dê 
nâng cao trInh d; có cOng trInh, bài báo khoa hçc hoc sách duc cong b; dtt 
chirng chi ting Anh TOEFL ~ 550 (hoc tuong ducmg). 

+ Dam nhim t& cong tác giãng dty dti hc và dam nhim duçic tOi thiu 
mt phn cong tác giãng dy sau dai  hQc. 

+ DM vâi ngithi có bang thac sT: 

+ Nghiên ciru tài 1iu, sách, giáo trInh, thI nghim, thirc hành, thirc tQLp... 
thuc chuyên mOn phii trách. Thixc hin cong tác trq giâng, giâng d.y và các 
cOng vic lien quail. 

+ TIch circ nghiên cüu khoa h9c, h9c tp chuyên mOn và ngoti ngt d 
nâng cao trInh d; có bài báo khoa h9c, dtt chüng chi ting Anh TOEFL ~ 500 
(hoc trnYng ducng). 

+ Dam nhim duçc cOng tác giàng dy dai  bce và d tuyn nghiên cfru sinh 
(chü yu a nuâc ngoài di v&i các chuyên ngành khoa hc c si và chuyên môn). 

* Dôi vâi nguai có bang dti hoc: 

+ Nghiên ciru tài 1iu, sách, giáo trInh, thi nghim, thirc hãnh, thc tip... thuc 
chuyên mon phii trách. Thirc hin cOng tác trçl ging hoc giâng dy và các cong vic 
lien quan; 

+ TIch circ nghiên c(ru khoa hoc, hc tp chuyên mOn và ngoi ngü dê nâng 
cao trInh d, dit chCmg chi ting Anh TOEFL ~ 500 (hoc tuong drnmg). 

+ Ti thiu phài dam nhim duçc cOng tác giãng dy mt phn bc dai 
hoc; di,r tuyn cao hc hoc nghiên ciru sinh (chü yu di hc & nuâc ngoài dOi 
vol các chuyên ngành khoa hçc cci sO và chuyên mOn). 

* Di vOi giàng viên giàng dy ngoi ngü: Phâi dam nhim duçc cong 
tác dch thut cã nói và van bàn phiên djch và biên dch các tài 1iu thông 
thixOng 0 müc d khó k câ din van hoc hi thão; có th huOng dn chuyên 
gia tham gia các hot dng chung cüa Hc vin; ti thiu ãü diu kin ting 
Anh TOEFL ~ 650 (hotc tuang ducing) và dir tuyn cao hc hoc nghiên ciru sink 

Trong th&i gian nay, giàng viên nu di bce cao hçc, nghiên cüu sinh trong 
nuOc phài dáp üng dugc yêu cu v trlrih d ngoi ngü ting Anh theo quy djnh trén. 

Ngoài ra, sau 4 nãm lam vic, các giàng viên ti thiu phài nm vüng 
toàn b ni dung cüa mOn hc bc di hc duçc phân cOng và phucing pháp 
giàng day. Hc vin së tin hành kim tra dánh giá djnh kST hoc dt xut v 
trInh d chuyên mon và phuang pháp giàng dty. 

b2) Chirc danh chuyên viên và tucing duang: 

- N&m duçc duOng 1i, chinh sách chung, nm chic phuo'ng huOng chU 
tnrclng, chInh sách cüa ngành, cüa &m vj v linh vrc nghip vii cüa mInh dam nhn. 
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- Nrn thiçc các kin thüc c ban v chuyên mon nghip v  thuc linh virc do. 

- Nrn các m1ic tiêu và di tuqng quân 1, h th6ng cac nguyen tc va co 
ch quân 1 cüa nghip vii thuc phim vi mInh phi trách. 

- Bi& xay drng các phuang an, k hoch, các th 1oi quyt djnh cii th và 
thông hiu thu tiic hành chInh nghip vv cüa ngành quail l, vit van bàn tat. 

- Bit phuang pháp nghiên cru, tang kt và dê xutt, câi tin nghip vi 
quân l. 

- Bit t chüc chi dao,  huâng dan, phuang pháp kim tra và có khã 
nàng tp hp, th chirc, phai hp t& vâi các yu th lien quan dê triên khai 
cong vic Co hiu qua cao, có khã nàng lam vic dc lip. 

- Tham gia dy dü các khóa dào tao,  bai dung theo yêu cu chirc danh. 

- Co khã näng 1mg dung cong ngh thông tin và sir diing ngoi ngü trong 
thrc hin các nhim vi cüa chirc danh. Ci,i th v ngoi ngü: Viên chirc lam vic 
tai Ban Hçp tác quac t phâi dat  chimg chi ting Anh TOEFL 500 diem tr& len 
(hoc tuang duang); viên chüc lam vic tai  dan vj khác phãi dat  chirng chi ting 
Anh trInh d B 1 (hoc tuang duang). 

c) Trong th?yi gian ti1r 04 näm den 07 nàm 

ci) Chüc danh giáng viên: 

Giâng viên phài xây dirng và thirc hin chuang trInh, k hoach  cong tác 
nâng cao chuyên môn, nghip vii cUa ch(rc danh giàng viên duii sr lânh dao, 
huóng dn cüa dan v. NhUng nhim vii chInh và kt qua phâi dat  duqc trong 
giai domn nay là: 

* Dai vâi ngui cO bang tin Si: 

- Thirc hin tat cong tác giàng day dai  hçc và sau dai  h9c. 

- TIch circ nghiên ciru khoa h9c, không ngüng hpc tp chuyên mon và dat 
chüng chi ting Anh TOEFL ~ 600 (hoc tuang duang) d nâng cao trmnh d. 

- Co cOng trInh, bài báo khoa hçc hoc sách duçc cOng ba. Co hoat  dtng 
giáng day, hi thão khoa hoc, trao dai hc thut hoc hçip tác nghiên ciru khoa 
hpc vi rnthc ngoài trirc tip bang ngoai ngii và dang k xét cOng nhn dat  tiêu 
chun chüc danh phó giáo su. 

* Dai vOi ngui có bang thac Si: 

- Thirc hin tat cong tác giâng day dai hçc. 

- TIch circ nghiên ciru khoa hçc, không ngrng hc tp chuyên môn, dat 
chung chi ting Anh TOEFL ~ 550 (hotc tuang ducing). 

- Co cOng trInh hoc bài báo khoa h9c duc cOng ba; chm nht phãi là 
nghiên ciru sinh (chü yu nuc ngoài dai vci các chuyen ngành khoa h9c ca sà 
và chuyên ngành). 
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* Di vth ngui có bang di hoc: 

- Darn nhn duçc cong tác giàng dy dai  h9c; 

- TIch circ nghiên ciru khoa h9c, không ngl'rng bce tp chuyên môn, dat 
chü'ng chi ting Anh TOEFL ~ 550 (tuang duang); eó cong trInh hoc bài báo 
khoa hc duçc cong b. 

- Phãi có b.ng thac si hoc là nghiên cru sinh (chU yu i nuOc ngoài di 
vâi các chuyên ngành khoa bce ca sâ và chuyên rnôn). 

* Di v9i giàng viên giâng day ngoai ngO: Phâi dam nhim tht cong tác 
giâng dy dai  hçc; có th dc, dch các tài 1iu chuyên ngành; phãi có bang thac 
si hoc là nghiên ciru sinh. 

Trong th?yi gian nay, giàng viên nu di hc cao hoc, nghiên ciu sinh trong 
rnróc phái dáp irng dirge yêu cu v chirng chi ngoai ngü ting Anh theo quy 
djnh trên. 

c2) Chirc danh chuyên viên và tiicing diwng: 

- V chuyên môn: Tip tVc  hc  tap,  nâng cao trInh d chuyên mOn và 
tham gia dÀy dü các khóa dào tao,  bi duông theo yêu cÀu cüa chrc danh. 

- V ngoi ngit: Viên chre lam vc tai Ban Hçxp tác quôc tê phãi dat  ehüng 
chi ting Anh TOEFL ~ 550 dim (ho.c tumg duo'ng) 

Qua thi gian trên, viên ehüc nu không dáp irng thrgc các yêu cÀu theo 
quy dnh ma không có l do chInh dáng, Hc vin së xem xét chÀm düt hcp 
dng lam vic/hqp dng lao dng hoc thay di vj trI vic làm/chüc danh 
ngh nghip. 

Chtro'ng II 

TRACH NHIM vA QUYEN LOI CUA VIEN CHUC 

Diu 8. Trách nhim cüa viên chtrc di dào tio, b11 dtr&ng 

1. Dàng k ngành hc phü hçip vâi chuyên mon và yêu cÀu cüa Hc vin. 

2. Hoãn thành nhim vii dào tao,  bi duô'ng v thai gian và k& qua hc tap. 
Nu không hoàn thành chuong trInh dào tto theo thii gian duqc phép, viên chrc 
phài có vn bàn báo cáo. Nu có nguyen vng xin gia hn d hoàn thành nhim vv 
phâi thirc hin các thu tiie theo quy djnh cUa Nba rnrâc, co s dào tao  và Hçe vin. 

3. Khi di dào tao, bi duO'ng nuâc ngoài, viên chüc phâi chAp hành dÀy 
dü các quy djnh cüa pháp 1ut Vit Nam d6i vi cOng dan Vit Nam di hc tip, 
lam vic a nuOc ngoài, lien h và chju sir quán l cüa Co quan ngoi giao Vit 
Nam nuac sa tai. 
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4. Djnh k' 1 närnI1.n viên ch(rc phâi báo cáo tInh hmnh, kt qua hçc t.p cho 
H9c vin qua ban T chirc can b và dan vj trrc tip quail 1, th?ñ gian np báo cáo 
theo quy djnh tai  thông báo hiâng dn dánh giá, xp loai chit luçing viên chirc và 
bInh xét danh hiu thi dua, khen thuông hang nàm cüa Hpc vin (theo mu); D& vâi 
dào tao  nuâc ngoài, khi hoàn thành khoá hpc phài np Báo cáo kt thüc khoá bce 
(theo mu), van b&ng, chirng chi (bàn sao) d Hc vin luu h so. 

5. Nu mun ngmg hoc, thôi hc hoc thay di chuyên ngành dào tao, 
viên chüc phài lam don xin phép, trong don phài có kin cüa don vj và np v 
Ban T chüc can b d trInh Giám dc Hc vin xem xét, quy& djnh. Chi duçic 
ngirng hc thôi hc hotc thay d& chuyên ngành dào tao  khi có sir dng b&ng 
van bàn cüa Hoc vin và co sâ dào tao. 

6. Nu có nguyen v9ng hçc tip bc hc cao hon hoc thirc ttp sau khoá hc 
thI tmrc khi h& thii han  3 tháng, viên chCrc phài lam don xin phép, trong don phãi 
có kin cüa don v và np v Ban T chüc can b d trInh Giám dc Hçc vin 
xern xét, quyt djrih. Trueing hçip không chp thun, Hçc vin së thông báo cho viên 
chüc và don vj duqe bit. 

7. CMu  trách nhim v hành chInh, tài chInh nu viên chrc không hoàn 
thành chuong trInh dào tao  diing th?ñ han  ho.c chju trách nhim hInh sir nu vi 
phm pháp 1ut. 

8. Di vi viên chüc duoc dào tao  dài  han  sau khi hoàn thành khóa 
hoc phài tr v cong tác tai  Hc vin Nông nghip Vit Nam trong thai gian 
It nht gp 02 thn thi gian dào tao  theo Mu Bàn cam kt lam vic (di vOi 
dào tao  trong nuc) và Bàn cam kt thi.rc hin nghia vi (di vôi dào tao tai 
nuâc ngoai). 

Diu 9. Quyn kyi cüa viên chfrc 

1. Viên chirc duçic Hc vin cir di dào tao,  bi duOng s duçc Hc vin 
tao diu kin v thai gian hc t.p, h trg kinh phi dào tao,  giàm djnh müc lao 
dng theo quy dnh và Quy ch chi tiêu ni b cüa Hc vin. 

2. Trong th?i gian di hc tap,  nghiên cim a nuâc ngoài tr 30 ngày trâ 
len, vien chirc duçc hung 40% luong ngân sách theo quy djnh hin hành cüa 
Nhà nrnic và cUa Hoc viên. 

3. Trong thai gian hc tap,  cOng tác duai 30 ngày & nu&c ngoài, hc 
ngoai ngü (trong nuâc) truOc khi di hc & nuórc ngoài, viên chüc duçic hu&ng 
100% luong và các khoàn phii cp theo quy djnh hin hành cüa Nba nuâc, cüa 
Hc vin và phài hoàn thanh cOng vic dang dam nhn. 

4. Di dào tao  trong nu&c phü hp vOi chuyên môn, cOng vic dang dam 
nhn duçic h trçi hc phi vá duçic hithng 100% luong va các khoàn phii cp theo 
quy djnh hin hành cüa Nhà nu&c và cüa Hc vin. 
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5. Duçc biu duang, khen thu&ng nu có thành tIch xut sc trong dào 
tto, bi dung và có dóng gop cho sir phát trin cUa H9c vin. 

6. Duçc hu&ng các quyn lcñ khác theo quyt djnh cüa Giám dc H9c vin. 

Chiro'ng III 

DIEU KIN, QUY TR!NH VA THU TVC 
cU DI DAO TIO, BOI DU'UNG 

Diu 10. Dào tio tii niroc ngoài (cao h9c, nghiên ciru sinh) 

1. Di tuçmg, tiêu chun 

a) Co phm cht do düc tht, dam bâo süc khoé d cong tác và h9c t.p; 

b) Co thai gian cong tác tr 01 näm trâ len và cam kt lam vic lâu dài 
cho Hoc vin; 

c) Co dü trInh d kin thüc v chuyên môn, ngoi ngü, van bang phü hgp 
vói ni dung duçc cir di âàø tto và phü hçp vOi chuyên mon dang dam nhn; 

d) Không trong th?yi gian chip hành kST 1ut, chi xét k 1ut ho.c vi phm 
các chInh sách cüa Nhà nuâc và quy djnh cUa H9c vin; 

e) Triièng hçip dtc bit khác do Giám dc H9c vin xem xét quyt djnh. 

2. HsavàthUtuc 

a) H so dir tuyên: 

- Dan xin dix tuyn có xác nhn cüa BO mônlKhoalTrithng don vj trirc 
tiêp quãn l 

- Thông báo tuyn sinh cüa Co si dào to 

b) H so di h9c (sau khi trüng tuyn) 

- Di vi viên chirc di h9c sau dti hçc a nuâc ngoài theo h9c bng ngân 
sách Nhà nuó'c, thu tiic cir di h9c thirc hin theo quy djnh cüa B Giáo d1ic và 

Dào tao. 

- Di vai viên chirc di h9c sau dai  h9c a nuóc ngoài theo các ngun h9c 
bng khác, h so nhu sau: 

+ Don xin di hc tap,  nghiên ciru i nuc ngoài có xác nhn dông cüa 
B môn, KhoalTru&ng don v tr1rc tip quân l (theo mu, 01 bàn). 

+ Thu mai cüa co sâ dào tao  nuac ngoài (bàn djch thu mäi bang ting Anh 
do Ban Hgp tác quc t hotc co quan có thm quyn xác nhn; Các ngôn ngü 
khác do co quan cO thm quyn xác nhn) trong do nêu rO trinh d duçc dào tao, 
ni dung dâo tao,  thai gian dào tao,  ngun kinh phi; Trong tru&ng hgp thu mai 
khOng xác djnh rO ngun kinh phi thI phãi có giy xác nh.n ngun kinh phi kern 
theo (01 bàn). 
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+ Bàn cam kt thrc hin nghia vii (theo rnu, 01 bàn). 

+ So yu 1 lich có dan ãnh (theo mk, 01 bàn). 

+ Xác nhn cia hoàn thành các d tài cüa Ban Khoa hc và Cong ngh hoc 
có bàn giao duçic xác nhn cüa lânh dto don vj. 

Ca nhân chun bj dy dü và hçip 1 các giy ti trên, np v Ban T chirc can 
b. Sau 03 ngày lam vic, Ban T chüc can b lam thU t1ic trInh Giám dc HQC 
viên xem xét, quyt djnh và cá nhân dn nhn quyt djnh ti Ban To chirc can b. 

Diu 11. Nghiên cü'u, bi dtröng, h9c tp, cong tác ngn hn ti nwrc ngoài 

1. D& tuçmg, tiêu chun 

a) Co phm ch.t dto dUc t&, dam bão sUe khoê d cong tác và h9c tip; 

b) Không trong th?ñ gian chip hành k' 1ut, chôr xét kS'  1utt ho.c vi phm 
các chInh sách cUa Nba nuâc và quy dinh cUa H9C vin. 

c) Viên chUc lam cong tác quân 1 tü Tru&ng B mon trâ len: 

d) Không di nuOc ngoài qua 90 ngày trong mt näm. Nu di rnthc ngoài 
tU 90 ngày tth len thI thôi gitt chUc vii quãn l; 

e) Phài co k hoch hang näm duçic phê duyt cUa Giám dc HQC vin 
gm các ni dung sau: nzthc dEn, dan vj dEn cong tác lam vic, thai gian lam 

viçc, ngun kinh phi th dyng di cOng tác, chuv'ng trinh dy' kiln lam vic. Các 
trung hç'p phát sinh ngoài k hoach dã dugc phê duyt, phài có báo cáo Giám 
dc Hçc vin d xem xét, quyt djnh; 

f) Phài dm bào diing miic dIch, dung yêu cu cUa hot dng hay thu m?i và 
không lam ânh hithng tó'i Cong vic chuyên mon chung dang dam nhim i trong nuOc. 

2. HsovàthUtuc 

a) Don xin di h9c tp cong tác i rnr1c ngoài có xác nhn dng cUa B 
mOn, Khoa/Tnring don vj trirc tip quail i (theo mu); 

b) Thu mñ cUa co sâ dào tto nuc ngoài (bàn djch thu mi bang ting Anh 
do Ban Hçp tác qu6c t hotc co quan có thm quyn xác nhn; Các ngOn ngü khác 
do co quan có thm quyn xác nhn) trong do nêu rO ni dung mic dIch chuyn di, 
thñ gian và ngun kinh phi. 

Ca nhân chun bj dy dU và hçp l các giy t trên, np v Ban T chUc 
can b. Sau 03 ngày lam vic, Ban T chUc can b lam thU tiic trInh Giám dc 
Hoc vin xem xét, quyt djnh va chuyn quyt djnh cia duçic phê duyt tói cá 
nhân xin di hc tap, nghiên c1ru. 

Diu 12. Gia h.n thri gian h9c tp, nghiên cu'u O' niro'c ngoäi 

Khi ht thai gian h9c tip, cong tác tui nithc ngoài (theo quyt djnh cUa B 
hoc quyt djnh cUa Giám dc H9c vin), nbüng Ca nhân chua hoàn thành ni 
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dung h9c tap, nghiên ci'u thI phài co h so xin gia han  g1ri v H9c vin, bao gôm 
các giây t sau: 

1. Dái vi viên chirc di h9c sau dai  h9c & nuâc ngoài theo h9c Mng ngân 
sách Nhà nuó'c, h so và thU tVc  gia  han  thirc hin theo quy djnh cUa B Giáo 
dye và Dào tao. 

2. Di vâi viên chUc di hc sau dai  h9c & nu&c ngoài theo các nguôn hçc 
bng khác, h so và thU t1ic gia han  nhu sau: 

a) Don xin gia han  có kin dng cUa don vj quãn 1 trçrc tip kern theo 
báo cáo chi tit tin trInh và kt qua h9c tp dn th&i dim xin gia han  (01 bàn); 

b) Thu dng gia han  cUa Co s& dào tao  nu&c ngoài (duqc djch và Cong 
chUng, bàn djch thu bang ting Anh do Ban Hçip tác quc t hoc co quan có 
thâm quyn xác nhn; Các ngôn ngtt khác do co quan Co thm quyn xác nhn) 
trong do nêu rO 1 do, th&i gian gia han,  ngun kinh phi, trong tru&ng hçp thu 
không xác djnh rô ngun kinh phi phãi có giy xác nhQn ngun kinh phi kern 
theo (01 bàn); 

c) Ban sao quyt djnh cU di h9C, quyt djnh gia h?n  1n tru&c (nu dà gia hun, 
01 bàn). 

Các giy t& xin gia han  trên phãi gUi v Ban To chUc can b ch.m nht 30 
ngày k tU khi ht th&i gian h9c tp lan truoc. Nu h& th&i gian cho phép ma cá 
nhân không có h so xin gia han  thI chm nht là 90 ngày k tU ngày qua han,  HQC 
vin s xU 1' theo quy djnh hin hành. 

Diu 13. Tip nhn viên chirc di h9c tp, bi dung, cong tác ti ntrrc 
ngoài tro' v H9c vin 

1. Di vâi vien chUc di hçc sau dai  h9c & nuOc ngoài theo h9c bng ngân 
sách Nhà nu&c, h so và thU tVc  tip nhn thrc hin theo quy djnh cUa Bô Giáo 
duc và Dào tao. 

2. Di v&i viên chUc di hQc sau dai  hçc & nuâc ngoài theo các ngun hQC 
bng khác, h so và thU tic tiêp nhn nhu sau: 

a) Báo cáo kt qua hçc tip, cong tác (theo rnu, 01 bàn); 

b) Van bang chcrng chi hoc giy chcrng nhn cUa Co s& dào tao  (bàn djch 
cong chimg, 01 bàn). Sau khi có bang 03 tháng, phãi lam thU tiic chUng nhn vn 
bang tai  B Giáo diic và Dào to theo quy djnh. Nu di h9c Nghiên cUu sinh trU v 
np them giy biên nhn dä np 1un an tin si tai  Thu vin cUa Hçc vin (Trung 
tam Thông tin Thu vin Luong Djnh CUa); 

c) Bàn sao quy& dnh CU di h9c, quy& djnh gia hn (nu co) (01 bàn). 

Khi then dU h so, Ban T chUc can b lam thU tic trInh Giám dc H9C 
vin xern xét, quyt djnh tip nhn. 
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Diu 14. HQc tp, dào tto, nghiên cfru dài hn & trong ntró'c (hoc dai 
hoc, sau dti h9c) 

1. Di tucmg, tiêu chun 

a) Viên chüc duçic xem xét ci:r di dào tao  theo yêu c.0 chirc näng, nhim 
vii duçc giao, phü hçip vth chuyên mon và sir phát trin cüa Hçc vin; 

b) Co ph.m cht dao  dirc tat, bâo dam sue khoê d h9c t.p nghiên cüu; 

e) Co dü trInh d chuyên môn, ngoai ng, van b&ng phü hçTp vOi nOi 
dung dào tao; 

d) Không dang trong th?i gian chp hành k 1u.t, chi xét kS'  1ut ho.c vi 
phm các chInh sách cüa Nhà nrnc và quy djnh cüa H9C vin; 

e) Các tnrng hcip khác: 

- Viên ehrc dâ di h9c thac sT tai  nithc ngoài thi duct cir di hc tiên sT trong 
nuó'e, duçyc h trç hc phI và min giãm gi? theo quy djnh. 

- Viên chirc dü diu kin v ngoi ngü dixçc ci.r di hoc, duçie mien giãm gi 
theo quy djnh nh'img không duçc h trg hoc phi; 

- Viên chüc không dü tiêu chu.n v ngoi ngtt duçic cir di hoc, không dugc 
min giám gi và không h trçl bce phi. 

2. Hasovàthutuc 

a) Don vj can cir vào nhu cu dào tao,  bM duôTig viên chuc cüa don 
vj/Hoc viên, dang thai xem xét nguyen vQng cüa cá nhân, d ngh cr viên chtrc 
di dào tao.  Nu có nhiu ngithi cüng dàng k di dào tao  thI phâi 1p danh sách 
theo thu tu uu tiên; 

b) Ho so di hc bao gôm: 

- Dan d nghj di bce có kin cüa don vj trirc tip quãn 1. 

- Quy& djnh trüng tuyn và giy báo nh.p hc cüa Co s& dào tao. 

- Chimg chi ngoai ngü. 

- Ban cam k& lam vic tai  Hc viên. 

Sau khi nhn duoc ha so di hc cüa viên chire Ban Ta chirc can b dôi 
chiu vOi quy djnh, hrnrng dn các cá nhân lam cáe thU tc tip theo d trInh 
Giám dac Hc vin xem xét, quyt djnh. 

c) Sau 03 ngày lam vic, Ban Ta chuc can b lam thU tic trInh Giám 
dac I-Ic vin xem xét, quyt dnh vâ cá nhân dn nhtn quy& djnh tai  Ban To 
chUc can bô. 

3. Sau khi hoàn thành khoá hoc, cá nhân phãi gui kt qua bce tp/vän 
bang v Ban Ta chüc can b; cá nhân không hoàn thành nhim vii dào tao,  Hc 
vin xem xét xU 1 theo quy dnh. 

12 



Diêu 15. Di dir hi ngh, hi thão, tp hun ngän hn trong ntróc 

1. Can cr vao nhu cu cong tác, kin d nghj cüa dan vj, Ban T chrc 
can b së trInh Giám dc Hc vin xem xét, quy& djnh c1r viên chüc di cong 
tác theo quy djnh. 

2. Hôsobaogm: 

a) Dan d nghj di cong the, tp hun, hi thào... ho.c t trInh có kin cüa 
tru&ng dan vj trc tip qun 1; 

b) Giy m?i hoc thông báo kern theo; 

c) Nu kinh phi do Hçc vin chi trã thI có bàn dir trü kinh phi kern theo; 

d) Cam kt vic di cOng tác không ành hithng dn k hoach  giãng day và 
các cong vic duc giao. 

Diu 16. HQc tip bc h9c cao ho'n hoc thirc tp chuyên mon sau khi 
hêt hn h9c tp 

1. Trung hçip viên chirc rnun tip tc bc hçc cao han ho.c thirc t.p 
chuyên mon sau khi ht hn h9c tap, thI chm nht 30 ngày truc khi ht thai 
han hçc tip, viên chrc phãi lam h so gm: 

a) Dan xin hc tip, có kin dng cüa dan vj (theo mu); 

b) Thông báo tr1ing tuyn hotc giy triu tap...  eüa co s dào tao.  Di 
vOi dào tao  nuc ngoài phãi có bàn gc kern bàn djch có cong chirng (ban djch 
thu mñ bang ting Anh do Ban Hçip tác quc t hoc co quan có thrn quyên xác 
nhn; các ngOn ngü khác do ca quan có thm quyn xác nhn); 

c) Ban cam k& lam vic lâu dài tai  H9c vin Nông nghip Vit Nam 
và bàn earn kt thrc hin nghTa vii dào tao  theo quy djnh eüa Hc vin. 

H so np v Ban T chüc can b và can cir tInh hInh thrc tê ye nhu câu 
dào tao,  bi ducng viên chic, Giám dc H9c vin s xem xét, quyt djnh trén Ca 
sa tham mu'u cüa Ban T chirc can b. Truang hqp không chp thun, Ban T 
chüc can b se thông báo cho viên cht'rc và dan vj trirc tip quân 1 bit. 

2. Viên chirc chi duçic tip tiic bc hçc cao han ho.c thrc tp chuyên 
mon sau khi h& han  h9c tp phãi duçc sr dng b&ng van bàn cUa H9c vin. 
Khi chua có sir ch.p thu.n ma tr di h9c thI se bj xi'r 1 theo quy djnh. 

Diu 17. Ngirng h9c, thôi h9c, chuyên di ngành dào t,o 

1. Trong thai gian di hçc viên chüc nu mun ngmg h9c, thOi h9c hoc 
thay di chuyên ngành dào tao  viên chirc phài lam các thu tiic: 

a) Dan xin phép ngirng h9c, thôi h9c hoc chuyn di chuyên ngành dào 
tao, trong don phãi trInh bay rO l do (theo rnu) có kin dng cüa dan vj 
quân 1) trirc tiêp; 
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b) Van bàn xác nhn cüa Co sâ dào tao,  di vi dào tao  rnthc ngoài phài 
có bàn djch Cong chirng (bàn djch thu bang ting Anh do Ban Hçip tác qu6c t 
hoc Co quan Co thm quyn xác nhn; các ngôn ng khác do co quan có th.m 
quyn xác nhn); 

c) H so sirc khoé cüa co sà y t (nu vi 15' do sirc khoê). 

so nay duçic glri cho tru&ng don vj xem xét và cho 5' kin truc khi 
trmnh Giárn dc H9c vin xem xét, quyt dnh. Trung hçp không chp thun, 
Ban T chrc can bs thông báo cho viên chirc và don vj trirc tip quãn 15' bit. 

2. Viên chirc chi ducic ngmg hçc, thôi hçc hoc thay di chuyên ngành 
dào tao  khi có si dng 5' bang van bàn cüa Hçc vin và co s& dào tao.  Nu t'r 5' 
ngCrng hoc, thôi hQc hoc thay di chuyên ngành dào tao  khi chua có sir dng 5' 
bang van bàn cüa H9C vin và co s& dào tao  thI sê b xir 15' theo quy djnh. 

Chwrng IV 

TO CH1YC DAO TJLO, BOI D1J1NG VIEN CHU'C 

Diu 18. Trách nhim và quyên hin cüa Giám doe HQc Vifl 

Toàn b hoat  dng lien quan dn cong tác dào tao  và bi duông cüa viên 
chüc cüa H9c vin Nông nghip Vit Nam do Giám dc H9c vin trçrc tip chi 
dao và phi trách. Trong tru&ng hçp cn thit, Giám dc H9C vin có th u5' 
quyn cho cac Phó Giám dc HQC vin giãi quyêt. 

Diu 19. Trách nhim và quyn htn cüa Ban To chü'c can b 

1. Ban T chüc can b là don vj du mi tham mixu giüp Giám dc H9c 
vin trong quàn 15' cOng tác dào tao,  bi duo'ng viên chüc cüa H9c vin. 

2. Nhimvçi 

a) Xây dirng k hoach dào tao,  bi throng viên chirc hang nàm, giai doan 
trInh Giám dc H9c vin phé duyt và t chirc thrc hin k hoach; 

b) Thuc hin các thu tVc  xét chçn và cü viên chüc di dào tao,  bi duO'ng 
trên co s bào dam cong bang, minh bach,  dung di tung, dáp 1rng diu kin, 
tiêu chun cüa Nhà nuc và cüa H9C viên; 

c) Giiip Giám dc H9c vin quãn 15' v mt nhân sr d& vâi viên chirc 
trong thai gian duçrc cir di dào tao,  bi duong; 

d) Tng hç'p báo cáo tInh hInh h9c tap,  cOng tác cUa viên chüc cho Giám 
dc Hoc viên.; 

e) Lam thu tic, h so tip nh.n viên chüc sau khi dào tao,  bi dixOng trâ 
ye Hoc vin; 
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f To chic các 1p  dào  tao,  bôi duo!ng  ngän htn trong Hc vin; 

g) Thirc hin các nhim v1,i khác do Giám dc H9c vin giao. 

Diu 20. Trách nhim và quyn hn cüa các don v 

Các don vj trong H9C vin có trách nhim xây dmg k hoach dào tao,  bM 
duo'ng vien chüc hang 11am, tüng giai dotn nhrn bão dam vi'ra hoàn thành t& 
nhim v11 duçc giao vera không ngrng nâng cao nàng 1irc, trInh d nghip vi1, 

chuyên mon và quãn 1 cüa di ngO viên chirc trong don vj. 

Chirong V 

KINH PHI CHO DAO TiO, BOI DIJ'UNG, 

DEN BU CHI pul DAO TAO vA X1' Lvi' K LUiT 

Diêu 21. Ngun kinh phi 

Kinh phi cho dào tao,  bM duOrig viên chirc cUa HçC vin gôm các nguôn sau: 

1. Ngân sách Nba nixc cap. 

2. Qu5 dào tao,  bi duông viên chüc tü ngun thu hp pháp cüa H9c vin. 

3. Tài trq tr các t chCrc, co quan, doanh nghip, cá nhân trong và ngoài nuóc. 

4. Viên chirc tu tüc. 

Diu 22. Quãn 15, sir dyng kinh phi dào tio, bôi dithng 

1. Hang näm, can cu k hoach  dào  tao,  bi duong viên churc, Ban Tài 
chInh và K toán xây dirng k hoach, dci trü kinh phi cOng tác dào tao,  bi 
dung trInh Giám dc H9c vin phê duyt. 

2. Thixc hin quãn 1, sur diing kinh phi dào tao,  bM duong theo quy djnh 
cüa Nhà nuOc, Quy ch quân 1 ngun thu và chi tiêu ni b cüa H9c vin. 

Diu 23. Den bü chi phi dào to 

Dn bü chi phi dào tao  di vi vien chüc duqc cur di dào tao  thixc hin 
theo Quy djnh v dn bü chi phi dào tao  di vâi cong chirc, viên chirc và 
ngui lao dng cüa HQC vin Nông nghip Vit Nam duçic ban hành kern theo 
Quyt djnh s 639/QD-HVN ngày 06 tháng 3 nãm 2020 và Quyêt djnh so 
1010/QD-HVN ngây 14 tháng 4 näm 2020 cüa Giám dc H9c vin Nông 
nghip Vit Nam. 

Diu 24. Xtr 1 khi qua hn thôi h.n v Hçc vin nu không có 1 do 

1. Qua thai han  dui 3 tháng 

a) Tam  durng chi trá luong; tam  durng dóng các khoãn bão him bat buc 
theo quy djnh; 
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b) Thông báo cho viên chtrc hoc ngui bão länh cho viên chCrc dn 
giái quyêt. 

2. Qua thai han  trên 3 tháng 

a) Thiic hiên các thu tiic xir 1 k 1ut; 

b) Nu viên chirc c tInh trn tránh trách thim dn bü chi phi dào tao, 
H9c vin s lien h vi các Co quan quãn 1 nhà nuâc, Co quan pháp 1ut, co 
quan có lien quan, Co so dâo tao  d thông báo hInh thüc xü 1 và yêu cu phi 
hçp giái quy& theo pháp 1u.t hin hành. 

ChurongYl 

IMEU IUIOAN THI HANH 

Diu 25. Hiu Iurc thi hành 

1. Quy djnh nay có hiu lrc thi hành k tü ngày k. 

2. NhU'ng quy djnh v dào tao,  bi duöng viên chüc truOc day trái vOi 
quy djnh nay du bj bãi bô. 

Diu 26. Trách nhim thi hành 

1. TrixOng các don vj, các Ca nhân có lien quan chju trách nhim thi hành 
Quy dnh nay. Nhng nOi  dung khác có lien quan den quy djnh ye dào tao,  bôi 
duO'ng viên chüc không duçic nêu tai  Quy djnh nay thI áp dyng theo các quy 
djnh pháp 1u.t khác lien quan. 

2. TruOng hçip các van ban dn chiu tai  Quy djnh nay duçc sOa dôi, b 
sung hotc thay th thI thrc hin theo các van ban mOi do. 

3. Trong qua trInh thc hin khi Nhà nuOc thay di quy djnh v quy djnh 
dào tao,  bM duOng ma Quy djnh nay chua kjp sua dôi thI áp ding theo quy djnh 
mOi cüa Nhà nuOc; hoc nêu có diem nào chua phü hqp, can sOa dôi, bô sung, 
các don v, Ca nhân phân ánh ye Ban To chi ca.&de  tong hçip, báo cáo Giám 
dc H9c vin xem xét, quy& dnh./. 

Nguyen Thj Lan 
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