BO NONG NGHIEP VA PTNT CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
HQC VIEN NONG NGHIEP VIET NAM Pjc lap - Ty do - Hanh phic

S6: 6719 /QD-HVN Ha N6i, ngay 29 thing 12 ndm 2021

QUYET PINH
Vé viéc ban hanh Quy dinh dao tao, bdi dudng
ddi véi vién chirc va nguoi lao dong

GIAM POC HQC VIEN NONG NGHIEP VIET NAM

Can cir Nghi dinh s6 101/2017/NB-CP ngay 01 thing 9 nim 2017 va Nghi
dinh 56 89/2021/ND-CP ngay 18 thang 10 nam 2021 cua Chinh phu vé dao tao, boi
dudng can bg, cong chue, vién chirc,

Can cir Nghi dinh s6 115/2020/NP-CP ngay 25 thdng 9 nim 2020 ciia Chinh
phu vé tuyén dung, su dung va quan ly vién chirc,

Can cie Quyét dinh s6 441/0P-TTg ngay 28/3/2014 cia Thi twong Chinh
phii vé viéc thanh ldp Hoc vién Nong nghiép Viét Nam trén co sé t6 chike lai
Truong Dai hoc Nong nghiép Ha Noi;

Céin cir Quyét dinh s6 1026/QD-BNN-TCCB ngay 13 thang 5 nim 2014
cua Bo trudng Bo Nong nghiép va Phdt trién nong thén quy dinh chikc ndng,
nhiém vu, quyén han va co cau té chirc cua Hoc vién Nong nghiép Viét Nam;

Cén cik Quy ché Té chike va hoat dong cua Hoc vién Nong nghiép Viét Nam

dwgc ban hanh kem theo Nghz quyét s6 5813/NQ-HPHYV ngay 22 thing 11 nim
2021 ciia Héi dong Hoc vién Nong nghiép Viét Nam;

Theo dé nghi ciia Trueong Ban Té chire cdn bg.
QUYET PINH

Piéu 1. Ban hanh Quy dinh dao tao, bdi dudng dbi véi vién chirc va nguoi
lao dong ciia Hoc vién Nong nghiép Viét Nam.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc k& tir ngay ky va thay thé Quy dinh
dao tao, boi dudng dbi véi can bd, cong chuc, vién chitc dugc ban hanh kém
theo Quyét dinh s6 1152/QD-NNH ngay 07 thang 6 nim 2013 cia Hiéu truéng
Truong Pai hoc Nong nghiép Ha Nai.

Piéu 3. Cac 6ng (ba) Chanh Van phong Hoc vién, Trudng Ban T chirc
can bo, Truong Ban Tai chlnh ké toan Tru .,_—,‘,—- i vi va cac cé nhan c6 lién

ac,, G
Noi nhgm.

- Nhu Diéu 3;
- Luu: VT,TC,BTK V(7).

Nguyén Thi Lan




BO NONG NGHIEP VA PTNT CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HOQC VIEN NONG NGHIEP VIET NAM Doc 1ap - Tu do - Hanh phiic

QUY PINH
Pao tao, bdi dwdng ddi véi vien chire va ngudi lao dong
(Ban hanh kém Quyét dinh s6 6719 /QD-HVN ngdy 29 thang 12 nim 2021

ctia Giam ddc Hoc vién Nong nghiép Viét Nam)

Chuong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong 4p dung

1. Van ban r}éy quy dinh vé ddi tuong, ti€u chuén, trinh ty, thd tuc trong
cong tac dao tao, boi dudng vién chuc va nguoi lao dong (sau day goi chung la
vién chuic) cia Hoc vién.

2. Tht ca vién C‘hL’I’C déu c6 nhiém vu va co hdi hoc tap, tham gia céc
chuong trinh dao tao, bdi dudng nang cao trinh d9g.

Piéu 2. Muc tiéu dao tao, bdi dudng

1. Trang bi kién thuc, k§ ning, phuong phdp thuc hién céc nhiém vu
trong hoat dong cong vu va nghé€ nghiép cua vién chure.

2. Gop phéan xay dung ddi ngii vién chirc cia Hoc vién chuyén nghiép, 6
pham chét d?o dirc t6t, c6 ban linh chinh tri va ning luc, dép tng yéu céu doi
mdi, phat trién Hoc vién.

Piéu 3. Giai thich tir ngit

Trong Quy dinh ndy, c4c tir ngit sau day duoc hiéu nhu sau:

1. Pao tao 13 qu4 trinh truyén thu, tiép nhan c6 hé thdng nhiing tri thir,
k¥ néng theo quy dinh cuia ting cap hoc, bac hoc.

2. BOoi dudng 12 hoat dong trang bi, cap nhat, nang cao kién thirc, k§ ning
lam viéc.

3. Boi dudng theo tidu chuin ngach 13 trang bi kién thic, k§ ning hoat
dong theo chuong trinh quy dinh cho ngach cong chtrc, vién chtrc.

4. Pao tao, bdi dudng theo tiéu chuin chirc vu 1anh dao, quan 1y 14 trang
bi kién thtrc, k§ ning, phuong phap 1am viéc theo chuong trinh quy dinh cho
tung chic vu lanh dao, quan ly.




5. Boi dudng theo vi tri cong tac 1a trang bi, cdp nhat kién thire, k¥ néng,
phuong phép can thiét dé lam t6t cong viéc duge giao.

Diéu 4. Nguyén tic dao tao, bdi dwdng

1. Pao tao, bdi dudng phai cin ¢l vao tiéu chuén ngach béc, tiéu chuén
chirc danh nghé nghiép; ti€u chuéan chirc vu lanh dao, quan ly; vi tri viéc lam,;
gan voi cong tac st dung, quén ly vién chue, phu hop véi ké hoach dao tao, boi
dudng va nhu cau xdy dung, phat tri€én nguon nhan lyc ciia don vi va Hoc vién.

2. Béao dam tinh cong khai, minh bach, hiéu qua va tinh tu chu cta don vi
str dung vién chtrc trong hoat dong dao tao, bdi dudng.

3. Ban T4 chtrc cén bo 13 dau mébi dé tham muu, giap Gidm dbc Hoc vién
quan ly hoat dong dao tao, boi dudng vién chie.

4. DE€ cao y thuc ty hoc va viéc lya chon chuong trinh dao tao, boi dudng
theo y€u cau vi tri viéc lam cua vién chuec.

5. Uu tién dao tao, bdi dudng giang vién. l,J’u tién cur di hoc tap cac
chuong trinh dao tao dai han & n}rc'yc ngoai (thac si, tién si,...) cjiéi Yé’i nhitng vién
chure c6 nang luc chuyén moén tét‘, lam viéc nhiét 'Einh, cam két gan bd lam viéc
lau dai véi Hoc vién, dap I:I‘I,Ig dieu ki€n, ti€u chuan theo quy dinh va dugc céc
co s& dao tao nudc ngoai chap thuan.

: 6. 7Vién c}}frc co trach nhiém cﬁpg Hoc vién va don vi tim kiém’ co hoi va
doi tac dé thuc day cong tac dao tao, boi dudng dugc thuc hién ding ké hoach.

Diéu 5. Loai hinh t6 chirc ddo tao, bdi dudng

1. Téap trung.

2. Bén tép trung.

3. Tuxa.

Piéu 6. Noi dung bdi dwdng va trinh d dao tao

1. Nbi dung bdi dudng

a) Ly luan chinh tri;

b) Kién thirc quéc phong va an ninh;

¢) Kién thirc, k§ ning quéan ly nha nuéc;

d) Kién thuc quén ly chuyén nganh, chuyén,mc”)’n, nghiép vuy; dao duc
cong vu, dao dic nghé nghiép; kién thirc hdi nhap quoc te;

e) Kién thic vé ngoai ngft, tin hoc.

2. Trinh d6 dao tao

a) Dao tao tién si;

b) DPao tao thac sf;




¢) Pao tao dai hoc, cao déng;

d) Cac trinh d6 dao tao khac.

Piéu 7. Yéu ciu vé dao tao, bdi dudng

1. Tét ca vién chutrc cua Hoc vién déu ¢ nhiémqvu hoc teftpz tham gia céc
chuong trinh dao tao, bdi dudng nang cao trinh do dé dat yéu cau theo chuén
churc danh gidng vién, vién chirc va chuén chirc vu 1anh dao, quan ly.

2. V}én chiic khi di dio tao, bdi dudng phai c6 quyét dinh hodc vin ban
do Giam doc Hoc vién cho phép.

: 3. Vién chirc dugc cir di dao tao, bdi dudng phai dat cac yéu cau vé bing
cap chuyén mon, ngoai n‘gfr, tin hoc va cac c;h(mg chi khzi'lc theo quy‘dinh. I\{éu
kl}éng dap ung céc yéu c,éu s€ bi xem xét cham dut hop dong hoac diéu chuyén,
bo Eri cong ta:lc khéc. Néu vi pham phép ludt s& chiu cac hinh thic ky luat tu
khién trach dén budc thoi viéc.

4. Quy dinh v& tién trinh nang cao trinh do

a) : Trong thoi gian tap su thuc hién theo quy dinh vé tuyén dung vién chirc
va hop dong lao dong;

b) Trong thoi gian 03 nim ké tir ngay hét tap su

b1) Péi véi chirc danh giang vién/lam nhiém vu giang day (sau day goi
chung 1a gidng vién):

- Nam dugc dudng 16i, chinh séch‘chung, nim chic phuong huéng chu
truong, chinh sach ctia nganh, ciia don vi vé linh vuc gido duc va dao tao.

- Nédm dugc céc kién thirc co ban vé& chuyén mén nghiép vu thude linh
vuc phutrach.

- Biét phuong phap nghién ctru, téng két va d& xuét, cai tién phuong phap
giang day.

- Biét t6 cht’rc, chi dao, huéng dan, p%lu'ong phéap lfién} tra va c6 kha nang
tap hop, to chirc, phdi hop tot véi céc yeu to lién quan de trién khai cong viéc cod
hi€u qua cao, c6 kha nang t6 chirc lam viéc ddc lap.

- Tham gia ddy du cac khoa dao tao, bdi dudng theo yéu cau cia chirc danh
glang vién.

- C6 kha néng Umg dung cong nghé thong tin va sir dung ngoai ngft trong
thuc hién cac nhiém vu cta chirc danh gidng vién.

Nhirng nhiém vu chinh va két qua phai dat dugc trong thoi gian nay la:

* Dbi véi ngudi ¢6 bang tién si:

+ Nghién ctru tai li€u, sach, gido trinh, thi nghiém, thyc hanh, thuc tap... thudc
chuyén mon phu trach. Thuc hién cong tac giang day va cac cong viéc lién quan.




+ Tich cyc nghién ctru khoa hoc, hoc tdp chuyén mén va ngoai ngir dé
nang cao trinh do; cé cong trinh, bai bao khoa hoc hodc sach dugc cong bd; dat
ching chi tiéng Anh TOEFL > 550 (hoic twong dwong).

+ Pam nhiém tt cong tac giang day dai hoc va ddm nhiém dugc tbi thiéu
mot phﬁn cong tac giang day sau dai hoc.

+ Pbi voi ngudi co bang thac si:

+ Nghién ctru tai liéu, sach, gido trinh, thi nghiém, thuc hanh, thyc tap...
thudc chuyén mon phu trach. Thuc hién cong tac tro giang, giang day va cac
cong viéc lién quan.

+ Tich cuc nghién ctru khoa hoc, hoc tdp chuyén moén va ngoai ngit dé
nang cao trinh dg; c6 bai bdo khoa hoc, dat chiing chi tiéng Anh TOEFL > 500
(hodc tuong duong).

+ Pam nhiém dugc cong tac giang day dai hoc va du tuyén nghién ctru sinh
(chu yéu & nudc ngoai doi vai cac chuyén nganh khoa hoc co s& va chuyén mén).

* Pi véi nguodi cb bang dai hoc:

+ Nghién ctu tai liéu, séch, gido trinh, thi nghi€m, thuc hanh, thyuc tap... thudc
chuyén moén phu trach. Thuc hién cong téc trg giang hodc gidng day va cac cong viéc
lién quan;

+ Tich cuc nghién ctiu khoa hoc, hoc tdp chuyén mén va ngoai ngit dé ning
cao trinh d9, dat chiig chi tiéng Anh TOEFL > 500 (hoédc tuong duong).

+ T6i thiéu phai ddm nhiém duogc cong tic gidng day mot phéan bac dai
hoc; du tuyén cao hoc hoac nghién ciru sinh (chu yéu di hoc & nudc ngoai doi
Vi cac chuyén nganh khoa hoc co s& va chuyén mon).

* Pbi v6i giang vién giang day ngoai ngir: Phai dam nhiém dugc cong
tac dich thuét ca noéi va van ban phién dich va bién dich cac tai liéu thong
thuong & mic do khé ké ca dién vian hodc hoi thao; c6 thé hudéng dan chuyén
gia tham gia céc hoat dong chung cua Hoc vién; t61 thiéu du diéu kién tiéng
Anh TOEFL 2 650 (hodc tuong duong) va du tuyén cao hoc hodc nghién ctru sinh.

Trong thoi gian ndy, giang vién néu di hoc cao hoc, nghién ctu sinh trong
nude phai dap tmg duoc yéu cu vé trinh d6 ngoai ngit tiéng Anh theo quy dinh trén.

Ngoai ra, sau 4 nam lam viéc, céc giang vién téi thiu phai nim ving
toan bd ndi dung cia mdn hoc béac dai hoc dugc phén cong va phuong phéap
giang day. Hoc vién s€ tién hanh kiém tra dénh gid dinh ky hodc dot xuat vé
trinh d6 chuyén mdn va phuong phap giang day.

b2) Chttc danh chuyén vién va tuong duong;:

- Nédm duoc dudng 16i, chinh sach chung, ndm chéc phuong huéng chi
truong, chinh séch ctia nganh, cta don vi vé linh vuc nghiép vu ctia minh dam nhén.




- Ném duoc céc kién thirc co ban vé chuyén mén nghiép vu thude linh vue do.

- N&m cac muc tiéu va dbi tuong quan 1y, hé théng céc nguyén téc va co
ché quan 1y ctia nghiép vu thudc pham vi minh phu trach.

- Biét xay dung cac phuong én, ké hoach, céc thé loai quyét dinh cu thé va
théng hiéu thu tuc hanh chinh nghiép vu cta nganh quén 1y, viét van ban tét.

- Biét phuong phép nghién ctru, tdng két va d& xuét, cai tién nghiép vu
quan ly.

- Biét t6 churc chi dao, huéng din, phwong phép kiém tra va c6 kha
nang tap hop, té chirc, phdi hop tét véi cac yéu tb lién quan dé trién khai
cong viéc c¢6 hi€u qué cao, cé kha néng lam viéc doc lap.

- Tham gia day du cac khoa dao tao, bdi dudng theo yéu ciu chirc danh.

- C6 kha nang tng dung cong nghé thong tin va str dung ngoai ngit trong
thuc hién céc nhiém vu cta chic danh. Cu thé vé ngoai ngit: Vién chirc lam viéc
tai Ban Hop tac qudc té phai dat chimg chi tiéng Anh TOEFL 500 diém tré 1én
(ho#ic twong duong); vién chirc 1am viéc tai don vi khéc phai dat ching chi tiéng
Anh trinh d¢ B1 (hoac tuong duong).

¢) Trong thoi gian tir 04 nim dén 07 nim

cl) Chuc danh giang vién:

Giang vién phai xay dung va thuc hién chwong trinh, ké hoach cong téc
nang cao chuyén mon, nghi€p vu cia chirc danh gidng vién dudi sy ldnh dao,
huéng dan cta don vi. Nhiing nhiém vu chinh va két qua phai dat duoc trong
giai doan nay la:

* Pi voi ngudi cb bang tién si:

- Thyc hién tét cong tac giang day dai hoc va sau dai hoc.

- Tich cuc nghién ctru khoa hoc, khong ngirng hoc tép chuyén mon va dat
chimng chi tiéng Anh TOEFL > 600 (hoic twvong dwong) dé nang cao trinh do.

- Cé6 cong trinh, bai bao khoa hoc hoac sach dugc cong bb. C6 hoat dong
giang day, hoi thao khoa hoc, trao ddi hoc thuét hoic hop tac nghién ctru khoa
hoc v&i nude ngoai truc tiép bing ngoai ngit va déng ky xét cong nhéan dat tiu
chuén chirc danh phé gido su.

* Pi véi ngudi cb bang thac si:

- Thyc hién t6t cong tac giang day dai hoc.

- Tich cuc nghién ctru khoa hoc, khong ngumg hoc tdp chuyén mon, dat
chimng chi tiéng Anh TOEFL > 550 (hoic twong dwong).

- C6 cdng trinh hodc bai bio khoa hoc duge cdng bd; chdm nhét phai 1a
nghién ctru sinh (cht yéu & nuédce ngoai ddi véi cac chuyén nganh khoa hoc co s&
va chuyén nganh).




* Pbi v6i ngudi co bang dai hoc:

- bam nhén dugc cong tac giang day dai hoc;

- Tich cyc nghién ctru khoa hoc, khong nging hoc tap chuyén mon, dat
ching chi tiéng Anh TOEFL > 550 (twong duong); c6 cong trinh hodc bai bao
khoa hoc dugc cong bd.

- Phai c6 bang thac si hodc 14 nghién ctu sinh (chil yéu & nudc ngoai dbi
véi céc chuyén nganh khoa hoc co sd va chuyén mon).

* P6i v6i giang vién giang day ngoai ngit: Phai ddm nhiém tét cong téc
giang day dai hoc; c6 thé doc, dich céc tai lidu chuyén nganh; phai c6 bang thac
sT hodc 1a nghién ctru sinh.

Trong thoi gian ndy, giang vién néu di hoc cao hoc, nghién ctru sinh trong
nuéc phai dap ing dugc yéu cau vé chimg chi ngoai ngft tiéng Anh theo quy
dinh trén.

c2) Chure danh chuyén vién va tuong duong:

- V& chuyén moén: Tiép tuc hoc tip, ning cao trinh dd chuyén mén va
tham gia ddy du cac khéa dao tao, bdi dudng theo yéu ciu cta chirc danh.

- V& ngoai ngit: Vién chtrc lam véc tai Ban Hop tic qudc té phai dat ching
chi tiéng Anh TOEFL > 550 diém (hoic twong duong)

Qua thdi gian trén, vién chirc néu khong dap tmg duoc cac yéu ciu theo
quy dinh ma khoéng c6 1y do chinh dang, Hoc vién s& xem xét chidm dit hop
dong lam viéc/hop ddng lao dong hodc thay dbi vi tri viéc lam/chtc danh
nghé nghiép.

Chuong 11
TRACH NHIEM VA QUYEN LOQI CUA VIEN CHUC

Diéu 8. Trach nhiém ciia vién chirc di dao tao, bdi dudng

1. Pang ky nganh hoc pht hop véi chuyén mén va yéu cau ctia Hoc vién.

2. Hoan thanh nhiém vu dao tao, bdi dudng ve thoi gian va két qua hoc tép.
Néu khong hoan thanh chuong trinh dio tao theo thdi gian dugc phép, vién chirc
phéi c6 van ban bdo cdo. Néu ¢ nguyén vong xin gia han d& hoan thanh nhiém vu
phai thue hién céc thu tuc theo quy dinh cia Nha nudce, co s¢ dao tao va Hoc vién.

3. Khi di ddo tao, bdi dudng & nudc ngoai, vién chirc phai chap hanh day
du cac quy dinh ctua phéap luat Viét Nam doi véi cong dan Viét Nam di hoc tép,
lam viéc & nudc ngoai, lién hé€ va chiu sy quan ly cia Co quan ngoai giao Viét
Nam nudc so tai.




4. Pinh ky 1 ndm/lan vién chirc phai bdo céo tinh hinh, két qua hoc tap cho
Hoc vién qua ban Té chirc can bd va don vi truc tiép quan 1y, thoi gian ndp béo céo
theo quy dinh tai théng béo hudéng dan danh gi4, xép loai chit lwong vién chirc va
binh xét danh hiéu thi dua, khen thuéng hang nim cta Hoc vién (theo mu); Déi véi
dao tao nudc ngoai, khi hoan thanh khoa hoc phai ndp Béo cdo két thuc khoa hoc
(theo mAu), vin bang, chimg chi (ban sao) d Hoc vién Iuu hd so.

5. Néu mudn ngimg hoc, thdi hoc hogc thay ddi chuyén nganh dao tao,
vién chirc phai 1am don xin phép, trong don phai ¢é y kién cta don vi va nop vé
Ban T chirc can bd dé trinh Gidm ddc Hoc vién xem xét, quyét dinh. Chi duoc
ngung hoc thdi hoc hoac thay dbi chuyén nganh dao tao khi cé sy dong y béng
van ban cia Hoc vién va co s¢ dao tao.

6. Néu co nguyén vong hoc tiép bac hoc cao hon hodc thuc tdp sau khod hoc
thi truéc khi hét thoi han 3 thang, vién chirc phai 1am don xin phép, trong don phai
¢6 y kién cta don vi va nop vé Ban T chirc can bd dé trinh Giam dbc Hoc vién
xem xét, quyét dinh. Trudng hop khéng chap thuan, Hoc vién s& thong béo cho vién
chire va don vi duge biét.

7. Chiu trach nhiém vé hanh chinh, t3i chinh néu vién chic khong hoan
thanh chuong trinh do tao dung thoi han hodc chiu trach nhiém hinh su néu vi
pham phép luat.

8. DPdi véi vién chic duoc dao tao dai han sau khi hoan thanh khoéa
hoc phai tré vé cong tac tai Hoc vién Nong nghiép Viét Nam trong thoi gian
it nhat gip 02 14n thoi gian dao tao theo M&u Ban cam két lam viéc (d6i véi
dao tao trong nudc) va Ban cam két thuc hién nghia vu (ddi voi dao tao tai
nudc ngoai).

Pi¢u 9. Quyén loi clia vién chire

1. Vién chic duge Hoc vién ctr di ddo tao, bdi dudng s& duoc Hoc vién
tao diéu kién vé thoi gian hoc tap, ho trg kinh phi dao tao, gidm dinh mirc lao
dong theo quy dinh va Quy ché chi tiéu ndi bd ctia Hoc vién.

2. Trong thoi gian di hoc tap, nghién cfru & nudc ngoai tr 30 ngay trd
1én, vién chirc dugc hudong 40% luong ngan sach theo quy dinh hién hanh cua
Nha nudc va cia Hoc vién.

3. Trong thoi gian hoc tép, cong tdc dudi 30 ngay & nudc ngoai, hoc
ngoai nglr (trong nudc) trude khi di hoc & nudc ngoai, vién chirc duge hudng
100% luong va cac khoan phu cdp theo quy dinh hién hanh ctia Nha nuéc, clia
Hoc vién va phai hoan thanh cong viéc dang dam nhan.

4, Di dao tao trong nudc phu hop véi chuyén mon, cong viéc dang dam
nhéan duoc hd trg hoc phi va duoc huéng 100% luong va céc khoan phu cép theo
quy dinh hién hanh cia Nha nude va cia Hoc vién.




5. Pugc biéu duong, khen thudng néu cé thanh tich xuét sic trong dao
tao, bdi dudng va c6 déng gop cho su phét trién ctia Hoc vién.

6. Puoc hudng cac quyén loi khac theo quyét dinh ctia Giam dbc Hoc vién.

Chuong I1I
PIEU KIEN, QUY TRINH VA THU TUC
CU PI PAO TAO, BOI DUONG

Piéu 10. Pao tao tai nwée ngoai (cao hoc, nghién ctru sinh)

1. Péi tugng, tidu chuén

a) C6 pham chét dao duc tét, ddm bao sirc khoé dé cong tac va hoc tap;

b) C6 thoi gian cong tac tir 01 nim tré 1én va cam két 1am viée lau dai
cho Hoc vién;

¢) Co du trinh d6 kién thirc vé chuyén mén, ngoai ngit, vin bang pht hop
vo1 ndi dung duge ctr di dao tao va phu hop vdi chuyén mon dang ddm nhan;

d) Khong trong thoi gian chap hanh ky luét, chd xét ky luat hodc vi pham
cac chinh sach cia Nha nudc va quy dinh cia Hoc vién;

e) Truong hop dédc biét khac do Gidm dbc Hoc vién xem xét quyét dinh.

2. Hb so va thi tuc

a) Hb so du tuyén:

e Pon xin du tuyén c6 xac nhan cia BO mén/Khoa/Trudng don vi truc
ti€p quan ly

- Théng béo tuyén sinh ciia co s& dio tao

b) Ho so di hoc (sau khi trung tuyén)

- Pbi véi vién chire di hoc sau dai hoc & nude ngoai theo hoc bdng ngén
sach Nha nudc, thu tuc cir di hoc thuc hién theo quy dinh cia Bo Gido duc va
Dbao tao.

S Péi \‘/c’yi vién chure di hoc sau dai hoc & nudc ngoai theo céc ngudn hoc
bong khéc, ho so nhu sau:

+ DPon xin di hoc tép, nghién ,cﬁ'u & nudc ngoai c¢6 xac nhan ddng y cla
B6 mon, Khoa/Trudng don vi truc ti€p quan ly (theo mau, 01 ban).

+ Thu moi cﬁg co s& dao tao nudc ngoé}i (ban Qich thu moi bang tiéng Anh
do Ban Hop tac qudc t€ hoac co quan cé tham quyén xéc nhan; Cac ngbn ngit
khéc do co quan cé tham quyen xéc nhén) trong d6 néu rd trinh d9 duoc dao tao,
ndi dung dao tao, thoi ‘gian dao tao, ngudn kinh, phi; Trong tru'b:ng hop thu moi
khong xac dinh rd ngudn kinh phi thi phai c6 gidy xac nhan nguén kinh phi kem
theo (01 ban).




+ Ban cam két thuc hién nghia vu (theo mau, 01 ban).

+ So yéu Iy lich ¢6 dan anh (theo mAu, 01 ban).

+ X4c nhan d& hoan thanh céc d tai ciia Ban Khoa hoc va Cong nghé hoic
c6 ban giao dugc xac nhan cua lanh dao don vi.

Cé nhan chuén bi ddy du va hop 18 céc gidy to trén, ndp vé Ban T chirc cén
bd. Sau 03 ngay lam viée, Ban T6 chiic can bd 1am thu tuc trinh Giam ddc Hoc
vién xem xét, quyét dinh va ca nhan dén nhan quyét dinh tai Ban T0 chirc cén bd.

Piéu 11. Nghién ciru, bdi dudng, hoc tip, cong tic ngin han tai nwéc ngodi

1. Pbi twong, tiéu chuén

a) C6 pham chét dao dic tdt, ddm bao sirc khoé dé cong tac va hoc tap;

b) Khong trong thdi gian chap hanh ky luat, chd xét ky ludt hodc vi pham
cac chinh séch cia Nha nudc va quy dinh cia Hoc vién.

c) Vién churc lam cong tac quan ly tir Trudng B6 mon trd 1én:

d) Khong di nudc ngoai qua 90 ngay trong mdt nam. Néu di nudc ngoai
tr 90 ngay trd 1€n thi thoéi gilt chirc vu quan ly;

e) Phai c6 ké hoach hang nam dugc phé duyét cia Gidam dbc Hoc vién
gom cac ndi dung sau: nudc dén, don vi dén cong tdc lam viéc, thoi gian lam
viéc, nguodn kinh phi sw dung di cong tdac, chuong trinh dy kién lam viéc. Céc
truong hop phat sinh ngoai ké hoach d& dugc phé duyét, phai cé bao cdo Gidm
dbc Hoc vién dé xem xét, quyét dinh;

f) Phai dam bao ding muc dich, ding yéu cau cta hoat dong hay thu moi va
khong 1am anh hudng téi cong viée chuyén mon chung dang dam nhiém & trong nude.

2. HO so va tha tuc

a) Pon xin di hoc tip cong tic & nude ngoai cd xac nhan dong y clia Bd
mén, Khoa/Trudng don vi truc tiép quan ly (theo mau);

b) Thu moi cla co s& dio tao nude ngoai (ban dich thu moi bang tiéng Anh
do Ban Hop tac qudc té hodic co quan c6 thdm quyén xac nhan; Céc ngén ngit khac
do co quan c6 thdm quyén xéc nhén) trong d6 néu 15 ndi dung muc dich chuyén di,
thoi gian va ngudn kinh phi.

Cé nhéan chudn b ddy di va hop 18 cac gidy to trén, ndp vé Ban T chirc
can bd. Sau 03 ngay lam viéc, Ban T chirc can bd 1am thu tuc trinh Gidm déc
Hoc vién xem xét, quyét dinh va chuyén quyét dinh da duoc phé duyét t6i ca
nhéan xin di hoc tap, nghién clru.

Didu 12. Gia han thoi gian hoc tip, nghién ciru & nwéc ngoai

Khi hét thoi gian hoc tap, cong tac tai nudc ngoai (theo quyét dinh ctia Bd
hoac quyét dinh cta Gidm ddc Hoc vién), nhitng c4 nhan chua hoan thanh ndi
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dung hoc tap, nghién ctru thi phai c¢6 hd so xin gia han giri vé Hoc vién, bao gdm
cac gidy to sau:

1. Péi véi vién chire di hoc sau dai hoc & nudce ngoai theo hoc bdng ngén
sach Nha nuée, hd so va thu tuc gia han thyc hién theo quy dinh ctia B§ Gido
duc va Pao tao.

2. Dbi véi vién chic di hoe sau dai hoc & nude ngoai theo cac nguén hoc
bong khéc, hd so va thi tuc gia han nhu sau:

a) Pon xin gia han c6 y kién ddng y ctia don vi quén 1y tryc tiép kém theo
bao céo chi tiét tién trinh va két qua hoc tap dén thoi diém xin gia han (01 bén);

b) Thu ddng y gia han cta co s& dao tao nude ngoai (duge dich va cong
chimg, ban dich thu bang tiéng Anh do Ban Hop tac quéc té hodc co quan ¢
tham quyén xac nhan; Cac ngdn ngit khac do co quan ¢ thim quyén x4c nhan)
trong d6 néu rd 1y do, thoi gian gia han, ngudn kinh phi, trong trudng hop thu
khong xac dinh rd ngudn kinh phi phai c6 gidy x4c nhan ngudn kinh phi kém
theo (01 ban);

c) Ban sao quyét dinh ctr di hoc, quyét dinh gia han 14n truée (néu da gia han,
01 ban).

Céc gidy to xin gia han trén phai giri vé& Ban Té chtic can bd chidm nhét 30
ngay ké tir khi hét thoi gian hoc tip lan trude. Néu hét thoi gian cho phép ma cé
nhéan khong c6 ho so xin gia han thi cham nhat 13 90 ngay ké tir ngay qué han, Hoc
vién sé€ xur ly theo quy dinh hi€n hanh.

Pic¢u 13. Tiép nhin vién chirc di hoc tap, bdi dudng, cong tic tai nwde
ngoai tré vé Hoc vién

1. Dbi véi vién chire di hoc sau dai hoc & nuée ngoai theo hoc bdng ngan
sdch Nha nudce, hod so va thu tuc tiép nhén thuc hién theo quy dinh cuia B Gido
duc va Pao tao.

2. Dbi véi vién chuc di hoe sau dai hoc & nude ngoai theo cac ngudn hoc
béng khéc, ho so va thi tuc tiép nhén nhu sau:

a) Bao cdo két qua hoc tap, cong tac (theo mau, 01 ban);

b) Vin bang chiing chi hodic gidy ching nhén ciia co s& ddo tao (ban dich
cong ching, 01 ban). Sau khi c6 bing 03 thang, phai lam thi tuc chimg nhan vin
bang tai B6 Gido duc va Pao tao theo quy dinh. Néu di hoc Nghién ctru sinh tré vé
nop thém gidy bién nhén da ndp luan an tién s tai Thu vién ctia Hoc vién (Trung
tam Thong tin Thu vién Luong Dinh Cua);

¢) Ban sao quyét dinh cir di hoc, quyét dinh gia han (néu c6) (01 ban).

Khi nhan d0 hé so, Ban T chitc can bd 1am thii tuc trinh Gidm déc Hoc
vién xem xét, quyét dinh tiép nhén.
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Di¢u 14. Hoc tip, dao tao, nghién ciru dai han & trong nwée (hoc dai
hoc, sau dai hoc)

1. Pbi tugng, tiéu chuan

a) Vién chic dugce xem xét ctr di dao tao theoq yéu cau chirc ning, nhiém
vu dugc giao, phu hgp vdi chuyén mon va su phét trién cia Hoc vién;

b) C6 pham chét dao duc tdt, bao dam sirc khoé dé hoc tap nghién ciru;

¢) C6 du trinh dd chuyén mon, ngoai ngit, vin bang phu hop véi noi
dung dao tao;

d) Khong dang trong thoi gian chip hanh ky luét, chd xét ky luét hodic vi
pham céac chinh séach ctia Nha nudc va quy dinh cia Hoc vién;

e) Céc truong hop khéc:

- Vién~ch1'rc da di hoc thac s tai nude ngoai thi duge ctir di hoc tién st trong
nudce, duge ho trg hoc phi va mién gidm gio theo quy dinh.

- Vién chirc du diéu kién vé ngoai ngit duoc cir di hoc, dugc mién giam gio
theo quy dinh nhung khong duoc hd tro hoc phi;

- Vién chirc khong di1 tiéu chudn v& ngoai ngit duoc cir di hoc, khong duoc
mién giam gio va khong ho trg hoc phi.

2. Hb so va thi tuc

a) Don ‘vi can ¢t vao nhu ciu dao tao, bdi dudng yién chirc cia don
vi/Hoc vién, qéng thoi xem x€t nguyén vong cua ca nhan, d€ nghi ctr vién churc
di dao tao. Néu cd nhi€u ngudi cung dang ky di dao tao thi phdi l&p danh sach
theo thir tu vu tién;

b) Hb so di hoc bao gdm:

- Pon dé nghi di hoc ¢6 y kién ctia don vi truc tiép quan ly.

- Quyét dinh tring tuyén va gidy bao nhap hoc ctia co s& dio tao.

- Ching chi ngoai ngit.

- Ban cam két 1am viéc tai Hoc vién.

Sau khi nhan dugc hd so di hoc cua vién chtrc Ban TS chitc can bo d6i

chidu v6i quy dinh, huéng din céc c4 nhén 1am céc tha tuc tiép theo dé trinh
Giam déc Hoc vién xem xét, quyét dinh.

c) Sau 03 ngay lam viéc, Ban Tb chic can bd lam tha tuc trinh Gidm
dbc Hoc vién xem xét, quyét dinh va c4 nhan dén nhan quyét dinh tai Ban T4
chuc can bd.

3. Sau khi hoan thanh khoa hoc, c4 nhén phai giri két qua hoc tap/vin
bang vé& Ban T chirc can bd; ca nhan khéng hoan thanh nhiém vu dao tao, Hoc
vién xem xét x1r ly theo quy dinh.
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Picu 15. Pi du hoi nghi, hdi thio, tip huin ngin han trong nwéc

1. Can ct vao nhu cau cong tc, y kién dé nghi cta don vi, Ban T chiic
can bd s& trinh Giam déc Hoc vién xem xét, quyét dinh ctr vién chirc di cong
tac theo quy dinh.

2. Ho so bao gbm:

a) Pon d& nghi di cong tc, tAp huén, hoi thdo... hodic t& trinh ¢6 y kién cta
trudng don vi truc tiép quan 1y;

b) Gidy moi hogc thong bdo kém theo;

¢) Néu kinh phi do Hoc vién chi tra thi cé ban dy tru kinh phi kém theo;

d) Cam két viéc di cong tac khong anh hudng dén ké hoach giang day va
cac cong viéc dugc giao.

Piéu 16. Hoc tiép bic hoc cao hon hoiic thye tip chuyén mon sau khi
hét han hoc tap

1. Truong hop vién chitc mudn tiép tuc bac hoc cao hon hoic thyc tap
chuyén mon sau khi hét han hoc tap, thi cham nhét 30 ngay trudc khi hét thoi
han hoc tap, vién chirc phai 1am hd so gém:

a) Pon xin hoc tiép, c6 y kién ddng y cta don vi (theo mau);

b) Thong béo tring tuyén hodc gidy triéu tip... cua co s& do tao. Dbi
v6i ddo tao nuwdc ngoai phai cé ban gdc kém ban dich ¢b cong chimg (ban dich
thu moi bang tiéng Anh do Ban Hop tic qudc t& hodc co quan c6 thdm quyén xéac
nhén; cac ngdn ngit khac do co quan c6 thim quyén x4c nhan);

¢) Ban cam két 1am viéc 14au dai tai Hoc vién Nong nghiép Viét Nam
va ban cam két thuc hién nghia vu dao tao theo quy dinh cia Hoc vién.

HO so ndp v& Ban T4 chirc can bd va cén ¢ tinh hinh thuc t& v& nhu cau
dao tao, bdi dudng vién chue, Giam ddc Hoc vién s& xem xét, quyét dinh trén c&
s¢ tham muu cia Ban T6 chirc can bd. Truong hop khong chép thuan, Ban T
chire can b s€ thong bao cho vién chirec va don vi truc tiép quén ly biét.

2. Vién chirc chi dugc tiép tuc bac hoc cao hon hoac thuc tdp chuyén
mon sau khi hét han hoc tap phai duoc sy dong y bang vin ban ctia Hoc vién.
Khi chua c¢6 sy chip thudn ma ty v di hoc thi s& bi xir Iy theo quy dinh.

Piéu 17. Ngirng hoc, théi hoc, chuyén ddi nganh dao tao

1. Trong thoi gian di hoc vién chirc néu mudn ngimg hoc, théi hoc hozc
thay ddi chuyén nganh dao tao vién chirc phai lam céc thu tuc:

a) Pon xin phép ngimg hoc, thdi hoc hodc chuyén d6i chuyén nganh dao
tao, trong don phai trinh bay 16 1y do (theo miu) cé y kién ddng y cta don vi
quan ly truc tiép;
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b) Vin ban x4c nhan cia co s& dao tao, dbi véi dao tao nudce ngoai phai
¢6 ban dich cong ching (ban dich thu béng tiéng Anh do Ban Hop tac qudc té
hogc co quan c6 thdm quyén xac nhén; cac ngdn ngit khac do co quan cé thim
quyén x4c nhan);

c) Hb so stic khoé ctia co s& y t& (néu vi 1y do strc khoé).

Hb so nay dugc gl cho trudng don vi xem xét va cho y kién trude khi
trinh Gidam d6c Hoc vién xem xét, quyét dinh. Truong hop khong chép thuan,
Ban Tb chirc can bosé thong bao cho vién chirc va don vi truc tiép quan 1y biét.

2. Vién chiic chi dugc ngimg hoc, thdi hoc hodc thay d6i chuyén nganh
dao tao khi co su d(‘A)ng y béng van ban ctia Hoc vién va co s& dao tao. Néu tu y
nglmg hoc, thdi hoc hodc thay d6i chuyén nganh dao tao khi chwa c6 su ddng y
bing vin ban ctia Hoc vién va co s& dao tao thi s& bi xt ly theo quy dinh.

Chuwong IV
TO CHUC PAO TAO, BOI DUONG VIEN CHUC

Diéu 18. Trach nhiém va quyen han cia Giam doc Hoc vién

Toan bd hoat dong lién quan dén cong tac dao tao va bodi dudng cia vién
chtrc ciia Hoc vién Nong nghiép Viét Nam do Giam doc Hoc vién truc ti€p chi
dao va phu trach. Trong trudong hop can thiet, Giam doc Hoc vién cé thé uy
quyén cho cac Pho Giam déc Hoc vién giai quyet.

Dieu 19. Trach nhiém va quyéen han cia Ban To chirc can bd

1. Ban T6 chure can bg 1a don vi dau moi tham muu gitp Giam doc Hoc
vién trong quan ly cong tac dao tao, boi dudng vién chirc cua Hoc vién.

2. Nhiém vu

a) Xay dung ke hoach dao tao, boi dudng vién chirc hang nam, giai doan
trinh Gidm doc Hoc vién phé duyét va to chirc thuc hién ké hoach;

b) Thuc hién cac thu tuc xét chon va cir vién chtrc di dao tao, bdi dudng
trén co s& bao dam cong bang, minh bach, ding ddi tuong, dép ung diéu kién,
tiéu chuan cia Nha nudc va cia Hoc vién;

c) Giup Giam doc Hoc vién quéan ly v€ mat nhan sy doi véi vién chic
trong thoi gian dugce ctr di dao tao, boi dudng;

d) Toéng hop bdo céo tinh hinh hoc tdp, cong tac cta vién chiic cho Gidm
d6c Hoc vién.;

e) Lam thu tuc, ho so ti€p nhén vién chirc sau khi dao tao, boi dudng trd
vé Hoc vién;
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f) Td chirc cac 16p dao tao, bdi dudng ngin han trong Hoc vién;

g) Thuc hién céc nhiém vy khac do Gidm dbc Hoc vién giao.

Piéu 20. Trach nhiém va quyén han cta cac don vi

Céc don vi trong Hoc vién ¢6 trach nhiém x4y dung ké hoach dao tao, bdi
dudng vién chirc hang nim, timg giai doan nhdm bao dam vira hoan thanh t6t
nhiém vu dugc giao vira khong ngimg nang cao nang luc, trinh d§ nghiép vu,
chuyén moén va quan ly cta doi ngili vién chuc trong don vi.

Chuong V
KINH PHI CHO PAO TAO, BOI DUONG,
PEN BU CHI PHi PAO TAO VA XU LY KY LUAT

Piéu 21. Ngudn kinh phi

Kinh phi cho d4o tao, bdi dudng vién chirc ctia Hoc vién gdm céc ngudn sau:

1. Ngén sach Nha nude cép.

2. Qu§ dao tao, bdi dudng vién chirc tir nguén thu hop phap ctia Hoc vién.

3. Tai tro tir cac t6 chire, co quan, doanh nghiép, ¢4 nhan trong va ngoai nudc.

4. Vién chuc tu tic.

Piéu 22. Quan Iy, sir dung kinh phi dio tao, bdi dudng

1. Hé:ng nam, can cu ké, hoach dao tao, bdi dudng vién chtc, Ban T%li
chinh va Ké toan X’ﬁy dung k& hoach, du tru kinh phi cong tac dao tao, boi
dudng trinh Gidm doc Hoc vién phé duyét.

2. Thuc hién qu,én ly, st dung kinh phi ddo tao, bdi dudng theo quy dinh
cua Nha nudc, Quy ché quan ly nguon thu va chi ti€éu ndi bo cia Hoc vién.

Picéu 23. Pén bu chi phi dao tao

Pén bu chi phi dao tao d6i véi vién chirc duge cir di dao tao thyc hién
theo Quy dinh vé dén bu chi phi dao tao doi véi cong chuc, vién chuc va
ngub:i lao déng cua Hoc vién Nong nghiép Viét Nam dugc ban hémh, kém thec’>
Quyet dinh s6 639/QD-HVN ngay 06 thang 3 ndm 2020, va Quyét dinh so
1010/QD-HVN ngay 14 thang 4 ndm 2020 cta Gidm doc Hoc vién Nong
nghiép Viét Nam.

Piéu 24. Xir Iy khi qua han thoi han vé Hoc vién néu khong c6 1y do

1. Qua thoi han dudi 3 thang

a) Tam dimng chi tra luong; tam dimg déng cac khoan bao hiém bét budc
theo quy dinh;
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b) Thong bao cho vién chirc hodic ngudi bao lanh cho vién chirc dén
giai quyét.

2. Quad thoi han trén 3 thang

a) Thuc hién céac thu tuc xr 1y ky luét;

b) Néu vién chirc ¢b tinh trén tranh trach nhiém dén bu chi phi dio tao,
Hoc vién s& lién hé véi céc co quan quan ly nha nudce, co quan phap luat, co
quan c6 lién quan, co s& ddo tao dé thong bdo hinh thirc xir 1y va yéu cau phéi
hop giai quyet theo phép ludt hién hanh.

Chuwong VI
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 25. Hiéu lyc thi hanh
1. Quy dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

2. Nhitng quy dinh vé& dao tao, bdi dudng vién chic trude day trai véi
quy dinh nay déu bi bai bo.

Piéu 26. Trach nhiém thi hanh

1. Trudng cac don vi, cac cd nhan cd lién quan chiu trach nhiém thi hanh
Quy dinh nay. Nhing ndi dung khac c6 lién quan dén quy dinh vé dao tao, bdi
dudng vién chirc khong dugc néu tai Quy dinh nay thi 4p dung theo cac quy
dinh phép luat khac lién quan.

2. Truong hop céc van ban din chiéu tai Quy dinh nay dugc stra dbi, bd
sung hoc thay thé thi thuc hién theo céc vin ban méi do.

3. Trong qua trinh thuc hién khi Nha nuéc thay dbi quy dinh vé quy dinh
di0 tao, boi dudng ma Quy dinh nay chwa kip sira d6i thi 4p dung theo quy dinh
méi ciia Nha nude; hodc néu c6 diém nao chua phil hop, can stra ddi, bd sung,
cac don vi, ca nhan phan 4nh v& Ban T4 chirc can bd dé tong hop, béo cdo Gidm
dbc Hoc vién xem xét, quyét dinh./.

Nguyén Thi Lan
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