BO NONG NGHIEP VA PTNT CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

HQC VIEN NONG NGHIEP VIET NAM Poc lap - Tw do - Hanh phiic
S6: 3946 /QD-HVN Ha Ngi, ngay 08  thing 42 nim 2015
QUYET PINH

V& viéc ban hanh Quy dinh vé hgp dong lao dong

GIAM POC HQC VIEN NONG NGHIEP VIET NAM

Can ct Bo Luét Lao dong sb 10/2012/QH13 ngay 18 thang 6 nam 2012;

Cin ctr Nghi dinh s6 68/2000/ND-CP ngay 17 thang 11 nim 2000 ctia Chinh
pht v& thuc hién ché d6 hop dong mdt s6 loai cong viéc trong co quan hanh chinh
nha nudc, don vi sy nghiép;

Cin cir Nghi dinh sb 44/2013/ND-CP ngiy 10 thang 5 ndm 2013 cta Chinh
phtt quy dinh chi tiét thi hanh m6t s6 diéu ctia B6 luat Lao dong vé hop dbng lao dong;

Cin ctr Pidu 18 trudng dai hoc ban hanh kém theo Quyét s6 70/2014/QD-TTg
ngay 10 thang 12 ndm 2014 cua Thu tuéng Chinh phu;

Cin ctr Quyét dinh sb 441/QD-TTg ngay 28 thang 3 nam 2014 cua Thu
tuong Chinh phu vé viéc thanh lap Hoc vién Nong nghi€p Viét Nam trén co s& tb |
chire lai Truong Pai hoc Nong nghiép Ha Noi; |

Cin ctr Théng tu sb 30/2013/TT-BLDTBXH ngay 25 thang 10 nim 2013 '
cia B truéng Bo Lao dong - Thuong binh va X& héi Hudng dan thi hanh médt sb
diéu ctia Nghi ’dinh 50 44/2013[N]?—CP ngay 10 thang 5 nam 2013 E:ﬁa Chinh phu |
quy dinh chi tiét thi hanh mdt s6 diéu ctia B luat Lao dong vé hgp dong lao dong;

Cin ctr Quyét dinh sé 1026/QD-BNN-TCCB ngay 13 thang 5 nim 2014 cia
Bo truéng Bo Nong nghiép va Phat trién nong thén quy dinh chirc ning, nhiém vy, |
quyén han va co céu t6 chirc caa Hoc vién Néng nghiép Viét Nam; ‘

Cin ctt Quy ché td chirc va hoat dong clia Hoc vién Nong nghiép Viét Nam
duoc ban hanh kém theo Quyét dinh sé 3563/QP-HVN ngay 12 thang 11 nim
2015 ctia Giam ddc Hoc vién Néng nghiép Viét Nam;

Can cr Quyét dinh s6 873/QD-TTg ngay 17 thang 06 nim 2015 cta Thu
tuéng Chinh pht vé viéc phé duyét dé an thi diém dbi méi co ché hoat dong cuia
Hoc vién Nong nghiép Viét Nam giai doan 2015 - 2017,

Theo dé nghi ciia Trudng Ban T4 chirc can bd,

QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh Quy dinh vé hgp dong lao ddng cia Hoc vién Néong
nghiép Viét Nam. :
Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.




Piéu 3. Chanh Vin phong Hoc vién, Truong Ban T6 chirc can b, Trudng
Ban Tai chinh va Ké toan, Trudng cac don vi, ca nhan c6 lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan:
- Nhu Diéu 3; .
-B6 NN va PTNT (de b/c);
- Luu: VT,TC,LT(7).

Nguyén Thi Lan




BO NONG NGHIEP VA PTNT CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HQC VIEN NONG NGHIEP VIET NAM Doc lap - Tw do - Hanh phic

QUY DINH
Vé hop dong lao dong
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 /QD-HVNngady  thang  nim 2015
ctia Giam doc Hoc vién Néong nghiép Viét Nam)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh va ddi twong 4p dung

Vin ban ndy quy dinh vé diéu kién hop dong lao dong, trinh tur thi tuc
ki két hop dong lao dong trong Hoc vién Néng nghiép Viét Nam va dugc 4p
dung théng nhét ddi véi tat ca cac don vi truc thudc Hoc vién.

Péi tuong ap dung: hop df‘)ng xac dinh thoi han, khong xac dinh thoi
han, hop déng vu viéc ¢o thoi han dudi 12 thang, thir viéc tai cac don vi st
dung quy tién luong cua Hoc vién.

Vin ban nay khong ap dung dbi véi dbi tuong 12 lao dong hop dong do
cac don vi tu chi trd luong, lao dong la nguoi nuér(f ngoai, giang vién thinh
giang, hop dong thué khoan chuyén mon thudc cac deé tai, du an.

Piéu 2. Nguyén tic hop dong lao dong

1. Bdo dam viéc sir dung ngudn kinh phi gin véi hiéu qua cong viéc.

’ 2 Phé‘t huy tinh chu dong va tu chiu trach nhiém cua trudng don vi trong
ki két hgp dong lao dong tai don vi;

3. Bao dam tinh cong khai, minh bach, céng bang, khach quan, canh tranh
va ding phép luét;

4. Tuyén chon ding ngudi dap img yéu ciu cia vi tri viée lam.

Diéu 3. Piéu kién ki két hop dong lao dong

1. Phai xuét phét tir nhu cau cong viéc dé thuc hiffén chirc néong, nhiém vy
cua ‘dorn vi trén co sé‘r vi tri viéc lam, chi tiéu bién che; ti€éu chuan chic danh
nghé nghiép va quy tién luong ctia Hoc vién

2. Ngudi ¢ di cac didu kién sau day, khong phan biét dan toc, gioi tinh,




thanh phan xa hoi, t6n gido dugc xét ky két hop dong lao dong:

a) Cé’, phAm chét dao drc tdt, dap tmg yéu cau chuyén mon nghiép vu cla chirc
danh dy tuyén.

b) Tir du 18 tudi tré 1én, c6 1y lich rd rang;

¢) C6 van bing, chimg chi dao tao, chimg chi hanh nghé hoic c6 k¥ ning
phu hop véi vi tri viéc lam;

d) Bu suc khoe dé thuc hién coéng viéc hodic nhiém vu;

e) Pap tmg duoc cac didu kién theo yéu cau ctia vi tri viée lam.

3. Ngudi ¢ dit cac didu kién tai khoan 2 Piéu 3 phai c6 hd so dang ky
hgp dong lao dong, gom:

a) Pon ding ky hop dong lao dong (theo mau);

b) Ban so yéu ly léch tu thuat c(g xac nhén E:ﬁa co quan c6 tham quyén trong
thoi han 06 thang, tinh dén ngay ndp ho so du tuyen;

¢) Gidy chtmg nhan stic khoe ctia Bénh vién quan/huyén trd 1én trong thoi
han khong qua 06 théng;

d) Ban sao fséc vin bang, ch}’mg chi va ‘két qua qua trinh hoc tap, dugc co
quan c6 tham quyén chL:mg thuc (néu ¢o yéu cau). Trudong hop cc')‘ véan bang do co
s& dao tao nude ngoai cap phai dugc cong chimg dich thuat sang tieng Viét;

e) 02 anh 4 x 6;

4. Nhitng ngudi sau day khong dwoc ky hop dong lao dong:

a) Mt nang luc hanh vi dan sy hodc bi han ché nang luc hanh vi dén su;

l‘:)) Pang bi truy ctru trach nhiém hinh su; dang chap hanh béan én, quyét
dinh vé hinh su cua Toa 4n; dang bi 4p dung bién phap xur ly hanh chinh dua vao
co sO chita bénh, co sé gido duc.

Chwong 11
TRINH TU, THU TUC HOP PONG LAO PONG

Piéu 4. Thim quyén ky hop dong lao dgng

(:‘ria'lm dbc H(;)c vién giao cho Trudng Ban T6 chire ‘cé.n b ky hop ddng lao
dong doi vai cac doi tugng ap dung duge quy dinh tai Diéu 1 cia Quy dinh nay.

Piéu 5. Hop ddng thir viéc

1. Dbi tuong: Ngudi lao dong bit dau lam viée tai cac don vi trong Hoc vién.

2. Thoi gian tha viée

Thoi gian thir viée nhu sau: t6i da 03 thang doi véi vi tri yéu cu lao dong
chuyén mén c6 trinh d¢ tir cao déang tré 1én, 02 thang d61 véi vi tri lao dong chuyén
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mén c6 trinh do trung hoc chuyén nghiép, 01 thang dbi véi vi tri lao dong khac.
3. Ché 6 ciia ngudi lao dong thir viée
’ Trong thoi gian thir viéc, ngudi lao dong duoc tra tién luong bang 85% véi
hé ‘sﬁ luong béc 1 cua ngz_ach/chﬁ:c danh cong viéc ddm nhan va dugc hudng 50%
phan thu nhap tang thém véi hé so 1,0.

4. Quy trinh thuc hién

a) Budc 1: Pon v1 dé nghi Giam déc Hoc vién duyét chi tiéu hop dong lao
dong (thdng qua Ban To chirc can bg).

b) Budce 2. Sﬁu khi ¢6 duyét Cl"li tiéu ctiia Giam ddc Hoc vién, don vi thong
bao cong khai tuyén lao dong hop dong trén website hOETlC’ ban tin cua dcm vi va
cia Hoc vién trong thoi gian 15 ngay lam viéc trude khi hét han nhén ho so.

¢) Buédc 3: Pon vi t6 chirc xét tuyén (bang hinh thire thi tuyén hoac phong
van) cdc tng vién vdi cac ndi dung theo yéu cu cua vi tri viéc 1am can tuyen
Nbi dung thi tuyén 5'10 don vi qu)[et dinh va phai duoc phd bién cong khai cho
ung vién trude khi td chirc xét tuyén.

Thanh phan Hoi dong gom 03 ngudi do Gidm déc Hoc vién Quyét dinh
trén co s¢ dé nghi cua don vi bao gom cac thanh phan:

Péi véi cac Khoa:

- 01 Chu tich Hoi déng 1a Truong Khoa;

- 01 Uy vién Hoi dong 1a Truong B mon/Phé B mén (doi véi B
mon va tuong duong) hodc 01 Pho Trudng Khoa (doi véi don vi khac).

- 0! Uy \:ién Hoi dbng: 1a vién chirc trong don vi ¢ kinh nghiém
trong linh vuc can tuyen.

- Thu ky hanh chinh ctia Héi dong 13 Tro 1y T4 chire ctia Khoa.

Déi véi cac cac don vi khéc:

- 01 Chu tich Hdi déng 13 Trudng don vi.

- 01 Uy vién la Chu tich cong doan by phan;

- 01 Uy vifs‘n 1a Yién chue trong don vi hodc trong Hoc vién ¢6 kinh
nghiém trong linh vuc can tuyén.

- Thu ky hanh chinh ctia H6i ddng 1a vién chirc ciia don vi.

d) Bude 4: DPon vi théng bao két qua xét tuyen cho tmg vién dong thoi
gui ho so ctia ngudi tring tuyen va khong trung tuyen vé Ban Té chirc can bd.
Hb so lam thu»tuc ky hop ddng lao dong bao gém: hd so cua ngudi ‘xm viéc,
thﬁng‘béo tuyén dung, bién ban hop xét va cong van cia don vi vé viéc ky
hop dong lao dong.

e) Budc 5: Ban T6 chirc cén b tiép nhén hé so, 14p trich ngang va béo
cdo Giam doc Hoc vién xem xét, quyét dinh.

f) Budc 6: Sau khi c6 y kién ctiia Giam doc Hoc vién, Ban T6 chirc can bd
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soan théo va ky hop dong lao dong vdi g vién.

Piéu 6. Hop ddng lao dong

1. Pbi tuong:

a) Nguoi lao dong sau khi thir viéc dat yéu cdu & Piéu 5 va don vi ¢6 nhu
céu sir dung;

b) Hop ddng lao ddng theo Nghi dinh 68/2000/ND-CP ngay 17 thang 11
nam 2000 (bao gém: bao Vvé, lai xe, dién nudc, lao cong...).

2. Thoi gian:

a) Péi v6i dbi tugng quy dinh tai Muc a) Khoan 1 Diéu nay: cin cir vao
tinh chét, yéu cau cong viéc c6 thé ky hop ddng lao dong c6 thoi han nhung
khong qua 12 thang.

b) Bbi véi dbi tugng quy dinh tai Muc b) khoan 1 Piéu nay tuy theo tinh
chét, yéu ciu ciia timg cong viée 6 thé ky hop dong lao dong c6 thoi han hodc
khong xéc dinh thoi han.

3. Ché do:

a) Déi voi hop dong lao dong quy dinh tai Muc a) Khoan 1 Diéu nay:
Nguoi lao dong duge hudng 85% tién lwong tuong duong véi hé sé luong theo
ngach/chtic danh, bac can tuyén dung (theo thang bang luong cua Nghi dinh s6
204/2004/ND-CP ngay 10 thang 10 nim 2004 ctia Chinh pht vé ché do tién
lwong dbi véi can bd, cbng chire, vién chirc va luc lugng vil trang) nhung khong
qué 12 thang va duoc hudng 50% phan thu nhép ting thém véi hé sé 1,0; duoc
hudng ché do phic lgi va quyén loi khéc theo Quy dinh quan 1y nguén thu va
chi tiéu ndi bd cua Hoc vién.

b) Déi véi hop dong lao dong quy dinh tai Muc b) Khoan 1 Diéu nay:

- Ky hop ddng 14n thir nhat ¢6 thoi han 12 thang: Ngudi lao dong duoc
hudng 100% tién luong tuong duong véi hé sé luong theo ngach/chic danh,
béc can tuyén dung (theo thang bang luong ctia Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP
ngdy 10 thang 10 nim 2004 cta Chinh pha vé ché d6 tién luong ddi véi can
bd, cong chirc, vién chic va luc lugng vil trang); dugc hudng 50% phz"in thu
nhép tdng thém vai hé sb6 1,0 va dugc hudng ché do phuc loi, quyén loi khac
theo Quy dinh quan ly ngudn thu va chi tiéu ndi bd ctia Hoc vién.

- Sau khi hét thoi gian hop dong c6 thoi han 12 thang: Nguoi lao dong
duoc hudng tién luong theo quy dinh hién hanh va ché do phuc loi, quyén loi
khac theo Quy dinh quan 1y ngudn thu va chi tiéu ndi bd ctia Hoc vién.

4. Quy trinh thuc hién:

a) Budc 1: Trong thoi gian 07 ngdy trude khi hét han hop ddng, don vi td
chirc hop, nhan xét, danh gia vé nguoi hop dong lao dong.




b) Budc 2: Pon vi giri HO so vé& Ban T chirc can b bao gom:

Ban tu kiém diém c4 nhin va dé nghi dugc tiép tuc hop dong;

Bién ban hop xét, danh gia vé ngudi hop dong lao dong;

Céng vin cua don vi dé nghi tiép tuc hop ddng lao dong (néu c6 nhu céu).

¢) Budc 3: Ban T chitc can bd 1ap danh sach trich ngang bao cdo Gidm
dbc Hoc vién xem xét, quyét dinh ky hop dc"mg lao dong c6 thoi han hodc khong
xac dinh thoi han.

d) Buéc 4: Saukhico y ki‘én ctia Giam déc Hoc vién, Ban T4 chirc cén bd
soan thao, ky va ban hanh hop dong lao dong.

Piéu 7. Hop dong vu viée

’ 1. Bdi tuong: Nguéi lao dong lam viéc theo vu viéc hodc cong viéc cu thé
ngan han theo nhu céu cua Hoc vién.

2. Thoi han: khong qua 12 thang.

3. Ché do:

’ Mitc tién luong yé C!lé do phuc loi: do Gifim dbc Hoc vién xem xét va
quyét dinh trén co s& dé xuat cia don vi va Ban T6 chirc can b, can cir vao tinh
chat cong viéc, kha nang chi tra va su thoa thudn véi ngudi lao dong,

4. Quy trinh thuc hién:

‘ a)‘ Budc l Trudng don vi ?iéc dinl} nhu ciu cong viéc, thoi gian can hop
dong, dé nghi bang van ban giri vé Ban T6 chirc can bd.

, b) Budc 2: Ban T6 chirc cén bd tap hop trinh Giam dbc Hoc vién xem xét,
quyét dinh.

¢) Bude 3: Sau khi ¢6 ¥ kién ctia Giam déc Hoc vién, Ban T4 chire can bd
thong bao bang van ban cho don vi.

d) Budc 4: Pon vi nhén hé so clia ngudi lao dong va xét, néu dé“mg\)'/ thi
lam van ban de nghi ky hop dong kem theo ho so clia nguoi lao dong giri vé Ban
To chirc cén bd.

e) Budc 5: Ban T4 chiic can bd soan thao va ky hop dong véi ngudi lao dong.

CHUONG 111
TO CHUC THU'C HIEN

Piéu 8. T6 chirc thwe hién

1. T4t ca cac don vi va c4 nhan trong Hoc vién nghiém tuc thuc hién Quy
dinh nay; khi Nha nudc thay doi ché do, chinh sach thi Hoc vién thyuc hién theo
cac van ban mdi.

2. Ban T6 chirc cén b 1a dau moi tieép nhan ho so, trinh Giam doc Hoc




vién va chiu trach nhiém kiém tra, kiém soat viéc ky két hop dong lao dong.

3. Nhimng ndi dung khac cé lién quan dén viéc ky két hop dong lao dong
khong duge néu tai Quy dinh nay thi &p dung theo B Luat Lao dong va cac quy
dinh phap luét khac lién quan.

4. Trong qua trinh thuc hién, néu phat sinh vudéng méc thi céc don vi ¢6
trach nhiém bao céo Gidm déc Hoc vién (théng qua Ban T6 chirc can bo) dé xem
xét, sira d6i, bd sung cho phi hop./.




