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|  BO GIAO DUC VA DAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
; TRUONG PH NONG NGHIEP HA NOI Péc 1ap - Tu do - Hanh phiic
. sé: 1565 /QD-NNH Ha Ni, ngay 27 théng 6 niim 2012
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy dinh vé tuyén dung vién chire

HIEU TRUONG TRUONG DAI HQC NONG NGHIEP HA NOI

- Can cr Luét Lao dong s6 35-L-CTN ngay 23/6/1994 va cac Luét stra ddi, bo sung
mé}t| 56 diéu cua B0 luét lao dong: s& 05/2002/QH10 ngay 02/4/2002; s 74/2006/QH11
ngay 29/11/2006; sO 84/2007/QH11 ngay 02/04/2007;
! Cin ctr Ludt Gido duc sb 38/2005/QH11 ngay 14/6/2005 cia Qudc hoi nude
Cong hoa"xa hoi chu nghia Viét Nam;
Czn ct Luat Vién chirc s6 58/2010/QH12 ngay 15/11/2010 ctia Qubc hdi nude
Cong hoa x3 hoi chu nghia Viét Nam;
" Can cir Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 cta Chinh phu vé tuyén
dung, str dung va quan ly vién churc;
Can cir Nghi dinh s6 43/2006/ND- -CP ngay 25/4/2006 cua Chinh phu vé viéc quy
dinh quyen tu chu, tu chiu trach nhiém vé thyuc hién nhiém vu, to chirc bd may, bién ché
va tal chinh déi véi don vi su nghi€p cong lap; .
f- Cén cu Quyet s& 58/2010/QP-TTg ngay 22/9/2010 ctia Thu tuéng Chinh phi vé ]
viéc ban hanh “Pjiéu 1& truong dai hoc”; |
'_ Can cir Thong tu lién tich s6 07/2009/TTLT-BGDDT-BNV ngay 15/4/2009 cua
Bo Gido duc va Dao tao - B6 Noi vu Ve viéc Huéng dan thuc hién quyen tr chu, tur chiu
trach nhiém vé thuc hién nhiém vu, t6 chirc b mdy, bién ché d6i véi don vi su nghiép
cong 1ap giao duc va dao tao;
~ Cin cir yéu ciu phat trién cia Nha truong va Chién luge phat trién Truong dén
nam 2020 da duoc B6 Gido duc va Pao tao phé duyét;
‘_ Theo @ nghi ctia Trudng phong T6 chire cén bo,

QUYET PINH:

: | Diéu 1. Ban hanh Quy dinh vé tuyén dung vién chirc 4p dung trong nodi bo
‘ - trong Truong DPai hoc Nong nghiép Ha Noi -
‘ Bleu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé quy dinh|vé tuyén dung
‘ va su dung can bd, vién chirc duge ban hanh kém theo Quyét dinh s6 680/QD-NNH ngay
10/5 /201 1 cuia Hiéu trucmg Truong Dai hoc Nong nghiép Ha Ngi.

‘ E 166 , HC-TH, TC-KT, Trudng cac
don ;vj, ca nhan c6 lién quan chiu trgg i Nanh Quyét dinh nay./.
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Noi nhan:
- Nhu Diéu 3;
- Luu: VT,TC,LT(7).
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' BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PH NONG NGHIEP HA NOI Pac lap - Tw do - Hanh phiic

L QUY PINH
i Vé tuyén dung vién chirc
Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1565 /OD-NNH ngay 27 thang 6 ndm 2012

cua Hiéu truong Truong Dai hoc Nong nghiép Ha Noi)

ey,

" Piéu 1. Piéu ki¢n ciia ngudi diing ky dy tuyén

L L3 ngudi mang qudc tich Viét Nam, c6 dia chi thudng trd tai Viét Nam.

‘ 2. C6 phdm chét dao dirc tdt, dap Gmg yéu cau chuyén mon nghiép vu cia ngach
du nlyén.

3. Tudi doi dur tuyén tir dit 18 dén dusi 45 tudi.

' 4..C6 don dang ky du tuyén.

| 5.C6 1 lich 18 rang.

6. C6 du ste khoé dé dam nhan nhiém vy,

! 7 ﬂJguGi dang ky du tuyén phai 1am ho so du tuyén ndp cho Hoi dong tuyén dung

Truong (qua phong Té chirc cén bd) theo quy dinh.

8. Nhﬁng nguoi sau day khong dugc ding ky du tuyén:
i a) Mat nang luc hanh vi dn sy hogc bi han ché néng luc hanh vi dan su;

b) Pang bi truy ciru trdch nhiém hinh su; dang chép hanh ban 4n, quyét dinh vé
hinh [sur cu.lla Toda 4n; dang bi 4p dung bién phap xir ly hanh chinh dua vao co s& chira
bénh ! co sO giao duc, truong gido dudng.

9. Quy dinh riéng dbi véi nguoi ding ky dy tuyén ngach giang vién:

'l a) Tét nghiép dai hoc hé chinh quy (khéng 4p dung d6i véi céc hinh thirc do tao
lién thong) cia cac trudng cdng lap trong nudc hodc cac truong dai hoc c6 uy tin & cac
nuoc]co nén gido duc dio tao va khoa hoc cong nghé phat trién c6 nganh/chuyén nganh
phu hop v6i linh vuc cAn tuyén, dat loai kha tré 1én (tinh theo diém thi 1an th nhat); sb
hoc phan thi 14n thir nhét khong dat yéu cau khong qué 04 hoc phan (trong d6 khéng qua
02 hoc phén chuyén mén); mon du tuyén va mén hoc yéu cau phai dat loai kha trd 1én (thé

hién chua bang diém thi 1an thir nhat).

' Ngudi c6 bang Thac si t6t nghiép mét trong 500 truong dai hoc hang dau thé gii
[khong ap dung ddi v6i cc hinh thire lién két dao tao, dao tao truc tuyén (e-learning), dao tao

1




ir xa (distant leaming)] tinh tai thdi diém ndp hd so thi tuyén vién chirc theo xép hang ciia QS
Wo!rld University Rangkings (http://www.topuniversities.com) hodc The World University
Rangkings (http:/www.timeshighereducation.co.uk) thi dugc xét nganh/chuyén nganh

dén'g ky du thi theo bang Thac si (néu khac véi nganh/chuyén nganh cua bang tbt

nghfié_‘:p dai hoc).

Ngudi c6 bing Tién si thi dugc xét nganh/chuyén nganh ding ky du thi theo

béné Tién sT (néu khéc véi cac vin bang truée do).

l Nguoi co bfmg Tién si chi yéu cau cb b%lng dai hoc hé chinh quy.

| b)ICo it nhét 02 nam hoc bac PTTH tai cac truong cong 1ap dat loai khd trd 1én,
khong luu ban; hodc c6 diém thi dai hoc I4n dAu dat tir 20 diém trés 1én; hodc tot nghiép
dai hoc loai gioi trd Ién va cé ching chi ngoai ngit tiéng Anh TOEFL Qudc té tir 450
diém tré 1én hodic tuong duong; hodc tot nghiép dai hoc thi khoa.

Ngudi c6 bing Thac si tdt nghiép mot trong 200 trudng dai hoc hang dau thé gidi
[khéng 4p dung ddi véi céc hinh thirc lién két dio tao, dio tao truc tuyén (e-learning), dio
tao tir xa (distant learning)] tinh tai thoi diém nﬁp hd so thi tuyén vién chirc theo xép hang
ndi tren co nganh/chuyen nganh phu horp, c6 s6 mén hoc dat loai khé trd 1én chiém it nhat

0% trong tdng sb mén hoc, chi yéu cau ¢6 bing dai hoc hé chinh quy (khéng ép dung dbi
Voi c!;ac hinh thirc d4o tao lién thong) tai cac truong dai hoc cong 1ap va c6 it nhat 01 nim
hoc bac PTTH dat loai kha.

' Riéng dbi véi cac nganh mang tinh dic thi c6 thé duoc xem xét thém trén co sé dé
xuat ciia don vi trude khi thong béo tuyén dung.
¢) V& hinh thire: khong néi ngong, khong néi lép, khéng c6 di tat, thé hinh can dbi.
d) Ngudi dur tuyén 1an thir hai phai théa man mét trong cac diéu kién sau:
- C6 bang cip cao hon 1an thi thir nhat.
- Hoiic c6 du didu kién dugc mién thi mén ngoai ngit (tiéng Anh) (khong ép dung

doi voi nguoi du thi vao lam giang vién ngoai ngft) va két qua cac mon thi lan thir nhat
|

dat tir 50 diém tré Ién.
|. - Hodc ¢6 két qua ctia cic mdn thi 1an thir nhét dat tir 70 diém tré 1én.
Piéu 2. Hji dong tuyén dung
1. Nguyén tic: Hiéu trudng quyét dinh thanh 1ap Hoi ddng tuyén dung theo mdi
dot tiuyén- dung. Hbi dong 1am viéc theo nguyén tic tap thé, két luan theo da sb. Ngudi
co VO, ch(}ing, con (ké ca con dau, con ré va con nudi dugc phép luét cong nhan), anh, chi
em rudt, anh chi em d4u, anh chi em ré tham gia du tuyén khong duoc tham gia Hoi

dong va cac Ban gitp viéc.
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| 2. Nhiém vu va quyén han
i a) Thanh 1ap cac ban giup viéc gdm: Ban dé thi, Ban coi thi, Ban phach, Ban
Chélri;l thi, Ban phuc khao, Ban kiém tra, sat hach. Nhiém vu ctia cac Ban gitp viéc theo
quyét dinh cta Chu tich Hoi dong.
b) Théng béo cong khai ké hoach tuyén dung;
¢) Tiép nhan va xét hd so du tuyén, tb chirc so tuyén, cong bd danh sach nhitng
ngudi du didu kién va tiéu chuan du tuyén;
" d) Té chirc thu phi dy tuyén va sir dung theo dting quy dinh;
i e) T4 chitc thi va chdm thi hodc kiém tra, sat hach;
f) Giai quyét khiéu nai, t6 céo clia ngudi du tuyén trong qué trinh t chirc thi
tuyén theo dung quy dinh.
: 3. Thanh phin Hoi ddng tuyén dung ciia Trudng: Hoi dong c6 tir 05 thanh vién
trd [én va la mot so 1€, gom:
a) Chu tich Hoi dong 1 Hiéu trudng hogic Phé hiéu truéng;
b) Phé Chu tich Hoi dong la Truéng phong TCCB hoic Phé trudng phong TCCB;
¢) Uy vién kiém Thu ky hdi dong 1a chuyén vién phu trach tuyén dung ctia phong
T chirc cén bo;
d) Cac uy vién Hoi déng gdbm: Cac Phé Hiéu truéng, Chu tich hodc Phé chu tich
cong doan truong, dai dién lanh dao mot sb don vi.
4. Chu tich Hoi dong thanh 1ap céc tiéu ban thi mén chuyén mén, nghiép vu
chuyén nganh:

+ Pbi véi ngach Giang vién:

- Trudng tiéu ban: Hiéu truéng hoic Phé hiéu truéng

- Phé trudng tiéu ban: Truéng hodc Phé truéng khoa chuyén mén

- Uy vién: Thanh vién Héi dong tuyén dung Trudng

- Uy vién: Truéng hodc Phoé trudng Bo mon c6 tmg vién du thi

- Uy vién: Giang vién c6 cting chuyén mén véi chi tiéu duge tuyén.

- Thu ky gitp viéc 1a chuyén vién phong TCCB hoidc trg ly t6 chirc khoa c6
nhié!m vuchuén bj tai liéu c6 lién quan theo quy dinh ciia Hoi dong.
+ Pdi vé6i ngach can sy, chuyén vién hodc twong duong:

- Trudng tiéu ban: Higu trudng hogic Phé hiéu trudng

- Phé trudng tiéu ban: Trudng hodc Phé trudng don vi
| - Uy vién: Thanh vién Hoi ddng tuyén dung Truong

{ - Uy vién: Cén bd, vién chirc trong don vi hoéc trong truong dugc Chu tich
Hoi dong moi tham gia

- Thu ky gitp viéc la chuyén vién phong TCCB c6 nhiém vu chuén bj tai
liéu ¢6 lién quan theo quy dinh ctia Hoi déng.
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Piéu 3. Noi dung va hinh thirc thi
Ngudi du thi tuyén vién chiic phai thuc hién cdc mén thi sau: Kién thic chung;

l!yén mdn, nghiép vu chuyén nganh; Tin hoc va Ngoai ngit. Cu thé:
|Ngach giang vién:
‘ a)‘Mon thi Ngoai ngir: thi mot trong ndm thir tiéng Anh, Nga, Phap, Puc, Trung

Qu(ﬁc trinh d6 B (thoi gian khong quéa 120 phit). Ngudi du thi vao lam giang vién ngoai

ngir phai thi ngoai ngir thur 2.

161,
I

cac

Hinh thtrc thi: Thi viét hodc thi tric nghiém.

b) Mbén thi Tin hoc van phong: Trinh d§ B (thoi gian thi khong qua 45 pht).

Hinh thtrc thi: Thi thuc hanh trén méy hodc thi tric nghiém.

¢) Mon thi Kién thirc chung: Luat Gido duc, Luét vién chic; chu truong, duong
:chinh sach cua Pang, phap luét cia Nha nudce va nhiing hiéu biét co ban v& nganh va
lquy dinh cta Truong (thoi gian khong qua 120 phut)

Hinh thirc thi: Thi viét hofc thi trdc nghiém

d) Mén thi chuyén mén, nghiép vu: Ung vién soan 15 tiét, sau d6 giang 1 tiét

chgﬁl ngAu nhién trong 15 tiét da chudn bi. Thoi gian thi t6i da 50 phit/ngudi du thi (bao

2dm thdi gian gidng bai va tra 101 truc tiép cac cau hoi ctia Hbi dong).

120

161,

cac

2. Ngach Can sy, Chuyén vién hodc trong duong

a) Mon thi Ngoai ngii: thi 1 trong 5 tha tiéng nhu ngach giang vién.

Ngach Chuyén vién va tuong duong thi trinh d¢ B (thoi gian thi khdng qua
phut);

Ngach Can sy va twong duong thi trinh dd A (thoi gian thi khong qué 120 phut).

Hinh thire thi: Thi viét hoc thi tric nghiém.

b) Moén thi Tin hoc van phong (thoi gian thi khong qua 45 phut).
' Hmh thirc thi: Thi thuc hanh trén may hodc thi tric nghiém.

)!Mon thi Kién thitc chung: Luét Gido duc, Luét vién chic; chu truong, dudng

chmh sach ctia Pang, phap luat ciia Nha nudc va nhimg hiéu biét co ban vé nganh va
quy dmh cua Truong (thoi gian khong qué 120 phut).

Hiph thire thi: Thi viét hodc thi tric nghiém

d)j Mbén thi chuyén mén, nghiép vu: phong van truc tiép va thuc hanh.

A A .A R A A ~
‘ biéu 4. Dieu kién mién mot so0 mon

iMlEn thi m6n ngoai ngir trong truedng hgp moén chuyén mon, nghiép vu khong

|
phal la ngoal ngit néu c6 mot trong cac didu kién sau:

a)/C6 bang tt nghiép dai hoc/sau dai hoc vé ngoai ngit;
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b) C6 bang t6t nghiép dai hoc/sau dai hoc & nudce ngoai hodc t6t nghiép dai hoc,
sau dai hoc theo chuong trinh déo tao bing tiéng nuéc ngoai & Viét Nam;

¢) Cé chung chi tiéng Anh TOEFL Qudc té tir 450 diém trd 1én hodc tuong
duong trong thoi han 2 ndm tinh dén thoi gian thi tuyén;

- d) C6 bang Tién si.

2. Mién thi mén tin hoc vin phong trong trudng hgp nguoi co bang tot nghiép
tir trung cap chuyén nganh cong nghé thong tin trd 1én hodc ngudi c6 bang Tién si.

3) Mién thi Kién thic chung dbi voi nguoi da duoc tuyén dung & cac co quan
Pang, Nha nudc va duoc su ddng ¥ cta co quan quan ly cho du thi, chuyén cong téc;
ngudi c6 bang Tién si.
Piéu 5. Cach tinh diém
1. Bai thi duoc chidm theo thang diém 100.
2. Piém céc bai thi dugc tinh nhu sau:
a) Mén thi Tin hoc van phong va mon thi Ngoai ngir 1a hai mon xét diéu kién.
b) Thi kién thirc chung: Tinh hé s 1;

" ¢) Thi chuyén mén, nghiép vu: Tinh hé s 2. Cu thé:

c1) Mén thi chuyén mén, nghiép vu ctia ngach giang vién, ing vién trinh bay truc
tiép, viét 1én bang b?mg phén va duogc dung cac thiét bi bd trg nhu: Overhead, Projector...

- - B0 mén co trach nhiém hudng dan ngudi du thi soan bai giang véi ndi dung clia
1 don vi hoc trinh (15 tiét).

- Khoa c6 trach nhiém chuln bi dia diém thi, bang, phén trang va céc thiét bi hd
tro néu trén dé tao diéu kién thuén lgi cho céc tmg vién dy thi.

- - Nguoi du thi béc tham (do Phong TCCB chuén bi) chon 1 trong 15 tiét da duoc
chuén bi theo huéng din cua bo mon dé thi. Bai giang clia ngudi du thi phai in sao va
gtri cho mdi thanh vién trong hdi dong 01 ban trude khi thi.

- Piém thi vin dép ciia mi ngudi du thi duge xéc dinh 1a diém trung binh ctia céc
thanh vién trong Tiéu ban. Néu c6 diém chénh léch qué 15 diém so véi diém trung binh
ciia céc thanh vién Tidu ban thi diém d6 bi loai va tinh lai diém trung binh.

Céch cho diém:
+ Noi dung chuyén mon, nghiép vu: 20 diém
+ Phuong phap trinh bay: 30 diém
+ X Iy tinh huéng, tra 151 cAu héi ctia Hoi dong: 40 diém
+ Hinh thie: 10 diém




| Pé dénh gi4 ning luc dbi véi nguoi du thi, thanh vién trong tidu ban c6 thé dit cau

i ré cac van dé lién quan dén chuyén mon, nghiép vu (khong han cheé trong ndi dung cia

ho
bai :rlang)

. ¢2) Mén thi Chuyen mén, nghiép vu ddi véi cac ngach khac

N6i dung thi van dap gom: kha ning nim bét vin dé quan ly, hiéu biét tri thirc xa
hoi,| cach xir Iy tinh hudng khi tiép xuc voi dbi tugng quan ly. Vi vay, thi van dép s& tap
trung vao méot sb van dé chu yéu: Nhiing hiéu biét vé tiéu chuan nghiép vu ctia ngach du

' £ gake X 5 ¢ six o " -V
thi; [Nhimg hiéu biét vé Trudng, don vi, vi tri cong viéc va chuyén mén; Dé xuat nhing

—

giai|phap dé quéan 1y, ndng cao chat luong va hiéu quéa cong viéc; Nguyén vong va hudng
phé[ll dAu khi duoc tuyén dung.

- Pon vi tuyén dung c6 nhiém vu huéng din nguoi du thi chuan bj nhiing noi
dung néu trén va soan 05 dé thi, chuyén vé phong Té chic can bd mudn nhét 03 ngay
trudlrlc ngay thi. Pon vi c6 trach nhi€ém chudn bi dia diém thi va cac didu kién can thiét
khél': @ tao diéu kién thuan loi cho nguoi dy thi.

- Ngudi dur thi bde tham chon 1 trong 5 dé thi (do Phong TCCB chuén bi) va trinh bay
toi da trong 40 phitinguoi dy thi (bao gbm thoi gian chudn bi thi va tra 16i truc tiép cac cau
hoi ctia Hoi dong).

' -Diém thi vAn dap ctia mdi ngudi du thi dwoc xac dinh 14 diém trung binh cla cac

thar}h vién trong Tidu ban. Néu c6 diém chénh 1éch qua 15 diém so véi diém trung binh
cla Lac thanh vién Tiéu ban thi diém d6 bi loai va tinh lai diém trung binh.

i Céch cho diém:

|+ Tiéu chudn nghiép vu cua ngach du thi: 20 diém
+ Nhitng hidu biét vé& Truong, don vi, vi tri céng viéc va chuyén mén: 30 diém
+ Xtr ly tinh hubng, tmg xir: 40 diém

.+ Hinh thic: 10 diém

d) Vé trang phuc: Nguoi du thi khi di thi phai mic trang phuc gon gang, lich su.

3. Két qua thi 13 tong s6 diém cua bai thi Kién thitc chung va céc bai thi chuyén
mon, nghi€p vu.

‘ Piéu 6. Xac dinh ngwoi tring tuyén trong ky thi tuyén vién chire

L 1, Ngudi trang tuyén trong ky thi tuyén vién chic phai tham du du cac mon thi,
mdi |[mon thi phéi dat tir 50 diém tré 1én va dugc xac dinh theo nguyén tic: Nguoi tring

tuyén c6 két qua thi cao hon (tinh téng diém ctia hai mén: Kién thirc chung va Chuyén

mén! nghiép vu), ldy theo thir tir tir cao xudng thép cho dén hét chi tiéu tuyén dung cua
3! vi tri don vi hodc tiéu ban va diém mén chuyén mén, nghiép vu phai dat theo yéu

cau da thong bao (ap dung cho ngach giang vién).
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Trong don vi hodc tiéu ban ¢6 chi tiéu tuyén dung, néu cé trudong hop duge mién
mon Kiér|1 thitc chung thi diém thi mén Chuyén mén, nghiép vu dugc nhan hé s6 3 (ba)
dé xéc dmh ngudi triing tuyén.

2. Truong hop ¢6 tir 02 nguo‘l trd 16n c6 két qua thi bang nhau & chi tiéu cudi cling

can 1‘uyen| dung thi ngum céd tong s6 diém céc bai thi chuyén mén, nghiép vu cao hon 12

nguai trung tuyén; néu tong sb diém cac bai thi chuyén mdn, nghiép vu bang nhau thi
Hoi idong Tuyén dung quyét dinh ngudi triing tuyén theo thir tu uu tién nhu sau:

' a) Anh hung luc lugng vii trang/ Anh hing lao dong;

| b) Thu(mg binh;

¢) Ngudi huong chinh sach nhu thuong binh,

d) Con liét si;

d) Con thuong binh;

e) &Zon cua ngudi huong chinh sach nhu thuong binh;

i 8) Ngu('}'i dan tdc it nguo;
i h) Dﬁi vién thanh nién xung phong;

24 thang trd [én da hoan thanh nhiém vu;

1) Dbi vién tri thirc tré tinh nguyén tham gia phét trién noéng thon, mién ndi tir da

k) Nguoi hoan thanh nghia vu quén su;
) Ngudi du tuyén 12 nir.
3. Trudng hop van khong xéc dinh dugc nguoi tring tuyén theo thir tu vu tién

quy dinh tai Khoan 2 Piéu nay thi Hiéu truéng truc tiép phong van va quyét dinh ngudi
trunL'v tuyen

4. Khong thuc hién viéc bao luu két qua thi tuyén cho cac ky thi tuyén lan sau.
Piéu 7. Thong bao tuyen dung va tlep nhan ho so dur tuyén

1. Thong béo tuyén dung

a) Thong bdo cdng khai trén phuong tién thong tin dai chung, tr?ng thong tin

dién|;tfr ctia Trudng va niém yét céng khai tai Phong T6 chiic can bod v:é tiéu chuén,
diéu;%kién, ) lugng can tuyén, thoi han va dia diém tiép nhén hd so cua ngudi diang
ky du tuyén.

' b) Thoi han nhén hd so ctia ngudi dang ky du tuyén it nht 1a 20 ngay lam viée ké
tur ngay thdng bao tuyén dung cong khai trén phuong tién thong tin dai chiing.

¢) Cham nhét 10 ngay lam viéc truéc ngay td chic thi tuyén, Hoi dong Tuyén
dung 1ap danh sach nguoi du diéu kién dy tuyén dé niém yét cong khai tai Phong T
chirdl can b va trén trang dién tir cia Trudng/Phong T chirc cén bo.




2. Thu nhan ho so va thi tuyén
a) Nha trudng thu nhén ho so clia cac tmg vién trong ca ndm va to chirc thi tuyén

tir mot dén hai 1an trong mot nam.

b) Nha truong thong béo cong khai vé tiéu chuédn, diéu kién, s6 luong, chirc danh
can tuyén va ndi dung ctia hd so du tuyén trén céc phuong tién thong tin dai ching.

¢) Véi nhitng tg vién tét nghiép dai hoc xuat sic hodc tién si c6 nguyén vong
lam|giang vién, Nha trudng sé ky hop dong 1am viéc tam thoi trong thoi gian chd
tuyén dung. Déi vé6i nhing bd mén c6 sé givr dimg 16p binh quén tir 500 tiét/giang
vié1}|/ném trd 1én duoc Nha truong xem xét ky mot s6 hop dong giang day cho tuyén

dung déi véi nhitng tmg vién t6t nghiép dai hoc loai gioi.

~ Pidu 8. Té chirc tuyén dung vién chirc

1. Hiéu truéng thanh 1ap Hoi ddng Tuyén dung dé thuc hién viéc thi tuyén.
; 2. Chu tich Hoi ddng Tuyén dung thanh 14p va phan cong nhiém vy cu thé cho bd
phé_in gitip viéc thuc hién cac nhiém vu quy dinh tai Piéu 2 Quy dinh nay.
. 3. Chim nhét trong thdi han 20 ngay lam viée, ké tir ngay két thic to chirc thi
tuyéh, Hoi dong Tuyén dung phai hoan thanh viéc td chirc chdm thi, tong hop két qua thi

va ,ie'lo cao vai Hiéu trudng.

Piéu 9. Thong bio két qua tuyén dung

1. Trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhén duoe bao cdo két qua thi
tuyén ciia Hoi dong Tuyén dung, Hiéu trudng thong béo niém yét cong khai két qua thi
tuyén tai bang tin cia Phong T chiic can bd va trén trang thong tin dién tir cia

Tm_cmg/Phong T6 chirc cén bd.

2. Trong thoi han 10 nga‘ly lam viéc k& tir ngay niém yét cong khai két qua thi
tuyén ngudi du tuyén co quyén gii don d& nghi phiic khao két qua thi tuyén. Higu
tru'cmg giao cho Hoi déng Tuyén dung t6 chirc chAm phiic khéo trong thoi han 10 ngay
lam ‘wec ké tir ngay hét han nhan don phiic khao theo quy dinh.

i‘ 3. Sau khi thuc hién céc quy dinh tai Khoan 1 va Khoan 2 Piéu nay, Hiéu trudng
phéquy@t két qua tuyén dung, th(fng bao cong nhan két qua: trang tuyén trén trang thong
tin dién tr cia Truong/Phong To chirc can bd va niém yeét cong khai tai bang tin cia
Phc‘:'| g T chuic can bd. Noi dung théng bao phai ghi rd thoi gian va dia diém ngudi
tn'm!g tuyén dén ky hop dong lam viéc.
| Piéu 10. Hop dong lam viéc
Viée tuyén dung vién chirc duge thuc hién theo ché d6 hop dong lam viéc, bao gom
hop d("‘mg lam viéc xéac dinh thoi han va hop d("ing lam vi€c khong xéc dinh thoi han. Thoi
gian thuc hién ché do tap su duoc quy dinh trong hop dong 1am viéc xé4c dinh thoi han.
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| Didu 11. Ky két hop ddng 1am viée va nhan viée

‘ 1. Trong thoi han cham nhét 12 20 ngay lam viéc, ké tir ngdy cong bd két qua
tuyéh dung, ngudi triing tuyén phai dén ky hop dong lam viéc v6i Nha truong theo
thdng béo tai Khoan 3 Diéu 9 Quy dinh nay.
Ngudi triing tuyén phai hoan chinh hd so theo yéu ciu cia Nha trudng (d6i véi
ngudi tring tuyén tot nghiép dai hoc va sau dai hoc & nudc ngoai, dé nghi lién hé véi
Cuc Khéo thi va Kiém dinh chét luong, Bo Giao duc va Dao tao @& 1am thu tuc x4c nhén

vin bing) va cam két tuw nguyén 1am viéc 14u dai tai Truong it nhat 05 nim (khong ké

thoi gian dao tao); Néu tu y bé viée ma khong ¢6 ly do chinh dang, chuyén cong tac khoi
Tmc‘|mg phai bdi hoan kinh phi d4o tao va cac khoan khéc theo quy dinh hién hanh.

2. Trong thdi han chdm nhét 14 20 ngay 1am viéc ké tir ngay hop dong lam viéc
duod ky két, ngudi tring tuyén phai dén nhan viée, trir truong hop hop ddng lam viéc
quy dinh thoi han khéc. Truong hop ngudi tring tuyén c6 1y do chinh dang ma khong
thé dén nhan viéc thi phai 1am don xin gia han trude khi két thic thoi han néu trén gt
Nha truong.

3. Truong hop ngudi triing tuyén khong dén ky hop dong lam viéc trong thoi han
quy Ii’.linh tai Khoan 1 Piéu nay hodc dén nhan viéc sau thdi han quy dinh tai Khoan 2
Piéu nay thi Nha truong hity bé két qua tring tuyén hoic chim dut hop dong da ky két.
Piéu 12. Ché dp tap sw
" 1. Ngudi trang tuyén vién chitc phai thuc hién ché d tap su dé 1am quen véi méi
truong cong tac, tip lam nhiing cong viéc cla vi tri viéc lam duge tuyén dung.

2. Thoi gian tép su d6i véi vién chitc loai A 1a 12 théng, vién chirc loai B 1a 6

thang va vién chirc loai C 1a 3 thang,

| 3. Thoi gian nghi sinh con theo ché do bao hidm xa héi va thai gian ém dau tir 03
ngay trd 1én, thoi gian bi tam giam, tam gitt, tam dinh chi cong tac theo quy dinh cta
phépi luat khong dugc tinh vao thoi gian tap su.

4. No6i dung tap su:

a) Nam vimg quy dinh cta Luédt vién chirc vé quyen, nghia vu cua vién chic,

nhimg viéc vién chic khong duoc lam; nim vimg co cdu td chic, chitc ning, nhiém
vu, q yén'hz,m clia co quan, td chire, don vi noi cong tic, ndi quy, quy ché 1am viéc cia
co qL!lan, td chire, don vi va chic trach, nhiém vu ctia vi tri viéc 1am dugc tuyén dung;

b) Trau ddi kién thirc va rén luyén nang luc, k¥ ndng chuyén mon, nghiép vu theo

yéu cau cta vi tri viéc lam duoc tuyén dung;
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tuye

b) Tép giai quyét, thuc hién céc cong viée ciia vi tri viéc lam dugc tuyén dung;

c) Pat yéu ciu vé chuyén mén va cic vin bang, ching chi khéc ctia ngach dugc
n dung;

d) Pat yéu cau vé trinh do Ngoai ngit, Tin hoc:

+ Ngach giang vién: dat chimg chi tiéng Anh TOEFL > 450 diém ho#c tuong

duong va thanh thao tin hoc.

chur

+ Ngach chuyén vién va tuong duong lam viéc tai Vién Dao tao Sau Dai hoc dat
ng chi tiéng Anh TOEFL > 400 diém hoic tuong duong, Phong Hop téc quéc té dat

550 diém hodc twong duong va thanh thao tin hoc van phong.

+ Ngach chuyén vién va tuong duong ctia cac don vi khac: dat ching chi tiéng

Anbh trinh d6 B va thanh thao tin hoc van phong tuong duong trinh do B tr6 lén.

Piéu 13. Huéng din tap sw
1. Don vi st dung ¢6 trach nhiém hudng dén ngudi tap sy ndm vimg va tap lam

nhimg cong viéc theo yéu cau ndi dung tip sy theo quy dinh tai Khoan 4 Piéu 12
Quy dinh nay.

2. Cham nhét sau 07 ngay lam viéc ké tir ngay vién chirc dén nhan viéc, don vi sir

dung vién chic phai cir vién chirc cd chirc danh nghé nghiép bang hodc cao hon, c6

nénlg lye, kinh nghiém vé chuyén mén, nghiép vu va kha ning truyén dat dé hudng din

ngu](‘)'i tap su. Khong thuc hién viéc cir mot nguoi hudng dan tip su cho hai nguoi tip su

trd [én trong cung thoi gian.

Diéu 14. Ché a9, chinh sich ddi voi nguoi tap su va ngudi huéng din tap sw

1. Trong thoi gian tdp sy, nguoi tdp su dugc hudng 85% murc luong cia chirc

danh nghé nghiép twong tmg véi vi tri viéc lam tuyén dung. Truong hop nguoi tap su cé

trinh do thac si hodc tién si va chuyén nganh dao tao phu hop véi yéu céau cuia vi tri viéc

lam tuyén dung thi nguoi tap su co trinh d6 thac si dugec hudng 85% mirc luong béc 2,

5 =

ngudi tap su c6 trinh do tién si dugc hudng 85% mirc luong bac 3 clia chitc danh nghé

nghiép tuong tmg véi vi tri viéc lam tuyén dung. Cac khoan phu cép duge hudng theo

quy dinh cua phap luét.

2. Nguoi tap su duge hudng 100% muc luong va phu cap cia chitc danh nghé

nghiép twong tmg véi vi tri viée 1am tuyén dung trong céc truong hop sau:

a) Lam viéc & mién nui, bién gidi, hai ddo, vung sau, vung xa, vung déan tdc it

nguoi, vung co dieu kién kinh te - xa hoi dac biét kho khan;

b) Lam viéc trong cac nganh, nghé doc hai, nguy hiém;
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¢) Hoan thanh nghia vu quéin sy, nghia vu phuc vu c6 thoi han trong luc lugng
cong an nhén dén, s quan, quan nhan chuyén nghiép, ngudi lam cdng tac co yéu chuyén
nganh d6i vién thanh nién xung phong, ddi vién tri thic tré tinh nguyén tham gia phat
trién noéng thén, mién nui tir d 24 thang tré 1én da hoan thanh nhiém vu.

3. Thoi gian tap sy khong duoc tinh vao thoi gian xét nang bac luong.
" 4. Trong thoi gian hudng dan tép sy, ngudi huéng dan tap su duge hudng hé sb
phu ¢Ap tréch nhiém biing 0,3 mirc luong t8i thiéu hign hanh.

5. Ngudi huéng din tip su va ngudi tip sy con duge hudng céc ché do tién
thuéng va phiic loi khac (néu c6) theo quy dinh ctia Nha nude va quy ché cia Truong.

" Piéu 15. Trinh tw, thi tuc bd nhiém chirc danh nghé nghiép khi hét thoi gian
tap sw
i; 1. Hét thoi gian tap su, ngudi tap su phai 1am béo cdo tu danh gid chi tiét két qua
thuc %hiénicﬁng tac trong thdi gian tAp su. Can bd hudng dan 1ap béo cdo dénh gid chi tiét

két qua thuc hién cac mat cong tac va ren luyén cua ngudi tp su (Pham chét dao dirc;

néng lyc chuyén mon, két qua 1am viéc va hoc tap; y thic t8 chirc chip hanh ky luat, ndi

quy, quy ché ciia Nha truong; chp hanh chi truong, dudng 16i, chinh sach cila Pang va
Nha|nudc; tinh thin hop tac va phdi hop véi dong nghiép trong cong viéc).

2. Pon vi sir dung hop déanh gia két qua va mic do hoan thanh cong tac thir viéc va
lam van ban d& nghj Trudng xét cong nhdn hoic khéng cong nhan hoan thanh thir viée
cua ngum lao dong.

l 8; H01 dong Tuyén dung truong xét duyét va kién nghi v6i Hiéu trudng quyét dinh

bd nhxem vao ngach duoc tuyén dung va ky tiép hop dong lao dong c6 thoi han lan thir |

nhét déi v6i nhitg ngudi hoan thanh yéu ciu tap su, quyét dinh chdm dut tuyén dung |

dbi yoi nhitng nguoi khong dat yéu cu tap su.

| 4. HO so xét hét tap su:

| a) Ban kiém diém ctia c4 nhan (theo d& cuong tAp su) trong thoi gian tap sur (Mdu 1);
b) Céc van bang, chimg chi cia ngach dugc tuyén dung va trinh d6 ngoai ngit, tin

hoc dugc quy dinh tai Khoan 4, Piéu 12 Quy dinh nay;

c¢) Bién ban giang thu (Méu 2) - Dung cho cén bd, vién chic tip su ngach

giang vién;

' d) Ban dénh gia ctia ngudi huéng dan vé cac ndi dung tap su di ghi trong d&

cuong tAp sw (Mau 3);

" e) Bién ban hop Bo mén xét hét tap su (Mdu 4).

.



f) Bién ban hop xét hét tap sw cua don vi:

+ Péi voi Khoa thanh phan gdm Ban Chii nhiém khoa, Bi thu chi by, Chu tich

cong| doan Khoa, Trudng (hodc Pho) cac B6 mon va Tro ly tb chirc (Mdu 4)

(Mau 5)..
Pidu 16. Chim dirt hop dong lam viée

a) Ngudi thir viéc khong dat yéu cau thir viéc;

r i! bl ~ - e . f\\ h)
cac ‘mro’nlg hop néu tai Khoan 1 Diéu nay.

thang tr& 1én thi dugc Nha trudng tro cAp 01 thang luong va phu cap (néu cb) dang dugc

hufnhlg va tién tau, xe vé noi cu tri.
! Piéu 17. Piéu khoan thi hanh
- Quy dinh nay dugc ap dung théng nhit vé

1. ChAm dit hop dong lam viéc d6i véi nguoi thir viée trong céc trudng hop sau: |

| g 3 ;
‘ 3. Ngudi tap su bi cham dirt hop dong lam viéc néu c6 thoi gian lam viée tir 06

+ D01 voi cac don vi khéc, thianh phan gom céan bg, vién chic trong don vi

| . }\ - }\ . r .ﬁ: ~
g) Cong vin cua don vi vé viéc dé nghi xét hét tap su.

' b) Ngui thir viée bi thi hanh ky ludt tir hinh thirc canh cdo trd 1én
" 2. Nha trudng ra quyét dinh bing vin ban chim dit hop dong lam viée doi voi

A , A
Tran Pire Vién



