BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PH NONG NGHIEP HA NOI Poc lap - T do - Hanh phic
S6: 1580 /QB-NNH Ha Néi, ngay 08 théng 8 nim 2013
QUYET PINH

V& viéc ban hanh Quy dinh vé tuyén dung vién chirc

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC NONG NGHIEP HA NOI

Can ctr Luét Gido duc s6 38/2005/QH11 ngay 14 thang 6 nim 2005;

Cin cir Luat Vién chirc s6 58/2010/QH12 ngay 15 thang 11 ndm 2010;

Can ctr Luat Gido duc dai hoc sb 08/2012/QH13 ngay 18 thang 6 nam 2012;

Cén ctr B Luat Lao dong s6 10/2012/QH13 ngay 18 thang 6 nam 2012;

Can clr Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nim 2012 cia Chinh
phu vé tuyén dung, st dung va quan ly vién chirc;

Can cr Nghi dinh s‘('") 43/2006/ND-CP ngay 25 thang 4 nam 2006 cua Chinh
phu vé viéc quy dinh quyén tu chu, tu chiu trach nhiém vé thuc hién nhiém vu, to

chirc bd may, bién che va tai chinh d6i vdi don vi su nghiép cong lap;

Cin ct Diéu 18 trudong dai hoc ban hanh kém theo Quyét s6 58/2010/Qb-TTg
ngay 22/9/2010 cta Thua tuwdng Chinh phu,

Cin cir Thong tu lién tich s6 07/2009/TTLT-BGDDT-BNV ngay 15 thang 4
nam 2009 cia Bo Gido duc va Dao tao - B Néi vu vé viéc Hudng dan thyc hién quyén
tu cht, tu chiu trdch nhiém vé thuc hién nhiém vy, t6 chirc bd may, bién ché doi véi
don vi su nghiép cong lap giao duc va dao tao;

Can ctr Théng tu s6 15/2012/TT-BNV ngay 25 thang 12 ndm 2012 cta Bd Noi
vu huéng dén vé tuyén dung, ky hop ddng lam viéc va dén bu chi phi dao tao, boi
dudng doi vai vién chic;

Cin ¢t Quy ché thi tuyén, xét tuyén vién chirc; Quy ché thi thang hang chuc
danh nghé nghiép dbi vé6i vién chirc va Noi quy ky thi tuyén, thi thdng hang chire danh
nghé nghiép dbi véi vién chirc duoc ban hanh kém theo Théng tu sb 16/2012/TT-BNV
ngay 28 thang 12 nam 2012 cia B9 Noi vu;

Cén ctr yéu cau phat trién ctia Nha trudng va Chién lugce phat trién Trudng dén
nam 2020 da dugc B Gido duc va Dao tao phé duyét;

Cin cir két luan ctia Hoi dong Tuyén dung, xét thi ndng ngach va chuyén ngach
vién churc hop ngay 14 thang 5 nam 2013;

Theo dé nghi ctia Trudng phong Té chire cén b,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh Quy dinh vé tuyén dung vién chirc ap dung trong ndi bo
trong Truong DPai hoc Nong nghiép Ha Nai
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don vi, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiépa-tt

Piéu 2. Quyét dinh nay c¢6 hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé Quy dinh vé tuyén
dung vién chirc dugc ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1565/QD-NNH ngay 27 thang 6
nam 2012 cia Hiéu truéng Trudng Pai hoc Nong nghiép Ha Noi.

Pidu 3. Cac 6ng (ba) Truéng phong TCCB, HC-TH, TC-KT, Trudng cic
fanh Quyét dinh nay./.
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BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PH NONG NGHIEP HA NOI Doc lap - Ty do - Hanh phiic
- QUY PINH

Vé tuyén dung vién chirc
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1580 /QD-NNH ngay 08 thang 8 nam 2013
cua Hiéu truéng Truong Dai hoc Nong nghiép Ha Noi)

Piéu 1. Piéu kién clia ngudi ding ky du tuyén

1. La ngudi mang quéc tich Viét Nam, c6 dia chi thuong tru tai Viét Nam.

2. C6 pham chét dao dirc tét, dép tmg yéu cdu chuyén mén nghiép vu ctia chic
danh du tuyén.

3. Tudi doi du tuyén tir d 18 dén dudi 45 tudi.

4. C6 don ding ky du tuyén.

5. Cé ly lich rd rang,

6. C6 du stic khoé dé dam nhéan nhiém vu.

7. Nguoi ding ky du tuyén phai lam hd so du tuyén ndp cho Hoi ddng Tuyén
dung vién chirc Truong (qua phong T6 chitc can bd) theo quy dinh.

8. Nhitng nguoi sau day khong duoc dang ky du tuyén:

a) Mét nang luc hanh vi dan sy hoic bi han ché ning luc hanh vi dan su;

b) Pang bi truy ctru trach nhiém hinh sw; dang chép hanh ban 4n, quyét dinh vé
hinh su ctia Toa én; dang bi ap dung bién phéap xur Iy hanh chinh dua vao co sé chita
bénh, co s¢ gido duc, truong giao dudng.

9. Quy dinh riéng dbi véi nguoi dang ky du tuyén chirc danh giang vién:

a) Tot nghiép dai hoc hé chinh quy (khéng 4p dung ddi véi cac hinh thie déo tao
lién thong) cua céc truong cong 1ap trong nude hodc cac truong dai hoc co uy tin & céc
nude cé nén gido duc dio tao va khoa hoe cong nghé phét trién cé nganh/chuyén nganh
pht hop véi linh vuc can tuyén, dat loai kha trd 1én (tinh theo didm thi 14n thir nhat); sb
hoc phén thi lan thir nhat khéng dat yéu cau khong qua 04 hoc phén (trong dé khéng
qué 02 hoc phan chuyén mén); mén dy tuyén va mén hoc yéu cau phai dat loai kha tré
Ién (thé hién qua bang diém thi 1an thi nhét).

Ngudi c6 bang Thac si tot nghiép mét trong 500 truong dai hoc hang du thé gisi
[khéng ap dung dbi vé6i cac hinh thire lién két dao tao, dao tao truc tuyén (e-learning), dao
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tao tir xa (distant learning)] tinh tai thoi diém ndp hd so thi tuyén vién chitc theo xép hang
cua QS World University Rangkings (http://www.topuniversities.com) hodc The World
University Rangkings (http:/www.timeshighereducation.co.uk) thi dugc xét nganh/chuyén
nganh dang ky dy thi theo bang Thac si (néu khéc véi nganh/chuyén nganh cta bang tét
nghiép dai hoc).

Ngudi c6 bang Tién s thi duoc xét nganh/chuyén nganh ding ky du thi theo
bang Tién si (néu khac véi cc vin bang trude do).

Nguoi ¢6 bang Tién si chi yéu ciu ¢ bing dai hoc hé chinh quy.

b) C6 it nhét 02 nam hoc bac PTTH tai céc truong cong lap dat loai kha trd 1én,
khéng Iuu ban; hodc cé diém thi dai hoc 1an dau dat tir 20 diém tr& 1én; hodc tét
nghiép dai hoc loai giéi trd 1én va cé chimg chi ngoai ngit tiéng Anh TOEFL Quéc té
tlr 450 diém trd 1én hodic twong duong; hoic tét nghiép dai hoc thi khoa.

Ngudi ¢6 bang Thac s tot nghiép mét trong 200 trudng dai hoc hang ddu thé
giéi [khong 4p dung dbi véi cac hinh thirc lién két dao tao, dio tao truc tuyén (e-
learning), dao tao tir xa (distant learning)] tinh tai thoi diém ndp hd so thi tuyén vién
chitc theo xép hang néi trén, c6 nganh/chuyén nganh phi hop, c6 s mén hoc dat loai
kha tr&s 1én chiém it nhat 50% trong tong sb mén hoc, chi yéu cAu ¢ bing dai hoc hé
chinh quy (khéng 4p dung dbi vé6i céc hinh thirc dao tao lién thong) tai cac truong dai
hoc cong 18p va c6 it nhat 01 nim hoc bac PTTH dat loai kha.

Riéng d6i véi cac nganh mang tinh dic thii c6 thé duge xem xét thém trén co s&
dé xuét cua don vi truéce khi thong bao tuyén dung.

¢) V& hinh thirc: khong néi ngong, khong néi lap, khéng c6 di tat, thé hinh can déi.

d) Ngudi du tuyén 14n sau phai thoa mén mét trong cac didu kién sau:

- C6 bang cAp cao hon an thi truée;

- Hoic ¢6 du diéu kién dugc mién thi mén ngoai ngit (tiéng Anh) (khong ép
dung doi v6i nguoi du thi vao lam giang vién ngoai ngi) va két quéa céc mén thi lan
trude dat tir 50 diém tré 1én;

- Hoic c6 két qua ctia cac mon thi lan trude dat tir 70 diém trd 1én;

- Hoic ¢6 diém thi mén chuyén mén, nghiép vu 1an thi trudc dat tir 85 didm trd 1én.

Piéu 2. Ho so diing ky du tuyén vién chirc

1. Pon dang ky du tuyén vién chirc;

2. Ban so yéu ly lich tu thuat c6 x4c nhén cta co quan c¢6 thim quyén trong

thoi han 06 théng, tinh dén ngay ndp ho so du tuyén;
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3. Ban sao c4c vin bang, chimg chi va két qua qua trinh hoc tap, dugc co quan
c6 thAm quyeén chimg thuc. Truong hop ¢ vin bing do co s& dao tao nudce ngoai cip
phai dugc cong chimg dich thuét sang tiéng Viét;

4. Gidy chimg nhan stic khoe con gid tri st dung do co quan y té du diéu kién
duogc kham strc khde chimg nhén;

5. Gidy chimg nhan thudc ddi twong wu tién trong tuyén dung vién chic (néu
c6) dugce co quan, td chirc cé thim quyén chimg thue.

Pi¢u 3. Hoi dong Tuyén dung vién chirc

1. Nguyén tic: Hiéu truéng quyét dinh thanh 1ap Hoi dong Tuyén dung vién
chic (sau day goi 1a Hoi dong) theo mdi dot tuyén dung. Hoi dong lam viée theo
nguyén tic tap thé, két luan theo da sb. Ngudi c6 vo, chong, con (ké ca con dau, con
ré va con nudi duoc phap ludt cong nhén), anh, chi em ruét, anh chi em dau, anh chi
em ré tham gia dyu tuyén khong dugc tham gia Hoi dong va cac Ban giup viéc.

2. Nhiém vu va quyén han

a) Thanh 1ap c4c ban gitip viéc gdm: Ban d thi, Ban coi thi, Ban phéch, Ban
chim thi, Ban phuc khao, Ban kiém tra, sat hach. Nhiém vu cta cac Ban gitip viéc
theo quyét dinh ctia Chti tich Hoi dong.

b) Théng bao cong khai ké hoach tuyén dung;

¢) Tiép nhan va xét hd so du tuyén, tb chirc so tuyén, cong bd danh sach nhimg
ngudi du didu kién va tidu chuin du tuyén;

d) T6 chirc thu phi du tuyén va sir dung theo ding quy dinh;

e) T chirc thi va chim thi hodc kiém tra, sat hach;

f) Giai quyét khiéu nai, t6 cdo ctia ngudi du tuyén trong qué trinh t6 chic thi
tuyén theo ding quy dinh.

3. Thanh phan Hoi dong Tuyén dung vién chic cia Trudng: Hoi dong c6 tir 05
thanh vién tré 16én va 13 mot s6 18, g("im:

a) Chu tich Hoi dé“mg 1a Hiéu trudng hodc Pho hiéu truong;

b) Phé Chu tich Hoi dong 1a Trudng phong T chic cin bd hoic Phé trudng
phong T4 chire can bd;

¢) Uy vién kiém Thu ky Héi déng 1a chuyén vién phu trach tuyén dung cua
phong T chirc cén bd;

d) C4c uy vién Hoi dong gdm: Céc Phé Hiéu truéng, Chu tich hodc Phé chu
tich Cong doan truong, dai dién lanh dao mot s6 don Vi.

4. Chu tich Hoi dong thanh 1ap c4c tiéu ban thi mén chuyén mén, nghiép vu

chuyén nganh:
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+ Ddi véi chire danh Giang vién:
- Trudng tiéu ban: Hiéu truéng hodc Phé hiéu trudng
- Phé trudng tiéu ban: Trudng hodc Phé trudng khoa chuyén mén
- Uy vién: Thanh vién Hoi déng Tuyén dung Trudong
- Uy vién: Trudng hodc Pho trudng B mon c6 img vién du thi
- Uy vién: Giang vién c6 cling chuyén mén véi chi tiéu dugc tuyén.
- Thu ky gitip viéc 1a chuyén vién phong Té chirc can b hodc tro Iy td
chtre khoa c6 nhiém vu chuén bi tai liéu ¢6 lién quan theo quy dinh ctia Hoi d(:‘mg.
+ Ddi véi chirc danh chuyén vién va twong duong, cén sy va tuong duong:
- Trudng tiéu ban: Hiéu truéng hodc Pho hiéu truéng
- Phé trudng tiéu ban: Truéng hodc Phé trudng don vi
- Uy vién: Thanh vién Hoi dong Tuyén dung Trudng
- Uy vién: Can bg, vién chirc trong don vi hodc trong Truong duge Chi
tich Hoi déng moi tham gia
- Thu ky gitip viéc 1a chuyén vién phong T chirc can bd ¢ nhiém vu
chuan bij tai liéu c6 lién quan theo quy dinh cta Hoi ddng.
Piéu 4. Noi dung va hinh thirc thi
Ngudi du thi tuyén vién chirc phai thuc hién cic mén thi sau: Kién thirc chung;
Chuyén mon, nghiép vu chuyén nganh; Tin hoc va Ngoai ngit. Cu thé:
1. Chirc danh giang vién:
a) Mon thi ngoai ngit: thi mot trong nam thir tiéng Anh, Nga, Phép, Ptic, Trung
Quoc trinh d6 B (thoi gian thi khong quéa 120 phut). Ngudi di thi vao lam glang vién
ngoai ngit phai thi ngoai ngir thir 2.
Hinh thirc thi: Thi viét hodc thi tric nghiém.
b) Mén thi tin hoc vén phong(thoi gian thi khéng qua 45 pht).
Hinh thirc thi: Thi thuc hanh trén méy hodc thi tric nghiém.
¢) Moén thi kién thire chung: Luat Gido duc, Luat Gido duc dai hoc, Luét vién chirc;
chu truong, dudng 16i, chinh séch ciia Péang, phép luit ctia Nha nudc va nhimg hiéu biét co
ban vé nganh v céc quy dinh ctia Truong (thdi gian thi khong qua 120 phut).
Hinh thc thi: Thi viét hoc thi tric nghiém
d) Mén thi chuyén mén, nghiép vu: Ngudi du thi soan 15 tiét, sau d6 giang 1
tiét chon ngau nhién trong 15 tiét da chuln bj. Thoi gian thi t&i da 50 phut/nguoi du

thi (bao gém thoi gian giang bai va tra 161 truc tiép cac cau héi ciia Hoi ddng).
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2. Chirc danh Chuyén vién va tuong duong

a) Mon thi ngoai ngi: thi mot trong nim thi tiéng Anh, Nga, Phap, Dirc, Trung
Qudc trinh d¢ B (thoi gian thi khéng qua 120 phut).

Hinh thrc thi: Thi viét hoc thi tréc nghiém.

b) Mén thi tin hoc van phong (thoi gian thi khong qué 45 phut).

Hinh thirc thi: Thi thuc hanh trén méy hoc thi tric nghiém.

¢) Mén thi kién thirc chung; Luat Gido duc, Luét Gido duc dai hoc, Luét vién chuc;
chti trrong, dudng 161, chinh séch ciia Pang, phép ludt cia Nha nuée va nhimg hiéu biét co
ban vé nganh va cac quy dinh ctia Trudng (thdi gian thi khong qué 120 phut).

Hinh thirc thi: Thi viét hoic thi tric nghiém

d) Moén thi chuyén mén, nghiép vu: phéng vén truc tiép va thuc hanh.

3. Chirc danh Can sy va tuong duong

a) Mén thi ngoai ngit: thi mdt trong nam thi tiéng Anh, Nga, Phap, Pic, Trung
Québc trinh do A (thoi gian thi khong qué 120 phut).

Hinh thirc thi: Thi viét hosc thi tric nghiém.

b) Mon thi tin hoc van phong (thoi gian thi khong qua 45 phut).

Hinh thtrc thi: Thi thuc hanh trén méay hoic thi trdc nghiém.

¢) Mon thi kién thirc chung: Luat Gido duc, Luat Gido duc dai hoc, Luét vién chirc;
cht trurong, dudng 161, chinh sach ciia Pang, phép luat ctia Nha nude va nhiimg hiéu biét co
ban vé nganh va cac quy dinh ciia Truong (thoi gian thi khéng qué 120 phit).

Hinh thirc thi: Thi viét ho3c thi tréc nghiém

d) M6n thi chuyén mén, nghiép vu: phong véan truc tiép va thuc hanh.

Piéu 5. Pi¢u kién mién mét s6 mén

1. Mién thi mén ngoai ngit trong truong hgp mén chuyén mén, nghiép vu
khong phai 1a ngoai ngit néu c6 mét trong cac didu kién sau:

a) C6 bang tot nghiép dai hoc/sau dai hoc vé ngoai ngir;

b) C6 bing t6t nghiép dai hoc/sau dai hoc & nudc ngoai hodc tdt nghiép dai
hoc, sau dai hoc theo chuong trinh d4o tao bang tiéng nuéce ngoai ¢ Viét Nam;

¢) C6 ching chi tiéng Anh TOEFL Qudc té tir 450 diém tré 1én hodc
tuong duong trong thoi han 2 ndm tinh dén thoi gian ndp hd so thi tuyén.

2. Mién thi mén tin hoc vin phong trong trudng hop ngudi cb bing tét
nghiép tir trung cdp chuyén nganh céng nghé théng tin tré lén.

3. Mién thi mén kién thirc chung déi véi ngudi da duge tuyén dung & cac co quan

Pang, Nha nuéc va dugce sy dong y clia co quan quén ly cho du thi, chuyén cong tc.

6




Piéu 6. Cach tinh diém

1. Bai thi dugc chiam theo thang diém 100.

2. Piém céc bai thi duge tinh nhu sau:

a) Mén thi tin hoc van phong va mén thi ngoai ngt 1a hai mon xét diéu kién.

b) Mén thi kién thirc chung: Tinh hé 6 1;

Piém mdi bai thi ctia c4c mén thi: tin hoc van phong, ngoai ngit va kién thirc
chung duoc 02 thanh vién cham thi doc lap; néu diém cua 02 thanh vién chdm chénh
léch nhau tir 10 diém tré xudng thi ldy diém binh quén; néu chénh 1&ch trén 10 diém
thi bai thi d6 duoc chdm lai béi 02 thanh vién chdm thi khéc, néu van chénh 1&ch trén
10 diém thi chuyén 02 két qué 1én Truéng ban chim thi dé bao céo Chi tich Hoi ddng
xem xét, quyét dinh.

¢) Mén thi chuyén mon, nghiép vu: Tinh hé s6 2. Cu thé:

cl) Moén thi chuyén mon, nghiép vu ciia chirc danh giang vién, Umg vién trinh
bay truc tiép, viét 1én bang bang phin va duoc ding céc thiét bi bd trg nhu: Overhead,
Projector...

- Bo mén ¢6 trach nhiém huéng dan nguoi du thi soan bai giang véi ndi dung
ctia 1 don vi hoc trinh (15 tiét).

- Khoa ¢6 tréach nhiém chuén bi dia diém thi, bang, phan va c4c thiét bi hd trg
néu trén dé tao diéu kién thuan loi cho céc tmg vién du thi.

- Ngudi dy thi bée tham (do Phong T chirc cén b chuén bi) chon 1 trong 15
tiét d& dugc chuan bj theo huéng dan cta bd mén dé thi. Bai giang ctia ngudi du thi
phai in sao va giri cho mdi thanh vién trong hdi dong 01 ban trude khi thi.

- Piém thi chuyén mén, nghiép vu ctia mdi ngudi du thi dugc xac dinh 13 didm
trung binh ctia c4c thanh vién trong tiéu ban. Néu c6 diém chénh 1éch trén 10 diém so

v6i diém trung binh ctia cac thanh vién trong tiéu ban thi didm d6 bi loai va tinh lai

diém trung binh.
Céch cho diém:
+ Noi dung chuyén moén, nghiép vu: 20 diém
+ Phuong phap trinh bay: 30 diém
+ X1t Iy tinh hubng, tra 161 cAu héi cua Hoi dong; 40 diém
+ Hinh thic: 10 diém

Dé danh gia nang luc déi v6i ngudi dy thi, thanh vién trong tiéu ban c6 thé dat cau
héi vé cac van d8 lién quan dén chuyén mén, nghiép vu (khong han ché trong néi dung
cua bai giang).




¢2) Mén thi chuyén mon, nghiép vu déi véi cac chire danh khac

Noi dung thi van d4p gdm: kha ning nim bét vin d& quan ly, hiéu biét tri thic xa
hoi, cach xit ly tinh hudng khi tiép xtic véi déi twong quan 1y. Vi vdy, thi vAn dép s& tap
trung vao mot s6 vin dé chu yéu: Nhitng hiéu biét v tiéu chuin nghiép vu cta chiic
danh dur thi; Nhimg hiéu biét vé Trudng, don vi, vi tri cong viéc va chuyén mén; Dé
xuat nhimg giai phap dé quéan 1y, ndng cao chit luong va hiéu qué cong viéc; Nguyén
vong va huéng phén d4u khi duoc tuyén dung.

- Pon vi tuyén dung c¢6 nhiém vy hudng dan ngudi dy thi chuén bi nhimg ndi
dung néu trén va soan it nhat 05 d thi (néu c6 nhiéu ngudi du thi thi s§ dé tuong
duong véi sb nguoi du thi), chuyén vé phong T chirc cdn bd mudn nhét 03 ngay
truede ngay thi. Pon vi ¢6 trach nhiém chuén bj dia diém thi va c4c diéu kién cﬁﬁ thiét
khéc dé tao diéu kién thuan loi cho nguoi du thi.

- Nguoi dy thi bdc tham chon 1 trong sb cac d thi (do Phong T chirc can bd
chuén bj) va trinh bay t6i da trong 40 phtt/ngudi dur thi (bao gdm thdi gian chuan b
thi va tra 101 truc tiép cac cau hoi ctia Hoi dong).

- Piém thi chuyén mén, nghiép vu ctia mdi ngudi du thi duoc xé4c dinh 13
diém trung binh cua cdc thanh vién trong tiéu ban. Néu c6 diém chénh l&ch trén 10

diém so vdi diém trung binh cua cac thanh vién tiéu ban thi diém do bi loai va tinh

lai diém trung binh.
Cach cho diém:
+ Tiéu chuén nghiép vu ctia chirc danh du thi: 20 diém
+ Nhimg hiéu biét vé Trudng, don vi, vi tri cong viéc va chuyén mon: 30 diém
+ X ly tinh hudng, ing xur: 40 diém
+ Hinh thirc: 10 diém

d) V& trang phuc: Nguoi du thi khi di thi phai mic trang phuc gon gang, lich su.

3. Két qua thi 14 tong sb diém ctia bai thi mén kién thirc chung va bai thi mén
chuyén mon, nghiép vu.

Diéu 7. Xac dinh nguoi tring tuyén trong ky thi tuyén vién chire

1. Ngudi triing tuyén trong ky thi tuyén vién chirc phai tham du dt cac mén thi,
mbi mén thi phai dat tir 50 diém tr& 1én va dugc xéc dinh theo nguyén tic: Nguoi
triing tuyén c6 két qué thi cao hon (tinh tong diém cua hai mén: kién thirc chung va
chuyén mén, nghiép vu), liy theo thir tu tir cao xubng thip cho dén hét chi tiéu tuyén
dung clia timg vj tri don vi hodc tiéu ban va diém mén chuyén mén, nghiép vu phai

dat theo yéu cau da thong béo (ap dung cho chirc danh giang vién).
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Trong don vi hodc tiéu ban c6 chi tiéu tuyén dung, néu cé trudng hop duoc
mién mén kién thirc chung thi diém thi mén chuyén mén, nghiép vu dugc nhan hé sb
3 (ba) dé x4c dinh ngudi triing tuyén.

2. Trudng hop ¢6 tir 02 ngudi tré 1én ¢6 két qua thi bang nhau & chi tiéu cudi cling
can tuyén dung thi ngudi ¢6 tong sb didm céc bai thi chuyén mén, nghi€p vu cao hon la
ngudi tring tuyén; néu tong s6 diém cac bai thi chuyén mén, nghiép vu bang nhau thi
Hoi dong Tuyén dung quyét dinh ngudi triing tuyén theo thi tw uu tién nhu sau:

a) Anh hung luc luong vii trang/Anh hiing lao dong;

b) Thuong binh;

c) Nguoi huéng chinh sach nhu thuong binh;

d) Con liét si;

d) Con thuong binh;

e) Con cia nguoi hudng chinh sach nhu thuong binh;

g) Nguoi dan tdc it nguoi;

h) D1 vién thanh nién xung phong;

i) Doi vién tri thic tré tinh nguyén tham gia phét trién nong thon, mién ndi tir
du 24 thang tré 1€n déd hoan thanh nhiém vu;

k) Nguoi hoan thanh nghia vu quén su;

[) Nguoi du tuyén 1a nit.

3. Trudng hop vén khong xéc dinh dugc nguoi tring tuyén theo thir tu wu tién
quy dinh tai Khoan 2 Diéu nay thi Hiéu trudng truc tiép phong van va quyét dinh
ngudi tring tuyén.

4. Khéng thyc hién viée bao luu két qua thi tuyén cho cac ky thi tuyén 14n sau.

Piéu 8. Thong bao tuyén dung va tiép nhén hd so du tuyén

1. Thong bédo cong khai trén phuong tién thong tin dai ching, trang thong
tin dién tir ciia Trudong/Phong Té chirc can bd va niém yét cong khai tai Phong T6
chirc cén b vé tiéu chuén, diéu kién, sb lugng can tuyén, ndi dung hd so déng ky
du tuyén, thoi han va dia diém tiép nhan hd so clia ngudi ding ky du tuyén.

2. Thoi han nhan hd so ciia ngudi dang ky du tuyén it nhét 13 20 ngay lam viéc
ké tir ngay thong béo tuyén dung cong khai trén phuong tién thong tin dai chiing.

3. Chém nhét 10 ngay lam viéc truéc ngay tb chirc thi tuyén, Hoi ddng Tuyén
dung 18p danh sach ngudi di diu kién dy tuyén dé niém yét cong khai tai Phong T4
chitc c4n bo va trén trang dién tir ctia Truomg/Phong Té chire cén bd.
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4. Trong truong hop chua ¢é dot tuyén dung vién chirc, d6i véi nhitng bd mon
c6 s6 gio dimg 16p binh quén tir 500 tiét/giang vién/nim trd 1én dugc Nha trudng
xem xét ky mot sb hop ddng lao dong cho thi tuyén. Nhitng ngudi c6 da diéu kién
sau dugc xem xét ky hop dong lao dong cho thi tuyén:

a) T6t nghiép dai hoc dat loai gioi trd 1én;

b) Ngudi 6 bang Thac si tot nghiép mot trong 200 trudng dai hoc hang dau thé
gi6i dugc quy dinh tai Muc b Khoan 9 Piéu 1 ciia Quy dinh nay.

Piéu 9. To6 chirc tuyén dung vién chirc

1. Hiéu trudng thanh 1ap Hoi déng Tuyén dung dé thyuc hién viéc thi tuyén.

2. Chi tich Hoi dong Tuyén dung thanh 13p va phén cong nhiém vu cu thé cho
bo phan gitp viéc thuc hién c4c nhiém vu quy dinh tai Diéu 3 Quy dinh nay.

3. Cham nhét trong thoi han 20 ngay 1am viéc, ké tir ngay két thuc td chuc thi
tuyén, Hoi déng Tuyén dung phai hoan thanh viée t6 chirc chim thi, tdng hop két qua
thi va bao céo voi Hi€u trudng.

WO\ WL A et

Piéu 10. Thong bao két qua tuyén dung

1. Trong thdi han 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén dugc béo céo két qua thi
tuyén ctia Hoi déng Tuyén dung, Hiéu trudng théng bdo niém yét cong khai két qua
thi tuyén tai bang tin cia Phong T chirc can b va trén trang thong tin dién tir cia
Trudng/Phong Té chirc can bo.

2. Trong thdi han 10 ngdy lam viéc, ké tir ngdy niém yét cong khai két qua
thi tuyén, ngudi du tuyén c6 quyén giri don dé nghj phuc khao két qua thi tuyén trir
mdn chuyén mon, nghiép vu. Hiéu truéng giao cho Hdi ddng Tuyén dung tb chic
chidm phiic khéo trong thoi han 10 ngay lam viéc, ké tir ngay hét han nhan don
phuc khao theo quy dinh.

3. Sau khi thuc hién cac quy dinh tai Khoan 1 va Khoan 2 Biéu nay, Hiéu
truong phé duyét két qua tuyén dung. Trong thoi gian 15 ngay, ké tir ngay c6 quyét
dinh phé duyét két qua tuyén dung, Nha truong gui thong bao cong nhan két qua
trang tuyén bing vin ban téi ngudi dy tuyén qua dudng buu dién theo dia chi ma
ngudi du tuyén di ding ky va thong béo cong khai trén trang tin dién t&r cua
Trudng/Phong Té chirc can bd va niém yét cong khai tai bang tin ctia Phong T chirc
cén bd. Noi dung théng bao phai ghi rd thoi gian va dia diém ngudi tring tuyén dén
ky hop ddng lam viéc.

4. Nguoi tring tuyén véo vién chirc phai dén ky hop dong lam viéc va nhan |
nhiém vy trong thoi han quy dinh tai Khoan 1 Diéu 13 cia Quy dinh nay. |
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Picu 11. Xét tuyén dac cach

1. Bidu kién: Ngudi c6 bang tién si & tét nghiép & trong nudc va nudc ngoai, cd
chuyén nganh dao tao phit hop véi yéu cu ciia vi tri 1am gidng vién cn tuyén dung
dugc Nha truong xét tuyén déc cach khong theo trinh tu, thu tuc tuyén dung.

2. Hoi dong kiém tra, sat hach xét tuyén diic cach gdm c6 tir 05 dén 07 thanh vién.

a) Ch tich Hoi dong: 1a Hiéu trudng hodc Phé Hiéu trudng.

b) M6t ty vién 1a Truéng hoic Phé phong T chirc can bb.

c¢) Mot ty vién la Trudng hozc Pho don vi.

d) Céc ty vién con lai 1a nhimg ngudi c¢6 chuyén mén, nghiép vu lién quan dén
vi tri tuyén dung do Hiéu truéng quyét dinh.

Thu ky Hoi dong kiém tra, sat hach do Chu tich Hoi ddng chi dinh trong sé cac
ty vién Hoi dong.

3. Nhiém vu, quyén han ctia Hoi dng kiém tra, sét hach

a) Kiém tra vé céc diéu kién, tiéu chuén, van ba"ing, chimg chi theo tiéu chuin
chitc danh nghé nghiép tuong tmg véi vi tri viée 1am can tuyén va cac yéu cau mang
tinh dac thu cia Truong.

b) S4t hach thong qua phdng van hozc thuc hanh vé trinh dé hiéu biét chung, vé
trinh d9, nang lyc chuyén mén nghiép vu clia ngudi duogc xét tuyén dic cach. Hinh thic
va ndi dung sat hach do Hoi dong kiém tra, sét hach cin cir vao yéu cau cuia vi tri viée
1am can tuyén, béo céo Hiéu trudng xem xét, quyét dinh trude khi t chirc sat hach.

¢) Hoi d(")ng kiém tra, sat sach 1am viéc theo nguyén tic tap thé, bidu quyét theo
da s6 va ty giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

4. Hb so, thi tuc d6i véi viee xét tuyén dic cach

a) Pon ding ky du tuyén vién chuc;

b) Ban so yéu ly lich tu thuat c6 x4c nhin cta co quan cé thdm quyén trong
thoi han 06 thang, tinh dén ngay ndp hd so du tuyén;

¢) Ban sao céc vin bang, chimg chi va két qua qua trinh hoc tap, duoc co quan
c6 tham quyén chimg thuc. Trudng hop ¢6 vin bang do co s& dio tao nude ngoai cap

phéi dugc cong ching dich thuét sang tiéng Viét;

d) Gidy chimg nhén sirc khée con gié tri st dung do co quan y té du diéu kién
duoc kham stre khoe chimg nhén;

e) Ban tu nhén xét, d4nh gi4 cua ngudi duge dé nghi xét tuyén dic cich vé
phflm chét chinh tri, dao duc, trinh d§ va nang luc chuyén mén, nghiép vu, qua trinh

‘ cdng tac va cac hinh thic khen thudng (néu cb).
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5. Cong nhén két qua xét tuyén dic cach

Hiéu trudng c6 vin ban dé nghi Bo Gido duc va Pao tao cong nhan két qua xét
tuyén ddc cach. Vin ban d& nghi néu 15 vi tri viée 1am can tuyén dung va kém theo
bién ban hop Hoi dong kiém tra, sat hach va ho so cua timg trudng hop di didu kién
tiéu chudn xét tuyén dic cach.

Trong thoi han 20 ngay lam viéce, ké tir ngay nhan dugc vin ban dé nghi, Bo
Gi4o duc c6 trach nhiém chi dao t chirc thdm dinh va phai c6 véan ban tra 101; néu qué
thoi han quy dinh ma chua c6 vin ban tré 16i thi coi nhu dong y. Truong hop hd so
chua di theo quy dinh thi trong thoi han 05 ngay 1am viée, ké tir ngdy nhan dwoc vin
ban dé nghi Bd Gido duc va Déo tao phai ¢6 van ban dé nghi Trudong bd sung, hoan
thién dt hd so theo quy dinh.

Piéu 12. Hop dong lam viéc

Viéc tuyén dung vién chitc duoc thue hién theo ché dd hop ddng lam viéc,
bao gébm hop dong lam viéc x4c dinh thoi han va hop dong lam viée khong xac
dinh thoi han. Thoi gian thuc hién ché 46 tap su dugc quy dinh trong hop dc"ing lam
viéc xac dinh thoi han.

Piéu 13. Ky két hgp dong lam viéc va nhin viée

1. Trong thoi han chim nhét 13 20 ngay lam viéc, ké tir ngay cong bd két qua
tuyén dung, ngudi trang tuyén phai dén ky hop df'ing lam viéc véi Nha trudng theo
thong bao tai Khoan 3 Diéu 10 Quy dinh nay.

Nguoi triing tuyén phai hoan chinh hé so theo yéu ciu ctia Nha trudng (dbi voi
nguoi tring tuyén tdt nghiép dai hoc va sau dai hoc & nude ngoai, dé nghi lién hé véi
Cuc Khao thi va Kiém dinh chat luong, B6 Gido duc va Pao tao dé lam thu tuc xac
nhan vin bang) va cam két tw nguyén lam viéc lau dai tai Truong it nhat 05 nam (khong
ké thoi gian dao tao); Néu tu y bo viée ma khong c6 1y do chinh déng, chuyén cong tac
khoi Truomg phai bdi hoan kinh phi do tao va cac khoan khéc theo quy dinh hién hanh.

2. Trong thoi han cham nhat 12 20 ngdy 1am viéc, ké tir ngay hop dong lam
viée duge ky két, ngudi trang tuyén phai dén nhén viéc, trir trudng hop hop dong
lam viéc quy dinh thoi han khac. Trudng hop ngudi triing tuyén c6 ly do chinh
dang ma khong thé dén nhén viéc thi phai lam don xin gia han trudce khi két thic
thoi han néu trén giri Nha truong.

3. Trudng hop ngudi tring tuyén khong dén ky hop ddng lam viée trong thoi han
quy dinh tai Khoan 1 Piéu nay hodc dén nhan viéc sau thdi han quy dinh tai Khoan 2
Piéu nay thi Nha truong huiy bo két qué triing tuyén hogic chAm dirt hop ddng da ky két.
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Piéu 14. Ché d¢ tap su

1. Ngudi tring tuyén vién chirc phai thuc hién ché do tap s dé lam quen véi
moi trudng cong tac, tap lam nhiing cong viéc cua vi tri viéc lam duoc tuyén dung.

2. Thoi gian tap sw ddi v6i vién chirc loai A 14 12 thang, vién chirc loai B 14 6
thang va vién chuc loai C la 3 thang.

3. Thoi gian nghi sinh con theo ché d6 bao hiém xa hoi va thoi gian dm dau tir
03 ngay tré 1én, thoi gian bi tam giam, tam git, tam dinh chi cong tac theo quy dinh
cua phap luat khong duogc tinh vao thoi gian tap su.

4. NGi dung tap su:

a) Nam vitng quy dinh ctia Luat vién chtrc v& quyén, nghia vu cla vién
chirc, nhitng viéc vién chic khong duge lam; ndm vitng co ciu td chic, chirc
nang, nhiém vu, quyén han cua co quan, td chirc, don vi noi céng tac, ndi quy,
quy ché lam viéc cuia co quan, td chirc, don vi va chire trach, nhiém vu cia vi
tri viéc lam dugc tuyén dung;

b) Trau dbi kién thic va rén luyén ning luc, k§ ning chuyén mén, nghiép vu
theo yéu cau ctia vi tri viéc lam duoc tuyén dung;

b) Tap giai quyét, thyuc hién céc cong viée clia vi tri viéc lam dugc tuyén dung;

c) Pat yéu cau vé chuyén mén va cac van bang, chimg chi khac cta chirc danh
duoc tuyén dung;

d) Dat yéu cAu veé trinh d6 Ngoai ngit, Tin hoc:

+ Chitc danh giang vién: dat chimg chi tiéng Anh TOEFL > 450 diém hoic
tuong duong va thanh thao tin hoc.

+ Chirc danh chuyén vién va tuong duong 1am viéc Phong Hop téc qudc té dat
550 diém hoc twong duong va thanh thao tin hoc vin phong.

+ Chirc danh chuyén vién va tuong duong ctia cac don vi khéc: dat chimg chi
tiéng Anh trinh d6 B va thanh thao tin hoc van phong tuong duong trinh do B tré 1én.

Piéu 15. Truomg hop dwge mién thue hién ché dj tap su

1. Nguoi triing tuyén vién chirc duge mién thyuc hién ché do tap su khi c6 du
cac diéu kién sau:

a) P c6 thoi gian cong tic c6 déng bao hiém xa hdi bét budc trong nganh, linh
vue can tuyén tir da 12 thang trd lén;

b) Trong thoi gian cong tic c6 dong bao hiém xa hoi bat budc quy dinh tai Muc
a Khoan 1 Piéu nay di lam nhiimg cong viéc chuyén mén nghiép vu pht hop véi yéu

cau vi tri viéc lam duogc tuyén dung;
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2. Ngudi duoc tuyén dung di c6 thoi gian cong tac ¢d dong bao hiém x3 hoi
bét budc, néu khong c6 du céc diéu kién quy dinh tai Khoan 1 Didu ny thi phai thuc
hién ché d6 tap su.

3. Thoi gian cong tac c6 déng bao hiém xa hoi bat bude clia nguoi duoc tuyén
dung da lam nhiing cong viéc chuyén mén nghiép vu phi hop véi yéu cau cia vi tri
viéc 1am duge tuyén dung (néu c6) tinh vao thdi gian xét nang luong l4n sau khi bd
nhiém va xép luong vao chitc danh nghé nghiép.

Piéu 16. Hwéng dan tap sw

1. Pon vi sir dung c6 tréch nhiém huéng din nguoi tap su ndm ving va tap
lam nhitng cong viéc theo yéu cau ndi dung tap su theo quy dinh tai Khoan 4 Didu
14 Quy dinh nay.

2. Chém nhét sau 07 ngay lam viéc, ké tir ngay vién chirc dén nhén viéc, don vi
st dung vién chirc phai cir vién chirc ¢6 chitc danh nghé nghiép bang hoiic cao hon,
c6 nang luc, kinh nghiém vé chuyén mén, nghiép vu va kha ning truyén dat dé huéng
dan nguoi tap su. Khéng thuc hién viée cir mot ngudi huéng dan tap su cho hai nguoi
tap su tr¢ lén trong cung thoi gian.

Diéu 17. Ché d9, chinh sach doi véi ngudi tip sw va ngudi huéng din tap s

1. Trong thoi gian tap su, ngudi tdp su duge hudng 85% mite luong cia chire
danh nghé nghiép twong tmg véi vi tri viéc lam tuyén dung. Trudng hop nguoi tép su
¢ trinh d9 thac st hodc tién si va chuyén nganh do tao phi hop véi yéu ciu cta vj tri
viéc 1am tuyén dung thi ngudi tap sy co trinh d9 thac si dugc hudng 85% mitc lvong
bac 2, nguoi tap su c6 trinh do tién si duoc hudng 85% mirc Iuong bac 3 cua chirc
danh nghé nghiép tuong tmg véi vi tri viéc 1am tuyén dung. Cac khoén phu cép duoc
hudng theo quy dinh cua phap luat.

2. Ngudi tép su duge hudng 100% mic luong va phu cip cta chitc danh nghé
nghiép tuong mg véi vi tri viéc lam tuyén dung trong cac trudng hop sau:

a) Lam viéc & mién nii, bién gidi, hai dao, vung sau, vung xa, vung dan toc it
ngudi, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét khé khan;

b) Lam viéc trong cac nganh, nghé doc hai, nguy hiém;

c¢) Hoan thanh nghia vu quén sy, nghia vu phuc vu ¢6 thdi han trong luc
lugng coéng an nhén dén, s quan, quin nhan chuyén nghiép, nguoi lam cong tac
co yéu chuyén nganh, doi vién thanh nién xung phong, d6i vién tri thic tré tinh
nguyén tham gia phét trién ndng thén, mién ndi tir da 24 thang tré 1én da hoan

thanh nhiém vu.
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3. Thoi gian tap su khong dugce tinh vao thai gian xét nang béc luong.

4. Trong thoi gian huéng din tip su, ngudi hudng dan tép su duge hudng hé sb
phu cép trach nhiém bang 0,3 muc lvong co s& hién hanh.

5. Ngudi huéng dan tip su va ngudi tip su con duoc hudng cac ché db tién
thudng va phc loi khac (néu c6) theo quy dinh ctia Nha nuéce va quy dinh ctia Trudng.

Diéu 18. Trinh ty, thii tuc bd nhiém vao chitc danh nghé nghiép khi hét
thoi gian tip sw )

1. Hét thoi gian tap sy, ngudi tap su phai lam béo cdo tu dénh gia chi tiét két qua
thuc hién cong téc trong thoi gian tap su. Can bd hudng dan 14p bao cdo danh gia chi
tiét két qua thuc hién cic mit cong tic va rén luyén ciia ngudi tap su (Pham chét dao
dirc; ning luc chuyén mén, két qua lam viée va hoc tap; v thirc td chirc chép hanh ky
ludt, ndi quy, quy ché ctia Nha truong; chap hanh chi truong, dudng 161, chinh sich ciia
Pang va Nha nudc; tinh than hop tac va phdi hop véi ddng nghiép trong cong viéc).

2. Pon vi sir dung hop danh gia két qua va mirc d6 hoan thanh cdng tac tap su va
lam vin ban dé& nghi Trudng xét cong nhan hodc khéng cong nhén hoan thanh tép su
cua nguoi tap su.

3. Hoi dong Tuyén dung Trudng xét duyét va kién nghi véi Hiéu trudng quyét
dinh b6 nhiém vao chic danh dugc tuyén dung va ky tiép hop ddng 1am vidc dbi véi
nhitng ngudi hoan thanh yéu ciu tip sy, quyét dinh chdm dut tuyén dung déi véi
nhimg ngudi khong dat yéu cau tap su.

4. Ho so xét hét tap su:

a) Ban kiém diém cua ca nhén (theo d& cuong tip su) trong thoi gian tap su
(Méu 1);

b) Céc vin béng, chimg chi ctia chitc danh dugc tuyén dung va trinh dé ngoai
ngtt, tin hoc dugc quy dinh tai Khoan 4, Diéu 14 Quy dinh nay;

c) Bién ban giarf thir (Mdu 2) - Ding cho cén bo, vién chire tap su chirc
danh giang vién;

d) Ban déanh gia clia ngudi huéng dan vé cac ndi dung tap su da ghi trong dé
éuang tap su (Méu 3);

e) Bién ban hop Bo mén xét hét tap su (Mdu 4).

f) Bién ban hop xét hét tap su cua don vi:

+ D6i véi Khoa thanh phan gém Ban Chii nhiém khoa, B thu chi bo, Chi tich
cong doan Khoa, Truéng (hodc Phé) cdc Bo mon va Tro ly t6 chire (Mdu 4)
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+ Dbi véi cac don vi khac, thanh phin gdm cén bd, vién chitc trong don
vi (Mdu 5).

g) Cong van ctia don vi vé viée dé nghi xét hét tap su.

Piéu 19. Gia han thoi gian tap su

1. Piéu kién gia han thoi gian tAp su khi ngudi tip su chua dat du diéu kién vé
néogi ngit dwoc quy dinh tai Muc d Khoan 4 Piéu 14 cia Quy dinh nay

g Thoi gian gia han tap sy: T6i da 06 thang ké tir ngay ngudi tap su hét thoi
gian tap su.

3. Trudng hop dugc coi nhu hoan thanh chimg chi ngoai ngit theo quy dinh
trong thoi gian duoc gia han: ngudi tip su dugc Hidu truong cur di dao tao sau dai hoc
tai cac nudc sir dung tiéng Anh la ngdn ngit chinh dé giang day.

‘ Dic¢u 20. Cham dirt hop ddng lam viée dbi voi nguoi tap sw

1. Cham dit hop dong lam viéc dbi véi nguoi tap sy trong cac truong hop sau:

a) Ngudi tp sy khong dat yéu cau sau thoi gian tap su;

b) Nguoi tap su bi xir 1y ky luét tir hinh thitc canh céo trd 1én.

2. Nha trudng ra quyét dinh bang van ban chim dirt hop ddng lam viéc déi véi
céc trudng hgp néu tai Khoan 1 Didu nay.

| 3. Nguoi tap s bi chém dit hop ddng lam viéc néu c6 thoi gian lam vide tir 06
thédng tr& 1én thi duge Nha trudng tro cép 01 thang luong va phu cép (néu c6) dang
duoc huéng va tién tau, xe vé noi cu tri.,

Diéu 21. Diéu khoén thi hanh

Quy dinh ndy dugc 4p dung théng

Tfubng va c6 hiéu luc k& tir ngay ky quyét dig

A r -
Tran Diwre Vién
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