BO NONG NGHIEP VA PTNT CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

HOC VIEN NONG NGHIEP VIET NAM Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic
S6: 6551 /QDP-HVN Ha Noi, ngay 28 thing 11 ndm 2023
QUYET PINH

Quy dinh vi tri, chitrc nang, nhiém vuy, quyén han
va co' clu td chire clia Trung tim Dich vu Truwdong hoc

GIAM POC HOC VIEN NONG NGHIEP VIET NAM

Cén cir Quyét dinh so 441/0D-TTg ngay 28 thdng 3 ndm 2014 ciia Thi
twémg Chinh phii vé viéc thanh ldp Hoc vién Néng nghiép Viét Nam trén co s6 t6
chure lai Truong Dai hoc Néng nghiép Ha Noi,

Cén cir Quyét dinh sé 1026/0D- BNN-TCCB ngay 13 thang 5 ndm 2014
cua B¢ truong Bo Nong nghiép va Phat trién nong thon quy dinh chirc ndng,
nhiém vu, quyén han va co cdu 16 chire ciia Hoc vién Néng nghiép Viét Nam;

Cén cit Quy ché Té chire va hoat dong cia Hoc vién Nong nghiép Viét Nam
dugc ban hanh kem theo Nghi quyét s6 581 3/NO-HDHYV ngay 22 thang 11 nam
2021 va duwoc siva doi, b6 sung theo Nghi quyét s6 38/NO-HDHYV ngay 05 théng
3 nam 2025 cua Hoi dong Hoc vién Nong nghiép Viét Nam;

Trén co s6 Quyét dinh s6 S466/QP-HVN ngay 04 thang 10 nam 2023 cia Gidm
déc Hoc vién Néng nghiép Viét Nam vé thanh Idp Trung tam Dich vu trieong hoc; Xét
de nghi cua Trung tam Dich vu Truong hoc (tai To trinh s6 05/TTr-TTDVTH ngay 28
thang 10 ndm 2023) va theo dé nghi cia Trudng ban Té chite cdn bg.

QUYET DINH:

Piéu 1. Vi tri va chirc niing

Trung tdm Dich vu truong hoc (sau day goi chung la Trung tdm) la don vi
thudc Hoc vién Nong nghiép Viét Nam (sau ddy goi chung la Hoc vién) c6 churc
ning tham muu va giup Giam doc Hoc vién trong viéc quan ly, tong hop, d€ xuat y
kién, to chirc thuc hién cac hoat dong dich vu truong hoc ciia Hoc vién.

Piéu 2. Nhiém vu va quyén han

1. Phéi hop véi cac don vi ¢6 lién quan trong Hoc vién 1ap ké hoach bb tri giang
duong phu hgp vai ke hoach dao tao cua Hoc vién.

2. Chu tri quan ly, didu hanh viéc sir dung c6 hiéu qua hé théng giang dudng
phuc vu ¢dng tac giang day va hoc tap. To chire thyre hién tot cac dich vu giang duong:
nudc, anh sang, thiét bi, &m thanh, v¢ sinh.

3. Quan ly, theo doi tinh hinh sir dung giang dudng theo ky hoc va dé Xuat
viée bd tri, sip xép hé théng giang duong nham khai thac, str dung c6 hi¢u qua giang



duong. Thong béo Kip thdi yéu ciu vé viée sira chiva gidng dudng, trang thiét bi phuc
vu giang duodng cho cac don vi ¢6 lién quan.

4. Thyc hién v€ sinh c6ng cong khu vyc gidng duodng.

5. Quan ly ky tic x4 sinh vién theo quy dinh hién hanh; b tri phong & cho
sinh vién trong Ky tic x4 dam bao khoa hoc, thuén lgi cho ¢dng téc quan ly cla
Hoc vién va hoc tap cta sinh vién; huéng dan sinh vién thuc hién t6t ndi quy ky
tuc x4; dam bdo trat tu an ninh, moi tru’ong sinh hoat va gio duc lanh manh; diy
manh phong trao tw quan trong sinh vién; phdi hop véi cac don vi lién quan danh
gia két qua rén luyén va dé xuat mo hinh, phuong an quén ly ky tic x4 theo hudng
viéin minh hién dai; dam bao tét céng tac phong chéy chita chay.

6. Quan ly co s¢ vt chét va cac phuong tién, trang thiét bi duoc Hoc vién
giao. Phdi hop véi cac don vi chic ning lap ké hoach stta chita, nang cip co s&
vét chat dinh ky, hang nim déi voi ky tuc x4, giang duong... Chi dong thuc hién
stra chita nhé co s& vat chét va trang thiét bj trong pham vi dugce phan cong.

7. Quan ly, gidm s4t moi trudong canh quan, cdy xanh, ha tdng co sé cua
Hoc vién.

8. T6 chuc thuc hién cong tac vé sinh moi truong, tén tao canh quan khu
vure cdng ddm bdo su van minh sach dep va an toan.

9. T6 chirc cac hoat dong dich vu khac phuc vu ngudi day va ngudi hoc theo
dung quy dinh ctia Hoc vién.

10. La dau mo6i doi véi cac co quan, tO chire ¢6 lién quan theo chirc ning, nhiém
vu dugc giao.

11. Quén ly toan dién v& nhan su, dé xuét nhu clu va phdi hop véi cac don vi
chirc nang tham gia vao qua trinh tuyén dung, dao tao, boi dudng vién chitc va nguoi
lao dong cua don vi theo quy dinh.

12. Quan ly va str dung c6 hiéu qua lao dong, tai san dugc giao theo quy dinh.

13. Bao v€ loi ich, gilt gin va phét tr ién thuong hiéu cta Hoc vién trong cac
quan hé giao dich, hop tac véi td chie, ¢4 nhén ngoai Hoc vién.

14. Thuc hién cac nhiém vu khéc do Giam déc Hoc vién giao.
Piéu 3. Nguyén tic lam viéc
Trung tam lam viéc theo ché d6 thi trudng, bao dam nguyén tic tap trung

dan chu, dé cao trach nhiém va ky luat ctia c4 nhan, phat huy tinh chu dong, sang
tao cia vién chirc trong cac mat cong tac cia Trung tAm.

Picéu 4. Co chu té chire

1. Trung tdm c6 Giam doc va khéng qua 02 Pho Giam ddc.

2. Giam dbc va Phé Giam dbc Trung tdm do Gidm dbc Hoc vién bd nhiém
theo quy dinh.

3. Giam déc Trung tam diéu hanh hoat dong cua Trung tam, chiu trach
nhiém trude Giam dbc Hoc vién va truée phép luat vé hoat dong cia Trung tam;

bd tri td cong tac/vién chuc va ngucn lao dong phu hop v6i nhiém vy duge giao
va vi tri viéc lam, s6 nguoi lam viée da duoc cap co tham quyén phé duyét.
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4. Pho Giam dbc Trung tam ginp Giam dbc Trung tam theo ddi, chi
dao mot sb mat cong tac theo su phan cong ctia Giam dbc Trung tam va chiu
trach nhiém trudc Giam ddc Trung tam, trude phép luét v€ nhi€ém vu dugc
phén cong.

5. Cac bd phan chirc nang, chuyén mén nghiép vu (khong phai la don vi
hanh chinh):

a) T6 Giang duong;

b) Té Ky thc x4;

¢) Té Canh quan va Mbi truong;

d) T6 K¥ thuat va Vin phong.

Chttc ning, nhiém vu cu thé cia timg bd phén chirc néng va chuyén moén,
sd lugng va tén goi cla cac bd phén chirc nang va chuyén moén c6 thé thay dbi
trong qua trinh xay dung va phat trién Trung tdm. Viéc thanh 1ap, sap nhép, giai
thé, to chire lai cic t6, bd phan chire ning va chuyén mén do Giam ddc Trung tim
quyét dinh.

6. Vién chuc va ngudi lao dong cua Trung tdm thyc hién cdc nhiém vu
chuyén mon do Gidm dbc Trung tam phéan coéng va chiu trach nhiém trudc Giam
déc Trung tAm, trude phap luat vé thue hién nhiém vu duoc giao.

Diéu 6. Trach nhiém thi hanh

1. Chanh Vin phong Hoc vién, Truéng ban T6 chtc can bo, Trudng ban
Tai chinh va K¢é toan, Giam déc Trung tdm Dich vu truong hoc, Trudng cac don
vi, cac ¢4 nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

2. Nhitng noi dung khac ¢6 lién quan dén chtrc nang, nhiém vu, quyén han
va co cdu td chire ciia Trung tAm ma chua duge thé hién trong Quyét dinh nay thi
thue hién theo quy dinh cia Hoc vién va cac van ban phap luat hién hanh. Trudng
hop céc vin ban dan chiéu tai Quy dinh nay duogc stra d6i, bd sung hodc thay thé
thi thuc hién theo cac van ban mai do.

3. Can ctr quy dinh cua phéap luat va Quyét dinh nay, Giam déc Trung
tam Dich vu trudong hoc c6 trach nhiém xay dung, ban hanh Quy ché lam viéc
ciia Trung tdm va céc quy dinh, quy ché khéac dé thuc hién chic ning, nhiém
vu dugc giao./. '
Noi nhin:

- Nhu Diéu 6; ,

- Bo NN va PTNT (dé b/c); i

- Bang uy, H6i dong Hoc vién (d¢€ b/c);
- Luu: VT, TCCB,NcL.
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