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S: 6551 /QD-HVN Ha Nói, ngày 28 tháng 11 nárn 2023 

QUYET D!NH 
Quy djnh vi  trI, chu'c näng, nhim vii, quyên hn 

Va co câu to chñ'c cüa Trung tam Djch viii Trtr&ng hQc 

GIAM DOC HOC VIIN NONG NGHIIP VIET NAM 

I 

Can ca Quyê't dinh sd 441/QD-TTg ngày 28 tháng 3 nán'z 2014 cia Thi 
tithng ChInh phñ ye vic thành 1p  HQC vin Nóng nghip Viç7 Narn trên co sO' to 
chic lii Tru'àng Dqi hQc NOng nghiçp Ha Nói, 

Can cz'c Quyê't dinh sO' 1026/QD-BNN-TCC'B ngOy 13 tháng 5 nám 2014 
cza Bó tru'àng B5 NOng nghipvO Phát triên nOng thOn quy djnh chirc nãng, 
nhitni vu, quyên hçin vO Ca CQU tO chu'c cua HQC vin NOng nghip Viêt Narn,' 

Can ct' Quy che T chi'rc và hoçit d)ng cla HQC vin NOng nghip Vit Nam 
dtrcrc ban hành kern theoNghi quyêt sO 5813/NQ-HDHVngày 22 tháng 11 nàrn 
2021 vO du'o'c sta dOi, bO sung theo Ngh/ quyCt sO 38/NQ-HDHV ngày 05 tháng 
3 nàrn 2025 cua Hç5i dOng HQC viii NOng nghip Viét Narn,' 

Trên COS& Quyê't djnh sO' 5466/QD-HVNngày 04 tháng 10 nárn 2023 cua GiOrn 
dOc HQc vitn NOng nghip Vit Nain ye thOnh 1p Trung tarn Dfch vy tru'O'ng hoc; Xét 
dé nghf cta Trung tOrn Dfch vy Tru'àng hQC (tQi Ta trinhsO 05/TTr-TTDVTHngày 28 
thang 10 nà,n 2023) vO theo dê nghj cua Tru'Ong ban TO chuc cOn b?i 

QuYET DiNt!: 

Diêu 1. VI trI và chuc nàng 

Trung tarn Djch vii tnrô'ng h9c (sau dày gçi chung là Trung tam) là do'n vj 
thuc H9c vin Nông nghip Vit Narn (sau dày g9i chung là H9c vin) có chc 
nang tharn rnu'u và giñp Giám dôc Hçc vi4n trong vic quãn 1, tong h9p, dê xuât 
kiên, to chñ'c thirc hiên các hot dng djch vi tru'ô'ng h9c cüa Hçc vin. 

Diu 2. Nhim vit và quyên hn 

1. Phi hcp vó'i các &m vj có lien quan trong Hçc vin 1p k hoich b trI giàng 
dixng phü hcip vi kê hotch dào to cfia Hpc vin. 

2. Chü trI quãn l, diu hành vic sii'r dting có hiu qua h tMng giâng du'ông 
phitc vi cOng tác giáng dy và h9c tap. To chi1rc thrc hin tot các djch v1i giãng di.rè'ng: 
nuc, ánh sang, thiêt bj, am thanh, v sinh. 

3. Quán l, theo dOi tinh hInh sü' diing giàng du'ng theo ki h9c và d xuât 
vic bô trI, sap xêp h thông giâng dng nhärn khai thác, sir dung có hiu qua giâng 



dithng. Thông báo kp thai yêu cu v vic süa chtra giáng thrOng, trang thit bj phc 
vii giãng dixOng cho các &m vj có lien quan. 

4. Thirc hin v sinh cong cong khu virc giàng thrOng. 

5. Quân 1 k tiic xá sinh viên theo quy djnh hin hành; b trI phông a cho 
sinh viên trong k2 t1ic xá darn bão khoa hQc, thutn Içvi cho cOng tác quân 1 cüa 
H9C vin và hçc tp cña sinh viên; hixâng dan sinh viên thi.rc hin tot ni quy k 
tñc xá; darn báo trât ti.r an ninh, rnôi tmOng sinh hoit và giáo diic lành manh;  day 
rnanh phong trào tir quán trong sinh viên; phôi hcip vói các do'n vi lien quan dánh 
giá kêt qua rèn luyn và dê xuât rnô hInh, phi.rang an quán l k tue xá theo huóng 
van rninh hin dai;  darn báo tOt cOng tác phOng cháy cha cháy. 

6. Quãn l ci sa vt chit và các phtrcmg tin, trang thit bj ducc H9c vin 
giao. Phôi hçp vôi các dim vj chüc näng 1p kê hotch si.ra cha, nâng cap co sO 
vt chat djnh kS',  hang närn dôi vâi k tñc xá, giãng duOng... Chü dng thirc hin 
si1ra chUa nhO co sO vt chat và trang thiêt bj trong phm vi duçc phân cOng. 

7. Quán 1, giám sat mOi truOng cánh quan, cay xanh, ha tAng co sa cüa 
HOC vien. 

8. T chüc thirc hin cOng tác v sinh rnôi truOng, ton tao  cânh quan khu 
virc cOng darn bâo sir van minh sach  dçp và an toàn. 

9. T chirc các hoat dng djch vi khác phiic vi nguOi dy và nguOi h9c theo 
dñng quy djnh cüa H9c vin. 

10. Là dAu rni di vâi các co quan, t chiirc có lien quan theo chüc nng, nhim 
vi duç'c giao. 

11. Quân l toàn din v nhân sir, d xut nhu cAu vã pMi hçip vai các &n vi 
chac nãng tharn gia vào qua trInh tuyên dung, dão tao,  bôi throng viên chüc và nguOi 
lao dng cüa don vi theo quy dnh. 

12. Quán l và si1r diing có hiu qua lao dng, tài san di.rçc giao theo quy djnh. 

13. Báo v lçi Ich, gii? gin và phát 1rin thuang hiu cüa H9c vin trong các 
quan h giao djch, hcip tác vai tO chüc, cá nhân ngoài HQc vin. 

14. Thirc hin các nhim vii khác do Giárn dc Hçc vin giao. 

Diu 3. Nguyen tc lam vic 

Trung tarn làrn vic theo ch d thñ truOng, bão darn nguyen tc tp trung 
dan chñ, dê cao trách nhirn và k lut cüa cá nhân, phát huy tInh chU dng, sang 
tao cüa viên chiirc trong các rnt cOng tác cüa Trung tarn. 

Diêu 4. Co cãu to chü'c 

1. Trung tarn có Giárn dc và khOng qua 02 Phó Giárn doe. 

2. Giárn dc vâ Phó Giárn dc Trung tarn do Giárn déc HQc vin b nhirn 
theo quy djnh. 

3. Giárn dc Trung tarn diu hành hoat dng cüa Trung tarn, chju trách 
nhirn trithc Giarn dOc H9c vin và truac pháp lut ye hoat dng cüa Trung tam; 
bô trI tO cOng tác/viên chi'rc và nguOi lao dng phü hp vOi nhirn vii duc giao 
và vj trI viêc lam, so ngu'Oi lam vic dä duc cap có thârn quyên phê duyt. 

2 

vN 

NGH? 

.1 NAM1 



DOC 

HOC VIN 

NÔNG NGFiIEP 

VIET NAM 

4. Phó Giárn dc Trung tarn gillip Giám dc Trung tam theo dOi, chi 
dao rnt so rnt cOng tác theo six phân cOng cfia Giárn dc Trung tam và chju 
trách nhirn truâc Giám dOc Trung tarn, truó'c pháp lu.t ye nhirn vii duçic 
phân cOng. 

5. Các b phn chirc näng, chuyên mOn nghip vii (không phâi là dcm vi 
hành chInh): 

a) T Giáng dung; 

b) T K tic xá; 

c) T Cánh quan và MOi trithng; 

d) T K thut và Van phông. 

Chirc nang, nhirn vii ci th cüa trng b phn chirc näng và chuyên môn, 
so lucing và ten gi cüa các b phn chiirc nãng và chuyên mon có the thay dôi 
trongquá trInh xay dirng và phát triên Trung tarn. Vic thành lip, sap nhp, giài 
the, to chi'xc lti các to, b phn chirc näng vâ chuyên mOn do Giárn dôc Trung tam 
quyêt djnh. 

6. Viên chirc và ngithi lao dng cüa Trung tam thrc hin các nhim vii 
chuyen mon do Giárn doe Trung tarn phân cOng và chju trách nhim truc Giám 
dOc Trung tarn, trithc pháp lu.t ye thirc hin nhim vii duçc giao. 

Diu 6. Trách nhiêm thi hành 

1. Chánh Van phOng Hpc vin, Tnrârig ban To chüc can b, Tnthng ban 
Tài chInh và Kê toán, Giárn doe Trung tarn Djch vii truO'ng h9c, Trithng các dan 
vj, các cá nhân có lien quan chju trách nhim thi hành Quyet dnh nay. 

2. Nhüng ni dung khác có lien quan dn chtlrc näng, nhirn v11, quyn hin 
va co' CâU t chic cña Trung tarn ma chua duc the hin trong Quyet djnh nay thI 
thrc hin theo quydjnh cua HQC vin vã các van bàn pháp lut hin hành. Trung 
hp cac van bàn dan chiêu tii Quy djnh nay du'çc sira dôi, bô sung hotc thay the 
thI thixc hiên theo cac van bàn mâi do. 

3. Can ciii quy djnh cña pháp lut và Quyt djnh nay, Giárn dôc Trung 
tarn Djch vu trithng h9c Co trách nhirn xãy dirng, ban hành Quy chê lam vic 
cüa Trung tarn và các quy djnh, quy ché kháC d thirc hin chiirc nàng, nhim 
v11 du'çic giao./. 

Nci nhân: 
- Nhu Diêu 6; 
- Bô NN và PTNT (dê b/c); 
- Dáng i:iy, Hi dông H9c vin (dé b/c); 
- Liru: VT,TCCB,NcL. 

Nguyen ThI Lan 
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