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S6: 138 /QD-HVN Ha N¢i, ngay 08 thdng 01 ndm 2021
‘ _M/y 3
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché b6 nhiém, bo nhiém lai,
thoi gilr chirc vu, mieén nhi€ém doi véi vién chite quan ly
cac don vi trong Hoc vién Nong nghi€p Viét Nam

GIAM POC HQC VIEN NONG NGHIEP VIET NAM

Can cir Nghi dinh s6 115/2020/NP-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 cua
Chinh phii vé tuyén dung, sir dung va quan 1y vién chue, :

Can cik Quyét dinh s6 441/0D-TTg ngay 28 thang 3 nam 2014 cia Thu
tudng Chinh phi vé viéc thanh ldp Hoc vién Nong nghiép Viét Nam trén co so 16
chikc lai Truong Pai hoc Nong nghiép Ha Noi;

Cain cir Quyét dinh s6 873/0D-TTg ngay 17 thang 6 nam 2015 cua Thii tuong
Chinh phii phé duyét dé dén thi diém déi moi co ché hoat déng ciia Hoc vién Nong
nghiép Viét Nam giai doan 2015-2017 va Nghi quyét s6 117/NO-CP ngay 09 thing 11
nam 2017 cua Chinh phu phién hop Chinh phu thuong ky thang 10 nam 2017,

Cén cir Quyét dinh s6 1026/QD-BNN-TCCB ngay 13 thang 5 nim 2014
ciia Bg trucng Bé Néng nghiép va Phdt trién nong thon quy dinh chikc nang,
nhiém vy, quyén han vé co cdu t6 chike clia Hoc vién Néng nghiép Viét Nam,

Can cur Quy ché Té chitc va hoat dong cua Hoc vién Nong nghiép Viét
Nam dugc ban hanh kém theo Nghi quyét s6 42/HDHV-ON ngay 12 thing 10
nam 2020 cua Hoi déng Hoc vién Néng nghiép Viét Nam;

Theo dé nghi ciia Truéng Ban T6 chirc cdn bé.

QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché bd nhiém, bd nhié
lai, thoi gift chtrc vu, mién nhiém dbi véi vién chic quan ly cac don vi trong
Hoc vién Nong nghiép Viét Nam.

Picu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh
s6 789/QD-HVN ngay 08 thang 4 nam 2016 va khoan 2, Piéu 1 cua Quyét dinh
s6 5300/QD-HVN ngay 28 thang 12 nam 2017 cia Giam déc Hoc vién Néng
nghiép Viét Nam; cac quy dinh trude day trai véi Quy ché nay.



Diéu 3. Chanh Vin phong Hoc vién, Truéng Ban T chire can bd, Trudng
Ban Tai chinh va K& toan, Trudng cac don vi, ca nhan c6 lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
Noi nhgn:
- Nhu Diéu 3; ’
-Bo NN va PTN:F (dé b/e); ]
- Bang ty, Hoi dong Hoc vién (d€ b/c);
- Luu: VI,TC,LT(7).
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$ 3H chire quan ly cac don vi trong Hoc vién Nong nghiép Viét Nam
anh kém theo Quyét dinh s6 138/QD-HVN ngay 08 thang 01 nam 2021

cua Giam dbc Hoc vién Nong nghiép Viét Nam)

Chuong I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh viéc bd nhiém, b nhiém lai, thoi gilt chie vu,
mién nhiém d6i vé6i vién chirc quan ly cta cac don vi trong Hoc vién Néng
nghi€p Vi€t Nam (sau day goi chung l1a Hoc vién), bao gom: Trudng, pho cac
khoa va twong duong; Truong, pho cac don vi chiic nang; Trudng, phdé Bo mon
va trong duong thudc don vi.

2. Quy ché nay khong ap dung ddi vé6i cong ty, vién, trung tdm nghién
cuu, dao tao, dich vu hoat dong theo co ché ty dam bao chi thuong xuyén, hach
toan phu thudc.

Pidu 2. Nguyén tic chung

1. Pang théng nhit 1anh dao cong tic can bd dong thoi phat huy trach
nhiém ctia nguoi ding dau; 1dy hidu luc quan 1y va hiéu qua cong tac lam ticu
chuan quyét dinh.

2. Xuét phat tor yéu cau, nhiém vu ctia don vi; can ¢t vao phﬁm chat, dao
dire, nang luc, sé trudng va su dong gop thuc té cia vién chitc cho su phat trién
cua don vi va cia Hoc vién.

3. Dam bao nguyén tic tip trung dan chu, khach quan, cong khai va tusn
thu ding quy trinh, quy dinh.

4. Cap c6 tham quyén bd nhiém, bé nhiém lai vién chirc quan 1y thi co
thim quyén quyét dinh cho thdi gilt chitc vu, min nhiém ddi v&i vién chuc
quan 1y.

5. Bao dam su 6n dinh, ké thira va phat trién cta doi ngl vién chlc, nang
cao chat lugng va hi€u qua hoat dong cia Hoc vién va cua don vi.
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6. Khi chua co quyét dinh théi gitt chiic vy, mién nhiém cta cap ¢6 tham
quyén thi vién chtic quan 1y van phai tiép tuc thye hién nhiém vu, chic trach duogc
giao. Vién chic quan Iy sau khi théi gii chic vu quan 1y do mién nhiém dugc
Giam doc Hoc vién bd tri, phan cong cong tac phi hop véi yéu cau nhiém vu cua
don vi va trinh d§, nang luc va phém chét ctia vién chirc.

7. Khi vién chtc quan 1y duge bd nhiém chic vu méi hoac duoc diéu
chuyén sang don vi khac thi duong nhién théi gift chirc vy cil, trit truong hop
chirc vu moi 14 kiém nhiém va phai ghi 13 trong quyét dinh bd nhiém.

Picu 3. Giai thich tir ngir

Trong Quy ché nay, cac tir ngir dudi ddy duge hiéu nhu sau:

1. Tép thé lanh dao Hoc vién gém: Ban Thuong vu Dang uy Hoc vién;
Chi tich va Phé Chu tich (néu c6) Hoi ddng Hoc vién; Giam doc va Phé Gidm
dbc Hoc vién; Trudng Ban T6 chic can bo.

2. Tép thé 1anh dao don vi: Cép Uy va trudng, phd don vi (461 voi don vi
khéng c6 cip uy: Bi thu Chi bd va trudng, pho don vi). Riéng dbi véi don vi
khong co cip pho: Bi thu Chi bo, truong don vi va Giam d6¢/Phé Giam dbe Hoc
vién phu trach don vi.

3. Tap thé 1anh dao don vi mo rong:

a) Pobi voi cac khoa: Cép uy; Truong, pho truéng don vi; Chu tich Cong
doan bd phan; Bi thu Lién chi doan 1a vién churc; Truong bd mon va tuong duong.

b) Déi v6i cac don vi khac: Cép ay/Chi bo; Trudng, pho truéng don vi,
Chu tich Cong doan bd phan, Bi thu Chi doan vién chirc (néu cb); T truong cac
td thude don vi (néu c0).

4. Nhan sy bd nhiém tir nguén tai chd quy dinh tai Quy ché nay bao gé)m
nhimg vién chtic hién dang cong tac tai don vi ¢ nhu cau bd nhiém vién chirc quan 1y.

5. Nhan su bd nhiém tir ngudn don vi khac quy dinh tai Quy ché nay bao
gém nhling vién chirc hién dang cong tac tai don vi bén ngoai don vi c6 nhu cau
b6 nhiém vién chirc quan 1y.

Chuong I1
TIEU CHUAN, PIEU KIEN, THOI HAN BO NHIEM

Diéu 4. Tiéu chuin va diéu kién bo nhiém

1. Béao dam tiéu chuan duoc quy dinh tai Quy ché Té chirc va hoat dong
cua Hoc vién va muc do hoan thanh nhiém vu/ti€u chuan khéac cua don vi/ca
nhan trong ting giai doan do Téap thé lanh dao Hoc vién quyét dinh nhu hoat
dong khoa hoc cdng nghé, dao tao, tu chu, doan két ndi bd...
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2. Pugc quy hoach chic vu bd nhiém néu la nguén nhén sy tai chd hodc
dugc quy hoach chire vu twong duong trd 1én néu 1a ngudn nhan su tir noi khac.
Truong hop don vi mé1 thanh 1ap chua thuc hién viéc phé duyét quy hoach s€ do
Giam dbc Hoc vién/Hai déng Hoc vién xem xét, quyét dinh.

3. C6 hd so, ly lich c& nhan dugc xac minh, ¢é ban ké khai tai san, thu
nhép theo quy dinh.

4. Vién chic ¢ du stc khoé dé hoan thanh nhiém vu duoc giao va co
nhu cau dugc bd nhiém, bd nhiém lai, tu nguyén lam viéc lau dai tai Hoc vién,
c6 chuong trinh/ké hoach cong tic néu duoc bd nhiém va cam két thuc hién
chuong trinh/ké hoach cong tac d6 khi dugce bo nhiém.

5. Pbi véi bo nhiém lai: nhan sy phai hoan thanh nhiém vu trong thoi
gian gilt chirc vy, ¢ tiéu chuan phu hop véi tiéu chuén hién tai va muc d6 hoan
thanh nhiém vuy/tiéu chuan khac cia don vi/ca nhén trong ting giai doan do Tép
thé lanh dao Hoc vién quyét dinh nhu hoat déng khoa hoc cong nghé, dao tao, tu
chu, doan két ndi bd...

6. DPibu kién v& tudi bd nhiém:

a) Vién chuc duge dé nghi bd nhiém lan dau gilt chire vu quan ly hoac dé
nghi bo nhiém gilt chic vu quan ly cao hon thi tudi b6 nhiém phéi con du 05
nam cong tac tinh tr khi thuc hién quy trinh bo nhiém; truong hop dac biét
Giam doc Hoc vién xem xét, quyét dinh sau khi bao cdo Hoi déng Hoc
vién/Pang uy Hoc vién.

b) Vién chirc duoc bd nhiém g1l chirc vu méi twong duong hoac thép hon
chuc vu dang gift thi khong tinh tudi bd nhiém theo quy dinh tai myc a) khoan nay.

¢) Vién chirc giao chiic vu méi tuong duwong thi khong tinh tudi bé nhiém
nhu 1an dau theo quy dinh tai muc a) khoan nay.

d) Vién chtrc gift chirc vu quan 1y khi hét nhiém ky c¢6 thé duge xem xét
bo nhiém lai khi tu6i bd nhiém duge xac dinh khi con dd it nhit 30 thang dén
tudi nghi cong tac lanh dao, quan 1y (theo tudi nghi huu) tinh tir thang thuc hién
quy trinh b6 nhi¢m.

e) Vién chic da c6 thoi gian thdi gilt chirc vu quan ly, néu duge xem xét
dé bo nhidm chire vu quén 1y thi didu kién vé tudi phai it nhat con du thoi gian
lam cong tac quan ly mét nhiém ky (05 nam).

7. Khéng xem xét bd nhiém trong nhiing trudng hop sau:

a) Ngudi trong thdi gian bi phap luat cdm dam nhiém chiic vu.

b) Vo, chf)ng, bo, me, con, anh, chi, em rudt ctia Chu tich Hoi dong Hoc vién,
Giam dbe va Phé Gam dde Hoc vién khi xem xét bd nhiém vao cac chirc vu quan ly
vé 16 chure, nhan su, ké toan - tai chinh, tai san trong don vi.



c) Nguot bi ky luat tir khién trach tro 18n thi khong duogc bd nhiém vao cac
chiic vu cao hon trong thoi gian it nhat 01 nam ké tir khi ¢6 quyét dinh ky luat.
Nguoi bi ky ludt cach chirc khong duoc bd nhiém vao cac chirc vu tuong duong va
cao hon trong thoi gian it nhat 01 nam ké tir ngay c6 quyét dinh ky luat.

d) Nguoi dang trong thoi gian xem xét ky luat thi chua xem xét b nhiém
hodc gioi thi¢u tng ctr chire vu cao hon.

e) Nguoi khong dam bao vé tiéu chuén chinh tri (lich s chinh tri, chinh
tr1 hién nay) theo quy dinh ctia Pang.

8. Céac truong hop chua thuc hién quy trinh bo nhiém lai:

a) Vién chitc quan ly dang trong thoi han xr 1y ky ludt, dang bi diéu tra,
truy to, xet xu;

b) Vién chic quan 1y dang trong thoi gian duoc co quan, don vi ¢6 tham
quyén cur di hoc tdp, cong tac & nudce ngoai 03 thang trd 1én;

¢) Vién chic quan ly dang trong thoi gian didu tri ndi trii tir 03 thang tro
1€n tai cac co s¢ y t€ hodc dang trong thoi gian nghi ché do thai san.

Piéu 5. Thoi han giitr chirc vu

1. Nhiém ky giit chirc vu clia vién chtic duoc bd nhiém, bd nhiém lai tz_}i
Quy C}qlé nay th69 nhiém ky cua Giam doc Hoc vién va dugce ghi trong quyét
dinh bo nhiém, b6 nhiém lai.

2. Thoi gian vién chirc duge giao 1am quyén cap truong hodc phu trach
don vi khong tinh vao thoi han bd nhiém.

3. Truong khoa, truong ciac don vi chitc nang khong dam nhin qud hai
nhiém ky lién tiép tal mot vi tri. Phé trudng khoa va phd don vi chirc nang khong
g161 han qua hai nhiém ky tai mot vi tri. Nhitng truong hop theo quy dinh cta Luét
Phong, chong tham nhiing phai thdi chic vy, quyén han theo dung quy dinh.

4. D6i véi vien chie quan 1y con tir 30 thang trd 1én tinh dén tudi nghi
huu, néu dugc bé nhiém lai thi thoi han bé nhiém dugc tinh dén thoi diém di
tudi nghi lam cong tac quan 1y (tudi nghi huu) theo quy dinh.

5. Truong hop vién chitc quan 1y khi hét thoi han/nhiém ky bd nhiém ma
chua co quyét dinh bd nhiém lai chrc vu quan 1y cua Giam dbc Hoc vién thi
khong duoc thuc hién chirc trach, nhiém vu, tham quyén cua churc vu quan 1y
hién git. Viéc thuc hién chtrc trach, nhiém vy, thim quyén cua chic vy quan ly
d6 do Giam d6c Hoc vién xem xét, quyét dinh.

6. Vién chtrc quan Iy khi hét thoi han/nhiém ky giit chitc vu bd nhiém theo
quy dinh thi phai tién hanh quy trinh xem xét bd nhiém lai. Truong hop chua thuc
hién quy trinh bd nhiém lai chic vu quan Iy theo quy dinh tai Quy ché nay thi
Giam déc Hoc vién phai c¢6 van ban thong bao dé don vi va vién chirc biét.



7. Truong hop b nhiém khi don vi thay doi tén goi hodc do sap nhap, tb
chic lai ma chuc ndng nhiém vu cta don vi co ban khong thay doi thi thoi
han/nhiém ky b6 nhiém lai duoc tinh tir ngay quyét dinh b6 nhiém theo chic vu
cli ¢6 hiéu luc thi hanh.

8. Thoi gian giao quyén hodc phu trach don vi do Giam déc Hoc vién
quyét dinh. Sau khi hét thoi han giao quyén hodc phu trach don vi, can ct vao
tiéu chuan, diéu kién b6 nhiém va két qué hoan thanh nhiém vu cua nguoi dugc
giao quyén hodc phu trach, don vi chu dong tién hanh day du cac bude theo trinh
tu, thd tuc bd nhiém mai dbi vai nguén nhén su tai chd theo quy dinh.

9. Sau khi hét thoi han giao quyén hodc phu trach don vi, néu nguoi dugce
giao quyén hodc phu trach don vi khéng dap tng duoc yéu cau vé diéu kién, tiéu
chuan thi phai xem xét, @& xuit nhan su khac dé bd nhiém lam trudng don vi
theo trinh ty, th tuc bd nhiém méi.

Piéu 6. Trach nhiém va thim quyén trong cong tic bo nhiém

|. Gidm d6c Hoc vién, cac thanh vién cp uy, lanh dao don vi d& xuét
nhén sy va nhéan xét, danh gia vién chuc duoc dé XUt,

2. Tap thé cép uy, lanh dao don vi thao luan va nhéan x¢ét, danh gia vién
chitc, quyét dinh hoic dé nghi cip ¢6 thim quyén xem xét, quyét dinh.

3. Ca nhan, tap thé dé xuét bd nhi¢m phai chiu trach nhiém trudc cép co
thAm quyén vé y kién dé xuét, nhan xét, ddnh gia, két luan tiéu chuan chinh tri,
pham chat dao duc, 16i song; nang luc cong tac, uu, khuyét diém do61 vo1 nhéan su
dugc dé xuat bé nhiém.

4. Ban T6 chic can bd va cac don vi lién quan chiu trach nhiém ve két qua
tham dinh, d¢ xuat nhan sy theo chic ndng, nhiém vu va quyén han ctia minh.

5. Tap thé lanh dao, Giam déc Hoc vién chiu trach nhiém d6i véi quyét
dinh ctia minh; 1anh dao, chi dao cong tac kiém tra, giam sat va xu 1y vi pham vé
cOng tac can bo.

6. Vién chic duoc dé xuit, xem xét bd nhiém phai chiu trach nhiém vé
viéc ke khai ly lich, ho so ca nhén, ké khai tai san, thu nhip cua minh, giai trinh
cac nd1 dung lién quan.

7. Trudng hop ¥ kién ctia Giam déc Hoc vién va y kién clia tap thé cAp ty, lanh
dao don vi khéc nhau thi phai béo c4o 1én Hoi dong Hoc vién xem xét, quyét dinh.

8. Truong hop tap thé lanh dao gioi thidu 02 nguoi ¢ sd phiéu ngang
nhau thi chon nhén sy do Giam ddc¢ Hoc vién giéi thiéu dé quyét dinh b nhiém.

Piéu 7. Panh gi4 vién chic

Khi xem xét bd nhiém, bd nhiém lai churc vu hodc giao quyén/ giao nhi¢m vu
phat thuc hién viéc danh gia, nhin xét vién chuec.
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Di¢u 8. Ho so' cliia nguoi duge dé nghi bo nhiém, bo nhiém lai

Ho6 so nhén sy bd nhiém, bé nhiém lai phai dugc ké khai trung thuc, chinh
xac, day du ndi dung néu tai cdc muc va phai dugc cap c¢6 thadm quyén xac nhan
hodc chimg thuc theo quy dinh, bao gom:

1. T trinh vé viéc bo nhiém, bd nhiém lai ciia don vi va ctia Ban T6 chiic
can bo.

2. Ban tong hop két qua kiém phiéu kém theo bién ban ki€ém phiéu & cac
budc trong quy trinh boé nhiém, bd nhiém lai.

3. Vidn ban dong y cta nguoi dugc dé nghi bo nhiém, bd nhiém lai.

4. So yéu 1y lich vién chuc do ca nhan tu khai theo mau quy dinh, duoc
xac nhén, c6 dan anh mau kho 4x6, chup trong thoi gian khong qua 06 thang.

5. Ban ty kiém di€ém 3 ndm c6ng tac gan nhat.

6. Chuong trinh, ké hoach cong tac néu duoc bd nhiém, boé nhiém lai.

7. Nhén xét, danh gia cua tap thé 1anh dao don vi vé pham chat dao duc,
161 sdng, y thuc to chte ky luét, doan két ndi bo, vé nang luc cong tac, két qua
thuc hién chtic trach, nhiém vu trong 3 ndm gan nhat.

8. Nhéan xét cua chi uy noi cu tra (hodc dia phuong doi véi vién chire
chirc chua 1a dang vién) doi vdi ban than va gia dinh. Truong hop noi cu tri cla
ban than khac v6i noi cu tra cia gia dinh thi phai lay nhan xét cua chi uy noi
ban than cu tri va noi gia dinh cu tra.

9. Két luan cua cap ty c6 tham quyén vé tiéu chuéan chinh tri.

10. Ban ké khai tai san, thu nhap theo mau quy dinh.

11. Ban sao cac van bang, ching chi theo yéu cau cua tiéu chuin chirc
danh bd nhiém. Truong hop c6 van bang do co sd dao tao nude ngoai cap hoic
co sG dao tao trong nudc li€n két vi nude ngoai cap phai duge Bo Gido duc va
Dao tao chimg nhéan.

12. Gidy chimg nhan stc khoé cua co s¢ y té cd thAm quyén cap trong
thot han 06 thang.

Dic¢u 9. Tham dinh ho so, tong hgp két qua

1. Ban Thuong vu Pang Gy chi dao thAm dinh ho so, lich st chinh tri va
chinh tri hién nay, lay y kién nhan xét cua cap uy noi cu tra doi v6i nhan sy xem
x¢&t bd nhiém.

2. Ban T chiic can bd tham dinh ho so, 1ay v kién dia phuong (néu vién
chtrc chua la dang vién), tong hop két qua va bao cdo Giam doc Hoc vién.

3. Gidm ddc Hoc vién béo céo Pang uy va Hoi ddng Hoc vién bing vin
ban v& nhén su dé nghi b6 nhiém.



Chuwong 11X
TRINH TU, THU TUC BO NHIEM
Muc 1
KHOA VA PON VI CHUC NANG

Piéu 10. P& xuit chi trwong bd nhiém

1. Pon vi t6 chirc hoi nghi tap thé 1anh dao don vi d& xuét chu truong bd
nhiém va xac dinh nguén nhan sy bd nhiém.

a) Chu tri: Trudng don vi.

b) Thanh phan: Tép thé lanh dao don vi.

¢) Thu ky: Tro 1y té chic (Khoa)/ngudi lam céng tac van thu, to chic
(don vi chlic nang).

d) No6i dung:

+ Théo luan, théng nhat, xac dinh nhu cau, co cau, sd luong, bd nhiém
(lan dau)/bd nhiém lai. Riéng ddi v6i nhan sy cac khoa tir ngudn tai chd khi
b6 nhiém (ldn dau) gidi thidu tr 02 dén 03 nguoi du tiéu chuan trong quy
hoach dé lwa chon. Néu don vi chi ¢6 01 ngudi du tiéu chuan trong quy
hoach, don vi phai c6 van ban giai trinh; Néu trong don vi ¢6 nguoi du tiéu
chuan ma chua duoc quy hoach thi phai quy hoach lai dé dam bao mdi vi tri
co tir 02 dén 04 nguoi.

+ Thong nhét dé xuét chu trrong bd nhiém.

+ Lap hd so d& xudt phé duyét chu truong bd nhiém gui Giam déc Hoc
vién (thong qua Ban T chuc can bd, gdm co: (1) To trinh d& xuat phé duyét
chu truong bd nhiém c6 thuyét minh o bd nhiém lai hodc bd nhiém (Ian dau)
nguon nhan sy tai don vi trong quy hoach hodc tu noi khéc trong quy hoach cia
vi tri du kién d& xudt b6 nhiém; (2) Bién ban cudc hop tap thé lanh dao don vi;
(3) Tom tat so yéu ly lich cua cac nhan su; (4) Cac minh chiing vé tiéu chuan
khoa hoc cong nghé ctia nhan su duoc dé xuat theo Quy ché T6 chirc va hoat
dong cua Hoc vién..

2. Ban Té chtic can bd téng hop bao cao Giam ddc Hoc vién.

3. Giam ddc Hoc vién td chic hop Tap thé 1anh dao Hoc vién dé két luan
phé duyét hoac khong phé duyét dé xuat cht truong b6 nhiém cta don vi.

4. Ban T6 chirc can bd thira 1énh Giam d6c Hoc vién thong bao td1 don vi
vé ket qua phé duyét.

5. Pon vi can cr két qua phé duyét dé trién khai cac budc bd nhiém, bo
nhiém lai theo quy dinh.



Piéu 11. Quy trinh b nhiém truwéong khoa dbi voi nguﬁn nhan sy tai
don vi trong quy hoach

Sau khi c6 thong béo cua Giam déc Hoc vién ddng v vé cha truong bd nhiém,
can cur nguon nhan sy tai don vi trong quy hoach, don vi trién khai thuc hién:

1. Budce 1: HO1 nghi tap thé 1anh dao don vi (lén 1).

a) Chu tri: Truéng don vi.

b) Thu ky: Tro 1y t6 chirc ctia don vi.

c¢) Thanh phan: Tap thé lanh dao don vi.

d) N6i dung: Cong b két qua phé duyét chi truong bd nhiém ctia Giam doc
Hoc vién; Thao luan va dé xuat vé co cau, ti€u chuan, dicu kién, quy trinh gié
thi€u nhan su.

Két qua thao luén va dé xuét duoc ghi thanh bién ban.

2. Budc 2: HO1 nghi tap thé lanh dao don vi m& rong

a) Chu tri H6i nghi va thu ky nhu budec 1.

b) Thanh phén: Tap thé 1anh dao don vi mé rong.

¢) No1 dung:

- Thong bao ndi dung tai Hoi nghi tip thé lanh dao don vi (lan 1); Théng
bao danh sach can bd dugc gidi thiéu, quy hoach du diéu kién, tiéu chuan bo
nhiém; Thao luan va thong nhat v& co cau, ti€u chuan, dicu kién, quy trinh giol
thi¢u nhan sy va ti€n hanh gidi thiéu nhan su bang phicu kin.

- Nguyén tic gi6i thiéu va lya chon: Mdi thanh vién gidi thiéu 01 n‘guc‘)‘i?
cho mot chirc vy hodc gidi ‘Ehiéu nguoil khac (trong cung don vi co ,nhu c:du bo
nhiém) cb du ti€u chuan, di€u kién theo quy dinh; nguoi nao dat so phiéu cao
nhat, dat ty 1€ trén 50% tinh trén tong so6 nguoi dugc tri¢u tap gioi thi€u thi dqu
lya ,chon. Truong hop k’héng co nglrréwi ne‘}o dat trén 50% thi chon 92 nguoi co so
phi€u gidi thi€u cao nhat tir trén xudng dé gidi thiéu & cac budce ti€p theo.

- Phiéu gi6i thiéu nhan su bd nhiém do Ban td chuc hoi nghi phat hanh, co
dong dau treo cua Hoc vién. K&t qua kiém phi€u dugc ghi thanh bién ban, khong
cong bo tai hdi nghi nay.

- Két qua hoi nghi duoc ghi thanh bién ban.

3. Budc 3: HO1 nghi tap thé 1anh dao don vi (lén 2)

a) Chu tri H61 nghi, thanh phén va thu ky nhu budc 1.

b) No1 dung:

- Tap thé 1anh dao, cin cr vao co cau, tiéu chuén, diéu kién, yeu cu
nhi€m vu va kI}é nang dap ing cua vién chuc; trén co sg")' két qqé gio1 thieu nhan
su 0 budc 2, tién hanh thdo ludn va gidi thiéu nhan su bang phicu kin.
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- Nguyén tic gidi thiéu va lya chon: Mdi thanh vién lanh dao gidi thicu 01
nguo1l cho mdt chuc vu trong s6 nhan su duoc gi61 thiéu ¢ buodc 2 hoac gioi
thiéu nguoi khic (trong cing don vi ¢6 nhu cau bé nhiém) cb & tiéu chuan,
di€u kién theo quy dinh; nguoi nao dat sb phiéu cao nhat, dat ty 1€ trén 50% tinh
trén tong sO thanh vién tdp thé lanh dao gidi thi€u thi dugc lya chon. Truong
hop khéng c¢6 nguoi nao dat trén 50% thi chon 02 ngudi co s6 phiéu gisi thicu
cao nhat tlr trén xudng d¢ 1iy phiéu tin nhiém tai hoi nghi tiép theo.

Truong hop néu két qua gidi thiéu cia tap thé lanh dao khic véi két qua
phat hién, giéi thi€u nhan sy & bude 2 thi bao cdo, giai trinh rd voi Giam doc
Hoc vién xem xét, cho v kién chi dao trudc khi tién hanh cac budc tiép theo.

- Phiéu gi6i thiéu nhan su bd nhiém do Ban to chirc hoi nghi phat hanh, co
dong dau treo ciia Hoc vién. Két qua kiém phiéu dugc ghi thanh bién ban va luu
trit trong hd so bo nhiém, dugc cong bd tai hoi nghi nay.

- Két qua hoi nghi duoc ghi thanh bién ban.

¢) Don vi giii hd so vé Hoc vién (théng qua Ban T chite can bo): (1) To
trinh ctia don vi; (2) Bang téng hop két qua kiém phiéu kém theo bién ban Hoi
nghi cac budc; Bién ban kiém phiéu va phiéu tai cac budc néu trén.

4. Budc 4: Hoi nghi 1y phiéu tin nhiém nhén sy dé bo nhiém (dugc tién
hanh khi ¢6 it nhat 2/3 sé nguoi dugc triéu tdp co mat)

a) Chi tri: Giam d6c Hoc vién/Chu tich Hoi ddng/Pho Giam dde Hoc vién.

b) Thu ky: Tro 1y t6 chirc ctia don vi.

¢) Thanh phan: Toan thé vién chic va ngudi lao dong trong don vi.

d) Noi1 dung:

- Trao d6i, thao ludn vé co cdu, tiéu chuén, diéu kién, yéu cau va kha ning
dap ing yéu cau nhiém vu ctia nhan su.

- Thong bdo danh sach nhan su do tap thé 1anh dao gi6i1 thiéu (6 budc 3);
tom tat 1y lich, qué trinh hoc tap, cong tac; nhan xét, danh gia uu, khuyét diém,
mat manh, mat yéu, trién vong phat trién; du kién phan cong cOng tac; cong bd
ban ké khai tai san, thu nhap.

- Nhan su dugc gioi thi€u trinh bay chuong trinh/ké hoach hanh dong néu
duoc bd nhiém; Tréa 161 cic cau hdi cua thanh vién tham du Hoi nghi.

- Ghi phiéu lay y kién tin nhiém (c6 thé ky tén hodc khong ky tén). Phiéu lay
y kién tin nhi€ém do Ban t0 chirc hoi nghi phat hanh, ¢6 dong dau treo ctia Hoc vién.
Két qua kiém phiéu duoc ghi thanh bién ban, khong cong bb tai hoi nghi nay.

- Két qua hdi nghi dugc ghi thanh bién ban.

- Thanh phan kiém phiéu tin nhiém: Bi thu Dang uy; Giam dc Hoc vién,
Chu tich Ho1 déng Hoc vién, Truéng Ban T6 chirc can bd.
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5. Bu6c S: Hoi nghi Pang ty Hoc vién cho ¥ kién vé nhén su duoc dé
nghi bd nhiém

a) Chu tri H61 nghi: Bi thu Pang uy.

b) Thanh phan tham du: Dang uy vién.

c) Thu ky: Van phong Dang uy.

d) NoO1 dung hoi nghi: Giam dde Hoc vién bao cao veé két qua h_xa} chon taﬁi
cac budc da tién hanh. T6 chuc lay y kién bang phiéu kin vé nhan sy dé€ nghi bo
nhiém. Két qué kiém phiéu duoc cong bd tai Hoi nghi nay.

6. Budc 6: HO1 nghi Tép thé 1anh dao Hoc vién.

a) Chu tri hoi nghi: Giam ddc Hoc vién.

b) Thanh phén hoi nghi g6m: Tap thé 1anh dao Hoc vién.

¢) Noi dung:

- Phén tich két qua liy phiéu & cac hoi nghi.

- Xé4c minh, két ludn nhitng vin d& méi nay sinh (néu co).

‘ - Tap thé lanh dao thao luan, nhan xét, danh gia va biéu quyét nhan su
bang phicu kin.

- Nguyén tic lua chon: Nguoi dat sb phiéu cao nhét, dat ty 1& trér{ 50%
tir}h trén tong s6 thanh vién tap thé 1anh d,ao gi’c')’i thiéu thi dwoc lua chon dé nghi
b6 nhiém. Truong hop c6 02 nguoi c6 so phicu ngang nhau (dat ty 1€ 50%) thi
Giadm doc Hoc vién lya chon nhan sy dé dé nghi bo nhiém.

- Phiéu biéu quyét nhan su bd nhiém do Ban td chirc hoi nghi phat hanh,
c6 dong dau treo cua Hoc vién. Két qua kiém phiéu va két qua Hot nghi duoc
ghi thanh bién ban. Két qua kiém phiéu duoc cdng bo tai Ho1 nghi nay.

7. Giam dbc Hoc vién bao cdo Dang uy va Hoi dong Hoc vién vé két qua
thuc hién quy trinh bo nhi€m; Quyét dinh va cdng bo quyét dinh bd nhiém.

Pi¢u 12. Quy trinh bd nhiém trwéng khoa ddi véi ngudn nhan sy tir
noi khac

I. Bude 1: Sau khi ¢6 thong bio cta Gidm dbc Hoc vién dong ¥ vé chu
truong bo nhiém bang ngudn nhan sy ti noi khac trong quy hoach, tap thé lanh dao
don v1 gap gG nhér} su duoc dé nghi b6 nhiém dé trao doéi y kién (duoc 1ap thanh
bién béan) v¢ yéu cau nhiém vu cong tac.

Thu ky: Trg ly t6 chie cta don vi.

2. Buéc 2: Trao ddi ¥ kién véi tap thé 1anh dao don vi noi nhan sy dang
cong tac (don vi noi di) vé chu trrong bd nhiém; 1dy van ban chap thuan va nhan
Xet, d,énh gia cua tap thé 1anh dao ‘dO’n v1 va cap uy/chi bg noi nhan sy dang cong
tac do1 v41 nhan sy; nghién ctru ho so, xac minh 1y lich.
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Thu ky: Tro ly td chire cta don vi.

Ho so kém theo: Bién ban cudc hop, Ban nhan xét danh gia, So yéu ly
lich, ban ké khai tai san, thu nhap cta nhan su dugc du kién b6 nhiém.

3. Budc 3: Hoi nghi tap thé 1anh dao don vi

a) Chu tri: Trudng don vi.

b) Thu ky: Tro 1y t6 chirc ciia don vi.

¢) Noi dung: Bao céo tap thé vé tinh hinh 2 budc va tién hanh thao
luan, biéu quyét (bang phiéu kin) vé nhan su dé nghi b6 nhiém lai. Nhan sy
duoc dé nghi bo nhiém phai dat ty 18 trén 50% téng sé thanh vién tap thé linh
dao d@)ng y; truong hop nhan su dat ty 1€ 50% thi do Giam ddc Hoc vién
quyét dinh.

d) Pon vi lap t& trinh giri Giam ddc Hoc vién (théng qua Ban T6 chirc can
bo) dé xudt gidi thiéu nhan su du kién bd nhiém, ddng thoi bao céo day du cac y kién
khéc nhau (néu co) d&& Giam dbc Hoc vién xem xét, quyét dinh. Kém theo T trinh
gdm co: (1) bién ban hop, bién ban kiém phiéu, phiéu tai cac bude va hd so cia nhén
su duoc dé nghi bd nhiém.

4. Budc 4: Hoi nghi Bang iy Hoc vién cho y kién vé nhan sy duoc dé
nghi bd nhiém.

a) Chu tri Hoi nghi: Bi thu Bang uy.

b) Thanh phan tham du: Pang ty vién.

c) Thu ky: Van phong Dang uy.

d) No&i dung hdi nghi: Giam dbc Hoc vién bao céo vé két qua lya chon tai
cac budc d tién hanh. T chirc liy y kién bang phiéu kin vé nhan su dé nghi bd
nhiém. Két qua kiém phiéu duwoc cong bb tai Hoi nghi nay.

5. Buédc 5: Hoi nghi Tap thé 1anh dao Hoc vién

a) Chu tri hoi nghi: Giam d6¢ Hoc vién.

b) Thanh phén hoi nghi g61n: Tap thé 1anh dao Hoc vién.

¢) Noi dung: Thao ludn, nhén xét, danh gia va biéu quyét nhan sy bang
phiéu kin. Nhan sy duoc dé nghi bd nhiém phai dat ty 18 trén 50% tong sb thanh
vién tap thé 1anh dao déng y; truong hop nhan su dat ty 1€ 50% thi do Giam dde
Hoc vién quyét dinh.

- Phiéu biéu quyét nhan sy bd nhiém do Ban t6 chirc hoi nghi phat hanh,
c6 dong dau treo cua Hoc Vién. Két qua kiém phiéu va két qua Hoi nghi duoc
ghi thanh bién ban. Két qua kiém phiéu duoc cong b tai Hoi nghi nay.

6. Giam déc Hoc vién bao céo Pang uy va Hoi ddng Hoc vién vé két qua
thuc hién quy trinh bé nhiém,; Quyét dinh va cong bd quyét dinh bd nhiém.
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Piéu 13. Quy trinh bé nhiém lai trwéng khoa
Sau khi Giam d6¢ Hoc vién ddng ¥ vé chu truong trién khai quy trinh b
nhiém lai, don vi va Hoc vién t6 chuc trién khai thuc hién:

1. Buo6c 1. Truong Khoa lam bdo cao tu nhan xét, dér}h gia viéc thuc hién
chuec trach, nhiém vu trong thoi han gitr chire vu gii Giam déc Hoce vién.

2. Budc 2: T4 chirc Hoi nghi 1y phiéu tin nhiém nhan sy dé bo nhiém lai
(duogc tién hanh khi c6 it nhat 2/3 s6 nguoi dugc tri€u tap cd mat)

a) Chu tri: Giam déc Hoc vién/Chii tich Hi dong/Phé Giam déc Hoc vién,

b) Thu ky: Trg ly t chiic ctia don vi.

c¢) Thanh phan: Toan thé vién chic va ngudi lao déng trong don vi.

d) No1 dung:

- Nhan su dugc xem xét dé bd nhiém lai bao cao tu nhan xét, danh gia ViéC,thl_IC
hién chfrc trach, nhié‘m vu trQng thc‘)i’han gilr chtrc vu; hoi nghi thafn gia gbp v kién va
b6 phicu tin nhiém bang phi€u kin do1 vé1 nhan sy dugce xem xét bo nhiém lal.

~ - Ghi phiéu lay ¥ k%én tin nhiém (c6 thé ky tén hoic khong ky tén). Phiéu lay
y I’dén tin qhiém dlo Ban t6 churc hoi nghi phat hanh, c6 déng dau treo cua Hoc vién.
Két qua kiém phiéu dugc ghi thanh bién ban, khong cong bo tat hot nghi nay.

- Két qua hoi nghi dugc ghi thanh bién ban.

- Thanh phan kiém phiéu tin nhiém: Bi thu Pang uy; Giam doc Hoc vién,
Chu tich Ho1 dong Hoc vién, Trudng Ban T6 chitc can bo.

_?a. Buoc 3: Hot nghi Bang uy Hoc vién cho ¥ kién v& nhéan sy duoc dé
nghi b6 nhiém.

a) Chu tri Ho1 nghi: Bi thu Dang uy.

b) Thanh phan tham dy: Dang ty vién.

¢) Thu ky: Van phong Dang uy.

~ d) Noi dung hoi nghi: Giam ddc Hoc vién bao cdo vé két qua tai cac budc
da ticn hanh. TO chuc lay ¥ kien bang phiéu kin v& nhéan sy dé nghi bo nhiém lai.
Két qua kiém phiéu dugc cong bod tai Hoi nghi nay.

4. Buéc 4: Ho1 nghi Téap thé lanh dao Hoc vién

a) Chu tri hoi nghi: Gidm ddc Hoc vién.

b) Thanh phan hdi nghi gdm: Tap thé 1anh dao Hoc vién.

¢) No1 dung:

- Thao lué‘tn, nhén7xét, danh gia va biéu quyét nhan sy béng phiéu kin.
Nhan su duoc dé ‘nghi b6 nhiém lai phai dat ty 1€ trén 50% tong s6 thanh vién
tap thé lanh dao dong y.
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- Phiéu biéu quyét nhin sy bd nhiém lai do Ban t& chic hoi nghi phat
hanh, c6 dong dau treo cia Hoc vién. Két qua kiém phiéu va két qua Hoi nghi
dugc ghi thanh bién ban. Két qua kiém phiéu duoc cong bd tai Hoi nghi nay.

5. Giam dbc Hoc vién bao cdo Pang iy va Hoi dong Hoc vién vé két qua
thue hién quy trinh bd nhiém lai; Quyét dinh va cong bd quyét dinh bd nhiém lai.

Piéu 14. Quy trinh bé nhiém cép trwong don vi chirc nang dbi véi
ngudn nhan su tai don vi trong quy hoach

Sau khi c6 thong béo cia Giam déc Hoc vién ddng y vé chu truong bd nhiém,
cén clr ngudn nhan su tai don vi trong quy hoach, don vi trién khai thiyc hién:

1. Budc 1: Hai nghi tap thé lanh dao don vi (lan 1)

a) Chu tri: Truong don vi.

b) Thu ky: Nguoi lam cong tac van thu, to chic ciia don vi.

¢) Thanh phan: Tap thé lanh dao don vi.

d) Noi dung: Cong bd két qua phé duyét chii truong bd nhiém ciia Giam ddc
Hoc vién; Thao ludn va dé xudt vé co céu, tiéu chuan, diéu kién, quy trinh giol
thiéu nhéan su.

Két qua thao ludn va dé xuat dugc ghi thanh bién ban.

2. Budce 2: H6i nghi tap thé 1anh dao don vi mo rong

a) Chu tri Ho1 nghi va thu ky nhu buoc 1.

b) Thanh phan: Tap thé 1anh dao don vi mé rong.

c) Noi dung:

- Théng bao ndi dung tai Hoi nghi tap thé lanh dao don vi (lan 1); Thong
b4do danh siach can bd duogc gidi thiéu, quy hoach du diéu kién, tiéu chuan bo
nhiém; Thao luan va théng nhét vé co cdu, tiéu chuan, diéu kién, quy trinh gioi
thiéu nhan sy va tién hanh gidi thiéu nhan sy bang phiéu kin.

- Nguyén tac gi6i thiéu va lya chon: Mdi thanh vién gidi thidu 01 nguoi
cho mot chirc vu hodc gidi thi¢u nguoi khac (trong cuing don vi ¢6 nhu cau bé
nhiém) c6 du tiéu chuén, diéu kién theo quy dinh; nguoi nao dat s6 phiéu cao
nhat, dat ty 1€ trén 50% tinh trén téng ) nguoi duoc triéu tap gioi thiéu thi
duoc luva chon. Truong hop khong c6 ngudi nao dat trén 50% thi chon 02
ngudi co s6 phiéu gii thiéu cao nhét tir trén xudng dé gidi thiéu & cac budc
tiép theo.

- Phiéu gidi thiéu nhan sy bd nhiém do Ban td chirc hdi nghj phat hanh, c6
dong dau treo cia Hoc vién. K&t qua ki€ém phiéu dugc ghi thanh bién ban, khong
cong b tai hoi nghi nay.

- Két qua héi nghi duoc ghi thanh bién ban.
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3. Budc 3: Hoi nghi tap thé 1anh dao don vi (lan 2)

a) Chu tri Hoi nghi, thanh phan va thu ky nhu budc 1.

b) No6i dung:

- Tap thé lanh dao, cin ¢ vao co céu, tiéu chuan, diéu kién, yéu ciu
nhiém vu va kha ning dap tmg cia vién chic; trén co s két qua gidi thiéu nhan
su O budce 2, tién hanh thao luan va g101 thigu nhan sy bang phiéu kin.

- Nguyén tac gidi thidu va lua chon: Mdi thanh vién lanh dao gidi thiéu 01
ngudi cho mdt chic vu trong sd nhan su dugc gidi thiéu & budc 2 hoic gidi
thi€u nguoi khac (trong cung don vi co nhu cau bé nhiém) c6 du tiéu chuén,
diéu kién theo quy dinh; nguoi nao dat ) phiéu cao nhét, dat ty 1€ trén 50% tinh
trén téng s6 thanh vién tap thé 1anh dao gidi thi¢u thi duoc lua chon. Trudng
hop khong c6 nguoi nao dat trén 50% thi chon 02 ngudi ¢o $6 phiéu gidi thiéu
cao nhat tir trén xudng dé 14y phiéu tin nhiém tai hoi nghi tiép theo.

Truong hop néu két qua gidi thidu cua tap thé lanh dao khac voi két qua
phat hién, gidi thi€u nhén sy & budc 2 thi bao céo, giai trinh 6 véi Gidm dbe
Hoc vién xem xét, cho v kién chi dao trude khi tién hanh cac buée tiép theo.

- Phiéu g1061 thiéu nhén su b6 nhiém do Ban tb chirc hoi nghi phat hanh, co
dong dau treo ctia Hoc vién. Két qua kiém phiéu dwoc ghi thanh bién ban va luu
trir trong ho so bo nhiém, duoc cong b tai hoi nghi nay.

- Két qua hoi nghi duge ghi thanh bién ban.

¢) Pon vi giri hé so vé Hoc vién (théng qua Ban T chirc can bd): (1) To
trinh ctia don vi; (2) Bang téng hop két qua kiém phiéu kém theo bién ban Hoi
nghi cac bude; Bién ban kiém phiéu va phiéu tai cac budc néu trén.

4. Budc 4: Ho1 nghi léy phiéu tin nhiém nhéan sy dé bd nhiém (duoc tién
hanh khi ¢ it nhat 2/3 s6 nguoi duoc triéu tip co mit)

a) Chu tri: Giam d6c Hoc vién/Chu tich Hoi ddng/Pho Giam déc Hoc vién.

b) Thu ky: Nguoi lam cong tac van thu, to chitc cua don vi.

¢) Thanh phan: Toan thé vién chtrc va nguoi lao dong trong don Vvi.

d) No&1 dung:

- Trao d6i, thao ludn vé co ciu, tiéu chuén, diéu kién, yéu cau va kha nang
dap ng yéu cau nhiém vu cta nhén su.

- Thong bao danh sach nhan su do tép thé 1anh dao gidi thidu (¢ budce 3);
tom tat ly lich, qua trinh hoc tap, cdng tac; nhan xét, danh gia uu, 1<huyét diém,
mat manh, mat yéu, trién vong phat trién; du kién phéan cdng cbng tac; cong bd
ban ké khai tai san, thu nhap.

- Nhan sy duogc giéi thidu trinh bay chwong trinh/ké hoach hanh dong néu
duoc bd nhiém; Tra 101 cac cau hoi cta thanh vién tham du Ho1 nghi.
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- Ghi phiéu 14y y kién tin nhiém (c6 thé ky tén hodc khong ky tén). Phiéu
ldy ¥ kién tin nhiém do Ban t6 chuc hoi nghi phat hanh, c6 dong déu treo cia
Hoc vién. Két qua kiém phiéu duoc ghi thanh bién ban, khong cong b tai hoi
nghi nay.

- Két qua hdi nghi duoc ghi thanh bién ban.

- Thanh phﬁn kiém phiéu tin nhiém: Bi thu Dang uy; Giam ddc Hoc vién,
Chu tich Ho1 dong Hoc vién, Trudng Ban T6 chic can bo.

§. Budce 5: Hoi nghi Pang uy Hoc vién cho y kién vé nhan sy duoc dé
nghi b6 nhi€ém

a) Chu tri H61 nghi: Bi thu Dang uy.

b) Thanh phan tham dy: Pang uy vién.

c) Thu ky: Van phong Dang uy.

d) Noi1 c}ung ho1 nghi: Giéu,n dbc Hoc vién bio cdo vé két qua lua chon tai
cie bude d tien hanh. To chirc lay y kiép bang phiéu kin vé nhan sy d& nghi bo
nhiém. Két qua kiém phi€u dugc cdng bo tai Hoi nghi nay.

6. Budc 6: Hoi nghi Tap thé linh dao Hoc vién

a) Chu tri hot nghi: Giam ddc Hoc vién.

b) Thanh phﬁn hé1 nghi gém: Tap thé 1anh dao Hoc vién.

c) Noi1dung:

- Phan tich két qua lay phiéu & cac hoi nghi.

- Xac minh, két luan nhiing van dé méi nay sinh (néu co).

‘ - Tép thé 1anh dao thao luén, nhan xét, danh gia va biéu quyét nhan su
bang phiéu kin.

- Nguyén tic lya chon: Nguoi dat sd phiéu cao nht, dat ty 1 trén 50%
tinh trén tong s6 thanh vién tap thé 1anh dao gidi thi€u thi dugc lya chon dé nghi
bd nhiém. Truong hop c¢6 02 nguoi cod sé‘ phiéu ngang nhau (dat ty 1€ 50%) thi
Gi1dm doc Hoc vién lua chon nhan sy dé d€ nghi bd nhiém.

- Phiéu biéu quyét nhan sy bd nhiém do Ban t6 chirc hoi nghi phét hanh,
c6 dong dau treo cia Hoc vién. Két qua kiém phiéu va két qua HO1 nghi dugc
ghi thanh bién ban. Két qua kiém phic¢u duoc cdng bo tai Ho1 nghi nay

7. Giam dbc HQC vién bao cao Pang uy va Hoi déng Hoc vién veé két qua
thyc hién quy trinh bé nhi€m; Quyét dinh va cong bo quyét dinh bd nhiém.

‘ Piéu 15. Quy trinh bd nhiém cip truéng don vi chic ning déi véi
nguon nhan su tir noi khac

l. wBu'é'c 1:‘Sau khi‘ c¢6 thoéng bao cia Giam dbéc Hoc vién déngvy vé chu
truong bd nhiém bang ngudn nhan su tr noi khac trong quy hoach, tap thé lanh dao
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don vi gip g& nhan su dugc dé nghi bd nhiém dé trao do6i y kién (dugc lap thanh
bién ban) v€ yéu cau nhiém vu cong tac.

Thu ky: Nguoi lam cong tac vin thu, to chirc ctia don vi.

2. Budce 2: Trao déi y kién voi tép thé lanh dao don vi noi nhan sy dang
cdng tac (don vi noi di) vé chu truong bo nhlem 14y van ban chap thuin va nhan

xét, danh gia cua tap thé lanh dao don vi va cap ty/chi bd noi nhan sy dang cong
tac ddi v&i nhan su; nghién cuu hd so, xac minh 1y lich.

Thu ky: Nguoi lam cong tac van thu, to chirc ciia don vi.

Ho so kém theo: Bién ban cudc hop, Ban nhan xét de:mh gia, So yéu ly
lich, ban ké khai tai san, thu nhip ctua nhin su dugc du kién bo nhiém.

3. Budc 3: Hdi nghi tap thé lanh dao don vi

a) Chu tri: Trudng don vi.

b) Thu ky: Nguoi lam cdng tac van thu, to chiic cua don vi.

q C) ,ch)i ‘dung: Béo cao t(glp thé vé tinh hinh 27 budc va tién hanh thao luén‘,
biéu qlgyét (bang phi€u kin) v€ nhan sy 7dé nghi b6 nhi€ém lai. N}lén su duzqc‘ de
nghi bd nhiém phai dat ty 1€ trén 50% tong so the‘tph vién tap thé 1§nh dao dong
y; trudng hop nhén sy dat ty 1€ 50% thi do Giam doc Hoc vién quyét dinh.

‘ d) Dcm vi 14p to trinh gui G,iémjdéc Hoc Yiéﬂ (théng qua B:’:lll T6 chirc cé}n
bd) dé xuat gif')i thiéu qnhén sy du kién b6 nhiém, dong th(‘)?' bao cdo day du cac y kién
khéc nhau (néu c6) dé Giam doc HQ({ vién xem xéF, quyét dinh. Kém Fheo T¢ trinh
gom co: (1) bién ban hop, bién ban kiém phicu, phi€u tai cic budc va hd so cua nhan
su duoc d€ nghi b6 nhiém.

4}. Budc 4: Hoi nghi Pang uy Hoc vién cho y kién vé nhan su dugc dé
nghi bd nhiém.

a) Chu tri Hoi nghi: Bi thu DBang uy.

b) Thanh phan tham du: Dang ty vién.

c) Thu ky: Van phong Pang uy.

d) Noéi Qung ho1 nghi: Giér,n dbe Hoc yién bép cao Vé‘ két qua h_rq chon tavi
cac budc 5‘1‘5 tién h?lnh. T(j) chuc lay y kié,n bang phicu kin vé nhén sy dé nghi bo
nhiém. Két qua kiém phiéu dugc cdng bo tai Hoi nghi nay.

5. Buoce 5: Hoi nghi Tap thé lanh dao Hoc vién

a) Chu tri hoi nghi: Giam ddc Hoc vién.

b) Thanh phan hdi nghi gdm: Tép thé lanh dao Hoc vién.

¢) Noéi dung: Thao luin, nhan xét, danh gia va biéu quyét nhan su bang
phiéu kin. Nhan sy duoc dé nghi bd nhiém phai dat ty 16 trén 50% tong sé thanh
vién tap thé lanh dao dong y; truong hop nhan sy dat ty 1€ 50% thi do Giam dde
Hoc vién quyét dinh.
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- Phiéu biéu quyét nhan sy bd nhiém do Ban t6 chac hoi nghi phat
hanh, c6 dong dau treo ciia Hoc vién. Két qua kiém phiéu va két qua Hoi
nghi duoc ghi thanh bién ban. Két qua kiém phiéu dugc cong bd tai Hoi
nghi nay.

6. Giam ddc Hoc vién bao cdo Pang uy va Hoi déng Hoc vién vé két qua
thuc hién quy trinh b6 nhiém; Quyét dinh va cong bd quyét dinh bd nhiém.

Piéu 16. Quy trinh bd nhiém lai cip truéng don vi chirc ning

Sau khi Giam d6c Hoc vién ddng ¥ vé chu truong trién khai quy trinh bd
nhiém lai, don vi va Hoc vién td churc trién khai thuc hién:

1. Budc 1. Truéong don vi lam bao cao tu nhan xét, danh gid viéc thuc
hién chtrc trach, nhiém vu trong thoi han gitr chire vu giri Giam ddc Hoc vién.

2. Budc 2: T6 chirc Hoi nghi lay phiéu tin nhiém nhan sy dé bd nhiém lai
(duge tién hanh khi c6 it nhat 2/3 s6 nguoi duge triéu tap cd mat)

a) Chu tri: Giam déc Hoc vién/Chu tich Hoi ddng/Phé Giam dbc Hoc vién,

b) Thu ky: Nguoi lam cong tac van thu, t6 chic cia don vi.

c) Thanh phén: Toan thé vién chic va ngudi lao déng trong don vi.

d) Noi dung:

- Nhan su dugc xem xét dé bo nhiém lai bao cdo tu nhan xét, danh gia viéc
thuc hién chuc trach, nhi€ém vu trong thoi han gitr chirc vy; hdi nghi tham gia
gop y kién va bo phi€u tin nhiém bang phi€u kin doi vé1 nhan sy dugc xem xét
bd nhiém lai.

- Ghi phiéu lay y kién tin nhiém (c6 thé ky tén hodc khong ky tén). Phiéu
lay y kién tin nhiém do Ban t0 chtrc hoi nghi phat hanh, c6 dong dau treo cua
Hoc vién. Két qua kiém phic¢u duoc ghi thanh bién ban, khong cong bo tai hoi
nghi nay.

- Két qua hoi nghi dwgc ghi thanh bién ban.

- Thanh phan kiém phiéu tin nhiém: Bi thu Pang tGy; Giam d6c Hoc vién,
Chu tich H61 dong Hoc vién, Trudng Ban T6 chic can bo.

3. Budc 3. Hoi nghi Pang uy Hoc vién cho y kién vé nhan su duoc dé
nghi bo nhi€ém

a) Chu tri Ho1 nghi: Bi thu Bang uy.

b) Thanh phan tham du: Pang Gy vién.

¢) Thu ky: Van phong Pang uy.

, d) No1 d}lng ho1 nghi: Gién”{ dbc Hoc vién bao cdo vé két qua tai cac budce
dﬁ, tién hén}l. T6 C’hﬁ'C lay v kién t,)éng phiéu kin vé nhan sy dé nghi b6 nhiém lai.
Két qua kiém phi€u duoc cong bo tai Hoi nghi nay.
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4. Budc 4: Hoi nghi Tap thé lanh dao Hoc vién

a) Chu tri hoi nghi: Giam dbc Hoc vién.

b) Thanh phan hoi nghi gbm: Tap thé lanh dao Hoc vién.

c) Noi dung:

- Thao lué‘m, nhén xét, danh gia va biéu quyét nhan su bé“mg phiéu kin.
Nhan su duogc dé ‘nghj bd nhié€m lai phai dat ty 1€ trén 50% téng s6 thanh vién
tap thé lanh dao dong y.

- Phiéu biéu quyét nhén sy bo nhiém lai (qu Ban tb chl’rc,: hoi nghi phat
hanh, c6 dong dau treo cia Hoc vién. Két qua ki€ém phié}l va két qua Hoi nghi
dugc ghi thanh bién ban. Két qua kiém phicu dugc cong bo tai Hoi nghi nay.

5. Giam dbc Hoc vién bao cao Pang ty va Hoi dong Hoc Viﬁél’l vé két qua
thuc hién quy trinh b6 nhiém lai; Quyét dinh va céng bo quyét dinh bd nhiém lai.

Picu 17. Quy trinh bd nhiém phé truéng khoa doi véi ngudn nhin su
tai don vi trong quy hoach

Sau khi c6 théng bao cia Giam ddc Hoc vién dong v vé chii truong bd nhiém,
cdn cur nguon nhan sy tai don vi trong quy hoach, don vi trién khai thyc hién:

1. Buédc 1: Hoi nghi tap thé lanh dao don vi (lan 1)

a) Chu tri: Truong don vi.

b) Thu ky: Tro ly t6 chtic ctia don vi.

¢) Thanh phan: T4p thé lanh dao don vi.

d) Nbi dung: Cong bd két qua phé duyét chit truong bd nhiém ciia Giam ddc
Hoc vién; Théao luan va dé xudt vé co ciu, tiéu chuén, diéu kién, quy trinh gid1
thi€u nhan su.

Két qua thao ludn va d& xut duoc ghi thanh bién ban.

2. Budc 2: Hoi nghi tap thé lanh dao don vi mo rong

a) Chu tri H61 nghi va thu ky nhu budc 1.

b) Thanh phan: T4p thé lanh dao don vi mé rong.

c) Noi dung:

- Thong bao ndi dung tai H1 nghi tap thé 1anh dao‘ don vi (lﬁn 1); théng
bao danh sach can bd dugc gidi thiéu, quy hoach du dieu kién, ti€u chuan bd
nhiém; Théao luan va thong nhat vé co cau, tiéu chuén’, diéu kién, quy trinh gi6i
thi€éu nhan su va tién hanh gioi thi¢u nhan sy bang phiéu kin.

- Nguyén tic gi6i thiéu va lua chon: Mdi thanh vién gidi thiéu 01 nguoi
cho mot chirc vu hoac giodi t‘hiéu nguoi khac (trong cung don vi co fahu qdu bo
nhz:ém) c¢6 du ti€u chuan, diéu kiéﬁn the,o quy dinh; nguoi nao dat s6 phiéu cao
nhat, dat ty 1€ trén 50% tinh trén tong s6 nguoi duoc triéu tap gidi thiéu thi duoc

20




lya chon. Truong hop khong c6 ngudi nao dat trén 50% thi chon 02 nguot cé 50
phiéu gigi thidu cao nhat tir trén xudng dé gisi thiéu & cac budc tiép theo.

- Phiéu gi6i thiéu nhan sy bé nhiém do Ban t6 chirc hdi nghi phat hanh, c¢6
dong dau treo ctia Hoc vién. Két qua kiém phiéu dugc ghi thanh bién ban, khong
cong bo tai hdi nghi nay.

- Két qua hoi nghi duoc ghi thanh bién ban.

3. Budc 3: Hoi nghi tap thé lanh dao don vi (lan 2)

a) Chu tri Hoi nghi, thanh phan va thu ky nhu budc 1.

b) Noi dung:

- Tap thé lanh dao, cdn ¢ vao co cau, tiéu chuan, diéu kién, yéu ciu
nhiém vu va kha nang dap Gng cua vién chuc; trén co so két qua gidi thi€u nhan
su ¢ budce 2, tién hanh thao ludn va gidi thi€u nhan sy bang phicu kin.

- Nguyén tic gidi thiéu va lua chon: Mdi thanh vién 1anh dao gidi thidu 01
nguodi cho mdt chirc vu trong s6 nhan su duoc gidi thiéu & bude 2 hodc gioi
thiéu nguoi khic (trong cimg don vi ¢é nhu cdu bé nhiém) ¢ du tiéu chuén,
di€u kién theo quy dinh; nguoi nao dat $d phiéu cao nhét, dat ty 1€ trén 50% tinh
trén tong sé thanh vién tap thé 1anh dao gidi thidu thi duoc lua chon. Trudng
hop khéng co nguoi nao dat trén 50% thi chon 02 ngudi c¢6 sd phiéu gidi thiéu
cao nhat tur trén xuéng dé léy phiéu tin nhi€m tai hdi nghi ti€p theo.

Truong hop néu két qua gidi thiéu cua tap thé lanh dao khac véi két qua
phat hién, gidi thi€u nhan sy ¢ budce 2 thi bao céo, giai trinh rd véi Giam doc
Hoc vién xem x¢ét, cho v kién chi dao trude khi tién hanh cac bude tiép theo.

- Phiéu g161 thiéu nhan su bd nhiém do Ban td chic hoi nghi phat hanh, c6
dong dau treo ctia Hoc vién. Két qua kiém phiéu duoc ghi thanh bién ban va luu
trit trong hd so bd nhiém, dugc cong b6 tai hoi nghi nay.

- Két qua hdi nghi duoc ghi thanh bién ban.

¢) Pon vi gtii ho so vé Hoc vién (théng qua Ban T chite can bo): (1) To
trinh ctia don vi; (2) Bang tong hop két qua kiém phiéu kém theo bién ban Hoi
nghi cac budc; Bién ban kiém phiéu va phiéu tai cac budc néu trén.

4. Budc 4: Hoi nghi léy phiéu tin nhiém nhan su dé bd nhiém (duoc tién
hanh khi c6 it nhét 2/3 sb nguoi duoc tricu tip cd mit)

Sau khi ¢6 vy kién cia Giam ddc Hoc vién vé nhén su, don vi t6 chuc Hoi
nghi lay phiéu tin nhiém.

a) Chu tri: Trudng don vi.

b) Thu ky: Tro Iy t6 chirc cia don vi.

¢) Thanh phan: Toan thé vién chtc va ngudi lao dong trong don vi.
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d) Noi dung:

- Trao ddi, thao luan vé co ciu, tiéu chuén, diéu kién, yéu ciu va kha nang
dap ing yéu cau nhiém vu ctia nhan su.

- Thong bao danh sach nhan su do tép thé 1anh dao gidi thi¢u (& bude 3);
tom tat ly lich, qua trinh hoc tap, cong tac; nhan xét, danh gia uu, khuyét diém,
mat manh, mat yéu, trién vong phat trién; du kién phan cong cong tac; cong b
ban ké khai tai san, thu nhép.

- Nhén sy dugc gidi thiéu trinh bay chuong trinh/ké hoach hanh déng néu
dugc bd nhiém; Tra 16i cac cau hoi cia thanh vién tham du Hoi nghi.

- Ghi phiéu 14y y kién tin nhiém (c6 thé ky tén hodc khong ky tén). Phiéu
lay ¥ kién tin nhiém do Ban td chuc hoi nghi phat hanh, c¢6 dong dau treo cia
Hoc vién. Két qua kiém phiéu (tinh phiéu) duoc ghi thanh bién ban, khong cong
bd tai hoi nghi nay.

- Két qua hoi nghi dugc ghi thanh bién ban.

d) Pon vi gtii hd so vé Hoc vién (théng qua Ban T6 chirc can bo): (1) Te
trinh cua don vi; Bién ban Hoi nghi va phiéu tin nhiém.

e) Thanh phan kiém phiéu tin nhiém: Bi thu Pang ty; Giam dbc Hoc
vién, Chu tich HO1 déng Hoc vién, Trudéng Ban T6 chitc can bo.

5. Bude 5, 6, 7 dugc thuc hién tuong tu nhu bd nhiém trudng khoa doi
v6i ngudn nhén su tai chd.

Piéu 18. Quy trinh bd nhiém phé truéng khoa déi véi ngudn nhin sy
tir noi khac

1. Buédc 1: Sau khi co thong bao cua Gidm dbc Hoc vién dong ¥ vé chu
truong bd nhiém béng nguén nhan su tir not khac trong quy hoach, tap thé 1anh dao
don vi gdp g& nhan su dugc dé nghi bd nhiém dé trao ddi ¥ kién (duge 1ap thanh
bién ban) vé yéu cau nhiém vu cong tac.

Thu ky: Tro 1y t6 chic cua don vi.

2. Budc 2: Trao ddi y kién voi tap thé lanh dao don vi noi nhan sy dang
cong tac (don vi noi di) vé chll truong b6 nhiém; léy van ban chép thuan va nhan
xét, danh gia cta tap thé lanh dao don vi va cap Gy/chi bd noi nhén sy dang cong
tac d6i v&i nhan su; nghién ciru ho so, x4c minh 1y lich.

Thu ky: Tro 1y t6 chitc ctia don vi.

H6 so kém theo: Bién ban cudc hop, Ban nhan xét danh gia, So yéu ly
lich, ban ké khai tai san, thu nhap ctia nhan su duoc du kién bd nhiém.

3. Budc 3: Hoi nghi tép thé 1anh dao don vi

a) Chu tri: Truong don vi.

b) Thu ky: Tro Iy to chie ciia don vi.
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c) Noi dung: Béo céo tap thé vé tinh hinh 2 budc va tién hanh thao luén,
biéu quyét (bang phiéu kin) vé nhan sy dé nghi bd nhiém lai. Nhan su dugc dé
nghi bo nhiém phai dat ty 1€ trén 50% tong so thanh vién tap thé 1dnh dao dong
y; truong hop nhan sy dat ty 1€ 50% thi do Giam ddc Hoc vién quyét dinh.

d) Pon vi lap to trinh gii Gidm déc Hoc vién (théng qua Ban T6 chiic can
bo) dé xuat gidi thiéu nhan su du kién bd nhiém, dong thoi bao cdo day du cac y kién
khéc nhau (néu co) dé Giam déc Hoc vién xem xét, quyét dinh. Kém theo To trinh
gom co: (1) bién ban hop, bién ban kiém phiéu, phiéu tai cac budc va ho so cua nhan
su dugc dé nghi bé nhiém.

4. Buoc 4, 5 dugc thuc hién tuong tu nhu b6 nhiém truéng khoa dbi véi
nguon nhan sy ti noi khac.

Piéu 19. Quy trinh bd nhiém lai phé truéng khoa

Sau khi Giam ddc Hoc vién ddng y vé chu truong trién khai quy trinh b
nhiém lai, don vi va Hoc vién t6 chtc trién khai thuc hién

1. Buoc 1. Pho trudng khoa lam bao cao tu nhan xét, danh gia viéc thuc
hién churc trach, nhiém vu trong thot han gilt chire vu giri Trudng Khoa va Giam
doc Hoc vién.

2. Budc 2: T6 chie Hoi nghi 1y phiéu tin nhiém nhan sy dé bo nhiém lai
(duoc tién hanh khi cé it nhat 2/3 s6 ngudi duoc triéu tap c6 miit)

a) Chu tri: Trudng don vi.

b) Thu ky: Tro Iy td chire ciia don vi.

¢) Thanh phan: Toan thé vién chitc va ngudi lao dong trong don vi.

d) Noi dung:

- Nhan su duoc xem xét dé bo nhiém lai bao cdo tu nhan xét, danh gia viéc
thuc hién chire trach, nhi€ém vu trong thoi han git chic vy; hoi nghi tham gia
gop ¥ ki€én va bo phiéu tin nhiém bang phiéu kin dé1 vdi nhan sy dugc xem xét
b6 nhiém lai.

- Ghi phiéu lay ¥ kién tin nhiém (c6 thé ky tén hodc khong ky tén). Phiéu
lay v kién tin nhiém do Ban t6 chitc hoi nghi phat hanh, c6 déong dau treo cua
Hoc vién. Két qua ki€m phi€u (tinh phiéu) dugc ghi thanh bién ban, khong cong
bo ta1 hoi nghi nay.

- Két qua hoi nghi duoc ghi thanh bién ban.

e) DPon vi gui hé so vé Hoc vién (thdong qua Ban T chirc can bd): (1) To
trinh cua don vi; Bién ban Hoi nghi, phiéu tin nhiém va bao cdo tu nhan xét, danh
gia viéc thuc hién churc trach, nhiém vu trong thot han gilt chire vy ctia nhan su.

f) Thanh phan kiém phiéu tin nhiém: Bi thu Pang uy; Giam doc Hoc
vién, Chu tich Hé1 dong Hoc vién, Truong Ban T6 chue can bo.

3. Buoc 3, 4, 5 duoc thuc hién tuong tu nhu bd nhiém lai trudng khoa.
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Diéu 20. Quy trinh bé nhiém cip phé don vi chirc ning déi véi ngudn
nhan su tai don vi trong quy hoach

Sau }(hi c6 thong bao ctia Giam ddc Hoc vién dong v vé chu truong bo nhiém,
can cr ngudn nhan sy tai don vi trong quy hoach, don vi trién khai thyre hién:

1. Budc 1: Hoi nghi tap thé lanh dao don vi (1an 1)

a) Chu tri: Trudng don vi.

b) Thu ky: Nguoi 1am cong tac van thu, to chire ctia don vi.

¢) Thanh phén: Tap thé 1anh dao don vi.

d) Noi dung: Cong bd két qua phé duyét chit truong bd nhiém ciia Giam doc
Hoc vién; Thao ludn va dé xudt vé& co cdu, tiéu chuin, didu kién, quy trinh gidi
thiéu nhan su.

Két qua thao luan va dé xuat duoc ghi thanh bién ban.

2. Budce 2: Hoi nghi tép thé 1anh dao don vi mo rong

a) Chu tri Ho1 nghi va thu ky nhu budc 1.

b) Thanh phan: Tap thé ldnh dao don vi md rong.

¢) No1 dung:

- Thong bao ndi dung tai Hoi nghi tap thé lanh dao don vi (lan 1); Thong
bao danh sach can bd duoc gidi thiéu, quy hoach du diéu ki¢n, ti€u chuan bd
nhiém; Thao luan va théng nhét vé co ciu, tiéu chuin, diéu kién, quy trinh gio1
thiéu nhan su va tién hanh gidi thi¢u nhan sy bang phiéu kin.

- Nguyén tac gi6i thiéu va lya chon: Mdi thanh vién gidi thiéu 01 n‘gu’(‘)iv
cho mdt chirc vu hoac gi6i thiéu nguoi khac (trong cung don vi ¢ nhu cﬁu b6
nhiém) c6 du ti€u chuan, diéu kién theo quy dinh; nguoi nao dat s6 phiéu cao
nhat, dat ty I¢ trén 50% tinh trén tong so nguoi duoc triéu tap gidi thiéu thi du‘g‘(;
lua chon. Trudong hop khong cé nguoi nao dat trén 50% thi chon 02 ngudi ¢6 s6
phiéu gidi thi€u cao nhat tir trén xudng dé gidi thi¢u ¢ cac budc tiép theo.

- Phiéu gidi thiéu nhan sy bd nhiém do Ban t6 chtic hoi nghi phét hanh, co
dong dau treo cua Hoc vién. Két qua kiém phiéu dugc ghi thanh bién ban, khong
cong bo tai hdi nghi nay.

- Két qua hoi nghi duge ghi thanh bién ban.

3. Budc 3: Hoi nghi tap thé lanh dao don vi (1an 2)

a) Chu tri Hoi nghi, thanh phan va thu ky nhu bude 1.

b) N&1 dung:

- Tap thé lanh dao, cdn cr vao co ciu, tiéu chuan, diéu kién, yéu cau
nhiém vu va kha nang dap ing cua vién chtic; trén co sé két qua gidi thi¢u nhan
sy O bude 2, tién hanh thao luan va gidi thiéu nhan sy bang phiéu kin.
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- Nguyén tac gidi thiéu va lya chon: Mdi thanh vién 1anh dao gidi thiéu 01
nguol cho mdt chltc vu trong s6 nhan sy duoc gidi thiéu & buodc 2 hodc gioi
thiéu nguoi khac (trong cimg don vi ¢d nhu cdu bé nhiém) ¢o du tiéu chuan,
dicu kién theo quy dinh; nguoi nao dat ) phiéu cao nhét, dat ty 1€ trén 50% tinh
trén tong s6 thanh vién tap thé lanh dao gidi thiéu thi dwoc lya chon. Trudng
hop khéng c6 nguoi nao dat trén 50% thi chon 02 ngudi c6 so6 phicu gidi thiéu
cao nhat tir trén xudng dé 1y phiéu tin nhiém tai hoi nghi tiép theo.

Truong hop néu két qua gidi thiéu cta tap thé lanh dao khac véi két qua
phat hién, gi6i1 thi€u nhan sy ¢ bude 2 thi bao céo, giai trinh 8 vo1 Giam doc
Hoc vién xem xé&t, cho y kién chi dao trudce khi tién hanh cac budce ti€p theo.

- Phiéu gi6i thidu nhan su bé nhiém do Ban t6 chie hoi nghi phat hanh, c¢6
déng ddu treo ctia Hoc vién. Két qua kiém phiéu dugc ght thanh bién ban va luu
trit trong ho so bo nhiém, duoc cong bé tai hoi nghi nay.

- Két qua héi nghi duoc ghi thanh bién ban.

c) DPon vi gui hd so vé Hoc vién (thong qua Ban T chue can bo): (1) To
trinh ctia don vi; (2) Bang tong hop két qua kiém phiéu kém theo bién ban Hoi
nghi cac bude; Bién ban kiém phiéu va phiéu tai cac budc néu trén.

4. Buoc 4: Hoi nghi léy phiéu tin nhiém nhan su dé b6 nhiém (dugc tién
hanh khi c6 it nhat 2/3 s& nguoi duoc tridu tap co mit)

Sau khi ¢c6 ¥ kién ctia Giam déc Hoc vién vé nhan su, don vi to chuc Hoi
nghi 1y phiéu tin nhiém.

a) Chu tri: Trudng don vi.

b) Thu ky: Nguoi lam cong tac vin thu, to chic ctia don vi.

¢) Thanh phan: Toan thé vién chic va ngudi lao dong trong don vi.

d) Noi dung:

- Trao dbi, thao luan vé co cAu, tidu chuin, didu kién, yeéu ciu va kha nang
dap mg yéu cau nhiém vu cua nhan su.

- Thong bdo danh sach nhan su do tép thé lanh dao gidi thiéu (¢ bude 3);
tom tat ly lich, qué trinh hoc tap, cong tac; nhan xét, danh gia uu, khuyét di€ém,
mit manh, mat yéu, trién vong phat trién; du kién phan cong cong tac; cong bd
ban ké khai tai san, thu nhap.

- Nhan su dugc gidi thiéu trinh bay chuong trinh/ké hoach hanh dong néu
duoc bé nhiém; Tra 101 cac cau hoi cua thanh vién tham du Ho1 nghi.

- Ghi phiéu lay y kién tin nhiém (c6 thé ky tén hoac khong ky tén). Phiéu lay
v kién tin nhiém do Ban td chuc héi nghi phat hanh, c6 dong du treo ctia Hoc vién.
Két qua kiém phiéu dugc ghi thanh bién ban, khong cong bé tai hdi nghi nay.

- Két qua hd1 nghi dugce ghi thanh bién ban.
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- Thanh phan kiém phiéu tin nhiém: Bi thu Dang ty; Giam ddc Hoc vién,
Chu tich Hoi dong Hoc vién, Truong Ban T6 chie can bd.

5. Buoce 5, 6, 7 dugc thuc hién tuong tu nhu bd nhiém 1an dau truéng don
vi chlic nang dbi vai nguén nhan su tai don vi trong quy hoach.

Piéu 21. Quy trinh bd nhiém cip phé don vi chire ning doi véi ngudn
nhan sy tir noi khac

1. Budc 1: Sau khi ¢6 thong béo ctia Giam déc Hoc vién dong ¥ vé chu
truong bd nhiém bang ngudn nhén sy tir noi khac trong quy hoach, tap thé 1inh dao
don vi gip g& nhan su duoc dé nghi bo nhiém dé trao doi y kién (duoc lap thanh
bién ban) vé yéu cau nhiém vu cong tac.

Thu ky: Nguoi lam cong tac van thu, t6 chirc ctia don vi.

2. Budc 2: Trao doi y kién vé6i tap thé 1anh dao don vi noi nhan sy dang
cong tac (don vi noi di) vé chu truong bd nhiém; 1y vin ban chap thuan va nhén
xét, danh gia ciia tap thé lanh dao don vi va cdp ty/chi bo noi nhan su dang cong
tac d6i vi nhan su; nghién ctu hd so, xac minh 1y lich.

Thu ky: Ngudi lam cong tac van thu, to chic cta don vi.

Hb so kém theo: Bién ban cudc hop, Ban nhan xét danh gia, So yéu ly
lich, ban ké khai tai san, thu nhap cua nhan su duoc du kién b6 nhiém.

3. Budc 3: Hoi nghi tap thé lanh dao don vi

a) Chu tri: Trudng don vi.

b) Thu ky: Nguoi lam cong tac van thu, to chic cua don vi.

c) Noi dung: Bao cdo tip thé vé tinh hinh 2 budc va tién hanh thao luan,
biéu quyét (bing phiéu kin) v& nhan su dé nghi bd nhiém lai. Nhan su duoc dé
nghi bo nhiém phai dat ty 16 trén 50% tong s6 thanh vién tip thé lanh dao dong
y; truomg hop nhan su dat ty 1& 50% thi do Giam dbc Hoc vién quyét dinh.

d) Pon vi lap to trinh giri Giam ddc Hoc vién (théng qua Ban T chic can
bo) dé xuat gidi thidu nhan sy du kién bd nhiém, ddng thoi bao cdo dy du cac ¥ kién
khéc nhau (néu c6) dé Giam doc Hoc vién xem xét, quyét dinh. Kém theo T trinh
gém c6: (1) bién ban hop, bién ban kiém phiéu, phiéu tai cac budc va hd so clia nhan
su duoc dé nghi bd nhiém.

4. Budce 4, 5, 6 dugce thuc hién tuong tu nhu b6 nhiém lan dau truéng don
vi chiic nidng d6i véi ngudn nhan su tir noi khéc.

Pitu 22. Quy trinh bd nhiém lai cAp phé don vi chirc ning

Sau khi Giam db¢ Hoc vién ddng ¥ vé chu truong trién khai quy trinh bd
nhiém lai, don vi va Hoc vién t& chtre trién khai thuc hién:

1. Budc 1. Nhén sy cdp phd don vi chirc ning lam bdo céo ty nhan xét,
danh gia viéc thuc hién chirc trach, nhi€ém vu trong thoi han gilv chuc vu gui
Truéng don vi va Giam ddc Hoc vién.
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2., Budce 2: T chuc Hoi nghi léy phiéu tin nhiém nhan su dé bd nhiém lai
(duoc tien hanh khi ¢ it nhat 2/3 sé nguoi duoc triéu tp co mat).

a) Cha tri: Truéng don vi.

b) Thu ky: Ngudi 1am cong tac vin thu, t6 chic cua don vi.

¢) Thanh phén: Toan thé vién chic va nguoi lao dong trong don vi.

d) Noi dung:

- Nhan su dugc xem xét dé b nhiém lai bao céo tu nhéan xét, danh g1a viéc
thuc hiél} chure trdch, nhiém vu trong thoi han gitt chie vu; hoi nghi tham gia
g(:)p y kién va bo phiéu tin nhiém bang phiéu kin di voi nhan su dwgc xem xét
b6 nhiém lai.

- Ghi phiéu iy v kién tin nhiém (c6 thé ky tén hodc khong ky tén). Phiéu lay
y kién tin nhiém do Ban t3 chirc hoi nghi phat hanh, co dong dAu treo ciia Hoc vién.
Két qua kiém phiéu duoc ghi thanh bién ban, khong cong b tai hoi nghi ny.

- Két qua hoi nghi dugc ghi thanh bién ban.

e) Don vi gui héd so vé Hoc vién (thdong qua Ban Td chirc can bd): (1) To
trinh cua don vi; Bién ban Hoi nghi, phiéu tin nhiém va bao cao tu nhan xét, danh
gia viéc thuc hién chure trach, nhiém vu trong thot han gitt chtrc vu ciia nhan su.

f) Thanh phan kiém phiéu tin nhiém: Bi thu Dang ty; Giam ddc Hoc
vién, Chu tich Hoi dé)ng Hoc vién, Truong Ban T6 chire can bd.

3. Budc 3, 4, 5 dugce thuc hién tuong tu nhu bd nhiém lai truong don vi
churc nang.

Muc 2
BO MON VA TUONG PUONG

Piéu 23. P¢ xuit chi trwong bé nhiém truéng, phé bé mén va twong
duong (sau day goi chung la b mén)

1. BO mén to chuc Hoi nghi tap thé lanh dao Bd mon vé viée théng nhat
xin chu truong bo nhiém.

a) Chu tri H61 nghi: Trudng bd mon.

b) Thanh phan tham du Ho6i nghi: Truéng don vi, dai dién cp uy, trudng va
pho trudng bo mon.

¢) Thu ky: Tro ly to chue.

d) No1 dung Ho61 nghi: Thao ludn va thong nhat vé nhu cau, co cau, tiéu
chuan, diéu kién, so lugng, bd nhiém/bé nhiém lai (néu bo nhi€m lan dau thi nguon
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nhan su nhan su trong dién dugc quy hoach tai don vi hodc nhan sy ngudn ti noi
khac dugc quy hoach chure danh tuong duong vi tri du kién bo nhiém).

e) Bo mon lap hd so guri truong don vi: T trinh va bién ban hop.

2. Cian ct ¥ kién cia b mon, tap thé 1anh dao don vi hop, théng nhét chu
truong bd nhi€ém/b6 nhiém lai va lap ho so xin phé duyét cha truong gii Gidm
doc Hoc vién (thong qua Ban To6 chirc can bo), gom co: (1) HO so néu tai muc a)
khoan 1 Dicu nay; (2) T¢ trinh xin phé duyét chi truong bd nhi€m/bd nhiém lai
(néu bo nhiém lan dau can co thuyét minh rd ngudn nhan su tai don vi trong quy
hoach hodc tir not khac trong quy hoach); (3) Bién ban cudc hop; (4) Ban tom tat
so yeu ly lich cua vién chirc du kién bo nhiém.

Thu ky: Tro Iy t6 chue.

3. Ban T6 chirc can b tong hop, bao cao Giam déc Hoc vién,

4. Giam doc Hoc vién td chirc hop Téap thé 1anh dao Hoc vién dé két luan
phé duy¢t hodc khong phé duyét dé xuat chu truong boé nhi¢m cua don vi.

5. Ban T6 chuc can bd thira 1énh Giam db¢ Hoc vién thong bao toi don vi
veé ket qua phé duyét.

6. Pon vi cin cir két qua phé duy¢t dé trién khai cdc budc bd nhiém, bd
nhi¢m lai theo quy dinh.

Diéu 24. Quy trinh bd nhiém truwéng, phé by moén ddi véi ngudn nhin
su tai cho trong quy hoach

Can ct thong bao cia Giam dbc Hoc vién vé chu truong b6 nhiém, don vi
trién khai quy trinh thyc hién nhu sau:

1. Budc 1: Hoi nghi tap thé lanh dao bd mén (lan 1)

a) Chu tri H61 nghi: Truéng bo mon.

b) Thanh phan tham du Hoi nghi: Truong, Pho Truong bd mén (truong
hop B6 mén khong c6 cap pho thi Trudng hoac Pho don vi).

¢) Thu ky: Tro 1y td chuc.

d) Noi dung Hoi nghi: Cong bd két qua phé duyét chii truong ctia Giam
doc Hoc vién; Thdo ludn thong nhat vé co cau, tiéu chuan, di€u kién, ngudn
nhan sy cia by mon, s6 lugng nhan su va du kién phan cong cong tac doi voi
chic vu s€ bd nhiém, quy trinh va cach lam bao dam dan chu, chit ché, cong
khai, minh bach vé cong tac nhan su theo quy dinh.

2. Budce 2: Hoi nghi tap thé 1anh dao bé mén mo rong

a) Chu tri Ho1 nghi: Trudéng bd mon.

b) Thanh phén tham dy Hoi nghi: Dai dién cép uy, truong va pho don vi,
truong va pho bo mon.
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¢) Thu ky: Tro Iy t6 chitc.
d) No1 dung hoi nghi:

- Thong bao ndi dung tai hdi nghi tap thé 1anh dao bo mdn (lén 1); Thong
b4o danh séch can bd duogc gidi thiéu, quy hoach du di€u kién, tiéu chuan bd
nhiém; Thao luan va thong nhat vé co cau, tiéu chuan, diéu kién, quy trinh gioi
thi€u nhan sy va tién hanh gidi thiéu nhan sy bang phicu kin.

- Nguyén tic gidi thiéu va lya chon: Mdi thanh vién gidi thiéu 01 ngudi
cho mdt chue vu hoac gidi thi€u ngudi khac (trong cung by moén) c6 du tiéu
chuan, di€u kién theo quy dinh; nguoi nao dat $b phiéu cao nhat, dat ty 1€ trén
50% tinh trén tong sd nguoi duoc triéu tap gidi thiéu thi dugce lya chon. Truong
hgp khong c6 nguodi nao dat trén 50% thi chon 02 nguoi c6 s6 phiéu gidt thi€u
cao nhat tr trén xudng dé gidi thiéu ¢ cac budc tiép theo.

- Phiéu gidi thiéu nhdn sy bd nhiém do Ban té chitc hoi nghi phat hanh, co
déng dau treo ciia Hoc vién. Két qua kiém phiéu dugc ghi thanh bién ban, khong
cong bo tai hoi nghi nay.

- Két qua hoi nghi duoc ghi thanh bién ban.

3. Budc 3: Hoi nghi tap thé lanh dao bé mon (lan 2).

a) Chu tri Hoi nghi, thanh phan va thu ky: nhu bude 1

b) Noi dung hdi nghi:

- Nghe bao c4o va xem xét két qua phat hién, gi6i thiéu ngudn nhan su ctia hoi
nghi tap thé lanh dao bé mon mo réng (bude 2); dong thot cén cir vao co cau, tiu
chuan, dicu kién, yéu cau nhiém vu cu thé ciia bd mén va kha nang dap tmg ctua nhan
su, tap thé 1anh dao tién hanh thao luan, gioi thi€u nguén nhan su bang phiéu kin.

- Nguyén tic gidi thiéu va lua chon: Mdi thanh vién linh dao bo mon gisi
thi€u 01 nguoi cho mot chitc vy trong s6 nhan su duoc gid1 thiéu ¢ budce 2 hoac
gidi thidu ngudi khac (rrong cing bé mén) co du tiéu chuan, diéu kién theo quy
dinh; ngudi nao dat sb phiéu cao nhat, dat ty 1€ trén 50% tinh trén tong so thanh
vién tap thé lanh dao gidi thi€u thi duoc lua chon. Truong hop khdng co6 nguodi
ndo dat trén 50% thi chon 02 ngudi c¢6 s6 phiéu gioi thidu cao nhét tir trén xudng
dé lay phiéu tin nhiém tai buée tiép theo.

Trudng hop néu két qua gi6i thiéu cua tép thé lanh dao lanh dao bd mon khac
vo1 két qua phat hién, gidi thiéu nhan sy ¢ bude 2 thi bao cdo, giai trinh 16 vé1 Giam
doc Hoc vién xem xét, cho y kién chi dao trude khi tién hanh cac bude tiép theo.

- Phiéu gidi thiéu nhan su b6 nhiém do Ban td chic hoi nghi phat hanh, co
dong dau treo cua Hoc vién. Két qua kiém phiéu dugc ghi thanh bién ban va luu
trit trong h6 so bo nhiém, duoc cong bd tai hdi nghi nay.

- Két qua hot nghi dugc ghi thanh bién ban.
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4. Budc 4: HO1 nghi léy phiéu tin nhiém nhan su dé bo nhiém (duoc tién
hanh khi c6 it nhat 2/3 s6 nguoi duoc tri€u tdp cd mat)

a) Chu tri hoi nghi: Truong bé mon va Trudng don vi 6611g chu tri.

b) Thanh phén tham du hdi nghi: Toan thé vién chuc va nguol lao dong
cua bo mon.

¢) Thu ky: Tro 1y td chue.

d) Noi dung hdi nghi:

- Trao dbi, thao luan vé yéu cau bd nhiém, diéu kién, tiéu chuén d6i voi
chirc danh bo nhiém.

- Théng bao danh sach nhan su do tap thé lanh dao bd mén gidi thidu (&
budc 3); tom tat ly lich, qua trinh hoc tap, cdng tac; nhan xét, danh gia uu,
khuy¢t di€ém, mat manh, mat yéu, trién vong phat trién; du kién phan cong cong
tac; cong bo ban ké khai tai san, thu nhap.

- Nhén sy duoc gidi thiéu trinh bay chuong trinh/ké hoach hanh dong néu
dugc b6 nhiém; Tra 101 cac cau hoi cua thanh vién tham du Hoi nghi.

- Ghi phiéu 13y y kién tin nhiém (c6 thé ky tén hodc khong ky tén). Phiéu lay
y kién tin nhi€ém do Ban t6 churc hoi nghi phat hanh, c6 dong dau treo ciia Hoc vién.
Két qua kiém phiéu dugc ghi thanh bién ban, khong cong bo tai hdi nghi nay.

- Nguyén tic lua chon: Nguoi nao dat sb phiéu cao nhit, dat ty 1€ trén
50% tinh trén tong s6 thanh vién tap thé lanh dao bd mon gidi thi¢u thi dugc lua
chon. Trudong hop khéng c6 nguoi nao dat trén 50% thi chon 02 nguodi co s6
phiéu gidi thiéu cao nhét tir trén xudng d¢ 1y phiéu tin nhiém tai budc tiép theo.

- Két qua hoi nghi duogc ghi thanh bién ban.

5. Budc 5: Tap thé lanh dao don vi td chirc hop va ldy ¥ kién bang phiéu
kin d6i v&i nhan su dwoc gidi thiéu bo nhiém.

a) Chu tri H61 nghi: Trudng don vi.

b) Thanh phé‘m tham du hoi nghi: Tép thé 1anh dao don vi.

¢) Thu ky: Tro 1y t6 chirc.

d) Noi dung hdi nghi:

- Nghe bdo cdo vé két qua tai cac budc da tién hanh. T6 chire lay v kién
bang phiéu kin vé nhan sy d& nghi bd nhiém. Két qua kiém phiéu dugc cong bo
tai HO1 nghi nay.

- Nguyén tic gioi thiéu va lua chon: Mbi thanh vién lanh dao don vi gidi
thi€u 01 ngudi cho mét chuc vu trong s6 nhan su duoc gidi thiéu ¢ budce 4;
nguoi nao dat sO phiéu cao nhat, dat ty 1& trén 50% tinh trén tong so thanh vién
tap thé lanh dao gioi thi€u thi dugc lua chon. Trudong hop khong ¢6 nguodi nao
dat trén 50% thi chon 02 ngudi c6 sb phiéu gidi thiéu cao nhat tir trén xudng dé
18y phiéu tin nhi€ém tai budc tiép theo.
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e) Pon vi gui hd so Vfé Hoc Viér’l (thong qua Ba1,1 T chitc can bd): (1) T
trinh cua don vi; (2) Bang }6ng h(?p ket qu}é kiém phiéu kem theo bién ban Ho1
nghi cac budc; Bién ban kiém phiéu va phi€u tai cac budc néu trén.

6. Buoc 6: Hoi nghi Pang uy va Hoi nghi Tép thé 1anh dao Hoc vién

6.1. Ho1 nghi Pang 0ty Hoc vién cho v kién vé& nhan sy dugc dé nghi bd nhiém

a) Chu tri Ho1 nghi: Bi thu Pang uy.

b) Thanh phén tham dy: Pang ty vién.

c) Thu ky: Van phong Pang uy.

d) Noi dung hoi nghi: Giam dbc Hoc vién bao céo vé két qua lua chon tai
cac budc da tién hanh. T chie 14y ¥ kién bang phiéu kin vé nhan su dé nghi bd
nhiém. Két qua kiém phiéu duoc cong bd tai Hoi nghi nay.

6.2. Ho1 nghi tap thé 1anh dao Hoc vién

a) Chu tri ho1 nghi: Giam dbc Hoc vién.

b) Thanh phén hé1 nghi gém: Tap thé 1anh dao Hoc vién

¢) No1 dung:

- Phan tich két qua lay phiéu ¢ cac hoi nghi.

- X4c minh, két ludn nhiing vin dé méi nay sinh (néu co).

‘ - Tﬁtp thé 1anh dao thao luan, nhan xét, danh gia va biéu quyét nhan su
bang phi€u kin.

- Nguyén, tac lua chon: Ng}l‘(‘)‘i dat s6 phiéu cao nhat, dat ty 1& trén‘ 50%
tir}h trén tong s6 thanh vién tap thé lanh d,ao gig’)’i thiéu thi duoc lua chon dé nghi
bo nhieﬁ,n. Truong hop ¢6 02 nguoi cévsé‘ phiéu ngang nhau (dat ty 1€ 50%) thi
Giam doéc Hoc vién lua chon nhan su dé d¢ nghi bé nhiém.

- Ph’iéu biéu quyét nhan su bd nhiém do Ban to chtrc hdi nghi phat hanh,
c6 dong dau treo cua ’Hoc Vié7n. Két ,qué kiém phiél,l va két qua Hoi nghi dugc
ghi thanh bién ban. Két qua kiém phiéu dugc cong bd tai Hoi nghi nay.

7. Giam dbc HQC vién bdo cdo Dang uy va Hoi 6611g Hoc vién vé két qua
thuc hién quy trinh b nhiém; Quy¢ét dinh va cong bo quyét dinh bé nhiém.

Piéu 25. Quy trinh b nhiém truéng, phé bé moén ddi véi ngudn nhin
su tr noi khac trong quy hoach

1. ,, Budoce l:‘Sau khi‘ coO thong bao cua Giam dbc Hoc vién déng)'/ vé chu
truong bo nhiém bang ngudn nhan sy tu noi khac trong quy }}oach, tap ‘Ehé lanh g‘ao
dop vi va truéng bd mdn gap g()‘\ nhan su duogc d¢€ nghi boé nhiém dé trao doi y
kién (duoc 1ap thanh bién ban) vé yéu cau nhiém vu cong tac.

Thu ky: Tro ly t6 chirc caa don vi.

, 2. Budc 2: Tap thé 1anh dao don vi va trudng bd mon lam viée, trao doi y
kién voi1 tap thé lanh dao bd mon noi can bd dang cong tac (don vi not di) vé
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nhu ciu bd nhiém,; léy van ban chép thuan va nhan xét, danh gia cua tap thé lanh
bd moén bd noi nhan sy dang cong tac d6i v6i nhan su; nghién cuu hd so, xac
minh 1y lich cua nhan su.

Riéng dbi v6i nhan sy ngoai don vi: lam viéc, trao dbi v kién véi tap thé
lanh dao don vi noi nhan su dang cong tac (don vi noi di) vé nhu cau bd nhiém;
lay van ban chap thudn va nhan xét, danh gia cua tap thé 1anh dao va cép uy dbi
v61 nhan sy; xac minh 1y lich cta nhén su.

Thu ky: Tro 1y t6 chtic ciia don vi.

Ho so kém theo: Bién ban cudc hop, Ban nhan xét danh gia, So yéu ly
lich, ban ké khai tai san, thu nhap cua nhan sy duoc du kién b nhiém.

3. Budc 3: Hdi nghi tap thé 1anh dao bé mén

a) Chu tri: Trudng bd mon.

b) Thanh phan: Truéng, Pho Trudng bd mén (truong hop Bo mén khong
c6 cap pho thi Truong hodc Pho don vi).

¢) Thu ky: Tro 1y t6 chure cta don vi.

d) Noi dung: Bao cdo tap thé vé tinh hinh 2 budc va tién hanh thao luén,
biéu quyét (bang phiéu kin) vé nhan su dé nghi bd nhiém. Nhan su duoc dé nghj
bd nhi¢m phai dat ty 1€ trén 50% téng sb thanh vién tap thé lanh dao bd mon
dong y.

B0 mon lap to trinh gui truong don vi kém theo bién ban hoi nghi, bién ban
kiém phi€u va phiéu tai cac budc; hd so nhan su duoc gidi thiéu bd nhiém.

4. Budc 4: Hbi nghi tap thé 1anh dao don vi

a) Chu tri hoi nghi: Truong don vi.

b) Thanh phén tham du hoi nghi: Téap thé 1anh dao don vi.

¢) Thu ky hoi nghi: Tro Iy to chic.

d) No1 dung:

- Thao luén, nhan xét, danh gia va biéu quyét nhan su bang phiéu kin.
Nhan su duoc dé nghi bd nhiém phai dat ty 18 trén 50% tong so thanh vién tap
thé 1anh dao dong y.

- Phiéu biéu quyét nhan su b nhiém do Ban t6 chtrc hoi nghi phat hanh,
c6 dong dau treo ctia Hoc vién. Két qua kiém phiéu va két qua Hoi nghi duoc
ghi thanh bién ban. Két qua kiém phiéu duoc cong bb tai Hoi nghi nay.

* Trudng don vi lap Té trinh kem theo (1) Bién ban cac hdi nghi, (2) Bién
ban kiém phiéu va phiéu tai cac buée, (3) T trinh ctia bd mdn, (4) Ho so cua
nhan sy duoc dé nghi bd nhiém bao cdo Giam dbc Hoc vién (qua Ban T6 chuc
can b0) xem xét, quyét dinh.
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5. Budce 5: Hoi nghi Dang uy va Hoi nghi Tap thé 1anh dao Hoc vién

5.1. Ho1 nghi Pang uy Hoc vién cho y kién vé nhén su duoc dé nghi bd nhiém

a) Chu tri Ho1 nghi: Bi thu Pang uy.

b) Thanh phan tham du: Dang uy vién.

c) Thu ky: Van phong Bang uy.

d) No1 dung hoi nghi: Giam ddc Hoc vién bdo cao vé két qua lya chon tai
cic budc da tien hanh. To chuc lay y kié:n bang phiéu kin vé nhan sy dé nghi bo
nhiém. K&t qua kiém phicu dugc cong bo tai HOi nghi nay.

5.2. Hoi nghi tap thé 1anh dao Hoc vién

a) Chu tri hoi nghi: Giam dbc Hoc vién.

b) Thanh phan héi nghi gdm: Tép thé lanh dao Hoc vién.

c) NO1 dung:

- Phan tich két qua lay phiéu & cac héi nghi.

- Xac minh, két ludn nhiing vin d&é mai nay sinh (néu co).

‘ - Tap thé lanh dao thao luan, nhan xét, danh gia va biéu quyét nhan su
bang phiéu kin.

- Nguyen tic lua chon: Nguoi dat sé phiéu cao nhét, dat ty 18 trén 50%
tinh trén tong sb thanh vién tap thé lanh dao glcn thidu thi duoc lva chon dé nghi
b nhle_:l,n. Truong hop c6 02 nguoi coqso‘ phiéu ngang nhau (dat ty 1€ 50%) thi
Gidm doc Hoc vién lua chon nhan su dé d¢ nghi b6 nhi¢m.

- Ph;éu biéu quyét nhan su bd nhiém do Ban tb chuc hoi nghi phat hanh,
c6 dong dau treo cua Hoc vién. Két qua kiém phi€u va két qua Hoi nghi dugce
ghi thanh bién ban. Két qua kiém phiéu duoc cong bo tai Hoi nghi ndy

6. Giam dbc Hoc vién bao céo Dang uy va Hf)i déng Hoc tién vé két qua
thuc hién quy trinh b6 nhi€ém; Quyét dinh va cong boé quyét dinh bo nhiém.

Pic¢u 26. Quy trinh bé nhiém lai trweéng, phé bd mén

Sau khi Giam dbc Hoc vién dong ¥ vé chu truong trién khai quy trinh bo
nhiém lai, don vi va Hoc vién to chure trién khai thuc hién:

1. Budc 1. Nhan su duoc dé nghi bo nhiém lai g lam bao cao tu nhan xét,
danh gi& viéc thuc hién (;hl’lc trach, nhiém vu trong thot han gitt chuc vu gui
Trudng don vi va Giam d6¢ Hoc vién.

2. Budc 2: T6 chirc Hoi nghi 1dy phiéu tin nhiém nhan sy dé bd nhiém lai
(duogc tien hanh khi co it nhat 2/3 s6 ngudi duge triéu tdp c6 mat).

a) Chi tri: Truéng don vi (néu truong don vi 1a Trudng bd mdn thi cip Pho
cua don vi)
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b) Thu ky: Tro Iy t6 chc.

¢) Thanh phan: Toan thé vién chuc va ngudi lao déng ctia bd moén

d) No1 dung:

- Nhan su duoc xem xét dé bd nhiém lai bao cdo tu nhén xét, danh g1a viéc
thuc hiél”l chirc tréch,’ nhiém vu tropg thot ,han giﬁ',chtrc vu; hoi nghi tham gia
g(:)p y ki€n va bo phi€u tin nhiém bang phicu kin doi véi nhan sy dugc xem xét
b6 nhiém lai.

- Ghi phiéu lay y kip‘n tin nhiém (c6 thé ky tén hoic khong ky tén). Phiéu lay
¥ 1’<ién tin r}hiém dro Ban t6 chirc hoi nghi phét hanh, cé d()ng dau treo cua Hoc vién.
Két qua ki€ém phiéu duoc ghi thanh bién ban, khong cong bo tai hoi nghi nay.

- Két qua hoi nghi duoc ghi thanh bién ban.

3. Budc 3: T6 chirc Hoi nghi tap thé lanh dao don vi.

a) Chu tri ho1 nghi: Trudng don vi.

b) Thanh phén tham du hd1 nghi: Tap thé 1anh dao don vi.

¢) Thu ky héi nghi: Tro 1y t6 chic.

’ d) No6i dung: Thao luin, nhan xét, danh gia va biéu quyét nbﬁn su bang
phiéu kin. Nhé11 su dugc dé nghi bé nhiém phai dat ty 1€ trén 50% tong s6 thanh
vién tap thé 1anh dao dong y.

- Phiéu biéu quyét nhan su bd nhiém do Ban to Chl'l’f) hdi nghi phat hanh,
c6 dong dau treo cﬁa,HQc Vié?. Két ,qué kiém phiét} va ket qua Hoi nghi duoc
ghi thanh bién ban. K&t qua kiém phicu dugce cdng bo tai Hoi nghi nay.

";Fru'(")’ng don vi lap To trinh kém theo (1) Bién ban cac hoi nghi, ‘(2) Bién
ban kiém phiéu va phiéu tai cac budce, (3) To trinh ctia bd mon, (4) HO so cﬁe}
nhéan su dugc dé nghi bd nhi€m lai bao cao Giam doc Hoc vién (qua Ban T6
churc can bd) xem xét, quyet dinh.

4. Budc 4: Ho1 nghi Pang iy va Hoi nghi Tap thé 1anh dao Hoc vién

4.1. Ho1 nghi Pang tty Hoc vién cho y kién vé nhan su duoc dé nghi bd nhiém

a) Chu tri H6i nghi: Bi thu PBang uy.

b) Thanh phan tham du: Pang uy vién.

¢) Thu ky: Van phong Dang uy

d) Noi c,iung ho1 nghi: Giam ddc Hoc vién bao céo vé két qua lua chon tai
cac budc fié tien h?ll]h. Tc} chuc lay y kié,n bang phiéu kin v€ nhan sy d€ nghi bd
nhiém. Két qua kiém phi€u duoc cong bd tai HOi nghi nay.

4.2. Hoi nghi tap thé lanh dao Hoc vién

a) Chu tri hoi nghi: Giam déc Hoc vién
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b) Thanh phan hdi nghi gdm: Tép thé lanh dao Hoc vién

c) Nbi dung: T4p thé lanh dao thao lusn, nhan xét, dénh gid va biéu quyét
nhan su bang phiéu kin.

- Nguyén tic luya chon: Nhén su duoc dé nghi bd nhiém phai dat ty 1€ trén
50% tng s6 thanh vién tap thé lanh dao ddng y

- Phiéu biéu quyét nhén sy b nhiém do Ban t6 chirc hdi nghi phat hanh,
c¢6 déng dau treo ctia Hoc vién. Két qua kiém phiéu va két qua Hoi nghi duogc
ghi thanh bién ban. Két qua kiém phiéu duoc cong bé tai Hbi nghi nay

5. Giam ddc Hoc vién bdo cdo Pang ty va Hoi dong Hoc vién vé
két qua thuc hién quy trinh bd nhiém; Quyét dinh va cdéng bd quyét dinh
bd nhiém.

Muc 3
BO NHIEM TRONG TRUONG HQP KHAC
VA GIAO QUYEN, GIAO NHIEM VU

Piéu 27. B6 nhiém trong truwong hop khac

1. Bb nhiém trong trudng hop hop nhét, sap nhap, chia tach, t& chuc lai,
chuyén d6i mé hinh té chie:

a) Trudng hop hop nhat, sap nhap, chia tach, t6 chirc lai, chuyén ddi mo
hinh t& chirc clia don vi ma chitrc vy vién chtrc dang gitt & don vi cii tuong
duong hodc cao hon chirc vu vién chttrc dyu kién dam nhiém & don vi méi hodc
trudong hop ddi tén don vi thi tap thé lanh dao Hoc vién va Giam déc Hoc vién
xem xét, quyét dinh chuyén d6i chire vy theo vi trf viée lam méi twong tng.

b) Truong hop hop nhét, sép nhap, chia tach, tb chirc lai, chuyén dbi mé
hinh t5 chirc cia don vi ma chitc vu vién chirc dang gitt & don vi cii thap hon
chtrc vu vién chtc dy kién dam nhiém & don vi méi thi viée bd nhiém duge thuc
hién theo quy trinh b6 nhiém dbi véi nhan sy ngudn tir noi khac.

2. B6 nhiém khi thanh 14p don vi méi dugc viée bd nhiém duoc thye hién
tuong ty nhur quy trinh bd nhiém ddi v6i nhan sy ngudn tir noi khéc.

3. B& nhiém khi don vi dugc nang cép dugc thuc hién quy trinh bd nhiém
méi pht hop véi timg trudng hop cu thé (ngudn nhan su tai chd hoic ngudn
nhén sy tir noi khac).

4. B6 nhiém khi don vi dugc d6i tén do kién toan lai chirc ning,
nhiém vu va co cdu té chirc duge thuc hién nhu quy trinh bd nhiém méi tur
nguén nhén sy tai chd. Truong hop da dén thoi han bd nhiém lai thi thuc
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hién theo trinh ty, tha tuc bd nhiém lai, nhung quyét dinh bd nhiém s& ghi
theo chirc danh méi. _

Néu nhéan sy duge diéu dong hoac tiép nhan dé bd nhiém thi thuc hién
theo quy trinh bd nhiém d6i v&i nhan sy tir noi khac.

5. B& nhiém khi hop nht, sap nhap: Truong hop nhan su tai don vi thi
thue hién quy trinh bd nhiém mdéi tir ngudn nhan s tai chd. Con trudong hop
nhén sy tir noi khéc thi thyuc hién quy trinh bd nhiém déi véi nhén sy ngudn tir
noi khéc.

6. D6i voi nhan sy hién dang kiém nhiém gilt chirc vu trudng, pho tai
don vi chirc ning khi dugc giéi thiéu bd nhiém chic vu twong dwong (trudng,
phé khoa) tai don vi chinh nhiém thi thyc hién quy trinh bd nhiém méi dbi véi
ngudn nhan sy tai chd. Con néu nhén su d6 duge gi6i thiéu gilt chirc vu tuong
duong & don vi khéc thi thuc hién quy trinh b6 nhiém méi dbi véi ngudn nhan
su tir noi khac. '

Piéu 28. Giao quyén, giao nhi¢m vy

1. Truong hop don vi (khoa, don vi chirc ning, by moén va tuong
duong) chua kién toan dwgc cip trudng/cip pho, can cir yéu cdu nhiém vy,
Giam dbc Hoc vién xem xét, quyét dinh va chiu trach nhiém viéc giao quyén
hodc giao nhiém vu phuy trach/truéng/phé don vi cho nhan su dén khi c6
quyét dinh mai.

2. Ngoai cédc truong hop Giam dbc Hoc vién truc tiép giao quyén
hodc giao nhiém vy néu tai khoan 1 Pidu nay, nhiing truong hgp dac biét
do hidu luc quan Iy va hiéu qua cdng tic yéu ciu, Giam ddc Hoc vién cd
quyén lya chon giao nhiém vy quan ly khong theo trinh tu, thd tuc cia Quy
ché nay nhung phéi tuln tha theo Quy ché té chic va hoat déng cia Hoc
vién va chiu trach nhiém vé& quyét dinh ctia minh. Trong trudng hop cén
thiét, Giam dbc Hoc vién c6 thé t& chirc Hoi nghi toan thé vién chuc va
ngudi lao dong cuia don vi dé nghe chuong trinh/ké hoach cong tic cia
nhan sy va ldy ¥ kién (bing phiéu kin) d6i v&i nhan sy duge giao quyén,
giao nhiém vuy.

3. Giam dbc Hoc vién béo cdo Pang iy va Hoi dong Hoc vién dbi véi
nhan su du kién giao quyén, giao nhiém vu néu tai khoan 1, khoan 2 Piéu nay
trude khi ky quyét dinh ban hanh.

4. Nhan su dugc giao quyén, giao nhiém vu thuc hién quyén han, trach
nhiém va huéng quyén loi, ché d6 nhu di v6i nhan sy duge bd nhiém cip
truong (néu nhan sy duge giao quyén, giao nhiém vu cp trudng) hodic cip pho
(néu nhén su dugc giao quyén, giao nhiém vu cép phod).
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Chuong IV
CHO THOI GIU CHUC VU, MIEN NHIEM

Picu 29. Théi giir chirc vu dbi véi vien chire quéan ly

1. Viéc xem xét, quyét dinh cho théi giit chirc vu dbi véi vién chirc quin
ly dugc thuc hién trong cac trwong hop sau:

a) Tu nguyén, chu dong xin thoi gilt chirc vu quan ly;

b) Do khong du sttrc khoe, han ché vé nang lyc hoac khong con du uy tin
dé hoan thanh chite trdch, nhi€ém vu duogc giao;

¢) Vi cac 1y do chinh dang khac cta vién chte.

2. Vién chitc quan ly khéng duoc théi gitt chire vu néu dang trong thoi
gian chiu su thanh tra, kiém tra, diéu tra cia co quan chiic nang c6 tham quyén
theo quy dinh cua Dang va phap luét.

3. Quy trinh xem x€t cho thoéi gitr chuce vu:

a) Sau khi nh4n don xin théi giit chirc vu quan Iy cua vién chic, Ban T
chirc can bd hoic trudng don vi noi vién chiic dang cong tic phai trao d6i véi vién
chirc c6 don dé nghi thoi gitt chiic vu (viée trao doi nay duoc lap thanh bién ban).
Truong hgp vién chie chuc rat don thi ding viéc xem xét; truong hop vién chutic
khong rut don thi Ban T6 chire can bd xem xét, dé xuét voi Giam dbc Hoc vién.

b) Sau khi nhan duoc van ban dé xuét ctia Ban T6 chuc can bd, Giam dbc
Hoc vién xin y kién ciia DPang ty dé cho ¥ kién bang van ban vé viéc thoi chirc
vu quan 1y cua vién chie.

¢) Tép thé lanh dao Hoc vién phai thao luét, biéu quyét bang phiéu kin.
Viée quyét dinh cho vién chirc théi gii chie vu quan 1y phai dugc trén 50% tong
s6 thanh vién tap thé lanh dao dong ¥; trudng hop dat ty 1& 50% thi do Giam déc
Hoc vién quyét dinh.

d) Giam dbc Hoc vién quyét dinh cho théi gitt chirc vu quan 1y dbi voi
vién chtc.

4. Vién chtic quan ly xin thoi gitt chttc vu quan ly nhung chua duoc Giam
dbc Hoc vién déng y thi van phai tiép tuc thuc hién churc trach, nhiém vu, quyén
han duogc giao.

5. Ho so xem xét cho vién churc thoi gitr chirc vu quan 1y:

a) To trinh ctia Ban T4 churc can bo.

b) Céac vin ban c6 lién quan: Quyét dinh, vin ban két luan, ¥ kién ctia co
quan, don vi ¢6 thim quyén, don dé nghi cta vién chic; y kién cia tap thé ldnh
dao don vi not1 vién chirc dang cong tac.

c) Bién ban hoi nghi va bién ban kiém phiéu.
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Diéu 30. Mien nhiém doi véi vién chire quén ly

1. Viéc xem xét mién nhiém d6i v6i vién chitc quan Iy duwoc thuc hién
trong cac truong hop sau:

a) Co hai ndm lién tiép duoc x€p loai chat lugng & mirc khdng hoan thanh
nhiém vu.

b) Bi xur 1y ky ludt chua dén muc cach chic nhung do yéu cau nhiém vu
cOng tac can phai thay thé.

¢) Bi xur Iy ky ludt khién trach hodc canh cdo hai 1an trong cing mot thoi
han bo nhiém.

d) Bi1 co quan c6 tham quyén két luan vi pham quy dinh cua Déang vé bao
vé€ chinh tr1 noi bo.

e) Cac ly do mien nhiém khac theo quy dinh clia Dang va phap luit.

f) Khong hoan thanh nhiém vy, khong thuc hién nhiém vu duoc cap co
thdm quyén giao, khong thyuc hién dung cac cam két khi img ctr, khi ¢6 bicu hién
thi€u vai tro tién phong guong mau, khdng yén tdm gan bo lam viée lau dai véi
Hoc vién, lam mat doan két ndi bo, lam suy giam ¥ chi va sy dong thuan cta vién
chtrc trong don vi khi thuc hién cac nhiém vu chinh tri cua don vi va ciia Hoc vién.

2. Quy trinh xem xét mién nhidm d6i véi vién chirc quan ly

a) Khi ¢6 du cdn c mién nhiém doi véi vién chicc quan Iy quy dinh tai
khoan 1 Dicu nay, truong don vi noi vién chirc dang cong tac hodc Ban T6 chiic
can b dé xuat voi Giam doc Hoc vién.

b) Sau khi nhan dugc dé xuat mién nhiém cta Ban T6 chuc can bd, Giam
doc Hoc vién xin y kién ciia Bang iy dé cho y kién bang van ban vé viéc mién
nhi€m chuc vu doi voi vién chire quan 1y.

¢) Tap thé lanh dao Hoc vién phai thao luan, biéu quyét bang phiéu kin.
Vi€c quyét dinh mién nhiém do6i véi vién chire phai duoc trén 50% tong s6 thanh
vién tap thé 1anh dao dong y; truong hop dat ty 1€ 50% thi do Giam doc Hoc vién
quyét dinh.

d) Giam ddoc Hoc vién quyét dinh mién nhiém chirc vu déi véi vién chire
quan ly.

3. Vién chuc quan 1y sau khi bi mién nhiém, Giam doc Hoc vién bd tri
cong tac phu hop; vién chure c6 trach nhiém chap hanh quyét dinh phan cdng cua
Giam doc Hoc vién. Truong hop vién chic bi mién nhiém do danh gia, xEp loai
chat luong ¢ mic khong hoan thanh nhiém vu trong hai nim lién tiép thi Giam
doc Hoc vién cho thoi viéc theo quy dinh cua phap luat.

4. H6 so xem xét mién nhiém vién chic quan ly thuc hi€n nhu quy dinh
cho théi chure vu tai Quy ché nay.
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Dieu 31. Che d§, chinh sach doi voi vién chire théi giir chirc vu, mién nhi¢ém
hY * A Ll ‘ . I’\ » I’\ 14 " A A - s A I{ . 7. LEAY r
va vigc giai quyet khiéu nai, to cao lién quan dén mién nhiém d6i véi vién chire

1. Vién chuc quan 1y sau khi cé quyét dinh cho thoi gilr chic vu duge bo
tri cong tdc phu hgp voi nang luc, sé truong, trinh d9, chuyén mdn, nghiép vu
dugc dao tao phu hop voi vi tri viéc lam; dugc bao luu phu cap chire vu (phan
ngéan sach) hién hudng dén hét thoi han hoadc nhiém ky gilt chire vu.

2. Vién chtrc quan 1y bi mién nhiém khong duoc huéng phu cap chic vu
ké tir ngay co quyét dinh mién nhiém. Sau khi mién nhiém néu vién chirc tu
nguyén xin nghi huu, nghi viéc thi dwgc gidi quyét theo quy dinh hién hanh.

3. Viéc giai quyét khi€u nai, t0 cdo cia vién chuc:

a) Viéc gidi quyét khiéu nai, t6 cdo lién quan dén viéc mién nhiém d6i véi
vién chttc quan ly thuc hién theo quy dinh cia Dang, Luét Khicu nai, Luat T6 cao.

b) Trong khi chua c6 quyét dinh giai quyet khicu nai, to cdo thi cac don vi,
ca nhén c6 lién quan phai thi hanh quyét dinh mién nhiém ctia Giam doc Hoc vién.

¢) Trong thoi han 30 ngay ké tir khi ¢6 da co so két luan vi€c mien nhiém chirc
vu quan Iy 1a sai thi Giam doc Hoc vién phai co quyét dinh bo tri lai chirc vu quan ly
va giai quyet cac quyen 1o hop phap lién quan dén chitc vu cii ctia vién chie.

Chuong V
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 32. Trach nhiém thi hanh

1. Trudng don vi va tap thé 1anh dao don vi chiu trach nhiém thuc hién viéc
bd nhiém, bd nhiém lai, cho thoi gift chirc vy, mién nhiém can bd theo quy dinh tai
Quy ché nay. Nhiing ndi dung khac cé lién quan dén viéc bd nhiém, bd nhiém lai,
cho théi giit chirc vu, mién nhiém can bd khong duoc néu tai Quy ché nay thi ap
dung theo cac quy dinh khéc lién quan.

2. Trong qué trinh thyc hién khi Nha nudc thay doi quy dinh vé viéc bd
nhiém, bd nhiém lai, cho théi gift chic vy, mién nhiém d6i voi vién chirc quan 1y
hodc néu co diém nao chua phu hop, can stra d6i, bd sung, cac don vi, cac vién
chirc phan anh vé& Ban T chirc can bo dé tdng hop, bao cio Giam dbc Hoc vién
xem xét, quyét dinh stra doi, bd sung./.
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