BO NONG NGHIEP VA PTNT CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

HOQC VIEN NONG NGHIEP VIET NAM Doc lap - Tw do - Hanh phiic
sé: 799 1QP-HVN Ha N6i, ngay 08 thing 4 nam 2016
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché bd nhiém, bo nhiém lai,
théi giir chitc vu, tir chirc, mién nhi¢m vién chirc quan ly
cac don vi trong Hoc vién Nong nghiép Viét Nam

GIAM POC HQC VIEN NONG NGHIEP VIET NAM

Can ctr Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nim 2012 cua
Chinh phii vé tuyén dung, sir dung va quan 1y vién chirc;

Cin ¢t Quyét dinh s6 27/2003/QD-TTg ngay 19 thang 02 nim 2003 cta
Thu tuéng Chinh pht v& viéc ban hanh Quy ché bd nhiém, bd nhiém lai, luén
chuyén, tir chirc, mién nhiém céan bd, cong chirc lanh dao;

Cin c(r Piéu 18 truong dai hoc ban hanh kém theo Quyét s6 70/2014/QD-TTg
ngay 10 thang 12 ndm 2014 cua Thu twdng Chinh phu;

Can cir Quyét dinh s6 441/QD-TTg ngay 28 thang 3 nam 2014 cta Thu
tuéng Chinh phii vé viéc thanh 1ap Hoc vién Nong nghiép Viét Nam trén co s&
td chirc lai Truong Pai hoc Nong nghiép Ha Noi;

Can ¢ Quyét dinh sb 873/QD-TTg ngay 17 thang 6 nim 2015 cua Thu
tuéng Chinh pht phé duyét dé 4n thi diém dbi méi co ché hoat déng ctia Hoc vién
Nong nghiép Viét Nam giai doan 2015 - 2017;

Cin ctr Quyét dinh s6 2337/QD-BNN-TCCB ngay 10 thang 10 nim 2013
ctia B9 trudng B6 Nong nghiép va Phét trién noéng thon vé viéc ban hanh Quy
ché bd nhiém, bd nhiém lai, théi giir chirc vu, tir chitc, mién nhiém vién chirc
lanh dao, quéan ly thudc B6 Nong nghiép va Phat trién néng thon;

Cin cir Quyét dinh sé 1026/QD-BNN-TCCB ngay 13 thang 5 nim 2014
ctia BO truong Bo Nong nghiép va Phat trién néng thén quy dinh chirc ning,
nhiém vu, quyé“:n han va co ciu t6 chic cia Hoc vién Nong nghiép Viét Nam;

Cén ctr Quy ché t§ chirc va hoat dong cua Hoc vién Nong nghiép Viét
Nam dugc ban hanh kém theo Quyét dinh s 3563/QD-HVN ngay 12 thang 11
nim 2015 cua Giam ddc Hoc vién Noéng nghiép Viét Nam;

Can ctr Quyét nghi sb 0 (_/QN-HBHN ngéyf thang 4 nam 2016 cia Hoi
ddng Hoc vién Nong nghiép Viét Nam;

Theo d& nghi ctia Trudng Ban T chic cén b,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché bd nhiém, bd nhiém
lai, théi gilt chitc vu, tir chitc, mién nhiém vién chuc quan ly cac don vi trong
Hoc vién Nong nghiép Viét Nam.




Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hidu luc ké tir ngay ky, dugc ap dung thi diém
trong giai doan 2015 - 2017 va thay thé Quy ché bd nhiém, bd nhiém lai, thoi giit
ichirc vu, tir chirc, mién nhiém vién chirc quan ly cac don vi trong Hoc vién Nong
nghiép Viét Nam dé dugc ban hanh kém theo Quyét dinh sb 238/QD-HVN ngay 27
thang 01 n3m 2016 cla Gidm dbc Hoc vién Néng nghiép Viét Nam.

Pidu 3. Chéanh Vin phong Hoc vién, Trudng Ban T6 chirc cén by, Trudng
'Ban Tai chinh va K& toan, Trudng céc don vi, c4nhin ¢ lién quan chiu trich
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. N
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BO NONG NGHIEP VA PTNT CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HQC VIEN NONG NGHIEP VIET NAM Poc lap - Tw do - Hanh phuc

QUY CHE
B& nhiém, b6 nhiém lai, théi gii chirc vy, tir chikc, mién nhiém vién chirc
quén ly cac don vi trong Hoc vién Nong nghi¢p Viét Nam
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s& 7§9 /QD-HVN ngayd¥ thang 4 nim 2016

ctia Giam déc Hoc vién Nong nghiép Viét Nam)

Chwong I
QUY DINH CHUNG

‘Piéu 1. Pham vi diéu chinh va doi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh viéc bd nhiém, b6 nhiém lai, théi giir chic vy,
tir chirc, mién nhiém vién chirc quan ly cac don vi trong Hoc vién Nong nghiép
Viét Nam (sau day goi chung la Hoc vién), bao gf‘)m: Trudng, Pho céc don vi
truc thudoc Hoc vién (Khoa, Ban chiic nang, sau ddy goi chung la don vi truc
thuéc Hoc vién) va tuong duong; Trudng, Phé B mon va tuong duong thude
cac don vi truc thudc Hoc vién (sau ddy goi chung la cac t6 chire truc thudc
don vi thuéc Hoc vién).

2. Quy ché nay khong ap dung d6i véi Cong ty, cac Vién/Trung tdm
nghién ctru, dao tao truc thugc Hoc vién dang hoat dong theo Nghi dinh s6
115/2005/ND-CP ngay 05 thang 9 nim 2005 ctia Chinh phu va Nghi dinh s6
96/2010/ND-CP ngay 20 thang 9 ndm 2010 cia Chinh phu vé viéc stra ddi, bd
sung mot sb didu ciia Nghi dinh s 115/2005/ND-CP ngay 05 thang 9 ndm 2005
quy dinh co ché tu chu, tu chiu trach nhiém cta td chirc khoa hoc va cong nghé
cong lap, Nghi dinh sb 80/2007/ND-CP ngay 19 thang 5 nim 2007 cua Chinh
phti vé& doanh nghiép khoa hoc va céng nghé; hodc dang hoat dong theo Luét
Doanh nghiép sé 68/2014/QH13 ngiy 26 thang 11 nim 2014 va cac quy dinh
khdac cua phap luét c6 lién quan.

Piéu 2. Nguyén tiic chung

1. Pang théng nhit lanh dao cong tac can bd d6ng thoi phat huy trach
nhiém cua ngudi dimg dau; 1y hidu luc quan ly va hiéu qua cong tdc lam tiéu
chuén quyét dinh.

2. Xuat phat tir yéu cau, nhiém vu cta don vi; cén cir vao pham chat, dao
dtre, nang luc, s truong va su dong gop thuc té cua can bd cho sy phét trién cia
don vi, cia Hoc vién.
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3. Pam bao dan chi, khiach quan, cong khai va tuan thu ding quy trinh,
quy dinh.

4, Cé"\p ¢ thim quyén bb nhiém, bd nhiém lai chitc vu can bo thi c6 thdm
quyén quyét dinh cho théi giit chie vy, tir chic, mién nhiém d6i véi can bo.

5. Phai bao dam su én dinh, ké thira va phat trién cta d6i ngii vién chic,
nang cao chat lugng va hiéu qua hoat dong ctia Hoc vién va cta don vi.

6. Khi chua c6 quyét dinh thdi giit chitc vy, mién nhiém, cho tir chirc cua
cap c6 thAm quyén thi can b lanh dao van phai tiép tuc thuc hién nhiém vy,
chire trach dugc giao. Can bd l1dnh dao sau khi thdi gilt chirc vu lanh dao, quan
ly do tir chitc, mién nhiém dugc ngudi ding dau don vi sir dung can bg bo tri,
phan cong cong tac phtl hop véi yéu cau nhiém vu cua don vi va trinh d9, nang
luc va pham chat cta can bd.

7. Nhing trudng hgp déc biét, do hi¢u luc quan ly va hi€u qua cdng tac
yéu cau, Gidm d6c Hoc vién c6 quyén lua chon va bo nhiém/giao nhiém vu can
bd lanh dao cap Hoc vién quan ly khong theo trinh tu, thi tuc cia Quy ché nay
quy dinh nhung phai tuan thu theo Quy che t6 chuc va hoat dong cua Hoc vién
va chiu trach nhiém vé quyét dinh ctia minh.

Piéu 3. Giai thich tir ngir

Trong Quy ché nay, céc tlr ngir dudi day dugc hiéu nhu sau:

1. B4 nhiém 12 viéc Giam dbc Hoc vién ra quyét dinh vién chirc gitt mot
chirc vu 1anh dao ¢6 thoi han trong Hoc vién

2. B4 nhiém 14n ddu 12 viéc Gidm déc Hoc vién lan dau tién quyét dinh
vién chuic gilt chitc vu lanh dao hodc quyét dinh cir gifr chirc vu lanh dao mdi
cao hon chirc vu dang dam nhiém.

3.B6 nhiém lai la viéc Giam dbc Hoc vién bd nhiém vién chic lanh dao
tiép tuc gifr chirc vu dang dam nhiém khi hét thoi han b6 nhiém.

4. Mién nhiém 12 viéc Gidm déc Hoc vién ra quyét dinh chdm dit chirc vu
doi vai vién chirc khi chua hét thoi han bo nhiém do vi pham ky luét, vi pham
dao durc, nang luc yéu kém, khong hoan thanh nhiém vu, mét uy tin nhung chua
dén mirc xtr 1y ky luat cach chirc hodc bi nhiém. Mién nhiém gin véi yéu t&
cht quan do vién chirc gay nén.

5. Tir chirc 1a viéc vién chirc lanh dao tu nguyén, chu dong xin théi giir chirc
vu lanh dao khi chua hét thoi han bb nhiém va dugc Giam déc Hoc vién dong y.

6. Thoi giit chirc vu la viéc Giam dbc Hoc vién quyét dinh cho vién chirc
cham duat chirc vu dé nhan nhiém vu khac hodc nghi dé chira bénh. Viéc théi giir
chirc vu géan véi yeu to khach quan.

7. Tap thé 1anh dao Hoc vién gom: Chu tich Hoi dong Hoc vién, Gidm
déc Hoc vién va cac Pho Giam doc Hoc vién.

8. Tap thé 1anh dao don vi gdm cdp trudng, cép phé don vi.
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9. Nhén sy bd nhiém tir ngudn tai chd quy dinh tai Quy ché nay bao gom
nhitng vién chirc dang cong tac tai Hoc vién.

10. Nhan sy bd nhiém tir ngudn don vi khéc quy dinh tai Quy ché nay bao
gom nhitng ngudi hién dang cong tac bén ngoai Hoc vién.

Chwong II
TIEU CHUAN, PIEU KIEN, THOT HAN BO NHIEM

Pidu 4. Tiéu chuln va diéu kién bd nhi¢m chung

1. D6i véi vién chirc duge bd nhiém

a) Co pham chét chinh tri ving vang, trung thanh véi To quéc; c6 dao dirc
tét, c6 16i sbng lanh manh, thing thén va trung thyc; y thic td chirc ky luat cao;
c6 tu duy va hanh dong sang tao, dam nghi, dam lam, dam chju trach nhiém; cé
kha néang tép hop quéan chung, c6 tinh than hop téc trong cong viéc; ban than la
nguoi yén tdm cong tac, gan bd voi Hoc vién, ¢ nhiéu dong gop thuc té cho su
phat trién cua don vi va ctia Hoc vién.

b) Cé ddy di hd so c4 nhan dugc co quan c6 thim quyén x4c nhan theo
quy dinh.

¢) C6 trinh d6 ngoai ngir theo quy dinh cuia Hoc viéni co pﬁng luc chuyén
mon, ning luc quéan ly dap tng yéu cau vi tri cong tac du kién b6 nhiém.

d) Con di tudi bd nhiém theo quy dinh tai Diéu 6 Quy ché nay.

d) C6 di strc khoé dé hoan thanh nhiém vu dugc giao.

e) Khong trong thoi gian bi thi hanh ky ludt cia Pang, chinh quyén tir
hinh thirc khién trach trd 1én; khong thudce trudng hop bi cam dam nhiém chirc
vu theo quy dinh cta phap luéat.

i 2. Pbi véi vién chic dqqc bd nhiém lai, ngoai r}hfmg diéu kién va tiéu
chuén quy dinh tai Khoan 1 Diéu nay, vién chic dugc bo nhiém lai con phai dap
umg cac dieu kién sau day:

a) Hoan thanh nhiém vu trong thoi gian gifr chirc vu quan ly.

b) Hoc vién va don vi c6 nhu cau.

¢) Vién chirc c6 yéu cau dugc bd nhiém lai.

d) Phu hop véi céc tiéu chudn tai thoi diém thuc hién quy trinh b nhiém lai.

Didu 5. Tiéu chuén va didu kién bd nhiém riéng

Ngoai diéu kién, tiéu chuan chung theo Piéu 4 Quy ché nay, vién chirc
quéan ly con phai dap umg céc tiéu chuan riéng sau day:

1. Truéng khoa, Phé trudong khoa va Trudng ban, Pho Trudng ban chu
yéu thuc hién theo quy dinh tﬁ_li Quy c:,hé t6 chirc va hoat déng cia Hoc vién
dugc ban hanh kf::m theo Quyét dinh s6 3563/QD-HVN ngay 12 thang 11 nam
2015 cta Giam doc Hoc vién Nong nghiép Viét Nam:
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a) Trudng khoa phai dugc dao tao chinh quy phu hop véi nganh, chuyén
nganh dao tao cua khoa, ¢6 hoc vi tién si, c6 nhiéu déng goép xay dung khoa
trong dao tao, nghién ctu khoa hoc va chuyén giao cong nghé, thong thao tiéng
Anh giao tiép va tiéng Anh chuyén mén. Dbi véi khoa khong dam nhén chinh
viéc dao tao mot nganh hodc chuyén nganh dé cap mot trong céc van bang tot
nghiép dai hoc, thac si, tién si, néu khong cé tién si thi Giam déc Hoc vién ¢
thé xem xét bd nhiém ngudi c6 trinh dd thac si vao vi tri Trudng khoa.

b) Truéng ban: Co trinh d9 dai hoc hé chinh quy tré 1€n, tinh thong
nghiép vu, c6 kinh nghiém quan ly vé linh vuc chuyén mén cia Ban dugce phan
cong phu trach.

Trudng céc Ban Quan ly dao tao, Khoa hoc va Cong nghé, Hop téc quéc
t8, va Giam déc Trung tdm Pam béo chit luong phai c6 hoc vi tién s tré 1én va
théng thao tiéng Anh giao tiép va tiéng Anh chuyén mén, thanh thao k§ ning tin
hoc phuc vu cdng tic chuyén mén cia Ban dugc phén c¢dng phu trach.

Trudng cac Ban Quan ly dao tao, Khoa hoc va Cong ngh¢, Hop tac quéc
t8, T6 chirc can bd va Giam ddc Trung tm dam bao chat lugng phai 14 giang
vién dai hoc hogic di tham gia gi4ng day béc dai hoc it nhat 05 nam.

¢) Phé Trudng khoa phai c6 trinh d6 thac si tré 1€n, thong thao tiéng Anh
giao tiép va tiéng Anh chuyén mén, riéng Phé Trudng khoa phu trach hoat dong
d4o tao, khoa hoc va cong nghé phai c6 hoc vi tién si. Péi véi khoa khong dam
nhan chinh viéc dao tao mgt nganh hodc chuyén nganh dé cé‘ip mot trong cac van
-b‘e"mg tbt nghiép dai hoc, thac si, tién si, néu khong cé tién si thi Giam d6c Hoc
vién co thé xem xét b nhiém ngudi ¢6 hoc vi thac si vao vi tri Phé Truéng khoa
phu trach hoat dong dao tao, khoa hoc va cong nghé.

d) Ph6 Trudng ban la nguoi giup Trudng ban trong viéc quén ly, diéu
hanh cic hoat dong cua ban theo chuc nang, nhiém vu dugc giao. Pho
Trudng ban phai c6 trinh d dai hoc hé chinh quy tré 1é€n. Phé Trudng ban
Khoa hoc va Céng nghé, Hop tac quéc té, Quan ly dao tao phai cé trinh do
tir thac si trd 1€n.

e) Nhiém ky cta Trudng khoa, Trudéng ban tinh theo nhiém ky cua Giam
déc Hoc vién (Hiéu trudng Truong Pai hoc Néng nghiép I, Hiéu truéng Trudng
Pai hoc Nong nghiép Ha Noi trudc day, va Giam dbc Hoc vién Noéng nghiép
Viét Nam hién nay), va cé thé duoc bd nhiém lai, nhung khong qua hai nhiém
ky lién tiép. Nhiém ky ctia Phé Truéng khoa, Phé Trudng ban theo nhiém ky
ctia Giam déc Hoc vién, va c6 thé duoc bd nhiém lai, nhung khong nén qua hai
nhiém ky lién tiép.

f) Trudng khoa, Phé Trudng khoa phai ¢ dii tiéu chuan giang vién giang
day trinh d§ dai hoc, cd kinh nghiém giang day, nghién citru khoa hoc va néng
luc quan 1y dugc thé hién qua cac déng gop thuc té (s6 dé tai nghién ciru khoa
hoc lam chi nhiém, sb phat minh, sang kién duoc cong nhan, s6 bai bao quéc té
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dugce cong bd,...). Néu duge diéu dong tir co quan, td chuc khac dé bd nhiém
vao chic vu Trudng khoa, Pho Trudng khoa thi sau khi b6 nhiém, Trudng khoa,
Pho6 Truéng khoa phai la giang vién co hiru cua Hoc vién. Néu dugc diéu dong
tlr co quan, to chirc khac dé bo nhiém vao chirc vu Truéng ban, Ph6 Trudng ban
thi sau khi bé nhiém, Trudng ban, Ph6 Trudng ban phai 1a gidng vién co hiru
hodc can bd quan ly co hiru cua Hoc vién.

2. Truéng B moén

a) Pu tiéu chudn giang vién giang day trinh d6 dai hoc.

b) La nha khoa hoc c6 uy tin, c6 béing tién s, thong thao tiéng Anh giao tiép va
tiéng Anh chuyén mén. Pdi v6i b mén chi giang day khoi kién thirc gido duc dai
cuong, néu khéng c6 tién si c6 thé bd nhiém ngudi ¢ trinh do thac si lam
Truéng B6 mén. Néu duoc diéu dong tir co quan, to chirc khac dé bd nhiém vao
chitc vu Truéng Bd mon thi sau khi bd nhiém, Truéng Bd mén phai 1a gidng
vién co hiru ciia Hoc vién.

¢) Nhiém ky cta Truéng Bd mon theo nhiém ky cia Truong khoa va ¢
thé dugc bd nhiém lai.

3. Ph6 Trudng Bo mon

Phé Truéng Bd mon phai co trinh do thac si trd 1én. Cac quy dinh khac
d6i véi Phoé Trudng BO mén thuc hién tuong tu nhu Truéng Bo mon.

Diéu 6. Tudi bo nhiém

1. Tudi bd nhiém 13n du déi véi vién chirc quan 1y khong qua 55 tudi doi
v6i nam, khong qué 50 tudi dbi voi nit tinh dén thang thuc hién quy trinh bd nhiém.

2. Vién chite giit chitc vu quén Iy khi hét nhiém ky c6 thé dugc xem xét bd
nhiém lai khi tudi bd nhiém duoc xé4c dinh khi con du it nhét 30 thang dén tudi
nghi cong tac lanh dao, quan ly (nam du 60 tudi, nir du 55 tudi) tinh tir thang
thuc hién quy trinh bb nhiém.

3. Vién chirc da ¢6 thoi gian thoi giir chuc vu quan ly, néu dugc xem xét
d bd nhiém chirc vu quan ly thi didu kién vé tubi phai it nhat con du thoi gian
lam c6ng tac quan ly mot nhiém ky.

4. Vién chiic dang giir chire vu quan ly, dugc bd nhiém lai chirc vu d6
ho#c dugc giao chirc vu méi tuwong duong thi khong tinh tudi bd nhiém nhu 1an
déu theo quy dinh tai Khoan 1 Piéu nay.

Piéu 7. Thoi han giir chire vu

1. Nhiém ky giit chtrc vu ciia vién chirc duge bd nhiém, bd nhiém lai cac
chirc vu quan ly quy dinh tai Quy ché nay duoc tinh theo nhiém ky cua Giam
d6c Hoc vién va dugc ghi trong quyeét dinh bd nhiém, bd nhiém lai.

2. Thoi gian vién chic dugc giao lam quyén cip truéng hodc phu trach
don vi khong tinh vao thoi han bé nhiém.
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3. Pbi véi vién chirc quan 1y con trén 30 thang dén 60 thang cdng téc
truée khi dén tudi nghi huu, néu dugc bd nhiém lai thi thdi han bd nhiém
duoc tinh dén thoi diém du tudi nghi 1am cong tac lanh dao, quan ly theo
quy dinh.

Pidu 8. Panh gia vién chirc

1. Khi xem xét bd nhiém, bd nhiém lai chirc vu phai thuc hién viéc dénh gia,
nhan xét vién chirc (theo méu) theo quy dinh hién hanh.

2. Sau 02 nam ké tir ngdy duge bd nhiém, Giam dbc Hoc vién to chic 1y
phJeu tin nhiém ddi véi vién chu:c quan ly. Tmcmg h0‘p vién chirc quan ly cé so
phJeu tin nhiém thap hon 50% s6 ngudi duoc ldy ¥ kién c6 mit thi Gidm doc c6 thé
diéu chuyen 1am nhiém vu khac hodc cho thdi chuc vu. Trong trudng hop can thiét
Giam dc Hoc vién c6 thé td chirc 1ay phiéu tin nhiém dot Xut.

Pidu 9. Nguyén tic lay y kién gi6i thiéu, phiéu tin nhiém

1. Viée 14y thu giéi thiéu tai hi nghj toan thé vién chic trong don vi, hdi
nghi can bd chii chét hodc hdi nghi can bd cha chét mo rong duoc tién hanh nhu
hinh thirc bo phiéu kin. Déi véi cic hoi nghl Ban Giam ddc Hoc vién va Dang uy
Hoc vién hinh thitc biéu quyét hay bo phiéu kin do hi nghi quyét dinh.

2. Ngudi dugc lya chon dé 1am tlep quy trinh bd nhiém, trinh Hoi dong Hoc
vién thong qua bang hmh thirc bo phleu tm nhiém 13 nhimg ngudi c6 ty 18 phiéu
ddng y cao tinh tir cao xuong thip dén du s6 ngudi ¢ lya chon nhlmg phai dat trén
50% phiéu tin nhiém dong y cua nhiing ngu'm c6 mat ta1 Hoi nghi. S6 lugng ngum
duogc gidi thiéu do Giam déc Hoc vién quyét dinh, mdi vi tri quan 1y c6 thé gidi
thiéu tir 1 dén 3 ngudi.

3. Khi 13y tin nhiém trong héi nghi Pang uy Hoc vién hodc thong qua Hoi
ddng Hoc vién, ngum dugc lua chon phai dat muc tin nhiém hoic y kién dong y
ctia trén 50% tong s6 Pang ty vién hodc tdng s thanh vién theo danh sich cua
Hoi dong Hoc vién.

Diéu 10. Hd so cia nguoi duge dé nghi bd nhiém

1. 02 ban so yéu Iy lich theo mau 2C-BNV/2008 c6 dén anh 4x6, dugc co
quan chirc nang xéc minh.

2. Ban sao cdng chitng cic vin bing, ching chi vé trinh d6 hoc vén,
chuyén mén, nghiép vy, ly ludn chinh tri, ngoai ngf, tin hoc..., dé an cong téc,
chuong trinh/ké hoach thuc hién nhiém vy néu dugc bd nhiém.

3. Ban ké khai tai sén; gidy kham stic khoe ciia co s¢ y té ¢6 chirc ning.

4. Ban tu nhén xét cta vién chitc dugc dé nghi bb nhiém.

5. Nhan xét, danh gia dbi véi vién chirc dugc bd nhiém cia cép co
thAm quyén (theo mau).

6. Nhén xét ctia dai dién cép iy hodc chinh quyén dia phuong noi vién
chirc quan Iy cu tri (theo méau).
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Chuwong II1
TRINH TU, THU TUC BO NHIEM, BO NHIEM LAI

Muc 1
BO NHIEM LAN PAU

Diéu 11. Chirc danh cap truéng cic khoa thude Hoce vién
1. Bude 1: Xac dinh nhu cAu, xin cht truong va gidi thiu nhan sy b nhiém
~ a) Truéng don vi chu dong cung tap thé lanh dao’dorn vi (cép trudng va
cap phé don vi) thao luén, thdng nhat xac dinh nhu cau, s6 lugng.

- Truéng don vi va tip thé lanh dao don vi ra soét nhan sy du didu kién bd
nhiém dya vao ngudn can bé)‘ quy hoaf:h, de xuﬁ‘E phuong an nhan su. Nhén su
dugc gidi thiéu co the tir ngudn ta}i cho hgéjc nguon tir noi khéc (do tap the 1anh
dao lua chon, gidi thiéu hodc do cap c6 thdm quyén gidi thi€u).

Nguf‘)n nhan su tai chd: Tép thé lanh dao dor} vi thao lun, lua chon gidi thiéu
nhﬁ{l su trén co sfy nhén xét, danh gia can bd. 'Khi bf‘)' nhiém r{u’jt chirc vu g10'1 thiéu tir
1 dén 3 nguoi dé lua chon. Trudng don vi lay y kién cua cap uy don vi vé€ nhan su
duoc gi6i thiéu (10 chirc hop lién tich giira tdp the lanh dao va cép ty don vi).

b) Hb so xin chi truong bd nhiém (giri qua Ban T4 chirc can bo) gom:

- Té trinh d2 xuét chu truong bd nhiém kém theo nhan xét, danh gia va
tom tit so yéu ly lich cta cac nhén sy dugc gidi thiéu. To trinh phai néu r6 su
can thiét phai bé nhiém; co s& dé lya chon, gidi thiéu nhén sy.

- Bién ban hop lién tich tap thé lanh dao va cép ty don vi.

c)’ Cén cr vin l?én dé nghi cua don vi, Ban Té chirc can bo tong hop trinh
Gidm d6c Hoc vién dé phé duyét chu truong bo nhiém.

Can cir tinh hinh thyc té, trén co s& ngudn can bd quy hoach va dé x‘ué‘it’,
gidi thiéu nhén sy cua don vi, Giam doc Hoc vién phé duyét chu truong vé bo
nhiém cén bo.

Can cir y kién ppé c}uyét ctia Gidm déc Hoc vién, Ban T6 chirc can b
thong bao cho don vi dé trién khai thuc hién.

2. Buée 2: Lay y kién vé nhan sy bd nhiém va trinh Hoc vién ho so dé
nghi b6 nhiém

a) Ngudn nhan su tai chd

- Chu tri H6i nghi: Chu tich Hoi dong Hoc vién hodc Giam ddc Hoc vién.

- Thanh phan tham gia: Toan thé vién chitc trong don vi

- N6i dung Hoi nghi:

+ Tra(? ddi, thao luan veé yéu cAu bd nhiém, diéu kién, tiéu chuan dbi véi
chuc danh bo nhiém.
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+ Chu tri Hbi nghi thong béo danh sach nhan sy dugc gidi thiéu; tom tat ly
lich, qué trinh hoc tip cdng tac; nhan xét, danh gia wu diém, khuyét diém, mat
manh, mat yéu, trién vong va kha ndng phat trién.

+ Nhan su duge gi6i thiéu bd nhiém trinh bay chuong trinh (ké hoach)
thuc hién nhiém vu néu dugc bo nhiém.

+ Céc thanh vién tham dyu Hoi nghj tham gia y kién, d3t c4c cau héi chat
van d6i v6i nhan sy dugc giéi thiéu bo nhiém.

+ Tra 10i cht vAn cia nhan su dwoc gidi thidu bd nhiém vé céc van dé do
céc thanh vién tham du Hoi nghi néu ra.

+ Thuc hién ghi thu gidi thiéu va bé thu theo phuong thirc bo phiéu kin
(thu gidi thiéu do Ban T6 chirc can bd chuan bi). Chu tri H6i nghi xin y kién vé
viéc phat va thu thu giéi thiéu.

- Kiém thu gi6i thiéu: T kidm thu gi6i thiéu bao gom: Bi thu Dang iy,
Chu tich Hai dong Hoc vién, Giam doc Hoc vién. Néu thay can thiét, T6 ki€m
thu ¢ thé moi Trudng Ban To6 chirc can bd 1am thu ky. Ty 1€ thu gidi thiéu
dugc tinh trén tong so can bd thudc thanh phan tham gia bo thu c6 mit tai Hoi
nghi. Thu gidi thiéu sau khi kiém xong duoc niém phong, luu tai Ban T6 chire
can bd va quan ly theo quy cheé tai liéu mét.

Két qua thu gi6i thidu 1a mét trong nhimg cdn cir tham khao quan trong aé
quyét dinh bo nhiém.

- Giam déc Hoc vién va chi tiy don vi: Phan tich két qua tong hop thu gidi
thiéu; Xéc dinh, két ludn cac van dé maéi phat sinh (néu cd); thong nhat nhan su
de xin y kién Dang uy.

b) Ngudn nhén sy tir noi khéc

Sau khi ¢6 ¥ kién ctia Giam d6¢ Hoc vién, Ban T6 chitc c4n bd c6 vin ban
théng bdo chu truong va dé nghi cic don vi trién khai quy trinh thyc hién:

- Dbi véi don vi noi dén: Tép thé 1anh dao va cap uy don vi thao luan,
thong nhat ve chu truong, chi dao tien hanh mét s6 cdng viéc sau:

+ Gap nhan su dugc dé nghi bd nhiém dé trao d6i vé yéu ciu nhiém vu
cOng tac.

+ Lam viéc, trao ddi y kién vdi tap thé 1anh dao va cip uy don vi noi nhén
su dang cong tac vé nhu cau bd nhiém; lay nhén xét, danh gia cua tap thé lanh
dao va cap uy doi véi nhén su.

+ Tép thé 13nh dao don vi va chi bd thao ludn, biéu quyét nhan sy; lam
vén ban bao cédo Hoc vién.

- D6i v6i don vi noi di: Tap thé 1anh dao don vi va chi bg théo ludn, nhén
xét, danh gia, biéu quyét nhan su; lam van ban bao cdo Hoc vién.

¢) Pon vi trinh Hoc vién hd so d& nghi b nhiém (qua Ban T chirc can
bd) theo quy dinh tai Diéu 10 cia Quy ché nay.
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3. Buéc 3: Cin cir dé nghi ciia don vi, Ban Td chirc can bd trién khai céc
cong viéc:

- Xem xét, thAm dinh hé so theo quy dinh.

- Téng hop béo cdo Giam doc Hoc vién.

4. Bugc 4: Gidm dc Hoc vién bdo cdo Dang ty ket qua ldy y kién. Pang
1’1}5 choy k'&én veé cac nhan sy dqu gioi thiéu, thong nhat danh sach cac nhéan su
dé Giam doc Hoc vién trinh Hoi dong Hoc vién thong qua.

Dang tiy ra Nghi quyét vé viéc cho ¥ kién bd nhiém.

5. Buwoc 5: Hoi dong Hoc vién hop @ thong qua nhén sy bo nhiém bé"n}g
hi‘nh thire pé phj‘éu kin. Nhan sy duc,}rf: bq nhiém phai dat trén 50% s6 y kién
dong y. Néu nhiéu nhén sy c6 so y kién bang nhau thi giao Gidm doc Hoc vién
lua chon, gidi thiéu.

Hoi déng Hoc Yién ban ha‘mhv Quyét nghi vé viéc thong qua nhan sy bd
nhiém va giao Giam doc Hoc vién bo nhiém.

6. Budc 6: Gidm ddc ky quyét dinh bd nhiém sau khi c6 Quyét nghij cua
Hoi dong Hoc vién.

7. Bwée 7: Giam dbc Hoc vién cong bb quyét dinh bd nhiém.

Pidu 12. Chirc danh cip truwémg cic ban chirc ning va twong dwong
thudc Hoc vién

1. Buée 1: Xéac dinh nhu cdu, xin chi truong va gi6i thidu nhén su b nhiém

a) T chirc hdi nghi toan don vi théo luan, thong nhét xéc dinh nhu cau, lay
thu gidi thiéu nhan sy bo nhiém, do Chu tich H61 dong Hoc vién chu tri.

b) T chirc hoi nghi 14y thu gi6i thiéu nhan sy

- Chu tri Hoi nghi: Chi tich Hoi dong Hoc vién.

- Thanh phén tham gia: Can b chu chdt mé réng.

- N6i dung Hoi nghi:

+ Chu tri Hoi nghi thong béo vé chu truong, muc dich va két qua mong
doi cua Héi nghi.

+ Trao doi, thao ludn vé yéu cau bo nhiém, dieu kién, tiéu chuén dbi véi
chirc danh b6 nhiém.

+ Chu tri Hoi nghi théng béo danh sach nhan sy di diéu kién va tiéu chuén.

+ Céc thanh vién tham du Héi nghi tham gia y kién, dat cau hoi.

+ Chu tri H6i nghi tra 101 cac cau hoi cua céc thanh vién tham du Hoi nghi.

+ Thuc hién ghi ﬂ:llr gidi thiéu va bc} thu theo phuong thirc bé phiéu kin
(thu gidi thiéu do Ban T chirc can bd chudn bi). Chu tri Hoi nghi xin y kién vé
viéc phat va thu thu gidi thiéu.

- Kiém tl‘lll' gidi thiéu: TH kiém’thu gidi thiéu bao gdm: Bi thu Pang uy,
Chu tich Hoi dong Hoc vién, Gidm doc Hoce vién. Néu thay can thiét, TS kiém
thu c6 theé moi Trudng Ban To6 chic can bd lam thu ky. Ty 1€ thu gidi thiéu
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dugc tinh trén téng s can b thude thanh phan tham gia bd thu c6 mit tai Hoi
nghi. Thu gidi thiéu sau khi kiém xong dugc niém phong, Iuu tai Ban To chirc
can bd va quan ly theo quy cheé tai li¢u mat.

Két qua thu gidi thiéu 12 mdt trong nhitg can cir tham khéo quan trong dé
quyét dinh bd nhiém.

¢) Gidm déc Hoc vién trao ddi véi lanh dao va chi Gy don vi: Phén tich
két qua tdng hop phiéu ldy y kién; Xéc dinh, két luan cic van dé méi phat sinh
(néu c6); thong nhat nhan sy bo nhiém.

d) Ban Té chirc can bd chudn bi hd so bao cdo Gidm déc Hoc vién.

2. Bude 2: Giam dbc Hoc vién béo céo Pang ty két qua ldy y kién. Pang
ty cho y kién vé cc nhan su dugc gi6i thiéu, thong nhat danh sach nhan su dé
Giam déc Hoc vién trinh Hoi dong Hoc vién thong qua.

Pang ty ra Nghi quyét vé viéc cho y kién bd nhiém.

3. Buoc 3: Hoi df’ing Hoc vién hop dé thong qua nhéan su bd nhiém bé"mg
hinh thirc bd phiéu kin. Nhan sy dugc bo nhiém phai dat trén 50% s6 y kién
ddng y. Néu nhiéu nhan sy c6 sb ¥ kién bang nhau thi giao Gidm doc Hoc vién
lua chon, gidi thiéu.

Héi ddng Hoc vién ban hanh Quyét nghi vé viéc théng qua nhan sy bd
nhiém va giao Giam doc Hoc vién bo nhiém.

4. Buwée 4: Giam dbe ky quyét dinh bd nhiém sau khi c6 Quyét nghi cia
Hoi dong Hoc vién.

5. Buéc 5: Giam dbc Hoc vién cong bd quyét dinh bd nhiém.

Piéu 13. Chirc danh cap phé cac khoa thude Hoc vién

1. Bude 1: Xéc dinh nhu cdu, xin cht truong va gidi thiéu nhan su bd nhiém

a) Trudng don vi dé xuét nhan sy cép phé don vi bao gom cac nhan sy du
diéu kién. Tap thé 1anh dao va chi uy thao luan, thong nhat xac dinh nhu cau, sb
luong va du kién phéan cong cong tac doi voi chirc vu s€ bo nhiém dua vao
nguon cén bd trong quy hoach va dua vao yéu cau thuc té ctia don vi. Nhéan sy
dugc gidi thiéu ¢ thé tir ngudn tai chd hozic ngudn tir noi khéc (do tap thé lanh
dao lua chon, gigi thiéu hodc do cap c6 tham quyeén gidi thiéu).

Ngudn nhan su tai chd: Tap thé lanh dao don vi thao ludn, lua chon giéi thiéu
nhén su trén co s¢ nhan xét, danh gia can bg. Khi b6 nhiém mot chirc vu gidi thiéu tir
1 dén 3 ngudi dé lya chon. Trudng don vi ldy ¥ kién cuia cap Gy don vi vé nhén sy
duoc gidi thiéu (tb chic hop lién tich giita tap thé lanh dao va cap ty don vi).

b) Hd so xin chi truong b nhiém (giri qua Ban T4 chirc can bd) gdm:

- T& trinh dé xuét chu truong bb nhiém kém theo nhan xét, danh gia va
tom tdt so yeu ly lich cua cac nhan su dugc gidi thiéu. To trinh phai néu 16 su
can thiét phai bo nhiém; co sé& dé lua chon, gidi thiéu nhan suy.

- Bién ban hop lién tich tip thé lanh dao va cép tiy chi bd don vi.
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¢) Cin ctt vin ban d& nghi cia don vi, Ban T4 chirc can bg tong hop trinh
Giam déc Hoc vién @ phé duyét chii truong bo nhiém.

Cin ctt ¥ kién phé duyét ciia Giam déc Hoc vién, Ban T chirc can bd
thong bao cho don vi dé trién khai thuc hién.

2. Bude 2: Ly v kién v& nhan sy bd nhiém va trinh Hoc vién ho so dé
nghi bd nhiém

a) Ngudn nhén sy tai chd

- Chu tri Hoi nghi: DPai dién Ban Giam d6c Hoc vién va Truéng don vi.

- Thanh phén tham gia: Toan thé vién chirc trong don vi

- Noi dung Hoi nghi:

+ Trao dbi, thao luan vé& yéu ciu bd nhiém, diéu kién, tiéu chuin dbi véi
chirc danh b6 nhiém.

+ Chu tri Hoi nghi thong bao danh sach nhan sy dugc gidi thiu; tom tét
1y lich, qua trinh hoc tip cong tac; nhin xét, danh gid wu diém, khuyét diém, mat
manh, mit yéu, trién vong va kha ning phat trién; dy kién phén cong cong tic
néu duge b6 nhiém.

+ Nhan su dugc gidi thiéu bd nhiém trinh bay chuong trinh (k& hoach)
thuc hién nhiém vu néu duge bo nhiém.

+ Céc thanh vién tham du Hoi nghi tham gia ¥ kién, d4t cac cau hoi chét
vén d6i v6i nhan su dugc gidi thiéu bo nhiém.

+ Tra 101 chét van clia nhan sy dugc gidi thiéu bd nhiém vé cac van dé do
céac thanh vién tham du Hoi nghi néu ra.

+ Thuc hién ghi thu gi6i thidu va bé thu theo phuong thirc bé phiéu kin
(thu giGi thiéu do Ban T chirc can by chuan bi). Chu tri Hji nghi xin y kién vé
viéc phat va thu thu gidi thiéu.

- Kiém thu gi6i thiéu: TS kiém thur giéi thiéu bao gébm: Bi thu Pang uy,
Giam doc Hoc vién, Truong don vi, Truéng Ban To chie can b. Ty 1€ thu gidi
thiéu duogc tinh trén tong so6 can bd thudc thanh phan tham gia bé thu c6 mat tai Hoi
nghi. Thu gidi thiéu sau khi kiém xong dugc niém phong, luu tai Ban T4 chirc can
b0 va quan ly theo quy che tai liéu mét.

Két qua thu gidi thidu 13 mét trong nhimg cin clt tham khao quan trong dé
quyét dinh bo nhi€ém

- Trudng don vi va chi ty: Phan tich két qua tong hop thu gidi thiéu; Xac
dinh, ket luin cac van dé€ mai phat sinh (néu co); thong nhit nhan sy va béo céo
Giam doc Hoc vién.

b) Ngudn nhén sy tir noi khéc

Sau khi ¢6 ¥ kién ctia Giam dbc Hoc vién, Ban T chirc can bd c¢6 vin ban
théng bao chu truong va dé nghi cac don vi trién khai quy trinh thuc hién:
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- Pbi véi don vi noi dén: T4p thé 1anh dao va cip ty don vi thao luén,
théng nhét vé chu truong, chi dao tién hanh mét s6 cong viéc sau:

+ Gép nhan su dugc dé nghi bd nhiém dé trao dbi vé yéu cu nhiém vu
cong tac.

+ Lam viéc, trao doi ¥ kién vdi tap 'Ehé lanh dao va cép ty don vi noi nhén
su dang Féng téf: vé nhu cau bo nhiém; 1dy nhan xét, danh gié cua tép thé lanh
dao va cap uy doi vai nhan su.

+ Tép thé 1anh dao don vi va chi by thao ludn, biéu quyét nhan sy; 1am
van ban bdo cao Hoc vién.

- Béi véi E‘Icm vi 'nUi di: Tép thé 1anh dao don vi va chi bd thao luan, nhan
xét, danh gid, biéu quyét nhan sy; lam vén ban bao cdo Hoc vién.

¢) Pon vi trinh Hoc vién hd so dé'nghi bd nhiém (qua Ban T chic can
bd) theo quy dinh tai Diéu 10 cuia Quy ché nay.

3. Bude 3: Can ctr dé nghi ctia don vi, Ban Té chie can bd trién khai cac
cong viéc:

- Xem xét, thim dinh hd so theo quy dinh.

- Téng hop béo céo Giam ddc Hoc vién.

4. Budc 4: Giam \déc Hoc vién béo cdo Pang fly‘két qué,léy y kién. Pang
iy bo phiéu tin nhiém vé cac nhan su duge Gidm doc dé nghi b nhiém.

Chii y: Nhan sy duge dé nghi bo nhi¢m phai duge da §é céc thanh vién
trong Pang Uy tan théph. Truong hop 2 nhén sy ¢6 so phiéu bang nhau thi chon
nhan su duoc Giam doc Hoc vién gidi thiéu.

Dang uy ra Nghi quyét vé viéc cho y kién bd nhiém.

5. Buée 5: Giam dbe ky quyét dinh bb nhiém.

6. Bude 6: Gidm dbc Hoc vién cong bd quyét dinh bd nhiém.

Piéu 14. Chirc danh cap phé cic ban chitc ning va twong dwong thude
Hoc vién

1. Buwée 1: Xac dinh nhu cdu, xin chi truong va gidi thidu nhan su bd nhiém

a) Trudng don vi de xuét nhén sy cép phé don vi du dieu kién bo nhigm.
Tap t]"lé 1anh dao va chi uy thé’o luan, thong nhat qxéc dinh nhu cau, sﬁ\luqng va
du kién phan cong cong tac doi vc’vi chirc vu s€ bd nhiém dyua vao ngudn can bd
trong quy hoach va dya vao yéu cau thuc té ctia don vi. Nhan sy duoc gidi thiéu

c6 thé tir ngudn tai cho hodc nguon tir noi khac (do tap thé lanh dao lua chon,
gidi thidu hodc do cp c6 thAm quyén gidi thigu).

Nguén nhén su tai chd: Tap thé 1anh dao don vi thao lun, lua chon gidi
thiéu nhan sy trén co s& nhan xét, ddnh gia can bd. Khi bd nhiém mét chirc vu
gidi thiéu tir 1 dén 3 nguoi dé lya chon. Truéng don vi ldy ¥ kién cta ce"ip uy
don vi vé nhan su duoc gidi thiéu (t6 chirc hop lién tich giira tap thé lanh dao
va cép uy don vi).
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b) Hb so xin chi truong bd nhiém (giri qua Ban T4 chirc cén bd) gdm:

- T& trinh d& xut cha truong bd nhiém kém theo nhan xét, danh gia va
tom tét so yéu 1y lich cuia cdc nhan sy dugc gidi thi¢u. To trinh phai néu rd su
can thiét phai bd nhiém; co s& dé lya chon, gi6i thiéu nhén su.

- Bién ban hop lién tich tap thé lanh dao va cép ty chi by don vi.

¢) Can ctr vin ban dé nghi cta don vi, Ban Té chirc can bd tong hop trinh
Giam déc Hoc vién xem xét, quyét dinh phé duyét danh sdch nhin sy phd
trudng ban trén co s& tham khéo danh sach cta cac Truéng Ban d€ nghi va
ngudn can bo trong quy hoach ctia Hoc vién.

Cin cir v kién phé duyét cia Giam dbc Hoc vién, Ban Té chirc can bd
thdng béo cho don vi dé trién khai thuc hién.

2. Buéc 2: Lay y kién v& nhan sy bd nhiém va trinh Hoc vién hd so dé
nghi bo nhiém

a) Nguon nhén su tai chd

- Chu tri Hoi nghi: Dai dién Ban Giam d6c Hoc vién va Trudng don vi.

- Thanh phan tham gia: Toan thé vién chirc trong don vi

- Noi dung Hoi nghi:

+ Trao dbi, thao ludn v& yéu ciu bd nhiém, diéu kién, tiéu chuén dbi véi
chirc danh b6 nhiém.

+ Chu tri Hi nghi thong bao danh sach nhan su dugc gidi thiéu; tom tht ly
lich, qué trinh hoc tép cong tac; nhan xét, danh gia wu diém, khuyét diém, mat
manh, mat yéu, trién vong va kha nang phat trién; du kién phan cong cong téac néu
dugce bo nhiém.

+ Nhén sy duoc gidi thiéu bd nhiém trinh bay y kién vé chuong trinh (ké
hoach) thyuc hién nhiém vu néu dugc bd nhiém.

+ Cé4c thanh vién tham du Hoi nghi tham gia y kién, dit cac cau hoi chat
vén ddi v6i nhan su duoc gidi thiéu bd nhiém.

+ Tra 101 chét vn cta nhan sy dugc gidi thiéu bd nhiém vé& cac van dé do
cac thanh vién tham du Hoi nghi néu ra.

+ Thuc hién ghi thu gidi thiéu va bo thu theo phuong thirc bé phiéu kin
(thu gi6i thidu do Ban T6 chirc can bd chudn bi). Chi tri Hoi nghi xin y kién vé
viéc phat va thu thu gidi thiéu.

- Kiém thu gi6i thiéu: TS kiém thu gi6i thiéu bao gom: Bi thu Pang uy,
Gidm déc Hoc vién, Truéng don vi, Truéng Ban T chic can bd. Ty 18 thu gidi
thiéu duoc tinh trén téng s6 can bd thudc thanh pha"in tham gia bo thu c6 mat tai Hoi
nghi. Thu gidi thi€u sau khi kiém xong duoc niém phong, luu tai Ban Td chirc can
b6 va quan ly theo quy ché tai liéu mat.




’ Két qua thu gii thiéu 1a mot trong nhimg cn cir tham khao quan trong dé
quyét dinh bo nhiém

- Trudng don vi va chi ty: Phan tich két qua tong hop thu gidi thiéu; Xéc
dinh, két luan c4c vin d& méi phat sinh (néu c6); thong nhat nhan sy va béo cdo
Giam doc Hoc vién.

b) Ngudn nhan sy tir noi khac

Saukhicédy kién cﬁ‘a Giam dbc Hoc viép, Ban Té chirc can bd cé vin ban
thong bao chu truong va dé nghi cac don vi trién khai quy trinh thuc hién:

- Déi véi don vi noi dén: Tép thé lanh dao va cap ty don vi thdo luén,
théng nhét vé chi truong, chi dao tién hanh mdt s6 cong viéc sau:

+ Gap nhén su dugc d& nghi bd nhiém dé trao doi vé yéu cau nhiém vy
cong tac.

+ Lam viéc, trao dbi ‘)'/ kié:n vOi tap t,hé lanh dao va cz’ip uy don vi noi nhén
su dang Fﬁng té.f: vé nhu cau bo nhiém; lay nhan xét, danh gia cia tap thé lanh
dao va cap uy doi vai nhén sy.

+ Tap thé lanh dao don vi va chi bd thio luén, biéu quyét nhan su; 1am
véan ban bao cao Hoc vién.

- Péi véi don vi noi di: Tép thé lanh dao don vi va chi b thao luan, nhén
xét, danh gia, biéu quyéet nhan sy; lam van ban bao cao Hoc vién.

c¢) Pon vi trinh H‘(_m vién hé so dé’nghi bd nhiém (qua Ban Tb chirc cén
b0) theo quy dinh tai Pieu 10 ctia Quy ché nay.

3. Bude 3: Can ctr dé nghi cta don vi, Ban T6 chirc can bb trién khai céc
cong viéc:

- Xem xét, thdm dinh hd so theo quy dinh.

- Téng hop bao cao Gidm ddc Hoc vién.

4. Budc 4: Gidm dbe Hoc vién béo céo Pang uy két qua lay y kién.
Dang Uy bo phiéu tin nhi€ém veé cdc nhan sy dugc Giam doc dé nghi bo nhiém.

Chii y: Nhan sy dugc dé nghi bd nhiém phai duge da s6 cic thanh vién
trong Dang uy tan the‘l’nh, truong hop 2 nhén su c6 so phiéu bang nhau thi chon
nhén sy dugc Giam d6c Hoc vién gidi thiéu.

Pang iy ra Nghi quyét vé viéc cho ¥ kién bd nhiém.

5. Bude 5: Giam dbc ky quyét dinh bd nhiém.

6. Buéc 6: Giam dbc Hoc vién cong bd quyét dinh bd nhiém.

Piéu 15. Chirc danh Truéng B mon va twong dwong thudc don vi

1. Buwée 1: Xac dinh nhu cau, xin chi truong va gidi thiéu nhan sy bd nhiém

- Can ¢ nhu cau b sung can bd 1anh dao by mon, 'trén CO SO ngué“m can
bd quy hoach, Lanh dao khoa va chi ty thao luan, cho ¥ kién chi dao vé cong tac
nhén su.
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Nhan sy duoc gi6i thiéu cé thé tir ngudn tai chd hogic ngudn tir noi khéc
(do cép c6 tham quyén gi6i thiéu). Doi v6i nhan sy tai cho, khi bo nhiém mot
chirc vu c6 thé gidi thiéu tir 1 den 3 nguoi de lua chon.

- Cin cit ¥ kién chi dao cua khoa, Truéng Bd mén thong nhét gisi thiu
nhan sy bd nhiém; Trudng bd mon bao céo khoa bang van ban vé nhan su dugc
bd mon gidi thiu.

- Tap thé 1anh dao khoa va cép uy don vi hop xem xét, cho y kién va trinh
Hoc vién hé so xin chu truong bo nhiém (giri qua Ban T6 chtc can bd) gom: T
trinh d& xudt chi truong bd nhiém kém theo: nhan xét, danh gia va tém tit so
yéu Iy lich clia nhén sy dugc gidi thiéu; van ban dé nghi clia bd mdn; bién ban
hop lién tich tép thé 1anh dao va chi ty don vi.

- Cin ot vin ban d& nghi cta khoa, Ban T chitc can bd tong hop trinh
Giam doc Hoc vién. Cin ¢ tinh hinh thuc t€, trén co s& ngudn can by quy
hoach va dé xuat, gidi thiéu nhan sy cia khoa, Giam ddc Hoc vién phé duyét
chu truong ve bo nhiém can bd.

-Cancuy kién phé duyét cua Gidm déc Hoc vién, Ban Td chirc can bd
thong bao cho khoa dé trién khai thuc hién.

2. Bwde 2: Liy ¥ kién vé nhan su bd nhiém va trinh Hoc vién ho so dé
nghi bd nhiém

a) Ngudn nhén sy tai chd

- Chu tri HGi nghi: Truéng don vi va Truong/Phé Ban T4 chirc can bd

- Thanh phan tham gia: toan thé vién chirc trong bd mon.

- N6i dung Hoi nghi:

+ Trao dbi, thao luan vé yéu cau bd nhiém, diéu kién, tiéu chuan déi véi
chirc danh bo nhiém.

+ Thong bao danh séch nhan su dugc gidi thiéu; tdm tét ly lich, qua trinh
hoc tdp cong tac; nhan xét, danh gia wu diém, khuyét diém, méat manh, mat yeu,
trién vong va kha nang phat trién; du kién phan cong céng tac néu dugc bd nhiém.

+ Nhan su duoc gidi thiéu bé nhiém trinh bay chwong trinh (k& hoach)
thuc hién nhiém vu neéu dugc bod nhiém.

+ Céc thanh vién tham du Hoi nghi tham gia y kién, dt cdc cau hoi chét
van doi vai nhan sy dugc gidi thiéu bo nhiém.

+ Tra 1di chat van cta nhan su dugc gidi thiéu bd nhiém vé céc van dé do
cac thanh vién tham du Hot nghi néu ra.

+ Thuc hién ghi thu giéi thiéu va bé thu theo phuong thirc bé phiéu kin
(thur gidi thiéu do Ban T chirc can bd chuén bi). Chu tri Hoi nghi xin ¥ kién vé
viéc phat va thu thu gidi thiéu.

- Kiém thu gi6i thiéu: T6 kiém thu gi6i thiéu bao gdm: Bi thu Péang ty,
Giam doc Hoc vién, Truong don vi, Truéng Ban T chic can bo. Ty 1€ thu gidi
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thidu dugc tinh trén tng s6 cén b thudc thanh phén tham gia bo thu c6 m3t tai Hoi
nghi. Thu gidi thiéu sau khl kiém xong dugc niém phong, luu tai Ban T6 chue can
bd va quan ly theo quy cheé tai liéu mat.

Két qua thu gi6i thiéu 12 mét trong nhimng cn clr tham khao quan trong dé
quyét dinh b6 nhiém

b) Ngudn nhén sy tir noi khac

Sau khicody kién ctia Giam dbc Hoc vién, Ban T4 chitc can bd ¢6 vin ban
thong bao chu truong va dé nghi cac don vi trién khai quy trinh thuc hién:

- Péi véi don vi noi dén: Tap thé lanh dao va cap uy don vi thdo luin,
théng nhét vé chi truong, chi dao tién hanh mot s6 coéng viéc sau:

+ Gap nhan su dugc dé nghi bd nhiém dé trao d6i vé yéu céu nhiém vy
cong tac.

+ Lam viée, trao a6i ¥ klen v6i tap ghé lanh dao va cap uy don vi noi nhan
su dang f:ﬁng tac vé nhu cau bo nhiém; lay nhan xét, danh gia cua tap thé lanh
dao va cap uy doi véi nhan su.

+ Tép thé 1anh dao don vi va chi b thao luan, biéu quyét nhén sy; lam
van ban bao cdo Hoc vién.

- Déi voi vd(m vi noi di: Tap thé 1anh dao don vi va chi bd thao luan, nhan
xét, danh gia, biéu quyet nhan sy; lam van ban béo cdo Hoc vién.

¢) Pon vi trinh Hoc vién hd so dé'nghi b6 nhiém (qua Ban T chirc can
bd) theo quy dinh tai Diéu 10 cia Quy ché nay.

3. Buée 3: Can ctr dé nghi ctia don vi, Ban T chirc cén b trién khai cac
cong viéc:

- Xem xét, thAm dinh hd so theo quy dinh.

- Téng hop béo céo Giam d6c Hoc vién.

4. Biu’é’c 4: Giam ‘déc Hoc vién bao cdo Déng ﬁy‘két qué’lé"ly y kién. Pang
iy bo phiéu tin nhiém vé cac nhén sy duge Gidm doc dé nghi bo nhiém.

Chu y: Nhén su dugc dé nghi bd nhiém phai dugc da s6 cac thanh vién
trong DPang Uy tan thé'nh. Trudng hop 2 nhan sy ¢ s6 phiéu bing nhau thi chon
nhan su dugc Gidm doc Hoc vién gidi thiéu.

Pang iy ra Nghi quyét vé viéc cho y kién bd nhiém.

5. Bude 5: Giam dbc ky quyét dinh bd nhiém.

’ 6. Bwq”c 6: Giam dbc Hoc vién ty quyén cho Trudng don vi cong bd
quyét dinh bo nhiém.

Piéu 16. Pdi v6i chire danh phé b mén va twong dwong thude don vi

’ Trinh tu, thu tuc bd nhiém dugc thuc hién twong tu nhu Piéu 15 cua Quy
ché nay.
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Muc 2
BO NHIEM LAI

Diu 17. Chikc danh cép truéng cac khoa thude Hoce vién

1. Bude 1: Xac dinh nhu ciu, xin cht truong va gidi thiéu nhan sy bd nhiém

a) Trudng don vi chi dong cing tap thé lanh dao don vi (cép trudng va
cAp phé don vi) thao luan, théng nhét dé xuét phuong 4n nhan su.

- Trudng don vi lf‘iy y kién cua c’é"tp ty don vi vé viéc bd nhiém lai (t6 chic
hop lién tich gitta tdp thé 1anh dao va cap uy don vi).

- Nhén su duogc dé nghi bd nhiém lai 1am bdo céo tu nhan xét danh gia
viéc thuc hién chirc trich, nhiém vu trong thoi gian gift chitc vu va chuong
trinh/ké hoach hanh dong néu dwgc bd nhiém lai.

b) H so xin chil truong b nhiém (giri qua Ban T chirc cén bd) gom:

- To trinh dé xuét chu trong b nhi¢m kém theo nhén xét, dénh gia va
tém tat so yéu ly lich cia nhan sy dugc gidi thiu. To trinh phai néu 16 sy can
thit phai bd nhiém; co s& dé lya chon, gi6i thiéu nhén sy.

- Bién ban hop lién tich tap thé 1anh dao va cip ty chi bd don vi.

¢) Can cr vin ban de nghi ciia don vi, Ban T6 chirc cén bo tong hop trinh
Giam doc Hoc vién dé phé duyét chu truong bo nhiém.

C?n ¢t tinh hinh thuc té, trén co s& d‘é‘: x:ufit, gidi thiéu nhan su cua don vi,
Giam doc Hoc vién phé duyét chu truong vé bo nhiém can bd.

Cin ctr y kién p}lé (}uyét ctia Gidm ddc Hoc vién, Ban Té chirc can bd
thong bao cho don vi dé trién khai thuc hién.

2. Bude 2: Liy ¥ kién vé nhén sy bd nhiém va trinh Hoc vién hd so dé
nghi bd nhiém

- Chu tri H6i nghi: Chu tich Hoi dong Hoc vién hogic Giam d6c Hoc vién.

- Thanh phin tham gia: Toan thé vién chirc trong don vi

- N6i dung Hoi nghi:

+ Trao dd, thao luan vé yéu ciu bé nhiém, dieu kién, tiéu chuan doi véi
chirc danh bo nhiém.

+ Chu tl:i Hoi1 ng{li tc')vm tét ly lich, qué trinh hoc tap cong tac; nhan xét,
dé{]h gia wu dieém, khuyet diém, mé;nt manh, mit yéu, trién vong va kha nang phat
trién ciia nhan sy dugc gidi thiéu bo nhiém lai.

' + Nhén su dé nghi bd nhi°ém lai bdo cdo két qua cong tac va chuong trinh
(ke hoach) cong tac néu dugc bo nhiém lai.
' ,+ Cac thanh vién tham du Hoi qnghi tham gia y kién, dit cac cau hoi chét
van doi voi nhan sy dugce gidi thiéu bo nhiém.
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+ Tra 10 chét van ctia nhan su duoc gi6i thiéu bd nhiém vé cic van dé do
cac thanh vién tham du Hoi nghi néu ra.

+ Thuc hién ghi thu gi6i thiéu va bo thu theo phuong thirc bod phiéu kin
(thu giéi thiéu do Ban T4 chirc can bd chuén bi). Chu tri Hoi nghi xin y kién vé
viéc phat va thu thu gidi thiéu.

- Kiém thu gi6i thiéu: T kiém thu gi6i thi¢u bao gom: Bi thu Dang ty,
Chu tich Hbi ddng Hoc vién, Gidm déc Hoc vién. Néu thdy can thiét, TS kiém
thu c6 thé moi Trudng Ban T chic can bo lam thu ky. Ty 1€ thu gi6i thiéu
duoc tinh trén tong s6 can bo thudc thanh phé‘m tham gia bo thu c6 mat tai Hoi
nghi. Thu gidi thiéu sau khi kiém xong dugc niém phong, luu tai Ban Té chirc
cén bd va quan ly theo quy ché tai liéu mat.

Két qua thu gi6i thiéu 13 mot trong nhimg cén cir tham khao quan trong aé
quyét dinh bd nhiém

- Giam d@bc Hoc vién va chi Gy don vi: Phan tich két qua tong hop thu giéi
thiéu; Xéc dinh, két luan cac van d& méi phat sinh (néu c6); thong nhat nhan sy
dé xin y kién Pang uy.

3. Budce 3: Tép thé 1anh dao don vi va cip ty don vi t6 chitc hop dé nhén
xét, danh gia va d& xuét y kién bd nhiém lai hay khong b nhiém lai.

Pon vi trinh Hoc vién hd so dé nghi bd nhiém lai (qua Ban T chitc can
bo) theo quy dinh tai Diéu 10 ciia Quy ché nay.

4. Buéc 4: Cin clr dé nghi clia don vi, Ban T chirc can b§ trién khai céc
cong viéc:

- Xem xét, thim dinh hd so theo quy dinh.

- Téng hop béo céo Giam dbc Hoc vién.

5. Bude 5: Giam dbc Hoc vién béo céo Dang uy két qua ldy y kién. Dang
ty cho ¥ kién v& nhan su dugc gidi thiéu, théng nhat danh sach nhan sy d&é Giam
déc Hoc vién trinh Hoi déng Hoc vién thong qua.

Pang ty ra Nghi quyét vé viéc cho y kién bd nhiém.

6. Buoc 6: Hop Hoi df’ing Hoc vién dé théng qua nhan su bd nhiém bfmg hinh
thirc bd phiéu kin. Nhan su dugc bd nhiém phai dat trén 50% s6 y kién dong .

Hbi ddng Hoc vién ban hanh Quyét nghi vé viéc thong qua nhéan su bd
nhiém va giao Giam dbc Hoc vién bd nhiém.

7. Bude 7: Giam dbc ky quyét dinh bd nhiém sau khi c6 Quyét nghi cua
Hbi déng Hoc vién.

8. Bude 8: Giam dbc Hoc vién cong bd quyét dinh bd nhiém.

Piéu 18. Chirc danh cip trwéng cic ban chirc ning va twong dwong
thugc Hoc vién

1. Bude 1: Xac dinh nhu cau, xin chi truong va gidi thiéu nhan su bd nhiém

a) T chirc hoi nglzi toan don vi thao luan, thc’")ng nhat xac dinh nhu cu, le’iy
thu gidi thiéu nhan sy bo nhiém, do Chu tich Hoi df‘mg Hoc vién chu tri.
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b) Té chirc hoi nghi lay thu gi6i thiéu nhén sy

- Chu tri Hoi nghi: Chu tich Hoi dong Hoc vién.

- Thanh phan tham gia: Cén b chii chdt mé rong.

- Noi dung Hoi nghi:

+ Chu tri Hoi nghi théng bao vé chi truong, muc dich va két qua mong
doi cua Hoi nghi.

+ Tra(? dbi, thao ludn vé yéu ciu bd nhiém, diéu kién, tiéu chuén dbi véi
chirc danh bo nhiém.

+ Chu tri Héi ngh1 tom tat ly lich, qua trmh hoc tdp cong tac; nhan xét,
danh gia vu diém, khuyét diém, mat manh, mat yéu, trién vong va kha ning phat
trién ctia nhan su dugc gidi thiéu bd nhiém lai.

+ Céac thanh vién tham du Hdi nghi tham gia y kién, dit cac cdu héi.

+ Ch tri Hai nghi tra 161 cac cdu hoi cua céc thanh vién tham dy Hoi nghi.

+ Thuc hién ghi thu gidi thiéu va bé thu theo phuong thic bo phxeu km

(thu gi6i thiéu do Ban T6 chirc can bd chuén bi). Chu tri Hoi nghi xin y kién vé
viéc phat va thu thu giéi thiéu.

- Kiém thu gi6i thidu: T6 kiém thu gidi thiéu bao gom Bi thu Dang uy,
Chu tich Hoi ddng Hoc vién, Giam doc Hoc vién. Néu thdy can thiét, T kiém
thu c6 thé mdi Truéng Ban T6 chic can by 1am thu ky. Ty 1é thu gi6i thiéu
duoc tinh trén tdng sb can b thude thanh phan tham gia bo thu c6 mat tai Hoi
nghi. Thu gi6i thiéu sau khi kiém xong dugc niém phong, lwu tai Ban T chic
cén bd va quan ly theo quy ché tai liéu mat.

Két qua thu gi6i thiéu 1a mot trong nhimg can ¢t tham khao quan trong dé
quyét dinh b nhiém

c) Giam déc Hoc vién trao ddi véi lanh dao va chi uy don vi: Phan tich
két qua tong hop phleu ldy y kién; Xac dinh, két luan céc van dé méi phat sinh
(néu c6); thdng nhit nhan sy bd nhiém.

d) Ban T4 chirc can bd chuan bi hd so bdo cio Giam ddc Hoc vién.

2. Buoc 2: Giam d6c Hoc vién bao cao Pang ly két qua lay y kién. bang
ﬁy cho y kién vé nhén sy dugc gidi thiéu, thong nhat danh sach nhén sy dé Hoi
dong Hoc vién thong qua.

Dang tly ra Nghi quyét vé viéc cho y kién bd nhiém.

3. Buvc 3: Hoéi dong Hoc vivén hop d théng qua nhan su bd nhlém bang hinh
thirc bo phiéu kin. Nhan sy dugc bo nhi¢ém phai dat trén 50% s y kién dong y.

Hoi déng Hoc \:’ién ban hanh Quyét nghi vé viéc thong qua nhan su bd
nhiém va giao Giam doc Hoc vién b6 nhiém.

4. Budc 4: Giam déc ky quyét dinh bd nhiém sau khi c6 Quyét nghi cta
Ho6i dong Hoc vién.

5. Buée 5: Giam dbc Hoc vién cong bd quyét dinh bd nhiém.
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Pidu 19. Chikc danh cap pho cac khoa thudc Hoc vién

1. Buée 1: Xéc dinh nhu cAu, xin chu truong va gi6i thiéu nhan sy b nhiém

a) Trudng don vi chi dong ciing tap thé lanh dao don vi (clp trudng va
cip ph6 don vi) théo luan, thong nhét x4c dinh nhu cau, s6 luong va du kién
phan cong cdng tac doi voi chirc vu s€ bd nhiém.

- Truéng don vi va tap thé lanh dao don vi dé xuat phuong 4n nhan suy.

- Trudng don vi lay y k}én cia cip ﬁy’dtm vi vé nhén su dwoc gidi thiéu (td
chirc hop lién tich giira tap thé 1anh dao va cap ty don vi).

- Nhan su duoc trudng don vi gidi thiéu 1am béo céo tu nhan xét danh gia
viéc thuc hién chic trach, nhiém vu trong thoi gian giilr chitc vu, giri truéng don
vi. Truéng don vi ¢é vin ban bao cdo Hoc vién (gui kém bén ty nhén xét ddnh
gia cua can bd 1anh dao).

b) Hb so xin chi truong bd nhiém (giri qua Ban Té chirc cdn bd) gom:

- T& trinh dé xuét chu truong bd nhiém kém theo nhan xét, danh gia va
tém tét so yéu ly lich ctia nhén sy dugc gidi thigu. T trinh phai néu rd sy can
thit phai bd nhiém; co s& dé lya chon, giéi thiéu nhén sy.

- Bién ban hop lién tich tap thé 1anh dao va cap ty chi bo don vj.

c)’ Can ¢t van l?én dé nghi cua don vi, E%an Té chirc can bd téng hop trinh
Giam doc Hoc vién dé phé duyét chi truong bo nhiém.

Can cif tinh hinh thyc té, trén co s& qé xpét, gi6i thiéu nhan sy cua don vi,
Giam doc Hoc vién phé duyét chu truong vé bo nhiém can bo.

Cin ¢t y kién phé duyét ciia Gidm dbc Hoc vién, Ban Td chic can bd
thong bao cho don vi dé trién khai thuc hién.

%. Buwéc 2: Liy y kién vé nhan sy bd nhiém va trinh Hoc vién hé so dé
nghi bo nhiém

- Chu tri Hoi nghi: Giam dbc Hoc vién hodc ngudi dugc Giam ddc Hoc
vién iy quyén va Trudng don vi.

- Thanh phan tham gia: Toan thé vién chirc trong don vi

- N6i dung Hoéi nghi:

+ Trao dbi, thao ludn vé yéu cu bd nhiém, diéu kién, tiéu chuin ddi véi
chirc danh bo nhiém.

+ Chu tri Hoi nghi théng béo danh sach nhén sy dugc giéi thiéu; tom tat ly
lich, qua trin,h hgci tdp cong tac; nhan xét, dé{lh gia uu diém, khuyét diém, m:cit
manh, rpét yeéu, trién vong va kha nang phat trién; du kién phan coéng cong tac néu
dugce bo nhiém.

~ +Nhan sy dé nghi bd nhiém lai béo cdo két qua cong tac va chuong trinh
(ke hoach) cong tac néu duoc bo nhiém lai.
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~ + Céc thanh vién tham dy Hoi nghi tham gia y kién, dat cac cau hoi chit
van doi voi nhéan sy dugce gidi thiéu bo nhiém.
+ Tré 15 chét van clia nhan sy dugc gidi thidu bd nhiém vé céc van dé do
cac thanh vién tham du Hoi nghi néu ra.
+ Thyc hién ghi thu gii thidu va bo thu theo phuong thic bo phicu kin
(thu gidi thiéu do Ban T chirc can bd chuan bi). Chi tri Hoi nghi xin y kién vé
viéc phat va thu thu gidi thiéu.
- ;(iém thu gidi thidu: To kiém thu giéi thiéy bao gbém: Bi thu Pang ty,
Giam doc Hoc vién, ‘Truc’r’ng don vi, Trudng Ban T6 chirc can bd. Ty 1€ thu gidi
thiéu dugc tinh trén tong so cér{ bd thudc thanh phan tham gia bé thu co rpe‘jt tai HO1
nghi. Thu gidi thiéu sau kpi kiém xong duoc niém phong, Iuu tai Ban T6 chirc can
bd va quan ly theo quy ché tai li€u mat.
’ Két qua thu gidi thiéu la mot trong nhimg cén clr tham khao quan trong dé
quyét dinh bo nhiém
- Trudng don vi va chi dy: Phén tich két qua tong hop thu gi6i thidu; Xdc
dinh, ké:c ludn c4c van dé mai phat sinh (néu c6); thong nhat nhan sy va béo céo
Giam doc Hoc vién.
3. Buoc 3: Tap 'thé lanh dao don vi va cép ty d(m? vi td chitc hop dé nhan
xét, danh gia va dé xuét y kién bo nhiém lai hay khong bd nhiém lai.
Don vi trinh Hoc vién hé so dé, nghi bd nhiém (qua Ban T6 chitc cén bo)
theo quy dinh tai Dieu 10 ctia Quy ché nay.
4. Buéc 4: Can ct dé nghi cia don vi, Ban Td chitc cén bo trién khai céc
cOng viéc:
- Xem xét, thAm dinh hd so theo quy dinh.
- Téng hop béo cdo Giam ddc Hoc vién.
5. Ifu’é'c 5: Giam ‘déc Hoc vién bao céo E’)éng ty két 1qu€1 liy y kién. Pang
Uy bd phiéu tin nhiém vé nhéan sy duge Giam doc dé nghi bo nhiém.
Dang uy ra Nghi quyét vé viéc cho y kién bd nhiém.
6. Bude 6: Gidm dbe ky quyét dinh bd nhiém.
7. Buée 7: Gidm dbc Hoc vién cong bd quyét dinh bd nhiém.
Didu 20. Chirc danh cip phé cic ban chirc ning va twong dwong
thugc Hoc vién
’ Trinh tu, thd tuc b nhiém dugc thuc hién tuong tu nhu Piéu 19 cua Quy
che nay.
Piéu 21. Chirc danh Truéng Bé mén va twong dwong thudc don vi
1. Bude 1: Xéc dinh nhu cu, xin chii truong va gi6i thiéu nhan su bd nhiém
Truéng don vi chu dong cung tap thé lanh C!a_lo dfm vi (cp truong va cép
pho don vi) thé9 ludn, thong nhat ,xéc dinh nhu cau, so lugng va du kién phén
cdng cong tac doi voi chire vu s€ bo nhiém.
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- Can ¢t nhu cu bd sung can bd lanh dao bd mén, trén co s& ngudn can
bd quy hoach, Lanh dao khoa va chi ty thao Iuén, cho y kién chi dao v€ cong tac
nhén su.

- Truéng don vi va tap thé 1anh dao don vi dé xuat phuong 4n nhan sy.

- Trudng don vi 14y y kién cua cip ty don vi vé nhan sy dugc giéi thiéu (t0
chire hop lién tich gitra tap the lanh dao va cap iy don vi).

- Nhan su duoc trudng don vi gidi thiéu lam bao céo ty nhédn xét danh gia
viée thuc hién chic trach, nhiém vu trong thoi gian giilr chirc vu, giri truéng don
vi. Truéng don vi ¢ van ban bao cao Hoc vién (guri kém ban ty nhén xét danh
gia cua can bd lanh dao).

- Tap thé lanh dao va chi ity don vi hop xem xét, cho y kién va trinh Hoc
vién hd so xin chii truong bo nhiém (giti qua Ban T6 chirc cdn bd) gom: To trinh
& xuét chu trrong bd nhiém kém theo: nhan xét, danh gia va tém tat so yéu ly
lich ctia nhan su dugc gidi thiéu; van ban dé nghi ciia by mon; bién ban hop lién
tich tip thé 1anh dao va chi iy don vi.

- Cin ctr vin ban dé nghi cta khoa, Ban T chirc can bd téng hop trinh
Giam doc Hoc vién. Can cur tinh hinh thuc te, trén co s& nguoén can b quy
hoach va dé xudt, gi6i thiéu nhan sy cla khoa, Gidm doc Hoc vién phé duyét
chu truong vé bd nhiém can bg.

- Cin ctr y kién phé duyét ciia Giam déc Hoc vién, Ban T6 chirc can b
thong bdo cho khoa dé trién khai thuc hién.

2. Bwéc 2: Lay y kién vé nhan sy bd nhiém va trinh Hoc vién hd so dé
nghi bo nhiém

- Chu tri Hoi nghi: Trudng don vi va Trudng/Phé Ban T chiic cén bd

- Thanh phan tham gia: toan thé vién chirc trong bo mén.

- N6i dung Hoi nghi:

+ Trao ddi, thao luén v& yéu ciu bd nhiém, didu kién, tiéu chuan ddi véi
chirc danh b6 nhiém.

+ Théng bdo tém tét 1y lich, qua trinh hoc tip cong tac; nhan xét, danh gid
uu diém, khuyét diém, médt manh, mat yéu, trién vong va kha nang phat trién cla
nhén su dugc gidi thi€u bo nhiém lai

+ Nhan su d& nghi bd nhiém lai bdo cdo két qua cong tac va chuong trinh
(ké hoach) céng tac néu dugc bd nhiém lai. |

+ Céc thanh vién tham du Héi nghi tham gia y kién, dit cic cdu héi chat
van doi voi nhén su dugc gidi thiéu bo nhiém.

+ Tréa 151 chit vAn cta nhan su duoc gi6i thidu bd nhiém vé& cac van dé do
cac thanh vién tham du Hoi nghi néu ra.
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+ Thyc hién ghi thu giéi thiéu va bo thu theo phuong thirc bd phiéu kin
(thu gidi thiéu do Ban To chirc can b chuan bi). Chu tri Hi nghi xin y kién vé
viéc phat va thu thu giéi thiéu.
- Kiém thu gi6i thiéu: Té kiém thu gi6i thiéu bao gdém: Bi thu Dang iy,
Giém déc Hoc vién, Truong don vi, Truong Ban Té chirc can bo. Ty 18 thu gidi
thiéu duogc tinh trén tong s6 cér{ bd thudc thanh phan tham gia bé thu cé Ipzflt tai HO1
nghi. Thu giéi thiu sau k}mi kiém xong dugc niém phong, luu tai Ban To chirc can
bd va quan ly theo quy ché tai liéu mat.
' Két qua thu gici thiéu 12 mét trong nhiing cin cir tham khéo quan trong dé
quyét dinh bo nhiém
3. Bugc 3: Tép tr}é lanh dao va cép ty don vi t6 chirc hop dé nhéan xét,
dénh gia va dé xuat y kién bo nhiém lai hay khong bo nhiém lai.
Pon vi trinh Hoc vién hd so dé’ nghi bd nhiém (qua Ban T chirc cén bd)
theo quy dinh tai Diéu 10 ctia Quy ché nay.
4. Buéc 4: Can cir d@ nghi ciia don vi, Ban T chirc can bd trién khai céc
coOng viéc:
- Xem xét, thAm dinh hd so theo quy dinh.
- Téng hop béo cdo Gidm ddc Hoc vién.
5. I?Wti'c 5: Giam \déc Hoc vién bao cdo }?éng ay két gué liy y kién. Péang
uy bé phiéu tin nhiém vé nhéan su duge Giam doc de nghi bd nhiém.
Pang Uy ra Nghi quyét vé viéc cho y kién b nhiém.
6. Buwéc 6: Giam dbc ky quyét dinh bb nhiém.
’ A Bu't?’c 7: Gidm dbc Hoc vién uy quyén cho Truéng don vi cong bd
quyét dinh bo nhiém.
Piéu 22. Chitc danh ph6 bd mén va twong dwong thude don vi
’ Trinh ty, thu tuc bd nhiém duge thuc hién tuong tu nhu Piéu 21 cua Quy
ché nay.

Muc 4
QUY PINH RIENG

Piéu 23.

1. Trong trudng hop cén thiét, Giam d6c Hoc vién c6 quyén giao cho mét
vién chirc dam nhan nhiém vu tu van, trg ly cho Giam doc Hoc vién dé thuc
hién nhiém vu chinh tri cia Hoc vién. Vién chirc duge giao nhiém vu néu tai
biéu nay dugc hudng quyen loi va ché dd nhu Trudng ban.

2. Trong truong hop can thiét, Giam d6¢c Hoc vién c6 quyén giao cho mét
vién chitc dam nhén nhiém vu thu ky Giam d6c dé thuc hién nhiém vu chinh tri
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cia Hoc vién. Vién chitc dugc giao nhiém vu néu tai Piéu nay duoc hudng
quyén lgi va ché d6 nhu Phé Trudng ban.

3. V6i céac nhan sy do Gidm déc d& nghi nhung Hoi déng Hoc vién khong
thong qua (khong dat it nhit 50% sb phiéu cua céc thanh vién Hoi dong theo danh
sach), thi Hoéi dong tra lai HO so nhan sy cho Gidm dbc, va Gidm doc trinh Hoi dong
hd so ctia nhan su khac d& Hoi dong xem xét, théng qua trong ky hop tiép theo.

Chwong IV
CHO THOI GIU CHUC VU, TU CHU'C, MIEN NHIEM

Muc 1
CHO THOI GIU CHUC VU

Diéu 24. Ciin cir xem xét cho can bj thdi giir chirc vu

Viéc xem xét cho théi gilt chirc vu d6i v6i can bd lanh dao cin cir vao
mot trong cac trudng hop sau:

1. Pugc diéu dong dén co quan, don vi khac hoic dugc b6 nhiém giit
chirc vu lanh dao, quan ly mdi thi duong nhién théi gilt chirc vu lanh dao, quan
ly dang dam nhiém, trir trudng hop kiém nhiém.

2. Theo quy dinh cua phap ludt, diéu 18, quy ché hién hanh, khong dugc
gi’i'r chire vu cii sau khi dugce dieu dong, luan chuyén sang don vi khéc hodc duoc
bo tri, phan cong cong tac khac.

3. Khong du strc khoe dé tiép tuc lanh dao, quan Iy: bi bénh hiém nghéo,
tai nan, om dau kéo dai, dd nghi du 12 thang de diéu tri nhung khéng phuc hoi
duoc suc khoe.

Diéu 25. Trinh tw, thii tuc cho cin b thdi gii chirc vu

1. Trinh ty, thd tuc cho cén b thoi gitr chirc vy theo khoan 1, 2 Piéu 24
Quy ché nay.

Ban T chirc can bd trinh Giém dbéc Hoc vién quyét dinh cho thoéi gilr
chirc vu theo quy dinh cia phép luit, diéu 1§, quy dinh hién hanh.

2 Trinh tu, thu tuc cho cén bd thdi gitr chirc vu theo khoan 3 Diéu 24 Quy
ché nay.

a) Ban Tb chirc can bo:

- Can ctr vao tinh trang sirc khoe clia can bg, két luan clia Hoi dong gidm
dinh y khoa dé dé xudt, xin y kién chi dao ctia Gidm dbc Hoc vién;

- Trao dbi, nghe y kién ctia can bd vé viéc cho théi gitr chirc vu;

- Téng hop, trinh xin ¥ kién cua Pang ty.

~ b) Giam dbc Hoc vién trinh Hoi dégg Hoc vién xem xét, quyét dinh véi
cap trudng khoa va Trudong Ban; Giam doc Hoc vién xem xét, quyét dinh céc
truong hop khac.
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Muc 2
TU CHUC

Didu 26. Cin cir xem xét cho can bj lanh dao tir chire

Cn ot dé xem xét cho can bd lanh dao tir chirc gom:

1. Cén bd tu nguyén, chu dong xin tir chirc dé chuyén giao vi tri lanh dao,
quan ly.

2. Cén bd nhan thiy khong du sirc khoe, ning luc, uy tin d& hoan thanh
chirc trach nhiém vu duogc giao.

3. Can bd ’nhé_‘m tha’:ly sai pham, lfhuyét diém cua co quan, t6 chirc, don vi
minh hodc cua cap dudi c6 lién quan dén trach nhiém cua minh.

4. Can bd xin tir chirc vi ly do ca nhan khéc.

Piéu 27. Trinh tw, thi tuc cho can bj linh dao tir chire

1. Can b0 xin tur Chﬁ'(f c6 don trinh bay 1y do, nguyén vong giri Giam déc
Hoc, vién (thong qua Ban To6 chirc can bg). Trong t}'uirng hop can bg xin tir chirc
l{-.‘l‘ cap phé cta trudng don vi hodc la trudng, phé cap b mon va tuong duong thi
dong thoi guri don cho trudng don vi.

2. Trudng don vi ¢6 ¥ kién bang van ban giri Giam déc Hoc vién (thong
quan Ban T6 chitc cén bd) fiéi vai truong hop can bg xin tir chirc 1a cap pho cua
minh hodc 14 trudng, pho cap bd mon va tuong duong.

3. Ban T4 chirc cén bd téng hop bao cdo Giam ddc Hoc vién.

‘ 4. Gidm dbc Hoc vién trinh Hbi df‘)pg Hoc vién xem xét, quy(:ét dinh véi
cap truong Khoa va trudng Ban; Giam doc Hoc vién xem xét, quyét dinh cac
truong hop khac.

Muc 3
MIEN NHIEM

Diéu 28. Ciin cir xem xét mién nhiém cin bd

Viéc xem xét mién nhiém cén bo lanh dao dugc cin clr vao mdt trong
nhitng ndi dung sau:

1. Khong hoan thanh nhiém vu hodc vi pham ky luat cua DPang, vi
pham phap luét ctia Nha nuéc nhung chua dén mtc bi ky luat bang hinh
thirc cach chire.

2. Khéng du nang luc, uy tin dé lam viéc.

3. Vi pham quy dinh ctia co quan ¢6 thdm quyén vé bao vé chinh tri ndi bo.
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Pidu 29. Trinh ty, thi tuc mién nhi¢m cin bd

1. Ban T6 chirc can b:

- Cin cir vao Diéu 28 ciia Quy ché nay dé d& xuét véi Gidm déc Hoc vién
viéc mién nhiém.

- Theo su chi dao cia Gidm déc Hoc vién, Ban Té chic can bd thong béo
cho tap thé lanh dao don vi noi cén bd cdng tac va nghe y kién ctia can bo vé
viéc mién nhiém.

- Ban T chitc can bo xin ¥ kién cta cac co quan, don vi ¢ lién quan (néu
can thiét).

2. Sau khi trao dbi 4y ¥ kién cua chi bd dang cung cép, tap thé lanh dao
noi can bd cong tac thao luan, co y kién bang vin ban trinh Hoc vién.

3. Ban T chitc cén bd tdng hop béo cdo Gidm ddc Hoc vién.

4. Giam dbc Hoc vién trinh Hai dong Hoc vién xem xét, quyét dinh véi
cap truéng Khoa va truong Ban; Gidm doc Hoc vién xem xét, quyét dinh céc
trudong hop khéc.

Chwong V
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 30. Trach nhi¢m thi hanh

1. Truong don vi va tap thé 1anh dao don vi chiu trach nhiém thuc hién viéc
b nhiém, bd nhiém lai, cho théi giif chirc vu, tir chirc, mién nhiém can bd theo quy
dinh tai Quy ché nay. Nhimg néi dung khéc c6 lién quan dén viéc bd nhiém, bd
nhiém lai, cho théi gifr chirc vu, tir chirc, mién nhiém cén bd khong dugc néu tai
Quy ché nay thi 4p dung theo cic quy dinh phap luét khéc lién quan.

2. Ban Tb chuc cén bd cé trach nhiém hudng dan, kiém tra, gidm sét viéc
td churc thuc hién cia céc don vi, bdo cdo Gidm dbc Hoc vién xir ly kip thoi céc
truong hop vi pham.

3. Trong qué trinh thuc hién khi Nha nuéc thay d6i quy dinh vé viée bd
nhiém, bd nhiém lai, cho thoi giir chirc vy, tir chir, mién nhiém hoic néu cé
diém nao chua phu hop, can stra ddi, bd sung, cac don vi, cac vién chirc phan
4nh v& Ban T4 chuc can bd dé téng hop, béo céo Glam dbc Hoc vién xem xét,
quyét dinh sira dbi, bd sung./. -




Miusé 1
" BO NONG NGHIEP VA PTNT CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HOQC VIEN NONG NGHIEP VIET NAM Déc lap - Tw do - Hanh phic
BIEN BAN
LAY THU GIOI THIEU VIEN CHUC LANH PAO
DON VLot

Hom Ray; DEAY e HANE o ouo DRI 0000 11 wmmmussasismsimiossvo s s

Hoc vién Nong nghiép Viét Nam (Pon vi) .....ocovvviiiininnnn. t chirc hoi
' nghi 14y thu gidi thiudé ..........ocoeeeeeeeeenne, xem xét, bd nhiém chirc vu .......

Téng s6 nguoi dugc triéutap du hdinghi la: .................... nguoi.

- High 6O mAL: ..covvievisinss nguoi.

- VAng mat: ......eeevvennn.. nguoi.

Chu trl B0 DERIL et sb e s

I OV csnsmmmunsonsommmmissmimssssis s s eSS W R T O S RRSs

Chimg kién ly thu gi6i thidu NhiBM €O .....cveevvevereerrcrsieeereeseeseseesssenssensereeens

Thanh phan tham gia bo thu gém c6:

San khii hoi fghi QUOC HBHE wuuimusnumsmamammmsaismisimss g
“quan triét muc dich, yéu cAu, didu kién, tiéu chuin chic danh .........ooeveeeeerenenennn,
| vreesnrnsrasnsaessonnran s asnarans va quy trinh l4y thu gidi thiu. Hoi nghi di théng

nhat tién hanh bo thu.
Két qua bé thw nhu sau:
| Téng s thu phét ra: ...... phiéu Téng s thu thu vé: ...... phiéu.

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Bién ban nay di duoc thong qua Ban kiém thu va cling ky tén dudi day:

| Chi tri Pai dién cip ity (néu c6) Thu ky




Mau sé 2
HOC VIEN NONG NGHIEP VIET NAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PON VI: Doc lap - Tw do - Hanh phic

BAN TU NHAN XET, PANH GIA, PHAN LOAI CUA VIEN CHUC

Namt: suvivmnivsannlNOGE D AWM WE viasvivi v BER sommmivsnisinin
HO VR B cnomvmmmnemomnnsm smmmmions s s sm e s a s s sk Sinh ngay
......... théng L s 1. L ——
DXL V1 CONE W0 s naimra s o S s R R S s s
CIIC VUL 1eitveietreeireitreereeesetseeresseesssesseessesseesrsesssassssssnsesssessnseessessnssnssssnnnenn

Nhi€m vy dugc phan CONE: ...cvvvveerieiierieerteiee e rae s sresesree e sreeneeesaees

1. Thye hién chirc trach nhiém vy duwgc glao.

-Két qua vé khéi luong, chit luong, hiéu qua cong viée cia ban than va cia
don vi.

- Céng téc t6 chirc, quan Iy don vi

2, Pham chit chinh tri, dao dirc 16i sfmg:

- Nhén thirc, tu tudng chinh tri; viéc chap hanh chu truong, duong 16i cia
Dang, chinh sach, phép luét cia Nha nude.

- Viée gitr gin dao duc va 161 séng lanh manh; chéng quan liéu, tham nhiing,
lang phi v céc biéu hién tiéu cyc khac.

- Tinh trung thuc, khach quan trong cong tac.

3. Tém tit wu, khuyét diém chinh vé viéc thue hién chirc trach, nhiém
vu.

- 'Y thite td chirc ky luat, chap hanh y kién chi dao ctia cAp trén.

- Tinh thén hoc tip nang cao trinh dg.

- Tac phong, quan hé phdi hop cong tac; tinh thin va thai do phuc vu.

4. Phan loai theo mirc d6 hoan thanh chuce trach, nhiém V..o,

(Hoan thanh xudt sdc nhiém vu; Hoan thanh tot nhiém vu; Hodn thanh nhiém vu;
Khong hoan thanh nhiém vu)

Nhan xét, danh gid phan loai ... , hgay......thdng......ndm... .....
clia cép c6 thdm quyén Nguwoi tu nh:_m xét danh gia
(Viét thanh vin ban riéng) (Ky, ghi ré ho, tén)
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Maiusé 3
HOQC VIEN NONG NGHIEP VIET NAM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PON VI: Doc lap - Tu do - Hanh phiic

PHIEU NHAN XET, PANH GIA CAN BQ VA Y KIEN PE NGHI

5 T R 00 T (17 ) LA

TG WAIE s sunncimsvinmssmsaenssonssos oo s e o B b R S A AR S PO

- Cin ¢t Quy ché dénh gia can bo, cong chirc duge ban hanh kém Quyét
dinh s 286-QD/TW ngay 08 thang 02 nim 2010 ciia B$ Chinh tri; i

- Céan cr Quy ché BO nhiém, bd nhiém lai, ludn chuyeén, tir chirc, mién
nhiém can bd, cong chuc lanh dao ban hanh kém theo Quyét dinh sb
27/2003/QD-TTg ngay 19/2/2003 ctia Thu tuéng Chinh phu;

- Cin cir vao ban tu nhan xét, d4nh gi4 ctia ban than va y kién déng gop cia
tap thé don vi;

- Ciin ¢t két qua hoan thanh nhiém vy cia 6ng (DA) .evveeeveeevreeeeerereeereresrnees

Téi nhén xét, danh gia va dé nghi nhu sau:

1. | Nang luc chuyén | 2. | Pao dirc, 16i song | 3. | Mirc d6 hoan thanh chirc
mon, nghiép vu trach, nhiém vu

HT | Hoan | Hoan | Khong

Troang || < . | g xuat | thanh | thanh | hoan
Kha binh Yéu Tot binh Kém sac tot | nhiém | thanh
nhiém | nhiém | vu | nhiém

vu vu vu

O O 0 O [ 0 (] 0 0 i

4.Y kién dé nghi:
Pé nghi bd nhiém Pé nghi khong bd nhiém
(hozc bd nhiém lai) (hoic khong bd nhiém
lai)

0 0
T ————

) _ (Khéng phai ky tén)
Ghi cha: Nhat tri ¢ mic ddnh gid nao va y kién d@é nghi nhu thé nao thi dénh
dau X vao 6 tuong ung.




Miu sb 4
HQC VIEN NONG NGHIEP VIET NAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PON VI: Doc lap - Tw do - Hanh phic
BIEN BAN
LAY PHIEU NHAN XET, PANH GIA CAN BQ VA Y KIEN PE NGHI
HOm nay, ngay ..... thang ..... NAM....., t81 .ccevveeeviririerreere e
Hoc vién Nong nghiép Viét Nam (Pon vi) ......ccoovvvinvinnnnn. t6 chirc hoi
nghi 14y phiéu nhén xét, danh gia can bd va y kién dé nghi dé Giam déc Hoc
vién xem xét, bb nhiém chitc VU .........cocovvvvvereeeeennnnn.n... @61 v6i 6ng (ba) ..
Téng s6 can bd dugc tridu tap du hoinghi1a: ..ovvvveeevevnreeeeinnn.. nguoi.
-Hiéncomat: ................. ngudi; VAng mat: ...........oe..... nguoi
L T 11 LT ——
T Ky e e ea e r e ns
Chimng kién iy phiéu nhan xét, dnh gi4 can b c6 dai dién cip uy dia
o) 1o T I B ———
Thanh phan tham gia 14y phiéu gom c6:
......................... nguoi, vang ............nguoi (ly do vz"mg)
Sau khi hoi nghi dugc nghe 6ng (ba) .......ccooevvieviininniinn, , chirc vu
..................... quén triét muc dich, yéu cau, diéu kién xem xét bd nhiém, bd
nhiém lai va quy trinh lay phiéu nhan xét, danh gia can bd. Hoi nghi tién hanh
tham gia dong gop y kién nhan xét, danh gié cn bd (c6 bién ban gui kém) va da
} thong nhat tién hanh lay phleu tin nhiém kin.
Két qua b phleu nhw sau:
S6 phiéu phétra:............. S Ve S cmsasssussias
Noi Dénh gia

Mitc d6 hoan thanh chirc trach, | Y kién d& nghi
nhiém vu

dung | Ning luc chuyén

N b Dao dtrc, 161 song
mon, nghi€p vu

HT HT HT | Khong

i ‘n 2 Khong
, | Trun z z. | Trun . XS | nhiém | nhiém | HT Bo 2
Tin \ | Kb8 | gy | Yéo | TO| G | Kem | e e | v nhiém | nhiém | 20
nhiém vu vu nhiém
S6
phiéu
Ty 1€

Bién ban nay da dugc théng qua Ban Kiém phiéu, déu théng nhét va ky tén
dudi day:

Chii tri Pai dién cap iy (néu cb) Thwr ky
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