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HOQC VIEN NONG NGHIEP VIET NAM Poc lap - Tw do - Hanh phic
S6: 2496 /QD-HVN Ha Néi, ngay 10 thdng 10 ndm 2014
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Quy dinh chirc niang, nhi¢ém vu, quyeén han va co' cau to chirc

ctia Trung tam Dich vu truong hoc

GIAM POC HOC VIEN NONG NGHIEP VIET NAM

Cin ctr Nghi dinh sb 43/2006/ND-CP ngay 25 thang 4 ndm 2006 ctia Chinh
pht vé viéc quy dinh quyén tu chu, tu chiu trich nhiém vé thuc hién nhiém vu, td
chitc bd may, bién ché va tai chinh dbi véi don vi su nghiép cong 1ap;

Czn ctr Nghi dinh sb 29/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 ndm 2012 cua
Chinh pht vé tuyén dung, sir dung va quan ly vién chirc;

Cin ct Diéu 1¢ truong dai hoc dugc ban hanh kém theo Quyét sb
58/2010/QD-TTg ngay 22 thang 9 nam 2010 cta Thi tudng Chinh phu;

Can ci Quyét dinh sb 441/QD-TTg ngay 28 thang 3 ndm 2014 cua Thu
tuéng Chinh phu vé viéc thanh 14p Hoc vién Néong nghiép Viét Nam trén co s&
tb chitc lai Trudng Pai hoc Nong nghiép Ha Noi;

Can cir Quyét dinh s6 1026/QD-BNN-TCCB ngay 13 thang 5 nam 2014
ciia B truéng B Nong nghiép va Phét trién ndng thon quy dinh chirc nang,
nhiém vu, quyén han va co ciu t6 chic cia Hoc vién Nong nghiép Viét Nam;

Can cir Quy ché to chitc va hoat dong ctia Hoc vién Nong nghiép Viét
Nam duoc ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1403/QD-BNN-TCCB ngay 23
théang 6 ndm 2014 ctia Bd truéng Bo Nong nghiép va Phét trién nong thon;

Theo dé nghi cta Trudng ban T chirc can bd,

QUYET DPINH:

Pidu 1. Vj tri va chitc ning

Trung tAm Dich vu trudng hoc (sau dy goi chung 1a Trung tdm) la mét don
vi truc thude Hoc vién Nong nghiép Viét Nam (sau day goi chung la Hoc vién) c6
chirc ning tham muu va giip Giam doc Hoc vién trong viéc quan 1y, téng hop, dé
xuét y kién, t6 chirc thuc hién céc hoat ddng dich vu trudmg hoc cua Hoc vién.

Piéu 2. Nhiém vu va quyén han

1. Phéi hop véi cac don vi chirc ning 1ap ké hoach bb tri giang dudng phu
hop véi ké hoach dao tao ctia Hoc vién.




2. Chi tri quén ly, diéu hanh viéc st dung c6 hiéu qua hé thong giang duong
phuc vu cong tac giang day va hoc tap. T6 chuc thuc hién tot cac dich vu giang
duong: nudc, anh sang, thiet bi, am thanh, vé sinh.

3. Bo cdo Giam déc Hoc vién tinh hinh sir dung giang duong theo ky
hoc. Kién nghi Giam dbc Hoc vién vé viéc bd tri, sdp xép hé thong giang
dudng nham khai thac va sir dung c6 hiéu qua giang duong. Thong béo kip thoi
yéu cau vé viéc stra chira giang dudng, trang thiét bi phuc vu gidng duong cho
cac don vi chirc nang.

4. Thuc hién vé sinh cong cong khu vuc giang dudng.

5. Quan ly ky tic xa sinh vién theo quy dinh hién hanh; bd tri phong &
cho sinh vién trong ky tic x4 dam bao khoa hoc, thuén lgi cho cong tac quan ly
cua Trudng va hoc tdp cua sinh vién; huéng dan sinh vién thuc hién tot ndi quy
ky tic xd; dam bao trat tu an ninh, moi truong sinh hoat va gido duc lanh manh;
day manh phong trao tu quéan trong sinh vién; phoi hop véi céc don vi lién quan
danh gia két qua rén luyén va dé xuat mo hinh, phuong 4n quan ly ky tic xa
theo huéng van minh hién dai; dam bao tot cong tac phong chdy chita chay.

6. Quan ly co s& vat chét va céc phuong tién, trang thiét bi dugc Hoc vién
giao. Phdi hop véi cac don vi chic ning 1ap ké hoach sira chita, ndng cap co s&
vat chat dinh ky, hang niim ddi véi ky tic x4, giang duong... Chu dong thuc hién
stra chita nho co s& vat chat va trang thi€t bi trong pham vi dugc phén cong.

7. Quan ly, gidm sat moi trudng canh quan, cdy xanh, ha tang co s& cla
Hoc vién.

8. T chirc thyc hién cong tic vé sinh méi trudng, ton tao canh quan khu
vuc cong dam bao sy vian minh sach dep va an toan.

9. T6 chure céc hoat dong dich vu khac phuc vu ngudi day va ngudi hoc theo
dung quy dinh ctiia Hoc vién.

10. La dAu mdi ddi voi cac co quan, td chire ¢6 lién quan theo chiic nang,
nhiém vu dugc giao.

11. Cp co s& quan Iy toan dién vé nhén sy, d& xudt nhu ciu va phdi hop
véi cac don vi chirc ndng tham gia vao qué trinh tuyén dung, dao tao, boi dudng
vién chic va nguoi lao dong cua Trung tdm theo diing quy dinh hién hanh.

12. Quan ly va sir dung c6 hiéu qua lao dong, tai san dugc giao theo quy
dinh cua phap luat va cua Hoc vién.

13. Thuc hién c4c nhiém vu khac do Giam d6c Hoc vién giao

Piéu 3. Co cu to chirc

1. Lanh dao Trung tdm c6 Gidm dbc va cac Phé Giam ddc do Giam doc
Hoc vién quyét dinh b6 nhiém theo quy dinh.
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2. Giam dbc T"rung tdm diéu hanh hoat dong \cfla Trung tam, chiu trach
nl',liém Eméc Giam doc Hoc vién va trudc phap luat vé hoat dong clfia Trung tam;
bo tri to cong ’Eéc/viénﬁchfrc pr‘l hop vdi nhiém vu duoc giao va dé an vi tri viée
lam da dugc cap c6 tham quyeén phé duyét.

!3. Phé Gidm dbc Trung tdm gitp Giam dbc T’rung tam theo doi, chi dao
mot s mat cong té.c' theo su phan cong cua Gidm g‘lc")c Trung tdm va chiu trach
nhiém trudc Gidm doc Trung tam, trude phéap luét vé nhiém vu duge phéan cong.

4. Céc T6 cong tac chuyén mén/nghiép vu

a) T6 quan ly giang duong;

b) T6 quan ly ky tic x4;

¢) T6 méi truong;

d) T stra chita;

e) TH an ninh trat tu va vin phong.

5.' Vién chirc trong Trung tam thuc hién cac nhiém vu ch}lyén moén do
Giam doc Trung tﬁm phén cong va chiju trach nhiém trudc Gidm doc Trung tam,
trudc phap luat vé thuc hién nhiém vu dugce giao.

Picu 4. Hiéu lyc thi hanh

Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh k& tir ngay ky va thay thé cac quy
dinh trude day trai voi Quyet dinh nay.

Piéu 5. Chanh Vin p}lbng Hoc vién, Trudng ban Td chirc can bd,
Trudng ban Tai chinh va K& toén, T’ru’fmg cac don vi, ciac ca nhan co lién
quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan:
- Nhu Diéu 5;
- Bo NN va PTNT (€ b/c);
- Luu: VT,TC,LT(7).
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