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QUY TRÌNH CHUẨN HOÁ DỮ LIỆU HỒ SƠ BCCVC
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- Tài khoản Bộ TN&MT cũ bị thay đổi

- Cán bộ thuộc Bộ NN&PTNT cũ chưa liên kết tài khoản và

hồ sơ



•Đăng nhập và xác minh hồ sơ

•Cập nhật thông tin hồ sơ bao gồm: Thông tin chung, thông tin các quá trình và kết quả xếp loại chuyên môn theo từng năm

•Ký số xác nhận và trình phê duyệt hồ sơ

•Cập nhật thông tin phòng ban; Phân quyền phê duyệt trong đơn vị

•Liên kết tài khoản cho hồ sơ bị trùng

•Phê duyệt, ký nháy hồ sơ

•Làm đầu mối đưa ý kiến về Vụ Tổ chức cán bộ các vấn đề liên quan đến nghiệp vụ và hệ thống các danh mục

•Phân công cho cán bộ là: Văn thư, Người quản lý xét duyệt hồ sơ CBCCVC, Người quản trị hệ thống

•Phê duyệt, ký chính hồ sơ

Đóng dấu phê duyệt hồ sơ

Cán bộ, 

công chức,

viên chức

Quản lý

cán bộ

Vụ TCCB/

đơn vị

Vụ trưởng 

vụ TCCB,

Lãnh đạo

đơn vị

Văn thư

bộ/đơn vị

CÁN BỘ, CÔNG CHỨC, VIÊN CHỨC CẦN PHẢI LÀM GÌ?



CÁN BỘ,CÔNG CHỨC, VIÊN CHỨC CẬP 

NHẬT, TRÌNH GỬI HỒ SƠ



HƯỚNG DẪN CÁN BỘ ĐĂNG NHẬP PHẦN MỀM

1. Truy cập hệ thống

 Bước 1: Mở trình duyệt web (Chrome, Edge, v.v.)

 Bước 2: Nhập địa chỉ: https://qlns.mae.gov.vn/

2. Nhập thông tin tài khoản:

 Bước 1: Tên đăng nhập: [Tài khoản hscv]

 Bước 2: Mật khẩu: [Mật khẩu hscv]

 Bước 3: Nhấn “Đăng nhập”

 Nếu đúng thông tin → hệ thống vào màn hình chính.

 Nếu sai → kiểm tra lại tên đăng nhập/mật khẩu hoặc liên hệ quản trị viên.

https://qlns.mae.gov.vn/


CẬP NHẬT HỒ SƠ
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NGƯỜI QUẢN LÝ XÁC MINH, KÝ NHÁY HỒ SƠ
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THỦ TRƯỞNG PHÊ DUYỆT, KÝ CHÍNH HỒ SƠ
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VĂN THƯ ĐÓNG DẤU HỒ SƠ
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THỰC HIỆN TRÊN PHẦN MỀM



GIỚI THIỆU CÁC CHỨC NĂNG CỦA PHẦN MỀM QL 

CBCCVC



QUẢN LÝ HỒ SƠ CÁN BỘ



CÔNG TÁC CÁN BỘ - BIÊN CHẾ





ĐÁNH GIÁ CÁN BỘ





ĐẦU MỐI HỖ TRỢ

Điện thoại hỗ trợ:
0943624624 - Võ Tuấn Hoàng
0979039299 - Nguyễn Mạnh Quân
0778239966 - Nguyễn Sông Sen
0986359672 - Vũ Mai Linh
0334808571 – Phạm Thị Thùy Linh

https://zalo.me/g/btpbne540

Nhóm Zalo hỗ trợ cập nhật hồ sơ CBCCVC:


