Mẫu số 08 -QHCB

	BỘ NÔNG NGHIỆP VÀ PTNT

HỌC VIỆN NÔNG NGHIỆP VIỆT NAM

------------------------------------
	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

------------------------------------------------------------------------

Hà Nội, ngày        tháng        năm 2021


BIÊN BẢN

Hội nghị rà soát, bổ sung quy hoạch trưởng, phó ..........................
nhiệm kỳ ..................................
(Bước................)

------------------------------------
1. Thời gian: ...................................
2. Địa điểm: ...................................

3. Thành phần tham dự theo quy đinh:

- Tổng số:



…........người;


- Số người có mặt: 


…........người; 

- Số người vắng mặt: 

…........người; 


Trong đó: 
+ Vắng có lý do: ……………………người;




+ Vắng không có lý do: ……………người.

4. Chủ trì và Thư ký
a) Chủ trì: ...................................
b) Thư ký: ...................................
5. Nội dung: 
6. Diễn biến của Hội nghị


Ý kiến phát biểu tại hội nghị (ghi tóm tắt từng ý kiến phát biểu):

................... ...................................
................... ...................................
7. Kết quả hội nghị đã thống nhất các nội dung sau:

a) .................
b) .................
c) Giới thiệu Ban/Tổ Kiểm phiếu

1. ......................................., tổ trưởng;

2. ........................................, tổ viên;

3. ........................................, tổ viên.

d) Kết quả kiểm phiếu xếp theo thứ tự người có phiếu đồng ý từ cao đến thấp (có biên bản kiểm phiếu kèm theo):

* Cấp Trưởng:

	TT
	Họ và tên 
	Đơn vị công tác hiện tại
	Số phiếu được giới thiệu
	Tỷ lệ %

	1
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


* Cấp Phó:

	TT
	Họ và tên 
	Đơn vị công tác hiện tại
	Số phiếu được giới thiệu
	Tỷ lệ %

	1
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Biên bản được lập thành 02 bản (01 bản nộp Ban Tổ chức cán bộ để tổng hợp, báo cáo, 01 bản đơn vị lưu để theo dõi, bồi dưỡng nhân sự được quy hoạch) và đã được đọc cho mọi người cùng nghe, nhất trí và không có ý kiến bổ sung.


Hội nghị kết thúc vào:............giờ........, ngày......tháng.....năm.......

	THƯ KÝ

(Ký, ghi rõ họ tên)
	CHỦ TRÌ

(Ký, ghi rõ họ tên)


2

