BO NOI VU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
I Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 4991 /[KH-BNV

Ha Ngi, ngay 23 thang 09 nim 2020

KE HOACH
TO CHUC THI NANG NGACH CONG CHUC VA THANG HANG
CHUC DANH NGHE NGHIEP VIEN CHUC NAM 2020

Cian cir Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP ngay 15/3/2010 cta Chinh phu
quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan Iy céng chuc;

Can cit Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 cua Chinh phua vé
tuyén dung, sir dung va quan Iy vién chic;

Can cir Nghi dinh s6 161/2018/ND-CP ngay 29/11/2018 cua Chinh phu
stra d6i, b6 sung mot so quy dinh vé tuyén dung cong chuc, vién chirc, nang
ngach cong chuc, thang hang vién chac va thuc hién ché do hop dong mot sé
loai cOng viéc trong co quan hanh chinh, don vi sy nghiép cong lap;

Can ctr Thong tu s6 13/2010/TT-BNV ngay 30/12/2010 caa Bo trudng
Bo Noi vu quy dinh chi tiét mot s6 diéu vé tuyén dung va nang ngach cong
chtc ciia Nghi dinh sé 24/2010/ND-CP;

Cin ct Thong tu s6 05/2017/TT-BNV ngay 15/8/2017 caa Bé truong Bo
Noi vu stra d6i, bo sung mot s6 diéu cia Thong tu s6 11/2014/TT-BNV ngay
09 thang 10 nam 2014 va Thong tu s6 13/2010/TT-BNV ngay 30 thang 12
nam 2010 cua B truong B Noi vu vé tiéu chuan nghiép vu chuyén mén, b
nhiém ngach va xép luong d6i véi cac ngach cdng chac chuy@n nganh hanh
chinh va viéc t6 chirc thi nang ngach cdng chic;

Cin ctr Thong tu sé 12/2012/TT-BNV ngay 18/12/2012 cua Bé truéng
Bo Noi vu quy dinh vé chiic danh nghé nghiép va thay doi chic danh nghé
nghiép dbi vai vién chuc;

Can ctr Thong tu s6 03/2019/TT-BNV ngay 14/5/2019 cua Bo truong Bo
Noi vy sira ddi, bo sung mot sé quy dinh vé tuyén dung céng chuc, vién chic,
nang ngach cdng chirc, thang hang vién chac va thuc hién ché do hop dong mot
s6 loai cong Viéc trong co quan hanh chinh, don vi sy nghiép cong lap.

B Noi vu ban hanh Ké hoach t6 chirc thi ning ngach cong chtic tir ngach
chuyén vién 1én ngach chuyén vién chinh va thiang hang chitc danh nghé nghiép tir
chuyén vién (hang Ill) 1én chuyén vién chinh (hang II), tir giang vién (hang III) 1én
giang vién chinh (hang II) ndm 2020 nhu sau:



I. MUC PiCH

- Nham tao diéu kién cho c&c co quan, don vi trong viéc b tri cong
chuc, vién chic ding vi tri viéc 1am, nhu cau cdng viéc, tiéu chuan ngach,
chtc danh nghé nghiép theo quy dinh.

- Co cau ngach cong chirc va chac danh nghé nghiép vién chirctheo vj tri
viéc lam co6 du trinh d§ nghiép vu, chuyén mon dap ang viéc thuc hién nhiém
vu duoc giao cua cic co quan, don vi phi hop véi quy dinh hién hanh vé
tuyén dung, st dung va quan ly céng chic, vién chac trong thoi ky cong
nghiép hda, hién dai hoa dat nuoc.

- Bao dam quyén lgi cho doi ngii cdng chic, vién chac cé ning luc, trinh
do6 trong thuc hién nhiém vu duoc giao.

1. YEU CAU

Viéc to chire thi nAng ngach cong chire va thi thang hang chic danh nghé
nghiép vién chirc phai dam bao nguyén tac:

- Bao dam nghiém tuc, cong bang, khach quan, cong khai va ding theo
quy dinh cta phap luat.

- Panh gia duoc ning lyc, trinh d caa thi sinh nham dap tng tiéu chuan
chuy&n mdn, nghiép vu ddi véi cdng chic, vién chic theo quy dinh.

I11. THI NANG NGACH CHUYEN VIEN CHINH

1. Poi twong du thi

Cong chic hanh chinh dugc xac dinh theo quy dinh tai Nghi dinh s6
06/2010/NB-CP ngay 25/01/2010 cua Chinh phu quy dinh nhiing nguoi la
cong chac va Thong tu s6 08/2011/TT-BNV ngay 02/6/2011 cua Bo trudng
B6 Noi vu huéng dan mot sé diéu cua Nghi dinh 06/2010/ND-CP ngay
25/01/2010 cua Chinh phua quy dinh nhitng nguoi la cdng chuc, dang gitr
ngach chuyén vién ma s 01.003, c6 du tidu chuan, diéu kién dé du thi nang
ngach céng chuc tir ngach chuyén vién 1én ngach chuyén vién chinh theo quy
dinh; dang cong tac tai cac co quan hanh chinh thudc, truc thuéc B Noi vu.

2. Piéu kién, tiéu chuan dang ky duw thi

Cong chuc hanh chinh dugc dang ky du thi ndng ngach chuyén vién
chinh khi ¢ du cac diéu kién, tiéu chuan sau day:

a) Pon vi sir dung c6ng chic ¢6 nhu cau;

b) Puoc danh gia, phan loai hoan thanh tét nhiém vu trong nam 2019; ¢6
pham chat chinh tri, pham chat dao dtc tt; khdng trong thoi gian thi hanh ky
luat hodc trong thoi gian dang bi co quan c6 tham quyén xem xét xt Iy Ky
luat;
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c) Hién dang gitr ngach chuyén vién (ma ngach 01.003), c6 nang luc,
trinh do chuy&n mén, nghiép vu dé dam nhan vi tri viéc lam twong @ng Voi
ngach chuyén vién chinh (ma ngach 01.002);

d) Bap ng yéu cau vé vin bang, ching chi, dé tai, dé an va cac yéu cau
khac vé tiéu chuan chuy&n mon, nghiép vu, trinh d6 dao tao cua ngach chuyén
vién chinh (tiéu chuan vé nang luc chuyén mén, nghiép vu va tiéu chuan vé
trinh do dao tao, bdi dudng cua ngach chuyén vién chinh duge quy dinh tai
Thong tu s6 11/2014/TT-BNV, Théng tu s6 05/2017/TT-BNV).

d) Céng churc du thi ndng ngach chuyén vién chinh phai c6 thoi gian git
ngach chuyén vién hoic twong dwong tir di 09 nim trg 1&n (khong ké thoi
gian tap su, thir viéc), trong d6 thoi gian gitt ngach chuyén vién ti thiéu 01
nam (da 12 thang).

3. Noi dung, hinh thec thi

3.1.Vong 1

a) Mon kién thizc chung

- Hinh thuec thi: thi trén may tinh;

- Noi dung thi: Kién thic chung 60 cau hoi vé hé théng chinh tri, t6 chic
bo may cta Pang, Nha nuéc, cac t6 chic chinh tri - x4 hoi; quan Iy hanh
chinh nha nuéc; cdng chic, ¢éng vu; chi truong, duong 16i cia Pang, chinh
sach, phap luat cua Nha nudc vé nganh, linh vuc; chuc trach, nhiém vu coa
cong chuc theo tiéu chuan cua ngach du thi.

- Thoi gian thi: 60 phat.

b) Mon ngoai ngiz

- Hinh thtc thi: thi trén may tinh;

- Nbi dung thi: 30 cau hoi, kiém tra vé cac ky ning doc hiéu mot trong
nam thir tiéng: Anh, Phap, Nga, Buc, Trung Qudc & trinh do twong duong bac
3 khung ning lyc ngoai ngit Viét Nam theo quy dinh tai Théng tu sb
01/2014/TT-BGDDT ngay 24/01/2014 cta Bo Giao duc va Dao tao;

- Thoi gian thi: 30 phut.

3.2.Vong 2: Thi mdn chuy&n mén, nghiép vu

- Hinh thiec thi: thi viét;

- Nbi dung thi: kién thuc, nang luc, ky nang vé chuyén mén, nghiép vu
cua nguoi du thi,

- Thoi gian thi: 180 phat.

4. Piéu kién mién thi mén ngoai ngir

Mién thi mén ngoai ngit d6i vai cdng chic dy thi ndng ngach chuyén
vién chinh khi c6 mot trong cac diéu kién sau:
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a) CO tudi doi tir d 55 tudi tré 1én doi voi nam va tir ¢ 50 tudi tre 1én
dbi véi nir (tinh dén ngay 30/9/2020):

b) Pang 1am viéc ¢ vung dan toc thiéu sé hodc ¢ ching chi tiéng dan
toc thiéu s6 duoc co s¢ dao tao cap theo tham quyén;

c) C6 bang tét nghiép 1a bing ngoai ngir cung trinh do dao tao hoic &
trinh d0 dao tao cao hon so voi trinh 36 dao tao chuyén moén, nghiép vu quy
dinh trong tiéu chuan caa ngach dy thi;

d) C6 bang tét nghiép theo y&u cau trinh d6 dao tao hoic & trinh d6 dao
tao cao hon so véi trinh d6 dao tao chuyén mén, nghiép vu quy dinh trong
tiéu chuan cua ngach du thi hoc tap & nude ngoai hodc hoc bang tiéng nudc
ngoai ¢ Viét Nam.

5. Chi tiéu nang ngach cong chirc

Péi véi thi nang ngach cong chac tir ngach chuyén vién 1én ngach
chuyén vién chinh: Ty 18 canh tranh 12 20%; truong hop s6 luong nguoi duy thi
dudi 5 nguoi thi ty 1¢ canh tranh bao dam cé s6 du téi thiéu 01 nguoi. Truong
hop chi ¢6 01 nguoi du thi thi khdng co6 ty I¢ canh tranh,

IV. THI THANG HANG CHUC DANH NGHE NGHIEP CHUYEN
VIEN CHINH

1. Poi twong du thi

Vién chac hanh chinh hién dang giit chitc danh nghé nghiép (CDNN)
chuyén vién, ma s6 01.003, c6 du diéu kién, tiéu chuan theo quy dinh; dang
cong tac tai cac bo phan hanh chinh, tong hop, té chiic can bo, quan tri, van
phong, ké hoach, tai chinh va cac b phan khong truc tiép thuc hién chuyén
moén nghiép vu theo chic danh nghé nghiép trong don vi sy nghiép cong lap
thudc, truc thuoc Bo Noi vu.

2. Piéu kién, tiéu chuan ding ky du thi

Vién chtre dugc ctr di du thi thang hang CDNN chuyén vién chinh khi cé
du cac diéu kién, tiéu chuan sau:

a) Pon vi su nghiép cong lap ¢ nhu cau;

b) Vién chtrc dang gitt CDNN chuy@n vién, ma s6 01.003;

¢) Pugc danh gia, phan loai & mic hoan thanh tét nhiém vu trong nim
2019; c6 pham chat va dao duc nghé nghiép; khong trong thoi gian thi hanh
ky luat hodc da co thong bao vé viéc xem xét ky luat cua co quan, don vi cO
tham quyeén;

d) Pap ng yéu cau vé vin bang, chiing chi, dé tai, dé an va cac yéu cau
khac vé tiéu chuan chuyén mén, nghiép vu, trinh do dao tao, bdi dudng cua
CDNN chuyén vién chinh (tiéu chuan vé niang luc chuyén mén, nghiép vu va
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tiéu chuan vé trinh d6 dao tao, bdi dudng cua CDNN chuyén vién chinh ap
dung nhu ddi véi tiéu chuan ngach cdng chic chuyén vién chinh quy dinh tai
Thong tu s6 11/2014/TT-BNV, Thong tu s6 05/2017/TT-BNV).

d) Vién chuc du thi thang hang CDNN chuyén vién chinh phai cé thoi
gian gitr CDNN chuyén vién hoac tuong duong tir di 09 nam trd 1én (khong
ké thoi gian tap su, thir viéc), trong d6 thoi gian gitt CDNN chuyén vién toi
thiéu 01 nam (da 12 thang).

4. Néi dung, hinh thic, théi gian thi va viéc mién thi ngoai ngir trong
ky thi thing hang CDNN chuyén vién chinh

Thuc hién tuong tu nhu quy dinh, huéng dan trong ky thi nang ngach
céng chuc hanh chinh tir ngach chuyén vién 1én ngach chuyén vién chinh nam
2020 néu trén.

V. THI THANG HANG CHUC DANH NGHE NGHIEP GIANG VIEN
CHINH (HANG 1)

1. Poi twong dur thi

Vién chuc giang day hién dang giit chac danh nghé nghiép (CDNN)
giang vién (hang 111), ma s6 V.07.01.03, c6 nguyén vong du thi, dang cong
tac tai cac Truong, Hoc vién truc thuéc Bo NOi vu (goi chung 1a co s¢ dao
tao, bdi dudng truc thudc Bo).

2. Piéu kién, tiéu chuan ding ky du thi

Vién chirc dugc cu di du thi thang hang CDNN giang vién chinh khi cé
du cac diéu kién, tiéu chuan sau day:

a) Pon vi su nghiép cong lap ¢ nhu cau;

b) Vién chirc dang giit CDNN giang vién (hang 111), ma s V.07.01.03;

c) Hoan thanh tét nhiém vu trong thoi gian cong tac 03 nam lién tuc gan
nhat (ndm 2017, 2018, 2019); duoc nguoi dimg dau co s¢ dao tao, bdi dudng
truc thugc Bo nhan xét c6 pham chat va dao dac nghé nghiép; khong trong
thoi gian thi hanh ky luat hodc da c6 thong bao vé viéc xem xét ky luat cia co
quan, don vi c6 tham quyen;

d) Pap ung yéu cau vé van bang, ching chi, dé tai khoa hoc, sach phuc
vu dao tao, bai bao khoa hoc va cac yéu cau khéc vé tiéu chuan chuyén mén,
nghiép vy, trinh d6 dao tao, boi dudng cua CDNN giang vién chinh (tiéu
chuan caa chiic danh nghé nghiép giang vién chinh dugc quy dinh tai Diéu 5
Thong tu lién tich sb 36/2014/TTLT-BGDDT-BNV ngay 28/11/2014 cua Bo
truong Bo Gido duc va Pao tao va Bo truong Bo Noi vu quy dinh ma s va
tiéu chuan chac danh nghé nghiép vién chuc giang day trong cac co so gido
duc dai hoc cong lap. Riéng dbi vai vién chic giang day tai Hoc vién Hanh
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chinh Quéc gia: Ngoai céc tiéu chuan trén, vién chac con phai cé trinh do
trung cap 1y luan chinh tri trg Ién, theo quy dinh tai Diém d Khoan 2 Diéu 13
Théng tu sb 01/2018/TT-BNV ngay 08/01/2018 cia B¢ truéng Bo Noi vu
hudng dan mét sé diéu cua Nghi dinh s6 101/2017/ND-CP ngay 01/9/2017
ctia Chinh phu vé dao tao, bdi dudng can bo, cong chirc, vién chirc);

d) Co thoi gian gitr chic danh giang vién (hang I1l) hoac twong duong
t6i thiéu 1a 09 (chin) ndm ddi voi ngudi ¢ bang thac si, 06 (sau) ndm ddi voi
ngudi ¢6 bang tién si; trong d6 thoi gian gan nhat giit chic danh giang vién
(hang 111) t6i thiéu 13 02 (hai) nam.

3. Noi dung, hinh thirc va thoi gian thi

Vién chic du thi thing hang chiic danh nghé nghiép giang vién chinh
phai du thi du cac bai thi nhu sau:

a) Bai thi kién thirc chung:

- Noi dung thi: Chu truong, duong 16i ciia Pang, chinh sach va phap luat
ctia Nha nudc vé gido duc va dao tao néi chung va giéo duc dai hoc, do tao,
bdi dudng can bo, cong chic, vién chirc noéi riéng; xu hudng qubc té, chién
lugc, chinh sach phat trién gido duc dai hoc cua Viét Nam; cac chinh sach va
quan 1y nha nuéc vé gido duc dai hoc va dao tao, boi dudng ddi véi can bo,
cdng chic, vién chac; van dé d6i mai quan ly giéo duc, dao tao, bdi dudng va
quan tri nha trudng; quan diém, dinh hudng chién luoc phat trién cac nganh
hoic chuyén nganh dao tao cua nha truong; phép luat vé vién chac phd hop
véi tiéu chuan chirc danh nghé nghiép giang vién chinh (hang I1).

Dung luong kién thuc cua dé thi va ndi dung thi vé linh vuc gido duc va
dao tao 1 70%, vé phap luat vién chic 12 30%.

- Hinh thuece thi: Tu luan.

- Thoi gian thi: 180 phut.

b) Bai thi kién thic chuyén mén, nghiép vu:

- Noi dung thi: Vién chtc du thi trinh bay bao cdo tong quan vé két qua
dao tao va nghién ctu khoa hoc caa vién chuc tir khi duoc b nhiém vao chuc
danh dang giir cho dén thoi diém dang ky du thi thiang hang, trao doi cac van dé
vé chuyén mdn thudc linh vuc dam nhiém.

- Hinh thie thi: Thuyét trinh va phong van truc tiép.

- Thoi gian thi thuyét trinh va phong van: 30 phut/ngudi.

c) Bai thi ngoai ngir:
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- Noi dung thi: Céc k¥ nang doc hiéu, viét ¢ trinh d6 bac 3 theo quy dinh
cua tiéu chuan chuc danh nghé nghiép giang vién chinh (hang 1), do vién
chtrc dang ky mot trong céc ngoai ngit: Anh, Nga, Phap, Bac, Trung Qudc.

Truong hop la giang vién chuyén nganh ngdn ngir nuéc ngoai thi phai
thi ngoai ngit thir hai & trinh d6 ngoai ngit bac 3 theo quy dinh cua tiéu chuan
chtc danh nghé nghiép giang vién chinh (hang 11).

- Hinh thic thi: Viét,

- Thoi gian thi: 90 phdt.

d) Bai thi tin hoc:

- Noi dung thi: Ky nang st dung cong nghé thong tin co ban theo quy
dinh cua tiéu chuan chirc danh nghé nghiép giang vién chinh (hang I1).

- Hinh thic thi: Trac nghiém trén may vi tinh.

- Thaoi gian thi: 45 phat.

5. Mién thi ngoai ngir

a) Mién thi ngoai ngit d6i véi vién chuc thi giang vién chinh khi thudc
mét trong céc truong hop sau:

- Pa hoc tap, nghién ciu toan thoi gian ¢ nudc ngoai va duoc cap bang
dai hoc, bang thac si hoac bang tién si cua co so ddo tao nudc ngoai st dung
mét trong cac ngdn ngir Anh, Nga, Phap, Dtc, Trung Qudc trong ddo tao; vin
bang di duoc co quan c6 tham quyén cong nhan theo quy dinh hién hanh.

- Pa ¢6 bang tét nghiép dai hoc thu hai 1a bang ngoai ngir thuoc mot
trong cac ngdn ngit Anh, Nga, Phap, Duc, Trung Qudc.

- Ba c6 churng chi ngoai ngtr Bac 3 theo Khung nang luc ngoai ngir 6 bac
ding cho Viét Nam (B1 theo Khung tham chiéu chung Chau Au) hoic c6
chting chi Tiéng Anh quéc té TOEFL PBT 450 diém, TOEFL CBT 133 diém,
TOEFL iBT 45 diém, IELTS 4.5 diém tro 1én. Cac chang chi ngoai ngit noi
trén con trong thoi han 02 nam (24 thang) tinh dén ngay hét han nop ho
so dang ky du thi.

b) Pbi véi giang vién giang day chuyén nganh ngbn ngit nudc ngoai:
Céac quy dinh mién thi ngoai ngir tai Piém a Muc nay phai 12 ngdn ngir khac
véi chuyén nganh ngbn nglr nudce ngoai dang giang day.

6. Mién thi tin hoc

Mién thi tin hoc d6i véi vién chic da tét nghiép tir trung cap chuyén
nganh tin hoc hoac céng nghé thong tin tro [én.



VI. HO SO PANG KY DU THI

1. Hé so ding ky dw thi nang ngach chuyén vién chinh

- Ban so yéu ly lich theo mau 2c-BNV/2008, c6 x4c nhan cla co quan sir
dung cong chuc;

- Ban nhén xét, danh gia cua nguoi dimg dau co quan sir dung cdng chic
theo cac tiéu chuan, diéu kién quy dinh;

- Quyét dinh két qua danh gia, phan loai ctia cap c6 tham quyén ddi Véi
cong chirc naim 2019, & mirc do hoan thanh tt nhiém vu tro Ién.

- Ban sao cac van bang, ching chi vé chuy&n mén, nghiép vu, ngoai ng,
tin hoc cua cong chirc theo yéu cau caa ngach céng chic dang ky du thi dugc
co quan c6 tham quyén ching thyc;

- Quyét dinh tuyén dung cong chuc; quyét dinh bé nhiém ngach cong
chue hién gitt va twong duong (néu cd), quyét dinh nang bac luong gan nhat;

- Giay ching nhan sic khoe do co quan y té c6 tham quyén cap trong
thoi han 30 ngay, tinh dén ngay nop ho so du thi;

- Cac van ban lién quan d¢é minh chang viéc giao nhiém vu chu tri hoac
tham gia xay dung van ban quy pham phép luat, cac dé tai, dé an, dy an... da
duogc cap c6 tham quyén ban hanh hoac nghiém thu (kém theo san pham);

- CAc yéu cau khéc theo quy dinh cua tiéu chuan nghiép vu ngach céng
chuc du thi duge co quan c6 tham quyén xéac nhan.

2. Ho so ding ky dw thi thing hang CDNN chuyén vién chinh, giang
vién chinh

- Bon dang ky du thi thang hang;

- Ban so yéu ly lich caa vién chtc theo Mau sé 02 ban hanh kém theo
Thong tu s6 12/2012/TT-BNV ngay 18/12/2012 cua Bo truong Bo Noi vu;

- Ban nhan xét, danh gia cua nguoi dimg dau co quan st dung vién chuc
khong gitr chizc vu quan ly, hoiac caa ngudi ding dau co quan, to chac co
tham quyén bd nhiém vién chic quan Iy;

- Quyét dinh hoic vin ban thé hién két qua danh gia, phan loai cua cap
c6 tham quyén,& mac hoan thanh tét nhiém vu tré 1én trong nam 2019 doi véi
vién chuc hanh chinh; trong thoi gian 03 nam lién tuc (nam 2017, 2018,
2019)ddi vai vién chuc giang day;

- Ban sao cac vin bang, chang chi vé chuyén mdn, nghiép vy, Iy luan
chinh tri, ngoai ngit, tin hoc theo yéu cau cia CDNN dang ky du thi (hang I1)
duoc co quan c6 tham quyén ching thyc;
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- Quyét dinh tuyén dung vién chic; quyét dinh bé nhiém CDNN hién
gitiva trong duong (néu c6); quyét dinh nang bac lwong gan nhat;

- Ban k& khai viéc thuc hién cac van ban, cong trinh, dé &n:

+ P4i véi vién chac dy thi thing hang chuy@n vién chinh: Ban ké khai
viéc thuc hién cac van ban quy pham phép luat hoic dé tai, dé an, du an,
chuong trinh nghién ctu khoa hoc cap bo, nganh hodc cap tinh, cap huyén, da
duoc cip c6 tham quyén ban hanh hoic nghiém thu (kém theo cac minh
chung cu thé vé viéc giao nhiém vu va san pham hoan thanh).

+ Dbi véi vién chirc dy thi thang hang giang vién chinh: Ban ké khai cac
cong trinh nghién ctu khoa hoc, bai bao khoa hoc va bién soan sach phuc vu
dao tao c6 x&c nhan cua Thu truéng co quan, don vi quan ly (kém theo cac
minh ching cu thé vé viéc giao nhiém vu, san pham hoan thanh va xac nhan
ciia ngudi dung dau co quan, don vi quan ly vé viéc s dung sach phuc vu
cong tac dao tao, bdi dudng cia co quan, don vi).

3. Hinh thirc, quy cach bd ho so ding ky dw thi nang ngach cong
chire va thang hang CDNN vién chiic

- Cong chuc, vién chic chuan bi 01 bo ho so duoc in, chup trén gidy A4,
duoc sap xép theo trinh tw, c6 muc luc va danh sé thir ty tai liéu c6 trong hod
s0. Ho so ding ky du thi cua mdi cong chuc, vién chie duoc bo vao mot bi
dung riéng co kich thirc 250 x 340 x 5 mm, theo quy dinh tai Quyét dinh s6
06/2007/QD-BNV ngay 18/6/2007 cua Bo truong Bé Noi vu vé viéc ban hanh
thanh phan hd so can bo, cdng chic va mau biéu quan Iy hd so can bo, cong
chuc.

- Cong chuc, vién chie chiu trach nhiém hoan toan vé tinh phép ly, tinh
trung thuc ctia hd so va cac van ban sao chup. Khi co quan c6 thim quyén yéu
cau, cdng chic, vién chac cd trach nhiém cung cap ban chinh hoac tai liéu
goc dé doi chiéu.

- Céc cong trinh khoa hoc, dé tai, dé an, du an, chuong trinh, van ban cua
co quan, t6 chiic hoic cong dan c6 lién quan dén noi dung bi mat nha nudc, bi
mat thudc linh vuc qudc phong, an ninh phai dugc bao vé theo quy dinh cua
phap luat va thuc hién theo quy dinh cta Bo truéng Bo Cbng an, Bo truong
B6 Quédc phong va co quan nha nudc cd tham quyén.

- Ban sao cac van bang, chang chi, quyét dinh, van ban, tai liéu thudc
thanh phan hé so dy thi nang ngach va thing hang phai duoc chiing thuc hoic
cdng chiing theo quy dinh caa phap luat. Bdi véi van bang do co s& gido duc
nudc ngoai cap phai dugc Cuc Quan ly chat lugng thudc Bo Gido duc va Dao
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tao cong nhan theo quy dinh hién hanh. Di véi truong hop duoc ctr di hoc
nudc ngoai theo dé an, thoa thudn, chuong trinh hop tac cia B Noi vu hoic
Bo Gido duc va Pao tao, thi co thé thay thé Ban sao cong nhan vin bing cua
Cuc Quan ly chit lugng thuoc Bo Gido duc va Pao tao boi Ban sao quyét
dinh ctr vién chuice di hoc cua B Noi vu.

VII. NGUYEN TAC XAC PINH NGUOI TRUNG TUYEN

1. Péi véi ky thi nang ngach cong chirc

- Ngudi tring tuyén trong Ky thi nang ngach chuyén vién chinh phai c6
két qua diém thi mon chuyén mdn nghiép vu tai vong 2 quy dinh tai khoan 2
Piéu 33 Nghi dinh 161/2018/ND-CP dat tir 50 diém tra 1én, 1ay theo thir tu tir
cao xudng thap trong pham vi chi tiéu nang ngach.

- Trudng hop c6 tir 02 ngudi tré 18n c6 két qua diém thi bang nhau &
chi tiéu nang ngach cudi cting thi thir tu wu tién tring tuyén nhu sau: ngudi du
tuyén la nir; nguoi du tuyén 1a nguoi dan toc thiéu so; ngudi dy tuyén nhiéu
tudi hon (tinh theo ngay, thang, nam sinh), truong hop bang tudi nhau thi
nguoi c6 thoi gian cong tac nhiéu hon 1a ngudi tring tuyeén.

- Khdng thyc hién viéc bao luu két qua cho cac ky thi nang ngach lan sau.

2. P6i véi ky thi thiing hang vién chirc

- Vién chuc tring tuyén trong ky thi thang hang chac danh nghé nghiép
phai du thi du cac bai thi ciia cac mon thi, trir nhitng mon dugc mién thi theo
quy dinh cta phéap luat; c6 sé diém ctia mdi bai thi dat tir 50 diém trd 18n, cac
bai thi dugc cham theo thang diém 100.

- Khdng thuc hién viéc bao luu két qua cho cac ky thi thang hang chuc
danh nghé nghiép lan sau.

VIII. TO CHUC THUC HIEN

1. Cac co quan, don vi thugc, truc thugc Bé Néi vu

Giao Vu T6 chirc can bo chu tri, phdi hop vai cac té chie, don vi ¢6 lién
quan t6 chuc Ky thi theo dung quy dinh cua phap luat.

Cac co quan, don vi thudc, truc thuoc Bo cé trach nhiém thdng bao cong
khai vé vin ban hudng dan té chac thi nang ngach chuy@n vién chinh va thi
thiang hang chtc danh nghé nghiép chuyén vién chinh, giang vién chinh nam
2020 dé cong chirc, vién chirc trong co quan, don vi co du diéu kién, tiéu
chuan dang ky du thi.

2. Poi véi cong chiic, vién chic du thi

Cong chuc, vién chirc co du diéu kién, tiéu chuan theo quy dinh c6 quyén
dang ky du thi va phai chju trach nhiém truéc phap luat, trude nguoi dimg dau
co quan, don vi Vé tinh chinh xac caa noi dung hé so dang ky du thi.

3. Ra soat diéu kién, tiéu chuan du thi

a) Boi véi cong chic hanh chinh tai cic co quan, don vi thudc, truc
thuoc Bo Noi vu: Vu To chac can bo tham dinh hd so dang ky du thi nang
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ngach, chiu trach nhiém vé tiéu chuan, diéu kién caa cong chic duoc cir tham
dur thi; luu gitt, quan Iy hd so du thi theo quy dinh.

b) Bdi vai vién chic tai cac don vi su nghiép cong l1ap thudc, truc thudc
Bo Noi vu: Nguoi dung dau co quan, don vi cir vién chuc dy thi thang hang
chtc danh nghé nghiép chiu trach nhiém trudc phap luat, trugc Bo truong vé
tiéu chuan, diéu kién cua vién chac duoc cir tham du ky thi thing hang
CDNN, vé viéc mién thi mén ngoai ngi, tin hoc di vai vién chic; luu gitt va
quan ly hd so ding ky caa vién chtc du thi thing hang CDNN theo quy dinh
cua phap luat.

c) Pbi véi cac Bo, nganh, dia phuong cd nhu cau cir cdng chic, vién
chtc tham du ky thi do Bo Noi vu to chirc: Cac Bo, nganh, dija phuong 1ap
danh sach cdng chc, vién chac da diéu kién, tiéu chuan duy thi (theo mau quy
dinh tai cac van ban lién quan) va c6 van ban giri vé Bo Noi vu. Nguoi ding
dau co quan quan ly cong chuc, vién chac phai chiu trach nhiém vé tiéu
chuan, diéu kién caa cong chuc, vién chirc dugc cir du thi (bao gom ca diéu
kién mién thi mén ngoai ngit, tin hoc) va luu giit, quan Iy hd so dang ky du
thi cua cong chuc, vién chic theo quy dinh.

d) Cac co quan, don vi c6 nhu cau cir cong chirc, vién chic du thi ¢é van
ban do Nguoi diing dau hoac cap Pho caa Nguoi dimg dau co quan, don vi ¢6
tham quyén quan ly cong chuc, vién chac ky, gai vé Bo Noi vu (kém theo
danh sach va ho so cir cong chire du thi nang ngach; danh sach cir vién chiic
dy thi thang hang va céc tai lieu minh chitng mién thi ngoai ngi, tin hoc)
trudc ngay 12/10/2020.

4. Hoi dong thi

a) Thanh phan Hoi dong thi

Du kién thanh vién Hoi déng thi c6 07 thanh vién, gom Chu tich Hoi
dong va cac Uy vién Hoi dong, trong d6 c6 01 Uy vién kiém Thu ky Hoi
ddng.

b) Nhiém vu cua Hoi dong thi

- Thdng bao cho cong chuc, vién chic duy thi vé ké hoach td chirc thi; noi
dung thi; cac mén thi; hinh thic thi; thoi gian thi; dia diém thi; khai mac ky
thi; thoi gian to chac céc ngay thi.

- T6 chirc thu phi du thi va sir dung theo qui dinh.

- Thanh lap Ban coi thi, Ban phéach, Ban cham thi, Ban cham phuc khao
(néu co) va td chic Ky thi theo quy dinh.

- Quyét dinh d¢é thi va dap an cac mon thi.

- T6 chire cham thi va phuc khao theo quy ché.
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- Giai quyét khiéu nai, t6 cdo (néu co) trong qué trinh t6 chic ky thi theo
quy dinh.

- Chu tich Hoi dong thi to chuc viéc bao quan, luwu trit cac dé thi theo
dung quy dinh; bao dam bi mat dé thi theo ché do tai liéu tuyét mat.

- Hoi dong thi duoc st dung con dau cua Bd Noi vu trong céc hoat dong
ctia Hoi dong thi va tu giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

5. Tai liéu hwéng dan on tap

Chu tich Hoi dong thi quyét dinh viéc giao cho ca nhén, co quan chiju
trach nhiém chuan bi tai liéu huéng dan on tap ddi véi thi sinh.

6. Thoi gian to chic ky thi

Thoi gian du kién: cudi thang 11/2020 (lich cu thé s& do Hoi dong thi
sap xép va thdng béo).

7. Pia diém thi, co sé vat chat

Truong Pai hoc Noi vu Ha Nai chiu trach nhiém dam bao cac diéu kién
vé may tinh, phong thi va cac diéu kién khac phuc vu ky thi.

8. Vé cong tac an ninh

Hoi dong thi phdi hop véi Cuc A03 Bo Cong an dé bao dam an ninh
trong sudt qué trinh t6 chic thi.

Truong Pai hoc Noi vu Ha Noi phdi hop véi cong an phuong so tai va
tang cudng cong tac bao vé noi bo dé bao dam an toan ky thi.

IX. KINH PHI TO CHUC THI

1. Viéc thu, ndp, quan ly va su dung phi dy thi nang ngach coéng chuc,
thang hang vién chirc hanh chinh nam 2018 duoc thuc hién theo quy dinh tai
Thong tu s6 228/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cua Bo truéong Bo Tai chinh
quy dinh muc thu, ché do thu, nop, quan Iy va sir dung phi tuyén dung, du thi
nang ngach, thang hang cong chtc, vién chuc.

2. Vu T6 chac can bo cha tri, phdi hop véi Vian phong Bo va Vu Ké
hoach - Tai chinh xdy dung du toan cac noi dung chi va dinh mac chi cho
cong tac to chuc thi nang ngach va thang hang nam 2020 theo quy dinh; béo
cdo Lanh dao Bo xem xét, quyét dinh./.

Noi nhgn: KT. BQ TRUONG
- B¢ trudng (de bic); e w0 L

- Thir truong Nguyen Trong Thura;

- Vu T6 chirc can b (dé t/h); 7

- Truong DH N¢i vu Ha Noi (dé t/h);

- Vu Cong chirc - Vién chie (dé t/di):;
- Luu: VT, TCCB (3b).
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