	HỌC VIỆN NÔNG NGHIỆP VIỆT NAM
ĐƠN VỊ:_________________
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

--------------------------------------------------------------

Hà Nội, ngày        tháng        năm 20......


BIÊN BẢN BUỔI HỌP 

XÉT NÂNG BẬC LƯƠNG NĂM ........................
Khoa/Phòng ..... đã tiến hành họp xét nâng bậc lương năm .....................

- Tổng số thành viên của Hội đồng Lương đơn vị:

...........người


- Số thành viên có mặt :

       


...........người


- Số thành viên vắng mặt :                    


...........người


Những người vắng mặt :


1..............................................Lý do: .........................................................................


2..............................................Lý do: .........................................................................

NỘI DUNG HỌP

(Ghi chi tiết diễn biến, phát biểu của những người dự họp)


Kết luận buổi họp: 


1. Số người được đề nghị nâng bậc lương (có danh sách kèm theo): ............. người
	
	a) Nâng bậc lương thường xuyên:
	....................người

	
	b) Hưởng phụ cấp thâm niên vượt khung:
	....................người

	
	c) Nâng bậc lương trước thời hạn do lập thành tích xuất sắc trong thực hiện nhiệm vụ:
	....................người

	
	d) Nâng bậc lương trước thời hạn đã có thông báo nghỉ hưu:
	....................người



2. Danh sách không đề nghị nâng bậc lương (có danh sách kèm theo): ............. người




(Ghi cụ thể lý do đối với từng trường hợp)
Thông qua Biên bản cuộc họp, .......... % thành viên tán thành.


Giờ bắt đầu họp:  ..............................


Giờ kết thúc họp:  ............................

	THƯ KÝ
	TRƯỞNG ĐƠN VỊ
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