
HQC VIN NONG NGHIV VIT NAM CQNG HOA xA HQI CHU NGHiA VIT NAM 
BAN TO CHI5'C CAN BQ Dc Ip - Tiy do - Hinh phñc 

S& 383 /HVN-TCCB 

V/v xây drng, rà soát, b sung chüc nàng, 
nhiém vii và cci câu to chüc cüa &m vj 

Ha Ni, ngày 15 tháng 8 nám 2025 

KInh giri: Các dcin vj (theo danh sách dInh kern) 

Can cü: (1) Quy ch T chi'rc và hoat dng1; (2) K hoch phông, cMng tham 
nhiing, tiêu circ dn nm 20302;  (3)3 Ng quyt cüa Dãng üy, ' kin cüa Tp th lãnh 
do H9C vin và Ngh quy& s6 40/NQ-HDHV cüa Hi dng H9c vin. Ban T chirc 
can b d ngh cac dcin vj t chüc trin khai cong tác xây dimg, rà soát, b sung chirc 
nàng, nhim vi và ca cau t chüc cUa don vj minh trên cor s& chirc nàng, nhim vi và 
Co cu t, chüc dã dirçic Giám dc Hçc vin k Quyt djnh ban hành4  thu sau: 

1. Truâng don vj: 
a) T chirc h9p Tp th lãnh dao  don vj tháo lun và xây d%rng bàn dv thào 

chi'rc näng, nhim vii và Co cu t chüc cüa don vj mmnh5  (bàn dr tháo); 
b) T chirc h9p toàn the viên chüc và ngu?i lao dng trong dcm vj d ph 

bin và cho kin dóng gop vào bàn dij thào; 
c) Gi~i bàn dr thão tai don vj/ca nhân cho r  kin: (1) Ban Dam bào chit krçyng 

và Pháp ch và (2) Giám dc hoc Phó Giám dc HQC vin phii trách &m vi. 
2. Don vi hoàn thin h so giri v Ban T chüc can b (bàn mm gui qua 

Email: tccb@vnua.edu.vn)  ttr nay dn ht ngày 29 tháng 8 näm 2025 dê Ban T 
chüc can b tng hcp báo cáo Giám dc HQc vin. 

so gm: 
a) Cong vàn/Ty trinh cüa dcm vj; 
b) Dr tháo chüc nàng, thim v11, quyn han  và co cu t chüc cüa don vj; 
c) Khung so sánh (theo mu). 
Trân trong cam cm!. 

Noi nhn: TRUONG BA 
- Nhu trên; 
- GD Hoc vin (d b/c); 
- Urn TCCB. 

Li Thj Lan Hirong 

1  Quy ch T chIrc và hoat dng cüa HQc vin Nông nghip Vit Nam ducic ban hành kern theo Nghj 
quyt so 5813/NQ-HDHV ngày 22 thang 11 nàm 2021 và thrçic süa dôi, bô sung theo NgM quyêt so 
38/NQ-HDHV ngày 05 tháng 3 nm 2025 cüa HOi  dông HQc vin Nông nghip Vit Nam 
2  K hoach phông, chong tham nhting, tiêu crc den nãm 2030 cUa Hc vin Nông nghip Vit Narn 
duçc ban hành kern theo Quy& djnh s6 801/QD-HVN ngày 27 thang 02 nàm 2024 cüa Giárn dc 11cc 
vin Nông nghip Vit Nam 

Nghj quyêt cüa Dáng üy HQC vin Nông nghip Vit Narn t?i  k5' hp ngày 19 tháng 5 nm 2025, 
kin cüa Tp the lAth dao  HQC vin hQp ngAy 19 thang 5 nAm 2025 vA Nghi quyêt so 40/NQ-HDHV 
ngày 23 tháng 6 nm 2025 ciia Hi cong Hçc vin Nông nghip Vit Nam ye cong tác to chüc 
4 https://tccb.vnua.edu.vnlweb/vi/laws/Cac-Ban-chuc-nang/  
5 Bao gôrn chüc nAng, nhirn vi,i cüa các clan vj khác d kién chuyên sanglchuyên di theo Nghj quyt 
cUa Dãng üy và HOi  16ng Hc vin 



 

DANH SÁCH CÁC ĐƠN VỊ 

1. Văn phòng Học viện 
2. Ban Quản lý đào tạo 
3. Ban Khoa học và Công nghệ 
4. Ban Hợp tác quốc tế 
5. Ban Tài chính và Kế toán 
6. Ban Cơ sở vật chất và Đầu tư 
7. Ban Tổ chức cán bộ 
8. Trạm Y tế 
9. Trung tâm Thông Tin Thư viện Lương Định Của 
10. Trung tâm Giáo dục thể chất và Thể thao 
11. Trung tâm Dịch vụ Trường học 
12. Nhà xuất bản Học viện Nông nghiệp 
13. Ban Công tác chính trị và Công tác sinh viên 
14. Trung tâm Quan hệ công chúng và Hỗ trợ sinh viên 

 

  



HỌC VIỆN NÔNG NGHIỆP VIỆT NAM 
Tên đơn vị 

------------------------------------------------ 

Số:   xxxxx  /TTr-XXXXX 

CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 
----------------------------------------------------------------------------------------- 

Hà Nội, ngày        tháng        năm 2025 

  

 

TỜ TRÌNH 
V/v phê duyệt Quyết định quy định chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn 

và cơ cấu tổ chức của ..........Tên đơn vị.......... 
----------------------------- 

 
Kính gửi: Ban Tổ chức cán bộ 

 
Theo Công văn số .........../HVN-TCCB ngày 15/8/2025 của Ban Tổ chức cán 

bộ về việc xây dựng, rà soát, bổ sung chức năng, nhiệm vụ và cơ cấu tổ chức của đơn 
vị. ......TÊN ĐƠN VỊ đã tổ chức xây dựng dự thảo, lấy ý kiến các đơn vị liên quan 
về dự thảo Quyết định của Giám đốc Học viện quy định chức năng, nhiệm vụ, quyền 
hạn và cơ cấu tổ chức của TÊN ĐƠN VỊ (sau đây gọi chung là bản dự thảo).  

TÊN ĐƠN VỊ đã thực hiện các bước sau: 
1. Tổ chức họp Tập thể lãnh đạo đơn vị thảo luận và xây dựng bản dự thảo 

chức năng, nhiệm vụ và cơ cấu tổ chức của đơn vị. 
2. Tổ chức họp toàn thể viên chức và người lao động trong đơn vị để phổ biến 

và cho ý kiến đóng góp vào bản dự thảo. 
3. Gửi Ban Đảm bảo chất lượng và Pháp chế cho ý kiến về bản dự thảo. 
4. Báo cáo và xin ý kiến Giám đốc Học viện (hoặc Phó Giám đốc Học viện 

GHI CỤ THỂ Phó Giám đốc) về bản dự thảo. 
Đến nay, đơn vị đã hoàn thiện dự thảo Quyết định và đề nghị Ban Tổ chức 

cán bộ tổng hợp trình Giám đốc Học viện xem xét, quyết định ban hành Quyết định 
quy định chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn và cơ cấu tổ chức của đơn vị. 

Xin gửi kèm theo: 
1. Dự thảo Quyết định của Giám đốc Học viện quy định chức năng, nhiệm 

vụ, quyền hạn và cơ cấu tổ chức của tổ chức của TÊN ĐƠN VỊ 
2. Phụ lục Khung so sánh. 

 Trân trọng./. 
 

Nơi nhận: 

- Như trên; 
- Lưu XXXX. 

TRƯỞNG ĐƠN VỊ 
 
 
 

 

 



HỌC VIỆN NÔNG NGHIỆP VIỆT NAM 
TÊN ĐƠN VỊ 
--------------------------------- 

 

 

KHUNG SO SÁNH  

STT 
Chức năng, nhiệm vụ, cơ cấu tổ chức 

theo QĐ số ........../QĐ-HVN 

 ngày ...../...../...... của Học viện 
Nội dung sửa đổi/thay thế Cơ sở đề xuất sửa đổi/thay thế Dự thảo Quyết định mới 

A B C D E 

1. Điều 1. Vị trí, chức năng Điều 1. Vị trí, chức năng  Điều 1. Vị trí, chức năng 

2. 1.  1.   1.  

3. ............ ...............  .................................. 
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