BO NONG NGHIEP VA PTNT CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HOQC VIEN NONG NGHIEP VIET NAM DPéc lap - Tu do - Hanh phiic

sé: :)L 98 /HVN-TCCB Ha Ngi, ngay J() thang 12 néim 2019
V/v thyc hién quy trinh bd nhiém
Phé Gidm dée Hoc vién nhiém ky 2016-2021

Kinh guri: Cac don vi trong Hoc vién

Cin cir Cong vin sb 7509/BNN-TCCB ngay 26 thang 9 nam 2018 cua BJ
Nong nghiép va Phat trién Nong vé cong tac can bd;

Can cir Cong vin s6 7266/BNN-TCCB ngay 01 thang 10 ndgm 2019 ctia Bo
Néng nghiép va Phat trién nong thon vé quy trinh bd nhiém Phé Giam déc Hoc
vién Nong nghié€p Viét Nam;

Thuc hién Nghi quyét sé 38-NQ/PU cua bang uy Hoc vién Nong nghiép
Viét Nam ngay 18 thang 9 nam 2018 va Nghi quyét ciia Pang uy Hoc vién
Nong nghiép Viét Nam ky hop ngay 08 thang 4 nam 2019 vé cong tac td chic
can bg. Giam déc Hoc vién thong béo dén cac don vi ké hoach thyc hién quy
trinh b6 nhiém Phé Gidm déc Hoc vién Néng nghiép Viét Nam nhiém ky
2016-2021 nhu sau:

I. CAC BUOC THUC HIEN QUY TRINH:

1. Buée 1: Hoi nghi tip thé lanh dao (1An 1)

a) Thoi gian va dia diém: Theo lich cong tac cua Hoc vién.

b) Chu tri Hoi nghi: Chii tich Hoi dong Hoc vién.

¢) Thanh phan tham du: Giam déc Hoc vién, cac Phé Giam déc Hoc vién
va Chu tich Hoi dong Hoc vién.

d) Noi dung hoi nghi: Thio luan thong nhét vé co ciu, tiéu chuén, diéu kién,
nguon nhan sy cia don vi, s6 lugng va du kién phan cong cong tac déi vé6i chic vu
s€ bd nhiém, quy trinh va cach lam bao dam déan chu, chat ché, cong khai, minh
bach vé cong tac nhan sy theo quy dinh.

2. Bude 2: Hoi nghi tip thé linh dao "mé rong' dé phat hién ngudn

a) Thoi gian va dia diém: Theo lich cong tac ctia Hoc vién.

b) Chu tri Hi nghi: Chi tich Hoi dong Hoc vién.

¢) Thanh phéan tham du: Pang ty vién; Chu tich Hoi ddng Hoc vién;
Giam dbc Hoc vién; cac Pho Gidm déc Hoc vién; Trudng cac don vi thudc va
truc thudéc Hoc vién; Chu tich Cong doan; Bi thu Doan Thanh nién Cong san Ho
Chi Minh (la vién chuc).



d) Noi dung hdi nghi:

- Thao luén théng nhat vé co cau, tiéu chuan, quy trinh gi6i thiéu ngudn
nhan su.

- Nhan sy trong quy hoach hodc nhan su khac c6 du diéu kién theo tiéu
chuén dang ky trinh bay Chuong trinh hanh dong/Ké hoach thuc hién nhiém vu
néu dugc bd nhiém.

- Trén co s& co ciu, tiéu chudn, didu kién, cach lam, quy trinh gidi thiéu
nhén sy da thong nhét, chuong trinh/ké hoach cong tic ctia nhan sy da trinh bay,
tién hanh lay phiéu giéi thiéu nhan sy bang phiéu kin. Mdi thanh vién tham du Hoi
nghi chi gidi thidu 1 ngudi cho 1 chirc danh trong sé cdn bd quy hoach hogic can bd
khéc ¢6 du tiéu chuén, didu kién theo quy dinh.

3. Buée 3: Hoi nghi tip thé lanh dao (1An 2):

a) Thoi gian va dia diém: Theo lich cong tac cua Hoc vién.

b) Chu tri Hoi nghi: Chi tich Hoi dong Hoc vién.

¢) Thanh phan tham du: Gidm déc Hoc vién, cac Phé Giam déc Hoc vién
va Chu tich Hoi dong Hoc vién.

d) Noi dung hdi nghi: Nghe bdo cdo va xem xét két qua phat hién, gi6i
thiéu nguén nhan su cua Hoi nghi tap thé 1anh dao mo rong (Hoi nghi Budce 2);
dc"ing thoi cin ¢t vao co céu, tiéu chuan, diéu kién, yéu cau nhiém vu cu thé cua
Hoc vién va kha nang dap (mg cta can b, tap thé lanh dao théo luan, gidi thiéu
nguén nhan sy (hinh thic gio tay hodc bang phiéu kin do Hoi nghi quyét dinh);
mdi thanh vién chi gi6i thiéu 1 ngudi cho 1 chirc danh trong sb cac can bo duoc
Hoi nghi tap thé lanh dao “mé réng” giGi thiéu tai Bude 2 hodc gidi thi€éu can bd
khac c6 du tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh.

4. Buéce 4: Lay y kién ciia Hdi nghi can bd chii chdt vé nhan sw

a) Thoi gian va dia diém: Theo lich cong tac ctia Hoc vién.

b) Chu tri Hoi nghi: Chu tich Hoi dong Hoc vién.

¢) Thanh phan tham dy: Pang ty, Chu tich Héi déng Hoc vién, Thu ky
Hoi dong Hoc vién, céc uy vién thuong truc Hoi ddng, Ban Giam déc Hoc
vién, Chu tich Cong doan Hoc vién, Bi thu Doan Thanh nién cdng san Ho Chi
Minh Hoc vién, Trudng/Phé cac khoa, Trudong/Phé cac don vi chic ning,
Trudng céc vién/trung tdm thudc va truc thudéc Hoc vién, Trudng céac Bo
mén, vién chirc ¢6 trinh dd tién si, vién chirc ¢6 chirc danh giang vién chinh
va tuong duong trd 1én.

d) No6i dung hdi nghi:

- Trao ddi, thao luan vé yéu cau b nhiém, diéu kién, tiéu chuan déi véi
chtrc danh bé nhiém.



- Nguoi chu tri thong bdo phuong 4n gidi thiéu nhan sy cua tap thé lanh dao
tai Bude 3; tom tat 1y lich, qua trinh hoc tip, cong tac; nhan xét, danh gia uu
diém, khuyét diém, mit manh, mat yéu, trién vong va kha nang phat trién; du
kién phan cong cong tac néu duge bod nhiém.

- Thue hién ghi phiéu ldy y kién dbi véi can bo du kién bo nhiém theo
phuong thirc bo phiéu kin.

- Ban kiém phiéu tién hanh kiém phiéu va lap Bién ban kiém phiéu.

5. Bwéc 5: Hoi nghi tap thé lanh dao (1an 3)

a) Thoi gian va dia diém: Theo lich cong téc ctia Hoc vién.

b) Chu tri Hoi nghi: Chii tich Hoi dong Hoc vién.

¢) Thanh pl:lﬁl‘l tham du: Giam ddc Hoc vién, cac Phé Gidm ddc Hoc vién
va Chu tich Hoi dong Hoc vién.

~ d) Noi dung: Thao lufn, phan tich két qua lay phiél’,l clia cac Hoi nghi (tap
thé lanh ’dao,‘ tap thé lanh dao f‘ﬂéf rong, ca’mq bd chu chdt); xdc minh, két luan
nhiing va’ir‘l de mc’yi nay sinh (néu co); tap thé lanh dao thao luan va gidi thiéu
nhan su bang phiéu kin.

6. Buéc 6: Hoi nghi Hoi dong Hoc vién va Hoi nghi Pang uy

6.1. Bude 6.1: Hoi nghi Hoi dong Hoc vién

a) Thoi gian va dia diém: Theo lich cong tac cua Hoc vién.

b) Chu tri Hoi nghi: Chu tich Hoi dong Hoc vién.

¢) Thanh phan tham dy: Thanh vién Hoi déng Hoc vién.

~d) Noi dung: Théo luan, nhn xét, danh gid va t6 chic lay y kién bing
phiéu ki’n ve nhan su dé nghi bo nhiém va ra Nghi quyét vé viéc bd nhiém Pho
Giam doc Hoc vién.

6.2. Buée 6.2: T chic lay y kién bang phiéu kin ctia Pang ty

a) Thoi gian va dia diém: Theo lich cong tac ctiia Hoc vién.

b) Chu tri Hoi nghi: Bi thu Dang uy.

¢) Thanh phan tham du: Pang ty vién.

d) Noi dung hdi nghi: T6 chirc lay y kién bing phiéu kin vé nhan su dé
nghi bo nhiém.

II. PHAN CONG CONG VIEC:

1. Ban T6 chirc can bd

a) Chuén bi noi dung, chuong trinh, phiéu, mau bién ban cho cac hoi nghi;

b) Huéng dan cach ghi phiéu tai cac hoi nghi;

¢) Tham muu nhan sy Ban kiém phiéu ¢ cac Hoi nghi;



d) Thong bao cho céc tng vién duogc gioi thiéu bd nhiém Pho Giam déc
Hoc vién chuén bi Chuong trinh/ké hoach cong tic du kién néu duge bd nhiém
gilr chirc vu Phé Giam doc Hoc vién;

e) Hoan thién hd so dé nghi bd nhiém.

2. Ban Cong tac chinh tri va Cong tac sinh vién: Chuén bi phong hop
va céc diéu kién can thiét khac cho cac Hoi nghi tai Hoi truong C, A.

3. Trung tim Quan hé céng ching va H§ trg sinh vién: Viét bai va
dua tin vé cac hdi nghi.

4. Ban Quén Iy co sé vat chdt va Pau tu: Chuan bi phuong an du
phong mét dién.

thanh phan & cac Hoi nghi dé thuc hién./.

Noi nhin:

- Nhu trén;

- PU, HPHYV (dé p/h chi dao);
- Luu: VT, TCCB.

Nguyén Thi Lan




