	HỌC VIỆN NÔNG NGHIỆP VIỆT NAM
BAN TỔ CHỨC CÁN BỘ

------------------------------------------------
Số:   48  /HVN-TCCB
	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

----------------------------------------------------------------------------------------------------------
Hà Nội, ngày   06   tháng  02  năm 2024

	V/v rà soát, bổ sung chức năng, nhiệm vụ 

và cơ cấu tổ chức của đơn vị 
	


Kính gửi: Các Khoa trong Học viện

Căn cứ Quy chế Tổ chức và hoạt động của Học viện Nông nghiệp Việt Nam được ban hành kèm theo Nghị quyết số 5813/NQ-HĐHV ngày 22 tháng 11 năm 2021 của Hội đồng Học viện Nông nghiệp Việt Nam;


Căn cứ Quyết định số 4377/QĐ-HVN ngày 04 tháng 8 năm 2023 của Giám đốc Học viện Nông nghiệp Việt Nam về việc ban hành chương trình xây dựng quy chế, quy định, quy trình (gọi chung là quy định) của Học viện;

Căn cứ Quyết định số 330/QĐ-HVN ngày 22 tháng 01 năm 2024 của Giám đốc Học viện về kế hoạch phòng, chống tham nhũng, tiêu cực năm 2024;


Ban Tổ chức cán bộ thông báo và đề nghị các đơn vị tổ chức triển khai công tác rà soát, bổ sung chức năng, nhiệm vụ của đơn vị trên cơ sở chức năng, nhiệm vụ và cơ cấu tổ chức đã được Giám đốc Học viện ký Quyết định ban hành như sau:

1. Trưởng đơn vị tổ chức họp toàn thể viên chức và người lao động trong đơn vị để phổ biến và cho ý kiến đóng góp rà soát, bổ sung quy định chức năng, nhiệm vụ và cơ cấu tổ chức của đơn vị mình.

2. Thời gian hoàn thành: Các đơn vị hoàn chỉnh hồ sơ gửi về Ban Tổ chức cán bộ (bản mềm gửi qua Email: tccb@vnua.edu.vn) từ nay đến hết ngày 29 tháng 02 năm 2024 để Ban Tổ chức cán bộ tổng hợp báo cáo Giám đốc Học viện. 

Hồ sơ gồm: 


a) Công văn/Tờ trình của đơn vị;


b) Dự thảo chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn và cơ cấu tổ chức của đơn vị;

c) Khung so sánh (theo mẫu).


Trân trọng cảm ơn/.

	Nơi nhận:
- Như trên;

- GĐ Học viện (để b/c);

- Lưu TCCB.
	TRƯỞNG BAN
Lại Thị Lan Hương
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