BO NONG NGHIEP VA PTNT CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

HOQC VIEN NONG NGHIEP VIET NAM Poc lap - Tw do - Hanh phic
S6: 1481 /KH-HVN Ha Néi, ngay 25 thang 7 nam 2022
KE HOACH

Ra soat, bé sung quy hoach chirc danh linh dao, quan Iy nhiém ky 2021-2026
va xay dung quy hoach chirc danh lanh dao, quan ly nhiém ky 2026-2031

Cin cir Quy dinh sé 50-QD/TW ngay 27 thang 12 nim 2021 cua B
Chinh trj vé& cong tic quy hoach cén bd (Quy dinh s 50-QB/TW)

Cin cir Huéng dan s6 16-HD/BTCTW ngay 15 thang 02 nim 2022 cua
Ban T chirc Trung wong huéng din mét sb noi dung vé cong tac quy hoach can
b6 (Hudng dan sé 16-HD/BTCTW);

Cin ctr Cong vin sd 3333/BNN-TCCB ngay 26 thang 5 nim 2022 ctia Bo
Nong nghiép va Phat trién néng thon vé cong tac quy hoach céan bg;

Thyc hién Nghi quyét cia Pang ty Hoc vién hop ngay 16 thang 6 nam 2022
ctia Pang tly vé chi truong quy hoach cén bd. Tap thé 13nh dao Hoc vién ban hanh
ké hoach thuc hién cong téc ra soat, bd sung quy hoach chuirc danh léanh dao, quan
ly nhiém ky 2021-2026 va va xay dung quy hoach chitc danh 13nh dao, quéan ly
nhiém ky va 2026-2031 cta Hoc vién nhu sau:

I. Quy dinh chung

1. Can c phap ly

a) Quy dinh s 50-QD/TW ngay 27 thang 12 ndm 2021 cta Bd Chinh tri;

b) Huéng dan sé 16-HD/BTCTW ngay 15 thang 02 nim 2022 cia Ban
Té chirc Trung wong;

¢) Quyét dinh s6 1026/Qb- BNN TCCB ngay 13 thang 5 ndm 2014 cua

Bo truorng Bd Nong nghlep va Phat trién néng thén quy dinh chirc ning, nhiém
vu, quyén han va co céu t6 chirc ctia Hoc vién Nong nghiép Viét Nam;

d) Quy ché Té chtc va hoat dong cia Hoc vién Nong nghiép Viét Nam
duoc ban hanh kém theo Nghi quyét s6 5813/NQ-HPHV ngay 22 thang 11 nim
2021 cta Hoi ddng Hoc vién Nong nghiép Viét Nam;

e) Cong vin sb 3333/BNN TCCB ngay 26 thang 5 ndm 2022 cua B
Né6ng nghiép va Phat trién nong thoén vé cong tac quy hoach cén bd.

2. Nguyén tic, muc dich va yéu cau

a) Pam bao nguyén tic Pang thdng nhét lanh dao cbéng tac can bd va
quéan ly dbi ngii can bd; thuc hién nghiém nguyén tic tap trung dan chu, quy




dinh ctia Dang, phap luét ciia Nha nudc; dam bao chit ché, déng bd, lién thong,
cong khai, minh bach trong cong tac quy hoach cén bo;

b) Quy hoach cép uy cac chp gén véi quy hoach lanh dao, quan ly; lay
quy hoach cac chirc danh cép ty lam co s& d& quy hoach cac chic danh lanh
dao, quén 1y; quy hoach cp duéi 1am co s& cho quy hoach cép trén;

¢) Thuc hién phuong chadm quy hoach “dong” va “md”;
ngudn can bo tir don vi khac dé dua vao quy hoach;

d) Chi quy hoach can bd vao chirc danh cao hon, khong quy hoach chire
vu dang dam nhén hodc twong duong. Mot chirec danh quy hoach khong qua 03
can bd; mot can bd quy hoach khéng qua 03 chirc danh & cling mot cip.

e) Coi trong chit lwong, khéng vi s6 lwong, co cdu ma ha thép tiéu chuén;
phin d4u thuc hién co cdu 3 d6 tudi (khoang céach gitra cac d6 tudi 1a 5 nim),
cén bd nit (25% trd 1én), can bd ngudi dan tdc thidu sb (pht hop véi thuc té cia
don vi);

f) Viéc xac dinh tiéu chuén, co cdu, sé luong, chirc danh quy hoach, du

bao nhu ciu st dung cén bd phai xuit phat tir tinh hinh di ngii can bd, yéu cu
nhiém vu cta don vi;

g) Ra soét, danh gia toan dién ngudn can bd trude khi dua vao danh sach
giéi thiéu nhan sy quy hoach. Khong dé xuat, phé duyét quy hoach nhiing
truong hop khong dam bao ti€u chuan, di€u kién. Phai tién hanh ra soat, danh
gia nguon can bd va can bd theo cac tiéu chi sau:

- Phdm chét chinh tri, dao duec, 16i séng, y thire t6 chc, ky luat va viéc
thuc hién céc quy dinh vé trach nhiém néu guong cia can b, dang vién.

- Nang luc cong tac: Két qua, hiéu qua cong viéc; mirc d6 hoan thanh
chtrc trach, nhiém vu duoc giao.

. can mo rong

- Uy tin: Két qua dénh gia can bd hang ndm cia cép c6 thdm quyén va két
qua 14y phiéu tin nhiém theo quy dinh (neu co).

- Chiéu hudng, trién vong phat trién: Kha ning dap ng yéu cu nhiém vu
theo churc danh quy hoach.

II. N§i dung quy hoach
1. Chirc danh quy hoach, diéu kién, tiéu chuén cta timg déi tuong quy hoach

Ke
TT | Chirc danh quy hoach i DO tirgme gay hoacli.
Doi twgng 1 Doi twong 2
1 | Cac Khoa

- Pho6 truong Khoa. - Truéng b0 mdén va
- La giang vién va c6 bang | tuong duong thudc Khoa.
Tién si (trir cic khoa dic |- La giang vién va cb
1.1 | Truéng khoa thd theo Quy ché T8 chirc | bang Tién si (trir cac khoa
va hoat dong ciia Hoc vién) | ddc thu theo Quy ché T
chitc va hoat dong cua

Hoc vién)




TT | Chitc danh quy hoach

Poi twong quy hoach

Déi twgng 1

Poi twong 2

1.2 | Phé6 Trudng khoa

- Trudng by moén va tuong
duong tré 1€n thugc Khoa.
- La ging vién va c6 bing
Thac si tré 1€n.

- Ph6é Trudéng by modn va
twong duong thudc Khoa;
Giang vién trong Khoa da
dugc quy hoach vao déi
tugng 1.

- La giang vién va c6 bing
Thac si trd 1én.

1.3 | Truéng bd mon

- Ph6 Trudéng bo mon.

- La giang vién, c6 trinh do
tién si (trlr cac bd modn ddc
thit theo Quy ché Té chirc
va hoat dong ciia Hoc vién).

- Giang vién trong don vi
dugec quy hoach vao ddi
tuong 1.

- C6 bang Tién si (trir cac
bd moén dic thu theo Quy
ché T chirc va hoat dong
cua Hoc vién).

- Giang vién trong don vi.

1.4 | Pho Trudng b md 5
SN - C6 bang Thac si tré lén
- Ph6 Truéng bd moén va | - Vién chiac trong don vi
Trudéng cac don vi thudc | turong duong. da duge quy hoach vao dbi
1.5 i i
Khoa - C6 bang Thac sitré lén | tugng 1.
- C6 bing Thac si trd 1én.
16 Ph6é Truéng céc don vi | - Vién chirc trong don vi.
"~ | thugc Khoa - C6 bang Thac si tré 1én

2 | Cac don vi khic thudc/truc thude Hoc vién (don vi chirc néing va cac Vién/Trung tim)

2.1 | Truéng don vi

- Pho Truéng don vi.

- C6 trinh 4§ chuyén mon
theo quy dinh cta Quy ché
Tb chic va hoat dong cua
Hoc vién.

- Vién chtc trong don vi
duoc quy hoach vao dbi
tugng 1.

- C6 trinh 49 chuyén mon
theo quy dinh cta Quy ché
T chirc va hoat dong cua
Hoc vién.

2.2 | Ph6 Trudng don vi

- Vién chtrc trong don vi

- C6 trinh d9 chuyén mon theo quy dinh ctia Quy ché T
chure va hoat dong cia Hoc vién.

2. Thim quyén phé duyét quy hoach:T4p thé 1anh dao Hoc vién phé
duyét quy hoach chirc danh 1dnh dao, quan ly céc cap trong Hoc vién (trir chire
danh Chu tich Hoi dong va Giam doc Hoc vién do B Nong nghiép va Phat trién

nong thon phé duyét).

3. Quy dinh vé d6 tudi

a) Ddi tuong 1: Vién chirc dugc quy hoach nhiém ky ké tiép phai dua
tuoi cong tac 2 nhiém ky trd 1€n, it nhat tron 1 nhiém ky (60 thang) doi vai




c4 nam va nit; ddi qvc’yi ra soat, bd sung quy hoach hing nim cho nhiém ky
hién tai, phai du tudi cong tac it nhat tir 72 thang trd 1én.
: b) Pbi tuong 2: Vién chirc duge quy hpach nhiém ky ké tiép phai con du
tudi cong tac it nhat tron 2 nhiém ky tr¢ 1én doi voi ca nam va nit.
4. Céch tinh tudi quy hoach
a) Dbi vdi ra soat, bd sung quy hoach nhiém ky hién tai |
V. Phgong phép tinh tucf)i: Tudi ra soét, bb sung quy hoach cho nhiém ky hién |
tai bang tudi nghi huu thuc t€ cua cé}n b theo Nghi dinh 36’135/2020/N]:)-CP ngay
18/11/2020 cta Chiqh phu trur di :cu()i cua can b tai thoi diém r’él soat, bo sung quy |
hoach phai con it nhét 72 thang d6i v6i doi twong 1 va con it nhat 02 nhiém ky (120
thang) doi vdi doi tuong 2.
- Thoi diém tinh tubi: Thang 06/2022. Cu thé nhu sau:
Nam/Nir Poi twgng 1 Poi twgng 2
Nam | Sinh tlr thdng 6/1966 trd lai day | Sinh tir thang 6/1970 tré lai day
Nir Sinh tir thang 10/1970 trd lai day | Sinh tir thang 6/1973 trd lai day
b) Péi véi quy hoach nhiém ky tiép theo
- Phuong phap tinh tudi: Tudi quy hoach nhiém ky ké tiép bang tubi nghi
huu thuce té€ cia cénvbé theo Nghi dinh so 1§5/2020/NP-CP ngay 18/11/2020 cua
Chinh phu trir di tudi ctia can bg tai thoi diém tinh tudi theo quy dinh phai con it
nhat 01 nhiém ky céng tac (60 thang) doi véi doi twong 1 va con it nhat 02
nhiém ky (120 thang) doi vadi doi tuong 2.
- Thoi diém tinh tudi: Thang 5/2026. Cu thé nhu sau:
Nam/Nir Poi twong 1 Poi twong 2
Nam | Sinh tir thang 5/1969 tr& lai day | Sinh tir thang 5/1974 tr& lai day
Nt Sinh tir thang 01/1973 trd lai day | Sinh tir thang 5/1976 tré lai day
5. Thanh phén tham gia cic hdi nghi
Céc hdi nghi chi duoc tién hanh khi ¢6 it nhét 2/3 s6 nguodi dugc triéu tap cb mit.
5.1. Cap Hoc vién
a) Tap thé lanh dg}o Hoc vién gdm: Ban :Ihubng vy, Chu tich H@i ddng Hoc
vién, Pho Chu tich Hoi dong Hoc vién; Gidm doc va cac Phé Giam doc Hoc vién.
5.2. Cap Khoa
a) Tap thé 1anh dao don vi gdbm: Chi dy, noi khong c6 Chi uy 1a bi thur,
pho bi thur; trudng, phd don vi.
b) Téap thé 1anh dao don vi mé rong gém: Thanh phﬁn néu tai Khoan a)
muc ndy va trudng, phd cac bd mon va tuong duong.
¢) Hbi nghi can bd chii chdt/Hdi nghi toan thé vién chirc va ngudi lao dong:
- DPbi vé6i don vi c6 dudi 100 ngudi 13 toan thé vién chirc va ngudi lao
dong cua don vi;




- Dbi véi don vi ¢ tir 100 ngudi trd 1én: Thanh phan néu tai Khoan b)
muc nay; chu tich cong doan bd phén; bi thu lién chi doan la vién chic; gido su,
pho gido su, tién si, giang vién chinh va tuong duong tré 1én.

5.3. P6i voi don vi chire nﬁng, vién/trung tam thugc Hoc vién

a) Tap thé 13nh dao don vi gom Chi uy, noi khéng c6 chi uy 1a bi thu,
phé bi thu chi bd; trudng, phéd don vi. Bbi véi don vi khdng co cap pho: bi thu
chi bg, pho bi thu chi bg; trutcng don vi va Giam d6c/Phé Giam ddc Hoc vién
phu trach don vi. P6i véi don vi khéng cé chi bd: truéng, phé don vi va Giam
d6c/Phé Giam dbe Hoc vién/Pang Uy vién phu trach don vi.

b) Tap thé 1anh dao don vi mé rong: Thanh phan néu tai Khoan a) muc nay;
chu tich cong doan b phan, bi thu chi doan vién chirc (néu cb); T trudng cac td
thude don vi (néu cb).

¢) Hoi nghi toan thé vién chirc va ngudi lao dong ciia don vi 13 toan thé
vién chirc va nguoi lao dong trong don vi.

6. Quy trinh quy hoach

a) Ra soét, bd sung va quy hoach cac chirc danh lanh dao, quan 1y cac
don vi thudc/truc thugc Hoc vién thuc hién theo phu luc 1.

b) Ra soét, bd sung va quy hoach céc chirc danh trudng, phé bd mén va
tuong duong thuc hién theo phu luc 2.

7. Trwong hgp dwong nhién ra khéi quy hoach

a) Nhan su qua tudi quy hoach hoic bi cip c6 thdm quyén thi hanh ky luét
tir hinh thirc khién trach tr& 1én (d6i véi ca nhén) hodc két luan khong bao dam tiéu
chuén chinh trj ctia chitc danh quy hoach thi duong nhién ra khoi quy hoach.

b) Nhén sy d3 tir trn thi duong nhién ra khoi quy hoach, cép c6 thim
quyén phé duyét quy hoach ban hanh quyét dinh dua cén bd d6 ra khoi quy
hoach khong phai thuc hién quy trinh b phiéu theo quy dinh.

c¢) Nhan sy théi viéc, chuyén céng tac thudc thdm quyén phé duyét quy
hoach cta Tap thé lanh dao Hoc vién thi duong nhién ra khéi quy hoach.

d) Nhan sy bi thi hanh ky luét, sau khi c6 quyét dinh thi hanh ky luat hét
hidu Iuc theo quy dinh ctia Pang, phap luat ctia Nha nudc, cip ¢ thAm quyén c6
thé xem xét viéc quy hoach theo quy dinh.

8. Hb so quy hoach

Danh muc hd so nhan su quy hoach thdng nhat khé gidy A4 va sip xép
theo thir tu sau:

a) TO trinh va bang tdng hop két qua kiém phiéu, phiéu va bién ban hoi
nghi & cac budc.

b) So yéu ly lich theo quy dinh hién hanh do cé nhén tu khai, c6 dan anh
mau khé 4x6 va do Ban T4 chirc can bd xac nhan.

¢) Két luan v& tiéu chuén chinh tri cta cdp c6 thim quyén theo Quy dinh
ctia B6 Chinh tri v& bao vé chinh tri noi bd Pang.




d) Ban ké khai tai san, thu nhap theo mau ban hanh kém theo quy dinh
hién hanh (c¢6 ky xac nhin clia nguoi ké khai va ngudi nhén ban ké khai theo
quy dinh).

e) Nhan xét, danh gid cia tap thé lanh dao don vi vé: (1) Phim chét dao dirc,
16i séng, ¥ thirc 6 chic ky lugt, doan két ndi bo. (2) Néng luc cong tac va két qua
thuc hién chire trach, nhi€ém vu dugc giao. (3) Uy tin va trién vong phat trién.

f) Bén sao c6 gia tri phép 1y céc vin bing, chimg chi vé tr:mh do 9huyén
mon, nghiép vu, ly luén chinh tri... (cé x4c nhén cta co quan cé tham quyeén).

* Luu y: Cdc tai liéu néu tai Muc b, c, d khong qud 6 thdng tinh dén thoi
diém xem xét.

II1. T4 chitc thwe hién

1. Trach nhiém cua cac don vi va ca nhan

a) Ban T4 chirc can bd

- La don vi thudng truc gitp Tap thé lanh dao Hoc vién trong qué trinh
trién khai thyuc hién cong tc quy hoach cén bd.

- Huéng dan cac don vi tién hanh cong tic quy hoach cac chirc danh quan
ly theo ding quy dinh.

- Chuén bi, ra so4t danh sich vién chirc du diéu kién, tiéu chuén; cac
mAu biéu, bién ban, miu phiéu gisi thiéu, vin ban huéng din vé& cong tac
quy hoach.

- Tong hop ket qua cac bude quy hoach vién chirc quéan ly cia céc don vi,
tham muu dé trinh c4p c6 thdm quyén xem xét, phé duyet theo quy dinh.

- Phéi hop véi cac don vi c6 lién quan tién hanh kiém tra, gidm sét
viéc thuc hién céc quy dinh, huéng din cia cép trén vé cong tac quy hoach
can bd.

- Huéng dan céc nhan sy dugc dua vao danh sach quy hoach hoan thién
ho so nhan su theo quy dinh.

b) Tap thé lanh dao céc don vi

- Phd bién va quan triét dén tit ca cac thanh vién trong don vi vé cong tc
quy hoach cén bd; chi dao va td chutrc thuc hién cong tac quy hoach can bd vao
cac churc danh quan ly ctia don vi minh.

- Chiu trach nhi€m trudc Tap thé 1anh dao Hoc vién vé viéc nhén xét,
dénh gia can bd du kién dua vao quy hoach.

- Thuc hién céac budc xay dung quy hoach cac chirc vu quan ly cua don vi
theo phan cép.

- Hoan thién hé so quy hoach cén bd va giri Hoc vién (thong qua Ban T
chuc cén bg).

¢) Nhan sy dugc quy hoach: Hoan thién hé so c4 nhan theo quy dinh.

2. Thoi gian thuc hién: Cong tac ra soat, bd sung va xay dung quy hoach
churc danh 1anh dao, quan ly khac hoan thanh trudc ngay 20/8/2022.
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Trén day la K€ hoach thuc hién coéng tac quy hoach cac chiic danh ldnh
dao, quan ly cia Hoc vién nam 2022. Trong qua trinh thuc hién néu cé vudng
méc phat sinh, d& nghi c4c don vi phan 4nh vé Ban T chirc can bg, dé tong hop
va b4o cdo Hoc vién xem xét, stra ddi cho phu hop./.

Noi nhan:

- B6 NN va PTNT (& blc);

- Pang uy, HDHV (dé b/c);

- TTLD Hoc vién (dé chi dao);

- Céc don vi trong Hoc vién (dé th/h);
-Luu VT, TCCB.




Phu luc 1.
QUY TRINH QUY HOACH CHUC DANH LANH PAO, QUAN LY
TRUONG PHO CAC PON VI THUQC VA TRUC THUQC HQC VIEN
NHIEM KY 2021-2026 VA 2026-2031
theo Ké hoach s6 1481 /KH-HVN ngay 25 thdng 7 ndm 2022
cua Hoc vién Nong nghiép Viét Nam)

uy trinh ra soat, bo sung quy hoach hing nim

1. Quy trinh bd sung quy hoach tir ngudn nhén sy tai chd:

Cin cir két qua I'E‘quOét, danh gia ngu?)n can b va can bd, tap thé 1anh dao
don vi chi dao ra soat, bo sung quy hoach theo cac budc sau:

a) Buwéc 1: Hoi nghi tap thé 1anh dao (l4n 1).

- Chu tri: Trudng don vi.

- Thu ky: Tro 1y t6 chic/Ngudi 1am cong tac vian thu ctia don vi

- Thanh phan: T4p thé 13nh dao don vi.

- Noi dung: Xem xét, thong qua danh sach bd sung quy hoach dé lay y
kién tai cac hoi nghi va b6 phi€u dua ra khoi quy hoach doi véi nhimg trudong
hop khdng du tiéu chuan, di€u kién theo quy dinh.

Nguyén ’Eéc dua ra khéi quy hoach: Nhimg déqg chi ¢6 trén 50% tong s6 ngudi
dugc triéu tdp dong y dua ra khdi quy hoach thi dé xuat dua ra khoi quy hoach.

Truong hop tap thé 1anh dao don vi thc")ng, nhét khéng bd sung quy hoach
thi thuc hién b phi€u dua ra khoi quy hoach doi véi nhimg truong hop khong
du diéu kiQn, tiéu chuan theo quy dinh (n€u cd). Pon vi lam van ban bao céo
Hoc vién veé viéc ra soat, bo sung quy hoach theo quy dinh.

Truong hop c6 b sung quy hoach thi tiép tuc thuc hién tiép cac bude
dudi day néu bd sung tir ngudn tai cho hodc thuc hién theo quy trinh b6 sung
quy hoach nguén nhén sy tir noi khéc.

* Cac truong hop dwong nhién ra khoi quy hoach thi 1ap danh séch béo céo
Tép thé 1anh dao Hoc vién ban hanh quyét dinh dua nhén sy do6 ra khéi quy hoach
khong phai thyc hién quy trinh bo phiéu theo quy dinh.

b) Bwde 2: HOi nghi can by chu ch6t/Hoi nghi toan thé vién chic va
nguoi lao dong

- Chu tri: Trudéng don vi.

- Thu ky: Tro 1y t6 chire/Ngudi 1am cong tac vin thu cta don vi

- Thanh phan: Cé4n bd chi chét/Toan thé vién chirc va ngudi lao dong.

- = NG c}ung: Léy y kién phat hién, gidi thiéu nhan sy quy hoach (bing
phiéu kin). Két qua kiém phiéu khéng cong bo tai hdi nghi.

Nguyén tic lwa chon, gi6i thiéu: Nhan su dugc lya chon, gidi thiéu phai

dat ty 18 phiéu ddng y it nhét tir 30% tr& 1én so véi tong sd ngudi c6 mit dé dua
vao danh sach gidi thiéu & budc sau.




¢) Bwdce 3: Hoi nghi tap thé 1anh dao don vi mé réng

- Cha tri: Trudong don vi.

- Thu ky: Tro 1y t6 chirc/Ngudi 1am cong tac vin thu ctia don vi

- Thanh phan: Téap thé lanh dao don vi m& rong.

- N6i dung: Trén co s& két qua gi6i thiéu nhan sy & budc 2, tap thé lanh
dao don vi mé rong tién hanh thao luin va giéi thiéu nhan su quy hoach (bang
phiéu kin). Két qua kiém phiéu khéng c6ng bd tai hdi nghi.

- Nguyén tic lya chon, gi6i thiéu: Nhan su duge lwa chon, giéi thidu phai
dat ty 18 phiéu ddng y it nhét trén 50% so véi tbng s6 ngudi cb mit dé dua vao
danh sach gidi thi€u & budc sau.

d) Bwée 4: Hoi nghi tap thé 1anh dao (14n 2)

- Chu tri, Thu ky va Thanh phan nhu Bude 1.

- N6i dung: Can cir vao co cau, sd lugng, ti€u chuén, diéu kién, d6i tuong,
d6 tudi, ty 1€ can bg tré, can bd nit, can bd ngudi dan tde thiéu sd theo quy dinh;
dong thoi, trén co s& tinh hinh d6i ngii can bd, yéu cdu nhiém vu cia don vi va
két qua gidi thiéu nhan sy & budc 2 va budc 3, tap thé 13nh dao don vi tién hanh
thao luén va biéu quyét gi6i thiéu nhan su (bing phiéu kin) d& dwa vao danh
sach d& nghi phé duyét quy hoach.

- Nguyén téc lua chon, gi6i thiéu: Nhén sy dugce lya chon, gidi thiéu phai
dat ty 1¢ phiéu ddng y it nhét trén 50% so véi tdng sb ngudi dugc triéu tap va 13y tir
trén xudng cho du sb lugng theo quy dinh. Trudng hgp ¢ tir 02 nguoi trd 1€n ¢
s6 phiéu bang nhau trén 50%, thi giao cho truéng don vi xem xét, quyét dinh Iya
chon nhén su.

* Pon vi lap hd so theo Muc 8, Phan II ciia K& hoach nay gii Hoc vién
(thdng qua Ban Té chirc cén bo).

e) Buéc 5: Hoi nghi Pang ty cho y kién vé& nhan su quy hoach va Hoi
nghi tap thé 1anh dao Hoc vién biéu quyét vé nhén sy quy hoach.

2. Quy trinh d6i v&i ngudn nhan su tir noi khéac

a) Buéc 1: Chuén bj va x4c dinh ngudn quy hoach

Can ¢t co ciu, sb lugng, ti€u chuén, diéu kién, d6i tuong, do tudi, ty 1€
can bg tré, can b nit, can b nguodi dan toc thiéu sb theo quy dinh; déng thoi,
trén co s& két qua phé duyét quy hoach cén bo, tap thé 1anh dao don vi thuc hién
cac cong viéc sau:

(1) Tién hanh ra so4t, danh gia ngudn cén bd tai chd (trong quy hoach va
ngoai quy hoach); trong d6, phén tich va xac dinh rd co cau, sé luong, chirc
danh quy hoach don vi hién con thiéu nguén nhén sy hoic c6 nhung chua dap
g tiéu chuén, diéu kién, yéu ciu dit ra can gidi thidu bd sung quy hoach tir
ngudn nhan sy tir noi khéc.

(2) Nghién ciru, d& xuit danh sach ngudn nhan sy tir noi khac dap ung
tiéu chuén, diéu kién theo quy dinh va yéu cu nhiém vu ctia don vi.



b) Buwée 2: Hoi nghi tap thé 1anh dao don vi (1an 1)

- Chut tri, Thu ky va thanh phan nhu Buéc 1, Myc 1 phén nay

- N6i dung: Tap thé lanh dao thao luan, phén tich, xac dinh co chu, sb luong
chirc danh quy hoach; ddng thoi, théng qua danh sach ngudn nhan sy tir noi khac.

¢) Buée 3: Trao dbi véi nhan sy va liy y kién tap thé lanh dao co quan,
don vi noi can bd cong tac

Pai dién tap thé lanh dao don vi gip g, trao dbi v6i nhan su du kién gidi
thiéu quy hoach; dong thdi, c6 vin ban lay y kién ciia don vi noi nhan sy dang
cong tac vé du kién chirc danh quy hoach; nhan xét, danh gia dbi véi nhan sy va
cung cép ho so nhan su theo quy dinh.

d) Bwéc 4: Hoi nghi tap thé 1anh dao (14n 2)

- Chi1 tri, Thu ky va thanh phan nhu Budc 2 phén nay

- Nbi dung: Thao luan va biéu quyét gidi thiéu nhan sy (bang phiéu kin)
dé dua vao danh sach d& nghi phé duyét quy hoach.

- Nguyén thc lua chon, gi6i thiéu: Nhan su dugce lua chon, gidi thiéu phai dat ty
18 phiéu dong ¥ it nhét trén 50% so véi tdng s6 ngudi dugc tridu tap va ldy tir trén
xudng cho d s luong theo quy dinh. Trudng hop c6 tir 2 ngudi trd 1én c6 sb phiéu
b%mg nhau trén 50%, thi giao cho trudng don vi xem xét, quyét dinh lya chon nhan su.

* Pon vi 1ap ho so theo Muyc 8, Phén II ctia K& hoach nay gtri Hoc vién
(thong qua Ban T chirc can bd).

e) Bwée 5: Hoi nghi Pang ty cho y kién vé nhan su quy hoach va Hoi
nghi tap thé 13nh dao Hoc vién biéu quyét vé nhan su quy hoach.

II. Quy trinh xay dung quy hoach can bg nhiém ky 2026-2031 va cac
nhi¢m ky tiép theo (xay dung lin diu tir ngudn nhén sw tai chd)

1. Buéc 1: X4y dung ké hoach trién khai va chudn bi ngudn cén bd du kién
phat hién, gidi thi€u quy hoach

Cin ctr Quy dinh ctia B6 Chinh trj v& vé cong tac quy hoach can b va co
cdu, s6 luong, tiéu chudn, didu kién, dbi tugng, d6 tudi, ty 16 can bod tré, can bd
nit, can bd nguoi dan tdc thidu sb theo quy dinh; trén co s& tinh hinh d6i ngii
vién chirc va chirc nang nhiém vu cia don vi, tap thé 13nh dao thuc hién cac
cong viéc sau:

a) Xay dung ké hoach trién khai c6ng tac quy hoach vién chirc quan Iy cua
don vi minh.

b) Tién hanh ra soét, danh gia ngudn vién chirc dé dy kién danh sach ngudn
nhin su co ban d4p tmg tiéu chudn, diéu kién quy hoach cic chirc danh vién chirc
quan ly.

2. Bwéc 2: Hoi nghi tap thé lanh dao don vi (1an 1)

- Chu tri, Thu ky va thanh phan nhu Bué6c 1, Phan I ctia Phu luc nay.

- Noi dung: Tép thé lanh dao don vi thao luan, phén tich va théng qua:
(1) K& hoach trién khai céng téc quy hoach vién chirc quan 1y cta don vi; (2)

10




Danh séch ngudn nhan su co ban dap tmg tiéu chuén, diéu kién dé trinh cac hoi
nghi xem xét, phét hién, gidi thi€u quy hoach.
3. Buéc 3: Thuc hién nhu dbi véi Bude 2, muc 1, Phén I cta Phu luc nay.
4. Budrc 4: Thuc hién nhu d6i véi Bude 3, muc 1, Phén I caa Phu luc nay.
5. Buwéc 5: Thyuc hién nhu dbi v6i Budce 4, muc 1, Phin I coa Phu luc nay.
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Phu luc 2.
QUY TRINH QUY HOACH CHUC DANH LANH PAO, QUAN LY
TRUONG, PHO BO MON VA TUONG PUONG
NHIEM KY 2021-2026 VA 2026-2031

I. Quy trinh ra soat, b sung quy hoach hing nim

1. Quy trinh bb sung quy hoach tir ngudn nhén sy tai chd:

Cin cir két qua ra soat, danh gia ngudn can bd va cén bo, tap thé 1anh dao
b0 moén (trudng, phd bd mon va trudng don vi hodc phd don vi va bi thu chi bd)
ra soat, b sung quy hoach theo cac budc sau:

a) Buéc 1. Hoi nghi tap thé lanh dao bd mén va twong duong (goi chung
bd mon).

- Chu tri: Trudng don vi.

- Thu ky: Tro 1y t6 chirc/Ngudi 1am cong tic vin thu cta don vi

- Thanh phan: Trudng, phé bd mén va truéng don vi hodc pho don vi va
bi thu chi bd.

- Noi dung: Xem xét, thong qua danh sach bb sung quy hoach dé ldy y
kién tai cdc hoi nghi va bé phiéu dua ra khoi quy hoach ddi véi nhitng truong
hop khéng du tiéu chuén, didu kién theo quy dinh.

Nguyén tic dua ra khoi quy hoach: Nhitng nhan sy ¢6 trén 50% téng s6 ngudi
dugc tridu tAp dong ¥ dua ra khoi quy hoach thi d& xuét dua ra khoi quy hoach.

Trudng hop tap thé 13nh dao bd mén théng nhit khong bd sung quy hoach
thi thuc hién bé phiéu dua ra khéi quy hoach dbi v6i nhimg trudng hop khong
da diéu kién, tiéu chuln theo quy dinh (néu c6). Tap thé 1anh dao bd mén bdo
céo Tap thé 1anh dao don vi cho y kién va bao cdo Hoc vién.

Trudng hop c6 bd sung quy hoach thi tiép tuc thuc hién tiép cac budc
dudi day néu bd sung tir ngudn tai chd hodic thuc hién theo quy trinh bd sung
quy hoach ngudn nhan su tir noi khéc.

* Cdc truong hop dwong nhién ra khéi quy hoach thi Tép thé lanh dao bd mén
lap danh sach bao céo Tap thé 1anh dao don vi va Hoc vién xem xét, quyét dinh dua
nhan su d6 ra khéi quy hoach khéng phai thuc hién quy trinh bd phiéu theo quy dinh.

b) Bude 2: Hoi nghi toan thé vién chirc va ngudi lao dong ctia bd moén

- Chu tri: Trudng/Phé don vi.

- Thu ky: Tro 1y t8 chtc/N guoi lam cbng tac van thu ctiia don vi

- Thanh phan: Toan thé vién chirc va ngudi lao déng ctia bd mon.

- Noi dung: LAy y kién phat hién, gi6i thiéu nhan su quy hoach (bing
phiéu kin). Két qua kiém phiéu khong cong bd tai hdi nghi.
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Nguyén tac lya chon, gi6i thi¢u: Nhan sy dugc Iva chon, gidi thi€u phai
dat ty 1é phiéu ddng ¥ it nhét tir 30% trd 1én so véi tong sd ngudi c6 mit dé dua
vao danh sach giéi thiéu ¢ buoc sau.

¢) Bwéc 3. Hoi nghi tap thé lanh dao bo mon (1an 2)

- Chi tri, thanh phan va thu ky nhu Budc 1 phan nay.

- N6i dung: Trén co so két qua gidi thiéu nhan sy ¢ budc 2, tap thé lanh
dao b0 moén tién hanh thao luan va gidi thiéu nhan sy quy hoach (bﬁng phiéu
kin). Két qua kiém phiéu khong cong b tai hoi nghi.

- Nguyén tac lya chon, gioi thi€u: Nhan sy dugce lya chon, gidi thi¢u phai
dat ty 1& phiéu ddng ¥ it nhat trén 50% so véi tong sb ngudi cé mit dé dua vao
danh sach gidi thiéu ¢ budce sau.

d) Bwéc 4. Hoi nghi tap thé lanh dao don vi

- Chu tri: Truong don vi

- Thu ky: Tro ly t6 chirc don vi

- Thanh phan: Tép thé lanh dao don vi.

- NOi dung: Trén co s& két qua gidi thiéu nhan sy ¢ néu trén, tap thé 1anh dao
don vi tién hanh théo luan va giéi thiéu nhan sy quy hoach (bang phiéu kin).

- Nguyén tac lua chon, gioi thi¢u: Nhan sy dugc lya chon, gioi thi¢u phai dat ty
1¢ phiéu dong ¥ it nhat trén 50% so véi tong sé ngudi duoc triéu tap va lay tir trén
xudng cho du s6 lugng theo quy dinh. Trudng hop c6 tir 02 ngudi trd 1én ¢6 sb phiéu
bang nhau trén 50%, thi giao cho truong don vi xem xét, quyét dinh Iya chon nhén s,

* Pon vi lap hd so theo Muc 8, Phan II ciia K& hoach nay guri Hoc vién
(thong qua Ban Tb chirc cdn bo).

e) Buédc 5: Hoi nghi Pang uy cho ¥ kién vé nhan sy quy hoach va Hoi
nghi tap thé 1anh dao Hoc vién biéu quyét vé nhan sy quy hoach.

2. Quy trinh d6i véi ngudn nhan sy tir noi khac

a) Buéc 1: Chuan bi va xé4c dinh ngudn quy hoach

Can ctr co cau, sb luong, tidu chuan, diéu kién, ddi tuong, do tudi, ty 18
cdn bo tré, cdn bd nit, can bd nguodi dan tdc thiéu sd theo quy dinh; déng thoi,
trén co s& két quéa phé duyét quy hoach cén b, tap thé 1anh dao bo mon thuc
hién c4c cong viéc sau:

(1) Tién hanh ra sodt, danh gid ngudn cdn bo tai chd (trong quy hoach va
ngoai quy hoach); trong d6, phan tich va xdc dinh 16 co cdu, sé luong, chirc
danh quy hoach don vi hién con thiéu ngudn nhén su hodc cé nhung chua dép
mg tiéu chuan, diéu kién, yéu ciu dit ra can gi6i thiéu bd sung quy hoach tir
ngudn nhan sy tir noi khéc.

(2) Nghién ctru, dé xuat danh sdch ngudn nhan su tir noi khdc ddp tng
tiéu chuén, diéu kién theo quy dinh va yéu ciu nhiém vu cua don vi.

b) Buwdc 2: Hoi nghi tap thé 1anh bo mon

- Chu tri, Thu ky va thanh phan nhu Budc 1 Muc 1 phan nay
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- N6i dung: Tap thé 1anh dao théo luan, phan tich, xac dinh co cAu, sd luong
chirc danh quy hoach; ddng thoi, thong qua danh sdch ngudn nhén sy tir noi khac.

¢) Bwéc 3: Trao d6i v6i nhan sy va 1ay ¥ kién tap thé lanh dao co quan,
don vi noi cédn bd cong tac

bai dién tap thé 1anh dao bé mon gap go, trao ddi voi nhan sy du kién
gidi thiéu quy hoach; dong thoi, c¢6 van ban 14y ¥ kién cua tip thé lanh dao noi
nhan sy dang cong téc vé du kién chirc danh quy hoach; nhan xét, danh gid d6i voi
cén bd va cung cp ho so nhén sy theo quy dinh.

d) Bwéc 4: Hoi nghj tap thé 1anh dao don vi

- Chu tri, Thu ky va Thanh phan nhu Budc 4, Muc 1 phan nay

- Noi dung: Thao luan va biéu quyét gidi thiéu nhan sy (bang phiéu kin)
dé dua vao danh sich dé nghi phé duyét quy hoach.

- Nguyén tic lua chon, gidi thiéu: Nhan su duoc lya chon, gidi thi¢u phai dat ty
1¢ phiéu dong ¥ it nhat trén 50% so véi tong s6 ngudi duoc triéu tip va lay tir trén
xudng cho du sd lugng theo quy dinh. Trudng hop ¢ tir 2 ngudi trd 1én c6 s6 phiéu
bang nhau trén 50%, thi giao cho truong don vi xem xét, quyét dinh Iya chon nhén sy,

* Pon vi 1ap hd so theo Muc 8, Phan II cua Ké hoach nay gui Hoc vién
(thdng qua Ban To chiic cén b).

e) Bwéc 5: Hoi nghi Pang uy cho ¥ kién vé nhan sy quy hoach va Hoi
nghi tap thé lanh dao Hoc vién biéu quyét vé nhan sy quy hoach.

I1. Quy trinh xay dung quy hoach can bo nhiém ky 2026-2031 va cac
nhiém ky tiép theo (xAy dung lin diu tir nguon nhan su tai chd)

1. Buwéc 1: Xay dung ké hoach trién khai va chuan bi ngudn cdn bo du kién
phat hién, gioi thi¢u quy hoach

Can ctt Quy dinh ctia B Chinh tri vé vé cong tac quy hoach cdn bd va co
cau, sd lugng, tiéu chuén, diéu kién, d6i tuong, d6 tudi, ty 1& cdn b tré, can bd
nit, cdn bd nguoi dan tdc thiéu sb theo quy dinh; trén co so tinh hinh doi ngi
vién chirc va chtrc ning nhiém vu ctia don vi, tap thé lanh dao bo mon thyc hién
cac cong viec sau:

a) Xay dung ké hoach trién khai céng tic quy hoach vién chtic quan 1y caa
don vi minh.

b) Tién hanh ra soét, danh gid ngudn vién chic dé dy kién danh sich ngudn
nhan sy co ban dép tng tiéu chuén, diéu kién quy hoach céc chirc danh vién chirc
quan ly.

2. Buwdc 2: Hoi nghi tap thé 1anh dao bd mon

- Chii tri, Thu k¥ va thanh phan nhu Buéc 1, Phan I ciia Phu lyc nay.

- NOi dung: Thao luan, phan tich va thong qua: (1) K& hoach trién khai
cdng tic quy hoach vién chiic quan 1y ctia bd mon; (2) Danh sich nguén nhan su
co ban ddp ung tiéu chuan, diéu kién dé trinh cdc hoi nghi xem xét, phat hién,
gi61 thi€u quy hoach.
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3. Budrc 3: Thuc hién nhu dbi voi Bude 2, muc 1, Phan I ctia Phy luc nay.
4. Bwodc 4: Thuc hién nhu ddi v&i Bude 3, muc 1, Phan I cia Phu luc nay.
5. Bwéc 5: Thyuc hién nhu déi véi Bude 4, muc 1, Phan I caa Phu luc nay.
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