
BO NONG NGHI1P VA PTNT CQNG HOA XA HQI CHU NGHiA VI1T NAM 
HQC VIN NONG NGHIP VIIT NAM Dc 1p - Tti do - Hinh phüc 

S: 696 /HVN-TCCB Ha N5i, ngày 22 tháng 4 nám 2024 

VIv: xay dimg ban mô tã vi trI vic lam 

KInh giri: Các Khoa và Trung tam Giáo diic th cht và Th thao 

Can cü Nghj djnh s 1 06/2020/ND-CP ngày 10 tháng 9 näm 2020 cüa ChInh 
phü ye vj tn vic lam và so luçing ngu'è'i lam vic trong dan vj s'çr nghip cong lip; 

Can cü Quy ch To chirc và hoat dng cUa Hçc vin Nông nghip Vit 
Nam duçc ban hành kern theo Nghj quyt s 581 3/NQ-HDI-IV ngày 22 tháng 11 
nàm 2021 cüa Hi dng Hc vin Nông nghip Vit Nam (Quy ch T chirc và 
boat dng); 

Can cü Thông tu s 04/2024/TT-BGDDT ngày 29 tháng 3 nàm 2024 cüa 
B tru&ng B Giáo dyc và Dào tao  huâng dn v vi trI vic lam lãnh dao,  quân 
1 và v trI vic lam chüc danh ngh nghip chuyên ngânh giáo dçic và dào tao 
trong các Co sâ giáo dic dai  h9c và các trung cao dng six pham cong 1p 
(Thong tu s 04/2024/TT-BGDDT); 

Can cü Thông tix s 05 /2024/TT-BGDDT ngày 29 tháng 3 nàm 2024 cUa 
B tru&ng B Giáo diic và Dáo tao  quy djnh tiêu chun, diu kin xét thàng 
hang chirc danh nghê nghip viên ch'tc giãng day  trong các Co sâ giáo diic dai 
h9c cong 1p và trix?rng cao d&ng six pham (Thông tu s 05 /2024/TT-BGDDT); 

Thçrc hin Cong van s 981 /BNN-TCCB ngày 02 tháng 02 nàm 2024 cüa B 
Nông nghip va Phát tniên nông thôn ye vic xây drng, thârn djnh và phê duyt D 
an vi trI vic lam trong các to chüc sir nghip cong lQtp thuc BO;  Cong van s6 
1 743/BGDDT-NGCBQLGD ngày 15 tháng 4 näm 2024 cüa B Giáo diic và Dào 
tao ye vic ye vic triên khai Thông tu so 04/2024/TT-BGDDT và Thông tu so 
05/202411T-BGDDT. D xây dmg và triên khai thirc hin ban mO ta vi tnI vic lam 
phü hçp vói quy djnh chung cüa B/ngành, Quy chê To chCrc và boat  dng cüa H9c 
vin, diu kin thirc th cüa don vj. Giám dc H9c vin de nghj: 

1. Trithng don vj thông báo/trin khai Thông tu s 04/2024/TT-BGDDT 
vâ Thông tu s 05 /2024/TT-BGDDT tâi toàn th giâng viên trong don vj d 
nm duçic thông tin. 

2. Tnithc mit, 'Trueing don vj t chirc xây dirng Ban mô tã vj trI vic lam 
nhu sau: 

2.1. Di vâi giâng viên (tnçi giâng, giãng viên, giang viên chInh và giãng 
viên cao cp): 
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a) Buâc 1: Truô'ng B mon hp vói toàn th giàng viên trong b mon 
thng nhtt xây drng Bàn mô tà vj trI vic lam trên Co s& quy dnh tti Thông tu' 
s6 04/2024/TT-BGDDT, Quy ch To chirc và hot dng gi:ri tnthng don vj. 

b) Bithc 2: Trên co s d nghj cüa b môn, tp th lãnh dto don vj rà soát, 
thng nhtt: 

+ Xây drng bàn mô tã vj trI vic lam theo huâng sau: (1) Bàn mô tà vj trI 
vic lam áp ding chung cho toàn don vj hoc (2) Bàn mô tà vj trI vic lam áp 
diing cho tü'ng b mon. 

+ Xác djnh co cu vién chüc theo danh ngh nghip trong &m vi theo quy 
djnh chung cüa Bô Ni vii: 

- Chirc danh ngh nghip hang I và tl.rcmg dixcing: 20%; 

- Chirc danh nghê nghip hang II và tuong ducmg: 50%; 

- Chüc danh ngh nghip hang III và tuong duo'ng tri xung: 30%. 

Co cu chirc danh ngh nghip nay không bao gm viên chüc quàn l. 
TriRng hçip chua dü s luçmg theo t l a mi hang cht'rc danh ngh nghip viên 
chüc thI s con thiêu ckrçc cong vào hang thâp hcm lien k và có th lan h(m t' 
l theo quy djnh. Truô'ng hçip s luçing thirc tê hin có vu'çYt t l nêu trên thI tam 
thai không to chrc thi, xét thang hang chirc danh nghê nghip dã vixçt qua t' 1. 
T l nay tInh trên tng s viên chirc và ngithi lao dng trong don vj. 

2.2. EMi vOi tru&ng/phó don vi và tri.ràng, phó các don vj thuc dcm vi 

Tp th lânh dto don vj h9p và thng nht xây drng bàn mô tà vj trI vic 
lam cho tüng chirc v1i quàn l trong don vj trên co s& quy djnh tai  Thông tu sO 
04/2024/TT-BGDDT, Quy ch T chirc và boat dng. 

3. Don vj gal h so bao gm: Van bàn cüa don vj (trong do có ni dung co' 
cu viên chCrc theo chCrc danh ngh nghip) và bàn mO tà vj trI vic nêu tai  mitc 2 
van bàn nay, bang tng hçip chiirc danhltiêu chuân g1ri v H9c vin (thông qua Ban 
T chüc can b, bàn mm gui v dja chi Email: tccb@vnua.edu.vn)  tr nay dn hêt N  
ngày 15 tháng 5 näm 2024 d Giám dc H9C vin xem xét, quyêt djnh. 

Trân trQng./. lAM 

No'i nhIn: 
- Nhix trén; 
- Giám doe H9c vién (dO b/c); 
- Lru TCCB. 

Lti Thi Lan Hu'o'ng 
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