BO NONG NGHIEP VA PTNT CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
HOQC VIEN NONG NGHIEP VIET NAM Doc lap - Tu do - Hanh phic

S6: 696 /HVN-TCCB Ha Ngi, ngay 22 thdng 4 ndm 2024

V/v: xéy dung ban mé ta vi tri viéc lam

Kinh guri: Cac Khoa va Trung tim Gido duc thé chét va Thé thao

Can ctr Nghi dinh s6 106/2020/ND-CP ngay 10 thang 9 nim 2020 ctia Chinh
phti vé vi tri viéc 1am va s6 luong ngudi 1am viée trong don vi sy nghiép cong 1ap;

Can ctr Quy ché T chirc va hoat dong cta Hoc vién Nong nghiép Viét
Nam dugc ban hanh kém theo Nghi quyét s6 5813/NQ-HPHV ngay 22 théng 11
nim 2021 cta Hoi déng Hoc vién Néng nghiép Viét Nam (Quy ché T4 chirc va
hoat dong);

Can cir Thong tu s6 04/2024/TT-BGDPT ngay 29 thang 3 nam 2024 cua
Bo truéng B Gido duc va Pao tao hudéng dan vé vi tri viéc lam lanh dao, quan
ly va vi tri viéc 1am chirc danh nghé nghiép chuyén nganh gido duc va dao tao
trong céc co so gido duc dai hoc va cac truong cao ding su pham cong lap
(Thong tu s6 04/2024/TT-BGDDT);

Can cr Thong tu s6 05 /2024/TT-BGDDT ngay 29 thang 3 nim 2024 cia
B trudng BO Gido duc va Pao tao quy dinh tiéu chuén, diéu kién xét théng
hang chirc danh nghé nghiép vién chirc giang day trong céc co s& gido duc dai
hoc cong 1ap va truong cao dang su pham (Thong tu s6 05 /2024/TT-BGDDT);

Thuyc hién Céng vin s6 981/BNN-TCCB ngay 02 thang 02 nim 2024 cia B
Néng nghiép va Phat trién ndng thon vé viée xay dung, thdm dinh va phé duyét D&\
an vi tri viéc lam trong céc t6 chirc su nghi€p coéng lap thudc BG; Cong van 56
1743/BGDDT-NGCBQLGD ngay 15 thang 4 nam 2024 cua B Gido duc va Pao
tao v& viéc v& viée trién khai Thong tu sb 04/2024/TT-BGDDT va Thong tu sb
05/2024/TT-BGDDT. bé xay dung va trién khai thuc hién ban mé ta vi tri viéc lam
phtt hop véi quy dinh chung ctia B/nganh, Quy ché T chirc va hoat déng ciia Hoc
vién, diéu kién thuc té ctia don vi. Gidm déc Hoc vién dé nghi:

1. Truéng don vi thong bao/trién khai Thong tu s6 04/2024/TT-BGDDT
va Théng tu s6 05 /2024/TT-BGDDT t6i toan thé giang vién trong don vi dé
nim dugc thong tin.

2. Truéc mat, Trudng don vi t6 chirc xay dung Ban md ta vi tri viéc lam
nhu sau:
2.1. Boi voi giang vién (trg gidng, giang vién, gidng vién chinh va giadng
vién cao cap):
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a) Budc 1: Trudng BO mdn hop véi toan thé giang vién trong bd mon
thdng nhét xay dung Ban mé ta vi tri viéc lam trén co s& quy dinh tai Thong tu
s6 04/2024/TT-BGDDT, Quy ché Té chirc va hoat dong gui trudng don vi.

b) Budc 2: Trén co s& deé nghi ciia by mon, tap thé 13nh dao don vi ra soat,
théng nhét:

+ Xay dung ban mo ta vi tri viéc 1am theo hudng sau: (1) Ban mo ta vi tri
viéc lam &p dung chung cho toan don vi hodc (2) Ban moé ta vi tri viéc lam ép
dung cho ting bd mon.

+ Xéc dinh co cu vién chirc theo danh nghé nghiép trong don vi theo quy
dinh chung cua B§ Noi vu:

- Chirc danh nghé nghiép hang I va twong duong: 20%;

- Chirc danh nghé nghiép hang II va twong duong: 50%;

- Chirc danh nghé nghiép hang III va trong dwong tré xubng:  30%.

Co céu chiic danh nghé nghiép nay khong bao gém vién chirc quéan ly.
Trudng hop chua di s6 lugng theo ty 18 & mdi hang chitc danh nghé nghiép vién
chure thi s6 con thiéu dugc cdng vao hang thap hon lién ké va c6 thé 16n hon ty
1€ theo quy dinh. Trudng hop s6 lugng thuc té hién cd vuot ty 1€ néu trén thi tam
thoi khong to chure thi, xét thang hang chirc danh nghé nghiép da vugt qua ty €.
Ty 1€ nay tinh trén tong so vién chirc va nguoi lao dong trong don vi.

2.2. Dbi véi trudng/phéd don vi va trudng, phéd cac don vi thude don vi

Tép thé 1anh dao don vi hop va thdng nhit xay dung ban mé ta vi tri viée
lam cho timg chirc vu quén ly trong don vi trén co s& quy dinh tai Thong tu so
04/2024/TT-BGDDT, Quy ché T6 chire va hoat dong.

3. Pon vi glti hd so bao gdm: Vin ban ctia don vi (trong d6 ¢6 ndi dung co
céu Vién chL'rc theo chl'rc danh nghé nghiép) va bén m6 té Vi tri Viéc néu tai muc 2

T4 chirc can bd, ban mém gu'l vé dia chi Email: tecb@vnua. edu vn) tir nay dén hetEN
ngay 15 thang 5 nam 2024 ¢ Giam déc Hoc vién xem xét, quyét dinh.

Tran trong./.

Noi nhan:

- Nhu trén;

- Giam dbc Hoc vién (dé b/c);
- Luu TCCB.

Lai Thi Lan Huong
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